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IHOCAJOBA IHCTPYKIIA
HaYaJbHHKA BiJally JOKYMEHTAJBLHOrO 3a0e3MeueHHs
Ta KOHTpoJ10 lenapramenTy piHaHCiB BHKOHABYOIO

oprany KniBcbkoi micbkoi paqn
(KuiBcbhkoi Michbkol nep:kaBHOT auMiHiCTpﬁui'l')

1. 3AT"AJIBHI ITOJIOXKXKEHHA

1.1. Bimnin moKyMeHTaqbHOrO 3a0e3ledeHHs Ta KOHTPOO JlenmapTaMeHTy
(iHAHCIB OYOJIOETHCS HAYAIBHUKOM BiIiITy.

1.2. HauaneHUK BigAldy NpU3HadaeThcs Ha mocany abo 3BiILHAETHCS 3 Hel
Haka3oM aupektopa JlemaprameHTy QiHaHCIB.

1.3. HauanpHuk BinAiny HiANOpAAKOBaHWH aupektopy  JlemaprameHry
(biHaHCIB .

1.4. HavanbHUK BLAULY 3IiMCHIOE KepiBHUIITBO pPOOOTOIO BIAALAYy B Mexax
KOMIIETEHLIII 3 NEepCOHANBHOIO BiAMOBINAIBHICTIO 33 MOro CTaHOM 1 [isJIBHICTIO,
JOTPUMAHHSAM TPY/OBOI Ta BUPOOHUYOT TUCIUILII HH.

1.5. HauansHMK Biflily BU3HAYa€ I10CAA0BI OOOB”SI3KHU MPALliBHUKIB BIIiTy.

1.6. OCHOBHOIO METOIO AiSNBHOCTI HaYallbHUKA BiILYy € 3a0e3leyeHHs 9iTKoT
oprasizauii JiJTOBOJACTBA 3riJHO 3 OCHOBHUMH HOJOXEHHSIMU €IMHOI AEPiKaBHOI
CHUCTEMH JIJOBOACTBA Ta 3[AIACHEHHS KOHTPOJIIO 3a CTPOKAMHM BHMKOHAHHS
PO3MOPSATYNAX JOKYMEHTIB Ta JOPYY€EHb, [0 HAAX0AATh 10 [lenapraMeHTy (GiHaHCIB .

1.7. HagansHUK BiAALTY B CBOIM poOOTi KepyeThCS HACTYITHUMH HOPMATHBHO-
NpaBOBUMM  Ta  METOJMYHMMK  JoKyMmMeHTamu: KoHcrutyniero — Ykpainu,
3aKOHONABCTBOM YKpaiHM y c@epl Aep:KaBHOTO YIpaBiiHHS, 3akoHaMH YKpaiuu
«IIpo nepxaBHy ciyx0y», «IIpo 3acagu 3amobiranas i mpotuail kopymmii», «IIpo
MicieBe camoBpsyBaHHs», «[Ipo moctym no myOGmivnoi iHbopmarii»; TumoBoro
IHCTpyKIi€ro 3 JUIOBOACTBA Yy LEHTPaNbHUX OpraHax BHKOHABYO! BIIAAH, paji
MiHicTpiB ABTOHOMHOI Pecriy6miku Kpum, MiclieBux opranax BHKOHABYOi BIajH,
3aTBep/LKeHO0 nocTaHoBoro KMV Bixm 30.11.2011 Ne 1242 TlepenikoM THIIOBHX



JOKYMEHTIB, HIO CTBOPIOIOTHCS IIJI 4ac [isJIbHOCTI OPraHiB AepXaBHOI Blajd Ta
MiCIIEBOTO CaMOBpPSIYBAHHS, iHIIUX YCTAHOB, IIIPUEMCTB Ta OpraHizamid, i3
3a3HaUeHHAM CTPOKiB  30epiraHHsT  JIOKyMEHTIB, 3aTBEpIKEHOIO  HaKa3oM
Minictepcersa roctulil Ykpainu Big 12.04.12 Ne 578/5.

1.8.  Kgamidikarmitini BUMOTH JI0 IIOCagd  HAdYalbHMKA  BiIIUTY
JOKYMEHTAJIBHOrO 3a0e3NeueHHs] OCBiTa MOBHA BHINA, CTaX POOOTH HE MEHIIe S5
pokiB abo mocBig poGOTH Ha BIANOBIAHUX T10CaJaX B OpPraHax MiCLIEBOTO
CaMOBpSIIyBaHHS He MEHIIE 3-X POKIB.

1.9. CneuianpHi BUMOTH J0 IIOCAAM HaYalbHHKA Biily — JUIOBOACTBO Ta
apxiBHa crpasa, JiepKaBHe yIpaBIiHHs, epKaBHa CIIyK0a.

2. OCHOBHI 3ABJIAHHA TA OBOB’A3KN1

2.1. Po3pobiste iHCTPYKIiO 3 IiMOBOACTBA H HiACTaBl PO3MOPSAIKEHHS
sukonasuoro oprany Kuispagu /KMJA/ Bix 27.02.2012 Ne 320 Ta HOMEHKIATYpy
crpaB JlenaptamMeHTy ¢iHaHCIB.

2.2. 3paificHroc npuiiMaHHS, TEPBUHHUN pO3T JI KOPECHOHJEHNil , sKa
HAAXOQUTh 10 JlenapTaMeHTy (QiHaHCIB.

2.3. OprauisoBye n0KyMeHTO0GIr, (OpMyBaHHS CIpaB, iX 30epiraHHs Ta
HiZArOTOBKY 110 TIepe/adi B apXiB.

2.4. Bu3zHauae Ko0JO MOPYLIEHWX ¥ JOKYMEHTax IHUTaHp Ta II0CaZ0BUX OciO,
10 KOMIIETSHITIT SIKWX BOHU HAJIEKATh.

2.5. BxuBae 3axofiB 0 3MEHIIEHHS OOCITy CIIy>)KOOBOIO JIMCTyBaHHs B
JemapramenTi QiHaHCIB .

2.6. IIpoBoauTh peryjsipHO TEpeBipKy CTaHy 1IOBOACTBA B CTPYKTYPHHMX
nigposainax JlemaprameHTy (iHaHCIB.

2.7. Bepe y4acTh y BIPOBaXKEHHI Ta BHKOPHCTaHHI iHpopManikiHO-
TeJIEeKOMyHiKaLiliHOT CHCTEMU iT0BOACTBA B JlenapTaMeHTi (iHaHCIB.

2.8. 3miiicHIOE KOHTpPOJb 3a CBOEYACHUM pO3MIAIOM Ta MNPOXOMKEHHIM
nokymeHTiB B JlemapramenTi (iHaHCIB ~ Ta IIOAHSA IPOBOJMTH MOHITOPHHI
TIPOXOKEHHs! IOKYMEHTIB, ¥ pa3i IpOBeJeHHS CIy>KOG0BOr0O PO3CIIilyBaHHs —aHai3
IPAYHH 3aTPUMKH JIOKYMEHTIB.

2.9. TlpoBoauTh aHami3 iHbopManii Ipo ITOKYMEHTOOOIr, HEOOXigHOI I
OPUHHATTS YIPABIiHCHKUX PIILEHb.

2.10. OpranizoBye 30epexeHHs JOKyMeHTaliiiHoro ¢ponay JlemapraMeHTy
¢iHaHCIB Ta KOPUCTYBaHHS HUM.

2.11. Imimiroe Ta Gepe ydYacTh B OpraHisami' MHiABHINEHHA KBamidikamii
IPAI[iBHUKIB BiIOLTY 3 MUTaHb A1T0BOJCTBA.

2.12. OpranizoBye BUTOTOBJEHHS, 30epiraHHs Ta o0nik  ONaHKiB CyBOpOI
3giTHOcTI Juia Jmcti  JlemapramenTty QiHaHciB, pa3 y KBapTal IepeBipge y
CTPYKTYPHHEX ITi/IpO3/iJiaX BeIeHHS XypHATiB IX OOJiKy Ta HpuiMae Bifl HUX 3BiTH
PO BUKOPUCTAHHS.



2.13. 3abesmeuyye 3acBiUeHHS HErepOOBOIO IIEYATKOIO JOKYMEHTIB,
cTBOpeHux y JlenaprameHTi (iHaHCIB Ta BUTATIB 3 JOKYMEHTIB.

2.14. bepe B yCTaHOBIEHOMY MOPSAIKY Y4acThb Y pO3pOOJIeHHI TPOEKTiB
oromxery Micta KueBa Ha BIATIOBIAHUH piK.

2.15. Bukonye iHmi ¢yHKIil, 10 BHUILIUBAIOTH 3 IOKJIAJCHUX HAa
JletrapraMeHT (iHaHCIB 3aBJaHb.

2.16. KoncyneTye mnpauiBHukiB J[lemaprameHTy ¢iHaHCciB Ta paillOHHUX
(hiHaHCOBUX yIPaBIIiHb 3 MUTAHb J1JIOBOJICTBA.

2.17. JloTpuMye€ThCS MIPaBUAIT BHYTPIIIIHBOT'O TPYJAOBOIO PO3NOPSKY.

2.18. 3ailicHI0OE KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSAM YCiX 3apeecTpOBAHUX JTIOKYMEHTIB,
y SKHX BCTAHOBJIEHO 3aBJlaHHS, & TaKOXX BUKOHAHHS SIKUX Hiansrae o0OB’SI3KOBOMY
KOHTPOJTIO.

2.19. 3niiicHIO€ OopraHi3alliio KOHTPOJIO 38 BUKOHAHHSAM 3aBJlaHb, BU3HAYEHUX
y aKTax OpraHiB Jep)KaBHOI B Ta JOPYUEHHSAX BUIIHX I10CATOBUX OCI0.

2.20. BukoHye iHIII fOpyUYeHHs KEpiBHULTBA JlenapTaMeHTy.

3. [IPABA

HavyanpHWK By JOKYMEHTAJIBHOTO 3a0e3l€YEHHs Ta KOHTPOIO Mae
MpaBo:

3.1. TlomaBaTu mpomo3wuilii MO0 NpHU3HAYECHHS Ta 3BUIBHEHHS CIELialliCTiB
BTy, 3T1AHO 3 MITATHUM PO3KIAJOM.

3.2. IlepeposmoaiyisiTd mocafoBi OOOB”S3KM THUMYAacoOBO  BiZICYTHBOTO
IpaliBHAKa MIXK iHIIIMMHU CrieliaiCTaMH BIATITY.

3.3. IlomaBatk mpomo3uiii MPO 3a0XOYEHHS 1 AUCLUMILIIHAPHI CTATHEHHS
IIpaIliBHUKIB BiJJIUTY.

3.4. IlpuitmaTi yd4acThb Yy 3aciflaHHIX, Hapajax, IO TPOBOASITHCS
mupekTopoM [lenmapramMeHTy iHaHCIB Ta HOro 3aCTYyIHUKAMHU.

4. BITMIOBIAJIBHICTD

4.1. HaganpHHK BIJUTITYy Hece NMepCcoHaNbHY BIATIOBIAANBHICTE 32 HEsIKICHE Ta
HECBOE€YACHE BUKOHAHHS 0CAI0BHX 000B’ 13KiB IpalliBHUKAMH BiIILITy.

4.2. Hece BimmoBimanbHICTh 3a NOPYLIEHHS NIPaBHJI AUIOBOI €TUKH Ta TPaBUIl
TPYZIOBOTO PO3IOPSAIKY.



5. B3ACMAJILST

5.1. HavanpHMK BigAiTy B3a€MOJi€ 3 iHIIMMH CTPYKTYPHHMH IiApO3JijaMu
BuKoHaBuoro oprany KuiBpagm /KMJIA/, pationnnmu B micti Kuesi ¢inancoBumu
yIpaBIiHHEAMH, ['0T0BHOTO YIpaBliHHS 3 MUTaHb BEACHHA A1OBOJCTBA, KOHTPOIIO 33
BHKOHAHHSAM CJIy>KOOBHX JIOKYMEHTIB Ta SIKICHOIO X ITiITOTOBKOIO.

3 MOCaZoBOI0 1HCTPYKLIEIO O3HAHOMIIEHUI(HA):
o
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SATBEPIXYIO
Hupexrop [lenapramenty dhinaHciB
BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi MicbKkol

panu KO MICBKOT JiepXKaBHOI
B.M.Pemik
CGo Tk 2014 poky
IMMOCAITOBA THCTPYKIIA

3aCTYNMHHKA HAYAJIbHUKA BiJIily JOKYMEHTAJIbHOIO

3a0e3neueHHs Ta KOHTPoJo Jenapramenty dinancis
BHKOHaBYOro oprany KniBcbkol MicbKkoi paan
(KuiBcbKoi MicbKOI Aep:kaBHOI agMiHicTpamii)

1. 3arajbHi MoJ102KeHHS
1.1. 3acTymHUK HaudaJlbHWKA BIIITYy JOKYMEHTAIHHOTO 3abe3leUeHHs Ta KOHTPOIIO
OiAMOPSIIKOBYEThCST O€3MOCEepPeIHRO HavalbHUKY BiAJiTy.
1.2 3acTynHMK HadaJdbHUKA BiJAUTy MPHU3HAYAETHCS HA 1Mocaay abo 3BIIBHSETHCA 3
Hel Haka3oM aupekTopa JlemaprameHTy (iHAHCIB Ta 3a MOTOKEHHSM 3 HayaJIbHUKOM
BiJUIUTY JIOKyMEHTaJTbHOTO 3abe3meueHHs Ta KOHTPOJIIO.
1.3  OCHOBHOIO METOIO HiSTILHOCTI 3aCTyNMHHKa Ha4YaJIbHUKA BIJJUTY € 3a0e3nedeHHs
oprasiszaiii AITIOBOACTBA 3TIHO 3 OCHOBHUMH IOJIOXKCHHSIMHM €IMHOI JIE€pP>KaBHOI
CHCTEMH JIJIOBOACTBA Ta 3iMCHEHHS PO3MOPSIAYUX NOKYMEHTIB Ta JOPYHYEHb, IO
HaIXoaaTh 10 enapramenTy dinancis.
1.4 3acTymHHK HaYalbHHKA BTy Yy CBOi poOOTI KepyeTbes HACTYITHUMHA
HOPMAaTHBHO-IPABOBUMH Ta METOAMYHUMHU JAokyMeHTamu: KoHcTutyniero Ykpainw,
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHu y cdepi [AepkaBHOTO yMpaBliHHA, 3akoHAMH YKpaiHu
«IIpo mepxaBHYy Ciayx0y», «IIpo 3acagm 3amoGiranss Ta npotumii xKopymnmii», «IIpo
MicueBe camoBpsayBaHHS», «lIpo moctyn nmo my6miuHoi iH(opmamii»; Tumororo
iHCTpyKIli€t0 3 JAUTOBOJACTBA y UEHTPAJbHUX OpraHax BHMKOHABUOI BJIajad, paji
MmiHicTpiB ABTOHOMHOT PecmyOmiku Kpum, micueBuM opraHax BHKOHABYOI BIa/H,
saTBepKkeHo TmoctaHoBoro KMY Bin 30.11.11 Nel242, TlepenmikoM  THIIOBHX
JOKYMEHTIB, IO CTBOPIOIOTHCS MMiJl Yac AISJIBHOCTI OpraHiB Jep>KaBHOI BIaAM Ta
_MICIIEBOTO CaMOBpSIYBaHHS, IHIIAX  YCTAHOB, WIATNPHEMCTB Ta OpraHizaimii, i3

3a3HAYCHHSIM CTPOKiB 30epiraHHs JOKYMEHTIB, 3aTBEp/DKEHOTO HaKa30oM
MinictepcTBa roctunii Yxpainw Big 12.04.12 Ne578/5.
1.5 Kpanidikamiftai BUMOTH 0 TIoCajy 3acTylHWKA HavyalbHUKA BIIIUTY

JTOKYMEHTAIBHOTO 3a0€3MeYeHHS Ta KOHTPOJIIO — [TI0OBHA BUILA OCBITA, CTaX poOOTH He
MeHIIe 5 pokiB abo AOCBi POOOTH Ha BIAMOBITHMX MOCaZaXx B OpraHax MiCIIEBOTO
CaMOBpSIIyBaHHS He MeHIIe 3-X POKiB, JOCKOHAJE BOJIOAIHHS Iep>KaBHOIO MOBOIO.



1.6 3acTynHUK HadalbHHMKA BTy Ha Yac BiJCYTHOCTI HadalpHHMKA BiIJUTy Y
3B’SI3Ky 3 BIAIYCTKOIO, XBOPOOOIO Ta iHIIMMY NPUYMHAMHU BHKOHYyE Horo QyHKii Ta
000B’ I3KH.

1.7 Crhenianpdi BAMOIM [0 ITOCaay HavajbHHMKA BiAAIMy — JiTOBOACTBO Ta apXiBHA
crpaBa, Jiep)XaBHe yIpaBIliHHS Ta JepaKaBHa ClIyx0a

2.3aBaaHHA Ta 000B’A3KH
2.1. 3abesneuye oONpaifOBaHHS BXiHOI Ta BHUXiIHOI KOPECIOHJEHII] Ta KOHTPOIIOE
BUKOHAaHHS  CTPYKTypHUMHM migpo3gimamu  JlemaprameHty — diHaHCiB  yKasiB,
po3nopsmkeHs Ta gopyueHb llpesunenra VYkpainu, mocraHoB  Bepxosuoi Pagu
Vkpaiuu, moctaHoB i posnopspkens Kabinety MinictpiB Ykpainy, pimens Kuiscbkoi
MiCBKOT pajiy, pO3MOps/PKEHb TONOBY Ta IHIIMX JOPY4€Hb KEPIBHHUIITBA,;
2.2. 3nificHIOE KOHTPOIL 3a JAOTPUMaHHSAM TIOPSAKY Bigbopy, oOuiky, 30epiraHss
JIOKYMEHTIB, [0 CTBOPIOIOTHCSI IIiJ 4ac AISNBHOCTI YIpaBliHHA Ta Iepenadi ix Ha
JiepKaBHE 30epiraHHs;
2.3 3pailicHioE peecTparlito JTOKYMEHTIB 3 rpudoM « i1t ciyk60BOro KOPHUCTYBAHHS
Ta BIJNOBiae 3a X 30epiranHs;
2.4  Cxnmamae 3Bemeny Howmenkmatypy chpaB JlemaprameHty ¢iHaHCIB Ta
HOMEHKJIATYPY CIpaB BiJlTy, KOHTPOJIOE Ta HAJa€  METOAUYHY JOINOMOLY Y
CKJIaJIaHHI HOMEHKIIATYPH CIIpaB B OKpeMUX Miapo3ainax JlenapraMeHTy ¢iHaHCIB;
2.5  3nxificHIO€ KOHTPOJIh 33 BUKOHAHHSIM JOKYMEHTIB, & caMe: B3STTS Ha KOHTpPOJIb,
KOHTPOJIb 38 CTAHOM BHKOHAHHS, 3HSTTS JOKYMEHTIB 3 KOHTPOJTIO.
2.6 3abesmedyye ompalfoBaHHS Ta HaJaHHS [IOKBAPTAIbHOI Ta PiYHOI 3BITHOI
iHdopMarlii 1Mo po3risily 3BepHEHb TPOMaJsH;
2.7. Koutpoarwe cBoedacHHW Ta SKICHWE poO3risi] 3asaB, CKapr I'poMajsH, SKi
HaaAXOoMATh 10 JlemapraMeHTy (piHAHCIB;
2.8. 3xilicHIO€ KOHTPOJb 3@ BEJCHHSAM MiTOBOJICTBA, 30€peeHHSIM IOKYMEHTIB Yy
BiZiai Ta B okpeMux miapo3minax JlemaprameHTy ¢iHaHCIB;
2.9. BinnosizanbHa 33 BYaCHE ONMPAIOBAHHA 3allUTIB HA MyONiuHy iH(MopMalio.

3. IIpaBa

3acTyNHUK HavajbHHUKA BIIUTy JOKyMEHTAILHOIo 3abe3leueHHs Ta KOHTPOJIIO
Mae€ IIpaBo:
3.1 BuocuTd IpOMO3WIil HAYATBEHUKY BIIUTY IOJO MOKpAllleHHsS poOOTH BIAALTY;
3.2 IlpoBomuTH, y MeXaxX CBO€l KOMIIETeHIii, MepeBipKy IPaBUILHOCTI BEICHH
minoBojcTBa y Biaainax Jlemapramenty (iHaHCIB, CKIIafaHHS HOMEHKIATYPH CIIPaB Ta
36epexeHHs 1 06tk GaHKiB cyBOpoi 3BiTHOCT! JlemapTaMeHTy (iHaHCIB;
3.3 3a yMOBM BiJCYTHOCTi HadalbHHMKA BiJJily, IpUHMAaTH ydacTb Yy 3acCilaHHIX,
Hapaax, 10 MPOBOIITECS AUPEKTOpoM JlemapTaMeHTy Ta HOTo 3aCTyIHHKaMHU.



4, BianosigaJbHICTD

4.1. Hece BiamoBijaibHICTE 3a HEeCBOe€YacHE i HESKICHE BUKOHAHHS IOCAlOBUX
3aBJaHb Ta 00OB’SI3KiB, MOPYIIEHHS HOPM ETHUKU IOBEJIHKU JEpPKABHOTO CIIyXOOBIS
Ta 0OMeXeHb, 0e3/idIbHICT, Ta He BHKOHAHHS HaJaHUX HOMY IIpaB, IIOB’S3aHUX 3
IPOXOJKEHHSIM JIepXKaBHOI CIy’k0U, 3a HECBOEYacHe 1 AKiCHE BMKOHAHHs IOPYYEHb
KepiBHuITBa JlenapTamMeHTy (iHaHCIB.

5. B3aeMOBIIHOCHHH 34 NMOCAA0I0.

5.1. 3acTynHMK HaJajgbHUKA BiZJily B Hpoleci poOOTH cHiBOpaloe 3 ycima
yIpaBIiHHAMA Ta Bijainamu [lemaprameHTy (iHaHCIB, OpraHaMHM BHKOHABUOI BJIaJM,
YIPaBIiHHAMM, YyCTAHOBAMHU Ta OPTaHi3ailisiMU IPpH BUKOHAHHI MOKIAJEHUX Ha BiAMLI
T4 B MEXKaX HaJaHUX ITOBHOBa)KEHB, KEPYIOUMCh YUHHUM 3aKOHOAABCTBOM.

3 nocamoBOKO 1HCTPYKIIIEIO0 03HANOMIIEHA J’é‘%fé@% ﬁ ﬂ é j
c/
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NOCAAOBA IHCTPYKIIA
roJIOBHOIO creniajiicTa Biagijly JOKYMeHTAJIbHOI0
3a0e3nedeHHs Ta KOHTpOoIo JlenapramenTy ¢inaHciB
BUKOHaBYOro oprany KniBcbkoi micskoi paau
(KuiBcbKol MichbKOI Aep:KaBHOI agMiHicTpaii)

1. 3arajbHi MOJI0KEeHHS

1.1. TonoBHui crewiajicT BTy JOKYMEHTAJIBHOIO 3abe3neueHHs Ta KOHTPOJIIO
MiANOPSAKOBYEThCS Oe3mocepelHbO HadalbHUKY BIAJITY.

1.2 TomoBHuUH cIleliaiicT BiAAUTYy MPU3HAYAETHLCS Ha MOcay abo 3BUIBHIETHCS 3 Hel
Haka3oM Jupekropa Jlemapramenty (iHaHCiB 3a TOTOKEHHAM 3 HAYaJIbHUKOM BiIIiIy
JIOKYMEHTAIBHOTO 3a0e31eueHH s Ta KOHTPOJIIO.

1.3 OcHOBHOIO METOK [iSJIBHOCTI TOJIOBHOrO cHemiaiicta € 3abe3meueHHs
oprasizarlii MiJIOBOJICTBA 3T{IHO 3 OCHOBHMUMH TOJIOXKEHHSIMH €IUHOI JEep>KaBHOI
CHCTEMH JIJIOBOJICTBA Ta BUKOHAHHS BCTAHOBIICHHWX TPABII POOOTHU 3 JOKYMEHTAMH B

JenmapraMeHTi.
1.4 TonoBHu# cremiaigict y cBOIM poOOTi KepyeTbcs HACTYNHHUMH HOPMATHBHO-
[IPaBOBHMU Ta METOJUYHUMHU nokymentamu: Konctutyuieto  Ykpainu,

3aKOHOJABCTBOM YKpaiHu Yy cdepl Jep>XKaBHOTO YNpaBJiHHS, 3aKOHAMH YKpaiHu
«IIpo nepxasHy cinyx0Oy», «IIpo 3acanu 3amobiraHHs Ta MpOTUAIl Kopymuii», «IIpo
MicrieBe camoBpsimyBaHHs», «[lpo goctynm mo mnyGmivnoi iHdopmamii», Twumosoro
{HCTpYKIli€l0 3 MIIOBOJICTBA Yy LEHTPaJIbHUX OpraHax BHKOHABYUOl BIaaW, paii
MiHICTpiB ABTOHOMHOI Pecmy6iiku Kpum, MiclieBUM opraHax BHKOHABYOI BIIAIH,
3aTBep/KeHo0 moctaHoBoto KMV Bim 30.11.11 Nel242, TlepenikoM  THITOBHX
JOKYMEHTIB, 10 CTBOPIOIOTHCA MiJi Yac JiSIBHOCTI OpraHiB JIep>KaBHOI BJIaJu Ta
MICIICBOI'O CaMOBpPSIYBaHHS, IHIIMX  YCTaHOB, IIANPHEMCTB Ta OpraHizaiii, i3
3a3HaYCHHAM CTPOKIB 30epiraHus JIOKyMEHTIB, 3aTBEP/KCHOTO HAKa30M
MinicTepctBa roctuilii Ykpaiau Big 12.04.12 Ne578/5.

1.5 Ksaridikarmiifini BAMOTH 0 TOJIOBHOrO CHEIliajicTa BiJIiy JOKYMEHTAIHHOTO
3a0e3TeueHHs Ta KOHTPOJIIO — MOBHA BUILA OCBiTa, CTaX poOOTH He MeHIe 3 pokKiB abo
JIOCBiT pobOOTH Ha BIAITOBIJHUX MOCA/ax B OpraHax MiCIIEBOI'O CaMOBPS/yBaHHS He
MEHIIIe 2-X POKiB, TOCKOHAJIE BOJIOAIHHS [IEPKAaBHOIO MOBOIO.



2.3aBJaHHA Ta 000B’SI3KH

2.1. 3gilicHIoe mpHitMaHHA, peecTpallilo Bciel BXiHOI Ta BHUXIAHOI KOPECIOHJEHIIIT,
BiZIpaBjieHHS B YCTAaHOBJIGHOMY TOPSAKY BHUXiJHOI KOpecmoHeHIll JlemaprameHTy
¢binaHciB.

2.2. Bene peectpalilo Haka3iB 3 OCHOBHOI AiSNTBHOCTI Ta 3 peecTpaulii IacropTiB
OrojKeTHUX mporpam JlemaprameHTy (iHaHCIB;

2.3. Benme 1moAeHHMI MOHITOPHHI TMPOXOMKEHHS JOKyMeHTiB y JlemapramenTi
¢inanciB

2.4, Tlpwitmae yuacTs y cknaganHi HoMmeHknatypu cnpas /lenapramenTy ¢iHaHCiB Ta
HOMEHKJIATYpH CHpaB BiAILIY;

2.5. Bepnenns o06miky OJaHKiB CyBOpOi 3BITHOCTI BMKOHAB4UOro oprany KuiBchkoi
Micbkoi pagu (KuiBchkoi MichbKOI Aep:KaBHOI agMiHicTparlil), BATOTOBIEHHsI, OOJIIK Ta
HyMepyBaHHs OnaHKiB JlemapraMeHTy ¢iHaHCIB;

2.6. BukoHaHHS [OpY4YeHb KEpiBHULTBA, 110 CTOCYIOTbCS PpoOOTH  BiJIiTy
JOKYMEHTAJIBHOTO 3a0e3MeHernnis;

2.7. Ilpuiimae y4acTh y IpUMHSITTI Ha 30epiraHHs JOKYMEHTIB JI0 apXiBy;

2.8. JloTpuMaHHS MpaBWI BHYTPILIHBOTO MOPSIIKY;

2.9. KomitoBaHHS TEepMIHOBHX Ta HEBIAKJIAJHUX MOKYMEHTIB Ta HampaBleHHS ixX
BUKOHABITIO.

3. IIpaBa

[onmoBHMIT cremianmicT BiAily AOKyMEHTANBHOTO 3a0e3medeHHs] Ta KOHTPOIIO
Mae IpaBo:
3.1 BHocHuTH IpOIO3WIliT HAYATBEHUKY BIALTY IIOA0 TMOKpalieHHs poOOTH BiAAiNy;
3.2  BigkpuBaTu KOHBEpPTH, aipecoBaHi NpaniBHUKaM JlenaprameHTy QiHaHCIB , KpiM
THX, [0 MAOTh Mo3HauKy «Ocobucrom;
3.3 TloBepraTy BHXiJHY KOpPECITOHAEHIIIO NpaniBHUKaM [lemapramenty, SIKIIO BOHA
HE MICTUTBh HEOOXiTHUX JUISI BIATIPABKH JOKYMEHTIB PEKBi3HUTIB;
3.4 He npuiiMaTu HempaBUILHO CHOPMOBaHI CITpaBH Ha 30epiraHHs J0 apXiBy.

4. BinnoBigaJbHICTH

4.1. Hece BiAmOBimanbHICTE 3a HECBOEYACHE 1 HESKICHE BUKOHAHHS ITIOCAAOBUX
3aBlaHb Ta 000B’SA3KiB, IOPYIIEHHS HOPM €THKH IMOBEIIHKU JIEP>KaBHOTO CITy>XOOBIIS
Ta oOMexeHb, Oe3IiSIbHICTE Ta He BHUKOHAHHS HaJJaHUX MOMY IpaB, IIOB’S3aHHUX 3
IIPOXO/KEHHSIM JIEPXKABHOI CITy>OH, 32 HECBO€UacHe 1 sIKICHE BHWKOHAHHS JIOPYYEHB
KepiBHHITBA JlenapTaMeHTy ¢iHAHCIB.



5. BzacMoBigHOCHHH 32 IOCAA0I0.

5.1. CmiBupans 3 npaniBaukaMu JlenapramenTty ¢iHaHCIB 3 IHTaHb JiOBOJCTBA Ta
apxiBHOI CIIPaBH.
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JATBEPIXKYIO
Hupekrop JenapramenTy (iHaHCIB
BUKOHABYOro oprany KuiBcbkoi MicbKol
panu CBKO1 JEPXKaBHOI
amMm

B.M.Pemik
o¢n seclicws 2014 poky

IHOCAJOBA IHCTPYKIISI
roJIOBHOIO cHeniajicTa Biagijly IOKyMeHTAJIbLHOIO
3a0e3neyeHHs1 Ta KOHTpoJto denapramenTy dinancis
BHKOHABY0ro oprany Kniecbkoi micbkoi paau
(KniBebKkol Micbkol 1epkaBHOT aaMiHicTpawii)

1. 3aranbHi nooxkeHHs!

1.1.  TonmoBumi cnewiajmicT BiiAily JOKyMEHTAJIBHOTO 3abe3ledeHHs] Ta KOHTPOIIO
i AIIOPSAKOBY€EThCS Oe3MocepelHb0 HAYaTbHUKY BIIILITY.

1.2 TomoBHuMI cnenialicT BiAiny Npu3HAvYaeThCs Ha ocany abo 3BiNbHAETHCS 3 Hel
HaKa3oM Jupekropa JlenapraMeHTy (QiHaHCIB 3a MOroDKCHHSIM 3 HAYaIbHUKOM BiIiay
JOKYMEHTaJIbHOro 3a0e31edeHHs Ta KOHTPOJTIO.

1.3 OcHOBHOIO METOK MiSUVIBHOCTI TOJOBHOrO crenjamicra € 3abe3nedeHHs
oprasisaiii JiJlOBOACTBA 3TiHO 3 OCHOBHUMH IMOJOXCHHSAMH €IMHOI JIepiKaBHOI
CHCTEMH JIJI0BOJICTBA Ta BUKOHAHHS BCTAHOBJIIEHUX HPABHUJ POOOTH 3 JOKYMEHTAMH B

JlenapTaMeHTi.
1.4  Tonosnmii creniagict y cBoOilf poOOTI KepyeTbes HACTYIIHUMHM HOPMATHBHO-
[IpaBOBUMU Ta METOJUYHUMH nokymenramu: KoncTutyniero  Ykpainw,

3aKOHOJABCTBOM YKpaiHu y cdepi JiepKaBHOTO yNpapiiHHS, 3akoHaMu YKpainu
«IIpo mepxaeny cinyx0Oy», «IIpo 3acamum 3anmoGiraHas Ta mpotuaii kopymiii», «IIpo
Micuese caMmoBpsayBaHHs», «[Ipo moctynm mo myGmiunoi indopmanii»; Tumnosoro
IHCTPYKIII€I0 3 JIIJIOBOACTBA y LEHTPaJbHUX OpraHaX BHKOHABYO! BJIag, paji
MiHicTpiB ABTOHOMHOI PecmyGmikm Kpum, MicuieBUM opraHax BMKOHABYOI BIIajH,
3aTBep/keHo0 noctaHoBoro KMY Bim 30.11.11 Nel242, TlepemixoM  THHOBHX
IOKYMEHTIB, 10 CTBOPIOIOTBCS MiJ Yac JisUTLHOCTI OpraHiB [Aep)XaBHOI BIagd Ta
MICLIEBOTO CaMOBpSIyBaHHs, IHINIMX  YCTAaHOB, IIIPUEMCTB Ta OpraHizamii, i3
3a3Ha4YeHHAM CTPOKiB 30epiraHHs JOKYMEHTIB, 3aTBEp/DKEHOT0 HAKa3oM
MinicTepcTBa rocTuilii Ykpainu Big 12.04.12 Ne578/5.

1.5 Kgaui¢ikaniliHi BUMOr® JI0 TOJOBHOTO CIelialicTa BiALTY AOKYMEHTAIbHOTO
3a0e3neueH s Ta KOHTPCJ/IIO — [IOBHA BUIIA OCBiTa, CTaX po6OTH He MeHIIe 3 poKis abo
JOCBiA PoOOTH Ha BIAMOBIJHMX IOCAJaX B OpraHaX MICIIEBOrO CAMOBPSIYBaHHsS He
MeHIIIe 2-X POKiB, JOCKOHAJIE BOJIOJIIHHS JIEPKABHOIO MOBOIO.



2.3aBaaHHA T2 000B’A3KH

2.1. 3pilicHIO€ MpU¥MaHHA, PEECTpalilo BCiel BXiAHOI Ta BHXIiZHOT KOpecTOH/eHI,
BIJNIPaB/ICHHs. B YCTaHOBJIEHOMY IOPSIKY BHXiAHOI KopecmoHueHwuii JlemapramMeHTy
¢binaHciB.

2.2. Bege peecTpaliro Haka3iB 3 OCHOBHOI JisUIBHOCTI Ta 3 peecTpallii MacIopTiB
OromkeTHUX nporpam JlemapraMenTy (iHaHCIB;

2.3. Bene 1IOneHHMH MOHITOPHMHI TIPOXOJDKEHHS [OKYMEHTIB y JlemapTraMeHTi
¢biHaHCiB

2.4. llpwmiimae y4acTh y ckiafganHi Homenknarypu crnpas [Jlenapramenty ¢iHaHciB Ta
HOMEHKJIaTypH CIIPaB BiIIY;

2.5. Bepnenns o6miky 6yaHKiB CyBOpoi 3BITHOCTI BMKOHABYOro oprany KuiBchkoi
Micekoi pagu (KuiBcbkoi MicBKOI iepaBHOI aaMiHicTparii), BATOTOBIEHHS, OOJK Ta
HyMepyBaHHs O5aHKiB JlenapraMeHTy ¢iHaHCIB;

2.6. BukoHaHHs JNOpy4Ye€HbL KEPiBHMLTBA, IO CTOCYIOTBCS pOGOTH  Bimmimy
JOKYMEHTaJILHOTO 3a0e3reueHHsi;

2.7. llpuiiMae y4acThb y NpUIHATTI Ha 30epiraHHs JOKYMEHTIB JI0 apXiBy;

2.8. JloTpuMaHHS [IpaBUJ BHYTPIIIHBOTO TIOPSIKY;

2.9. KomniroBanHS TEpMiHOBUX Ta HEBINKIAJHUX TOKYMEHTIB Ta HAIpaBICHHS iX
BHUKOHABITIO.

3. IIpaBa

[onoBHu# crieliaiicT BiAAiTy JOKYMEHTATbHOIO 3a0e3leYeHHs] Ta KOHTPOJIO
Mae mpaso:
3.1  Buocuru nponosuuii Ha4aNbHUKY BiAiNy IMOZO HOKpalieHHs pobOTH Biaminy;
3.2 BinkpupaTu KOHBESPTH, aApecoBaHi nparisHukam JlenapramenTy GpiHaHCiB , KpiM
THX, 110 MAalOTh NO3HAUYKY «Ocobucro;
3.3 TIloBepraty BUXiJHY KOPECHOHJEHIIIO IpauiBHUKaM JlenapTaMeHTy, SKIIO BOHA
He MiCTUTh HEOOXiTHUX IS BiJIIPaBKH JJOKYMEHTIB PEKBI3UTIB;
3.4  He npuiiMaty HenpaBuIsHO c)OPMOBaHi clpaBy Ha 30epiranHs 10 apxiBy.

4. BianoBigaJgbHicTh

4.1. Hece BIANOBIJANBHICT 3a HECBO€YACHE 1 HEsSIKICHE BMKOHAHHS TOCAIOBHX
3aBIaHb Ta OOOB’A3KiB, MOPYIIEHHs] HOPM €THKH ITOBEIiHKH IEPXXABHOTO CIIYKOOBLIS
Ta OOMeXeHb, Oe3/iAIBHICTh Ta HE BHUKOHAHHS HaIaHWX HOMY IIpaB, [IOB’SI3aHHUX 3
NPOXOMKEHHAM [IepPHKARHOI CIyKOM, 32 HECBOEUacCHE i SIKICHE BMKOHAHHS JOPY4YeHb
KepiBHUIITBA [lemaprameHTy ¢iHaHCIB.



5. B3acMOBiZTHOCHHH 32 OCAA0IO0.

5.1. CuiBopans 3 npaniBEukamu JlenaprameHTy (iHaHCIB 3 TUTaHb AUTOBOJICTBA Ta
apxiBHOI CIIpaBH.
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3ATBEP/IKYIO
Hupexrop lenapramenTty ¢hinaHciB
BUKOHABYOro oprany KuiBcbkol
Ml (KuiBchkoi MicbKOi
A

B.M.Penik
s 729 2014 poky

MHOCAJOBA THCTPYKUIA
roJIOBHOIO cHieniaJjicTa Biagaisly J0KyMEHTAJIbHOI0
3a0e3nedeHHs Ta KOHTPoaI0 [denmapramenTy dinanci
BHKOHABYOro oprany KniBcbkoi micbkoi paau
(KuiBcbKoi MichKOT Aep:kaBHOT aaMiHicTpauii)

1. 3araabHi noJjokeHHsI

1.1. TomoBHMH crewialicT BiAAily JOKyMEHTaJIBHOTO 3a0e3ledeHHs] Ta KOHTPOJIO
i AIOPSIKOBYETHCS Oe3II0CepelHbO HaualbHUKY BLAALTY.

1.2 TonoBHMH CIIEIiaicT BiAALIy IpU3HAYAETHCSA HA TTocany abo 3BUIHHIETHCS 3 Hel
Haka3oM aupektopa [lemapramenty diHaHCIB Ta 3a MOTOPKEHHSM 3 HA4YallbHUKOM
BIIITY MOKYMEHTAIBHOTO 3a0€3MEeUEHHs Ta KOHTPOIIO.

1.3 OCHOBHOK METOK [isUIBHOCTI TOJIOBHOTO CIleliajlicTa € 3a0e3lnedyeHHs
opramisatii AiJIOBOJCTBA 3TiIHO 3 OCHOBHHMHM IOJIOKEHHSIMHU €JUHOI JIEPXKABHOI
CHCTEMM MAIIOBOJCTBA Ta& BUKOHAHHS BCTAHOBJICHHX ITPAaBWI pOOOTH 3 JOKYMEHTAMU B

JlemapTameHTi.
1.4 TonoBHMM CHEIiaJiCT y CBOiM poOOTI KepyeThCs HACTYyIIHUMM HOPMaTHUBHO-
IPaBOBUMH Ta METOAUIHUMH nokymentamn: Korctutymiero  Vkpainu,

3aKOHOJABCTBOM VYKpaiHu Yy cdepi AepkaBHOTO YNpaBiiHHS, 3aKOHaMH YKpaiHU
«IIpo mepxaBHy ciyxOy», «[Ipo 3acamy 3amoliraHHs Ta mpoTuail kopymnuii», «IIpo
MicueBe caMoBpsayBaHH», «IIpo moctyn mo myGniunoi iHpopmarii»; Tunosoro
iHCTpyKIli€fo 3 [TOBOACTBA y LEHTPaJbHUX OpraHax BUKOHABYOI BIAJAH, pai
Mmimictpie ABToHOMHOI Pecry6nixu Kpum, MicueBMM opraHax BMKOHABYOI BIIaJH,
3arBepkeHo0 noctaHoBoro KMY Bim 30.11.11 Nel242, IlepenikoM  THUHOBHX
JOKYMEHTIB, 1[0 CTBOPIOIOTHCS IIiJl Yac AISUIBHOCTI OpraHiB JepXaBHOI BIaaud Ta
MICIIEBOTO CaMOBPS/AyBaHHs, IHIIMX  YCTaHOB, INIANPUEMCTB Ta Oprasizamii, i3
3a3HAYCHHIM CTPOKiB 30epiranHs IOKYMEHTIB, 3aTBEP/KEHOr0 HaKa3oM
Miunicrepctsa toctumii Yipainu Bix 12.04.12 Ne578/5.

1.5 KsanidikariliHi BUMOTH 10 TOJOBHOTO cIleliajlicTa BIAJLLYy HOKYMEHTAIBHOTO
3abe3eyeH s Ta KOHTPOITIO — TIOBHA BUINA OCBIiTa, CTaX po0OTH He MeHIe 3 PoKiB abo
JOCBiZ poGOTH Ha BiJIMOBITHUX TOCaJaX B OpraHax MICLHEBOrO CAMOBDAAYBaHHS HE
MeHIIe 2-X pOKiB, IOCKOHAJIE BOJOIHHS JE€P>KaBHOI MOBOIO.



2.3aBaaHHs Ta 000B’I3KH
2.1. 3nxilicHioe mpuiiMaHHS, PEECTpALilo BCiel BXiHOI Ta BHUXiAHOI KOPECHOHAEHLII],
BiJIPaBJICHHS B yCTAaHOBICHOMY MOPSIKY BHXiIHOI KopecmoHzeHLil [lemapTameHTy
¢inancis
2.2 3piiicHrOE 3rifiHO 3 BUMOraMH iHCTPYKIII 3 AITOBOACTBA BiIIPaBICHHS BUXiTHOI
KOPECHIOH/IEHIIIT Ha ajipecy IOpUANYHUX Ta (I3UYHUX OCi0 uepes NOLITOBE BiJIIICHHS,
BeJle B YCTAaHOBJIEHOMY IOpSAKY iX OOJIK, @ TakoX KOHTPOJIb 33 BUKOPHMCTaHHAM
IOILITOBMX MapoOK Ta KOHBEPTIB;
2.3 Bene moAeHHWM MOHITOPHHT MPOXOPKEHHS JOKyMeHTIB y JlemapTameHTi
¢iHaHCiB;
2.4 Ilpwuitmae yuacTh y ckiaganHi Homenknatypu cnpas JlenapramenTy (iHaHCIB Ta
HOMEHKJIATYPH CIIpaB BiILTY;
2.5 Bemeuns o0miky OJIaHKiB cyBOpoi 3BiTHOCTI BHKOHaB4oro oprany Kuiscekoi
micbkol panu (KuiBchkoi MichKOI AepxkaBHOI aaMiHIiCTpallil), BUTOTOBIEHHs, OONIK Ta
HyMepyBaHHs OaHKiB JlemaprameHTy (piHaHCIB ;
2.6 BukonaHHS [OpPYYCHb KCpPIBHHIITBA, IO CTOCYIOTBCS pOOOTH  BiAALTY
JOKYMEHTAIBHOTO 320€311eUEHHS;
2.7 TlpuiiMae y4acThb y IPUAHSTTI Ha 30epiraHHs JOKYMEHTIB 10 apXiBy;
2.8 JloTpuMaHHS MPaBWI BHYTPIIIHBOTO NOPSAKY.
2.9 KomiroBauHs TEpMiHOBMX Ta HEBIAKIAJAHUX JJOKYMEHTIB Ta HAaIpaBlICHHsS IX
BHKOHABLIO.

3. IIpaBa

TonoBHMI clemiamicT BiAMiTy JMOKYMEHTAIBHOTO 3a0e3leYeHHs Ta KOHTPOIIIO
Mae IIpaBo:
3.1 BHoOCHTH IPOIO3UI HAYAIBHUKY BiIIITY IOJ0 MOKpallleHHs poOOTH BiAJLILY;
3.2 BigxpuBaTH KOHBEPTH, aJipecoBaHi NpamiBHAKaM JlenapTaMeHTy (piHaHCIB , KpIM
THX, [0 MAIOTh Mo3HA4Ky «Ocoducrom;
3.3 TloBepraTd BUXiJHY KOPECIOHJICHIIIO MpaliBHAKaM JlenapTraMeHTy, sIKIIO BOHA
He MICTUTh HEOOXIIHUX TS BiAIIPaBKU TOKYMEHTIB PEKBI3UTIB;
3.4 He mpuiimaty HenpaBUIbHO cHOPMOBaHI CIIpaBy Ha 30epiranHs 10 apXiBy.

4. BianoBigaaJbHIiCTD

4.1. Hece BiAmOBiganbHICT, 3a HECBO€YACHE 1 HESKICHE BUKOHAHHSA IOCAIOBHX
3aBJjaHb Ta 00OB’S3KiB, IOPYIIEHHS HOPM €THKH TIOBEIIHKH JepPKaBHOTO CIIy>KOOBLIS
Ta 0OMEXeHb, Oe3isNIbIICTE Ta He BUKOHAHHSA HaJaHWUX HOMYy MpaB, MOB’SI3aHUX 3
TIPOXOJPKEHHSAM JIEPKaBHOI CITy>KOH, 32 HECBO€UacHE 1 sIKiCHE BHMKOHAHHS JOPYYEHb
KkepiBHuLTBa [JenapramenTy (iHaHCIB.



5. Bzaemojisn

5.1.  CniBnpans 3 npauisHukamu Jlenapramenty ¢iHaHCiB 3 nuTaHb AiTOBOACTBA Ta
apxiBHOI CIIpaBH.




3ATBEPIXYIO
Hupexrop [enapramenty iHaHCIiB
BUKOHABYOTro oprany KuiBcbkoi MiChKOT
p MICBKOT JIep:KaBHOI

B.M.Pemnik
<X )2 u(- cwd 2014 POKY

IHOCAJOBA IHCTPYKUIA
NPOBIAHOrO cneniagicTa BiAAiy JOKYMeHTAIBLHOIO
3a0e3ne4yeHHs Ta KOHTPOKO lenapramenTty dinaHciB
BHKOHaBY0ro oprany Kuiscbkoi Micbkoi paau
(KuiBcbKOI MiCBKOI JepaxaBHOI aAMiHicTpamil)

1. 3aranbHi NoJIOKEHHS

1.1.  TIlpoBigHumii creniajicT Biggily HOKyMEHTAIBHOTIO 3a0e3neueHHs Ta KOHTPOIIIO
HiANOPSIIKOBYETHCS O€3M0CepeIHh0 HAYAIBHUKY BiJIiTy.

1.2 IlpoBinHu#i cmemianicT BiAAiTy NpU3HA4YAE€ThCs Ha MOCany abo 3BUIBHAETHCS 3
Hel Haka3oM aupexkropa JlenapraMmeHTy GiHAHCIB Ta 3a IOTOJKEHHSM 3 HAYaIbHUKOM
BIJIIUTY JTOKyMEHTaJbHOTO 3a0e3MeueHHs Ta KOHTPOJIIO.

1.3 OcHOBHOIO METOIO [isSTTBHOCTI IPOBITHOIO cCreliamdicTa € 3a0e3nedeHHs
Oprasisanii JiJJOBOACTBA 3riZHO 3 OCHOBHUMH TOJIOXKCHHSMH €IUHOI JIE€PIKaBHOI
CUCTEMH JUIOBOJICTBA Ta BUKOHAHHS BCTAHOBJICHHUX MPABUJI pOOOTH 3 JOKYMEHTAMU B

JlemaprameHri.
1.4 Ilposinuuit cnenianict y cBoi poOOTi KepyeThcs HACTYIMHHMH HOPMATHBHO-
IIPaBOBUMHM Ta METOJWYHHMU noxkymeHtamu: KoHctutymiero  Ykpainuy,

3aKOHOJABCTBOM YKpaiHM Yy c(epl Aep>KaBHOIO YIpaBJiHHSA, 3aKoHaMHU YKpaiHu
«lIpo nmepxaBHy ciryx0y», «IIpo 3acamu 3amoOiraHHg Ta Hpotumii Kopymuii», «I1Ipo
MmicieBe camoBpsiayBaHHs», «[Ipo goctynm mo myOuiuHol iHdopmamniiy; Tumosoro
IHCTpYyKILi€r0 3 IiIOBOACTBA y IIEHTPAIbHUX OpraHax BHKOHABYOI BIAAH, pami
MiHicTpiB ABTOHOMHOI Pecny6miku Kpum, micueBuM opraHax BHKOHABYOI BIIAJM,
3arBep/pkeHo0 noctaHoBoro KMY Big 30.11.11 Nel242, TlepenmikoM  THIIOBHX
JIOKYMEHTIB, 1[0 CTBOPIOIOTBCS MMMl 9ac MisUIBHOCTI OpraHiB mepyKaBHOI Biagd Ta
MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, IHIIMX  yCTAHOB, IIiIIPMEMCTB Ta Opradizamii, i3
3a3HAYCHHSAM CTPOKiB 30epiranus JOKYMEHTIB, 3aTBEpIKEHOTO HaKa3oM
MiHictepcTBa toctunii Ykpainu Big 12.04.12 Ne578/5.

1.5 Ksauni¢ikamuiifHi BUMOTH JI0 IIPOBIJHOIO CHemiallicTa BiIUTY JOKYMEHTaILHOIO
3abe3MeueHHs Ta KOHTPOIIIO — TIOBHA BUINA OCBiTa, CTaX poOOTH He MeHIIe 2 pokiB abo
J0CBil poOOTH Ha BIAMOBIJHUX IOCAAax B OpraHax MiCIIEBOTO CAMOBPS/YBaHHS He
MeHIIe 1poKy, TOCKOHAJIE BOJIOIHHS Jep>KaBHOIO MOBOJO.



2.3aBAaHHA Ta 000B'A3KH
2.1. 3pificHioe MpHMaHHs, peecTpalito Beiel BXiTHOI Ta BHUXIJHOI KOPECHIOHIEHIII,
BIAINIPaBIICHHS B yCTAHOBICHOMY IIOPAAKY BHXIZHOI KopecnoHpeHIll [lemapraMeHTy
¢biHaHCIB,
2.2 3piCHIOE 3TiJHO 3 BUMOTaMH IHCTPYKIII 3 IiJTOBOJCTBA BiANpaBiIeHHS BHXiIHOI
KOpECHOHEHIIIl Ha aJipecy IOpUAUYHUX Ta QI3UIHHUX OCi0 uepe3 MOIITOBE BiAmiIeHHS,
Bellc B YCTAHOBJIICHOMY IIOPSAJKY iX OOJIIK, a TaKOXX KOHTPOJIb HaJl BUKOPHCTAHHIM
MOIITOBUX MapoK Ta KOHBEPTIB;
2.3 Bexae moAcHHUM MOHITOPUHI IIPOXO/KEHHS [NOKyMeHTIB y Jlemapramenti
¢iHaHCIB;
2.4 TlpuiiMae ygacTh y CKIaJlaHHI CIIpaB BIAIIY;
2.5 Benenns o0Oniky OjaHKiB CyBOpOi 3BITHOCTI BHKOHaBUOTO oprany KuiBcekoi
micekoi panu (KuiBchkoi MichKoi AeprkaBHOI aJMiHICTpallii), BATOTOBIEHHs, 00K Ta
HyMepyBaHHS OaHkiB JenapramenTy hiHaHCIB;
2.6 DBuKOHaHHS JOpydYeHb KEpIBHMLTBA, II0 CTOCYIOTbCS POOOTH  Biidy
JIOKYMEHTaJIBbHOTO 3a0e3neueHHs;
2.7 Tlpuiimae yuacTb y NpUHHATTI Ha 30epiraHHs TOKyMEHTIB J0 apXiBYy;
2.8 JloTpuMaHHs MPaBUI BIyTPIIIILOTO MOPSIIKY.
2.9 KomiroBaHHS TEepMiHOBUX Ta HEBiIKIAJHUX JOKYMEHTIB Ta HalpaBlIeHHI IX
BUKOHABIIIO

3. IIpaBa

IIpoBigHuil crewniagicT BiAAiTy JOKYMEHTAIBHOTO 3a0€3MeUYeHHs Ta KOHTPOJIO
Mae TIpaBo:
3.1 DBnocuTH npono3uuii HAYaJIbHUKY BIJUTYy IIOJO MOKpAIIeHHS poOOTH Biiy;
3.2 BinxpuaTu KOHBEPTH, aJipecoBaHi npaniBHuKam JlenaprameHTy ¢iHaHCiB, Kpim
THUX, 1110 MaIOTh TO3HAUYKy «OcobucToy;
3.3  IloepraTu BUXIJHY KOpPECHOHCHILIIO MpaliBHUKaM JlemaprameHTy (iHAHCIB,
AKIIIO BOHA HE MICTUTh HEOOXITHUX TSl BIANPABKH JOKYMEHTIB PEKBI3UTIB;
3.4 He npuiimaTu HenpaBUiIbHO CPOPMOBaHi CIIipaBU Ha 30epiraHHs 70 apxiBy.

4. BignoBigajabHicTh

4.1. Hece BiAnmoBigadpHICT, 3a HECBOEYACHE 1 HESKICHE BUKOHAHHS ITOCAJIOBUX
3aB/laHb Ta O0OB’S3KiB, MOPYIIEHHS HOPM €THKH IOBEIIHKH JIEPIKABHOTO CIIyXKOOBIIA
Ta OOMeXeHb, Oe3/liIbHICTh Ta HE BUKOHAHHS HAJaHWUX HOMY IIpaB, IIOB’S3aHUX 3
IIPOXOJPKEHHAM JIEpXKaBHOI CIIy>kOH, 3a HeCBOeyacHe 1 SKiCHE BHUKOHAHHS JOPY4YeHb
KepiBHUIITBA [/lenapTameHTy (hiHaHCIB.



5. Bzaemonisn

5.1.  CniBmparst 3 nparjiBuukamu 3 JlerrapramenTy (iHaHCiB 3 MUTAHb AIJOBOJCTBA TA
apXiBHOI cripaBa.

3 MocasoBoO IHCTPYKIIEIO O3HaOMIIeHUH(-a) V/ ;é){' AL / ﬂ




