IHOCAJOBA IHCTPYKIIsA
3aCTYIIHHKA HAYaJIbHHKA YIpaB/liHAA ayAuTy /lenapTamMeHTy BHYTPIilIHHOrO
¢inaHCOBOro KOHTPOJIIO Ta AyAHTY BHKOHaB4O0ro oprany Knischkoi Micbkoi panu
(KuiBcbkoi MicbKol 1epaaBHOT aamiHicTpamil)

1. 3araapHi noJioxeHHN

1.1. 3acTynsuk HavanbHHKa YTpaBIiHHA ayauTy JlemapTaMeHTy BHYTPIilIHHOTO
(hiHaHCOBOTO KOHTpOIIO Ta ayJUTy BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi MichkKoi pamu
(KuiBcekoi Michkoi JepxkaBHOI amMiHicTpanii) (mami — 3acTyNHHK HadallbHHKA
YrupaBiiHHA aynuTy) 3A4iHCHIOE, B MeXax CBOIX IIOBHOBa)KEHb, OpraHilaliifHo-
po3nopsa4i Ta KOHCYIbTAIIMHO-10pandi PyHKII.

1.2.  3acTynHuk HadaJdbHUKa YOPaBIiHHA  ayaMTy MiATOPAIKOBYETHCS
Oe3nocepenHBO 3aCTYNHHUKY AUpeKTopa JlenapTaMeHTy - HadalbHUKY YIIpaBiTiHHS
aymuTty /[lemapTaMeHTy BHYTPilIHBOrO (iHAHCOBOrO KOHTPONIO Ta AayIdHMTy
BHKOHaBYOro oprany KwuiBcekoi Micbkoi pamm (KuiBcbkoi Michkoi aepikaBHOT
anMidictpawii) (mani — VYnpasniHHs ayauty) Ta gupekTopy JlemaprameHTy
BHYTPIIIHBOTO (GiHAHCOBOrO KOHTPOJIIO T4 ayJUTy BUKOHABYOro oprany KuiBchkoi
micbkoi pagm  (KuiBchkoi Micekoi mepxaBHoi ammimicTpamil) (mami —
Henapramenr).

1.3. 3acTynHuk HadYanbHHMKAa YIIPaBIHHA ay[QUTy NpPU3HAYa€ThCAd HA NOCANy Ta
3BUIBHSETBCSA 3 MOCANM AUPeKTopoM JlemapTrameHTy 3a HOJAaHHSM 3aCTYITHHKA
AupeKTopa JlemapTaMeHTy - HadalbHUKA YIIPaBJIiHHA ayIUTy B YCTAHOBIEHOMY
3aKOHO/JJaBCTBOM NOpsAKY. IIpu3nadeHHs Ha ocaxy 30iMCHIOETLCS HA KOHKYPCHIiM
OCHOBI, LLIAXOM CTa)XyBaHHS, BiINOBiAHO 10 3akoHy Vkpaimu «IIpo mepxkaBHy
ciyx0y» abo y BiMOBiHOCTI 0 iHIINX HOPM YUHHOTO 3aKOHOAABCTBA YKpaiHA.
1.4.'Y cBoOiil AisNBHOCTI 3aCTYNHHMK Ha4yalbHUKA YNPABIiHHA ayJUTy KEpPYEThCS
Konctutyniero VYkpainu, 3akoHamu VYkpaiHd, yka3saMd 1 pO3NOPSIKEHHIMH
IlpesunenTa VKpaiHu, JeKpeTaMH, IIOCTAaHOBaMHU i posmopsmkeHHsMd KabineTy
MinictpiB Vkpainu, pimenHamu KHiBCbKOi MiCBKOi pajy, pO3MOPSKEHHAMU
KHIBCHKOTO MiCBKOIO IOJIOBH, PO3NOPSAIKEHHIMH BUKOHABYIOro oprany KuiBchkoi
micekoi pazu (KuiBchKoi MICBKOI JepxaBHOT a/:[Mlchpauu) ITonoxeHHsIM TIpO
JlenapramenT, 3aTBepkeHUM pimeHHsM KuiBcbkoi micekoi pagu Bin 18.09.2014
Nel51/151, TlopsaxoM yTBOpEHHS CTPYKTYPHHMX IAPO3JiTiB BHYTPIilIHEOTO
aylUTy Ta IPOBEIEHHS TaKOro ayJuTy B MiHICTEpCTBaX IiHINUX LEHTPAIbHHX
OpraHax BHKOHABYOl B, iX TEPUTOPIAIBHHX OpraHax Ta OOKETHUX
YCTaHOBaX, sKi HaJleXaTh 10 COEpH yIpaBlIiHHs MiHICTEPCTB, IHIIMX [EHTPATBHAX
opramB BHKOHABYOI BlaJH, 3aTBEP/PKEHUM mocTaHOBOW Kabinery MinicTpis
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Vkpainm Big 28.09.2011 Nel001, CrangapTamu BHYTPIIIHBOTO —ayIUTY,
3aTBepKEeHUMH HakazoM Mindiny Big 04.10.2011 Ne1247 Ta 3apeecTpoBaHHUMH B
Mir'tocti 20.10.2011 3a Ne 1219/19957 (mani — Cranmapta), KomekcoMm eTHkM
NpaniBHUKIB MiApO3iy BHYTPIIIHBOTO ayUTY, 3aTBEPIKEHNM HakazoM Mindiny
Bix 29.09.2011 Nel217 Ta 3apeectpoBanmM y Mind'tocti 17.10.2011 3a
Nel1195/19933, IlopsaxoMm 3hifiCHEHHS BHYTPIIIHBOTO (iHAHCOBOIO KOHTPOJIO
PO3MOpPAIHMKAMHM  OIO/UKETHHX KOIUTIB, MIA3BITHUMH 1 MiAKOHTPOJbLHHMH
BUKOHaBYOMy opraHy KwuiBcekoi Micbkoi pagu (KuiBChbKifi MiChKil mepkaBHii
aMiHICTpalii) 3aTBep/KEHNM po3nopsmkeHHsM KuiBcbkoi MichKoi aepxaBHOI
aaminictpamii Bim 10.08.2007 Nel042, cucrtemoro ympasiinas skicTio ISO
9001:2008, iHIIAMM  HOPMAaTHMBHO-IPABOBHMH  aKTaMH, HaKa3aMH Ta
po3nops/KEHHAMH JlupekTopa 1 Li€lo MOCaioBOO IHCTPYKIII€O.
1.5. Ha mocamy 3acTynHMKa HayaibHHKAa YTPaBIiHHSA ayIWTy MPHU3HAYAETHCH
ocoba, sfka Ma€ EKOHOMiuHy abo IOpDHIHYHY BHIIY OCBITY 3a OCBITHEO-
kBajidikanifHAM piBHEM MaricTpa abo cremiamicra Ta craxeM poOoTH 3a haxom
— He MeHIIe 3 poKH.
1.6. Ha nepiox BiACYTHOCTI 3aCTylHHKA HadaJlbHUKA YTpaBIiHHA Horo 0608’ sI3Ku
BUKOHY€ 3aCTyNIHMKa HadajlbHHKa YTIpaBliHHA - HAYaJbHUK BiAiTy ayadTy
OIO/DKeTHUX yCTaHOB, ab0 IHIWMH NpauiBHUK Ha pO3CyA KEpiBHHMITBA
Henaptamenry.

2. O0OoB’s3KH

2.1. 3abe3nedyeHHs KoopAWHANil XAisinbHOCTI Ympasniup JlemapTaMeHTy Ta
MiJpo3AiTiB BHYTPIIIHBOTO aygWTy IiONPHEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHisaiiif
KOMyHaJbHOI Gpopmu BiaacHocTi M. Kuesa.

2.2. Pospobka Ta  BHpOBaKeHHs  (GOpM  yOpPaBIiHCBKOI  3BITHOCTI
JenaprameHTy.

2.3. Posrnan Ta y3romXeHHs IUIaHIiB isUTBHOCTI 3 BHYTPILIHBOrO ayauTy (Ta
3MiH JI0 HMX), aHaJi3 3BITHOCTI PO Pe3yNBTATH AiSIBLHOCTI TAKHX I APO3iJiB.
2.4. ®opMyBaHHA NOJNITHKY y cbepi SKOCTI Ta 3abe3nedeHHs GYHKIIOHYBaHHS
CHCTEMH yNPaBIiHHA sKicTio Bignosimxao xo ISO 9001:2008.

2.5. TIpoBelieHHS NMIAHOBUX Ta INO3AlIAHOBMX AYAUTIB BHYTPILIHIX MPOLECIB
Henapramenty BianosiaHo 10 ISO 9001:2008 Ta Cranmapris.

2.6. ®opMyBaHHA IJIaHIB AiSIBHOCTI 3 BHYTpPIIHBOrO ayauTy JlemaprameHTy,
BHECEHH 3MIHH JO HHX, a TaKOX IIOrO[DKEHHS iX 3 KEepiBHHITBOM
JenaprameHrty.

2.7. PossuTok iHpopManiliHoro cepemoBuma Jlemapramenty Ha 6asi
odiniitHoro inrepHer-moprany «KUIBAVIIUT». ®opmyBamHS 3aBOaHb 3
PO3BHUTKY iHTEPHET-TIOPTAly, KOOpAMHALiS poOOTH HpauiBHUKIB JlenapTaMeHTy
Ta o6ciyroByrounx IT-cnenianmicris.

2.8. AHarni3 6i3Hec-niponeciB JlemapTaMeHTy: NOKyMEHTYBaHHS, OIiHKA SKOCTI,
MPONO3HULIi LOJ0 MOKPAIIEHHS (MOIETIOBAHHS).

2.9. B3aemogis i3 3ary4eHUMH HE3aIEKHUMH ayIATOPAMH.

2.10. KoHCynbpTyBaHHS Ta PO3’SICHEHHS 3 NUTAaHb OpraHisalii Ta NPOBENCHHS
ay[IMTy, METOJ0JIOTIYHA NiATPUMKa, HaBUaHHS CIiBpOOITHUKIB JlenapTaMeHTy.
2.11. BuxoHaHHS 32 JOpY4YSHHSM AHpeKTopa JlemapTaMeHTy iHIIi 3aBAaHHS, AKi



3. IIpaBa

3acTyNHHUK HavYalbHUKA YTIPaBJIiHHS ayJUTYy Ma€ MPaBo:

3.1. Ha oTpuMaHHS MOBHOTO Ta 0€3MEPEIIKOTHOrO MOCTYIY IO IPHUMIIICHB,
JOKYMEHTiB, iHpopmalii Ta 0a3 JaHUX, AKi CTOCYIOThCS BUKOHAHHS 3aBllaHb,
NOKJAAEeHUX Ha 3acTymHUKA HaYyalbHWKAa YTPAaBIiHHSA ayAuTy, BKIIOYAIOYH
iHpopMamiro 3 oOMexeHuM Jjoctynom (koHdimeHUidHy iHMOpMAalLiio,
IepPCOHANbHI JdaHi, iHpOpMaLil0 IO CTOCYEThCS MEAUYHOI Ta OaHKiBCHKOI
Ta€EMHUIII TOIIO), IO HAJAETHCA B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIABCTBOM IOPSAKY.
3.2. IlpoBoguTH aHKETyBaHHS, OINHUTYBaHHS, IHTEPB'IOBAHHS IMPAIliBHUKIB
JlenapTaMeHTy, a TaKoX MiANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizamiii KOMyHajabHOI
¢opmu BiacHocTi M. KneBa 3 MeTOO oTpuMaHHsS HeoOXigHOi iHbopmarii s
BUKOHAHHS MOKJIAICHUX 3aBJaHb B Me)XaX BU3HAYEHUX TOBHOBAXKEHb.

3.3. IniniroBaTt mepen kepiBHUUTBOM JlemapTaMeHTy 3allydeHHS 30BHIIIHIX
He3aJIeXHUX ayAUTOpiB abo IHIIMX eKcHepTiB A 3a0e3ledyeHHsS BUKOHAHHS
3aBIaHb y pa3i HEOOXIAHOCTI.

3.4. OgepxyBatu B  YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOHABCTBOM  TMOPSIKY  Bif
MiAIPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHizaniii KoMyHaiabHOI popMu BiracHOCTI M. Kuea
iHbopManito, JOKYMEHTH i MaTepialu 3 MUTaHb BHYTPIIIHBOTO ayIUTY.

3.5. 3a pmopydueHHsM JgupekTopa JlemapraMeHTy, HaJaBaTH CIyXOOBY
iHpopMamiro Ta JOKYMEHTH IHIIMM CTPYKTYpHHM mimposmizam KMJIA, iHommm
JEep>)KaBHUM OpraHaM, y TOMY 4YHCIi IPaBOOXOPOHHHUM OpraHam, IiJAIPHEMCTB,
YCTaHOB Ta Oprai3zaiiii KoMyHaibHOI Hopmu BiracHOCTI M. KueBa.

3.6. KopuctyBaTCch B YCTaHOBJICHOMY HOpsAAKY iHdopmaniiinumu O6azamu
OpraHiB BHKOHAaBYOi BJIagd, CHCTEMaMHd 3B'A3Ky 1 KOMYHIKaIlili, MepexaMu
CHEI1aJIbHOTO 3B'3Ky Ta iHIMMMH TEXHIYHUMH 3aC00aMH.

3.7. T'oTyBaTH B MeXax NMOBHOBaXXEHb 3alUTH OO0 MiANPHEMCTB, YCTAaHOB Ta
oprasizauif xoMyHansHOI (QopMu BiacHOCTI M. KueBa 3 MeTor0 OTpUMaHHS
HeoOxinHoi iHpopMarlii.

3.8. IIpoBoouTH 3a OOpY4YEHHSIM KEpIBHULTBA MMO3AIJIAHOBI BHYTPIIIHI ayIuTH
Ta 1HIOI aHAJITHYHI 3aXO0/IH.

3.9. bpatu y4acTs y Hapaiax, 3acilaHHAX KOJNETii, poOOYHX rpyln BUKOHABYOTO
oprany KuiBcekoi Michkoi pagu (KuiBcekoi Michbkol Aep)kaBHOI amMiHicTpairii),
3 IUTaHb, 110 CTOCYIOTHCS HOTO KOMIETEeHIii.

3.10. 3a pgopydeHHSM KEpiBHHUITBA, NPENCTaBIATH JlemapTaMeHT B I1HIIHUX
opraHax JIep)XaBHOi  BIlagW, Opra€Hax MiICIEBOI0  CaMOBpSAyBaHHS,
NiANpUEMCTBAX, YCTAHOBAaX Ta OpraHizalifx 3 MUTaHb, HI0 HajeXaTh A0 Horo
KOMIIETEHIIii.

3.11. BrocuTH npono3unii moao BAocKoHaleHHs po6oTu JlenapTaMeHTy.

3.12. 3pilicHIOBATH 1HIIi 3aX0QU B MEXaX CBOIX TOBHOBaXEHb.
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4. BignosBigaabHicTb

4. 3acTynHMK HauyaJibHUKAa YIPaBIiHHA ayAUTy Hece IEPCOHAIbHY
BiANOBIAATBHICTD Y MEXXaX, BU3SHAYCHNX YHHHHAM 3aKOHOIABCTBOM YKpaiHH, 3a:

- HEBUKOHAHHS Y¥ HEHAJIEXKHE BUKOHAHHS CITy)KOOBHX 000B’s3KiB;

- IEPEBULLEHHS] HA/IaHNX MOBHOBAXXEHB;

- MOpYIIEHHs 0OMeXeHb, OB’ SI3aHUX 3 MPUAHATTAM Ha AEpXKaBHY CIyxOy Ta ii
IPOXO/KEHHAM, @ TaKOoX 3a BYMHOK, SKHH NOpOYHMTH HOro $K Aep)KaBHOIO
cIy060BIs 200 JUCKPEIUTYE Nep)KaBHUMN OpraH, B SKOMY BiH IPaIlIOE;

- TOpYIIEHHS HOPM €THKHM TMOBEAIHKM JEepXKaBHOTO CioyxOoBIsA 1 mpaBui
BHYTPIIIHBOI'O TPYJOBOTO Ta CIy>XOOBOTO PO3MOPSIKY.

3 II0CaZ0BOIO IHCTPYKII€EIO O3HaOMIIeHuI(a):

N (g 0% )




