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Hupektop JlemapramMeHTy BHYTPIIIHBOTO
¢biHaHCOBOTrO KOHTRQRMQ. TA AyIAUTY
BHKOHABYOTO ¢ / 4 W01 MICBKOI paau
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INOCAJTOBA IHCTPYKIII3
roJIOBHOrO cneniaaicra Binay koopanHauii, MOHITOPHHIY Ta opraHizauiiHo
— KaJApoBoro 3a0e3neveHns JdenapraMedTy BHYTPilIHbOT0 (PiHAHCOBOIO
KOHTPOJIIO Ta ayAUTY BHKOHABY0ro oprany KuiBcbkoi Michbkoi paau
(KuiBcbKkoi Michkol JepkaBHOI aaMiHicTpanii)

1. 3araJjgpHi MOJIOXKEeHHS

1.1. TonoBuuit cnenianict Biagimy koopauHallii, MOHITOPUHTY Ta OpraHi3aliiHo —
KaJIpoBoro 3abesnedeHHs JlemapTaMeHTy BHYTPIIIHBOrO (hiHAHCOBOTO KOHTPOJIIO
Ta ayaury (majmi — TroJoBHMHA creniaimict Bigmiry) 3abe3nedye peanizalliro
OpraHi3alifHOTO Ta JOKyMeHTAIiifHOro 3a0e3neveHHs YIPaBIiHChKOI TisSTbHOCTI,
OpraHi3alliio Ta BeleHHS KaJpoBOro JiJIOBOJCTBA B JlermapTaMeHTi.

1.2. T'omoBHHi criemianicT Biamiay miamopsaakoByeThes Oe3MocepeTHbO JUPEKTOPY
JlemapTaMeHTy BHYTPIIIHBOTO (pJiIHAHCOBOTO KOHTPOJIIO Ta &y AUTY.

1.3. TonoBHUii cnemiamict Biaminy mpu3HadaeThCs HA MOCAAy Ta 3BUIBHIETHCS 3
nocaay aupekTopoM JlemapraMeHTy BHYTPIIIHBOTO (DPIHAHCOBOTO KOHTPOJIIO Ta
ayouTy 3a TMOJAHHSM 3aBifyBaua Bimiily B yCTaHOBIEHOMY 3aKOHOIABCTBOM
niopsaky. [Ipu3HadeHHs Ha mocajy 3MiHCHIOETECS Ha KOHKYPCHiM OCHOBI, HIJISIXOM
CTaXyBaHHs, BinnoBiHo 1m0 3akoHy Ykpainu "IIpo mepxaBHy cimyx0y" abo y
BiJIIOBITHOCTI JIO iHIITMX HOPM YHHHOT'O 3aKOHO/IaBCTBa Y KpaiHu.

1.4. V cBoiif misbHOCTI rojioBHUH criemianmict Binginy kepyerbess KoHcTHTyLIEIO
VYkpainu, 3akoHamMu Ykpainu, Ykazamu [Ipesunentra VYkpaiH, IIOCTaHOBaMHU
BepxoBHoi Pamgu VYkpainm, akramm Kabinery MiHicTpiB VkpaiHu, pilleHHIMH
KuiBcbkol MiChKOI pamu, po3nopsypKeHHSIMH KHiBCHKOrO MICBKOTO TOJIOBH Ta
BUKOHaBYOro oprany KwuiBcekoi micbkoi pamu (KuiBcbKOi MICBKOI IepiKaBHOL
anMimicTpanii), TlonoxeHnsm mnpo JlemaprameHT, HakasaMi JlemapTaMeHTy,
IMonoxxeHHAM 1po Bimmin, HOpMATHBHO-METOJMYHUMHE MaTepiaaMy 3 opraHizariii
JiIOBOJICTBA, III€I0 MMOCAJ0BOIO iHCTPYKII€IO Ta IHIIUMHU aKTaMH 3aKOHOJaBCTBA.
1.5. Ha mocany rojioBHOro cremiaricta Bigminy npusHadaeTbes ocoba, ska Mae
TIOBHY BHIILY OCBITY 3a OCBITHBO-KBani(ikaniiiHuM piBHEM cIleniayicTa (MaricTpa),
HalpsMaMd IIATOTOBKH: YNpaBliHHS IEPCOHANOM, Jep)KaBHE YyNpaBIiHHS,
IPaBO3HABCTBO, Ta JOCBIZIOM POOOTH y cepi yIpaBiliHHS JIOACBKMMH PECYpPCaMu
(KaJpOBOro IiJTOBOJACTBA) i3 CcTakeM pOOOTH He MeHIIe 2 POKiB abo JI0CBiIOM



2
poboTH Ha mocamax AEp)KaBHOI CIykOW UM TocajaX B OpraHax MiCIEBOIO
CaMOBpSAyBaHHS HE MEHIIIE OJTHOTO POKY.
1.6. TonmoBumii cneniamict Bimminty moBuneH 3Hatu KoHcrutyniro VYkpaiHw,
3aKOHOJABCTBO YKpaiHH y cdepi JAepxaBHOTO YIpaBIiHHS, 30KpeMa 3aKoH
Vxpainu "IIpo pepxaBHy cimyxOy", "[Ipo 3acamu 3amoGiraHHs 1 NpOTHAIIl
kopymnuii", moctaHoBu BepxosHoi Pagu Ykpainm, aktu Ilpe3unenta Ykpainu Tta
Kabinety MinictpiB Ykpainu, Haka3su MiHicTtepcTtBa ¢iHaHCIB YKpaiHH, pilIIeHHS
KuiBcbkoi Michkoi pamu, posmopsykeHHs KHiBCHKOro MiCBKOro TONOBH Ta
BHKOHaBYoro oprany KwuiBcekoi Micekoi pamu (KMJIA), mio BigHOCATBCS OO
xoMmmeTeHnii JlenapraMeHTy, TPy/IOBe 3aKOHOAABCTBO; JEP)KaBHY MOBY Ha pIBHI
IiIOBOrO CIIJIKYBaHHS Ta 3acTOCYBaHHS;, OCHOBHI NpPUHIMIIKA poOOTH Ha
KOMIT'FOTepi Ta BiAMOBiHI NMporpaMHi 3aco0u, MpaBuia Ta HOPMU OXOPOHM Ipalli
Ta MPOTHITOKEKHOTO 3aXUCTY; IpaBUJIa JUTOBOTO €TUKETY; KaJpoBe ALIOBOICTBO
Ta CTATHCTHYHY 3BiTHICTh, OCHOBHM YIIPaBIiHHA Ta Oprasizauii IiJIOBOACTBA,
apXiBHOI CIIpaBH.
1.7. Ha mepioz BiZicyTHOCTI TOJIOBHOTO crienianicta Bigniny #oro 3aMiltye iHmmii
TOJIOBHMI CIIELiaIiCT, HA PO3CY HadaldbHUKa Binmimy.

2. @yskuii Ta nocaaoBi 0600B’sI3KH

2.1. 3nificHioe  JOKYMEHTYBaHHS  MisUIBHOCTI  CTPYKTYPHHX  IiAPO3ALTIB
JlermapTaMeHTy, 110 IPOBOASTH Hapa/u.
2.2. BUKOHY€ MaIIMHOIKCHI Ta KOIiIOBAJIbHO-PO3MHOXYBaJIbHI pOOOTH.
2.3. Torye HeoOXigHi JOKYMEHTH, JomoMarae B 3a0e3ledeHHl TOCHOAapCHKOl
HisuteHOCTI JlemapTameHTy.
2.4. 3pificHIOE KOHTPOJb SKOCTi MiArOTYBaHHS, NPaBHIBHOCTI CKIAJaHHA,
MOrO[KEHHSI Ta 3aTBEP/DKEHHS [JOKYMEHTIB, IO TIOJAIOThCS Ha IAINHC
KEPiBHHUIITBA.
2.5. 3abe3mneuye onepaTHBHO-OpraHizauiiiny podoty B JlemapTamMeHTi.
2.6. ToTye IpoeKTH HaKa3iB Mpo MPUOM Ha poOOTY, epeMillleHHsT Ta 3BUIbHEHHS
NpaliBHYKIB, HaJaHHS BIAMYCTOK, IIiJBHINEHHS PAaHTiB, Haa0aBOK pailiBHUKaM
Jlemapramenty, OQOpMIIEHHA  OCOOOBHX  CIpaB, OGOPMIICHHA  JIUCTIiB
HeTIpane3 aTHOCTi, BeleHHs Tabens oOniky po6odoro uacy (B pasi BiACyTHOCTI
3apigyBaya Binminy).
2.7. KoHTpO/I0O€ BUKOHAHHS IOKYMEHTIB i JOpydYeHb KEpiBHMIITBA, BXXHUBAHHA
OIIEpaTUBHHX 3aXOiB IO CBOEYACHOI'O Ta AKICHOrO BUKOHAHHS 1X.
2.8. 3piificHIoE onepaTHBHMM 3B'130K 31 CTOpOHHIMH oOprasizamismu (K
JlepKaBHAMH, TaK | KOMepLifHAMHU) i OKpeMHMHM IPOMaJITHAMH 3 IIUTAaHb [IOTOYHOT
HismbHOCTI JlenapTaMeHTy.
2.9. Bege mpuiioM BifiBiyBayiB.
2.10. BukoHye iHNII TOpYdYeHHs KepiBHHIITBA OpraHi3aliffiHO - TOCIOAAapCHKOL
HisnpHOCTI JlemapTamMeHTy.
TonoBHuii  coewjamict  Bimminy 3000B's3aHMi  TOTpPUMYBAaTHCh  IpaBUII
BHYTPIIIHEOI'O TPYOBOIO Ta CIIy»X00BOr0 po3nopsaKy JlenapTaMeHTy

3. IIpaBa



3.1. 'omoBHUIA crieniaigicT Mae Mpaso:

3.1.1. B3aeMomiaTH 3 IHIIMMH CTPYKTypHUMH Migpo3fiiamMu JlenapraMexry,
Jep>KaBHUMHU OpraHaMHU Ta OpraHaMH MICIIEBOTO CaMOBPSAyBaHHs 3 NUTaHb, IO
HaJIEXXAaTh IO HOTO KOMIIETeHIIil;

3.1.2. omepXyBaTd y BCTaHOBJICHOMY 3aKOHOIABCTBOM MOPSAKY Bl HOCAJOBHX
oci6 Ta inmmoro nepconany JlemaprameHTy iHpopMaIlliio, MaTepiald Ta NOACHEHHS
(y ToMy 4ucli TMMCBMOBI), HeoOXifHI Mg 3AiHCHEHHS NOKIafeHMX Ha Bimmin
3aBJIaHb;

3.1.3. 3a MOro[KEHHSM 3 KEpiBHUITBOM, OpaTH yd4acTh y KOHGEpeHIisX,
ceMiHapax, HapaJax Ta iHIIHUX 3aX0/aX 3 IUTaHb YIPaBIIHHSA IEPCOHATIOM;

3.1.4. Ha O0OpoOKy mepcOHAJbHUX MAaHMX (i3UIHUX 0cid BIANOBIIHO 10O
3aKOHOJ@aBCTBA 3 TMHTAaHb 3aXUCTy IEPCOHAIBHUX JaHUX Ui BHUKOHAHHS
IIOKJIaZICHUX [I0BHOBAXXCHb;

3.1.5. 32 Oopy4€eHHAM KepiBHHIITBa, IpeACTaBiiATH [lerapTaMeHT B iHIIMX OpraHax
JEepXaBHOI BJIAJ¥, OpraHax MiCIEBOTO0 CaMOBpPSAYBaHHs, IiANPHEMCTBAX,
YCTaHOBAaX Ta OPraHi3allisfX 3 MHTaHb, IO HAJIEXATh 10 HOr0 KOMIIETEHIII;

3.1.6. BHOCHTH IIPOIO3HMIIii IOX0 BIOCKOHANIEHHS poboTH Binmimy.

4. BignoBigaJbHICTH

4.1. TonmoHuii cnenjanict Bigminy Hece rmepcoHalibHy BiIIOBIIATIBHICT Y MEXaX,
BH3HAYEHMX YHHHUM 3aKOHOJAaBCTBOM Y KpaiHH:

4.2. 33 HeBUKOHAHHS Y HEHAJIE)KHE BUKOHAHHS CIIyXOOBHUX 000B’SI3KiB;

4.3. 3a IepeBUIIICHHS CBOIX IOBHOBA)XXEHbB;

4.4. 3a mopyIIeHHs 0OMeXeHb, 0B’ S3aHKX 3 IPUHHATTAM Ha JepkaBHy CIyKO0y Ta
il NPOXOIDKEHHSIM, a TaKOXX 3a BUMHOK, SKHMH ITOPOYMTH HOTrO SK JePXaBHOIO
CITyG0BIIg a00 TUCKPeTUTYE NepKaBHUH OpraH, B SKOMY BiH MPAIIIOE;

4.5. 3a TIOpyLIEHHS HOPM €THKHM TIOBEJiHKH JEepXKaBHOIO CIyXOOBIS, IpPaBUI
BHYTPILIHEOTO TPYZOBOT'O Ta CIIy’KOOBOr0O PO3IOPAAKY;

4.6. 33 AKICTh JOKYMEHTIB, TIOJAHUX KEPiBHULTBY JUIA MIAIHUCY.

5. B3aemoBiaHocHHHM (3B’A3KH) 32 MOCAI0K0.

5.1. TomoBuuit cnemiamict Bimminy B3aemoxmie 3 IHIOMMHM CTPYKTYPHUMHU
nigposainamu JlenmapTaMeHTy BHYTPIIIHBOIO (DiHAHCOBOTO KOHTPOIIO Ta ayJuUTY,
CTPYKTYPHHMHM MiZPO3AiIaMHd BHKOHABYOTO opraHy KuiBchkoi MichbKoOI pajiu
(KuiBchkoi MichKOI  Jep)kaBHOI —afMiHiCTpamii) Ta MICUEBHMH OpraHamu
BHKOHABUOI BJaj¥, OpraHaMHd MICLEBOrO  CaMOBpSAYBaHHS, a  TaKOX
MiIpHEMCTBAaMM, yCTAHOBaMH, OPraHi3alisMyi 3 THMTaHb, 10 HANEXaTh 1O HOTro
KOMITETEHITii. :
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3 0caOBOIO IHCTPYKIII€I0 O3HAOMIICHUH(2):




