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HavanpHHK FOPHIHYHOrO YIpPaBIiHHA
anapary BUKOHABYOIO  OpraHy
KuiBcekoi micbkoi pamu (KuiBcpkol
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I[TOCAJIOBA THCTPYKILIIA
CTapILIOro IHCIIEKTOpa Bi/UTiny paBoBOro 3abesnevyeHHs po6oTH anapaty
BHKOHaBYOro oprany Kuiscekoi Micekoi pagu (KuiBcbkoi MichKOT epaBHOT
afMIHICTpalil) Ta CUCTeMaTH3alil TPaBOBHX aKTiB IOPHAMYHOTO yIIPABTiHHS
arapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Micbkoi pagu (KHiBcbKOT MiCBEKOT
JIEpXKaBHOI aAMiHicTpalii)

1. 3aranpHi mostoXKeHHs

I.1. Crapumit  iHcmekTop BinAiny mpaBoBoro 3aGe3rnedeHHs pobOTH
anapaTy BHKOHaB4Yoro oprany KuiBcekoi Mmicbkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi
AepXKaBHOI aIMiHICTpauii) Ta cucTeMaTtusanii NPAaBOBMX aKTiB FOPHAMYHOTO
YIpaBJliHHs anapary BMKOHABYOTo opraHy KuiBchkoi michkoi pamu (Kuipcbkoi
MiCbKO] AeprKaBHOT anMiHicTpanii) (nani — crapumit iHcIeKTop) MpH3HAYAETHCA HA
nocaay Ta 3BUIBHAETHCA 3 nocaau KUIBCBKMM MICBKMM TOJIOBOI 3a MONAHHSIM
HavYalbHUKA IOPUAMYHOTO YNPAaBJIiHHA amapaTy BUKOHABYOro opraHy KHiBchkoi
micekoi pany (KuiBcbkoi MichKol AepkaBHoOT aaMinicTpanii).

1.2. Ha mocamy crapmoro iHcmekTopa HpH3HAadaeThcs o0coba, Ska Mae
6asoBy a0 HENOBHY BHIIY IOPUAMYHY OCBITY, 3a OCBITHBO-KBaJi(hiKaLiHHUM
piBHeM OakayiaBpa, MOJIOALIOTO CHeliaNicTa.

1.3. Crapiumii incnexTop 6e3nocepeqHBO MiANOPSAKOBY€ETHCS Ha4YaJIbHUKY
FOPUIIMYIHOTO YNPaBIiHHS anapaTy BUKOHABYOro opraHy KuiBchkoi Michkoi pamu
(KuiBcbkoi MichKoi fieprxaBHOT agMinicTpalir).

14. 'V cBoili poboti crapmmii iHClekTOp KepyeTscs Koncrutymiero
YkpalHu Ta 3akoHaMH YKpaiHu, nocraHoBamu Bepxosroi Pamu Ykpainu,
yKazamMM Ta posnopsykeHHsmu IIpesugenta VYkpainu, nocraHoBamMu Ta
posnopspkenHsmu KabGinety MinictpiB Ykpainu, pimmenssmu KuiBebkoi Michkoi
paiy, posnopsmKeHHAMH KHIBCEKOro MichbKOro roJloBU Ta BAKOHABYOTO OPraHy
KuiBcekoi Mickkoi pamm (KuiBcbkoi Mickkoi JepikaBHOT aaMiHicTparil),
IlonoxxeHHsIM PO IOpHIMYHE yIPABIiHHS anapaTy BHKOHABYOIO oprany KuiBcpkoi
Mmicekol pamu (KuiBcbkoi Michkol AepkaBHOI ajgMiHicTpanii), ITonoxendsm npo
BT TIPaBOBOTO 3ale3IeueHHs poboTH anapaTy BUKOHABYOIO oprany KuiBcbkoi
micekoi pamu (KuiBcpkol Mickkol JepikaBHOI amgMiHicTpanii) Ta cucTeMarmsanii
NPaBOBHX aKTiB IOPUAMYHOTO YIPABIIHHSA AamapaTry BUKOHABYOIO oprany
KuiBcpkoi micekol pagu (KuiBcbkoi Michkol Jep>KaBHOI agMiHICTpallil), Li€ro
TOCaNOBOI0 IHCTPYKIIErO Ta iHIMME HOPMATHBHUMHU aKTaMH Y KpaiHu.



2. O60B’s13kH cTapIOro 1HCTIeKTOpa

2.1. Crapiunit iHCIIEKTOp TOBUHEH 3HATH'

2.1.1. Cgof mocaoBi 060B'13KH, CBOEYACHO Ta SAKICHO ix BUKOHYBATH.

2.1.2. 3akoHOaBCTBO Y KpaiHu Ta NPaKTHUKY HOro 3aCTOCYBAHHH.

2.1.3. Incrpykuiro 3 minosoacTea.

2.1.4. TlpaBuia eTUYHOT MOBEMIHKY.

2.1.5. IlpaBuna Ta HopMH OXOPOHH Mpalli Ta MPOTUITOKENKHOTO 3aXUCTY.

2.1.6. OcHoBHi mnpuHUETE pOGOTH Ha KOMI'IOTepi Ta BIANOBijnHI
[IPOrpaMHI 3aCO0H.

2.1.7. [lepxaBHy MOBy Ha piBHi 1i0BOro CIIIKYBAHHS Ta 3aCTOCYBAHHS.

2.2. Crapmmnii iHCIIEKTOD 3060B'93aHMil:

2.2.1. Bectu pinoeoactso IOPHIMIHOTO  yIPABIiHHA BIAMOBIZHO 10
PernameHTy BuKOHaBuOrO oprany KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michxof
AepxaBHOI anMinicTpanii), [ucTpyxkuii 3 ginosoacTsa:

MPUAMATH, PpEECTPYBAaTH, BECTH OGJIK, 3abe3neuyBaTn 36Gepiranus,
ONEPaTMBHUH  pO3WIyK, iH(pOpMYyBaHHS 3a NOKYMEHTaMH,  OTPUMYBATH
KOPECIIOHEHLIIIO0 Ta TPOBOIUTH Ii peecTpauiio;

PeECTpYBATH Ta BIANPABIATH BHXiAHY KOPECIIOHEHILiO;

BECTH OOJIK MPOEKTIB pPO3MOPAIKEHb BHKOHABIOrO oprany KwuiBcokoi
Micbkoi panu (KUiBCbKoT MicbKOT AEPXaBHOI aaMiHicTpauii), KuiBcekoro Micskoro
ronosy, pimens Kuiscbkoi Micekof panu, MO HAAXONATE Ha pO3INAL 10
IOPUAUYHOTO YIIPABJIiHHS;

PO3pOGIIATH HOMEHKIATYpY CIpaB Ta 3a0e3nevyBaty ii IOromKeHHs y
BCTaHOBJICHOMY NOPSIKY;

dopmMyBartu cripaBu, 3rigHo 3 HOMEHKIATYpoIO;

3AiMCHIOBATH KOHTPOMb 3a MiJATOTOBKOIO Ta 0bOPMIICHHSAM JOKYMEHTIB, 3a
IX CBOEYaCHUM BHKOHAHHSM IIpaliBHHKAM IOPUANYHOIO YNpaBJIiHHS, BKHUBATH
3aXOMIB 0 CKOPOYEHHS TepMiHiB NPOXOIKEHHS | BHKOHAHHA JOKYMEHTIB,
y3aralleHIOBATH Ta aHANi3yBaTH NaHi PO Xif i pe3ynbTaTy miei pobotu;

OpraHi3oBYBaTH 3a JOpYYEHHIM KepIBHUIITBA IIiATOTOBKY IIPOEKTIB
AOKYMEHTIB, 3a0e3rneuyBaTu oopMiIeHHS JIOKYMEHTIB;

OpraHi30BYBATH BUTOTOBJICHHS!, KOMIIOBAHHS | TUPAKYBaHHS JOKYMEHTIB;

yAOCKOHamoBaTH QopMu i Metomu poGotn 3 JOKYMEHTaMH, 3
ypaxXyBaHHAM BUKOPUCTaHHs OpraHizauiiiHol TexHixu i [TK.

2.22. Bectu Tabems BUXONy Ha poGOTYy NpaliBHUKIB OPHAMIHOrO
YHPaB/IiHHS Y BCTAHOBIEHOMY MOPSAKY:;

223. 3a popyuenusm KEPIBHULTBA  IOPUIHYHOIO YTIpaBITiHHS
3a0e3nevyBaTH peecTpaliito NPUMIPHVKIB IIPaBOBMX AaKTiB, IO HaIXOOATh [0
BIIUlITy IIPaBOBOrO 3aGe3NedeHHs pobOoTH amapaTy BHKOHABYOrO Oprany
Kuiscerkoi Micerof panu (KuiBchkoi Michkoi ACpKaBHOI ~ anMiHicTpanil),
3MIACHIOBATH CHCTEMAaTH3ALI0 MpaBOBHX aKTiB Ta 3a0e3nedyBaTu HIITPUMAHHS
NPUMIPHHKIB akTiB KHiBCbKoi Micbkoi pald, BHKOHaBYOro oprany KuiBcekoil
Micekoi pamu (KuiBCbKOi MichkoT AepxaBHOI aamiHicTpanii), KHIBCHKOro MiCEKOro
TOJIOBU Y KOHTPOJIBHOMY CTaHi.



2.2.4. bpatd y4acTh y 3aCilaHHSX, Hapajax, CeMiHapax Ta iHIUHX 3aX0qax
3 [IpPaBOBUX [UTAHb.

2.2.5. BukoHyBaTH iHWIi JIOpYyYEHHS KepiBHHULTBA OPHAHYHOIO
YNpaBiliHHS Ta HaYalbHMKA BiJNiTy B Mekax [OBHOBAKEHb HOPHIAMYHOIO

yTpaBJliHHS anapary.

3. I'lpaBa crapiuoro iHcnekTopa

3.1. Crapumii iHCIEKTOp Ma€ Mpaso:

3.1.1.0nepxyBati  Bim mocaloBUX 0Ci6 CTPYKTypHHX MiApO3Ai/iB
BHKOHaBYoro oprany Kuicbkoi micbkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi nepkaBHOL
aAMIHICTpauii) JOKYMEHTH, NOBIAKH, PO3paxyHKH, iHLI MaTepiasy, HEOOX i i s
BUKOHAHHs MOKJIaJEHUX Ha HBOrO 3aBHAHb.

3.1.2. IndgopmyBatu  Hauanehmka Bimniny a6o, npH  Heo6XigHOCTI,
GesrocepeIHb0 HAYAIbHUKA IOPUAHYHOIO YIPABIIiHHS YH HOro 3acCTYMHHKIB y
BUMA[KaX, KOAM BIAMOBIAHI MiAPO3AINM YK MOCagoBi 0COGM He HAmaOTh
IHpOpMaUito, NOKYMEHTH, iHWi MaTepianu a0 CBOIMM AifAMU 4 Be3misTbHICTIO
3aTPUMYIOTE YM MepPeLUKOIKAIOTh BUKOHAHHIO MPOBIJHMM CIIELialicTOM CBOTX
060B's13KiB.

3.1.3. Bumaratu Bix KepiBHHUTBA IOPHIMYHOTO YITIPaBTiHHA 3a6e3reueHHs
BCiMa HEOOXINHHMMH [U11 pOGOTH NOKYMEHTaMH, JOBiAKamMM, NoCiBHMKamMu Ta
TEXHIYHUMH 3ac00amu.

3.1.4.BpaTn y4acts y 3acinaHHaX, Hapaaax, CeMiHapax Ta iHLUMX 3aX0JaX 3
MPaBOBHX MUTAHb.

3.1.5. BHOCHTH nporno3uiii KepiBHULTBY FOPUAMYHONO YIPABIIHHS OO
BIOCKOHAJIEHHS pOOOTH Biaainy.

4. BianosinanpHicTs cTapioro iHcnekTopa

4.1. Crapmmii iHCIIeKTOp BiANOBiAHO 4O CBOTX MOCAIOBUX 06OB'3KIB Hece
MEPCOHAIbHY BiAIIOBINAIBHICTS 34:

HECBO€YACHE Ta HEAKICHE BUKOHAHHS [TOK/IAJEHUX HA HHOTO 3aB/aHb;

pO3roJoOlIeHHA B yCHIt abo y mnuceMOBiit Qopmi KkoHOineHMiHHOT
ciyx00Boi iHpopMalii.

4.2. 3a HEBUKOHAHHS a00 HeHAJIEXHE BUKOHAHHS nocazoBUX 000OB'S3KiB,
HOpM 3akoHiB Ykpainu «[Ipo ciyx6y B opranax micueBoro CaMOBPSlyBaHHS»,
«Ilpo nepxxaBHy ciyxOy» Ta IHINMX aKTiB 3aKOHONABCTBA 3 ITMTAHE Jep>KaBHOL
CIyKOH Ta CiyOM B OpraHax MiCLEBOTrO caMOBPSIyBaHHS CTapIIui iHCHEKTOp
Hece BIANOBIIANBHICTE Y BCTAHOBIEHOMY 33KOHOIABCTBOM TIOPSLIKY.

4.3. IloknaneHHs Ha CTapLIOro iHcmeKTopa OGOB’SI3KiB, He nepenbadeHux
Ilono>keHHsIM 0Opo IOPHIMYHE YNPABNIHHSA amaparTy BHKOHABYOIO opraHy
Kuiscrkoi mickkoil panu (KuiBeskoi Mickkol Nep)KaBHOI aaMiHicTparii), i Takux,
110 He BITHOCATBCS 10 IIPaBOBOI pOGOTH, He JOIyCKAETHCS.



