«3aTBepmicyon
3acTynHuK KepiBHMKa anapary -
Ha4albHUK IOPUAUYHOTO YIIpaBIiHHs
anapary BUKOHAaBYOIQ
oprady Kuiscekoi Micekoi pagu
(Kuiscskoi Micskoi aepxasroi
afMiHicTpanuii)

ﬁJ‘I.Bepec
«A» ﬁ% ALl D.
IOCAOOBA IHCTPYKIIISI
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1. 3ATAJIBHI ITOJIOXEHHS

1.1. Tonosuwmii criemianicr Bixminy MOHITODHHIY CTaHy 3aXHCTY iHTepeciB
TEPUTOpianbHOi rpoMann wmicta Kuepa Y CyAax s3aranbHol IOpUCHHKIi]
IOPHIMMHOTO yTIpaBIiHHS anapaTy BUKOHABYOIoO oprany KuiBchkoi Mickkof panu
(KuiBcbkoi Micekof ACpkaBHOI aaMinicTpauii) (Hagami - FONOBHMH cnenjamicr)
NIPU3HAYAETHCA Ha MOCANY Ta 3BIIBHAECTHCA 3 TI0Callt B yCTaHOBIIEHOMY MOpsIKy 3a
IOJJaHHAM 3aCTYIIHHKA KepiBHHKa anapary - Ha4ajlbHHKa IOPHANYHOTO YIIpaBITiHHS.

1.2. Ha mocany romosroro creuianicra npusHavaeTscs 0coba, sika Mae
BULIY IODUAMYHY OCBiTY 32 OCBITHBO-KBaNTihiKaLiftHmIM piBHeM MaricTpa,
crienianicra mcs CTaxKyBaHHA abo 3a pesynpTatamu KOHKYpCHOTO Bifopy.

1.3. Tonosuuit criemiaicr Gesnocepennso M ATIOPSIKOBYETHCS 3aCTYIHHKY
Ha4allbHUKA HOPHIUIHOrO YOpaBliHHS - Ha9aNbHUKY BiANiNY ropuaayHOro
YUPABIiHHA amnapaTy BHKOHABYOIO oprany KwuiBcrkoi Michkof pamu (Kuiscpkoi
MICBKOI iepKaBHOT aaMiHicTpanii).

1.4. Tomoenmit cnenjanicr Y cBoili po6oti kepyerncs Koncruryniero
Ykpainu Ta 3axonamu YxpaiHu, nocranopamu Bepxosuoi Pagu Ykpainu, ykazamu
Ta posnopsamxennamu Ipesunenta Ykpainu, nocranosamu Ta PO3NOPAIKEHHAMU
Kabinery Minicrpis Ykpainn,  pimennsmu KuiBcekoi  micekof panu,
Po3NOpaKeHHsIMH  KHiBCBKOrO  Michkoro TOJOBH  Ta  posnopamkeHHsIMY
BUKOHaBYOro oprany KwuiBcrkoi Micskof pamu (KuiBcekoi Mickkoji JepxaBHOT
aaMiHicTpanii), iHmMME HOPMATHBHO-NIPABOBHUMH  aKTaMuy, [Tonoxennsm npo
IOPHIUYHE YNpaBIliHHS anapaTy BHKOHABYOrO oprany KuiBchkof MICBKOT pamm
(KuiBepkoi  Mmicokoi Hep>KaBHOT ag:(MiHiC'rpauii'), Ionoxeunsam Ipo  Biaain
MOHITOPHHTY cTaHy 3aXHCTy iHTepeciB TepuTOpiampHOY TpoMazu micta Kuesa y
CyAax saranbHoi Iopucaukmii IOPHUIMYHOTO  yIIpaBiHHs anapary BHMKOHAaBYOIo
oprady KuiBcrkoi Micekof panu (Kuiscekoi micskof ACPXKaBHOI anMiHiCTpar;i).

2. OBOB'SI3KU I'OJIOBHOT'O CIIELTIAJIICTA



2.1. T'onoBHuit ciienianicT nopuEeH 3HaTH:

2.1.1. Coi cityx60Bi 060B'13KH, CBOEYACHO Ta AKICHO 1X BUKOHYBaTH;

2.1.2. 3akoHOZABCTBO Vipainu Ta IIPaKTUKY HOro 3aCTOCYBAaHHS,

2.1.3. IncTpyxuito 3 ainopoacTsa;

2.1.4. IlpaBuna ginosoro ETUKETY;

2.1.5. IlpaBuna ta HOpMH OXOPOHH Ipalli Ta MPOTUIOKEKHOTO 3axHCTy;

2.1.6. OcHoBHi npuHLMME poGoTH Ha KOMIT'IOTEpi Ta BiANoBimui nporpamui
3acobu;

2.1.7. JlepxaBHy MOBY Ha piBHi Ail0BOro CIIKYBaHHS Ta 3aCTOCYBAHHS;

2.2. TonoBHuii cienianict 30608'13auuii:

2.2.1. 3niCHIOBATH MOHITOPHHT MaTepialliB CyJIOBUX IPOLIECiB, BHKOHABYHX
NpOBADKEHD Ta iHopMariii mpo ix nepe6ir, CTOPOHOIO y SKUX € BUKOHABYUIi Oprau
KuiBebkoi Micekoi pamu (Kuischbka Mickka AepxaBHA anMiHicTpalia) ta/abo Horo
CTPYKTYpHI MiAPO3aiIH.

2.2.2. AuanizypaTu mo3oBHi 3a4BH, KIONOTaHHA, amensAuifdHi Ta Kacauiiini
CKapri, 3allepeyeHHs Mo CIpasax, AKi 3HaXOAATHCS Y IIPOBaJKEHHI CYJiB 3arajibHO]
IOPHCAHUKLUIT, IO CTOCYIOThCS npas, 060B’43KiB Ta 3aKOHHUIX iHTepeciB BUKOHABYOTrO
oprany Kuiscekoi Micekoi pamu (KuiBchbkol Micekof AepKaBHOI anMiHicTpauwii)
Ta HOro CTpyKTypHHX MiApo3iis, iHpOpMYBaTH BiAMOBiAHMX MOCANOBHX ocib mpo
HeOOXiIHICTh BXMTTS 3aX0/iB 110 3aXuCTy ii inTepecis.

2.2.3. 3a [nOpydYeHHIM KepiBHHNTBa IOPHIMIHOTO  yIPaBNiHHS amnapary
NPOBONHUTH IOPUIMYHY E€KCIIEPTU3Y MPOEKTIB POSNOPAIKEHE BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcskoi  Micekoi paxu  (KuiBchkoi Micbkof AepxaBHOI  anMiHicTpailji),
po3nopspkeHs  KuiBcbKoro Mickkoro romosuw Ta NpOeKTIiB pimwens Kuischkof
MiCBKOI paJiu, MiIrOTOB/EHNX 32 TIONIaHHSAM BUKOHABYOro oprany Kuiscekoi Micskoi
panu (KuiBcpkol Micbkoi nepixasmof anMiHicTpauii), a Takox IIPOEKTIB pillleHb
KuiBepkoi Michkoi pamm, momammx s HOTOJUKEHHA. 10 BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcbkoi Micbkoi pamu (Kuischkoi Micskoi AepxaBHOI anaMiHicTpanii).

Y pasi BusBnenus HEBIANOBIAHOCTI mpoeKTy PO3NOPSIOKEHHSA, pileHHs
M HOTO OKPEMHX MOJIOKEHb aKTaM 3aKOHONABCTBA TOTYBATH 3ayBaKeHHS
A0 TaKOro INpOEKTY Ta IOBEPHYTH MHOro Ha AOONPAIOBAHHA OJIOBHOMY
PO3pOGHHKOBI 3 BimmoBimHMMK nponosuuismu. Y pasi xonum Hemonmiku IIPOEKTY
POSTOpAIDKEHHS HE MOXYTh GYTH yCyHeHi HIIsXom AOONPALOBAHHA, TOTYBaTH
BUCHOBOK 3 IPOIO3HIISIMU LIOMO 3aKOHOJABYOr0 BUDILIEHHS LLOT'0 [TUTAHHS,

2.24. B Heo6XimHMX BHmamxax HallaBaTH METOQUYHY MNOIOMOTY W00
BENE€HHA TIpeTeHs3ifiHOi Ta mo30BHO] pobotu  cTpykTYpHAMM miapo3ainamu
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BHKOHaBY0ro oprany KwuiBcbkoi Micekof pamu (KuiBcepkoi michbkof Jlep>KaBHOT

2.2.5. Bparu ywacts Y MiATOTOBUi BHCHOBKIB INONO MPaBOBHX IHTAHB,
AKi BHUHHKAIOTE y  [isUIBHOCT] anapatry, y pospobui mpomosmmiii mono
BIIOCKOHaJIEHHA HOTO MisIBHOCTI Ta MisBHOCT] IOPUINYHOrO yTIpaBIiHHS.

2.2.6. Bpatu y4vacts B opraHisamii Ta nposemenui CeMiHapiB Ta Hapap
3 NpaBOBUX INHTaHE 3 MpaLliBHUKAMH CTPYKTYPHMX MiApO3ALTIB BHKOHABYOIrO
oprany KwuiBcekoi micekof panu (Kuiscbkoi micpkol AepXaBHOI ajMiHicTpani)



Ta palioHHHUX y MicTi KueBi nepxaBHux aaMiHicTpaniii.

2.2.7. AmanisyBaTW HOPMAaTHBHI aKTH BHKOHZBYOro oprany Kuiecekofi
Micekoi pann  (KuiBchbkoi MichKOf A€pxkaBHOI anMiHicTparii) Ta nozaBaty
3aCTYIHMKY HadYalbHWUKA IOPMAMYHOIO YIpaBTiHHA - HAa4aJIBHUKY  Bimminy
TIPOTIO3HIIIT IORO MOMKIIMBOCTI TX BIOCKOHAICHHS. .

2.2.8. 3a NOpy4eHHSM NPOBOXHUTH NIpaBOBY €KCNIePTH3Y 3aKOHONPOEKTiB
Ta NMPOEKTIB iHIIMX HOPMATHBHO-TIPABOBHX AKTIB Y BCTaHOBJIEHOMY TIOPSIKY.

2.2.9. 3a nopyuennsm IOPEOCTABIATH IHTEPECH BHKOHABYOIO Oprany
Kwuiscskoi micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi AepxaBHOI anMiHicTpauii) Ta iforo
CTPYKTYPHHX MiAPO3ALIB B Cylax 3araibHol IOPUCIMKIIT BCiX IHCTaHMIH, Ta iHImIMX
AEPXaBHHX | TPOMANCEKUX OpraHizawisx TIPH PO3IIIAAI IPaBOBUX ITUTAHb.

2.2.10. Bpatu y4acTs y 3acinaHusx, Hapajax, ceMiHapax Ta iHIIMX 3aXofax
3 IIPaBOBUX MMUTAHb.

2.2.11. BuKOHYBaTH iHIIi JOPY4EHHS B MeXax IIOBHOBA)KEHb.

2.2.12. Bpatn yyacts B oprasisamii TIPOXO/DKEHHS. BHPOOHHYO! MPaKTHKH,
CTaXyBaHHA CTy IEHTaMU IOPHIUYHHIX QaKyIbTETiB B IOPUIMYHOMY YIIpaBIIiHHi.

3. IIPABA I'OJIOBHOI'O CIIELIAJIICTA

3.1. T'onoBHwuii cnenianict mae pago:

3.1.1.  Onepxysatu Bin MocagoBuX ocCi6  CTPyKTypHHX MiApO3iniB
BUKOHaBYoro oprany KuiBcbkoi Micekoi papu (KuiBcekoi Micekol Jep’KaBHOT
anMiHicTpanii) noxyMeHTH, HOBiKH, pO3paxyHKH, iHmI Marepiany, Heo6xingmi
ATl BAKOHAHHS IOKNAJIEHUX HA HHOT'O 3aBJaHb.

3.1.2. Indopmysatu 3acTymmmka Ha9albHUKA IOPHAMYHOTO YIPABNIHHA -
HaYalbHUKA BiJIiTy, 3aCTyTHHKA HaYalbHHUKA BIJNITy IO BHMNAAKH HEHANAHHS
Bi/ITIOBITHMMY Miipo3ainamMy uu nocaxosumu ocobamu iHpopManii, JOKYMEHTIB,
IHIMX Matepiani, a6o mii uu Ge3nisnbHicT MocamoBux oci6, 1o 3aTpuMyoTH YN
NEPEIKOKAIOTE BHKOHAHHIO FONIOBHEM CIIELiaiCTOM CBOTX 060B's13KiB.

3.1.3. Bumaratu Big KepiBHULTBA 3a6e3nevyeHHs Bcima HeoOXinHuMu
UL pOGOTH JOKyMEHTAMH, JOBiAKaMH, NOCIGHMKAMH Ta TEXHIYHUMH 3ac06amy.

3.1.4. Brocutu mponosumii KepIBHUIITBY WIOAO BAOCKOHAJIEHHS poboTu
Bigminy.

4. BIITIOBIZAJILHICTh I'OJIOBHOTO CIIELIIAJIICTA

4.1. TonoBHuit crediamicr BIATIOBIHO 110 CBOIX mocanoBmx 00oB'13KiB Hece
NEPCOHANBHY BiJIOBiAANBHICTS 3a:

4.1.1. HecBO€vacHe Ta HesIKiCHEe BUKOHAHHS NIOKJIaICHHUX Ha HBOTO 3aBJIaHb;

4.1.2. posronomenns s YcHiH a6o y mmceMoBiit dopmi  koupixeHuiNHOT
ciyx60Boi iHpopMmarri,

4.2. 3a HeBUKOHaHHT a6o HCHaJIe)KHE BHKOHAHHS I10CAZ0BHX 060B'13KiB,
TNOJOXeHb 3aKOHy YKpaiHu «IIpo cnyx6y B opranax micuesoro CaMOBPS/ly BAHHSI»,
3akoHy Vkpainu «Ilpo nepxasuy CIyx0y» Ta iHIUX akTiB 3aKOHOJIaBCTBa
3 [IUTaHb CIIy>K0H B OpraHax MicLEeBOro CaMOBDsIlyBaHHS I'OJIOBHMH CIIeLialicT Hece
Bi/IOBI faNBHiCTE y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHONABCTBOM ITOPSIIKY.

4.3. IloknaneHHs Ha roNOBHOrO crienianicra 06oB’s3kiB, He nependaveHux



ITonoxeHHAM NpO IOpUAMYHE YNpPaBIiHHA anapaTy BUKOHaB4oro oprany Kuiscbkoi
micekoi pamu (KuiBcekoi Micekoi JepxaBHOl aaMiHicTpauii), 1 Takux,
1O HEe BiHOCATHCA O NMPaBOBOi poOOTH, HE AOMYCKAETHCA.



