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INOCAJOBA THCTPYKLISA
roJIOBHOIO cremiajicra
BTy aHaNITHYHOI POOOTH KOHTPOJIBHO-aHAIITHYHOTO yIIPABIiHHS anapary
BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi micekoi paau (KuiBCbKOi MiChKOI AepikaBHOT
aaMiHicTpariii)

1. 3aranpHi IIOJIOKEHHS:

1.1. TlocamoBa iHCTpYyKLis Bu3Hadae 0OOB’SI3KH, MpaBa Ta BiANOBIAAILHICTH
TOJIOBHOr'O CIELIaicTa 1 € JOKYMEHTOM, Ha IMACTaBl SKOro BiH 3iHCHIOE CBOIO
JIiSUTBHICTD;

1.2. T'onoBHMI crHemiaiicT 3AiHCHIOE KOHTPONB 3a JOTPUMAHHSM CTPOKIB
BHKOHAHHS Jopy4YeHb KHIBCBKOrO MICBKOrO TOJIOBH JO aKTiB Ta JOpPY4eHb
Kabinery MinicTpiB VkpalHM Ta UEHTpaJbHHX OpraHiB Blagd KpiM Tux, SKi
BHJIaHI Ha BUKOHAHHs aKTiB Ta popydeHb [Ipesunenrta Ykpainu (maii mo Tekcry
“KOHTpPOJIbHI JOKYMEHTH);

1.3. ToyoBHMH cHemianmicT MiANOPSIAKOBYETHCS HAYAJbHHUKY BiImily.
JlopydyeHHs HavalbHUKa BiAdily, NOpHWHATI Yy BigmoBigHocTi 3 Horo
KOMIIETEHIIi€r0, 000B’SI3KOBI [JI1 BUKOHAHHS T'OJOBHUM CIIELIAICTOM;

1.4. 'Y cBOill AiANBHOCTI TOJIOBHUI crHewianicT kepyerhcs KoHCTUTYMHiErO
VYkpainy, 3aKkoHamMH YKpaiHy, nocTaHoBamu BepxoBHoi Pagu Ykpaiuu, akramu ta
nopyuennsmu Ilpesunenta VYkpainu, Kabinery MinictpiB VYkpailum, iHmmmu
3aKOHOJABYMMM aKTaMy YKpaiHW, pimeHHIMH KuiBcbkoi Michkol  panw,
PO3HIOPSAIDKEHHAMM  Ta  JOpy4eHHAIMU  KHIBCBKOrO  MICBKOIO  T'OJIOBH,
PO3MOPAMHKEHHIMH BHUKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi wmicbkoi pamu (KuiBchbkoi
MICBKOI JAepiKaBHOI aaMiHicTpanii), TToNoKeHHAM IIPO KOHTPOILHO-aHATITHIHE
ynpabmiHHs, [TonoxeHHsIM mpo Bii aHami THYIHOT poOOTH;

1.5. I'otoBHM# crienianicT OpraHi3oBye CBOIO POOOTY HA OCHOBI KBapTaNIbHUX
IUTaHIB POOOTH KOHTPOJIBHO-aHATITHYHOTO YIIPABIIIHHS.



2. Jlo roJioBHOrO cHelianicTa BHCYBalOThCS HACTYNHI KBaliikamiiui
BHMOI'U:

2.1. 3uanna Koncrutyuii Yxpainy, 3akoHiB Ykpainu, akTiB Ta J1opydeHb
Ilpesunenra Vxpainu, noctaHoB BepxoBuoi Pamu VYkpaium, mHOcTaHOB Ta
posnopsikens Kabinety MinicTpiB YKpalHH, 110 CTOCYIOTHCS JI€PKABHOI CIIY>KOH
Ta [JIUIBHOCTI KOHTPOJIBHO-aHANITHYHOIO YIPABIiHHA BHUKOHABYOIO OpPTAHY
Kuicekoi wmicbkoi pamu  (Kuicekoi MichKoi JiepkaBHOi  agMinicTpamii),
[TosoxXeHHS! PO KOHTPOJIBHO-aHANITHYHE yNpaBiiHHs, IlonoXeHHs mpo Bimmin
aHaJNITHYHOI poOOTH, IHCTPYKIII 3 J1IOBOACTBA;

2.2. BminHA aHaNi3yBaTH y MeXXaxX HaJIaHUX IOBHOBAYKEHb CTAH BUKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB T4 BHOCHUTHU IIPOIO3UIII I10{0 YCYHEHHS HEraTUBHUX i
3aKpIIUIEHHS TO3UTHBHIX TEH ICHIIMH;

2.3. IloBHa BuINA OCBiTa 3a OCBITHBO-KBaNi(iKaLifHIM piBHEM Marictpa,
creranicra;

2.4, Crax poboTH Ha IepxKaBHii ciyx6i Ha mazi MpOBiAHOrO Crerjanicra He
MeHIe 1 poky abo ctax poOoTH B iHIIHX cepax ynpaBliHHs He MEHIIE 3 POKiB;

2.5. loTpuMaHHs TPyAOBOI Ta BUKOHABCHLKOI AUCLIUILIIHY, MpaBUJI AiJOBOIO
€TUKEeTY; 3HaHHS OCHOBHUX NPUHLHUIIB POOOTH Ha KOMII'FOTEpi Ta BiAmoBimHMX
IIPOIrPaMHUX 3ac00ax; BOJOIIHHS AEPKABHOIO MOBOIO.

3. OcHOBHI 3aBHaHHA Ta 000B’A3KH T'OJIOBHOIO CIIEIaNiCcTa:

3.1. Opramizauis i 31iHCHEHHS KOHTPONIO 3a JOTPUMAHHAM CTpPOKIB
BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JIOKYMEHTIB, a TAKOX aHaNi3 MPUYHH IIOPYIIEHE CTPOKIB
BUKOHAHHS 3a3HAYEHMX JOPyY€Hb 1 BHECEHHSI IPOIO3UIIiH 00 TX yCyHEHHS;

3.2. IligroroBka iHdopMaUifHEX Ta IHmIMX MaTepiaqiB 3 IHTAHB
BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

3.3. Hananua MmeTomuyHOI JONOMOrM CTPYKTYPHUM IiApO3MiTam
BUKOHaBuoro oprany KuiBcekoi micekoi pamu (KHIBCHKOI MichKOI JepKaBHOI
anMiHicTpanii) Ta paliomEmM B Mmicti Kuesi mepikaBHUM aAMiHiCTpamisM B
Opraisaiii KOHTPOJIO 33 JOTPUMAHHSM CTPOKIB BHUKOHAHHS KOHTPOJBHHUX
JTOKYMEHTIB.

4. T'onoBHUH cremiaicT BiAMOBIOHO 10 IMOKJIAACHUX HA HBHOTO 3aBIaHb
BUKOHY€ HACTYyITHI )yHKIII:

4.1. Beme B ycTaHOBIEHOMY MOpsAKY OOJIK 3aBIaHb, peajizallis SKHX
nepenbayeHa KOHTPOJIBHUMHU JOKYMEHTAMHU;



4.2. IlpoBOmMTb BUIIEPEIKYBAIPHUNA MOHITOPUHI CTPOKIB BHKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX JIOKYMEHTIB;

4.3. KoHTpojroe cBoe€dacHe HaJIXO/DKEHHS iH(OpPMALiMHUX Ta IHIIMX
MarTepianiB BlJ CTPYyKTypHHUX MiJpO3/iNiB BUKOHABYOTo oprany KuiBchkoi MichKoT
panu (KuiBebkoi Michkol nepikaBHOT aaMiHicTpanii) Ta paionuux B micti Kuesi
Jep)KaBHUX aJMIHICTpalili, MiANPUEMCTB, YCTaHOB, Ta OpraHisaiiii ycix ¢opm
BJIACHOCTI TPO CTaH BHUKOHAHHSA KOHTPOJBHUX [OKYMEHTIB Ta IepeBipse
BUKOHAHHS 3a3HaYeHUX JOKYMEHTIB;

4.4. 'otye npoextn iHdopMariitHux MaTepiaiB KepiBHUUTBY BUKOHABYOIO
oprady Kuiscbkoi micekoi pamu (KuiBcskoi Mickkol mepixaBHOI aamiHicTparrii)
PO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX TOPYYEHb;

4.5. Buxonye iHmi 0608’ s13k1, OKIIAEH] Ha HBOTO HAYAIBHUKOM BifIimy
aHANITUYHOI poOOTH;

4.6. Bzaemogie 3 iHIIUMHU CTPYKTYPHHMHU IiPO3iNaMHU anapaTy, a TAKoX
CTPYKTYPHUMH IIAPO3JiNaMy BHKOHaBUOrO oprany KuiBcbkoi Mickkoi paau
(Kuiscpkoi Michkol nepkaBHOl ammimicrparii) Ta padioHHmMH B Micti Kwuesi
JEPXKaBHUMU a[MiHICTpaLisIMu, ITIIPHUEMCTBAMH, YCTAHOBAMHY, Ta OPraHi3alisMu
ycix GopM BIacHOCTI;

4.7. bepe y4acTe y po3poOlLi KBapTaIbHUX I[UIaHIB POOOTH KOHTPOJBHO-
aHaJIITUYHOTO YITPaBIIiHHS;

4.8. bepe y4acTs y NpoBeIeHHI ceMiHapiB Ta HApa]l 3 MUTaHb KOHTPOJIO 32
BUKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB;

4.9. lotpuMyeTbCsl TPYJOBOI i BUKOHABCHKOI JAMCHUILIIHK T4 HOPM €THKH
MOBEAIHKU JePKABHOTO CIYKOOBLS.

5. JInsa BUKOHAHHS CBOIX (YHKIIH roIOBHUH CIIeNianicT Mae Impaso:

5.1. OnepxyBat HeoOXinHy iH(opMmalio, a B pasi moTpedu - BinoBiaHi
JTOKYMEHTH BiJl CTPYKTYPHUX MAPO3IiiB BUKOHABYOro oprany KuiBcekoi MichKkoi
panu (KuiBchbkoi Mickkoi nepikaBHOI aaminicTpanii) Ta pailoHHnx B Micti Kuesi
JepKaBHUX aIMIHICTpallili, OpraHiB MiCIIEBOrO CaMOBDPSAYyBaHHS B YacCTHHI
JIEIETOBAHMX IM II0BHOBaX€Hb OPraHiB BUKOHABYOI BIIAJIH;

5.2. 3a nopy4eHHsSM HayalbHHKA KOHTPOJIBHO-AHAIITHYHOIO YIPABIiHHA
IIPOBOJUTH B CTPYKTYPHHUX IIAPO3JiTax BUKOHABYOTO oprany KuiBchkoi Michkoi
pamu  (Kuiscekoi Micbkoi mepikaBHOI aaminicrpamii), paifonnux B micti Kuesi
JepXKaBHUX aJMIiHICTpaliil mepeBipkyu BUKOHAHHS KOHTPOJILHUX JOKYMEHTIB;
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5.3. HapgaBaTu BIANOBIAHI MPOMO3WLIl i NIepeBipsATH NOBHOTY YCYHEHHS

IOpYyLIeHb Ta HEAONIKIB, BHUSBJIEHUX IIONEPEIHIMHU IepeBipKaMi BUKOHAaHHS
KOHTPOJNBHUX JIOKYMEHTIB,

5.4. OnepxyBaTu BiJi KEPIBHUKIB CTPYKTYpHHX IMiJPO3MiTiB BHKOHABYOIO
oprany Kuiscekoi mMicekof panu (KuiBchkol MichKol AepikaBHOI anMiHicTpauii) Ta
pafionnux B Micti KueBi nepxaBHUX afMiHIiCTpanili THCEMOBI Ta yCHI HOSCHEHHS 3
IUTaHb, [0 BUHUKAIOTH I1i]] 4ac IepeBipOK BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JTOKYMEHTIB;

5.5. Bdocuru nponosumii LIOAO YHOCKOHANEHHS pPOOOTH KOHTPOJIBHO-
AHAIITUYHOT'O YIPaBIIiHHS.

6. l'onoBHuUI crewiajgicT BiAgUTy aHATITHYHO! pOOOTH MPU3HAYAETHCI HA
nocafy i 3BIIBHAETHCS 3 nocaay KUiBCbKUM MiCHKUM TOJIOBOIO B YCTAHOBJIEHOMY
HOPSZIKY 3a ITOJaHHSAM HadallbHUKA KOHTPOJIBHO-aHAII TAYMHOTO YIPABJIiHHS.

7. T'onoBuuWil crleljalicT Hece BiNNOBIAAIBHICTE 34 HEBUKOHAHHS abo
HEHaJIe)KHE  BHKOHAHHS  CIIy)XKOOBUX OOOB’SI3KIB 1 IMEpeBUINEHHS  CBOIX
[IOBHOBAXXEHb.



