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IMOCAJOBA THCTPYKULIS
rOJIOBHOIO cregiaJjgicra
BIAJIUTY KOHTPOIIFO BUKOHAHHS aKTiB Ta JIOPY4Y€Hb KOHTPOJIbHO-aHAII THYHOTO
YTpaBJIiHHA anapaTy BUKOHABYOro oprany KuiBcrkol Michkol pamu (Kuiscskol
MICBKOT epKaBHOI ajMiHicTparii)

1. 3aranbHi ITOJOXKEHHS;

I.1. TlocanoBa iHCTpPYKIiS BU3Hayae 0OOB’SI3KH, [paBa Ta BIANOBIJANLHICTE
TOJIOBHOTO ClieniajicTa i € JIOKYMEHTOM, Ha IiJCTaBi SKOTO BiH 3iHCHIOE CBOIO
JISIIBHICTE;

1.2. T'onoBunil crerianicT 3miHCHIOE KOHTPONB 3a JOTPUMaHHSIM CTPOKIB
BUKOHAHHA IIPOTOKOJIB JOPYYeHb, HAIIpal[bOBAHKUX IIiJl 9ac Hapan y KuiBchkoro
MICBKOTO IOJIOBH, ([aJIi IO TeKCTY KKOHTPOJBHI JOKYMEHTH );

1.3. TomoBmuil crenianmicT IANOPS/KOBYETHCS 3aCTYIHUKY HadalbHHKA
YOpaBIiHHS  —Ha4YalbHHKYy Biainy. JIOpyYeHHS 3acTyNHHKA HAYATbHUKA
YOpaBIiHHA —Ha4ajbHAKA Bimminy, npudHATI y BignoBigmocti 3 Horo
KOMIIETEHIII€10, 0OOB’ I3KOBI JUIST BUKOHAHHS FOJIOBHUM CIIEIialicTOM;

1.4. TomosHuit crmenianicT y cBoiff mpodeciiiHili MisIBHOCTI KepyeThes
Koncruryniero Yxkpaium, 3akoHaMu Vkpainu, nocranoBamu Bepxosmoi Panu
YKpailn, akramu Ta jgopydeHHsamu Ilpesunenta Yxpainu, Kabinery MinicTpis
YKpaiHy, IHIIAMM 3aKOHOJABUMMH aKkTaMd YKpaiHw, pimeHHsmMu KHiBCbKoOT
MICBKOI paim, nopy4eHHsSMH KHIBCBKOrO MiCBKOTO TONIOBH, PO3MOPSUKEHHAMHE
BHKOHaBYoro oprany Kwuiscekoi micekkoi pamwm (KuiBecbkoi MickKoi mepi:kaBHOT
anMinictpauii), IlonoXeHHAM IIpO  KOHTPONBHO-aHANTHYHE  YIIPABIIHHS,
oJtoxeHHSM PO BiAII KOHTPOIIO BUKOHAHHS aKTiB Ta JOPYyYeHb;

1.5. I'onoBHui crienianict opraHi3oBye cBOIO poGOTY Ha OCHOBI KBapTaIbHHX
IJ1aHiB POOOTH KOHTPOJILHOTO YIIPABIiHHS.
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2. Jlo TOJNIOBHOrO criemianicra BUCYBAXOTbCS HACTYIHI KBasli(ikarriiiui
BUMOTH:

2.1. 3namms  Komcrurynii Ykpainm, 3akomis Vkpainn, ykasiB Ta
posnopsmpkens  llpesunenta Vkpainw, mocranos Bepxosnoi Pann VYkpainu,
[IOCTaHOB Ta posmopsixeHb Kabimery Miunictpis Ykpaium, 1o CTOCYIOTBCS
ACPXKaBHOI  CIy)KOM Ta JISUIBHOCTI  KOHTPOJBLHO-AHATITHIHOTO YIIPaBIJIIHHS,
IonoxeHHs PO KOHTPOILHO-aHAIITHYHE YIpaBiiHus, ITomoxenns mpo Bimmin
KOHTPOJIFO BUKOHAHHS aKTiB Ta JOpy4YeHb, [HCTpyKil 3 J17T0BOJICTBA,

2.2. BMIHHA aHaMi3yBaTH y MeXaX HaJIaHHX TIOBHOBAKEHD CTAH BUKOHAHHS
KOHTPOJIbHUX JIOKYMEHTIB Ta BHOCHTH MPOIIO3HMII 010 YCYHEHHsI HeTaTUBHUX i
3aKpIIUIEHH TTO3UTUBHUX TEeHJICHII ;]

2.3. IloBHa BwWIa OCBiTa 3a OCBITHBO-KBaNi(ikaiiHuM piBHem Maricrpa,
Crieliaiicra;

2.4, Crax poboTHu Ha JepXaBHIN ciryk06i Ha mocai [IPOBITHOIO clierianicra
He MeHIe | poxy abo crax poboTH B iHmmx cepax ympasiiHHS He MeHIIe 3
POKIB;

2.5. JloTpumaHHs TpyHmoBOi Ta BHKOHABCHKOL JUCLMIITIHY, TIPaBHI IiJIOBOTO
CTHKETY, SHaHHs OCHOBHUX IPHHLMIIB POOOTH Ha KOMII'IOTEpi Ta BiATIOBiTHMX
NPOrpaMHUX 3ac00aXx, BOIOMIHHS JePKABHOI MOBOIO.

3. OcHOBHI 3aBIaHHS Ta 000B’I3KK TOJIOBHOLO crieriaiicra;

3.1. Opranizamiga 1 3xjificHenHs KOHTPOJIFO 33 JOTPUMaHHSAM CTPOKiB
BUKOHAHHS KOHTPOJILHUX [JOKYMEHTIB, a TAKOXK aHalli3 IPHIHH [OPYIIEHb CTPOKIB
BUKOHAHHS 3a3HAYEHHUX TOKYMEHTIB 1 BHECEHHsI IPOTIO3HIIIH MO0 iX YCYHEHHS;

3.2. IlizrotoBka iH(pOpMANifHO-aHATITHYHMX Ta IHIIMX Marepialiip 3
[IATaHb BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB,

3.3. HapmamHs MeTomuuHO! IOMOMOTrH CTPYKTYPHUM  IIiApo3mdizam
BUKOHABYOTO oprany KniBcpkoi miceroi pamm (KuiBcbkoi Michkoi Jlep>KaBHOT
aJMiHICTpallil) Ta paifoHHUM B Micti Kuesi JAEpXaBHUM aIMIHICTpallisM B
Opraizaiii KOHTPOJIO 3a JOTPUMAHHIM CTPOKIB BHMKOHAHHS KOHTPOIBLHHX
JIOKYMEHTIB.

4. TonoBHuil cremiamict BinmosimHo 0 TOKJIaIeHUX Ha HLOIO 3aBIaHb
BUKOHY€ HACTYIHI (OyHKIIIT:

4.1. Bene B ycraHoBeHOMY TOpsAKY OGIIK 3aBraHb, peanmizauist sIKuX
nependadena KOHTPOIBHUMH OKYMEHTAMHE;
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4.2. IlpoBOnUTbH BUNEPEKYBANTBHUA MOHITOPDHHI CTPOKIB BHKOHAHHS

KOHTPOJIBHUX IOKYMEHTIB;

4.3. KoHTpoiroe cBocyacHe HaIXOIDKEHHS iHbopManifHMx Ta IHmMX
MaTepialiB BiJl CTPYKTYPHHUX IiAPO3/LIIB BUKOHABYOr0 oprany KHiBCEKOT MichKof
panu (KuiBcbkoi Michkol mepaBHOI ammimicTpanii), pafonHmx B micti Kuepi
JIEPXKABHUX aNMiHICTpALH, IiANPHEMCTB, YCTaHOB Ta oOpraHizamiil ycix dopm
BITACHOCTI IIPO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JIOKYMEHTIB;

4.4. T'otye npoexTn iHpopMaLiiHIX MaTepiaNiB KepiBHUITBY BUKOHABYOIO
oprady Kuickkoi Michkoi pamm (KuiBebkol mickkoi mepiaBHoi ammidicTpariii)
PO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX JIOKYMEHTIB;

4.5. Buxonye immi o0OOB’S3KH, IIOKJI4JEHi Ha HBOTO 3aCTYIHHKOM
HavaJlbHUKa YIIPABIIHHS — HAa9albHUKOM BiJUIiny;

4.6. B3aemojie 3 IHIIMME CTPYKTYPHHUMHE MiAPO3/iIaMK anapary, a TaKOXK
CTPYKTYPHUMH ILJPO3/INAMA BUKOHAaBYOro oprany KwuiBcbkoi Mickkoi panm
(KuiBcbkoi Micekoi fepxkaBHOI ajamidicTpamii), paioHHEMH B Micti Kwuesi
AepKaBHUMH aJMIHICTPalliAIMH, MiIIPHEMCTBAMH, YCTAHOBAME Ta OPraHi3aIlisIMu
ycix (opM BIACHOCTI;

4.7. bepe yuactb y po3poOli KBapTaIbHUX IUIAHIB POGOTH KOHTPOJBHO-
AQHAIITUYHOTO YIIPaBJIiHHS;

4.8. bepe y4acTh y npoBeJieHH] ceMiHapiB Ta Hapas 3 MUTaHb KOHTPOIIO 3a
BUKOHAHHSIM JOKYMEHTIB;

4.9. loTpumyeThest TPy OBOT i BUKOHABCHKOI JMCIUILTIHA Ta HOPM €THUKH
IIOBEAIHKU JeP>KaBHOTO CIIYKOOBLIS.

5. Jlnst BUKOHAHHSA CBOIX (yHKIIH FOJIOBHUIA CrieniagicT Mae paBo:

5.1. Onepxysatu HeoOXinHy iH(poOpMallifo, a B pasi moTpebu - BimoBimHi
JTOKYMEHTH BiJl CTPYKTYPHUX I JPO3JIUIiB BUKOHABYOrO oprany KuiBchkoi MicbKoT
paimu (Kuischkoi Michbkoi JepaBHOI aiminicTpallil), paiioHHMX B MicTi Kwuesi
JeP)KaBHUX aJMiHICTpallilf, OpraHiB MiCIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS B YacTHHI
JieJIETOBaHMX IM IIOBHOBa)KEHb OpPTraHiB BUKOHABYOIL BJIaJIN;

5.2. 3a mopydYeHHSM HadaJbHHUKAa KOHTPONBHO-AHANITHIHOTO YIpPaBIiHHS
IPOBOJIUTU B CTPYKTYPHMX IIPO3JLIAX BUKOHABYOro oprany KuiBchbkoi MichKOT
pamu (KuiBcpkoi MichKol HepixaBHOI amMiHicTpanii), paiiomHux B Micti Kuesi
J€PXKaBHUX aIMIHICTpaLlisX IepPeBIPKU BUKOHAHHS KOHTPOJILHUX JOKYMEHTIB;
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5.3. Hapmasatu Bigmosimui npomosmmii i TIEPEBIPATH MOBHOTY yCYHEHHS

MOPYLIEHb Ta HEJOJIKIB, BUSBICHUX IIONEPEAHIMH TIepeBIPKAMH BHKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

5.4. OnepxyBaTH BiJ KepIBHHKIB CTPYKTYPHHX HIJPO3AUIIB BUKOHABYOTO
oprany Kuiscpkoi Mickkoi panu (KuiBcbkoi Michbkoi AepxKaBHOI aaMiHicTpauii),
paitorHuX B MicTi Knesi nepxasaux agminicTpariii mucsMmosi ta YCHI MOSICHEHHS 3
[TUTaHb, 0 BUHUKAIOTS I1iT 4aC NepeBipOK BUKOHAHHS KOHTPOIBHUX JOKYMEHTIB;

5.5. BHocuTH mponozuiii 1moao BIOCKOHANIEHHS poGoTH BiaAiny KOHTPOIO
BUKOHAHHA aKTIB Ta JOPYy4YeHb.

6. ['onoBHuE criemianicT BifAiNny KOHTPOJNIO BUKOHAHHS aKTiB Ta IOpyYeHb
IPU3HAYAETCS HA [TOCAMY 1 3BUIBHAETHCS 3 Hocanu KHUTBCHKUM MiChKHM TOJIOBOIO
32 TOJaHHAM  HavYalbHMKA  KOHTPOJBHO-aHATITHYHOTO  YOpaBliHHA B
YCTAHOBJIEHOMY ITOPSLIKY.

7. TonoBHmii creniagicT Hece BiNIOBINANBHICTE 3a HEBUKOHALHA a60
HEHAJI®KHE  BUKOHAHHA CIyXOOBUX OOOB’S3KIB 1 MepeBUIIEHHS CBOIX
ITOBHOBAXXEHb.



