»3ATBEPIZKY10”
HagajqbHUK KOHTpPOJIBHO-aHANITHYHOTO
YIOPaBIiHHA  afnapary  BUKOHABYOIO
oprany  KwuiBcekoi  Mickkoi  pamm

(Kuisepkoi /* Micskol JePKaBHOT
anMiricTpauii)”
‘,/
/V?;; 1O. IIpuannko
o317 punn?  2015p.
HOJOXEHHI

PO BLUIUT aHAIITHYHOT POGOTH KOHTPOJIBHO - aHATITYHOIO YIIPABIiHHS
arapaTty BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi micbkoi panu (KuiBcbkoi MichKOT
Jep>KaBHOI aMiHICTpaIlil)

l. Bimgin aHamitu4HO! poOOTH KOHTPOJBHO-AHATITYHOIO YIPABIIHHA
amapaty BHKOHaB4YOoro oprany KwuiBcekoi wmichkoi pamwm (KuiBcbkol Michkol
Jlep>kaBHOI aamiHicTparii) (masi mo tekcry "Bimmin™).

Bimzin cTBopeHO 3 METOr0 3AiHCHEHHSI KOHTPOIIO 3a JOTPHUMAHHAM CTPOKIB
BUKOHaHHAM akTiB BepxoBHoi Pagu Ykpainu, akrtiB Ta nopydens Ilpesupenra
VYKpainy, popydenb AnmMinictpauii [Ipesmmenta VYkpainu, axTiB Ta [JOpydYeHb
Kabinery MinicTpiB YkpaiHM Ta [OOpydYeHb MEHTPAIbHMX OpraHiB BMKOHABYOY
BJIa[y, 3BEPHEHb T4 3aIMTIB HAPOJAHUX JEMyTaTiB YKpaiHW, 3BepHEHb IENyTaTiB
Kuiscpkoi MicbKoi paau (Jani Mo TEKCTY «KOHTPOJIBHI JOKYMEHTH).

2. Y cBoill gmisubHOcTi Binmmin xepyerbes KoHcTuTyliero Ta 3aKkoHaMH
VYkpainy, nmocranoBaMu BepxoBHol Pagu Ykpaiuu, akramu Ilpesunenta Ykpainu
ta Kabinmery MiHicTpiB VYkpaiHu, iHIIMMM 3aKOHOA&BYMMM aKTaMu YKpaiHu,
pimennamu  KuiBcbkoi Micbkoi paau, pO3IOPSKEHHSIMH Ta JOPYYEHHAMH
KHiBCBKOTO MICBEKOTO TOJIOBH, PO3IOPSKEHHIME BUKOHABYOro oprany KuiBcbKoi
micekoi paan (KuiBcpkoi Michkol nepxaBHOI anmimictpaunii), ITonoxkeHHAM mpo
KOHTPOJIBHO-aHaNIITUYHE YNIPaBIIiHHS Ta UM [1o10)KeHHAM.

3. OcHOoBHUMU 3aBJaHHAMU Binginy e:

3.1. Opramizanis 1 3JifCHEHHS KOHTPOJIO 3a JOTPUMAHHAM CTPOKIB
BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX JOKYMEHTIB, a TAKOXX aHaJi3 MPUYHH OPYIIEHEL CTPOKIB
BUKOHAHHs 3a3HAYEHHUX JJOKYMEHTIB | BHECEHHSI ITPOTO3HUIIIN 11010 iX YCYHEHHS;

3.2. Hapganns MeTOJUYHOI JOIIOMOTH  CTPYKTYPHHM  Mifpo3mizam
BUKOHABYOro oprany Kuiscpkol mickkoi pamu (KuiBcekol Michkoi aepikaBHOT
anMiHicTpanii) Ta padioHHuM B Micti KueBi mepxaBHMM aaMiHicTpanisM B
opramizanii Ta 34iHCHEHHI KOHTPOJIO 3a NOTPHUMAaHHAM CTPOKIB BHUKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX IOKYMEHTIB,;



3.3. IlinroroBka IIOKBapTAJIbHUX 3BITHUX MaTepialiB Amnapary Panum
HalioHaNbHOI Oe3neky 1 oboponu Ykpainu ta Kabinery MinictpiB Ykpainu npo
CTaH BUKOHAHHS 3aBJlaHb, JOBEJCHWX OpraHaM BHUKOHABYOI BJIaad pPilIEeHHSAMHU
Panu HanionansHoi Oesnmeku i obopoHu VYkpaiHu (BigmosimHO 1o VYkazy
IIpesunenta Yxpainu Bix 09.07.2007 Ne 615/2007);

3.4. IlinroToBKa iH(opMaliiTHO-aHANITUYHMX Ta IHIIMX MaTepiaIiB 3 IUTaHb
BHKOHAHHSI KOHTPOJBHUX JTOKYMEHTIB, 1110 HaJIeXKaTh 10 KoMmmeTeHuii Bimtiny.

4. Binain nie Ha OCHOBI KBapTalbHHUX ILIaHIB KOHTPOJBHO-aHATITHYHOIO
YIIpaBIIiHHS.

5. Bignin BIANOBITHO O MOKJIaJeHUX Ha HBOTO 3aBJaHb BUKOHYE HACTYIIHI
dyHKITIT:

5.1. Bene B ycTaHOBIEHOMY MOpSIKY OOJIIK 3aBHaHb, peaji3alis SKHX
nepes6adyeHa BiIIOBITHUMHI KOHTPOIBHIMH JIOKYMEHTaMU;

5.2. T'oTye 1 3aBYacHO Ta CHCTEMAaTUYHO HAJA€ CTPYKTYPHUM IIiIpO3iiam
BUKOHaB4UOro oprany KwuiBcekoi wmickkoi pamu (KuiBchkoi MichKOI Jiep)kaBHOI
anMiHicTpauii), pailonrmM B Micti KwueBi gepkaBHUM  aaMiHICTpAaIlisM,
TEPUTOPIAJIBHUM OpraHaM LeHTpaJIbHUX OpPTraHiB BUKOHABYOI BJIaIy iHpOopMaiityi
MaTepiayy I0J0 TePMiHiB BUKOHAHHS KOHTPOJIBHHX JOKYMEHTIB;

5.3. IlepeBipsie cTaH BUKOHAHHS KOHTPOJIHHUX JOKYMEHTIB CTPYKTYPHUMU
HiApo3ailaMyu BHKOHaB4doro oprany KuiBcbkoi mickkoi pagu (KHIBCEKOI MichKOT
JepXKaBHOI  agMmiHicTpauii), palfomHmMu B MicTi  Kuesi  mepxaBHuMu
aZAMIHICTpaLisIMU, TEPUTOPIAIEHUMH OpraHaMH HEHTPAIbHUX OpraHiB BUKOHABYOL
BjaJld B 4YaCTUHI 3JiHCHEHHS HUMH T[OBHOBKEHb MICIEBHX JIepPKaBHUX
aZMIHICTpalill Ta OpraHaMH MiCLIEBOTO CaMOBPS/IYyBaHHS B YaCTHHI J€JIeroBaHUX
1M OBHOBa)K€Hb OPraHiB BUKOHABYOI BIaIy;

5.4. Konrtposoe cBo€yacHe HAAXOMKCHHS IHQOpMAIiMHUX Ta IHIIAX
MaTepianiB BiJl CTPYKTYPHUX MiPO3/UTiB BUKOHABYOro oprany KuiBchbkoi MichKol
pamu (KuiBcpkoi Michkoi JepixaBHOI aaMinicTparnii), padiomnux B micti Kuesi
JEep)KaBHUX aJMiHICTpallii, MiANPHEMCTB, YCTAaHOB Ta Opramizauii ycix ¢opm
BJIACHOCTI IpPO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX JOKYMEHTIB Ta IiepeBipse
BUKOHAHHS 3a3HAa4eHUX JOKYMEHTIB,

5.5. Torye mnpoekTH aHamTUYHUX Ta iHQOpMaUiHUX MaTepialiB
KepIBHULTBY BHUKOHaBUOro oprany KuiBchkoi michkoi pagu (KuiBchkoi michkoi
Jep>KaBHOI aMIHICTpallil) PO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX JTOKYMEHTIB;

5.6. T'orye mnponosuuii KuiBCBKOMY MICBKOMY TOJIOBI Ta KepiBHHUKY
armapary BUKOHaB4oro oprany Kuiscskoi wmicbkoi Pamm (KuiBcbkoi MichKOI
JEP)KaBHOI aJMIHICTpalii) IIPO MNPUTACHEHHS B YCTAHOBIEHOMY IOPSAKY IO
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BIZIITOBIAAJIBHOCT] ITOCAJOBUX OCI0 3a HEBUKOHAHHS a00 HeHaJIe)KHE BUKOHAHHS
KOHTPOJIbHUX JOKYMEHTIB;

5.7. Po3pobiisie Ta mojae B YCTAHOBJICHOMY IOPSAKY MPOMO3MILT 3 IIUTAHE
oprasizauii Ta 311 iCHeHHs KOHTPOJIIO;

5.8. bepe yuacTh y IpoBeeHH] ceMiHapiB Ta Hapaj 3 MHTaHb KOHTPOJIO 3a
BUKOHAHHIM JOKYMEHTIB.

6. s BUKOHaHHS cBOiX (yHKUiN Bignin mae mpaBo:

6.1. OnepxxyBaTu HeoOXigHy iH(oOpMalilo, a B pasi moTpebu BiAMOBInHI
JOKYMEHTH B1J] CTPYKTYPHUX MiJPO3UTIB BUKOHABYOro oprany KuiBchbkol MichKkol
panu (KuiBcbkoi Mickkol gepykaBHOI aamiHicTparil) Ta paiionnux B micti Kuesi
JIepXKaBHUX aIMIHICTpalili, OpraHiB MICIIEBOrO CaMOBPSIyBaHHS B 4YacTWUHI
JIeJIErOBaHUX 1M ITOBHOBaXKEHBb OPT'aHiB BUKOHABYOI BJIAIH;

6.2. IlpoBoguTH TmepeBipKH 3 BUKOHAHHS KOHTPOJBHHUX JOKYMEHTIB B
CTPYKTYPHUX IApPO3AUIaX BUKOHAaBUOro opraHy KwuiBcekoi MickKoI panu
(KuiBcpkoi Micekol nepkaBHOI ajiMiHicTpanii) Ta pafionHux B wMicti Kuesi
IIEpXKABHUX aJMIHICTpallisX, TEPUTOPIAIBHUX OpraHax UEHTPaJIbHUX OpraHiB
BUKOHaBYOl BJaAy B YacTUHI 3MifiCHEHHS HUMH ITOBHOB)XEHb MIiCIEBUX
JIEpKABHUX aJMiHICTpaliif Ta B OpraHax MiCIIEBOIO CaMOBPSAYBAaHHSA B YaCTHHI
JIEJIETOBaHUX 1M ITIOBHOBa)KeHb OPTraHiB BUKOHABYOI BJIaIHU;

6.3. IlomaBaTu B YCTAQHOBICHOMY HOPSAKY BIIIMOBiAHI MpOmO3uIlii i
IIEPEeBIPSATU MMOBHOTY YCYHEHHS MOPYIIEHD Ta HEJOMIKIB, BUSBIEHUX [ONEPEAHIMU
TiepeBipKaMy BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JIOKYMEHTIB;

6.4. OnepxxyBaTH BiJi KepIBHHUKIB CTPYKTYPHHUX MiAPO3/IiTIBE BHKOHABYOIO
oprany Kuiscbkol Mickkoi paau (KuiBckkoi MiChKOI aepikaBHOI aaMiHicTpail) Ta
paiionHux B MicTi KueBi nepxaBHUX anMiHiCTpali#, TepuTopianbHUX OpraHaHiB
LEeHTPAJIBHUX OpraHiB BUKOHABYOI BIaaM B YaCTHHI 3AifiCHEHHS HHUMH
IIOBHOB&)XEHb MICLIEBUX JIepKaBHUX aJMiHICTpaliif Ta B oOpraHax MiCLeBOro
CaMOBpAJyBaHHSA B 4YacTHHI JI€JerOBaHUX iM IOBHOBa)XKEHbL OpPTraHiB BHKOHABYOL
BJIaJ¥ IIMCHEMOBI Ta yCHI MOSICHEHHS 3 IIHTaHb, 1[0 BUHUKAIOTH IIiJ1 Yac IepeBipok
BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JIOKYMEHTIB.

7. Bimain o4oi0€ HavaJbHUK, SIKHA OPU3HAYAEThCS HA II0caiy Ta
3BUIBHSETECS 3 Imocaau KUIBCHKMM MICBKHUM TOJIOBOIO 3a MOMAHHSIM HA4YajabHHKA
KOHTPOJIBHO-aHAIITUYHOTO YNPAaBJIiHHSA B YCTAHOBJICHOMY ITOPSIIKY.

8. Ha mocany nmavanpHuka Bigniny mpusHavaeTsest 0co6a 3 BUIOKO OCBITOIO
3a OCBITHBO-KBaliikamiiHUM piBHeM crenianicta abo MaricTpa Ta Mae CTax
pobotu 3a haxoM Ha Hocajiax JeprkKaBHOI CIyKOU He MEHII K TPH POKH.



9. HavansHux Bigniny:
9.1. 3xilicHIOE KepiBHUIITBO AiSUTbHICTIO Bimainy;
9.2. Hece nepcoHanbHy BiAIOBIIAJIBHICTH 3!

9.2.1. BuxoHaHHs HHM Ta [pauiBHHKamu Bimginy mnocagoBux
000B’S3KiB 1 3aBIaHb, JIOCTOBIPHICTh MiArOTOBNEHUX HUMHU MaTePiaiB;

9.2.2. 30epexeHHS BIIOMOCTeH, OAEpXaHUX I 4ac BHKOHAHHS
rocagoBuX 000B’43KiB 1 3aBJaHb;

9.2.3. JloTpuMaHHS HUM Ta IpaliBHHKaMu Binauty TpyaoBoi i
BUKOHABCHKOI AUCLMWIUTIHA Ta HOPM €THKH MOBEIIHKH JIep>KaBHOTO CIIyKO0BILS;

9.3. llogae B ycTaHOBICHOMY IOPSAKY ITPOMO3ULIT IIIOA0 3a0X04YeHHs abo
MPUTATHEHHS /10 BIMTOBIANBHOCTI MpatiBHUKIB Bigniny;

9.4. Buxonye IiHImI 0O0OB'A3KH, IIOKJaJeHI Ha HBOIO HaYaJIbHUKOM
KOHTPOJIbHO-aHATITUYHOTO YIIPABIIiHHSL.

10. Hauanpnuk Bigainy mae npaso:

10.1. [JaBatu mpauiBHUKaM Binginy B MeXaxX CBO€l KOMIIETEHIII]
000B’SI3KOBI JUIs1 BUKOHAHHS JOPYYCHHS Ta 3aBIaHHS;

10.2. Po3poOusaTy Ta mojaBatd Npono3vuUii MO0 YJIOCKOHAJIeHHS poboTH
Binniny;

10.3. HagaBatu mpomosuuii mono ¢GopMyBaHHS KaJpOBOTO pe3epBy Ha
3aMilEHHs] BAKAaHTHUX [10Ca] Ta 3a0XO4YEHHS IIPaLiBHUKIB Biminy, npocyBanHs ix
o cmyx0i, HaJaHHS MaTepialibHOI JOTIOMOTH, 3aCTOCYBAHHS 3aXOiB CTATHEHHS
3a MOPYILIEHHS TPYAOBOI Ta BUKOHABCHKOT AUCITUTLTIHHY;

10.4. Bpatu yuacTh y 3acijaHHAX KOJIeTiH, Hapasiax, IO MPOBOISATHECS Y
CTPYKTYPHHX MiApo3AlIaX BHKOHaBUOro oprany KwuiBcekol Micbkol paau
(KuiBcpkoi Michkoi JepskaBHOI aimimicTparii) Ta paioHHux B Micti Kuesi
JIep’)KaBHUX aIMiHiCTpaIlisx.

11. Ha w4ac BiacyTHOCTI HavadbHUKa Bigminy BukoHaHHs Horo
byHKIIOHANBHUX 000B’SI3KiB MOKJIAJAETHCS HA TOJIOBHOIO ClIeliaicTa.

12. TloxmapganHss Ha Bingin Tta Horo mnpauiBHHUKIB 000B’sI3KiB, He
nependadeHux UM [ToioskeHHIM, He TOMYCKAEThCA.



