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MOCAJTOBA THCTPYKHISI
roJIOBHOIO creniaJicra
BIAILTY aHAIITHIHOT pOGOTH KOHTPONEHO-aHALITUIHOTO YIIPABIiHHES allapaTy
BHKOHaBYOTO oprany KuiBcbkoi mickkoi paau (KuiBcbkol MickKol nepxkaBHOT
aaMiHicTparii)

1. 3aranpHi MOJIOKSHHS

1.1. IlocamoBa iHCTpYyKIlis BU3Hauae 0GOB’SI3KM, MpaBa Ta BiAIOBiAATBHICTE
TOJIOBHOIO CIELialicTa i € JOKYMEHTOM, Ha MiJCTaBi SKOTr0 BiH 3MilfCHIOC CBOO
JSIBHICTE;

1.2. TomoBHUH cnewiamicT 3iHCHIOE KOHTPOJIb 3a JOTPUMAHHSM CTPOKIB
BUKOHAHHA JOpy4YeHb KHIBCLKOro MiCBKOro TOJIOBH [0 3BEPHEHb JEMyTaTiB
KuiBcpKol MickKOT paju (fai Mo TeKCTy “KOHTPOJIbHI JOKYMEHTH), OpraHi3oBye
Ta 3AIHCHIOE NiJIOBOJACTBO B YNPaBJiHHI BiANOBIAHO 1O BUMOT NEP>KaBHUX
craHzapris, Ilpumipnoi imcTpykuil 3 nimoBomcTBa y MiHicTepcTBax, IHIIMX
LEHTPANTbHUX OpraHax BHKOHABYOI BIajd, MICUEBHX OpraHax BMKOHABYOI BIajy,
3aTBepPKeHol nmocTanoBoro Kabinety Minictpis Vkpaiam Bin 30.11.2011 Ne1242
Ta IHCTPYKIIi 3 NiNOBOACTBA B CTPYKTYPHHUX MiAPO3AiTaX BHKOHABYOTO OPraHy
Kuiscbkoi Micbkoi panu (KuiBchkoi MichKol aepixaBHOI anMinicTpanil), pafoHHIx
B Micti Kuesi pmepxaBHMX aaMiHiCTpauisx, 3aTBepIKeHOI PO3MOPSIKEHHSIM
BUKOHaBYOI'0 oprany Big 27.02.2012 Ne320;

1.3. TonoBHuil cremiamict miANOPSAAKOBYETHCS HaYaJIbHUKY BiIminmy.
Jlopyvenns mHayanepHWKAa BiAminy, NpudHATI y BigmoBimHocTi 3 Horo
KOMITETEHIII€0, 00O0B’SI3KOBI /151 BAKOHAHHS TOJOBHUM CIIELiaTiCTOM;

1.4. 'Y cBoilf nisnbHOCTI ronoBHMI cremiamicr kepyerbces KoHcTHTywiero
YKpalny, 3akoHaMu YKpaiHH, roctaHoBamu BepxoBHoi Panu VYKpainu, aktaMu Ta
nopydenHamMu [lpesunenta Vkpainm, KabGinery Minictpie Vkpainm, inmumun
3aKOHONABYMMH aKTaMHU YKpaiHd, pimenusMu KuiBcbkoi MichkKol panm,
POSMOPSIDKEHHAMU  Ta  HOpy4eHHAMH  KHIBCBKOro  MiCBKOro  TrojoBH,
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PO3NOPSKEHHSIMH  BUKOHABYoro opraHy KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchkofi
MicpKoi JlepskaBHOI amMiHicTpauil), [TooXKeHHSM PO KOHTPOJNLHO-aHANITHYHE
yrpasnings, ITonoxeHHAM npo Bigain anamiTHaHOl poGOTH;

1.5. 'ooBHui crienianicT opranizoBye CBOK poGOTy Ha OCHOBI KBapTalbHIX
ILJIaHIB pOOOTU KOHTPOJNBHO-aHATITAYHOT'O YIIPABJIIHHS.

2. Jlo ronoBHOTrO clienianicTa BUCYBAOTHCS HACTYIIHI KBanidikaniiini Bumorn:

2.1. 3nanna Koncturynii Yxpalnu, 3akoHiB YKpaiHu, akTiB Ta JOPYYeHb
Ilpesunenta VYxpainu, noctanoB BepxoBroi Pagm Vkpainu, mnocraHos Ta
posnopsmkens Kabinety MinicTpiB YkpalHu, 110 CTOCYIOTHCS AePXKABHOL CIIy>KOu
Ta [ISUIBHOCTI KOHTPOJBHO-aHAITHYHOTO YIPABIIHHS BUKOHABYOIO Opray
KuiBcbkoi micbkoi pamu (KuiBcbkoi Micbkoi mepikaBHOI — aaminicTparii),
ITonoxeHHs: PO KOHTPONBHO-aHANITHYHE YIpaBaiHHs, IlOJOXEHHS PO Bimmin
aHaAMTUYHOT poOOTH, IHCTPYKII 3 AIIOBOACTBA;

2.2. BMiHHS aHaIi3yBaTH y MeXXaX HaJaHUX [TOBHOBAaXKEHEL CTaH BUKOHAHHS
KOHTPOJBHUX JIOKYMEHTIB Ta BHOCHUTH IIPOMO3HUILII IOJ0 YCYHEHHS HEraTUBHUX 1
3aKpIIUICHHS [TO3UTUBHUX TEHAEHIIN;

2.3. lloBHa BuIIAa OCBiTa 3a OCBITHBO-KBaJihiKaliMHKUM piBHEM Marictpa,
cIienianicTa;

2.4. Crax poboTu Ha Jep)KaBHiM cinyx0i Ha Mmaai mpoBiAHOTO cremianicTa He
Menite 1 poxy abo crax poOOTH B IHIINX chepax yIpaBIiHHs He MEHIIe 3 POKiB;

2.5. JlorpuMaHHs TPyAOBOi Ta BUKOHABCHKOI AUCUUILIIHY, TIPABHII AiJIOBOIO
€TUKETy, 3HaHHS OCHOBHUX IIPUHIMUIIB poOOTH Ha KOMIT'IOTEpPl Ta BiAMOBIIHUX
IIpOrpaMHHX 3ac00ax; BOJOIIHHS JeP’KaBHOK MOBOIO.

3. OcHOBHI 3aBJaHHs Ta 000B’A3KU T'OJIOBHOTr'O CIEIiaNicTa:

3.1. Opranizanis i 31ifiCHEHHS KOHTPOJIO 32 IOTPUMAHHSAM CTPOKIB
BHUKOHAHHS KOHTPOJILHUX JOKYMEHTIB, a TAKOXK aHaNi3 NPUYUH MOPYIIEHE CTPOKIB
BUKOHAHHS 3a3HAYEHUX JOPYYEHb 1| BHECEHHS IMPOMO3ULIIN 1010 TX YCYHEHHS;

3.2. IligroroBka iH(popMaUifiHux Ta IHIMMX MaTepiaJiB 3 OHTaHb
BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JTOKYMEHTIB;

3.3. Hapamns MerToau9HO! HOMOMOrM CTPYKTYPHHUM  HigpO3Zinam
BHKOHaBYOro oprany Kuiscpkol micekoi pamgu (KuiBcekoi Mickkoi aep:kaBHOL
anMinicTpanii) Ta paifonHmM B Micti Kuesi nepxaBuum agmimicTpanisM B
opramizauii KOHTPOIIO 3a JOTPHMAHHAM CTPOKIB BHUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX
JIOKYMEHTIB.
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4. TonoBHUMI cHewiaJicT BIANOBIAHO 1O MNOKIAaAEHUX HA HBOIO 3aBIAHb

BUKOHY€ HAaCTYIHI QyHKIIT:

4.1. Bene B ycTaHOBIEHOMY HOpPSAKY OOMIK 3aBHaHb, peaji3allisf sKHX
riepenbadyeHa KOHTPOJBHUMH JOKYMEHTaMH, 3IIHCHIOE [iJIOBOACTBO B
YIIPaBJiHHI;

4.2. IlpoBoauTe BUNEpeIKYBaJbHHI MOHITOPHHI CTPOKIB BHUKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX JIOKYMEHTIB;

4.3. KOHTpomroe cBO€YacHe HAIXOKEHHS iH(GOpMAIiflHMX Ta iHIIMX
MarepiaiB BiJl CTPYKTYPHHX MiIpO3/UTiB BUKOHAaBYOro oprany KuiBcbkoi MicbKoOT
pagu (KuiBchkol Michkol nepikaBHOI anMinicTpaiii) Ta paiionnux B Micti Knei
JEpKaBHUX a[MiHICTpauid, MiJNpHEMCTB, YCTaHOB, Ta oOpraizauiii ycix ¢opm
BJIACHOCTi IIPO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX HOKYMEHTIB Ta IMepeBipse
BUKOHAHHS 3a3HAUYE€HUX JIOKYMEHTIB;

4.4. 'otye npoexTy iHhopMaliiHUX MaTepiaiiB KepIBHUITBY BUKOHABYOIO
oprany Kuiscekoi Micekoi panu (KuiBcekoi MICBKOI JepixaBHOI aaMiHicTpalrii)
PO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJIILHUX JOPYUEHb,

4.5. Bukonye inmi o00B’s3KH, IOKIaeH] Ha HHOTO HAYaJbHUKOM BIIIiIy
aHAITAYHOI poOOTH;

4.6. Bzaemonie 3 IHIIUMY CTPYKTYPHUMU TIiAPO3/iIaMK arapary, a TaKox
CTPYKTYPHUMM HifpO3JiJaMH BHKOHABYOro opraHy KHIBCBKOI MICBKOI panu
(KuiBcpkoi Micekoi aepkaBHOI aaMinicTpanii) Ta paifomnumu B MmicTi Kuesi
JEPKAaBHUMH aJIMIHICTpaLiIMH, MiATIPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH, Ta OpraHizalisMu
ycix (popM BIIACHOCTI;

4.7. bepe ywacTb y po3poOLi KBapTalbHUX IUIAHIB POOOTA KOHTPOIBHO-
AHATITUYHOTO YIIPABITiHH;

4.3. bepe y4yacTh y NpoBe/IeHHI ceMiHapiB Ta Hapaj 3 MUTaHb KOHTPOJIIO 34
BUKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB,;

4.9. JlotpuMye€eThCsl TPY/10BOi 1 BUKOHABCHKOI JUCUUILIIHA Ta HOPM €THKH
HOBEJIHKU AEPKABHOTO CIY>KOOBIIA.

5. Jlnst BUKOHAHHS CBOIX (DYHKIiH TOJOBHUI CrieLiaicT Ma€ MpaBo:

5.1. OnepxyBatu HeoOXinHy iH(opMalifo, a B pasi moTpebu - BiamOBigHI
JOKYMEHTH BiJl CTPYKTYPHHX IiZPO3/IiNliB BUKOHABYOr0 oprany KuiBchKol MiCBKOT
pamu (KuiBchkoi Michkol mepskaBHOI ajminicTpariii) Ta paiioHHux B Micti Kuesi
JepPKaBHUX aJMiHICTpalil, OpraHiB MiCLEBOIO CaMOBpSAyBaHHS B YaCTHHI
JIEJIErOBAHMX 1M ITIOBHOBa)KEHb OpPraHiB BUKOHABYOI BIAIH;
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5.2. 3a nopy4eHHSM HavaJbHHUKAa KOHTPOJBHO-aHATITHYHOIO YNpPaBIIHHS

IIPOBOIUTU B CTPYKTYPHHUX IMiJpO3/iaax BUKOHABYOro oprany KuiBCbKOI MiCBKOI

pamn (KuiBcekoi Michkol aepxkaBHOI amminicTpanii), pafionHux B MicTi Kuesi
JEepKaBHUX afMIHICTpallii mepeBipKy BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

5.3. HapmaBatu BIANOBiAHI Mpomo3umii i MepeBIpATH MOBHOTY YCYHEHHS
[IOpYIUEHb Ta HEJOMNIKIB, BUSBICHUX MOMEPEIHIMU MepeBipKaMU BHKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX TOKYMEHTIB,

5.4. OnepxyBaTH Bii KepiBHUKIB CTPYKTYPHHX IiApO3/iJIiB BUKOHABYOTO
oprany Kuiscekol Micekol pagu (KuiBcbkol Micbkoi neprkaBHOI aaMinicTpamii) Ta
paiioHHux B MicTi Kuesi nep>xaBHUX afMiHicTparlliif MHCHMOBI Ta YCHI MOSICHEHHS 3
IIUTaHb, 0 BUHUKAIOTH 11/ 4ac MepeBipOK BUKOHAHHS KOHTPOJIbHUX JJOKYMEHTIB,;

5.5. BHocuTH DpOmO3ULII WIOAO YIOCKOHAIEHHS pOOOTH KOHTPOJIBHO-
AQHATITHYHOTO YIIPABIIHHIL.

6. T'onoBHmii cneuianmict BigmiTy aHamiTHYHOI POOOTH MPHU3HAYAETHCA HA
nocafy i 3BUIBHAETHCS 3 ntocaau KuiBCEKUM MiCHKUM T'OJIOBOIO B YCTAHOBIEHOMY
IIOPSJIKY 3a NOAAHHIM HauaJbHUKA KOHTPOJIBHO-aHAIITUYHOT'O YIIPaBIIIHHS.

7. TomoBHUI crHerjamicT Hece BIANOBIAAJIBHICT, 334 HEBUKOHAHHS abo
HEHaJIe)kKHE BHKOHAHHS  CIy)XOOBUX OO0OB’SI3KIB 1 MEpeBHINCHHS CBOIX
NOBHOBA)KEHb.



