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IIOCAIOBA IHCTPYKIIST
TOJIOBHOTO crienianicra Bigginy opraHizaiiiffHoro 3abe3ne4eHys TiSUTIBHOCTI
Kuiscekoi Micskol Aep>KaBHOI aAMiHicTpauii Ta [POBEICHHS 3aXOMIB YNPABIiHHS
OpraHisaliiHOI poGOTH Ta perioHATbHUX 3B 13KiB anapaty BUKOHAaBYOI'O OpraHy
Kuiscrkoi Micskoi pamu (Kuiscskol Micskoi AepkaBHOI afMiHicTpauii)

1. 3ATAJIBHI TIOJIOKEHHS

1.1. I'onoBHuii cnemianict BIJITy  opraHi3ariitHoro 3abe3rnede s
nisumeHOCTi KuUiBCBKOI Michkoj A€pXKaBHOI aaMiHicTpamii Ta NPOBENECHHS 3aXO0JiB
YTpaBIliHHA opraHizauiitHoi po6otu Ta PErioHaNbHUX 3B'S3KiB arnapary BUKOHABYOIO
opraty KuiBcbkoi Micskoi pamu (KuiBchbkol Michkof A€pXaBHOI aaMiHicTpauii) (mai
-BIILMINY) NpHM3HAYaeThes Ha nocany i 3BUTBHSETBCA 3 MOCANH OJIOBOIO Kuiscekoi
MiCBKOI  JiepaBHOI aIMiHICTpalii 3a MOZAaHHAM  HavaNBHMKA yIpaBJiHHsA
opramisanifiHoi po6oru Ta PEerioHanbHUX 3B'A3KIiB (mami - ynpasmiues) Ta
TIOFOJUKCHHSAM 3 KEPIBHMKOM alapaTy BHKOHABYOIO oprany KuiBcekol Micekoi pamu
(KuiBcpkoi Micbkoi A€pXKaBHOI aamiHicTpanii);

1.2, Ha mocany romnosnoro creqianicra Bimminy IIPU3HAYAEThCA 0co0a, sKa
Ma€ BHILY OCBITY BiJIIOBiIHOrO IPOEeCiHHOrO CHpAMYBaHHS 33 OCBITHBO-
KBaniQikaifHuM piBHeM MaricTpa, cremiamcra, cTax poboti 3a daxoM Ha
AepxaBHil ciyx6i Ha mocani NIPOBIJHOTIO CrieLiamicTa He MeHIe | POKy, abo crax
po6otu 3a haxoM B iHmImX cdepax He MeHme 3 pokis IIPU HEOOXIAHOCTI, BUXONIYH i3
BUKOHAHHA CTPYKTYPHUM IiAPO3ALIOM OCHOBHUX 3aBIaHD Ta byHKUiH;



1.3, TonoBuumit creniamct GesnocepenHpo mianmopsaKoBaHuit 3aCTYIIHUKY
HaualbHUKa YNIPABIIHHA - HAYaNTBHUKY Biaiy;

1.4. 'V cBoili po6oTi romoBHuit CIELiaNiCT KepyeThes Koncruryuiero
YKpaiHu, 3akoHaMu Ykpaiuu, axramu Ilpesunenra Ykpaiuuy, BepxoBHoi Panu
Ykpainu ta KaGinety MinictpiB Ykpainm, pimennsmu Kuischkof MICBEKOT pamu,
posnopsankeHHaMu KuiBCbKOro MiChKOro roJIoBU Ta BHKOHABYOLO oprany Kuiscekof
Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi AEpXKaBHOI aAMiHicTpanii), iHummMu HOPMAaTHBHO-
TIPaBOBMMH aKTaMH, NOJIOXKEHHSIMY IPO BIAIIN Ta YIIPaBIiHHS.

2. 3ABJJAHHSI TA OBOB' SI3KH

["onoBHuit crienianict BIOIITY :

2.1. CninbHo i3 BignosigauMu ciyx6amu Aaminictpanii ITpesugenta VYkpainuy,
Cexperapiaty Bepxosroi Pagu Ykpainu, Anapaty Ka6inery MinictpiB Ykpaiuu ta
IHIIUMH LeHTpanbHUMHU OpraHamu JepikaBHOI Biagu Gepe y4acTh y HiAroTOBLi Ta
OpramisauiiHoMy 3aGesneuenni mepxasHux saxomis;

2.2. 3aGesmneuye CBO€YAaCHY IIATOTOBKY MaTepiayiB I10x0 IIPOBEICHH S
ACPXKAaBHUX 3aXOMiB 3a y4acTIO KuiBcekoi Michkoro FOJIOBH, IX HajlexXHe
OprasisaniliHe 3a6e3neyeHys Ta Ge3nocepentbo npuitmae y4acTh B IX IPOBELEHHI;

2.3. Po3zpobise [IPOCKTH CLEHapIiB 3aXOA4iB, IUIAaHIB Ta cxeMm IIPOBEIEHHS
3aXOMIB 100 OpraHi3amii Ta HAEXHOrO BHKOHAHKS ACPXKAaBHUX 3aXOMIB 3a y4YacTIO
KuiBcrkoro Micekoro TOJIOBH;

2.4, Ilpu mnigrorosui Ta NIPOBEJIEHH] 3axomiB 3a0esreyye B3aeMofiro 3
BIINOBINHUMU  MiApo3xinamu anmapaty IlpesugeHra Vkpainum, CeKperapiaTy
Bepxosroi Pamu Yxpaiuu, cexperapiaty Kabinery Minicrpis Ykpaluu 3 iHmmMMu
CTPYKTYPHMMH IAPO3JiIaMH, BUKOHABYOI'O oprany Kuiscekoi Micekoi pamm
(KuiBcskoi  micbkoi ACpXaBHOI anMiHicTpanii), paifoHHMME B MicTi Kuesi
ACPIKaBHUMHU aJMiHiCTpaLiamu;

2.5. Otpumye Big CTPYKTYPHHUX NiAPO3/iJIiB BUKOHABYOIO opra”y KuiBcbkof
Micbkoi pagu (KuiBcbkol Michkof ACPXKaBHOI anMiHicTpanii) Ta paifoHHUX B MicTi
Kuesi nepxasanx aaMiHicTpanii, NiAnpuemMcTs, YCTaHOB 1 oprasizamiii Marepiany,
SIKi HeOoOXimHI IS mimroToBku ACPKABHUX 3axomax 3a ydacti KuiBcbkoro Micekoro
rOJIOBY;

2.6. Koopmurye nisnpmicts paiioHHMX B Micti Kuesi Jep>KaBHUX
anMIHICTpamii Ta CTPYKTYPHHX  IipO3IiTiB MicbkaepxKanmidicTpanii  mono
opraHizanii Ta npoBeneHus ACPXaBHUX 3aXOMiB;

2.7. 3abe3neuye B32EMOJIIO ¥ MUTAHHSX, BiHECEHUX JI0 HOro KOMIeTeHii 3
BIAMOBITHUMY CITyxGamu Anminictpauii ITpesunenra Yxpainn, Anapary BepxosHor
Pagn Vkpainm, Cekperapiary Kabinery Minictpis YKpainu, crpyKTypHHME
nigposainamu cekperapiaty Kuischkoi micobkoi panu, BUKOHaBYOro oprany Kuiscekoi
Micekoi pamgu (Kuicbkol Micskof ACPHKABHOI anmiHicTpauii), palfOHHUMH B MicTi
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Kuesi pepxcaBuuMu ammimictpanismu, MIiCLEBIMH OpraHaMH BUKOHABYOI BJIaIH
YKpalHy, NiANpUeMCTBaMH, YCTaHOBAMH, OpraHizauismMu, 06’ eHaHHSIMU IPOMaIsH;

2.8. Bomonie Ta BukopucTOBye B poboTi OCHOBHI NpHHLMIE PO6OTH Ha
KOMIT'IOTepi Ta BIiAIOBIAHI NMporpamui 3acobu, a came: 06pobirse indopmauiro, mpo
HaXOMUTh Ha BUKOHAHHS, B iH(1)opMauiﬁHo-TeneKOMyHiKauiﬁHif/‘I cucteMi «€auuunii
iHQopmaniltauit npoctip TeputopiansHoi rpoManu micra Kuesay;

2.9. 3abesnedye y Mexax cBoel KommeTeHI peanizaniio Aep>aBHOI HOMITHKH
CTOCOBHO 30epeKeHHs IePKaBHOT TAEMHHUL;

2.10. BukxoHye BIANOBiTHO X0 3aKOHOZABCTBA I 3aBIaHHS Ta AOPYYEHHS
KuiBcbkoro Micbkoro rosoeu OIOJI0 OpraHizamifiHoro 3aGesneyeHHs TISITBHOCTI
BHKOHaBHoro oprady KuiBcekoi Micskoi pamu (KuiBebkoi Mmicskoi JepKaBHOT
agMiHicTpanii);

2.11. B cBoiit poboti AOTPUMYETECS TPABHJI Ta HOPM OXOPOHM Ipami Ta

NPOTHIOXEXKHOTO 3aXUCTY;
2.12. 'V pasi BincyTHocti ronoBHoro cremjamicra foro 06OB’A3KH BUKOHYE

IHIIMH rONOBHUH crieniamicT BLAZINTY.

3. MA€ ITIPABO

Ilig yac BUKOHAHHA CBOIX Ci1yx60BUX 060B’I3KiB rOJIOBHULL CIIeLiaficT Bigaimy
Mae Ipaso:

3.1. 3a mopydeHHAM HavagbHHKA BiIIiy (3aCTyNMHMKa HaYaIbHUKA BIAZINY) Ta
HadalbHUKA YNpPaBIiHHA OpaTH yd4acTh y 3acimaHHi Kolierii BUKOHABYOI'0 Oprany
Kuisebkoi micekoi pamn (Kuiscbkol Micbkoi AepXaBHOI anMiHicTpawuii), anaparHux i
BUI3HUX HApaJaX, AepXaBHUX T4 3araibHOMICEKHX 3axo/ax;

3.2. HanaBatn B Mexax KommeTeHIii METONUYHY IOMOMOIY CTPYKTYpPHHM
MiIpO3MinaM BHKOHABYOrO oprany Kuiscekoi Micwkoi pamm (KuiBcekoi Micekol
A€pKaBHOI anMiHicTpaii), OpraHizalifiHuM Biminam palioHHUX B MicTi Kuesi
ACPKABHUX anMiHICTpamii, WOx0 npoBeneHHS AEPKABHHUX 3aXOMiB 34 y4acTio
KHiBCBKOro MiCBKOTO rosoBu;

3.3. Omepxysatu inopmawiro, AOKYMEHTH 1 Martepianu Bin CTPYKTYPHHUX
NiJPO3AiNiB BHKOHABYOro oprany KwuiBcpkoi Micbkoi panu (KuiBcekoi micekof
AepXkaBHOI anMinicTpauii), paiffoHHux B Micti Kuesi ACpXKaBHUX aJMiHIiCTpalii,
HiTIPUEMCTB, YCTAHOB i opraHizauift 3 nuramb, sKi Heo6xinmi JUISL TTOTOBKU
ACPKABHUX 3aXO/IB 3a yyacTio KUiBCBKOro Micbkoro T'OJIOBH;

3.4. BHocuTtH nponosuuii momo mominmenmss poboty Bigniny ta ynpasninms.



4. BIITIOBIIAJIBHICTD

["ostoBHUIT cnieuianicT Hece BIANOBIAANIBHICTE:

4.1,

4.2.
4.3.

4.4.

3a HesKiCHE Ta HeCBOE€YaCHE BHUKOHAHHS MOKIANCHHX Ha HBOI'O
000B’A3KiB;

3a HEKOpeKTHe | HeroBHe BUKOHAHHS HATaHUX npas; I

3a HeHanexHe 30epexeHHS JOKYMEHTIB Ta MarepianiB, HeZOTPHUMaHHs
BUMOr Pernamenty BuKOHaBYoro oprany Kuiscskoi Micbkoi pagu
(KuiBcskoi mMickkoi nepxasHoi anminicTpauii);

3a HeNOTPUMAHHA MNpPAaBHJ BHYTPILIHBOrO TPYLOBOrO pO3MOPAAKY Ta
C1yx60BOT eTHKH. ’



