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ITocanoBa iHCTpyKIIis
TOJIOBHOTO CIEWIANiCTa BiILTY OMpalfOBaHHS MUCHMOBHX 3BEPHEHB I'POMaIsIH
YTpaBIiHHA 3 THTaHb 3BEPHEHB IPOMAJISH BAKOHABYOIO oprany Kuiscbkof
MicbKoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi nepixaBHOT azMiHicTpariii)

1 .3araneHa yactuHa

1.1. OCHOBHHM 3aBIAaHHSIM TI'OJIOBHOTO creniamicra Bimmimy OIpalfOBaHHs
MUCEMOBUX 3BEPHCHB POMAalsiH yNpaBIiHHSL 3 MUTaHb 3BEPHEHb IPOMAISH (ami —
TOJIOBHUH CHeMianicT Biminy) e 3abesmeueHHs peaizamii 1paBa IpoMaisH Ha
3BCPHEHHS, IO HaAXOMATh Ha anpecy KuiBChKOro MicbKoro romosu (3 nuTass
RISIIBHOCTI  BUKOHABYOro opraHy KwuiBcekoi MichKoi pamu (KuiBcbkol Michkol
A€pXkaBHOI  ajMiHicTpanii), mepuwioro 3acTymHuMKa Ta 3aCTYIHHUKIB TOJIOBH
BUKOHABYOro oprany KuiBcskoi micekoi pamu (KuiBcskoi Michkol Jep>KaBHOI
aaMiHicTparnii). ‘

1.2. 'V cBoilf gisnbHOCTI romoBHUH  cremiamict BIAOITY KepyeThbes
Koncruryuiero Vkpainm, 3axoumamu Yxpainn “TIpo 3BepHeHHA rpoMansn” (31
3MiHaMH, BHECEHHMH 3akoHOM Ykpainu Bin 02.07.2015 Ne 577 “IIpo BHeceHHs 3MiH
1o 3akoHy Ykpainu “Ilpo 3BepHEHHS TPOMAJISIH” WIOAO €NeKTPOHHOTO 3BEPHEHHS Ta
€NEKTPOHHOI meTnwii”), “IIpo 3aXMcT NepcoHANbHHX nanux”, “Ilpo crommuzo
Ykpainu — MicTo-repoit Kuis”, Vkazom I[Ipesunenta Ykpainu Big 07.02.2008 Ne 109
“Ilpo mepmoueprosi 3axomu Imogo 3a6e3meveHHs peanizanii Ta rapaHTyBaHHS
KOHCTUTYIIAHOIO IpaBa Ha 3BEpHEHHSA JO OpIaHiB JACP>KaBHOI BIaIu Ta OpPraHiB
MICLIEBOTO CaMOBpSAyBaHHA” (mam — Yka3), Inctpykuiero 3 gimoBomcTBa 3a
3BCPHEHHAMH I'DOMAJSH B OpraHax Jep)KaBHOI BIaIM i MiCLIEBOTo CaMOBpSIIYBaHHH,
00'€IHAHHSAX IPOMAJSH, HA MiANPHEMCTBAX, B YCTaHOBaX, OpraHi3alisfx He3alexHo
BIA (OpPM BIACHOCTI, B 3ac06aX MacoBoi iH(opMaLii, 3aTBEpIKEHOI OCTAHOBOO
Kab6inety Minictpis Yxpaiuu Big 14.04.1997 Ne 348 (31 3MiHaMH, BHECEHUMH 3TiIHO
3 mocraHoBoro KabGinery MinictpiB Vkpainm Bim 19.01.2011 No 26) (mam -
[HcTpykuis), MeTtonukow ouiHOBaHHS piBHA opraisauii po6oTu i3 3BEPHEHHSIMH
TPOMaJiiH B OpraHax BHMKOH@BYOi BIaf¥, 3aTBEPIKEHOI MOCTAHOBOIO Kabinery
Minictpie Vkpainu Bix 24.06.2009 No 630, PernamMeHTOM BHKOHABYOTO oprany
KuiBcekoi  Micbkof pamn  (KuiBcbkoi Michkol AEPXKaBHOI  afMiHicTpanii),
3ATBEPIDKCHUM - DO3TIOPSUKEHHSM BHKOHABYOrO oprany KuiBcbkol Michkoi panu
(KuiBcbkol Michbkoi mepxaBHOT agMinicTpanii) Big 08.10.2013 Ne 1810, ITopsiaxom
POSTILIY 3BEPHEHB TPOMaisSH y BUKOHABYOMY oprai KHIBChKOI MichKof panu
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(KuiBcbkil Micpkilt mepxaBHili amMinicTpanii), 3aTBEPIPKEHUM PO3IOPSIKEHHSIM
BUKOHaBYoro oprany KuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi JepXKaBHOT
azMinicTpanii) Big 23.06.2011 Ne 1044 (3i 3MiHamu, BHeceHHME PO3IOPsIKEHHIMU
BHKOHaB4Oro oprany KwuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcekoi Michkoi JepXKaBHOT
anMinictpanii) Big 28.10.2013 Ne 1930 Ta Big 30.10.2015 No 1066), ITopsaxom
OpraHisauii Ta MPOBENEHHs 0COGUCTOro MPUHOMY rPOMAASH y BUKOHaBYOMY Oprasi
Kuiscbkoi Micbkol pamu (KuiBcekiit Michkiii JepXaBHill agMidicTpanii) Bing
10.11.2014 Ne 1300 (3apeecTpoBaHHM B I'onoBHOMY ympaBiiaHi rocTunii y micti
Kuesi 01.12.2014 3a Ne 45/1098), TTonoxennsm PO YNPaBIIiHHA 3 MUTaHb 3BEPHEHB
TpOMajifH anapary BUKOHaB4Oro oprany Kuiscekof micskoi pagu (KuiBcbkoi Michkol
JI€PXaBHOI a[MIiHICTpaNii), 3aTBEPIPKEHUM PO3MOPSIKEHHSIM BHKOHABYOTO oprany
KuiBcpkoi Micekoi pamu (KuiBcpkol Micekoi JAepXXaBHOI aAMiHicTpauii) Bin
30.10.2014 Ne 1246 (3i 3MiHaMH, BHECEHUMU POSIOPAKEHHSIM BUKOHABYOI'O OpraHy
Kuiscbkoi Micbkoi pamum (KuiBcbkoi Michkol AepXaBHOI aAMiHiCTpauii) Bif
30.10.2015 Ne 1067), Tlopsmxom poGotu 3 JOKyMEeHTaMH B iHdopMamniiiHo-
TENeKOMYHIKaUiHHil cucTemi “€pumuit indbopmauiiumii IPOCTIP TePUTOPialbHOL
rpomany Micta Kuesa” y BukoHaBuOMy oprani KuiBchbkoi MiCBKOT panu (Kuischkiit
MIiCBKI gmepxaBHilt anMimicTpanii), paiiomEmx B Micti Kwuesi JepKaBHUX
afMIHICTpaIlifX, 3aTBEPKEHUM PO3TOPSIKEHHIM BHKOHABYOLO oprany KuiBcbkof
Micbkoi paau (KuiBchKoi Michkoi gepixaBHOT apminicTpanii) Big 28.12.2012 Ne 2368,
3aKOHOMABCTBOM INOJO 3acaj 3amobiraHHs i npoTumil KOpymuii Ta iHIIUMU
HOPMAaTHUBHO-TIPaBOBUMH aKTaMH TOIIIO.

13. TosntoBHuit creniamict Bimminy npusHavaeTses Ha IIOCany 1 3BiNBHAETHCS 3
focam y BCTaHOBICHOMY TOPAAKY 3a IOJAHHAM HaYalbHHKA YIPABIIHHSA 3 THTAHD
SBEPHEHL TPOMAUIH, MOTOJKCHUM 3 KEPIBHMKOM anapaTy BHKOHABYOTO oprany
Kuiscrpkoi Mickkol pagu (KuiBcbkoi Michkoi AepXKaBHOI aAMiHiCTpallii).

14. I'onoBumit crienianict Bimminy migmopsaxosaumii 3aCTYIHUKY HadaabHHUKA
YIPABIHHSA - HAYalbHUKY BiJIiTy ONMpalfOBaHHA IHCBMOBHX 3BEPHEHb T'POMAasH
YIPaBIiHHS 3 NMTaHb 3BEPHEHb I'POMAISH anapary BHKOHABYOTro oprany KuiBchbkol
MicbKoi pagu (KuiBcbKoi Mickkol JepiaBHoi aIMiHICTpalii).

15, Ha nocagy romosHoro cremianicra BIAUTY MpU3HAa4YaeThcs ocoba 3
BIJTIOBITHAM piBHEM KBaiikamil 3rifHO 3 IOBIAHMKOM THITOBMX npodeciiino-
KBaiiKaifHIX XapakTepUCTHK Moca JEP>KaBHUX CITYKOOBLIIB.

16. T'onoBHwMiA crielianicT MOBUHEH 3HATH:

— CTpYKTypy Kuibcbkoi Mickkoi Ta paiionnux B micti Kuesi JIep>KaBHUX
aZMIHiCTpalii, OCHOBHi GynKuii X migposainis, Bigainis i yIpaBIIiHEb,

— po3noxin o06oB's3KiB Mik KHIBCBKMM —MiCBKHM TOJIOBOIO, MEPUIUM
34CTYNHUKOM ronoBH KuiBChKoi Micbkoi mepikaBHOL aZMiHiCTpalii, 3acTynmHUKaMu
ronosu KuiBceKoi MickKoi mepsxaBHOT aIMiHicTpalli;

- 33KOHONABYi aKTH OpPraHiB BIaoW i ympasiiHms, PO3NOPSAIKEHHS TOJOBU
KuiBcbkoi Mickkoi  nepskasuoi aaMiHicTpanii Ta iHmi HOPMAaTHUBHO-IIPaBOBI
AOKYMEHTH, IO PEryJIIOIOTH [IMTaHHA POOOTH i3 3BEPHEHHAMHU T'POMAJIsH, IPaKkTUKY,
(opmu Ta Metonu niei poGotu;

— JLIOBOACTBO.
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2.3aBgadHs Ta 000B'I3KHU

2.1. Tlomae HaYanpHUKY BiAily iH(OpMAIiIO, NOB'SA3aHy 3 PO3MNIALOM
MMCbMOBUX 3BEPHEHBb I'POMAJifH, IIO HAaAXOHATh Ha aapecy KUIBCHKOro MiCBKOro
FONIOBH (3 MUTaHb JMiANBHOCTI BHKOHABYOro oprady KuiBCBKOi Micbkoi panu
(KniBcbkoi MiCBKOi JmepaBHOI anMiHiCTpauii), MepIIOro 3acTyIHHMKa TOJOBA Ta
3aCTYIMHHKIB TroyioBd KHIBCBKOT  MicCBKOI JepXKaBHOI  aAMIHICTpamii, s
iH(OpMyBaHHS KEPiBHUIUTBA YIIPaBITiHHSL.

2.2. 3abesnevyye npuifoM Ha MOIITOBOMY BiJfileHi Ta B ympaBiiHHi
AOKYMEHTAIIBHOTO 3a0e3nedeHHs NMUCHMOBHX 3BEpPHEHb IPOMAffH, IO HAMIMILIM Ha
anpecy KuiBChbKOro MiCBKOro ronioBd (3 NHTaHb ALUIBHOCTI BHUKOHABYOTO OpraHy
KuiBchkoi Mickkoi pamu (KuiBcpkoi Mickkoi nmepkasHoi ammimicTpanii), ix
MOTMePEeHiAl PO3MIL | peecTpamilo Ta mepegady B yCTAaHOBJEHOMY MOPSIKY Ha
posrian mocagoBuM ocobaM KwuiBcbkoi Mickkoi mepxasHOi ammimicTpawii, no
KOMITETEHLI] IKMX BiTHOCUTHCS PO3IJISL MOPYIIEHHX ITUTaHb.

23.J'otye npoexTH nopydeHb KHIBCBKOrO MiCBKOTO TONOBH (3 NHTaHb
MiANBHOCTI BHKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi Mickkoi pamm (KHiBCEKOT MicBKOT
JepKaBHOI aAMiHiCTpail).

2.4. OpraHi3oBye THpaXyBaHHS JIUCTiB Ta JOKYMEHTIB, BUKOHY€e poOOTH ITO
JpYKYBaHHIO MaTepialliB yIpaBJIiHHS.

25.3a [nopydYeHHAM HadYalbHHKA BiJAITy Ta HaYaIbHHKA yIIpaBTiHHS
HAIpaB/A€ HA PO3IIAZA IMHUCBMOBI 3BEPHEHHS IPOMaisH CTPYKTYPHHM IIipo3ziiiam
KuiBcbkoi Michkoi nepkaBHOI ammiHicTpauii, paifoHHHM B MicTi Kuesi JepKaBHUM
aZMiHiCTpaUisM, MiJNpUEMCTBAM Ta oOpraHizamisM MicTa B iHpopMariiito-
TeJICKOMYHIKalifni# cuctemi “€aunmit indopManiiiHmii NPOCTIp TEPUTOpPianbHOL
rpomanu Micta Kuesa”.

2.6.Bege kypHanmu mepenaui BXiZHOT KOpecMOHZeHWii 10 CTPYKTYPHUX
miApo3ainis KHiBcbkoi Michkol mepxaBHOT aaMiHicTpauii.

27T'otye Ta nojae MpONO3MUUIl IMIOAO YAOCKOHANECHHS MOPSIIKY  PO3TTSIAY
MMCBbMOBUX 3BEPHEHb IDOMAjsH y BHKOHaBYOMy opradi KuiBcekoi micekoi pamu
(KuiBcpkoi MichKOI mepaBHOT amMiHicTpanii), a TakoX CTOCOBHO oprasizanii miel
poGOTH B CTPYKTYpHHUX MiJpPO3Minax BHKOHABYOro oprany KuiBchkoi MicBKOT panu
(KuiBcbkoi Micekoi JepxkaBHOI ammimicTpanii) Ta paiioHHux B Micti Kuesi
ACPKABHUX AIMIHICTPAlligX I IMOAAIBIIOrO iH(GOPMYBAHHS HAYATHHHKOM BLAILTY
KEPIBHUIITBA YIIPABIIIHHS.

2.8.0praHizoBye oOpMIIEHHS 3asBOK HA OTPHMAHHS KaHLENIPChKUX TOBapiB
AJ1st 3a0e3MeYeHHs poOOTH YIIPaBIiHHS;

29.0OpraHizoBye nepenady MUCEMOBOI JOKYMEHTAL, nopydenb KwuiBcbkoro
MICBKOTO TOJIOBH (3 MUTAHP JisIBHOCTI BUKOHABYOLO oprany KuiBchkoi Mickkol pagu
(KuiBcpkoi  Micbkoi  mepxaBHOT aaMiHicTpauii), HaragyBaHb, KOHTPOJILHUX
MHCEMOBHX 3BCPHCHBL POMA/ISH, JOPYYeHb 1O paHoHHMX B Micti KueBi nepxaBHux
aIMIHICTpalifl Ta CTPYKTYypHMX mifpo3ainiB KHIBCBKOT MichKoi JepKkaBHOT
anMiHicTpanii.

2.10. 3abesneuye npuiioM NOKYMEHTIB, 10 HAXXOIATE i3 paliOHHHUX Yy MicTi
Kuesi nepxaBuux anminicrpaniit i crocyrorses 3BEPHEHb I'POMAJIAH, Mepefaya ix Jo
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BiAIUTy aHATITUYHOI poGOTH Ta KOHTPOJIO YNpPaBJIiHHA 3 MUTaHb 3BEPHEHB rPOMAJIsIH
Ta yNpaBiHHSA, BiAAUTIB opradizauifiHoro 3abe3nedeHHA MAiANBHOCTI MEPLIOro
3aCTYIMHMKa Ta 3aCTyNHHUKIB ronoBr KuiBcekoi MicbKoi aepkaBHOT aaMiHicTparii.

2.11. Hamae MeToanyHy AOMOMOTY 1100 pOGOTH i3 3BEpHEHHAMH I'POMAlsH B
yNpaBliHHI OpraHi3alifiHoro 3a0e3rne4yeHHA MisNBHOCTI MEPIIOro 3acTYIHHKA
Kuiscbkoi Micekoi Jep>xkaBHOI aiMiHicTpawii Ta Bigdinax oprasizauiiHoro
3abe3nedyeHHa MAiIBHOCTI 3acTymHHUKIB ronoBu KuiBcekoi MiCBKOI JepikaBHOT
aaMiHicTpauii.

3.IIpaBa

3.1. TlepenaBaTy B yCTaHOBJIEHOMY MOPAAKY NHCBMOBI 3BEPHEHHS POMajIsH,
IO HamiMmy Ha azapecy romnoBud KHIBCEKOI Micbkoi paau (3 NMHUTaHp AiAIBHOCTI
BUKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi Micekoi pagm (KuiBcekoi Micbkoi mepkaBHOL
anMiHicTpauii) g po3rismy I10CaJOBHM 0co0aM NepXaBHUX OpraHiB, OpraHiB
MICLIEBOTO CaMOBpsMYBaHHS, KepiBHHKaM MiANPUEMCTB, YCTaHOB i opraHisawiii
BIMOBIHO 10 TX KOMITETEHIIIT.

3.2. KopucTyBaTiCsl y BCTAHOBJIEHOMY MOPSIAKY iHGOPMALiMHUMM CHCTEMaMHU
BHKOHaB4YOro oprady Kuiscekoi micekkoi pagum (KuiBcekoi Micekoi agminicTpanii),
pafoHHuX B MicTi KneBi nepxaBHUX anMiHicTpawiif, TeneOHHUM 3B'A3KOM, Y TOMY
YUCII MDKMICBKAM, y po6oTi, nop's3aHiil i3 pPO3IVIAZOM MHUCHMOBHMX 3BEpHEHb
rpoMajsiH.

3.3. BHocuTH npono3uuii 100 BAOCKOHANIEHH: po6oTH Biaainy.

3.4. TlinBumyBatu cayx60By kBaidikario.

4 BignmoBinatsHicTs

4.1. [lna 3pificHeHHA YHKIIM, NMOKIageHMX Ha YNpPaBIiHHA, HayaJbHUK
BIAIINY Hece BiANOBigaNbHICT BinnoBigHO 10 3akoHiB YkpalHu:

— “Ilpo nepxasHy ciryx6y”;

“IIpo 3BepHEHHS rpoMalIsIH;
“Ipo 3acamu 3ano6iraHHs i MPOTUAIT KOpyILii™.

42. 3a 4KICTP Ta CBO€YAaCHICTh BHMKOHAHHSA IIOCAIOBUX 3aBJaHb Ta
00O0B'A3KiB.

4.3. 3a MOpyINIEHHA HOPM ETHKH IMOBEAIHKA [EpXaBHOrO CIyxGoBUI Ta
0OMeXeHb, [I0B'3aHNUX 3 IPUHHATTSM Ha AepXKaBHY CIyX6y Ta ii IpoXoIKEeHHAM.

44. 3a pO3roNOMIEHHS 3MiCTY YCHHX Ta MHCEMOBHX 3BEepHEHb rpoMa/isiH,
JOpy4eHb KepiBHULTBA, AKIIIO L€ He MOB'S3aHO 13 CITy60BOI0 HEOGXiAHICTIO.

4.5. 3a HeHane)XHe BUKOHAHHA BUMOT L€l I0CanoBOi IHCTpYKIIil.



