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ITocanoBa iHCTpYKILis
TOJIOBHOTO CIIEUIATiCTa BiAMiTy ONpALFOBaHHs MMCHMOBUX 3BEPHEHb
rpOMaJIsiH yIpPaBiHHA 3 MUTaHb 3BEPHEHb FPOMaJISiH BAKOHABYOro oprany KuiBcrkoi
Micekoi paau (KuiBcbkoi MicbKoT mepsxaBHOT aaMiHicTpaii)

1.3arajibHa yacTuHA

1.1 OcHOBHHM 3aBIaHHAM TOJIOBHOTO CIeWianicTa BifAiTy ONpaIfoBaHHS
MUCBMOBHX 3BEPHEHb I'POMAJsiH YNpPaB/iHHA 3 IUTaHb 3BEpPHEHb IPoOMaisH (mami -
FOJIOBHHH CMEIIaliCT BilAiTy) € 3a0esmedyeHHs peanisanii mpaBa IpoMamsH Ha
3BEPHEHHS, IO HAaAXOIATh Ha anpecy KHiBCHKOro MichbKOro ronosu (3 ITHTaHb
JUSMBHOCTI BUKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi
AeprKaBHOI aaMiHicTpaii), MepIIoro 3acTynHUKA Ta 3aCTYITHUKIB FOJIOBH BUKOHABYOTO
oprany KuiBcekol Micbkoi pagu (KuiBcekoi Mickkol feprkaBHOI aaMiHicTpaii).

1.2. 'V cBoiff misnbHOCTI TroJOBHUE  cHewiaicT BIIAITY KepyeThes
Koncrutynieto VYkpainm, 3akoHamu Vkpainm “IIpo 3BepHeHHs rpomMansH” (31
3MIHaMH, BHeCceHuMH 3akoHOM Ykpainu Bix 02.07.2015 Ne 577 “IIpo BHeCeHHs 3MiH
o 3akoHy Ykpainu “TIpo 3BepHEHHS rpoManss” MO0 eJeKTPOHHOTO 3BEPHEHHS Ta
€IeKTPOHHO! meTHlii”), “ITpo 3aXMCT mepcoHanpbHUX OaHHUX”, “ITpo cronuio
YKpainu — Micro-repoit Kuis”, Ykasom IIpesunenta Yipainu six 07.02.2008 Ne 109
“Ilpo mepmrodeprosi 3axomu mono 3abe3meyeHHs peanmizauii Ta rapaHTyBaHHS
KOHCTUTYLIHHOrO NpaBa Ha 3BEPHEHHs IO OpPraHiB JEpKAaBHOI Blagd Ta OprasiB
MICLEBOTO CaMOBpsAyBaHHA” (mami — Vka3), IHcTpykuiero 3 ninoBomcTBa 3a
3BEPHCHHSIMU I'POMA/ISH B OpraHax AepXKaBHOI BIANH i MiCLIEBOrO CaMOBpsyBaHHS,
00'€IHAHHAX IPOMAJsH, Ha MiANPHEMCTBAX, B YCTAHOBAX, OPraHi3alisiX He3aJeXHO
BLI (OPM BIACHOCTI, B 3acofax MacoBoi iHbopmauii, 3aTBEP/KEHOIO TTOCTAHOBOKO
Kabinety Minictpis Vkpaiuu Big 14.04.1997 Ne 348 (3i sMiHamu, BHeceHHMH 3TiAHO
3 moctaHoBol KaGimery MinictpiB Vkpainu Bim 19.01.2011 Ne 26) (mam -
THCcTpyKUist), MeTonuKOO OLiHIOBAaHHA piBHA opraisawuii podoTH i3 3BEepHEHHAMH
FPOMaliH B OpraHax BHKOHAaBYO! BIIalM, 3aTBEP/KEHOI0 IOCTaHOBOW KabineTy
MinictpiB Ykpaieu Big 24.06.2009 Ne 630, PermamMeHTOM BHKOHABYOLO Oprany
Kuiscskoi  micekoi pamm  (KuiBcbkoi  MichKoi Jep:KaBHOI  aaMiHicTpanii),
SATBEPIKCHAM  POSTIOPS/UKCHHAM BUKOHABYOro oprany KuiBchkoi Mickkoi pamm
(KuiBcekoi michkoi nepxaBHOI anMimicTpanii) Big 08.10.2013 No 1810, IMopsakom
pO3TIIANY 3BEPHCHb TDOMAISH Y BHMKOHAaBUYOMY opradi KHIBCBKOI Michkoi panu
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(KuiBcbkilt Micbkilt mepikaBHiit anMiHicTpalii), 3aTBepmKeHHM PO3NOPSIKEHHAM
BUKOHABIOro opradHy KuiBckkoi mickkoi pamu (KuiBCbKOi Michkof Jep’KaBHOT
anMiHicTpanii) Bix 23.06.2011 Ne 1044 (31 3MiHAMH, BHECEHUMH PO3NOPSKEHHAMMU
BHKOHaBHOro oprany KuiBcekoi micbkoi pamu (KuiBcbkoi Michkof JepXKaBHOT
apMiHicTpanii) Big 28.10.2013 Ne 1930 Tta Bim 30.10.2015 No 1066), Ilopsakom
opraHizanii Ta mpoBeseHHsA 0COGUCTOro NPUAOMY IDOMaJSH y BUKOHABYOMY OpraHi
KuiBcekoi Michkoi panm (KuiBeskiii  MichKii HepXKaBHIN agMiHiCTpauii) Big
10.11.2014 Ne 1300 (3apeecTpoBanum B I OJIOBHOMY YIpaBiHHI IOCTHLIT y MicTi
Kuesi 01.12.2014 3a Ne 45/1098), [TonoxenHsam PO YIPABIiHHA 3 IHTAHb 3BEPHEHE
TPOMaUiiH anapary BHKOHaB4oro oprany Kuiscrkoi Micskoi pamu (KuiBeskoi Michkoi
ACPXKABHOT anMiHICTpalii), 3aTBEPIKEHUM PO3MOPSKEHHAM BHKOHABIOIO Oprany
KuiBcekoi Michkoi pamu (KuiBCbKOi MichKOL ACpXKaBHOI aaMiHicTpamii) Bifx
30.10.2014 Ne 1246 (3i 3MiHaMH, BHECEHUMH PO3MOPSIKEHHSM BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkof AepxaBHOl anMiHicTpanii) Big
30.10.2015 Ne 1067), IlopsaxkoM po6oTa 3 JOKyMEHTaMH B iHQoOpmaliiHo-
TENEKOMYHIKAL[AHIH cucTemi “Cpunmit indopmamifinmii HPOCTIp TepUTOpianbHOT
rpomany Mmicta Kuesa” y BukonasuoMy oprani Kuichkoi Micskoi panu (KuiBchkiit
MICBKIf  mepkaBHiif anMiHiCTpanii), pafloHHHX B wMmicTi Kuesi JIepXKaBHUX
aIMIHICTPaNifX, 3aTBEPIKEHUM DO3MOPALKEHHAM BHKOHABYOLO oprany KuiBcbkoi
micekoi panu (KuiBebkoi Mickkol mepskasHoi amMiHicTparii) Big 28.12.2012 Ne 2368,
3aKOHO/IABCTBOM  INOJO 3acaj 3amoGiraHHs i HpOTHAIT Kopynmii Ta 1HIIMMH
HOPMAaTHBHO-IIPaBOBUMH aKTaMH TOIIIO.

13. Tonosuuit cniewiarict Bimniny npusHagaerses Ha 1ocany 1 3BUIBHAETHCS 3
T0Cajin y BCTAaHOBJICHOMY MOPAAKY 3a NMOJAHHAM HAYaNbHUKA YIIPABIiHHA 3 [HTAHb
3BCPHEHb TPOMalsiH, IMOTO/DKCHHM 3 KEPiBHUKOM anapaTy BUKOHABYOTO oprany
Kuiscrkoi Micskoi pagu (KuiBcbkoi MicbKof AepKaBHOI agMiHicTpamii).

14. TonoBumit  cremiamict BiAiNy HiJNOPS IKOBaHUH 38CTYITHUKY
HavabHUKA YNIPABIIHHA - HAYATbHUKY BilmiTy ONpALOBaHHSA MUCHMOBHX 3BEPHEHb
TPOMalsAH yNpPaBIiHHA 3 MUTaHb 3BEPHEHb IPOMA/SH arapary BHKOHABYOI'O OpraHy
Kuiscpkoi Micbkoil pagu (KuiBebkoi MichKoi AepKaBHOI aIMiHicTpanii).

1.5. Ha mocany romoBHoOro cremniamicra BiIUIUly NpU3HAYaeThCs ocoba 3
BINNOBIIHUM piBHeM KBamidixanii 3riguo 3 JOBIIHMKOM THIIOBHX mpodeciiito-
KBaJTiQiKallifHIX XapaKTePHCTHK mocas JAepXaBHUX CITyKOOBIIiB.

1.6. TomoBHMit crienianicT noBuHeH 3HaTH:

— CTpyKTypy KniBcpkoi Micbkoi Ta paioHHMX B MicTi Kuepi Jep>KaBHHX
afMiHicTpanii, OCHOBHI ¢yHKMIT 1x Mipo3iNiB, BiAAiiB i ynpasine,

~ pO3MOAT OOOB'SI3KiB Misk KUIBCBKUM MichKHM TOJIOBOIO, NEPIINM
3aCTyIHHKOM ronoBu Kuiscekoi Mickkoi mepsxaBHoi aAMIHICTpaLii, 3acTymHUKaMu
ronosu KuiBcbkoi Michkoi aepsxaBHoi aaMiHicTpalil;

— 3aKOHOJABYi aKTH OpraHiB BiamM i YIIPaBIiHHA, PO3NOPAMKEHHS TOIOBH
KuiBcbkoi  Micbkoi  nepixaBHoi anMi”icTpanii Ta Immi HOPMAaTUBHO-IIPAaBOBI
AOKYMEHTH, 110 PErymoioTh MUTaHHS POGOTH i3 3BePHEHHAMU TPOMAJISIH, MPaKTUKY,
dopmu Ta MeTonu uiei poGoTu,

~ IiIOBOACTBO.
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2.3aBnanHs Ta 000B'SI3KU

2.1. 3abesnedye monepelHid pO3TIAA, PeeCTpaliio Ta CKaHYBaHHS B MOy
“3BepHeHHs TpoMalsiH”’ iH(bopMaliffHO-TeIeKOMYHIKAlliHHOT cHucTeMd  “€ MuHMIA
inpopmaiiiauii npoctip TepuTopiaibHOi rpoMagM Micta Kuesa® NHCBMOBHX
3BEPHEHb I'POMAaJIsiH, 10 HaJIHIUIKM MOIITOI Ha anpecy KuiBChKoro MicbKOro rojioBu
(3 mHTaHb IiANLHOCTI BMKOHaBYOro oprany KuiBcskoi mickkoi pamu (KuiBchkoi
MICBKOI J€p)KaBHOIi aJaMiHiCcTpallii), NepuIoro 3acTyNMHHKA TOJIOBH, 3aCTYITHHUKIB
ronoBn KUIBCBKOI MiChKOI JepxaBHOi ajMiHicTparii Ta KepiBHHKY amapaty
BHUKOHaBYoro oprany Kuischkoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi Iep:kaBHOT
aJAMIHICTpaNii); Ha MepIly CTOPiHKY KOXXHOTO 3BEPHEHHS HAHOCHTH IITPHX-KOJ, Ha
AKOMY 3a3Havya€ Ha3By yCTaHOBH, JaTy peecTpalil JOKyMeHTa, peeCTpaliiHui iHgeKc
3BEPHEHHS Ta CKaHy€ NanepoBHH OpUTriHAI 3BEPHEHHS, a HOT0 eJIEKTPOHHY KOIIilo
NPHETHYE 10 PEECTPALIHHO-KOHTPOIBHOT KapPTKH.

2.2. llepena€ B €NEKTPOHHOMY T4 NMAllepPOBOMY BHUIIAII MUCHMOBI 3BEpHEHHS
rpoMaisH Ha po3rian rojosi KuiBcebkoi Mickkoi nepxaBHOI amMiHicrpanii a6o
mocanoBuM ocobam BHKOHaBYOro oprany Kuiscekoi micekoi pamu (KHiBChkoi Micbkoi
AepxaBHOi aqMiHicTpamii), O KOMIETEeHNI] SKUX HAIEXUTH PO3TIAL MOPYIISHHX
TATAHb.

23. Tlopae HavanbHMKY Bimaimly iHdopmauito, MOB'I3aHy 3 PpO3TIALOM
MMCBMOBHX 3BEpHEHb T'POMaJdH, L0 HAIXOAATh Ha aapecy KHIBCBKOro MichbKOTro
ToJIOBH (3 NHMTaHb [iABHOCTI BHKOHABYOTrO opraHy KwuiBchkoi Mickkoi paam
(KuiBcekoi Michkol JIepskaBHOI aamiHicTparii), IIEPIIOrO 3aCTyIHUKA TOJIOBH Ta
3aCTYNHHUKIB ronoBu KuiBcekoi Mickkoi aepixaBHOT agMiHICTpauil, 1nst inhopMyBaHHS
KepIBHUITBA YIIPaBIiHHSII.

24. TotTye BIANOBiAHI MpoeKTH JopydeHb KHIBCHKOro Michkoro romosu (3
MUTaHb JisIBHOCTI BHKOHaBYoro oprany KuiBcekoi Mickkoi pamm (KuiBcbkoi Mickkof
AepXKaBHOI aiMiHiCTpalii) Ha 3BepHEHHs TPOMaffH, PO3IILL SAKHUX 3OIHCHIOCTHCA
MEepIIMMH  KEPIBHUKAMM OpraHiB [ep)XKaBHOI BIalu y BUMAgKaX, mepenbadeHnx
3aKOHOJaBCTBOM.

2.5. 3a gHOpyYeHHAM HayanbHMKA BiAiTy Ta HAYaNbHMKA YIPABIiHHS
HalpaBisg€ Ha PO3INIAA NUCHMOBI 3BEPHEHHS I'POMAsH CTPYKTYPHHM Mifpo3IiTam
KuiBcbKoi MiceKoi nepikaBHOI aaMidicTpamii, paffoHHHM B MicTi Kuesi Jep>KaBHIM
aIMiHiCTpalisiM, TMiAIpHEMCTBAM Ta OpraHi3amisM MicTa B 1H}opMariiHo-
TeNICKOMYHIKAIIAHIA cucTemi “€aummii iHbopMmanifinuii npocTip TEPUTOPiaIBLHOT
rpoMmanu Micta Knepa”,

2.6. Bene xypHanum nepemaui BXiqHOI KOPECHOHIEHIHT 10 CTPYKTYPHUX
nigpo3ainis KuiBcbkoi MicbKol JepXXaBHOI agMiHicTpaii.

2.7. Torye Ta mojgae NpOmMO3UL{i WIOAO YIOCKOHANEHHS TOPAIKY PO3IIIALY
[THCEMOBUX 3BEPHEHb IPOMAJISH Y BHKOHABYOMy opraHi KuiBebkoi Mickkoi panu
(KuiBcpkoi MicbKOT mepxaBHOT aaMiHicTpallii), a TakoXX CTOCOBHO oprauizamii i€l
poGOTH B CTPYKTYPHHX MiJPO3AilIax BHKOHABYOTO oprany Kuiscekoi mickkoi pamu
(KuiBcbkoi Mickkol mepskaBHOT aaminicTparii) Ta paitonnux B Micti Kuesi nepsxaBHUX
aJIMIHICTPAIiSX JUIS TOAAIBIIOTO iH(hOPMYBaHHS HAYATBHUKOM BIAJUTY KepiBHHITBA
YIIPaBITiHHSL.
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2.8. Hapae mMeroauuHy nomomory wofo poGOTH i3 3BepHEHHSMH MPOMAJsH B
yIpaBiiHHI OpraHisalifiHoro 3a0esledyeHHs MiSJBHOCTI IEPIIOro 3acTyMHMKa
KuiBcekoi Michkoi JepxaBHOI aiMiHicTpauii Ta Biggilax opradizauifiHoro
3a0e3MeyeHHs AIIBHOCTI 3acTyNMHHKIB rosion KuiBcekoi Micebkol JepxaBHoOl
aaMiHicTpauii.

3. IlpaBa

3.1. IlepenaBati B yCTaHOBJIEHOMY MOPSAAKY MUCBMOBI 3BEPHEHHSA I'POMAaJIsiH,
uo HagifmaM Ha azapecy KuiBcbkoro Micekoro roioBd (3 NHMTaHb AisIBHOCTI
BUKOHaByoro oprady KuiBcekoi Micbkoi pagu (KuiBcbkoi MichKoOi JIepXaBHOI
agMiHicTpauii), BUkoHaB4yoro oprany KwuiBcekoi micekoi pagu (KuiBcbkoi Michkoi
AepKaBHOI aAMiHICTpaLil) AN pO3MIALy MOCaJOBUM 0C00aM [epXKaBHHX OpraHis,
OpraHiB MiCUeBOro CaMOBpsIyBaHHA, KepiBHHKaM MiANPHEMCTB, YCTaHOB i
oprasisaiii BiAIOBIJHO 10 iX KOMIIETEeHLI.

32. KopucryBaTucs y BCTAHOBJIEHOMY MOpAAKy iH¢oOpMauiiHUMH
CUCTEMaMH BHKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi Mickkoi pagu (KuiBchkoi Mickkoi
aaMmiHicTpanii), paoHHux B Micti KueBi nepxaBHHMX anMinictpauiit, TenedoHHuUM
3B'A3KOM, y TOMY 4HCJIi MDKMICBKMM, y poGOTi, NOB's3aHiii i3 pO3rIsAAOM MHCEMOBHX
3BEPHEHb POMAJISIH.

3.3. BHocuTH npono3uii o0 BIOCKOHAIEHHS poGOTH Biaainy.

3.4. ITigsuntyBatu ciy»x60By KBajidikaiiro.

4.BianosiganbHICTh

4.1.  [Jna 3piicHeHHst GyHKLIH, NOKIaJeHUX Ha YOpaBiliHHA, HayalbHHK
BIJULTY Hece BiANOBINATBHICTE BiAIIOBIAHO 10 3aKOHIB YKpaiHu:
— “I'lpo nepxaBHy city>x6y”;

“IIpo 3BepHeHHs rpoMajsH”;

— “IIpo 3acanu 3anobiradHHs i NpoTHAIT Kopyrimii”.

4.2.  3a AKIiCTb Ta CBOEYACHICTh BUKOHAHHS [TOCAJOBHX 3aBIaHb Ta 000B'A3KIB.

43. 3a mOpyIIEHHA HOPM €THKH IOBENiHKH IEepKaBHOTO CyXOGOBLIA Ta
OOME>KEHb, MOB'A3aHMX 3 MPHHHATTSIM Ha JepxKaBHY CIIy)Oy Ta Il IPOXOKEHHAM.

4.4. 3a po3roloOLIEHHSA 3MICTYy YCHHX Ta NHUCBMOBHX 3BEPHEHb I'DOMAISH,
JIOpy4YeHb KEPIBHUIITBA, SKIIO 11 He MOB'SI3aH0 i3 CIy»X60BOI0 Heo6XiIHICTIO.

4.5. 3a HeHaye)XHe BUKOHAHHS BUMOT Lli€l MOCan0BOI IHCTPYKILI.



