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ITocagoBa incTpykmis
3aCTyNHMKa Ha9albHUKA BiUTY ONPAIOBAHHS IMCEMOBHX 3BEpHEHb
TPOMALIH YNPABIIIHHS 3 IMTAHb 3BEPHEHb IPOMAJISH ANapaTy BUKOHABYOLO
opraHy KuiBcekoi Micekoi pagu (Kuiscbkoi Micekol AEPIKaBHOI agMiHicTpariii)

1 3arayneHa yacTiHa

L1, OcHOBHMM 3aBHAHHSM 3aCTYIIHHKA HAYaIbHHKA BiIITY OmpalroBaHHs
TUCBMOBHX 3BEPHEHb [POMAISAH YNPaBIliHHA 3 IUTAHb 3BEPHEHb I'POMAJISTH (mami —
3aCTyNHUK HAYalbHHKA BiANTY) € 3abe3nedeHHs peasizarii paBa rpoMansH Ha
3BEPHEHHA, IO HAAXOIATh Ha agpecy KHIBCBKOro MiCHKOTO TOJNOBH (3 muTaHb
AISIBHOCTI  BHKOHABYOrO oOpraHy KHiBCchkoi MichKOL pamu (KuiBcbkoi Micbkofl
ACPKaBHOI ~ aAMiHicTpamil), Iepworo 3acTymHwWKa Ta 3aCTYNHUKIB  T'OJIOBH
BHKOHaB4oro oprany KwuiBcekoi Micbkoi pamu (Kuischkoi Micekoi JIep>KaBHOI
aaMiHicTpauil).

1.2V cBoiit pmisnbHOCTI 3acTymHMK HauanbHEKA BIIIUTy KepyeThes
Kouctutyniero Vkpainn, 3axkonamu Ykpainu “IIpo 3BepHeHHA rpomansan” (31
3MiHaMu, BHeCeHUMH 3akoHOM Ykpaiuu Bix 02.07.2015 Ne 577 “IIpo BHeceHHS 3MiH
o 3akony Ykpainu “Ilpo 3BepHeHHs IPOMaZIsiH” LIOJO eIEKTPOHHOTO 3BEpHEHHS Ta
CJIEKTPORHOI rneTuwii”), “IIpo 3axHCT mNepcoHaTbHMX nauux”, “Ilpo crommizo
Yxpainu — micto-repoit Kuis”, Vkazom IIpesunenta Yxpainu Big 07.02.2008 No 109
“IIpo nepuodeproBi 3axomu oo 3abesmevyenns peamisamii Ta rapanryBaHHs
KOHCTHTYLIHHOIO IpaBa Ha 3BEpHEHHS 10 OpraHiB Jiep)XaBHOI Biamu Ta OprasiB
MICLIEBOTO CaMOBpPSTyBaHHS" (mami — Vka3), Iactpykuicro 3 JIIOBOACTBA 3a
3BCPHEHHAMH IPOMAJISIH B OpraHax JepKaBHOI BIAgH i MiCIeBOTO CaMOBpSAYBaHHS,
00'efHaHHSIX IPOMajsH, Ha MiJNPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX, OpraHi3alisx He3aae:KHO
BiZl (OpM BIACHOCTI, B 32C06aX MAacoBO] iHpopManii, 3aTBEPIKEHOI0 NMOCTAHOBOK
Kabinety Minictpis Ykpainu Big 14.04.1997 No 348 (31 3MiHaMH, BHECEHUMM 3TiTHO
3 mocraHoBoto Kabinery Minictpis Vkpainu six 19.01.2011 Ne 26) (mami —
[HeTpykuist), MeToaukoro orinOBaHHS piBHA oprauizauii poGotu i3 3BEPHEHHSIMHU
TPOMA/IH B OpraHax BHKOHABYOI BIAjH, 3aTBEPIKEHOI MOCTAHOBOIO Kabinety
Minictpis Vkpainu Big 24.06.2009 Ne 630, PermamenToM BHKOHAaBYOTO oprany
Kuniscekol  micekoi  pamm (KuiBebkoi  Micbkol A€pXaBHOI  aaMiHicTparii),
3aTBEPIDKEHUM  PO3NOPSAIKEHHAM BUKOHABYOIO oprany KuiBCeKkoi Michkoi pamm
(Kuiscwkol Micekoi mepixasHof aaMinicTpanii) sig 08.10.2013 Ne 1810, IMopsaxom
POSIIANLY 3BEPHEHb IPOMAfsH y BUKOHABUOMY oprani KuiBcbkoi Micpkof panu
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(Kuisebkiit micekiit nepixaswiit afMiHicTpanii), 3aTBepmKeHUM PO3IOPSIKEHHIM
BUKOHaBHoro oprany KniBcekoi Micekoi pamm (KuiBcbkoi michxoi JlepoKaBHOT
anMinicTpanii) Big 23.06.2011 Ne 1044 (31 3MiHaMu, BHeceHMMU PO3HOPAMKEHHAMU
BUKOHaBYoro oprany Kuiscekoi Micekoi pamm (KuiBcbkoi Mickkoi JAepKaBHOL
agMiHicTpanii) Big 28.10.2013 Ne 1930 Tta Bim 30.10.2015 No 1066), ITopsakom
oprasisanii Ta MPoBeAEHHS 0COBUCTOro NpUHOMY IpoMajisid y BUKOHAaBYOMY Oprasi
KuiBcbkoi Micekoi pamm  (KuiBebkilt  Michkiit AepXkaBHIA aiMiHicTpanii) Big
10.11.2014 Ne 1300 (3apeectpoBanuMm B I’ OIIOBHOMY yTIpaBNiHHI IOCTHUIT y MicTi
Kuesi 01.12.2014 3a Ne 45/1098), [Monoxennsm TIpO yNpAaBIHHS 3 IUTaHb 3BEPHEHD
TPOMAJIAH anapaTy BUKOHaBYOro oprany Kuiscekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi Micskoi
ACPXKABHOI aJMiHiCTpawil), 3aTBepmKeHnM POSTIOPS/DKEHHAM BHUKOHABYOIO OpraHy
KuiBebkoi  mickkoi pamu (KuiBcbkoi  Micbkoi AEpXaBHOI aaMiHicTpanii) Bin
30.10.2014 Ne 1246 (3i 3Mizamu, BHeceHUMH PO3TIOPAIKCHHAM BUKOHABYOI'O Oprany
Kuiscekoi micbkoi panu (KuiBcbkoi  Micbkoi ACPXKAaBHOI aaMiHicTpanmii) Bix
30.10.2015 Ne 1067), Iopsnkom pobotu 3 AOKyMEHTaMH B iH(OpMaLiiHO-
TENEKOMYHIKALiMHI® cucTemi “€mummii indopmaniitauit IPOCTIp TepUTOpianbHOT
rpomanu micta Kuepa” y BUKOHABYOMY oprani KuiBcbkol Micbkol panu (KuiBcekiii
MICBKI  JepxxaBHii amMiHicTpanii), palomHHX B MicTi Kuesi Jep>KaBHUX
aAMIHICTPAIisX, 3aTBEpIKEHNUM POSIOPADKEHHAM BUKOHABYOro oprany KuiBchkoi
MicbKkoi paau (KHIBCbKOT Micbkoi JepXKaBHOT aaMiHicTpanii) Big 28.12.2012 Ne 23 68,
3aKOHOAABCTBOM IIOAO 3acaj 3armobiraHHs | NPOTUIIi KOpymmii Ta iHIIHIMU
HOPMAaTHBHO-NIPAaBOBUMH aKTaMH TOIIIO.

13. 3acTynuux Havaneauka Bi[IIiTy Mpu3sHavaeThes Ha rocany i 3BiJIbHSIETbCS
3 I0CalM y BCTAHOBJICHOMY HOPSZKY 3a ITOJAHHIM HAYabHUKA YTIPaBJIiHHA 3 [UTAHb
3BCPHEHL TIDOMAJIAH, MOTOKEHHM 3 KepiBHUKOM anapaTty BHKOHABYOrO OpraHy
Kuiseskoi Micskoi panu (Kuisebkol Michkoi A€pKaBHOI anMiHicTpami).

14. 3actynHuk HavamBHMKA BiAILTY i IIOPSI IKOBAHMIA 3aCTYITHUKY
Ha9albHUKa yIPABMIHHA - HAYAIbHUKY Bixiy ONpPAaLfOBAaHHS IMCEMOBHX 3BEpPHEHD
TPOMAJISH, 3aCTYNHMKY HadYalbHHKA YIpaBIiHHA Ta HAaYallbHUKY YIpPaBIiHHA 3
[IMTaHb 3BEPHEHB I'POMAAAH anapaTy BUKOHABYOIO oprany KuiBcekoi Mickkoi panu
(Kuisepkoi Mickkoi nepsxaBaoi aaMiHicTpamii).

L5. Ha nocany 3aCTYIIHUKA HAYAJIBHUKA BIIZITYy NpH3HavYaeThes ocoba 3
BIIIIOBI THUM piBHEM kBanmiikanii 3rigo 3 JOBITHUKOM THIIOBHX
npodeciiHo-KkBamiikaniinmx XapaKTePUCTHK  TOCAJ  JepPKABHHUX
CIIyKOOBLIiB.

1.6. 3acTynuuk HavaneHUKA BiILTY MOBHHEH 3HATH:

— CTPYKTYypy KuiBchKkoi MichKoT Ta paifoHHuX B MicTi Kuesi JEPKaBHUX
aMIHICTpaLi#, OCHOBHI (yHKIIiT ix iApO3AiNiB, Bimminis i YIIpaBJIiHb,

— PO3NOAT 0GOB'SM3KIE Mik KHiBCHKMM MICBKMM  TONOBOIO, IEPLINM
3aCTyMHUKOM roJioBU KuiBchkol micekof AepXaBHOI aaMiHiCTpanii Ta 3aCTYITHUKAMH
royiosu KuiBcbkot micekof A€p>KaBHOI aqMiHiCTpamnii;

~ 3aKOHOJAB4l aKTH OpraHiB BiHamd i YNPaBIIHHSA, po3nopamKenss Kuiscokoi
MICBKOTO ronoBH, KuiBcokol Micskof ACPIKABHOI aaMiHicTpawuii Ta immi HOPMAaTUBHO-
PaBoOBl NOKYMEHTH, LIO PEryNIOOTh ITHTAHHS poboty i3 3BepHeHHAME IpPOMajIsH,
MPaKTUKY, GOPMHU Ta METO/H Liie] poborw,



~ IiJIOBOACTBO.
2.3aBIaHHs Ta 060B'SI3KH

2.1. OpraHizoBye Ta KoopauHye poboTy Bimminy y Mexax meneroBammx
HaYallbHIKOM BLIJILTY ITOBHOBaXEHE, BHKOHY€ 00OB'S3KH B pasi iforo BixcyTHOCTI.

2.2. 3abe3neuye HeoOximHi YMOBH HAJIe)KHOTO PO3IVIAAY MHCHMOBHMX 3BEPHEHb
TPOMaJifH, IO 3apeecTpoBaHi B inpopmaniitHo-TenexoMyHikawiiit cUcTeMi
“Couanii  iHbopmaniiHuii IPOCTIp TepuUTOpiaNbHOT rpomamd Micta Kuepa” Ta
HANEKATE 110 KOMIETeHLI BUKOHABIOro oprany KuiBChkoi Michkof pagu (Kuiscekof
MIiCBKOI JIepikaBHOT anMigicTparii).

23. 3abesneuye npuitom Ha IIOIITOBOMY BignijeHi Ta B yIIpaBliHHI
JAOKYMEHTAJIBHOI'O 3a0e3IeYeHHS ITHChMOBHX 3BCPHEHBb I'POMAJISH, IO HAMINIUIM Ha
anpecy KHIBCBKOro MiCBKOro rojiomu (3 MMTaHB OIUIBHOCTI BMKOHABYOrO oprany
Kuiserkoi Micekoi pamy (KuiBehkoi Michkoi AEPXKaBHOI afiMiHicTpanii)).

24. 3abesnedye nomepexsiit pO3MIAN  NHCEMOBHX 3BEPHEHb TI'DOMASIH
BIANOBiAHO 1o Ilopsimky PO3ITIANY 3BEPHEHb IPOMANsAH y BUKOHABYOMY Oprasi
KuiBcbkol  Micekoil pamn  (KuiBcbkiit  Michkiii JlepKaBHIt anMiHicTpanii),
3aTBEP/DKCHUM  PO3MOPAMIKEHHSIM BHKOHABYOLO oprany KwuiBcekoi wmicekoi pamm
(KuiBebkoi Micbkoi nepixasrof aaminicTpanii) Big 23.06.2011 No 1044 (31 3miHamu,
BHECCHUMH DO3NOPAIKEHHAMA BHKOHABYOIO oprany KuiBchkoi Micekol pajm
(KuiBebkoi Micekoi mepsxaBHoi anMidicTpanii) Bim 28.10.2013 Ne 1930 Ta BiXl
30.10.2015 Ne 1066).

2.5. 3abesmedye peecTpaniio mICEMOBHX 3BCPHEHb IPOMA/ISIH B iHOpMariitHo-
TEJICKOMYHIKaIiMHI# cuctemi “Chummuit inbopManiitaumit NPOCTip TepuTopiansHOT
rpomagu micta Kuepa” Tta B YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOM HOPSIKY iX repenavyy Ha
po3IAA mocanoBuM ocobam KwuiBchkoi Michkoj A€pXKaBHOI aAaMiHiCTpanii, mo
KOMIETeHUIT SIKUX BiTHOCHTECS PO3IIIA NOPYIIIEHUX ITUTaHb.

2.6. 'otye mnpoextu AopydeHb KWIBCBKOrO MiCBKOro ToJOBK (3 nwuraHe
OiSTBHOCTI  BHKOHABYOT'O oprany KwuiBcekoi Micekoj pamu (Kuiscbkol Micbkoil
A€PXKAaBHOI afIMiHiCTpaLi}).

2.7. Tlicna  migmucy IpoeKTy KHIBCBKOTO MiCBKOrO TroJioBH (3 mnuTaHp
AISIBHOCTI BUKOHABYOIO oprany Kwuiscekoi Mickkoi paju (KuiBcekoi Micekoi
A€pXaBHOI anMiHicTpauii) na 3BEPHCHHS HAJICHUNIAE E€NEKTPOHHY KOMio 3BEPHEHHS
uepe3 ITC €IIK yciMm BUKOHABIIM.

2.8. Hapnae NPaKTHYHY Ta METOAUYHY AOTIOMOry  CHIBpOOITHUKAM
CTPYKTYPHUX HiAPO3MiTiB BUKOHABYOIO oprany KuiBcekoi micbkoi pamu (Kuiscpkol
MICBKOI  JlepskaBHOI aAMiHiCTparii), paifoHHuX y Micti Kuesi pepxapHux
aJMIHIiCTpariif 3 IIUTaHB, IO BIJHOCATHCS 110 KOMMNETeHII Biainy.

29. Koopaunye pobGoty Bimminy 3 immmMu CIPYKTYPHUMH Migpo3Iinamu
YIpaBIIHHS 3 IHTAHb 3BEPHEHE IPOMAIAH.

2.10. 3niticHroe  KkOHTpoNE 3a BCNCHHAM  JTOBOACTBA, 36epexeHHsM
AOKYMEHTIB y BIAMOBIIHOCTI 3 YHHHUM 3aKOHOIABCTBOM.

2.11. Bukonye AOPYCHHS HaYalIbHUKA YIPABITiHHS, 3aCTyITHMKA HadallbHUKA
YTPaBIiHHS Ta HAYaILHHKA BIITLTY, iHII GyHKLIT, BIATIOBIHO 110 KOMIETEeHIi1
BLOZTTY.
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3.TlpaBa

3.1. BHocuTH mpomo3uuii 3 MHTaHb BAOCKOHATEHHS POGOTH i3 MHCHMOBHMH
3BEPHEHHAMM IPOMA/IH Ha4aJbHUKY BiIfiny.

3.2. TlepefaBaTi B YCTaHOBNEHOMY MOPSAKY NACHMOBi 3BEPHEHHS IPOMAffH,
IO Hamifiuw Ha ampecy ronmosu KuiBcekoi Mickkoi aepaBHOi amMinicTpauii,
BUKOHaB40ro opraHy Knicekoi wmicekoi pamu (KuiBebkoi Micekoi nepiaBHOT
a[MiHICTpaLii) MMM pO3riIsgy MOCafoBUM o0cobaM HepXKaBHHX OpraHiB, oprasiB
MICLIEBOrO CaMOBPSIYBAHHS, KePIBHUKAM MiAMPHEMCTB, YCTAHOB i opraHi3anii
BIATIOBITHO O TX KOMIIETEHLL].

3.3. BHocuTH mnpomo3uuii HayaibHHKY BiAAily INOAO IUIAHYBAHHS pobotu
BIZILTY ONPALFOBAHHS MMCBMOBHX 3BEDHEHb rPOMaIfH, 3abe3reuyBaTi KOHTPOJIb 3a
BUKOHAHHAM 3aX0[iB, ependayeHux IiaHaMu.

3.4. Ilpencransatd iHTepecH Bilfily B IHIWHX CTPYKTYpHHX niaposminax
BUKOHaB4oro oprany KuiBcskoi micekoi pamm (KuiBebkoi Micekoi gepikasnoi
aAMIHICTpalil) 3 MHTaHp, 110 HAJEXATh JO KOMIETEHIii BIIIITY.

3.5. bpatn ywacte y nmnpoBeleHHi Hapan, ceMiHapis, KpPYIJIMX CTOJIB,
FPOMAACHKHX CIIyXaHb 3 IUTaHb POGOTH 3i 3BEPHEHHAMM TIPOMAIAH Ta IHIIMX
[MTaHb, MOB'A3AHAX 3 NPOXOMKEHHAM JEPXKABHOI Cy*6H y BHKOHABIOMY oprasi
KuiBcrkoi Micekoi paau (KHiBebKoi Michkol nepiaBHOT afaMiHicTpauir).

36. Cucrematuyno  migBuwysath  mpodeciiiny kBanmdikauiro Ta
kBasidikaiio nepxaBHOro ciyx6oBI.

4 .BianosigansHicTh

4.1. lna s3pificHeHHs (yHKLil, NOKNageHUX Ha™ YTIPaBIiHHA, HaYaJbHHK
BIZLITY Hece BIANOBINANBHICTH BiANIOBiAHO 10 3aKOHIB Ykpaiuu:

~ “Ilpo mepxaBHy ciyx6y”;

“IIpo 3BepHEeHHSs rpoMaasaH”;

~ “Tlpo 3acanu 3ano6iranss i npotuail Kopymuii™.

42. 3a AKicTB Ta CBOEYAaCHICTP BHKOHAHHS [OCATOBHX 3aBllaHb Ta
00O0B'sI3KiB.

4.3. 3a mopylLIeHHS HOPM €THKH IOBEIIHKH Jlep)KaBHOro cCiy0oBLs Ta
0OMeKeHb, OB'I3aHUX 3 IPUHHSITTIAM Ha AepKaBHY CIlyXO0y Ta il MPOXOIKEHHSIM.

4.4.3a pO3roNIOLICHHS 3MICTy YCHUX Ta MHCHMOBHX 3BEPHEHb T'POMAajsH,
AOpy4eHb KepIBHULTBA, AKIIO Lie He [OB'I3aHO i3 CIIyKXGOBOI0 HeoOXiIHICTIO.

4.5. 3a HeHaneHe BUKOHAHHSA BUMOT L€} 10CaT0BOi IHCTpYKIIi.



