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[locanosa iHCTpy KIS
34CTYNHMKA HAYATbHHMKA YIIPABJIHHA 3 [IUTAHb 3BEPHEHb FPOMA/ISAH
anapary sukonas4oro oprany Kuiscbkoi micekol paau (Kuiscbkol Micbkol
AEPKABHOT aAMIHICTPALLT)

1. 3aranbHa yacTvHa

[.1. OcHOBHMM 3aBJIaHHAM 3aCTYIHHKA HAYAIbHUKA YIPABJIHHA € OpPraHi3aLiis
Ta KOOPJMHALUA PpoOOTH YNpaBIIHHA y MEXKAX JEIEroBAHUX HAYATLHUKOM YIPaBIiHHS
[TOBHOBAKEHb, BUKOHAHHs 000B'A3KIB HAYATbHUKA YIIPABJIIHHA B pa3i HOro BiACYTHOCTI.

[.2. Y cBOiH nisBHOCTI  3aCTYMHUK HAYaIbHUKA YNPaBIiHHA  KEPYEThCH
Koucruryuieto Ykpainn, 3akonamu Y kpaivu “[1po 3sepuenns rpomaman’, “ITpo 3axuct
MEepCOHAILHUX  AaHuX (31 3MIHAMH, BHECCHMMH 3akoHoMm Ykpaiuu sig 02.07.2015
Ne 577 “llpo Buecenns 3min 10 3akony Ykpainu “Ilpo 3epHeHHs rpoMasiH” 1WOA0
CJICKTPOHHOrO 3BEPHEHHA Ta ejiekTPoHHOI netuii’”), “TIpo ctonuio Ykpainu — micto-
repoit Kuis”, ¥Ykazom [Ipesnaenta Ykpainu sig 07.02.2008 Ne 109 “[po nepruoueprosi
3AXOM 110710 3abe3neveHHs peaiizaull Ta rapaHTyBaHHS KOHCTMTYLIHHOro npasa Ha
3BEPHCHHS JI0 OPraHiB JIEPXKABHOI BJIAJM TAa OPraHiB MICUEBOrO caMoBpsayBatHa’ (aai
- Yka3), [HCTpyKuUi€10 3 NINOBOACTBA 33 3BEPHEHHAMM rPOMAjAH B OPraHax AEPMKaBHOI
BJAM | MICUEBOTO CaMOBPAAYBaHHsA, 00'€HAHHAX TPOMAJAH, HA MIANPUEMCTBAX, B
YyCTaHOBAX, OpraHi3auiAx He3alekHO Bia (OPM BJIACHOCTI, B 3aco0ax MAacoBOi
indopmatii, 3aTeepmkeHo0 nocranosoo Kabinety Minictpis Yipainu Big 14.04.1997
Ne 348 (31 sMiHamu, BHECEHHUMH 3rifHO 3 noctaHoBolo Kabinety Minictpis Ykpainu Big
19.01.2011 Ne26) (mani — Inctpykuis), MeToaukow OUIHIOBAHHA piBHS opraizauii
poOOTH 13 3BEPHEHHAMH TIPOMAIH B OPraHax BMKOHABYO! BIA/M, 3ATBEPIDKEHOO
nocranoBoto Kabinety Minictpie Ykpainu Bim 24.06.2009 Ne 630, Pernamentom
BHKOHaB4Ooro oprany Kuiscekoi wmicekoi pagu (KuiBcbkoi Michkoi nepskaBHOT
AAMIHICTpALI(), 3aTBEPLKEHUM PO3IOPAINKEHHAM BMKOHABYOro oprany Kwuischbkoi
micekoi panu (Kuiscekoi micbkoi aepskasmoi amminictpauii) six 08.10.2013 Ne 1810,
[Topscom posrnaay 3BepHEeHb IPOMajiH y BMKOHABYOMY oprani KHiBCBKOT MichbKOi
pamu (KHIBCHKIH MICBKIH NeprkaBHIH afMiHICTpaLi), 3aTBEPPKEHAM PO3MOPALKEHHAM
BUKOHABYOro opradHy KuiBcekoi micbkoi pagu (KuiBcbkoi Micbkoi  mepskaBHOL
ajamidicTpauii) Bin 23.06.2011 Ne 1044 (31 3MiHaMM, BHECEHHMH PO3IIOPALKEHHAMM
BUKOHaB4oro oprany Kuiscekoi wmichkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi  mepsaBHOI
aaminictpauii) sig 28.10.2013 Ne 1930 Tta mim 30.10.2015 Ne 1066), [Topsaxom
OpraHizauii Ta NpPOBeASHHA OCOGMCTOro MPUHOMY rPOMAISH Y BMKOHABYOMY OpraHi
Kuiscbkoi miceroi pamm (Kuischkiit michkil nepskasniit aaminictpauii) sig 10.11.2014
Ne 1300 (zapeectposannm B ['onoBHOMY yripasmiHHI focTuiii y micti Kuesi 01.12.2014



2

3a No 45/1098), [TonoskeHHAM NpO yNpaBJiiHHA 3 [MTaHb 3BEPHEHb FPOMAJAH anapaty
BMKOHaB4oro oprany KHiBCbKOi MICbKOI paau (KniBcbkOi  MICBKOI  JEPXABHOT
aAMIHICTpALlii), 3aTBEPHKEHUM PO3IOPAHKEHHAM BHKOHABHOrO opraty Kuiscbkol
micbkoi paau (KniBcbKOT MICHKOI jepxasHoi aaMinicTpanii) sia 30. 10.2014 Ne 1246 (31
3MiHAMM, BHECEHHUMH PO3IOPAMLKEHHAM BMUKOHABYOrO OpraHy Kuiscbkoi MICBKOI paau
(KuiBcbkoi MICHKOI jiepaKaBHOL aaminictpauii) sig 30.10.2015 Ne 1067), [Topsiaikom
poboTH 3 JOKyMEHTamu B indopmauiiino-TenekomyHikauiiHii cucremi  “€aunui
in(popMaLiHHuii NPOCTIP TEPUTOPIAJILHOL FPOMA/IH micta Knesa” y BUKOHaBYOMY Oprati
Kniscbkoi micbkoi pamn (KuiBebkiil MichKil nepxxaBHii aAMIHICTpaLlil), paHOHHUX B
micTi KueBi aepKaBHUX aJMIHICTPALIiAX, 3aTBCPKEHMM PO3NOPADKEHHAM BUKOHABHOIO
oprany Kuiscbkoi micbkoi pamn (Kuicbkoi MiCbKOI AepKaBHOI aaAMIHICTPaUil) Bij
78 12,2012 Ne 2368, 3aK0HOAABCTBOM LIOJO 3acaj 3anobiraHus i npoTHli KOpyIiLii Ta
iHIIAMH HOPMATHBHO-NPABOBUMHU AKTAMM TOLILO.

[.3. 3acTynHMK HauajJbHUAKA YNPABJIIHHA 3 MUTAHb 3BEPHEHB 'POMAJIAH anapary
BUKOHABUOro oprany KHIBCbKOT MICBKOI paan (KniBcbkOi  MICHKOI  JIEPIKABHOT
a/MiHIcTpauil) (1ani 3aCTyNnHUK Ha4AIbHUKA YIpaBJIiHHs ) IPU3HAYAETHCS HA LU0 MOCALY
i sBinpHAETbCA 3 Hei posropamkerHsM KHiBCbKOro MiChbKOl rojioBM 3a MOAAHHAM
HAYAJILHUKA YIIPABIIHHA, [OTOLKEHAM 3 KEPIBHUKOM anapaty BHKOHABHOTO Opramy
Kuiscbkoi Micbkoi paau (KHiBCbKOT MIChKOT A€PHKABHOT aamiHicTpauii).

[ 4. 3acTYNHMK HAYAILHHKA  YNPABIiHHA  MIANOPAIKOBAHHMH  HAYAILHUKY
YHpasjiHHs 3 IUTaHb 3BEPHEHb IPOMA/ITH.

1.5. Ha nocaay 3acTyMHHMKA HAa4abHUKA YNPABIIHHA NPU3HAUAETHCA ocoba, sKa
Mac BHILy OCBITY 1 CTak pobOTH Ha JlepKaBHIA city k01, OpraHax JIEpiKaBHOTO
yIpaBJHHA.

1.6. 3acTyNHMK HAYAIbHMKA YTIPABJIIHHA MOBUHEH 3HATH:

—  cpyktypy KuiBcbkoi MICbKOI Ta PaHOHHMX B micti  Kuesl jepiasHuX
anMinicTpaLii, OCHOBHI (pyHKLII IX MiAPO3AINIB, BB I y IPaBJIHb;

—  posnogin  060B’a3kiB Mk KHIBCbKHM  MICKMM  TOJIOBOIO,  NEPUIMM
3ACTYIHUKOM roJjioBn  KuiBCbKOI MICbKOT AepiaBHOI aiaMIHICTpauli, 3acTylHHKaMH
ronosu KuiBcbKOi MiChKOI AepaBHOI aAMIHICTpaLi;

—  3aKOHOJABYI aKTW OPraHiB BJIAAM 1 yNpasiiHHA, posnopsmkeHHs Kuicbkol
MICBKOI paad, PpO3MOPALKEHHS BHKOHABHOro OpraHy Kuiscbkoi  MICbKOT  paaun
(KMiBCbKOi  MiCbKOi  AeprkaBHOi  aaMiicTpaull) Ta iHUI  HOPMATHBHO-TPABOBI
JIOKYMEHTH, 1O PEryJIIOIOTh MUTAHHA POOOTH 13 3BEPHEHHAMM IPOMA/IH, MNPAKTHKY,
dopmu Ta MeTO M i€l poboTH

2. 3asnaHHsA TA 000B'I3KH

2.1. 3pilicHiOE KEpiBHHUUTBO AUIBHICTIO YIPABIIHHA Y [MMOPAAKY JCIETOBAHUX
/iOMY HauaJbHUKOM YTIPABIIIHHSA OBHOBAXKEHb.

2.2. Y pasi BiACYTHOCTI HAYAILHUKA YIIPABITIHHA BUKOHY€E HOr0 000B'I3KH.

2.3. KOHTpOMOE BUKOHAHHA HOPMATHUBHO-TIPABOBUX AKTIB, PO3MOPSIKEHD
(Haka3iB) KepiBHMITBA arapary BHKOHAaBYOro opraHy Kuiscbkoi MICBKOI paau
(KniBcbkoi MIChKOT ~JeprKaBHOI — amMIHICTpamii) B Mexax JeIeroBaHux Homy
NOBHOBAKEHD | KOMIETEHLT.

24. V Mexax HAJAHUX MOBHOBAKEHb ILUIAHYE, PETYIIOE TA KOHTPOINIKOE pobOTY
CTPYKTYPHHX I11{PO3ILTIB YTIPABJIIHHA 3 [MTAHb 3BEPHEHD MPOMAJIAH.

2.5. Tomae y MeXax CBOIX [IOBHOBAKEHb BIAOBIAHO JIO 3aKOHOJABCTBA
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NPOMNO3MUIT PO NPU3HAYEHHA HA [110CAAHM, 3BUIbHEHHS 3 NOCaA Ta MEPEMILLEHHS
[PALL BHUKIB YNPABJIHHSA, CBOE€YACHE 3aMIILEHHS BAKAHCIH, 320XOHEHHA, AENPEMIIOBAHHS
ra 1HLI TMTaHHA CJTy)KOOBOI A1AJILHOCTI.

2.6. 3mHCHIOE KOHTPOJIb 33 JOTPUMAHHAM BU3HAYEHHX 3AKOHOJABYUMH AKTAMH
ta popyyeHHAMH KHIBCbKOro MicbKOro rosioBu Mopsaky i TEpMIHIB PO3rIALYy 3BEPHEHD
rPOMAAH Ta BUPIIIEHHA [IHTAHb, MOPYIIEHUX Yy 3BEPHEHHAX TCPOMAIiH, WO
3apeecTpoBaHl yMpaBdiHHAM B Modyji “3BepHeHHs rpomansd”  iHpopMaLiiiHo-
TEJEKOMYHIKAUWHHOI cucteMHd “CauHui  1HGOpPMAUIAHUA NPOCTIP TEPUTOPIATBLHOT
rpomann micta Kuesa”, y past notpebu B Mexax cBoei KoMmmeTeHUli B)KHBae
BLAMOBIAHMX 3aXO/1IB.

2.7. KoHTpomoe 1WOMICAYHE MNPOBEACHHA BHI3HOMO JHA KOHTPOIIO 3a
pe3yJIbTaTAMM PO3IAAdy 3BEPHEHb FPOMAAH TAa MAroToBKy indopmauii no KabGinery
MiunicTpiB YKpaiHu Ha BuKOHAHHA posauty 2 .53 popyuenns Biue-npem'ep-minictpa
Ykpainu Big 14.02.2008 Ne 7960/1/1-08 no Mnany opraHizauli BUKOHAHHSA [MOJIOKEHb
Yka3sy.

2.8, KoHTpomoe npoBefeHHss NepeBipoK opraHizauii poOOTH 13 3BEPHEHHAMM
rpoMAaJifiH Ta CTAHY BUKOHABCBKOI JIHCUMILUIIHM Yy JEMapTaMeHTaxX BUKOHABYOrO OpraHy
KuiBcbkoi micbkoi paan (KuiBcbkoi Michkoi JepKaBHOI aaMiHICTpaLii), paHoOHHHUX B
micTi KueBi fepikaBHUX aaMIHICTpaLLIAX.

29. Hapmae w#eoOXiaHy METOAMYHY [OTMOMOIY CriBpODITHUKAM CTPYKTYPHHX
NiAPO3AUIiB  BUKOHaBHOro oprany Kuiscskol micbkoi pagn (KuiBecbkoi Micbkoi
JNEePHKABHOT AAMIHICTpALLT), padoHHuX B MicTi KHeBI iepkaBHUX aaAMIHICTPaUIH 3 NMTaHb
pobOTH i3 3BEPHEHHAMMU FPOMA/IAH.

2.10. Konrponioe niaroTtoBky 3BiTiB 3a miBpivys Ta 3a pik npo pobory i3
3BEPHEHHAMH TPOMAAAH, 3apPeECTPOBAHHUMHM B  1H(OPMALIHHO-TEIEKOMYHIKALIHHINA
cucteMi “€aunui inbpopMaiHHUIA npocTip TepuroplansHoi rpomaau micta Kuesa”, y
KuiBcbkiit Michkil gepoxaBHIM agmiHicTpauii Ta paionnux y micti Kuesi neprkaBrux
aamiHicTpauiax a0 Aaminicrpauii [Tpesnaenra Ykpaiuu.

2.11. KonTponioe wokBapTaabHy miarotosky IH(popmauii npo craH poboru i3
3BEPHEHHAMH POMAiH, WO HAMMALLIK 10 BUKOHABYOTO opraHy KuiBcbkoi MICbKOI paau
(KuiBCBKOI MICBKOI Aep>kaBHOT aaMIHICTpaUii) T NPO MOPYLUEH] Y 3BEPHEHHAX MUTAHHSA
Ha BMKOHaHHA nocraHoBH Kabinery Minictpis Ykpainn Big 24.09.2008 Ne 858 “Ilpo
3aTtBepkeHHs Knacudikaropa 3sepHeHs rpoMaast’.

2.12. Kourpomoe mWOKBapTayibHy niarotosky indopmauii npo pobory i3
3BepHEHHAMM rpomamsiH y KuiBcbkii Micekili mepxaBHiit aaminictpaui mo Kabinery
MinicTpis YkpaiHu, Ha BuKOHaHHA AopydeHp Kabinety Minictpis Ykpainn Bin
30.12.2003 Ne 85516, Big 02.10.2012 Ne 39541/1/1-12.

2.13. KouTpomoe wWOKBapTabHy NArOTOBKY 3BiTy KuiBCchbkOMy MicbkOMy
rojioBi Mpo pobOTy i3 3BEPHEHHAMH TPOMAJAH, 3aPEECTPOBAHMMH B iH(pOpPMaLiHO-
TENCKOMYHIKALIHHIA cucteMi “€Craunuit iHopMaLliiHMil NpOCTIp TepPUTOPiaILHOT
rpomaau micta Kuesa”, y KuiBcbkifi MICBKil AepKaBHil anmiHicTpaiii Ta y paHOHHHX B
micTi KneBi fepkaBHUX aaMiHiCTparisx.

2.14. Kowntpomoe mimroroBky iHgopmauii 3a pe3yabTATAMH ITPOBEXEHHA
MOCTIMHO Nif040i KOMICIi 3 MIMTaHb PO3IIIAAY 3BEPHEHh IPOMAJIH HA BHKOHAHHS I1.3
Yxazy Ilpesupenra Ykpainu six 07.02.2008 Ne 109/2008 “IIpo mepiiodeprosi 3axoau
o0 3abe3meueH s peaizamii Ta rapaHTy BaHHA KOHCTHTYI[IMHOTO NPaBa HA 3BEPHEHHA
A0 OpraHiB JEP>KaBHOi BIAAW Ta OPraHiB MICLIEBOrO CAMOBPAXYBAHHA 1 JOPYYeHHS
Bine-ripem'ep-minictpa Yxpainu ig 14.02.2008 Ne 7960/1/1-08 (momicsms).
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3. Tlpasa

3.1. TlpexctraBnse iHTepecH ynpaBiHHA B IHIWKWX CTPYKTYPHMX Mipo3/iiax
BukOHaBYoro oprady KuiBcbkoi Micbkoi paan (KuiBcbkoi Micbkoi aepkasHoi
AAMIHICTPAL(lT) 3 NUTaHb, WO HAJIEKATb 40 KOMIMETEH L.

3.2. BHocuTh npono3uuii 3 MNUTaHb BAOCKOHAIEHHS POGOTH i3 3BEPHEHHAMH
rpoOMajisiH HA4ATLHUKY YIPaBJIiHHA.

33. Y BCTaHOBJIGHOMY TMOPAAKY FOTY€E MPOEKTH 3alWTIB T4 OTPUMYE Bij
JIEPKABHMX OPraHiB BJAAH Ta OpraHiB CamoBPALYBAHHA, 1X [10CAJOBUX Ocib,
MANPUEMCTB, YCTAHOB, OPraHi3auiil pisHUX (OPM BIACHOCTI HEOOXIAHI CTATHUCTHYHI Ta
ONEepaTHBHI [aHi, 3BITH 3 MUTAHb, IO CTOCYIOTHCA JisJIBHOCTI YOPABAIHHA TA HANEHATD
J10 HOrO KOMIIETEHLLI.

34. bepe yuactb y npoBeaecHHI HApad, CEMIHAPIB, KPYTIMX CTOJIB, FPOMAaAChKHX
CIlyXaHb 3 MUTaHb PobOTH 31 3BEPHEHHAMM rPOMAIAH TA THLUIMX NUTAHb, NOB'AZAHUX 3
[IPOXODKEHHAM JICPXKABHOI Ci1y)kOM y BukoHaBuomy opraHi KWiBcbkOi MiCbkoi paau
(KuniBCchbKil MICBbKIHI fep>KaBHIN agminicTpaui).

35. Cucrematnuno niasuinye npodeciiiny  ksamidikauito ta xksasidikatito
JIEPIKABHOTO CIIykO0OBLA.

4. BianosiaibHICTD

4.1. Jlns smiicHenns  (QyHKLIA, NOKIAAEHMX HA  YNpaBiiHHA, 3ACTYMHHKA
HAYAILHUKA YIPABJIIHHA HECE BIANOBIAAILHICTb BIAMNOBIIHO /10 3akoHiB YKpaiHu:

— “[lpo nepixasny ciy>x0y”,

— “[1po 3BepHeHHs rpoMagan’;

— “[Npo 3acaam 3anobiranxs 1 npoTyaii kopynuii™.

4.2. 3a aKkiCTb Ta CBOEYACHICTb BUKOHAHHSA MOCALOBUX 3aBAaHb Ta 000B'I3KIB.

4.3, 3a nopyweHHs HOPM €THKH NOBEMIHKM JAEPKABHOrO clyxOGoBUs Ta
OOMeKEHD, MOB'A3AHHUX 3 NPUIAHATTAM Ha JepXaBHY Ciyk0y Ta ii NPOXOMKEHHAM,

4.4, 3a po3ronowieHHs 3MICTY YCHMX Ta [MHCbMOBHX 3BEPHEHb IPOMAJIAH,
JIOPY"€Hb KEPIBHULITBA, AKILO LIE HE TIOB'A3aHO i3 Cy»60BOKO HEOOXIAHICTIO.

4.5. 3a HeHanexHe BUKOHAHHS BUMOT [HCTPYKLIT 3 4in0BOACTBA 3a 3BEPHEHHAMH
rpoMajuiH, 3ateepiukeHol nocraHosoro Kabinmety Minictpis Ykpainu Big 14.04.1997
Ne 348 (31 3MiHaMH, BHECEHMMM 3riAHO 3 nocTaHoBoo Kabinetry Minictpis Ykpaiuu Big
19.01.2011 Ne 26).

4.6. 3a HeHaneXHE BUKOHAHHS BUMOT L€l NOCAM0BOT IHCTPYKLLi.



