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1. 3aranbHi monoxeHHs

1.1. ITocana T'OJIOBHOTO creuianicra HaJIEXKUTh b1 (6] LIOCTO1
KaTeropii mocaj Iep:KaBHUX CITyKOOBIIIB.
1.2, Tonosnuit cmemiamict — OPHCKOHCYNBT NpU3HAYa€TBC Ha Mocamy i

3BUIBHAETECS 3 II0CafAd HAKa30M HayalbHHUKA Ynpasninas  (iHcmekuii)
CaMOBPAZAHOTO KOHTPOJIIO 3 TOTPUMaHHSM BUMOI YHHHOT'O 3aKOHOIaBCTBA.

1.3. T'onosuit creniamict — IOPHCKOHCYIBT Ge3nocepenHbO MiANOPSAIKOBAHKIA
Ha4allbHUKY VYIpaBliHHA (iHCIEKUii) CaMOBPSHOIO KOHTPOJIKO BHKOHABYOI'O
oprany KuiBcekoi Micbkoi pagu (KHiBCbKOT MichKol AeprKaBHOI aaMiHicTpailii).

1.4. TonoBuuii cnemiamict — IODHUCKOHCYJIBT y CBOIH [isJIBHOCTI KepyeThes
KoncTuTyniero ta 3akonamu YKpainu, nocraHosamu BepxoBroi Panu YkpaiHu,
akramu Ilpesunenta Ykpainu ta Kabinery MiHictpis Yxpaium, HOPMaTUBHUMH
AIOKYMCHTaMH, IO CTOCYIOTBCS [€pKaBHOI CiyOH, pileHHIMH KHIBCbKO]
MICBKOI paJu, po3nopsamkeHHsIMH KHiBCbKOro MiCBKOTO T'OJIOBU Ta BHKOHABYOIO
oprady KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBcbkol MichKoOT A€p’KaBHOI aJMiHicTpallii),
[lonoxennsM  mpo  Vmpasninus (iHCTeKLil0)  camMoBpsHOTO KOHTPOJIIO
BHKOHaB4oro oprany Kuiscekoi Micekoi pamm (KHiBCbKOT Michkoi JIepKaBHO]1
aaMiHicTpanii), Hakazamu Ymnpasninas (iHcnekiro) CaMOBPSITHOTO KOHTPOJIIO
BHKOHaB4oro oprany Kuiscekoi Mickkoi pajm (KuiBewkoi Mickkoi mepikaBHOT
aZMiHicTpaii), i€ mocamoBo IHCTpyKLi€rO.

1.5. TloknaneHHsS Ha ronoBHOrO crnerjamicra 000B’s3KiB, 110 He HajexaTb a6o
BHUXOJUITH 32 MXi HOTro KOMMETEHIIiT, He JOITyCKAEThCH.

2. OcHoBHi 3aBaaHHH Ta byHKiv

['onoBHuit cnenianicr — IOPUCKOHCYIIBT:
2.1.  opranizosye lIpaBoBy poGoTy, crpsiMoBaHy Ha NPaBUIIBHE 3aCTOCYBaHHS,
HCYXUIIbHE NOTPUMAaHHS Ta 3amobiraHHS HEeBHKOHAHHIO BHMOT 3aKOHOJaBCTBa,
IHIIMX HOPMATHBHHMX AaKTiB OPraHOM BHKOHABYOI BNajH, MiANPHEMCTBOM, ix



KepIBHUKAMH Ta MpalliBHUKaMH MiJl 4aC BUKOHAHHS MOKJIaJeHUX Ha HUX 3aBJaHb i
¢GyHKIIOHaBHUX OOOB'SA3KiB, @ TaKOX TMpEACTaBJIeHHS IHTepeCiB OpraHy
BMKOHABYOI BJIaJH, MiAMPUEMCTBA B Cyax.
2.2. Po3pobusie Ta 6epe y4acTh y MiArOTOBII JOKYMEHTIB IIPaBOBOIO XapaKTepy
(Haka3iB, JOTOBOPIB, MIPOEKTIB pillleHb Ta PO3MOPSAKEHD TOIIIO).
2.3. IIpoBoauTh IOPUAWYHY €KCIIEPTH3Y MPOEKTIB HOPMATUBHO-NIPABOBUX aKTiB,
NIArOTOBIEHUX  CTPYKTYpHMMH  MiApo3finamu  YmpaBiiHHA  (iHCHeKIii)
CaMOBPSITHOI'O KOHTPOJIIO, 3a pe3yJibTaTaMH K01 F'OTYy€ BUCHOBKH 3a (hOPMOIO, 1110
3aTBEPAKY€ETbCs MiH'TOCTOM, MOromKye (Bi3ye) iX 3a HAsABHOCTI Bi3 KepiBHHKIB
3alHT€PECOBAHUX CTPYKTYPHHUX ITiIPO3IiJIiB.
2.4. 3pificHIOE MepeBipKy Ha BilNIOBIJHICTh 3aKOHOJABCTBY YKpaiHH IPOEKTIB:
HakKa3iB, JIOTOBOPIB Ta IHIIMX aKTiB, IIO MOJAIOTHCS HA MIAMKC HAYAILHHKY
YnpapiiHHA (1HCHEKLii) caMOBPSIIHOTO KOHTPOJIIO.
2.5. Bene iHbopMaliiiHO-IOBIAKOBY po6OTY, 3HiMCHIOE IArOTOBKY ISt
HavyaJlbHUKa YIpaBliHHA (iHCIeKWii) CaMOBPSAHOIO KOHTPOJIO JOBiJAKOBOI
iHpopMalii 00 3aKOHOIaBCTBA.
2.6. Hapgae xoHcynbTalii 3 IpaBOBHX IHTaHb MpalliBHUKaM YIIPaBIliHHS
(iHcmeK1iT) CaMOBPSIAHOTO KOHTPOJIIO.
2.7. 3pilicHIOE OpraHi3auiro o6JIiKy YHHHHX HOPMATHBHO — [IPABOBHX AaKTiB.
2.8. bepe yuacte y po3poOli NpOMO3MIiN IOAO BIOCKOHAJIEHHS IiSNIBHOCTI
Ha4aJbHUKY YTpaBliHHA (IHCTIEKIIi1) CAMOBPSIAHOTO KOHTPOJIIO.
2.9. bepe yuacTh y po3Msiii MaTepialiB 3a HacliIKaMH IIepeBipok, peBiii,
IHBEHTapHU3allii TOLIO.
2.10. bepe yuacTs y 3xificHeHHI cHCTeMaTH3allil 3aKOHOIABCTBA Y KpaiHH.
2.11. bepe y4yacTh y pO3IVIsji NMPOEKTIB HOPMATMBHO-TIPABOBMX aKTiB Ta iHIINX
JIOKyMEHTIB, fKi HamiHIUIM /i TOTOKEHHS, 3 MHMTaHb, L0 HAJeXaTh [0
KoMIIeTeHUil YmnpapiinHsg (iHCmeKuil) CamMOBPSOHOTO KOHTPOMO, Ta y pasi
HEeOOXiHOCTI rOTy€e MPOMO3MLIl 10 HUX.
2.12. Hanae nomomory B oQopMileHHI MPaBOBHX JOKYMEHTIB 3 NHTaHb, IO € B
KOMITeTeHUii YpaB/iHHa (1HCIeK1iT) cCaMOBPAIHOIO KOHTPOJIIO.
2.13. 3pikicHIOE aHaJi3 MaTepiaiB, IO HANIHIUTH Bif IIPaBOOXOPOHHUX OpraHiB,
JaHMX CTAQTUCTHYHOI 3BITHOCTI, IO XapakKTEPU3yIOTh CTaH 3aKOHHOCTI B
YmnpasninHi (iHCTIEKIIiT) caMOBPSHOTO KOHTPOJIIO.
2.14. OpranizoBye NpeTeH3iliHy Ta MO30BHY poGOTY, 3HIHCHIOE KOHTpOJIb 3a il
IPOBEIEHHSIM.
2.%5. 3AilCHIOE JiSNBHICTE 10 3a6€3MEeYeHHI0 MiArOTOBKM Ta KOHTPOJIIO 3a
3MIMCHEHHSAM 3aXOfiB WIOAO 3amobiraHHs Kopymuii B VYnpasninHi (iHcmekuii)
CaMOBPSHOTO KOHTPOJIIO.

3. [IpaBa

I'o10BHuiA crienialicT — FOPUCKOHCYIIBT Mae IIpaBo:

3.1. OnepxyBaTi B yCTaHOBJIEHOMY NOPAAKY [JIsl BUKOHAHHS IOKJIaJeHHX Ha
HBOTO 3aBJIaHb HEeOOXiAHI JOKyMeHTH, iHdopMalio, f0BiaKy, PO3paxyHKH, iHIII
MaTepiaiy Bijl I0CaZ0BHX oci6 Ynpapiinus (iHcnekuii) CaMOBPSTHOTO KOHTPOJIIO.
3.2. lepeBipsaTH [OTpMMAaHHS 3aKOHOJABCTBA B CTPYKTYPHHMX MiJApO3/inax
Ynpasninus (iHcrekuii) caMmoBpsigHOTO KOHTPOJTIO.



3.3. IlpeacTaBnsaTd y BCTAHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM TODSJIKY IHTEpecH
YnpapiinHs (iHCMEKIiT) cCaMOBPSAHOTO KOHTPOIIIO B CyJiaX Ta iHUIMX OpraHax Imij
yac po3IJIsA/ly NPaBOBUX MUTAHb i CIIOPIB y MekKax HaJJaHMX HOMY MOBHOBaKEHb.
3.4. BpaTu y4acTb y 3aciflaHHsIX AOpaguuxX Ta KOJETialbHMX OpraHiB, Hapajax,
360pax, ceMiHapax y pa3i po3Irisifly Ha HHUX IIMTaHb MPAaKTHKH 3aCTOCYBaHH:
HOPMAaTHBHO-IIPaBOBUX aKTIB.

3.5. BHocHTM Ha po3risj HayajlbHHKa YTpaBliHHA (iHCHEKLIi) CaMOBpATHOTO
KOHTPOJIIO.

4. BianoBigaJbHIiCTh

[ONOBHHM  CIeIiallicT Hece  BIiANOBIJAIBHICTE 3TAHO 3  YAHHUM
3aKOHO/IaBCTBOM 34!
4.1. 3a HeBUKOHaHHs ab0 HEHaJe)XHe BUKOHAHHs IOCAJOBUX OOOB SA3KiB, IO
nepenbaveHi  Ii€0  MOCAJOBOKO  IHCTPYKLI€IO, €TUKOIO  IMOBENIHKH  Ta
JIOTPUMaHHAM OOMeXeHb, NependaueHUX 3aKOHOAABCTBOM TIIPO  JepiKaBHY
ciyx0y.
4.2. 3a HeNOCTOBIPHICTH HaHMX, $Ki MONAIOTHCS KEPIBHULTBY YIpPaBIiHHA
(iHCIeKIIi1) CaMOBPSTHOTO KOHTPOJIIO, OpraHaM AepXaBHOI BJIaJIH.
43. 3a mOpylIeHHAs MpaBUJl BHYTPIIIHBOIO  TPYJOBOIO  pO3MOPSIKY,
IHCTpYKLIii 3 OXOpOHM TMpalli, NPOTUIOKEKHOI Oe3nekd 1 BUPOOHHYOL
caHiTapii.
4.4. 3a pO3royiolIeHHS BiIOMOCTEH, IO MICTATh MAEPKaBHY TAEMHUIIIO Ta
KOH(piAeHLiHY iH(OpMaIlifo.
4.5.3a 3aBaaHy YmpaBiiHHS (IHCIHEKIii) CAMOBPSAHOTO KOHTPOIIO MarepialbHy
IIKOY.
4.6. 3a BupaleHHs ciyx60Boi iHdopMarii, 1m0 06pobIsIach Ha 3aKpiIIEHIH
3a nocamgoBo ocoboro IIEOM, a Tako) 3a 3HHUIIEHHS CHUCTEMHOIo Ta
MPHUKJIAIHOTO TPOrpaMHOro 3abe3nedeHHs.
4.7. 3a mpaBONMOpYLIEHHs, CKOEHI B mpoleci 3AifiCHEHHs CBO€i MisBHOCTI.

5. IloBHHEH 3HATH

KoHctutyuito Ykpainy;

3akoHH Ykpainu «IIpo nepxkaBHy ciyx6y», «I[Ipo 3amobiraHHs Kopymuii»,
HODMATHMBHi JOKYMEHTH, IO CTOCYIOTBCS [ep)KaBHOI CIyXO0H Ta MisIbHOCTI
VrpasniHHs (iHCIEKIiT) cCaMOBPSAHOTO KOHTPOJIIO;

yKa3d Ta posnopsmkenHs [Ipesunenta Ykpainu, nocranosu BepxosHoi Panu
YKpaiHu, MOCTaHOBM Ta posnopsmkeHHs KaGineTy MiHicTpiB YkpaiHu, iHLI
Mi3aKOHHI HOPMATHBHO-TIPABOBI aKTH, IO PETYIIOITh OPraHi3alilo Ta METOIUKY
BeJIEHHs IIPaBOBOI pOOOTH; MPAKTUKY 3aCTOCYBaHHsA YAHHOI'O 3aKOHO/aBCTBA;

MOPSAIOK MiIFOTOBKK Ta BHECEHHS [IPOSKTiB HOPMaTUBHO-TIPABOBHX aKTiB;

Jiep’KaBHY TIOJITHKY 3 HampsiMy IisIBHOCTI NPaBOBOI CITykOH;

OCHOBH JIEPXKaBHOTO YIPaBIIIHHS;

TOPSIOK YKIaJeHHsl, 3MiHM, pO3ipBaHHs Ta 0OPMIIEHHS JIOTOBOPIB 1 yrOX;

MOPAJOK BelNEeHHs MpPaBOBOI AOKYyMEHTallli 3 BHKOPMCTaHHAM Cy4acCHHX
iHhopMaliiHIUX TEXHOJOTIH;



CTPYKTYPY KuiBpaau, BHKOHaB4oro oprany KHiBCbKOI MICBKOI paiau
(KHiBCbKOi MiCBhKOI Jep:KaBHOI afMiHiCTpallil) Ta OCHOBHI HanpsMH JiSTBHOCTI 11
migposainis Ta cmyx6, dyHKuil i mpaa ympaBiliHb Ta BifiniB YmpaBiiHHA
(iHCIeKIIi1) caMOBPsIHOIO KOHTPOJIO;

dopMH Ta MeToaHM poGOTH i3 3acobamu MacoBoi indopmaii;

MpaBuiia JI0OBOIO ETHKETY;

IIpaBHJIa Ta HOPMH OXOPOHH TIpalli, TEXHIKK Oe3MeKy, BUpOOHMYOI caHiTapii
Ta MPOTUIIOKEKHOTO 3aXHCTY;

OCHOBHI MPUHIMAMM POGOTM HAa KOMI'IOTEpi Ta  BiANOBiAHI IporpamHi
3aco0u;

I1JIOBY MOBY Ta BOJIOJITH JI€PKABHOI MOBOIO.

6. KpanigikauiliiHi BAMOrH

6.1. Buma 1opHIMYHA OCBiTa 3a OCBITHBO-KBaNi(iKaliAHUM p113HeM Maricrpa,
crieriamicTa i cTaxeM poGOTH 3a (haxoM Ha JepiKaBHil ciryx6i Ha nocaji He HUK4e
MPOBiJIHOTO CrieNianicTa He MeHIIe OJIHOTO POKY ab0 CTakeM po6otu 3a (axoM B
iHIIMX cdepax He MEHIIe TPhOX POKIB.

7. B3a€MOBiIHOCHHH 3 IHIIHMH MiApO3alJIaMH

7.1. TONOBHHHN CIIeIaNicT — FOPUCKOHCYJIBT Y TPOLEC BAKOHaHHS MOKIAIeHUX Ha
HBOT'O 3aBJIaHb CITiBIPALIIOE i3 CTPYKTYPHAMH ipo3ainaMyd BUKOHABYOIrO OpraHy
KuiBcbkoi Michkoi pamu  (KuiBcbkoi  MiCBKOI nepxcaBHm aaMiHicTpallii),
paiionHuMH Yy M. Kuesi aepxaBHUMH aIlMlHlCTpaI_IIHMI/I i3 MATPUEMCTBAMH,
YCTaHOBAaMH Ta OpraHi3allisMH pi3sHHX pOpM BJIACHOCTI MicCTa.
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