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INOCAJOBA IHCTPYKIIA

3aBinyBaya ceKTOpOM OyXrajTepchbKoro 00Ky Ta 3BiTHOCTI — FOJIOBHOTO
Oyxrajrepa Ynpap/iHHsA (iHcneKkuii) CaMOBPSIAHOT0 KOHTPOJII0 BHKOHABYOI0
oprany KuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBcbKoi MichbKOI Jep:kaBHOI aaAMiHicTpauil)

1. 3aranbHi NoJI0OKEHHS
1.1. 3aBimyBau ceKkTOpoM OyXrajiTepchbKoro OOJIIKy Ta 3BITHOCTI — TOJIOBHHUM
Oyxrantep YmpaBniHHS (iHCHEKI[il) CaMOBPSIHOrO KOHTPOJIO y CBOIM MisIbHOCTI
kepyeTrbest KoHcTutymiero Ykpainu, 3akonamu YKpaiHu, TOCTaHOBaMH BepxoBHOI
Panu Ykpainu, Ykazamu i posnopsipkeHHsMHU [Ipesunenta YkpaiHu, IOCTaHOBaMH i
posmopsxkeHHssMu  Kabinery MinictpiB  Ykpainu, pimenasmu KuiBpany,
posnopsmxeHHssMA KuiBCbKOro MiChbKOro rojioBu Ta BUKOHaB4oro oprany KuiBpanu
(KuiBcbkoi Michkoi mep)kaBHOI aaMiHicTpalii), a Takox IT0JI0OKEHHSM PO CEKTOp
OyXrajaTepchbKOro o0IiKy Ta 3BiTHOCTI.
1.2. 3aBigyBady CeKTOpOM OyXraiarepchbkoro oOJIIKy Ta 3BITHOCTI — TOJIOBHHUMH
Oyxranrep YmpaBniHHS (iHCIEKINi) CaMOBPSIHOrO KOHTPOJIIO MiAMOPSIKOBYETHCS
HavalbHUKY YIpaBliHHSA (IHCHEKIiT) CAMOBPSIHOTO KOHTPOIIO.
1.3. 3aBimyBau CEKTOPOM OyXrajaTepchbKOro OOJIKYy Ta 3BITHOCTI — TOJOBHHMA
Oyxrantep YmpaBmiHHA (iHCIEKIl) CaMOBPSOHONO KOHTPOJIO MPHU3HAYAETHCS Ha
nocaay 1 3BUIBHSETBCS 3 MOCAOd HaKa30oM HadajlbHHMKA YTpaBiliHHA (iHCIEKIIT)
CaMOBPSAHOT'O KOHTPOJIIO
1.4. 3aBimyBau CEKTOpPOM OyXrajarepcbkoro O0OJIiKy Ta 3BITHOCTI — TOJIOBHHMN
Oyxrantep YmpaBiiHHsA (iHCIEKIii) CaMOBPSIHOIO KOHTPOJIO HECE MEePCOHAIBHY
BIJNOBIJAJIBHICTB 32 pOOOTY CEKTOPY.
1.5. VY pasi BiACyTHOCTI 3aBigyBada CEKTOPOM OYXTraJITepChKOro OOJIKY Ta 3BITHOCTI
— TOJIOBHOTO  Oyxranrepa BHKOHAaHHS OOOB’S3KiB IOKJIAHA€ThCS HA T'OJIOBHOTO
CreniansicTa CeKTOpy 3 IPaBoOM APYroro mianucy GpiHaHCOBUX JOKYMEHTIB.

2. 3aBaaHHA Ta 000B’A3KH

2.1 3nificHIOE KepiBHULUTBO MdisUIBHICTIO CEKTOPOM OyXrajTepchKoro o6jiKy Ta
3BITHOCTi, pO3MOXiNse OGOB’SI3KM MK HHM Ta TOJOBHHMM CIELIaliCTOM CEKTOPY,
OYOJIIO€ Ta KOHTPOJIIOE HOTr0o poboTYy.

2.2. 3abesneuye BefeHHS OyXrairepcbkoro OOJIKY YCTAHOBH, BHMKOHAHHS
KOLITOPUCY 32 TAKUMHU CKJIaIOBUMH:

- 00JIiK TOXO/IiB 3arajibHOro (hOHIY;

- 00J1iK BUIaTKIB 3arajibHOro (hOHY;

- 00JIiK BUJIATKIB CrieliaibHOro GOHIY;

- 00JIiK KacOBUX Onepalliii (3a HasBHOCTI );



- 06J1iK rpOIIOBHX KOIITIB HA PaxXyHKaxX yCTaHOBH,

- 0671iK PO3paxyHKiB IO 3apobiTHIM M1aTi;

- 06JTiK PO3paxyHKiB 3 GIOKETOM Ta 103a0F0KETHUMH COLiaTbHUMH (OHIaMH;

- 061K pO3paxyHKy y MOPSAAKY IUIaHOBUX IJIATEXIB;

- 06J1iK pO3paxyHKiB 3 MiI3BITHUMH 0CO0aMH;

- 061K pO3paxyHKiB 3 IHIIUMY Je6iTOpaMH 1 KpeAUTOPaMH;

- 00J1iKk HEOOOPOTHHUX AKTHBIB;

- 06utik 3amaciB 1 MIIII;

- 00JIiK pe3ysbTaTiB BUKOHAHHS KOIITOPHUCY,

- CKJIaJaHHS i oaHHs 3BiTHOCTI 0 BiANOBITHUX OPTraHiB;

- oprasisaliist IpOBeIeHHs iIHBEHTapH3allii;

- opraHizamii TexHouorii o6ikoBoro mponecy (06TiKOBUX HOMEHKIATYp, HOCIIB
061ik0BO] 1H(hOpMaIlil, apXiBy yCTAaHOBH TOILO);

- opraHizallisi KOHTPOJTIO 38 (hiHaHCOBO-TOCIIONAPCHKOIO MisUIbHICTIO yCTaHOBH;

- oprasizais 3abe3ne4eHHs OyXraiTepcbkoro ooIiKy;

- oprasisalis po3BUTKY Ta BIOCKOHAJIEHHS OyXranTepChKoro o0IiKy.

2.3. 3abe3nmedye B yCTaHOBIEHOMY IIOpSAKY CBO€YacHE i B MOBHOMY 00css3i
¢inaHCyBaHHS YKJIaJIeHUX JOTOBODIB.

2.4. SBabesnedye mNOBHMM OOJIK KOIITIB Ha paxXyHKaX, BIIKDHTMX B OpraHax
JlepkaBHOI Ka3Ha4deWCbKOi ciyxkOH YKpaiHH, a TakoX CBO€YaCHO BimoOpaxae y
6yxranTepcbkoMy 00JIiKy omepallii, TOB’f3aHi 3 X pyXoM.

2.5. Cknamae [AOCTOBipHY OyXraiTepcbKy 3BiTHICTH Ha IMiICTaBl INEPBMHHHX
JOKYMEHTIiB Ta GyXraiTepcbKuX 3alliCiB, NPEICTaBIsE iX B yCTAHOBIEHHH TEpMiH
Vnpasninsio [lepxaBHol ka3HadeHCpKoi Cllyk0u YKpaiHu Ta iHIDWX OpraHiB.

2.6. JIOTpUMY€ThCS BCTAHOBJICHAX IIPABHJI IPOBE/IEHHS iHBEHTapH3allii po3paxyHKiB,
1e6iTOPCHKOI Ta KPEIUTOPCHKOI.

2.7. 36epirae GyxranTepchbki JOKYMEHTH, 3iHCHIOE IX 0pOpMIICHHS Ta epenadvy ix B
YCTaHOBJIEHOMY HOPSZKY B apXiB.

2.9. BigmoBimae 3a BUKOPUCTaHHS MaiHa, YCTaTKyBaHHs Ta JOKYMEHTIB, IO
3HAXOAATHCA Ha O0JIIKY y CeKTOpi.

2.10. 3abesnedye MOTPMMAHHS MpaliBHAKAaMH CEKTOpY 3aKOHOAABCTBA YKpAiHM 3
MATaHb JEPXKaBHOI CIyXOu Ta GOPOTEOM 3 KOPYIILI€I0, OXOPOHH mpaili, IpaBHI
IIOXKEXHOT Oe3MeKu.

3. IIpaBa

3.1 Mae mpaBo BHMaraTé Bi CTPYKTYPHMX MiIpO3[i1iB YCTAHOBH Ta OKPEMHX
[10CAaZOBUX OCi6 CBOEYACHOTO BIiMMOBINHO IO PyXy HociiB o6mikoBoi iH(opmariii
nomaHHs O(GOpPMIIEHMX BiANOBIIHMMH YMHOM MaTepianiB (IU1aHiB, 3BiTiB, Tabenis,
JOBi/IOK, JTiKapHAHKX JUCTiB, PO3PaxXyHKiB, aKTiB Ta IH.)

3.2 He npuiiMaTi 10 BMKOHaHHs i OQOpMIIEHHS TOKYMEHTIB 3a olepaisiMi, SKi
NOPYIIYIOTh Jif04e 3aKOHOJABCTBO i BCTAaHOBIIEHHWH TOPSANOK IpPUHAMAaHHS,
onpubyTKyBaHHs, 30epiraHHs Ta BHTpPauaHHS TPOLIOBHX KOIITiB, OOJaJHaHHS,
MaTepiaJbHUX Ta IHIIKX HIHHOCTEH

3.3 Bumaraty BiJ HiIpsAHUX OpraHizalliii CBOE€YACHO NepelaBaTH BCl HEOOXIaHI 1Jis
GyXranTepchkoro 06IiKy i KOHTPOJIO KOIITOPHMCH, YTOXH, aKTH BHKOHAHHX pooirT,
3BIiTH Ta IHLIE.

3.4 B mpoueci poGOTH B3a€EMOJIATH 3 BiAAinaMu Vupasniaas, JlenapraMeHTOM
dinaHcis BukoHaBuoro oprany KuiBcbKoi micekoi pamu (KuiBcbkoi MiCBKOI



JepxaBHOI aaMiHicTpanii), ['onoBHuM VYnpasninasm JlepkaBHOI KazHaueHCHKOT
cityx6u Ykpainu y M. Kuesi.

4. BianoBigaJbHICTH

4.1 3aBigyBay CeKTOPOM OyXrajaTepcbKoro o0JiKy Ta 3BITHOCTI — TOJOBHHIA
OyxranTep Hece BiANOBINANBHICTH 3a INPaBHIBHICTE Ta SKICTh BHKOHAHHS
MIOKJIaICHUX Ha HHOTO O0OB’SI3KiB Ta 3aB/aHb.

4.2. Binnosinae 3a 36epexxeHHs] MallHa, OXOPOHY Tpalli, JOTPUMaHHS MpalliBHUKAMHA
CEKTOpY 3aKOHOJABCTBa YKpaiHM 3 INUTaHb JEepXKaBHOI CIy)kKOH Ta GOpoThOH 3
KOPYIILI€I0, OXOPOHH TIpalli, IPaBUJI MIOXKEKHOI 6e3MEKH.

5. [loBuHEH 3HATH

5.1. KoncruTyniro YkpaiHu, 3aKOHOZAaBYi aKTH Ta HOPMATHBHI JOKYMEHTH MLIOHO
JI€PXKaBHOI CIy)KOM Ta MisVIBHOCTI BIANOBIAHOIO OpPraHy BHKOHABYOI BIIAJIH;
MEeTOAWYHI, HOPMAaTMBHi Ta IiHWI Marepiaid opradiB Biamu, GiHAHCOBHX i
KOHTPOJIbHO-PEBI3iMHUX oOpraHiB 3 oprasizanii 6yxranrTepcbkoro o6miKy Ta
KOHTPOJIXO; MPaKTUKy 3aCTOCYBaHHS 3aKOHOJNABCTBA | HOPMATHUBHUX AaKTIB LIOJO
HANPSMKIB AisUIbHOCTI CITy’6H; OCHOBH J€PXKaBHOTO YNPABIiHHS; IPaBAJIA Ta HOPMH
OXOPOHH TIpalli Ta MPOTUIIOKEKHOTO 3aXHUCTY.

6. KBanidikauiiini BuMmoru

6.1 Ha mnocamy 3aBimyBada ceKTOpOM G6yXraiaTepchKOro o0miKy Ta 3BITHOCTI —
TOJIOBHOrO Oyxranrepa YmpaBiiHHS (incmekuii) CcaMOBPSIIHOIO KOHTPOIIO
MIPU3HAYAETLCA 0C00a, siKa Ma€ BHINY OCBIiTY i MpakTW4HHMI DOCBiA y Bimmosimmiii
coepi.

6.2 Craxx po60TH Ha nepkaBHii cmyx6i a6o Ha KepiBHEX Mocanax He MeHIIe 5 POKIB.
6.3. Ilicnsmuniomua ocBita y chepi ynpapinus: MaricTp Jep>KaBHOTO YIpaBJIiHHS.
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