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BUKOHABYMM OPI'AH KHiBChKOI MICHLKOI PAJIU
(KHIBCBKA MICBKA JIEP’KABHA AJIMIHICTPALLISI)

PO3ITOPAKEHHS

27.04.2016 e 294

Tlpo 3aTBEepIDKEHHS TOJNOXEHb TNpO CTPYKTYpHi
NiApo3AiNM  amapaTy  BMKOHaBiyoro  OpraHy
Kuiscekoi Micekoi pamu  (KuiBchkoi  MiCBKOI
NieprkaBHOI aaMiHicTpallii)

Biznosiaso 1o 3akoHiB Ykpainu «I1po cronuwio Ykpainu — micto-repoii Kuipy,
«ITpo Micuese camoBpsiiyBaHHs B Ykpaini», «I1po MicleBi Aep)kaBHi aAMiHiCTpaLiiy,
posnopskenHs KUiBCbKOro Michkoro ronosH Bif 06 »OBTHS 2014 poxy Ne 294 «Ilpo
3aTBEP/XKEHHs] CTPYKTYpH anapary BHKOHABYOrO oOpraHy KuiBcbkoi MICBKOI paiu
(KuiBcbKoi MiCBKOT Iep)KaBHOT aAMiHICTpaLlil)»:

1. 3aTBepAMTH TIONOXEHHs Npo BiANiN opranisauiiiHoro 3abe3neyeHHs
pisnpHOCTI KHIBCHKOro Michkoro rosiosu (narpoHatHa ciyk0a) anapary BMKOHaB4Oro
oprany Kuiscbkoi michkoi paau (KuiBchkoi MicbKoOT AepiaBHOI aZMiHicTpauil), Lo
NOIA€ETHLCS.

2. 3aTBepAMTH TNONOXKEHHS TPO YNPABNiHHA aHANITUYHOrO 3abe3neyeHHs
KHiBCHKOTO MiCHKOIO TOJIOBH arapaTy BHKOHaB4oro oprany KuiBchkoi MICBHKOI paiu
(KuiBchKoi MiChKOT iepkaBHOI aaMiHicTpalil), O A0Aa€THCS.

3. 3aTBEpAMTH TONOXKEHHS NP0 YNpPaBliHHA  KOHTPOJbHO-aHAJITHYHOIO
3abe3neyeHHsl nepuIoro 3acTynHuka ronoBM KHiBCbKOi  MICbKOT — A€pKaBHOI
aqMiHicTpauii anapary BuKoHaBuoro opraHy Kuiscexoi Micbkoi pamn (KuiBebkoi
MiCBKOI JiepyKaBHOI aAMiHiCcTpaLil), L0 N0AA€EThCS.

4. 3aTBepAMTH TIOJOXKEHHS NP0 YNPaBIiHHS  KOHTPOJBbHO-aHAJITHYHOIO
3abe3neyeHHs 3acTynmHMKIB rosnoBd KuiBchbkoi MiCbKOi aepxaBHOI aamiHicTpauii
anapary BUKOHaB4yoro oprany KuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBchbkoi MiCBKOI A€pKaBHOI
aaMiHicTpauii), 1o J0Aa€ThCS.



5. 3aTBepaUTH MOJOXKEHHSI IPO  YNPaBIiHHS  KOHTPOJIBHO-aHATITHYHOTO
3a0e3riedeHHs] KepiBHULITBA anapary BHKOHABYOro oprany KHiBChKOI MiCBKOT panu
(KniBebkoi Mickkoi fepikaBHOI agMiHicTpalii) anapaty BHKOHaB4oro oprany Kuiscekoi
micekof panu (KuiBcbkol Michkoi mepyaBHOT anMinicTpamil), o Ko1aeThes.

6. 3aTBepAMTH IONOXKEHHS PO IOPUIAMYHE YIpPaBJiHHS anapary BUKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi micbkoi panm (KuiBcbkoi Mickkoi aepskaBHOI amMiHicTpauil), 1o
JOJIA€THCA.

7. 3aTBepOUTH MOJNOXKEHHS NP0 YNPaBIiHHA 10 poOOTi 3 MEPCOHANOM amapary
BHKOHaB4oro oprady KuiBcekoi Micekoi pagu (KuiBcbkol Micekoi mepikaBHOT
aZMIHICTpaLil), IO JOMAEThCS.

8. 3aTBepAMTH MONOXEHHS MNP0 YNpPaBIiHHA (iHAHCOBO-TOCIIOAAPCHKOrO
3a0e3reyeHHs amapaTy BMKOHAaBYOro opradHy KwuiBcekoi Mmicekoi pamm (KuiBchkoi
MICBKOI IepyaBHOI aagMiHicTpauii), 110 J0Aa€ThC.

9. 3aTBepAMTH TMONOXEHHS INpO YNpaBliHHA oOpradizauisoi poGoru Ta
perioHanpHUX 3B’S3KIB  amapaTy BHKOHaB4Oro oprady KuiBcbkoi Mickkoi panu
(Kuischbkol Micbkoi fepikaBHOT anMiHicTpallii), 110 J0Aa€ThCS.

10. 3arBepauTH nONOXEHHS MpPO YMpaBliHHS AOKyMEHTOOOIry Ta aHaniy
ciyx60Boi KopecnoHAeHUii anapaTy BHKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi Michkoi paau
(KuiBcpkoi Micbkol nep)kaBHOT aqMiHicTpauii), o 10aaeThes.

1. 3arBepauTv nNONOXEHHS NMPO yNpPaBliHHS 3 MHTaHb 3BEPHEHb I'POMaNIsSH
anapary BHKOHaB4oro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi paan (KuiBchkoi Micbkoi aepaBHOI
aZIMiHiCTpawil), Lo J0NAEThCS.

12. 3aTBepauTH MOJOXEHHs NpO YNpaBliHHs iHpOpMmauiiHoro 3abe3nedyeHHs
Ta J0CTyny Ao mybniuyxoi indopmalii anapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBchKoi MiCBKOT
panu (KuiBcbkoi MiCBKOT epykaBHOI afMiHiCTpallil), 10 A0AAEThCS.

13. 3aTBepaHTH MOJNOXKEHHS NPO KOHTPOJbHO-aHAJIITHYHE YIpaB/liHHs anapary
BHMKOHaByoro opraHy KwuiBcekoi Micbkkoi pamn (KuiBcbkol Mickkol aepiKaBHOI
aZMIHICTpalil), IO J0AAEThCS.

14. 3aTBepauTH MOJOXEHHs NpO ynpaBliHHA iHGOpMaLIHHO-KOMYHIKaLlHHUX
TEXHOJIOTiIH Ta 3axucTy iHpopmauii amapary BHKOHaBYOro oprady KuiBcbkoi MichKOT
pazau (KuiBcbkol MicbKOl iep>kaBHOI aMiHICTpallii), 1O AO4AETHCA.

15. 3arBepAMTH MONOXEHHS NPO YNpPaBliHHSA MIDKHAPOAHMX 3B’A3KIB anapary
BUKOHaB4yoro opraHy KwuiBcbkoi Micekoi pamd (KWiBCBKOI MICBKOI J€pKaBHOI
aaMiHiCTpauif), IO J0Aa€EThCA.



16. 3arBepauTH NOJIOXKEHHs IIpO YIpPaBliHHA 3 IHUTaHb 3anodiraHHs Ta
BUSBIIEHHS KOPYIMIl amapaty BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcbkoi Mickkoi paau
(KuiBcbkoi MichKol iepkaBHOT agMiHICTpallil), IO TOJA€THCS.

17. 3arBepOuTH TIOJIOKEHHS TIIPO YNPAaBIiHHA 3 IIMTaHb B3aEMOIIl 3
IPAaBOOXOPOHHHMH OpraHamy Mo 3a0e3MNe4YeHHIO IPaBOINOPAAKY Ta MYHILMNAIBHOL
Oe3meku arapaTty BHKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi micekoi paau (KuiBcbkoi MichKO1
JIep>KaBHOI aJMiHicTpallil), 110 JOAA€ThCS.

18. 3arBepaMTH TONOXKEHHs Ipo  Bimmin  3abesmedyenHs  pobGOTH
aaMiHiCTpaTHBHOI KoMicii amapary BuKoHaBYoro oprany KuiBcekoi MickKkoi panu
(KuiBCBbKOI MiCBKOT IepyKaBHOI aIMiHICTpallil), IO 10Aa€ThCH.

19. 3aTBepaWTH TOJIOKEHHs TPO PperioHaJBHUN BiAALT aAAMIHICTPYBaHHS
Jlep>xaBHOrO peecTpy BHOOpLIB amapaTy BHKOHaBYOro opraHy KuiBchkoi MichKOT
paau (KuiBCchKOT MichKOI IepkaBHOI aqMiHiCTpallil), IO 10Aa€ThCS.

20. 3aTBepAMTH IMOJIOXKEHHS NPO BiUIIJI OpraHi3alLiifHOro Ta MeToA0J0rIYHOr0
3abe3neueHHs BeneHHs Peectpy TepuropianbHoi rpomamu Micta Kuesa amaparty
BUKOHaBYoro opraHy KuiBcekoi Micekol paau (KuiBcbkoi MiChKOI aepikaBHOI
aaMiHICTpalii), 1110 1OAAEThCS.

21. 3arBepAMTH TOJIOXEHHS MPO BiAAIN 3 NHUTaHb MOOLMI3auiiHOI poOOTH
anapaTy BHWKOHaB4Yoro opraHy KuiBcekoi Mickkoi paaum (KuiBcekoi MiCBKOI
Nep)kaBHOI aaMiHicTpauil), 1110 J0AA€ThCS.

22. 3aTBepAMTH MOJIOKEHHS PO CEKTOP PeXKUMHO-CEKpeTHOI poboTH anapary
BUKOHaByoro opraHy KuiBcekoi Micekoi pagu (KuiBcbkoi MiChKOI JIepKaBHOI
aZIMiHICTpaLii), 110 J0AAETHC.

23. Bu3HaTH TaKUMM, IO BTPATHJIM YMHHICTh PO3MNOPSIKEHHS BUKOHABYOro
oprany Kuiscskoi Micekoi panu (KuiBcekoi MickKOi AepikaBHOI aaMiHicTpaLlii):

Bin 18 OGepesust 2010 poxy Ne 160 «IIpo 3aTBepmKeHHS NONOXEHb IPO
yNpaBJliHHS, BIAJILIH, CEKTOPH anapaTty BUKOHaB4Oro oprady KuiBcbkoi MicbKol paau
(KuiBcbkoi MichbKoi epikaBHOI aAMiHiCTpaLil)»;

Bin 19 tpaBus 2011 poky Ne 775 «llpo 3aTBepmKeHHS TMOJNOXEHb IIPO
ynpaBiiHHS, BIiANINM anapaTy BHKOHaB4YOro opraHy KwuiBchbkoi Michkoi paau
(KuiBcbkoi MicbKO1 iep)kaBHOI aiMiHiCTpaLii)»;

Biax 11 cepmust 2011 poxy Ne 1437 «Ilpo 3arBepmxkeHHs IlonoxeHHs mpo
YINpaBliHHSA €JEKTPOHHOrO YpslyBaHHS Ta 3axucTy iH(opmauii anapary
BHKOHaB4yoro opraHy KwuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBcekoi Michkoi aep)kaBHOL
aaMiHicTpauii)»;

Big 18 mumus 2012 poky Ne 1252 «Ilpo 3arBepmKeHHs TOJOXEHb PO
yNpaBIJiHHS anapaTy BHKOHaB4yoro opraHy KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KuiBcekoi
MICBKOI Jiep)aBHOI aJIMiHicTpawii)»;

Bin 11 kBitHg 2013 poky Ne 520 «Ilpo 3aTBepmKeHHs TMOJOXEHb TIPO
yIpaBJliHH MDKHapOJHHX 3B’43KiB Ta yNpaBJiHHA OpraHizauiiHoi poboTu amapary



BHKOHaB4oro opraHy Kuiscekoi Micekoi paam (KuiBcekoi Mickkoi aepikaBHOT
aZMiHICTpaLii)»;

Bin 03 Bepecns 2014 poxy Ne 980 «Ilpo s3arBepmxenns IlomoskeHHS mnpo
IOPHAMYHE YNPABIIHHS anapary BHKOHAaBYOro opraHy KuiBcekoi Micekol pamu
(KuiBchkoi MichKoT epikaBHOT agMiHicTpanii)y;

Bix 29 xoBTHA 2014 poky Ne 1227 «Ilpo 3atBepmxeHHs 3MiH g0 IlonoxkeHHs
PO  YNpaBIIHHS eJIEeKTPOHHOIO YpAAyBaHHS Ta 3axucTy iHdopmarii amapary
BUKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi Micekoi paam (KuiBcbkoi Michkoi mepikaBHOT
aZMiHICTpalii)»;

Bixt 30 xoBTHA 2014 poxy Ne 1245 «Ilpo 3arBepmxeHHs 3MiH g0 ITonoxeHHs
PO YNpaBIiHHS MiDKHApPOJHMX 3B’A3KiB amapary BHKOHAaBYOro opraHy KuiBcekoi
micekoi pamu (KuiBchkol MichKOI fepxkaBHOT aaMiHicTpaLii)»;

BiZ 05 mucronana 2014 pokxy Ne 1277 «Ilpo 3arepmxenns ITonoxeHHS 1po
BIAIN 3 muTaHb MoGimisaiiiiHOi po6OTH amapary BHKOHaBYOro opraHy KHiBCbKOi
Micbkoi panu (KuiBcekoi MichKol JepxaBHOI anMinicTpanii)»;

Bia 12 nucronama 2014 poky Ne 1326 «IIpo 3arBepmxenHs ITonoxeHHs npo
ynpasiiHHs iHpopMaliliHoro 3abesmedenHs Ta JocTymy Ao my6miuHoi indopmanii
anapary BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBchkoi Michkol nepaBHOT
aZMIHICTpaLii)y;

Bin 12 uepsHs 2015 Ne 568 «IIpo 3arBepiykenHs [To0oXeHHS PO yNIpaBNiHHS
no poGoTi 3 nepcoHanoM amapaTy BMKOHABYOro opraHy KuiBcekoi Mickkoi paamu
(KuiBcekol Micbkoi seprkaBHOT anMiHicTpaii)»;

Bix 16 uepsHs 2015 poxy Ne 581 «IIpo 3arBepmkenns IlonoxeHHs npo
YNpaBJliHHs JIOKYMEHTalbHOro 3a0e3rnedYeHHs anapaTry BUKOHaB4oro opraHy KuiBcbkoi
micbkoi pany (KuiBcbkoi MichbKoi epkaBHOI aaMiHicTpawii)y;

Bin 07 nunus 2015 poky Ne 665 «IIpo 3arBepmxenHs IlonokeHHS npo
YNpaBiliHHs opraHizalifiHoi po6OTH Ta perioHalbHHX 3B'S3KiB anapary BMKOHABYOIO
oprady KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBckkoi MiCBKoi epxaBHOT agMiHicTpawii)»;

Bix 10 nunus 2015 poky Ne 676 «IIpo 3arBepmkenHs IlonokeHHs npo
KOHTPOJIbHO-aHaJIITHYHE YNpaBJiHHS anapary BUKOHaB4Oro opraHy KuHiBCbKoi Michkoi
pamv (KuiBcekoi Mickkol nepkaBHOT agMiHicTpauii)»;

BiZt 30 xoBTHs 2015 poky Ne 1067 «Ilpo 3arBepmxeHHs 3MiH a0 IlonoxkeHHs
Tpo YNpaB/liHHA 3 MUTaHb 3BePHEHb 'POMAJIsH anapary BUKOHaB4oro opraHy Kuiscbkoi
Micekoi panu (KuiBcekol MickKol AepxkaBHOT agMiHicTpaLii)y;

Bi 06 nucronanma 2015 poxy Ne 1078 «IIpo 3arBepmxenns [lonoxeHHs npo
yNpaBlliHHS OpraHizauiifHoro 3abe3neyeHHs AisNBHOCTI IEPIIOro 3acTYIIHHKA TOJIOBH
KuiBcbkoi Michkol nepraBHOI aiMiHicTpauii anmapaTy BUKOHaB4oro opraHy KuiBchkoi
Micbkoi paau (KHiBChKOT MiChKOI IepxaBHOI aaMiHicTpaLii)y;

Bl 26 nucronana 2015 poky Ne 1158 «Ilpo 3arBepmxenHs IlonoxeHHs npo
yNpaBliHHS opraHi3aulifiHoro 3afe3ne4yeHHS MisSUIBHOCTI KepiBHHLTBA arapary
BHKOHaByoro opraHy KuiBcekoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi MICBKOI JepiKaBHOI
anaMiHiCTpauii) amapaTy BHKOHaB4oro opra"y KwuiBcekoi Mmicekoi pamm (KuiBcekol
MiCBKOT iepykaBHOI aaMiHicTpauii)»;



Big 09 rpymus 2015 poxy Ne 1196 «Ilpo 3arBepmxeHHs [lonoxeHHs mpo
YIpaBliHHA MarepiajlbHOr0 Ta rOCMoAapchbKoro 3abe3rneyeHHs arnapary BHUKOHABYOIrO
oprady KuiBcekoi Micekoi paau (KHiBCbKOI MICHKOI epykaBHOI agMiHiCTpaLii)»;

Bix 09 rpymus 2015 poky Ne 1197 «Ilpo BHEeCeHHs 3MiH OO OESKHX
po3nopskeHb BHKOHaB4yoro opraHy Kwuiscekoi Micekoi pagu (KuiBchkoi Micbkol
AepXaBHOI aAMiHicTpauii)».

24. KoHTponp 32 BHKOHAHHSM LBOTIO PO3MOPSMXKEHHS ITOKIACTH Ha IepLIOro
3acTynHHUKa rojioBu KHiBchKoi Michkol epkaBHoi gAminicTpauii [Tnicg LB,
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INOJIOKEHHS
npo Biaais1 opranizanifinoro 3abesnevenHs AisabHocTi KuiBcbkoro micbkoro
rojioBH (maTpoHarTHa cjyx0a) anapaty BHKOHaB4oro oprany Kniscbxoi
micbkoi paan (KuiBebkoi Micbkoi epskaBHOI agMiHicTpanii)

1.Bignin opranizauifisoro 3abesneyeHHs HissibHOCTI KHIBCBKOrO MiCBKOro
roJloBH (maTpoHaTHa ciryx0a) anapary BUKOHaB4oro oprany KuiBcbkoi Micekoi paau
(KuiBcokoi Michbkoi nepxaBHOi aaMiHicTpauii) (mani — Bigain) cTBopeHo 3 MeToro
oprasizauiiHoro 3abe3ne4yeHHs AisnbHOCTI KHIBCBKOro MichbKOTro rosioBy.

2.Bianin € CTPyKTYpHHMM MiJpO3MiJOM anapaTy BHMKOHABYOI'O OpraHy
KuiBcbkoi Micekoi pann  (KuiBchkoi Michkol JepiaBHOT aaMidicTpauii) Ta
nianopsakoByeTbes KUiBCEKOMY MiCBKOMY roJioBi.

3.V cBoiii misneHOCTI Bimmin kepyerbcs KoHCTHTYHi€I0 Ta 3aKOHAaMH
Ykpainu, nocraHoBamu BepxosHoi Paau Ykpaiuu, akramu Ilpesunenta Ykpainn i
Kabinery =~ MinictpiB ~ Vkpainu, pimennsmu  Kuiscbkoi  Micekoi  paam,
po3nopsmkeHHAMH KHiBChKOro MiCBKOTO roJIOBH Ta BAKOHaB4Oro oprany KuiBcbkoi
mickkoi paan (KuiBchkoi Mickkoi aepikaBHOI aaMiHicTpauii), Hakasamu KepiBHHKA
anapaTy BHMKOHaB4oro oprady KwuiBcekoi Micekoi paau (KuiBcbkoi Michkol
JIep)KaBHOI aIMIHICTpalii), IHIIMMH HODMATHBHMMH aKTaMH YKpalHH Ta LM
[TonoxeHHsM.

4. 1ianbHICT Bummy ITPYHTYETbCA Ha 3acajax 3aKOHHOCTI, nepconanbnm
BiANOBIAAJILHOCTI NPaLliBHUKIB Ta B3a€MOAIT 3 IHUIHMH CTPYKTYpHUMH nmpommamu
anapaty Ta BHKOHaB4Yoro opraHy Kuiscekoi Mickkoi pagu (KuiBcbkoi Mickkoi
Jep)KaBHOI aaMiHicTpauil).

5.OcHOBHMMH 3aBJaHHAMH Biminy e:

5.1. opranizauiiine 3a6e3neyeHHs AisbHOCTI KMiBCHKOro MiCEKOrO rooBy;

5.2. 3abe3nevenHs QoOpMyBaHHA Ta MiATPUMAHHSA IMONITHYHOTO IMIJDKY
KHiBCBKOTO MICBKOr'O roJIOBH;

5.3. B3a€MOZlis 31 CTPYKTYPHHMHM MiJpO3ZinaMH anapaTy Ta BMKOHABYOrO
opraHy KuiBcekoi Mmicwkoi paau (KHiBcbKoi Mickkoi mepikaBHO anMIchTpauu)
pafioHHHMH B MicTi KueBi nepkaBHMMM aaMiHiCTpallisMM, opraHamu MicLEBOTO



CaMOBpSIYBaHHS, a TAKOX ITiAMPHEMCTBAMH, YCTAaHOBAaMH Ta OpraHi3allisiMH.

6.Binnin BiAMOBIAHO OO MOKJIAAEHHX Ha HHOTO 3aBaHb:

6.1. 3abe3mneuye opranizanito po6ouoro yacy KuiBCEKOro MiCbKOI'o roJioBH,
rorye ioro pobodi IjiaHM, OpraHi3oBy€ NPOBEICHHS Hapal, 3ycTpidei i Moi3zok,
npec-koHpepeHmiH i 6pudiHris;

6.2. 3aiticHIO€E 00K Ta IMonepeAHid po3riIsa KOPECIOHAEHIIIT, 1110 HaAXOIUTh
Ha iM'st KHIBCHKOTO MiCBKOTO IOJIOBH, 3a0e3Ieyye MArOTOBKY BiIOBIIHUX NPOEKTIB
IOpy4eHb, MPOTOKOJIBHUX PillIeHb TOLIO;

6.3. 3abe3neuye dopMyBaHHS Ta MIATPUMKY TONTHYHOTO  IMIiKY
KuiBCBEKOro MiCHbKOI'O I'OJIOBH;

6.4. 3niticuioe  iHdopmauifine 3a0e3nedeHHs  gisnbHOCTI  KHiBChKOrO
MICBKOI0 TOJIOBH Ta IPOTOKOJIbHE 3abe3neuveHHs OQILIAHMX 3aXOJiB 3a y4acTiO
KuiBCBEKOro MiCEKOI'O T'OJIOBH;

6.5. 3a nopydenHsM KHIBCBKOro MICBKOrO TrOJIOBH Hazae okpeMi (axoBi
KOHCYJIbTallil, @ TAKOXX pO3'ICHEHHS 3 MUTaHb HOro JisIBHOCTI;

6.6. 3abesneuyye HanmaHHsAd KWiIBCBKOMY MICBKOMY roOJIOBI KOHCYJIbTALl#l 3
MONITHYHUX Ta (axoBUX IUTaHb Ta MIJANOTOBKY BIANOBIAHHX JOBIAKOBUX ¥
iHQopMaLiHHUX MaTepianiB;

6.7. roTye NpOEeKTH TEeKCTIiB Ansl BUCTYNiB KHiBChKOro MiCbKOIo roJjioBH;

6.8. opranizoBye mnpoBeleHHS TNpHUHOMIB KHIBCBKMM MICBKMM TOJIOBOKO
Jlenerauii Ta OKpEMHX BiJBiyBayiB;

6.9. opranizoBye 3ycTpiui KHiBCBKOro MiChKOTO roJioBH 3 IpOMaiChKICTIO,
npeAcTaBHUKaMHM 3aco0iB MacoBoi iHQopmauii Ta mocagoBHMH ocobaMM IHIIMX
OpraHis;

6.10. B3a€EMOJIi€ 31 CTPYKTYPHMMH MNiIpo3dinaMy amapaty Ta
BUKOHaB4yoro opraHy KuiBcekoi Micbkoi pagu (KuiBcbkoi MichbKOi JepKaBHOI
anMiHicTpaniil), paifoHHumu B MicTi KueBi nepxaBHUMM agMiHiCTpalisiMH, HIUMMH
OpraHaMi JIep)KaBHOI BJIaZi¥, OpraHaMH MICLIeBOIO CaMOBPS/yBaHHS NpPH BHPIlIEHHI
MATaHb, 110 BMHMKAIOTH Il Yac ONpalloBaHHs Aopy4deHb KHIBCBKOro MiChKOro
roJIOBH;

6.11. CIIpUS€ B YCTaHOBIEHOMY TopaaKy B3aemonii KwuiBcbkoro
MICBKOTO TOJIOBH 3 00’€IHaHHSAMH TPOMAJfH, MIXHApOAHHMM OpraHi3allisMH,
3acobamMu MacoBoi iH¢opMallii To1Lo;

6.12. 3abe3neyye B yCTAHOBIEHOMY MOPSAKY AOCTYI FPOMaZAChKOCTI 10
iHhopmauii npo aisneHicTs KHIBCEKOro MiCBKOr0O roNoBH;
6.13. 3a Jgopy4eHHsSMH KHiBCBKOro MiChKOro roOJIOBM BHKOHYE iHIII

dyHKUil BIANOBIAHO 0 NMOKJIaneHUX Ha Bixnin 3aBoaus.

7.Bignin Mae npaso:

7.1. OTpUMYBaTH B YCTAQHOBJIEHOMY TOPSAKY BiJl CTPYKTYPHHX IifpO3AiniB
amapaTy Ta BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Micekoi paau (KuiBcbkoi Michkoi
Iep>kaBHOI ajaMiHicTpauii), padoHHuX B Micti KueBi aep)kaBHHX anMiHicTpauiid
iHpopMallito, TOKYMEHTH Ta iHLII MaTepiany, HeoOXiIHI 111 BUKOHAHHS IMOKIANEHUX



Ha Bianin 3aBaaHs;

7.2. BHocutH KuiBCcbKOMY MICBKOMY TIOJIOBI TMpOMO3MLii 3 MUTaHb
yJIOCKOHaJIEeHHs pOOOTH CTPYKTYPHHX IiJpO31iliB BHKOHaB4Yoro oprady KuiBcbkoi
micekol pagu (KuiBcbkoi MichKOI IepikaBHOI aaMiHICTpallil) 3 MUTaHb, IO HAJIEXKaTh
J10 komrereHuil Bigainy.

8.Bimmin o4ono€e Ha4yalbHHK, SKOrO MpHU3HA4Ya€ Ha MOCaay Ta 3BIJBHAE 3
nocaagu KuiBCcbkHii MiCbKHI roJioBa y BCTAHOBJIEHOMY MOPSIAKY .

Ha nocany HayansHHKa Bigaimy npusHayaeTbes ocoba sika Ma€ BHILLY OCBITY
3a OCBITHBO-KBaTi(iKalliiiHUM piBHEM CrelialicTa, Marictpa Ta cTax poboTH 3a
¢axoM Ha aepxkaBHiH cimyx6i He MeHIe SK 3 poku abo Mae MpPaKTHYHHH NOCEIA
poboTH Ha KEpiBHUX NMocajax B IHIIKX cepax He MEHILe AK 5 POKiB.

9.HavansHuk Bigainy:

9.1. 3milicHIOE  KepiBHMLUTBO MisNbHICTIO Bigminy, Hece mnepcoHaibHY
Bi/INOBIAAILHICTh 3@ BAKOHAHHA NMOKJIafeHUX Ha Bimain 3aBaans;

9.2. Bu3Hauae GyHKUil Ta CTYNiHb BiAMOBIAANBHOCTI NMpaliBHUKIB Bigainy Ta
3abe3nedye miaBuleHHSs 1X kBamigikauii. KOHTponioe CcTaH BMKOHaBCBKOI
MHUCLMITTIHM,

9.3. rotye 1 nojae Ha 3aTBepIXXEHHA B YCTAHOBJIEHOMY MOPAIKY IMOJOKEHHS
Ta CTPYKTYpy Bimainy, BHeceHHs 3MiH 10 HHX, IHCTPYKLIT NMpaLliBHHUKIB;

9.4. 3abe3neuye CTBOpeHHSA HEOOXIAHMX YMOB i pOOOTH NpauLiBHHKIB
Biaginy, momae 3rifHO i3 3aKOHOAABCTBOM IMPOMO3MLIT OO0 330XOYEHHSA Ta
3aCTOCYBaHHS CTATHEHb;

9.5. BigmoBijgae 3a ckiagaHHg Tabemro 0b6iiky pobodoro yacy npauiBHUKIB
Bimainy;

9.6. BXXxMBa€ 3aXO0/IiB 11[0J10 BIOCKOHAJIEHHS opraHi3auii po6otu Bigainy;

9.7. Gepe yuacTh y Hapajgax, fki ckiaukae KHiBCbkufi MiChKMH rosioBa Ta
KepiBHUK anapary BHKOHaB4oro oprany KuiBcbkoi mMicekoi paau (KuiBcbkO1 MiCBKOT
nepxaBHOI anMiHicTpallii);

9.8. 3abe3neyye BUKOHAHHSA Aopy4YeHb KHIBCHKOro MiCbKOIo roJIOBH;

9.9. 3abesnieuye nOoTpHMMaHHA MpalliBHUKamMH Bigainy 3akoHoJaBcTBa
YKpaiHW 3 T1NHUTaHb Jep)KaBHOI ciIyx0u, ciayxbu B opraHax MiCIIEBOIO
CaMOBpsiAyBaHHs Ta 3ano6iraHHsa KOpYIILLii;

9.10. BUKOHY€E iHIII OOOB’s3KH, MOKIaZeHI Ha HHOro KHIBCEKMM MIiCBKUM
r'OJIOBOIO.

10.Hayansuuk Bimmimy Mae 3acTynmHHMKa, SKOro NpH3Hayae Ha Iocaay Ta
3BUIbHSE 3 Mocany KHiBChKHil MiCbKHil FOJIOBa B yCTaHOBJIEHOMY IIOPSJIKY.

Y pasi BincyTHOCTI HaganeHHKa Bigniny iforo 0608’ s3ku BEKOHY€ 3aCTYTHUK
HavalnbHHKa Bigaimy.

11.ITpaniBauku Bigminy mnpusHayaloThCs HA MOCAAd Ta 3BiNBHSIOTHCH 3
nocai KHIBCEKHM MiChKHUM rOJIOBOIO B YCTAHOBJIEHOMY MOPSIKY.



12. Jins 3nificHeHHs (QyHKUi#, MoknageHWX Ha Binain, HavanpHHK |
npauwiBHMKM Binainy HaainsoThCs NpaBaMH, BHKOHYIOTb OOOB’A3KM 1 HECyTh
BiAMOBIAANBHICTE BIANOBIAHO 10 HOPMATHBHO-NPABOBHUX aKTiB, LIO PEryJOKOTh
MOpPSANOK i YMOBM IPOXODKEHHS [ep)KaBHOI CIy»XOH, 3 ypaxyBaHHSAM IODPAAKY
nepefyBaHHs Ha JepkaBHii cayxOi MpaliBHUKIB MaTPOHATHOI ciyx6u, a Takox
[paBun BHYTPIUIHBOrO TPYAOBOTO PpO3MOPAAKY BHKOHaB4Yoro opraHy KwuiBchkoi
micekoi panu (KuiBcekol MicbKoi AepxkaBHOT aaMiHicTpauii) i uporo [lonoxkeHHs.

13. [MoxnananHs Ha Binain 0608’a3kiB He nependayeHux uum [TonoxeHHsM He
JIOITYCKAEThCH.

14. [TonoxeHHs npo Bimain, HOro CTpyKTypa Ta BHECEHHS 3MiH [0 HHX
3aTBEpPKYIOTECS PO3NOPSAKEHHAMH BHKOHaBYOro oprany KuiBcbKoi MICBKOI paau

(KuiBcbKoi MiCBKOT IepyKaBHOI aaMiHICTpaLil).
15. BuTpatd Ha yTpuMaHHs Bimaimy MpoBOAATbCA 3a paxyHOK BHAATKIB,

nepenbayeHUX HA yTPUMAaHHs anapaTy BUKOHaB4oro opraHy KuiBcekol MICEKOI paau
(KuiBcbKoi MichbKOT aeprkaBHOI aaMiHicTpauii).

KepiBunk anapary B. Bouapapenko
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MNOJOXXEHHSI
Npo ynpapJiiHHA aHAJITHYHOro 3ab6e3neyenHsi KuiBcbKoro MicbKoro roJiopu
anapaty BukoHaB4oro oprany Kuiscekoi micbkoi paau (KuiBcbkoi Mmicbkoi
AepxaBHOI aaAMiHiCcTpauii)

1. VopaninHs aHaniTH4yHOro 3sabesnedyeHHs KHIBCBKOrO MiICBKOro ToOJOBH
arlapaTy BHMKOHaB4Yoro opraHy KuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBcekoi Micbkoi
AepXaBHOI aAMiHicTpauil) (aani — YrpaBiaiHHS) € CTPYKTYPHHM ITiApO3/1JI0OM anapary
BHKOHaBYoro opraHy KwuiBcekoi Michkol paau (KuiBchkoi Michkoi nepskaBHOI
aaMiHicTpauii).

2. YV cBoili aisnbHOCTI YnpaBniHHS kKepyeTbCss KOHCTHTYLI€O Ta 3aKoHaMu
Yxpainu, nocranoBamu BepxoBHoi Panu Ykpainu, akramu Ilpesunenra Ykpainu Tta
Kabinery  MinicTpiB  VYkpaiuu, pimweHHsmu  KuiBcbkoi  Michkoi  paju,
po3nopsimkeHHAMH KHIBCBKOrO MiCBKOro rojIOBH, PO3NOPSIKEHHSIMH BHKOHABYOTO
oprany KuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBchkoi Michkoi aep)xkaBHOI aaMiHicTpauif),
Haka3aMM KepiBHMKa amapaTy BHKOHaB4Yoro opraHy KuiBcbkoi Mickkoi panu
(KuiBcbkoi MICBKOT Aep)kaBHOI aaMiHicTpauii), IHIIMMH HOPMAaTHBHMMM aKTaMH Ta
uuM [lonoxeHHsM.

3. JlianpHicTE YNpaBliHHSA IPYHTYEThCS Ha 3aca/lax 3aKOHHOCTI, MepCOHaNbHOL
BIZINOBIJANBHOCTI MpaLiBHUKIB Ta B3a€MOAI1 3 iHIINMH CTPYKTYPHHMH ITiApO3AiNaMu
anapaTy Ta BMKOHaByoro oprany KuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBchkoi Michbkoi
NepxaBHOI aAMiHiCTpail).

4. VnpasiiHHs MiANOPAAKOBY€EThCA KePIBHMKY amapaTy BUKOHABYOIO OpraHy
Kuiscbkoi Michkoi paau (KuiBchkoi Michkkoi fep)kaBHOIT agMiHicTpauii) Ta npalroe 3a
nopy4eHHAMU KUIBCHKONo MICBKOIO IOJIOBH.

5. OCHOBHUMH 3aBJAaHHAMH YIIpaBIiHHS €:

5.1. ananituyxe 3abesneuenHs KwuiBcbkoro Micbkoro ronosu y céepax,
BiZIHECEHMX JI0 HOro NOBHOBaXXEHb BIANMOBIAHO 1O 3akoHiB Ykpainum «IIpo Miciesi
AepxaBHi aaMinicTpauii», «IIpo MicueBe camoBpsayBanHs B VYkpaini», «IIpo
CTONMIXO YKpaiHH — MicTo-repoit KuiB» Ta posnoainy o6os's3kiB Mix KuiBcbkuM
MiCBKMM TOJIOBOIO, TEpIUMM 3acCTYNHUKOM rosioBH KHIBCHKOI MiChKOI A€pXaBHOI
aaMiHiCTpauii, 3acTynHuKaMu ronoBu KHiBChKOT Michkoi AepikaBHOI aaMiHicTpalii Ta
KEepiBHMKOM amnapaTy BHKoHaB4yoro opraHy KwuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBchkoi
MICBKOT iep>kaBHOT a/IMiHicTpallii), 3aTBePIXKEHOTO B yCTAHOBIEHOMY TOPSIIKY;



5.2 po3pobka Ta BHNPOBA/KEHHS 3aXOMiB ILIOJO CTBOPEHHS CHPHATIMBHX
YMOB 115l NpUMHATTS KHIBCBKMM MICBKMM TOJIOBOIO €(hEeKTHBHHX YIPaBIiHCHKMX
pillIeHb.

5.3  3abesneuenHs B3aemonii KuiBchkoro micekoro romosu 3 BepxoBHoiO
Pagoro VYkpainu, Anminictpamieto Ilpesunenta VYkpaiuu, KaGimetom MinicTpis
YKkpaiHH, LEHTpaJbHHUMH Ta MICLHEBHMHM OpraHaMH BHUKOHaB4YOi BiIaaH, KHIBCHKOIO
MicbKolo Pazoro, ii mocTifHUMU KOMICIsSIMU Ta ey TaTChKUMH (paKIlisiMH.

6. YripaBiiHHS BIAMOBIAHO J0 MOKJIAJEHUX Ha HHOTO 3aBIaHb:

6.1. 3miiicHroe mnpuiioM Ccayk00BOT KOpeCHmoOHAEHLIl, IO HaAXOHUTh
KuiBcbKOMY MiCBKOMY TOJIOBI 3 MHUTaHb, BiIHECEHUX J0 HOrO KOMIETEHIil, roTy€e 10
HUX TPOEKTH NOpy4YeHb Ta Iepegac Ha posmisiy KUiBCBKOMY MiICBKOMY TIOJIOBI,
BHOCHUTB pe30JItoLlii, Oepe ydacTh y peecTpailii BUX1AHOT KOPECIIOHAEHLIl Ta nepeiayi
B YCTAaHOBJIEHOMY IIOPSOKY IIepIIOMY 3acTylHUKy roioBd KuiBcbkoi MichKOT
Jep)XaBHOI ajaMiHiCcTpalii, 3acTynmHMkam ronoBM KHIBCEKOI MICBKOI JepiKaBHOI
aaMiHiCTpalii, KepiBHUKY amapaTy BHKOHaB4oro opraHy KuiBchkoi Michkoi paau
(KuiBcbkol  MichKOi  JepikaBHOI — aaMiHicTpauii), CTPYKTYPHHM  MiApo3ainam
BUKOHaB4oro oprany KwuiBcekoi Mickkoi paan (KuiBcbkoi MichKOi JepikaBHOI
aaMiHicTpauii) A1 BHKOHaHHsA CIY)XOOBOI KOpecnoHAeHLIl 1 3BepHeHb IpoOMajsiH 3
JIOpPYYEeHHSIMH, TOTY€E JOKYMEHTH Ta MPONO3MLUII 11100 pO3MISIAY MO CyTI MOPYLUEHHX
MUTaHb;

6.2. Oepe yyacTb y MIiArOTOBLI aHaliTMYHHUX, MAOBIAKOBHUX Ta IHILUMX
MaTepiaJiiB, HeOOXiIHUX AJ1si BUKOHaHHS NOBHOBa)KeHb KHIBCHKOIO MiCBKOTO I'OJIOBH;

6.3. 3abe3neyye B YCTAHOBJIEHOMY TOpPSAKY KOOpAMHALIO IisILHOCTI
BUKOHaB4yoro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi Mickkoi aepikaBHOT
anMiHicTpauii), paiioHHuX B MicTi KueBi nepxaBHUX aaMiHicTpauii, MiANpHEMCTB,
YyCTQHOB, OpraHi3auiii KOMYHaJbHOI BIACHOCTI TepHUTOpiaJIbHOI TrpoMaau MicTa
Kuena;

6.4. 30iHWCHIOE B YCTAHOBJIEHOMY TMOPSIAKY OpraHisaliiHe, €KCIEepTHO-
aHaJliTHYHe Ta iHpopMauiiiHe 3abe3neyeHHs B3aemonii KHIBCBKOro MicbKOro rojioBu
3 BepxoBHoto Panoro Ykpainu, Anminictpauieto ITpe3sunenta Yipainu ta Kabinetom
MinictpiB YkpaiHu, LUEHTpaJbHMMHM Ta MiCLEBMMHM opraHamu Brnaau, KuiBcbkoro
MICBKOIO pazioro, il MOCTIHHUMH KOMICISIMM Ta AeNyTaTCbKUMH QpaKLisMH;

6.5. oprasi3oBy€ po3risij Ta 3[iHCHIOE KOHTPOJIb 32 CBOEYACHHM 1 SKICHUM
ONpallOBAHHAM 3allMTIiB Ta 3BEPHEHb HAPOJIHMX JeNyTaTiB YKpaiHH Ta JenyTaTiB
KuiBchkoi MichbKol paau, 10 HaaxoaiTh KHiBCbkOMY MiCBKOMY TOJIOBI;

6.6. opranizoBye B pa3i HeoOXiJHOCTI 3a nopy4eHHsIM KHiBCHKOro MiChKOTO
roJIOBH NepeBipKU Ha MicLsiX (akTiB, BUKIAIEHUX Y 3BEPHEHHSX;

6.7. 6epe y4acTs y migroroBui npoekTiB akTiB KuiBcbkoi MichKOI paju,
KuiBCbKOro MIiCBKOrO TIOJIOBM Ta BHKOHaBYOro oprany KwHiBcbkoi Michbkoi pajau
(KuiBcbkoi MichKoi AepxaBHOI aaMiHicTpauil), paitonHux B Micti Kuesi nepxaBHUX
anMiHicTpalii, IHIIMX OpraHiB BMKOHABYOI BIAAM 3 MHTaHb, IO IHILIOIOTHCS
KuiBCbKMM MICBKMM TOJIOBOIO, Ta TPOBOAMTH aHalli3 I1HLIMX JOKYMEHTIB, LIO
nianucyoTbess KHiBCbKUM MICBKHM IOJIOBOIO;



6.8. ompalBOBy€e IPOEKTH aKTiB 3aKOHOAABCTBA, pimreHp KuiBChbKoi MichKOT
pagy, posnopsypkeHs KHIBCBKOTO MICBKOIO TOJOBH Ta BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcpkoi Mmicekoi pamu (KuiBcekoi Micekoi nmepxaBHOI aaMiHicTpamii), iHIIMX
HOPMAaTUBHO-TIPABOBUX aKTiB, IO HAAXOAATh Ha posmip (miamuc) KuiBchkomy
MiCBKOMY TOJIOBI;

6.9. BHOCHTHP B YCTAaHOBJEHOMY IIOPAAKY NPONO3HIIl ILI00 IIOBEPHEHHS
IPOEKTIB JTOKYMEHTIB, MOJaHMX Ha po3ris] KuiBCBKOro MiCBKOIO TIOIOBH Ha
JIOOTIPAIIOBAaHHSl Ta HaJa€ IOINOMOIY Y [OONpPAIfOBAaHHI MOBEPHYTHX IPOEKTIB
JIOKYMEHTIB IIUISIXOM 3a0e3nedeHHs MpoBeleHHs KOHCYIIBTallil, Hapa TOIO;

6.10. onpainsoBy€e JOKYMEHTH, III0 BUXOAATE 3a IignucoM KuiBchkoro Micekoro
TOJIOBH;

6.11. opranizoBye Ta 3abe3nedye NONEPENHE ONpAIlOBAHHI IIHTaHb IS
3ycTpiyei KHIBCHKOro MiCBHKOIO TOJIOBH 3 KEPIBHHKaMU IIANPHUEMCTB, YCTaHOB Ta
OpraHizalii;

6.12. 3abe3neduye opraHizalilo NpeACTaBIEHHS Ta CyNpPOBOKEHHs IMPOEKTIiB
pimens Kuiscpkoi mMicekol pany, noganux KuiBCbKMM MiCBKMM IOJIOBOXO Ha PO3IIs
nocTifiHux komicisi KuiBceKkoi Michkol paiyi Ta Ha il IUIEeHapHMX 3aCilaHHSIX;

6.13. 3abe3nedye opraHi3alilo NpeACTaBIEHHS Ta CyINPOBOIKEHHS IIPOEKTIB
aKTiB, noganux Ha posrisa Kabinety MinicTpiB Ykpainu;

6.14. opranizoBye mnpuitom rpomansH KHIBCBKMM MICBKMM TOJOBOKO 3
0COOMCTHX NMUTaHb 3TiAHO 3 rpadikoM MpUHoMY;

6.15. 30iHCHIOE KOHTpPOJIb 32 BUKOHAHHSM INPOTOKONIB Aopy4deHb KHiBCBKOIro
MICBKOrO rojioBH abo oKkpeMHX Hopy4deHb Ta iHpopMye KUiBCBKOIO MICBKOIO rojIoBY
IpO pe3yJIbTaTH Liel poOoTH;

6.16. B3aeMopie 3 CTPYKTYpHHMH NiApO3IiIaMH amapary Ta BHKOHABYOIO
oprany KwuiBcbkoi Micekoi panu (KuiBcbkoi Michkoi JepixaBHOI aamiHicTpalii),
paiioHHuMH B MicTi KueBi OepxaBHUMM aJMIHICTpallisiMH, TepPUTOPiaIbHUMH
OpraHaMy MIHICTEpCTB, IHIIMMH LIEHTPAJIbBHUMHM OpraHaMM BHKOHAaBYOI BIIAdH,
OopraHaMM  MICLEBOrO  CaMOBpSiyBaHHS,  MiANPUEMCTBAMHM, YCTaHOBaMH,
oprasizalisiMM KOMYHalIbHOI BJIaCHOCTI TepuTOpialibHOI rpoMaau micta Kuesa 3
METOI0 CTBOPEHHS YMOB Ul IPOBaJKEHHS MOCIIJOBHOI Ta Y3rokKeHOl HisJIBHOCTI
IOA0 CTPOKiB, NEPIOAMYHOCTI Ofep)kaHHs 1 nepedaui iHdopmauii, HeoOXigHOT ms
HaJIe)XHOTO BUKOHAHH$ 3aBIaHb YIpaBNiHHS Ta 3[iHCHEHHS 3alUIaHOBaHUX 3aXOLiB;

6.17. rorye BIANOBIZHO [0 KOMIIETEHILil MPOMO3ULlii IIOAO0 3aMOBJIEHHS
NpoBeNeHHs HayKOBO-JOCIITHUX POOiT.

7. YnipaBniHHS Ma€ NpaBo:

7.1. onepxyBaTu y BCTaHOBIEHOMY MOPSIOKY Bifl CTPYKTYPHHMX IIiIpO37iliB
anapary Ta BHKoHap4yoro oprady KwuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBcekoi MichKoOi
JiepXaBHOI anMiHicTpauii), pafionHux B MicTi KueBi mepxaBHMX agMiHicTpanii,
MIANPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3aliii MOOKYMEHTH, HeoOXiiHi M7 BHMKOHAHHSA
000B '513KiB;

7.2. 3a MOro/KEHHSAM 3 KepiBHHKaMHM CTPYKTYPHHX ITipO3JiNiB amnapary Ta
BMKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcekol Mickkoi Aep)KaBHOT
anMiHicTpauii) 3amy4aT¥ iX NpauiBHHKIB IS MiATOTOBKM INPOEKTiB HOPMATHBHHX



aKTIB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, a TaKoX AJs pO3poOKH Ta peanizanii 3axofiB, IO
NPOBOASTECS YIIPABJIiHHAM 3TiTHO 3 BUKOHYBaHAMH HUM (yHKIISIMH;

7.3. BHocutH KuiBchKOMy MiCBKOMYy TOJOBI MNpomo3muii 3 IHTaHb
YROCKOHaJIeHHS poGOTH CTPYKTYpPHHUX MiApO3IiNiB BUKOHABYOro opraHy KuiBchkoi
micpkol pamu (KuiBcbkoi MiCBKOI J€pKaBHOL aaMiHicTpanii), Ta 3 IHIIMX IUTaHb, IO
HaJIeXaTh 10 KOMIIETEHIIIi YIIpaBIiHHSs,.

8. VhpaBiliHHSA OYONIOE HAaYalbHHK, SKUM NPHU3HAYAETECS Ha Mocany Ta
3BUIBHAETBCA 3 TIocany KuiBchKMM MiCBKHM TOJIOBOIO B yCTAHOBIEHOMY ITOPSIKY.

Ha nocamy HavanbHuka VYmpapiiHHA NDpH3HAYa€Thesi 0coba, KA MA€ BHILY
OCBITY 32 OCBiTHBO-KBaITi(hikalifHIM piBHeM MaricTpa, creriangicra Ta cTax poGOTH
3a (haxOoM Ha KepiBHHX IOCaJaX JepKaBHOI CIyXOHM He MeHII K TpH poKH abo Mae
NPaKTUYHUA JOCBi po6OTH Ha KepiBHUX IOCa/ax B iHIIMX cdepax He MEHII K II'STh
POKiB.

9. HauansHuk YnpaBiiHHS:

9.1. 3nifcHIOE KEpiBHHLTBO MifNbHICTIO YIpaBliHHSA, Hece NEepCOHANbHY
BIAMOBIJAbHICTh 3a BHUKOHAaHHS MOKJIAJEHHX Ha YIpPaBTiHHS 3aBJaHb, BH3HAYAE
(yHKUii Ta CTyniHb BiANOBiAAIBHOCTI NPALiBHUKIB YIIpaBniHHs;

9.2. 3abesneyye NOTpUMaHHs NpalliBHUKaMH YIpaBliHHA 3aKOHONABCTBA
Ykpainu 3 muTaHB OepxaBHOI cmyxOu, cnyx6u B opraHax MiCLEBOro
CaMOBpsiflyBaHHs Ta 3anobiraHHs kopynuii. KoHTpomoe craH BHKOHaBCHKOT
OUCLIMILTIHH;

9.3. 3abe3sneyye BHUKOHAaHHA [OOpy4YeHb KHIBCBKOrOo MiCHKOrOo TIOJIOBH Ta
kepiBHMKa anapary BUKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBchkoi Michbkol
Nep>KaBHOI aaMiHicTpauii);

9.4. Gepe yuacTp y Hapagax, fki ckiukae KuiBCbKMI MicbKHii Tronosa,
NepLuKi 3acTynHUK ronosy KHiBCeKol MiChKOI epxaBHOI aaMiHiCTpallii, 3aCTy THUKH
ronoBd KHIBCHKOI MiCbKOI JAepxaBHOI aiMiHicTpauii Ta KepiBHMK arapary
BHKOHaB4Ooro opradHy Kwuiscekoi Micekoi panu (KuiBcekoi Michkoi mep)kaBHOI
aaMiHicTpauii);

9.5. roTye i nojgae Ha 3aTBEpI)KEHHs B YCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY TOJNOXKEHHS
mpo VYmhpaBniHHS Ta HOro CTPYKTypy, BHECEHHS 3MiH JO HHX, NOJOXEHHS IIPO
CTPYKTYpHI MAPO3AiIHM YIIpaBIiHHA Ta 0CANO0Bi iHCTPYKIIii MpaliBHHKIB;

9.6. 3abesneuye B Mexxax NMOBHOBa)K€Hb CTBOPEHHS HEOOXiZHMX YMOB s
poboTH MpauiBHKKIB YIpaBliHHS, IOAAE 3TiJHO i3 3aKOHOAABCTBOM MPOMO3HIIT LIOA0
320XO04YEHHs Ta 3aCTOCYBaHHs CTArHeHb. BusHauae 3aBnanHs i posnopinsge o0OB'sI3KU
MiX MpalliBHUKaMH YIpaBliHHs, 3abe3nedye ninBuuieHHs iX KBanidikalii;

9.7. sBimnosimae 3a cxiaaaanHs Tabens oOniky poGoyoro yacy npalliBHHKIB
Ynpaeninug;

9.8. BiamoBimae 3a CcTaH BeJieHHS [iJOBOACTBa, 3abe3rneyye CKIANaHHS
HOMEHKJIaTypy CrHpaB YnpaBiliHHsA, 3abesnedye KOHTPONb 3a MNpPaBHIBHICTIO
(opmyBaHHS, opopMIeHHs i 36epiraHHs CIpaB, IO NiAJAraloTh Nepeaadi B apXis;

9.9. 3abesneuye OXOpOHy  Jep)XaBHOI TaeMHMII  BIANOBIAHO 1O
3aKOHOJaBCTBA;



9.10. BuKOHye iHIII OGOB'A3KM, MOKJIAZEHi HAa HBOrO KEpiBHMKOM arapary
BHKOHaB4Oro opraHy KwuiBcekoi Micbkoi paam (KuiBcbkoi Michkoi AepKaBHOT
anMinicTpaunii) Ta KUiBCbKHM MiCBKHM ro10B05o0.

10. INpauiBHUKK YNpaBliHHS NPU3HAYAIOTECS HA MOCANM Ta 3BLIBHSIOTHCS 3
nocax KHiBCbKUM MiCHKHM TOJI0BOIO Y BCTAHOBIEHOMY MOPAIKY.

I1. JIna 3pificHeHHs (yHKUiH, MOKIageHUX Ha YnpaBniHHs, HayanbHUK |
NpauiBHUKK YTpaB/liHHA HAAAOTECS NpaBaMH, BHKOHYIOTH OOOB'S3KM | HecyThb
BIZMOBIAAMBHICTh BiAMOBIAHO 10 HOPMAaTHBHO-NPABOBHX AaKTIB, L0 peryjiolTh
MOPSANOK | YMOBH MPOXOKEHHS [IEPXKABHOT CITyX6H, a TAKOK [TpaBun BHyTpilLIHBOrO
TPYAOBOro pO3MopsaKy BHKOHaBYOro opraHy Kwuiscekoi micekoi pagu (KuiBcbkoi
MICBKOI IepxaBHOI aaminicTpauii) i poro [Tonoxkenus.

12. Tlonoxenust npo Ynpasnixus, iforo CTPYKTypa Ta BHECEHHS 3MiH /10 HHX
3aTBEP/UKYIOTBCA PO3MOPAKEHHAMH BHKOHABYOro oprany Kuischkoi mickkoi pamu
(KniBcbkoi Michbkoi nepskaBHOT aaminicTpauif).

13. TloknagaHus Ha YnpaBniHHg 000B'A3KiB, He nependayeHux LUM
[lonoxenusM, He nomyckaeTscs.

14. Butpatu Ha yTpumaHHs YNpaBliHHS MPOBOAATHCA 3a paxyHOK BHIATKiB,

nepenbayeHHUX Ha YTPUMaHHS anapaty BUKOHABYOTO oprady KuiBcbkoi Mickkoi paau
(KuiBebkoi Mickkoi nepskaBHoi anMinicTpauir).

KepiBunk anapary B. Bonaapenko
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IMOJIOXKEHHSI
PO yNpaB/IiHHA KOHTPO/IbHO-2HAJITHYHOrO 3a6e3ne4eHHs] Nepuoro
3acTynHuKa rosiosu Kuisebkol micbKoi qepkaBHoi aaminicTpauii anapary
BHKOHaB4Y0ro oprany Kuiscbkoi micbkoi paan (KuiBebkoi mickkoi aepkaBHoi
aaMiHicTpauii)

1. YnpasninHs KOHTPOJIbHO-aHANITUYHOTO 3abe3MeYeHHs ePIIOro 3aCTyMHMKa
ronoBu KuiBCHKOI MiChKOi Nep)kaBHOI afMiHiCTpalil anapaTy BUKOHABYOIO OpPraHy
KwuiBcbkoi micekoi panu (KuiBcbkoi Michkoi mepkaBHOI anMinicTpanii) (mami —
YIpaBiiHHSA) € CTPYKTYpPHHMM IiIPO3/IiIOM anapary BHKOHaBYOro opraHy KuiBchkoi
micekoi panu (KuiBcekoi Michkkoi aepskaBHOI agmiHicTparlii).

2. YV cBoiii misnpHOCTI YnpaBniHHA KepyeTbess KOHCTHTyHielo Ta 3akoHaMH
Ykpainu, nocranoBamu Bepxosroi Panu Vkpaiuu, akramu Ipesuzenrta Ykpainu Ta
Kabinery  MinicTpiB ~ Vkpainu, pimennsmu  KuiBcbkoi  Mickkoi  panw,
po3nopsxeHHIMH KHIBCHKOrO MiCBKOTO TONOBH, PO3INOPSAIKEHHIMH BUKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBChKOi MichKoi JEepXaBHOI aaMiHICTpalii),
HaKa3aM{ KepiBHMKa arapaTy BHMKOHaBYOrO opraHy KwuiBcbkoi Michkoi pazu
(KuiBcekoi Micekoi aeprkaBHOI agMiHicTpauii), iHUIMMM HOPMATHBHHMH aKTaMH Ta
uuM [onoxeHHAM.

3. JlisnsHICTh YNpaB/iHHSA IPYHTYEThCS Ha 3aCafiaX 3aKOHHOCTI, MEPCOHANBHOT
BIZTNOBIAANbHOCTI MPaUiBHUKIB Ta B3a€MOJi 3 iHIIMMHU CTPYKTYpPHHMH MiApO3iNaMu
arnapary Ta BHKOHaB4oro oprady KuiBcbkoi Mickkoi pagu (KuiBchbkoi MichKoi
JepxXaBHOI aAMiHiCTpauii).

4. VnpaBiiHHs TiANOPAAKOBY€TECS KePiBHHKY anapary BUKOHABYOrO OpraHy
Kuiscpkoi Micekoi paau (KuiBchkoi Mickkoi AeprkaBHoi aaminicTpauii) Ta npatgoe 3a
JIOPYy4CHHAM TNEpUIOro  3aCTyMHWKa TonoBH KwuiBcekoi Micekoi  nepkaBHOI
aZIMiHiCTpallii.

5. OCHOBHMMHM 3aBIaHHAMMU YIIpaBIiHHA €:

5.1 KOHTpONbHO-aHaliTHYHE 3a0€3MeYeHHs TNepIIoro 3acTYNHHKA TOJOBH
KuiBcbkoi Micbkoi jepxaBHOi amMmiHicTpanii y cdepax, nopyyeHHx IepmoMmy
3acTynHUKy ronoBH KHIBCBKOI Mickkoi nepkaBHOI ajgMimicTpanii 3rigHo 3
po3noninioM 060B's3kiB Mik KHiBCHKMM MiICBKMM TONOBOIO, MEpIIMM 3aCTYITHHKOM



ronoBu KuiBCbKOI MiChKOI HepkaBHOI aaMiHiCTpallii, 3acTyTHMKAMM TrOJIOBH
KuiBcbkoi Michbkoi mepxaBHOI aiaMiHiCTpaUii Ta KepiBHMKOM amapaTy BHKOHABYOTO
oprany KwuiBcbkoi Mmicekoi pamm (KuiBcekoi Michkoi mepikaBHOT anMiHicTpauii),
3aTBEPIDKEHOTO B YCTAHOBIICHOMY TMOPSIIKY;

5.2. 3abe3ne4eHHs BUKOHAHHSA INOKJIAJEHHX HA IEPLIOro 3aCTYINHHKA IOJIOBH
KuiBcekoi MickKoi nepxaBHOi aaMiHicTpauii 3aBIanb mogo peanmizamii gep)kaBHOT
MONITHKH Yy cepax, NOpydeHHX MEpLIOMY 3acTYNHHKY rooBH KuiBCBKOI MichKOT
JiepKaBHO1 aAMiHiCTpalii;

5.3. KOHTpONb 3a po3pobKOI0 NpoekTiB mporpam (po3AimiB mporpam),
KOHLIETILI, CTpaTerid, aHaJiTHYHUX MaTepiaiB, 6aNaHCOBUX PO3PAXYHKIB, [TAaHOBHX
MOKa3HMKIB, KOMIUIEKCIB 3aXO0/1iB, POTO3HLIiii IPOTHO3IB PO3BUTKY cdep, AOpyUeHHX
NEepLIOMyY 3aCTyIHUKY ronoBu KUiBChKOT MiCBKOI ZIepikaBHOI aaAMiHicTpallii;

5.4. 3abe3reyeHHs Ta KOHTPOJb 3a ITiITOTOBKOIO MaTepialiB s po3nIsAy Ha
Konerii Bukonasyoro oprany Kuiscekoi Micbkoi pamu (KuiBchkoi Michkol mepikaBHOT
anminicTpanii), Hapagax 3a yyactio KHiBCBKOMO MichKOro roioBu Ta NepIIoro
3acTynHHUKa ronoBu KuiBcekoi Michkoi JepikaBHOT aaMiHicTpalii, 3a miAroToBKoO Ta
NPOBEIEHHSIM 3arajbHOAEP)KaBHUX I MiCBKMX 3aXOIiB;

5.5. KOOpAMHAUis 3aXOAiB WIONO CHiBNpali 3i CTPYKTYpHMMH MiZpO3iiaMu
arnapaty Ta BHMKOHaB4Yoro oprady KwuiBchkoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi
Aep)KaBHOI aAMIHICTpallii), OpraHamMy MiclieBOro CaMOBpSIYyBaHHS;

6. YrpaBniHHS BiANOBIHO [0 NOKJaJ€HUX HA HOT'O 3aB/IaHb:

6.1 3nilicHI0€ npuioM cyx60BOi KOpECTIOHEHLT Ta 3BepHEHb IPOMAJISH, 110
HaJXO[ATh  MepuioMy  3acTynHHKy ronoBd KuiBcbkoi  Mickkoi — mepixaBHOT
a/IMiHICTpaLii 3 MUTaHb, BiJHECEHHX O KOMIETEHUIl Meporo 3aCTYIIHHKA I'OJIOBH
KuiBcbkoi Mickkoi mepkaBHOI aaMiHiCTpalii, roTye 10 HMX NPOEKTH JNOpYYeHb Ta
Nepeaac Ha po3ris] MEpLIOro 3acTynHuka rojoBu KHiBchkoi Mickkoi mepikaBHOT
aZMiHICTpauii, BHOCHTB Pe30IOLlii, peecTpye BUXiIHY KOPECIIOHIEHIIIIO Ta rnepejac B
YCTaHOBJIEHOMY TNOPSAKY CTPYKTYPHHM MiApO3/inaM BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi
Micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi JepikaBHOi anmimicTpawii), GesnocepeaHbo
MiANOPANKOBAaHUM TEPUIOMY 3acTyMHMKY TronoBH KHiBchkoi Michkoi JEpXKaBHOT
a[MIHICTpaLii, 71 BUKOHAHHS CIYXGOBY KOPECTIOHIEHIIIIO i 3BepHEHHS rpoMajisH 3
AOPYYEHHSAMH, IOTy€ JOKYMEHTH Ta MPOMNO3ULii IOA0 PO3MIALY M0 CYTi MOPYILEHHX
MUTaHb.

6.2. 3abe3neyye sKiCHe ONpALIOBAHHS NMPOEKTIB PONOPSIKEHb BHKOHABYOTO
oprany KuiBcekoi micskoi pamu (KuiBchkoi Micekoi mepskaBHOI amimicTpauii),
MpoeKTiB piueHs KuiBchkol MiChKoi pagu Ta iHIIMX JOKYMEHTIB, IO rOTYIOThCS 3
AOpYyY€HHUX MEepoMy 3acTynmHHKy ronoBd KwuiBcekoi Micekoi jmepikaBHOT
aZIMiHICTpauii MHUTaHE;

6.3. opraHizoBye Ta 3abesnedye npuiioM nepmuM 3aCTyITHUKOM T'OJIOBH
KuiBcbkoi Micbkoi epxaBHOI aamiHicTpauii kepiBHHKIB MiANPHEMCTB, yCTAHOB Ta
opraHi3auii 3 NuTaHk, BiIHECEHUX [0 HOro KOMIETEeHLiT;

6.4. opraHi3oBye NMpHUHOM MEPIIMM 3aCTYITHHKOM ronoBH KHiBCbKOT Michkoi
AepXKaBHOI aJMiHICTpalii rpomMaiasH 3 OCOGMCTMX NHTaHb 3rigHO 3 rpadikom
npuiomy, 3aTeepukeHUM KHIBCBKHM MiCBKHM TOJIOBOIO;



6.5. KOHTPOJIIOE CTPOKH Ta SKIiCTh BUKOHAHHA JOpY4YeHb Ta PO3MOPSKEHb
KHiBCEKOIO MiCBEKOTO I'OJIOBH, pO3NOPSIIKEHb BUKOHABYOI0 oprany KuiBCchKoi MiChKOT
pamu (KuiBcpkoi MichKOI iepkaBHOI aZiMiHicTpanil), pimens KuiBcbkoi Mickkoi pajiy,
3BEpHEHb TPOMAJsH Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, INO pO3NIAJAIOTECA IEpIIHM
3aCTYIHHKOM rojioBH KuiBcekoi MichKoi iepaBHOT agMiHicTpauii;

6.6. aHaji3ye BHKOHAHHSA KOHTPOJBHHX JOKYMEHTIB, IOTY€ IPOIIO3HLII LIOJ0
3a0e3MeYeHHs CBOEYAcHOro iX BHKOHAHHS, iHQOPMy€ BiJNOBIHUH CTPYKTYpHHMIA
MiZpo3/in anapaTy BUKoHaB4oro oprady KuiBchkoi Mickkoi paau (KuiBchkoi Michkoi
Jilep>kaBHOI aZIMiHICTpalii) Ipo cTaH BUKOHAHHS KOHTPOJIbHHX JOKYMEHTIB Ta IJIaHiB
KOHTPOIIIO;

6.7. Hajae MPakTUYHY Ta METOAMYHY NOTOMOIY CTPYKTYpHHM IIiIpo3ilaM
BUKOHaByoro opraHy Kwuiscbkoi Micekoi paau (KuiBcekoi Michkoi aepxaBHOT
aaMiHicTpanii) 3 MUTaHb, BiTHECEHNX O KOMIETEHIIl MepIIoro 3aCTyIHUKA TOJIOBH
KuiBcekoi MichKOI IepxaBHOI agMiHicTpauii;

6.8. onpanuboBy€ TOKyMEHTH, LII0 BUXOIATH 3a MiAMHCOM IEPILIOro 3acTyIHHKA
roioBu KuiBCcEKOI MICEKOT iep)KaBHOT aMiHiCTpaLil.

6.9. 3abesnedyye BHpINIEHHs BCIX OpraHi3aliifHMX IHTaHb ILIOMO y4acri
NepIIoro 3acTynHuKa ronosu KuiBcekoi MichKoi AepxkaBHOI aaMiHicTpanii y 3axoaax,
10 NPOBOAATECS OpraHaMH BMKOHABYO! BJA/IM Ta CTOCYIOTHCS JOPYYEHOI HepLIOMY
3aCTyNHUKY ronoBu Kuischkoi Micekoi siep>xaBHOT anMinicTpauii cdepu mismbHOCTI.
OpranizoBye nin0Bi NOI3AKM NEPIIOr0 3aCTyMHHKA TroioBH KHIBCEKOT Michkoi
NepXaBHOI aAMiHicTpauii;

6.10. onpausoBye NMpPOEKTH aKTiB 3aKOHOAABCTBA, pilieHb KHIBCBKOI MichKOT
paau, po3nopskeHb KHIBCBKOrO MICHKOIO TIOJOBH Ta BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBchkoi Michkoi aepxkaBHOi anmiHicTpawii), iHummMx
HOPMATHBHO-NIPABOBHMX aKTIB, IO HaAXOAATh Ge3mocepeanbo abo 3a NOPYYEHHSM
KuiBCHKOro MiCBKOTO roNoBH Ha po3risji MEepUIOMy 3acTYNHHKY rofoBd KuiBChKoi
MICBKOI iepxkaBHOI aaMiHiCcTpaLi;

6.11. oprani3oBye po3msia Ta 3AIHCHIOE KOHTPONb 3a CBOECYACHHM i SKiCHHM
ONpalLioBaHHAM 3alMTIB Ta 3BEPHEHb JENMyTaTiB HApOAHMX JemyTaTiB YKpaiHH Ta
aenyTatiB KuiBChKoi MiChKOI pamm, 110 HAaAXOAATH MepiIOMy 3aCTYNIHUKY TOJIOBH
KuiBcpKoi Mickkoi iepxaBHOI anMiHiCTpaLii Ta BiTHOCATHCS 10 HOTO KOMMETeHIIi:

6.12 roTye martepianu [ po3misdy Ha Hapagax min rOJIOByBaHHSIM 4H 3a
YHacTIO MEepIIOTro 3acTynHHKa ronoBd KuiBChKOI Michkoi AepxaBHOi amMiHicTpauir,
OpraHi3oBye NMPOBEJICHHs Hapal y MEepIUIOro 3acTyIHMKA rofoBd KHiBchkol Michkoi
AepXKaBHOI aaMiHicTpallii, 3MiiCHIOE KOHTPOJb 33 BUKOHAHHAM NPOTOKONIB JAOPYYEHb
nepuioro 3actynHuka ronosd KuiBebkoi Michkoi mepxaBHoi aamimictpauii a6o
OKpEMHX JIOpy4YeHb Ta iH(OpMye MepuIoro 3acTyNMHHKa ronoBd KuiBchkol Michkoi
AE€piKaBHOI aIMIiHICTpaLii Npo pe3ynbTaTH i€l poboTH;

6.13. opranizoBye B pa3i HeoGXiZHOCTI 3a JOpydYeHHAM NepuIoro 3acTyITHHKA
ronoeu KuiBebkoi Michkoi epxaBHOi agMiHicTpauii MepeBipKH Ha Micusax ¢axTis,
BHKJIAJICHUX y 3BEPHEHHSX;

6.14. B3aemonie 3 CTPyKTYypHMMM miapo3minamu anapary Ta BHKOHAaBYOro
oprany KwuiBcekoi Mmicekoi panu (KuiBcbkoi Micekoi Jep)KaBHOl afMiHicTpalii),
paiioHHuMH B Micti Kuesi nepxaBHuME aAMIHICTpAlisAMH, TepUTOpiaTbHHUMH



OpraHaMi MiHICTEepCTB, iHIIMMH LEHTPAJIbHUMH OpraHaMM BHMKOHABYOI BIajgH, a
TaKOXK MiANPHEMCTBAMH, yCTAHOBAMH Ta OPTaHi3alliiMH 3 METOIO CTBOPEHHS YMOB
MUl NPOBAa/UKEHHS MOCHIJOBHOI Ta Y3TOKeHO! isBHOCTI IIOAO CTPOKIB,
NepioAMYHOCTI ofiepkaHHS i nepenadi iHpopmanii, HeoOXimHO! I HaIEKXHOro
BHKOHaHHs NOKJIAICHHX Ha MEepIIOro 3acTyITHHKAa ToJoBH KWHIBCBKOI MiCBKOT
Jlep>KaBHOI aJIMiHICTpallii 3aBIaHk Ta 3/iCHEHHS 3amn1aHOBaHUX 3aXO/IiB.

7. Jlns 3abe3nedeHHs BUKOHAHHS IOKNAJEHMX 3aBAaHb Ta  (yHKIH
YnpasniHHS Ma€ npaso:

7.1. opepxyBaTM y BCTaHOBIEHOMY IIOPSIIAKY BiJ CTPYKTYPHHX IiZpO3iiiB
arapaty Ta BHKOHaBYoro oprany Kuischkoi Micskoi pamu (KuiBchkoi MichKoi
Aiep>kaBHOI anMiHiCTpaii), paioHHMX B Micti KueBi nepskaBHux ammimictpanuiif,
MANPUEMCTB, YCTAHOB | oOprasisauiii JOKyMeHTH, HeoOXimmi i BHMKOHAHHS
000B'A3KiB, TNOKJAaNEHHX Ha TIEPUIOr0 3acTyNHHKa TodoBH KHIBCHKOI MichKOT
Jiep>KaBHOI afMiHICTpaLlil;

7.2. nepeBipATH 1 KOHTPOMOBATH pPOGOTY MiANOPSAKOBAHMX MNEPIIOMY
3aCTyNHUKY ronoBH KHIBCEKOI MICHKOI Jep)aBHOI ajgMiHicTpauii CTPyKTYpHMX
MiAPO3AiNiB BUKOHaBYOro opraHy KwuiBchkoi Mickkoi pamu (KHiBCbKOi Michkoi
A€pXKaBHOI aJMIHICTpalii) i3 BMKOHaHHA TNOKJANEHWX Ha BHKOHABYMil Opra
KuiBcbkoi Micskoi pamu (KuiBchKy MiChKy JepkaBHy anMiHicTpaiio) 3aBaaHsb 3rifHo
3 Konctutyuiero Ykpainu, 3axonamu Yikpainu «IIpo cronumo Yipaisu - MICTO-Tepoii
KuiB», «IIpo micuesi nepxasni anminictpauii», «Ilpo Micuese caMoBpsiayBaHHS B
YkpaiHi», iHmMMYM 3akoHaMH YKpaiHH, nocraHoBaMu BepxoBHoi Paau VYkpaiuu,
akramu Ilpesunenra Ykpainu, Kabinety MinictpiB Ykpainu, pimenusmu KuiBcbkoi
MICbKOI paju, po3mopsmkeHHsMH KHIBCHKOro MiChKOro roNOBM Ta BMKOHABYONO
opray KuiBcekoi Micbkoi paau (KuiBchkoi Micbkoi aepskaBHOT anMiHicTparii);

7.3. BHOCHTH Me€pUIOMY 3aCTYNHMKY ronoBu KuiBchbkoi Mickkoi mepaBHOT
aAMiHICTpauil Mponosuuii 3 NHTaHb YAOCKOHAJeHHs pOGOTH MiANOPSAKOBAHUX
CTPYKTYyPHHX MiAPO3AiNiB BUKOHaBYOro oprany Kuiscekoi micekoi pamu (KHiBChKOT
MICbKOI JiepaBHOI anMiHicTpauii), Ta 3 IHIUMX NHTaHb, WO HANEXKATh JO
KOMIIeTeHLii YnpaBiiHHs.

8. YmpaBiiHHS OYONMIOE HAYaNbHHK, SKHH MPU3HAYAETBCS HA TOCAAy Ta
3BUILHSAETHCA 3 ocany KUIBCEKMM MiCBKHM IONOBOIO B yCTAHOBIEHOMY MOPSIKY.

Ha nocany nasanbHuka YnpaBNiHHS NpH3HayaeThess 0coba, ska Mae BHILY
OCBITY 32 OCBiTHBO-KBaJi(ikaliiiHuM piBHEM MaricTpa, cremiamicTa Ta cTax po6oTH
3a (haxoM Ha KepiBHUX MOCajaX NepKaBHOI CIyk6M He MeHII SK TpH POKH abo Mae
NPAaKTHYHUA HOCBiA pO6OTH Ha KepiBHUX NOCafax B iHIMX cepax He MeHI SK I1'STh
POKIiB.

9. HayansHuk Ynpasninus:

9.1. 3pilicHIOE KepiBHMUTBO MiANBHICTIO YNpaBNiHHS, Hece IepCOHAJBHY
BIAMOBIJAJBHICTE 32 BHKOHAHHS MOK/NAJeHHWX Ha YNpamliHHA 3aBIaHb, BH3HAyac
GyHKUil Ta CTymiHB BiANOBIAANBHOCTI MpaUiBHUKIB YrpaBimiHHS, KOHTPOMIIOE 1X
poborty;



9.2. 3abe3nevyye BUKOHAHHA J0pY4YeHb MEPLIOro 3acTyMHUKA rooBd KHiBChKOT
MICBKOi JepXaBHOI ajMiHiCTpauii Ta KepiBHHKA anapary BHKOHaBYOIO OpraHy
Kuiscekoi Mickkoi panu (KuiBcbkoi MiCBKOI epxkaBHOI aamiHicTpalii);

9.3. Gepe yuyacTh y Hapazax, AKi ckivkae KHiBCbKHii MiCbKHI rooBa, nepuuii
3aCcTyNHUK roioBd KHiBCekOi MiChKOI JepxaBHOI afMiHiCTpallil, 3aCTYTHUKH I'OJIOBH
KuiBcpkoi MichKOl fepxaBHOI aaMiHICTpalii Ta KepiBHMK amapaTy BHKOHAaBYOIO
oprady Kuiscbkoi Mickkoi panu (KuiBchkoi Mickkol epikaBHOI aamiHicTpaii);

9.4. 3abe3nevye KoopaAMHaLil0 po6OTH 3 OpraHi3alii KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHAM
JOpy4YeHb B LIJOMY Ta KOHTPONIO 33 BHKOHAHHAM aKTiB 3aKOHONABCTBA, NOpPY4YeHb
[Ipesunenta VYkpainu, KabGinery MinicTpiB Vkpainu, pimens KuiBcbkoi Michkoi
panu, nopy4eHb KHIBCHKOro MiChKOro rojioBH, po3NOpsKeHb BUKOHABYOrO OpraHy
Kuiscbkoi Michkoi paau (KuiBcbkoi Michbkoi aepxkaBHoOi aaminicTpauii) i KuiBcbkoro
MICBKOTO TOJIOBH, 3MiHCHIOE aHaJli3 MPUYWH BHHUKHEHHS MOpYIIEHh Y BUKOHAHHI
3a3HaYEHUX J0pPYY€EHb | BHOCHTH IPOMO3HLIT 100 IX YCYHEHHS;

9.5. rotye i noaae Ha 3aTBEpPIKEHHS B YCTAHOBJIEHOMY MOPAAKY MONOXKEHHS
npo YmpaBiiHHS Ta HOrO CTPYKTYpy, BHECEHHS 3MiH [JO HMX, MONOXEHHS PO
CTPYKTYpHI MiApo3/1inu YnpaBiiHHA Ta M0Caf0BI iHCTPYKLii MpaliBHUKIB;

9.6. 3abe3smeuye B Mexax MOBHOBAKEHb CTBOPEHHS HEOOXiIHUX YMOB UIA
po6OTH NMpauiBHUKIB YNIpaB/IiHHA, M104A€ 3riAHO i3 3aKOHOAABCTBOM IPOMO3KLT LIOA0
3a0XO4EHHS Ta 3aCTOCYBaHHS CTATHeHb. Bu3Hauae 3aBnaHHg i po3nosinge o60B's13ku
M) MpaliBHUKaMK YTipaBniHHs, 3a6e3nedye miaBuiueHHs ix kpasibikauii;

9.7. zabe3nedye NOTpHUMaHHA INpaUiBHHKAMH YTpaBIiHHS 3aKOHONABCTBA
YkpaiHH 3 MHTaHb JepkaBHOI Ciyk6W, Cayx6u B opraHax MicCLIeBOro
CaMOBpANyBaHHS Ta 3anoOiraHHs kopynuii. KOHTpomoe cTaH BHKOHABCHKOI
JUCLIUTIIIHY;

9.8. Bianosizae 3a o6Gnik po6oyoro wacy Ta ckiIajaHHs Tabens 00Ky
pobo4oro yacy npauiBHHKIB YpaBliHHS,;

9.9. BignoBinae 3a cTaH BeleHHA JIiIOBOACTBA, 3abesneyye ckiaJaHHsA
HOMEHKIATYypH CrpaB VYOpamliHHf, 3abe3redye KOHTPOJb 3a NPaBHIBHICTIO
opmyBanHs, ohopmieHHS | 36epiraHHs cnpaB, WO MiTATaOTh rnepeaayi B apxis;

9.10. xoHTpomoe GopMyBaHHA, ODOPMIEHHS i 3bepiraHHs cmpas, 110
MIUIATa0Th 3[a4i B apXiB;

9.11. 3abe3neuye oxopoHy JepPKaBHOI TAEMHHIII BiZINOBIIHO 10 3aKOHO/aBCTBA,

9.12. BukoHye iHIII OGOB'S3KHM, MOKNAAEHi HAa HBOIO NEPUIMM 3aCTyITHHUKOM
ronosu KuiBchkoi MiChKo IepaBHOT anMiHicTparii.

10. IlpauiBHuku YNpaBIliHHS NPU3HAYAIOTECS HA TOCATH TA 3BUIBHSIOTECS 3
nocaz KuiBCbKHM MiCBKHM rOJIOBOIO y BCTaHOBJIEHOMY ITODSIIKY.

11. Jina 3pificHeHHs QyHKUil, moknageHux Ha YnpaBniHHS, Ha4albHHUK i
HPaLl,iBHHKH YNpaBliHHS HANiNAIOTECS IPaBaMH, BHKOHYIOTH OGOB'S3KH i HECYTh
BUINOBIATBHICTE  BIATIOBITHO [0 HOPMAaTHBHO-TIPABOBHX aKTiB, IO PETYNIOIOTH
MOPS/IOK i YMOBH NMPOXODKEHHS ePKABHOI CITy’K6H, a TAKOK I[TpaBun BHyTpimHBOTO
TPYROBOTO pO3MOPSAKY BHKOHAaBYOro opraHy KuiBchkoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi
MICBKOI Iep>kaBHOI aaMiHicTpauif) i usoro ITonoxenHs.



12. TlonoxxeHHs mpo YmpasiiHHA, HOro CTPYKTypa Ta BHECEHHS 3MiH 10 HHX
3aTBEPIUKYIOTHCA PO3MOPAIKEHHIMH BHKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi Micekol paau
(KuiBcbkoi MichKoi neprxaBHOI anMiHiCTpallii).

13. TloknanauHs Ha VYnpaBmiHHA 0G6OB'A3KiB, He nepenbGayeHUX UM
[Tono>xeHHsIM, HE IOy CKAEThCS.

14. Butpatu Ha yTpuMaHHs YNpaBliHHS NPOBOAATECA 33 PAaXyHOK BHATKIB,
L0 nepeadayarThcs HAa YTPUMaHHS anapary BUKOHaB4oro oprany Kuiscbkoi Michkol
pamu (KuiBcbkoi MichKOi iepkaBHOI agMiHicTpalii).

KepiBuuk anapary B. Bonaapenko
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MMOJOXEHHSA
PO yOPaBJIiHHA KOHTPOJbHO-aHAJITHYHOro 3abe3neYeHHs 3acTYNHUKIB roJI0BH
KuiBcbkoi MichKol Aep:kaBHOI aAMiHICTpaLii anapaTy BUKOHABYOr0o OpPraHy
KniBcbkoi micbkoi paagn (KniBcbkoi MichbKol aepskaBHOT agMiHicTpanii)

1.  VYopaBmiHHS KOHTPOJIbHO-aHANITHYHOrO 3abe3nedeHHs 3acCTYIIHHKIB
ronoBu KuiBcpkoi MiICBKOI NepikaBHOI aaMiHICTpalii anmapaTy BHKOHABYOTO OpTraHy
Kuiscpkoi Micekoi pamu (KuiBcekoi Micbkoi nepixkaBHOI amMidicTpanii) (mami -
VnpasiiHHS) € CTPYKTYPHHUM MiAPO3AIJIOM anapaty BUKOHaB4oro oprany KuiBchkoi
mickkoi panu (KuiBcekoi MichKOI nepxaBHOI aaMiHicTparii).

2, Y cBoiit misnpHOCTI YnpaBniHHA kepyerbcss Koncmurymiero Ykpaiuu,
3akoHamu YKpaiHu, nocraHoBaMu BepxosHoi Pamgu Ykpainu, akramu [Ipesunenra
Ykpainu ta Kabinery MinicTpiB Ykpainu, pimeHHsmMu KuiBcbkoi MichKoi paiw,
posnopsmxeHHIMH KHIBCbKOro MiCBKOTO TOJIOBH, PO3NOPSIKEHHIMH BHKOHABYOrO
oprany Kwuiscekoi Micekoi paau (KuiBchkoi Mickkoi mepxkaBHOI agMiHicTpauii),
Haka3aMd KepiBHMKa amapaTy BHKOHaBYoro opraHy KwuiBcekoi MicbKoi pamu
(KuiBcpkoi MichbKOT fepxaBHOI aaMiHicTpauil), iHIIMMKM HOPMATHBHMMH aKTaMHU Ta
uuM Ilonoxxenusm.

3.  JlianeHicTe VYmpaBniHHA IPYHTYEThCA Ha 3acafaX 3aKOHHOCTI,
TMepCOHANBPHOI  BIJNOBIAANBHOCTI TpAliBHHKIB Ta B3aeMOAii 31 CTPYKTYpHHUMH
MiApO3/iiiaMy anapaTy Ta BUKOHaBYoro opraHy KuiBcekol micekoi pamu (KuiBchkoi
MiCBKOI JiepaBHOI aaMiHicTpallii)

4. VnpasniHHS NiANOPANKOBYETBCS KEPIBHHUKY amapaTy BHKOHABHOTO
oprany KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBchkoi MickKoi nepxaBHol aamidicTpauii).

Bigninu YnpasniHHsS NpaliooTh 32 NOPYYEHHSIMM BiITIOBIJHUX 3aCTYIHHKIB
ronoBu KuiBCEKOI MiCBKOI ep)kaBHOI aMiHiCTpaIlii.

5. OCHOBHMMH 3aBIaHHAMH YIIPaBIIiHHA €:

5.1 KOHTpONbHO-aHaNiTHYHE 3abe3MeYeHHs 3acTyMHHMKIB ronoBd KuiBchKoi
MicbKOi mepxaBHOi anMiHicTpanii y cdepax, DOpy4eHMX 3acTYIHHKAM TOJIOBH
Kuiscekoi Micekoi aepxaBHOI aamiHicTpauii 3rigHo 3 posnopinoM o60B'S3KiB Mix
KHIiBCEKMM MICBKMM TOJIOBOIO, NEPIIMM 3aCTYyNTHMKOM TonoBHM KuiBchKOi MichKoi
AepXkaBHOI ajMiHiCTpalii, 3acTynmHMKaMH ronoBH KHIBCBKOI MiCBKOi JepaBHOI



aIMIHICTpalii Ta KEpiBHUKOM arapaTy BUKOHaBYOIo oprady KuiBceKkoi MichKoi paau
(KuiBcekoi Michkoi HepxaBHOI amMiHiCTpalii), 3aTBEpPIXKEHOr0 B YCTAHOBIEHOMY
NOPSAKY;

5.2. 3abe3neyeHHs BUKOHAHHA ITOKJIA/IEHUX HA 3aCTYIHHKIB ronoBU KHiBCHKOT
MICBKOi JiepkaBHOI anMiHicTpamil 3aBiaHb WIOAO peaizamii JAepaBHOI MONITHKH Yy
chepax, JOpydYeHHMX 3acTyIIHMKaM ToioBH KwuiBCbkoi MiCBKOi  JepskaBHOI
aaMiHiCTpalii;

5.3. KOHTpOJBL 3a po3pobKOIO TNpOoeKTiB mporpaM (po3aimiB mporpam),
KOHLETLi#, CTparerii, aHamiTHYHUX Marepialis, 6anaHCOBUX po3paxyHKiB, MITAHOBHX
NMOKa3HUKIB, KOMILIEKCIB 3aXO0/IiB, IPOIO3MILil MPOTHO3iB PO3BUTKY cdep, H0pyUeHHX
3aCTYNHHUKaM rojioBu KuiBCEKOI MiChKOI epxKaBHOI aAMiHicTpaLiT;

5.4. 3ab6e3nedyerHHs Ta KOHTPOJb 32 IiJArOTOBKOIO MaTepiaiiB I po3misny Ha
Kounerii Bukonasyoro oprany Kuicbkoi Mickkoi paau (KuiBchkoi Mickkoi aepkaBHOT
aaMiHicTpanii), Hapagax 3a ydacTio KHiBCBKOrO MiCHKOrO TrojlioBM Ta 3aCTYIHMKIB
ronosd KuiBcpkoi MiCBKOI Jep)kaBHOI aaMiHicTpamii, 3a TiATOTOBKOIO Ta
IPOBE/ICHHAM 3arajJbHOAEPKaBHHUX 1 MICHKHX 3aXO/IiB;

5.5. xoopauHalis 3aXOIiB WIOAO B3a€MOAIi 3i CTPYKTYPHHMH MiIpo3/inaMu
arnapaty Ta BHKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi MichKOi
AeprKaBHOI aMIHICTpaLlii), OpraHaMH MiCLIeBOr0 CaMOBPSI Iy BaHHS;

5.6. miaroroska iHboOpMaLifiHO-aHANITHYHUX MaTepialiB 3 METOIO IOJEHHOTO
iHhOpMyBaHHS B YCTaHOBIEHOMY MopsaKy Anminictpauii ITpesupmenta Ykpainu i
Kabinery MinictpiB VYkpaiHM npo OCHOBHI mMoAii CycminbHO-TIONITHYHOTO,
€KOHOMIYHOIO i KyJIETYpHOTIO XXHTTA Micta Kuesa.

6. YnipaBniHHA BIATIOBIAHO JI0 MOKJIAJIEHUX HA HHOTO 3aBaHb:

6.1 3nificHioe npuioM cimyx60BOi KOpecroHAeHLii Ta JHKCTIB rpoMaisH, 110
HAaJIXOAATh 3acTynHHMKam ronoBH KuiBchkoi Michbkoi nepraBHOI aamiHicTpauii 3
MUTaHb, BIHECEHHUX [0 KOMIIETEHUil 3aCTYNMHHWKIB rojoBH KHIBCEKOI MiChKOT
AepXXaBHOI aJIMiHiCTpallil, FOTY€ 10 HUX NMPOEKTH AOPYYeHb Ta Mepenac Ha po3Ivis
BI/IMOBIZIHOrO 3acTynHMKa rosnoBH KHiBCbKOI Michkoi JAepaBHOi aaMiHiCTpauii,
BHOCHTh pE30JIOLIl, PpEeecTpye BHXIAHY KOPECNOHIEHLII0 Ta Iepefac B
YCTaHOBJIEHOMY NOPSAAKY CTPYKTYPHHMM MNiAPO3/ijiaM BUKOHABYOTO oprany KHiBCceKOT
Micbkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi Jep)kaBHOI aaMiHicTpauii), Ge3nmocepeaHbo
MIANOPSAAKOBAHMM  3acTymHHMKaM  ronoBd  KuiBCcbkoi  Michkkoi  Jep)kKaBHOI
aaMiHicTpalii, /s BUKOHAHHS CIY)XOOBY KOPECTIOHAEHLIIIO 1 3BEpHEHHS POMaJIsH 3
NOPYYEHHSMH, FOTYy€ NJOKYMEHTH Ta MPONO3MLIl IO0J0 PO3MIALY 10 CYTi MOPYLIEHUX
MU TaHb;

6.2. 3abe3neyye sKiCHE ONpALIOBaHHS NMPOEKTIB pO3MOPsIKEeHh BUKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi aepiaBHOi agmiHicTpalil),
npoekTiB pimieHs KUiBCbkoi MICBKOT pajiM Ta iHIUMX IOKYMEHTIB, IO TFOTYIOTHCS 3
JIOPY4YeHUX BIANOBIZHOMY 3aCTYNHHKY TronoBH KHIiBCbKOI MicbKOi H€p)KaBHOL
aZMiHicTpalii NMUTaHb;

6.3. opranizoBye Ta 3abe3neyye NMpuHOM 3acTynmHHKaMH ronoBu KHIBCBKOT
MICBKOI Jiep)kaBHOI afMiHicTpallil KepiBHUKIB MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3auii
3 NMUTaHb, BIJHECEHUX N0 1X KOMIIETEHLIIT;



6.4. opraHi3oBy€ IPHHOM 3acTyNHHKaMH roloBU KHiBCHKOT MICBKOT iepkaBHOI
anMiHicTpalii rpoMaasH 3 OcCOOMCTHX IMTaHb 3rifHO 3 rpadikoM npuiiomy,
3aTBepIKeHUM KHIBCHKHM MiCBKHM I'OJIOBOIO;

6.5. KOHTPOJIFOE CTPOKHM Ta SKICTh BHUKOHAHHA NOPYyYEeHb Ta PO3MOPSIKEHb
KuiBCBKOro MiCHKOT'O I'OJIOBH, PO3NOPSIKEHb BAKOHABYOr0 oprany KuiBceKkoi MiChKOT
panu (KuiBcbkoi Michkoi nepxkaBHOI aaMiHicTpail),pimens KuiBcekoi Mickkol paay,
3BEpHEHb IPOMaZiiH Ta IHIOMX [JOKYMEHTIB, IO PO3NISAAIOTHCS 3aCTYITHHKAMH
ronoBu KuiBChKOT MiCBKOT IepikaBHOT aaMiHiCTpallii;

6.6. ckianae Ta y3roIXye IJIaHH KOHTPOJIIO akTiB i Jopy4eHb IIpe3uueHTa
Vkpainu;

6.7. aHaJyi3ye BHKOHAHHS KOHTPOJIBHHX JOKYMEHTIB, FOTY€ IMpPOIO3HIIii IOI0
3a0e3MeUeHHs] CBOEYACHOTO X BMKOHAHHS, iHGOPMY€E BiJNOBIOHUN CTPYKTypHHIA
MiZpO3Aia anapaTy BUKoHaBdoro opraHy KuiBcekoi micekoi panu (KuiBcbkoi MichKol
JIepXaBHOI aJIMiHICTpalil) MPO CTaH BUKOHAHHS KOHTPOJBHHUX JOKYMEHTIB Ta IUIaHiB
KOHTPOJIIO;

6.8. Hajae MpakTHYHY Ta METOAWYHY JOIIOMOTY CTPYKTYPHHM IIigpo3jijiam
BUKOHaBYoro opraHy Kuiscekoi wmicekoi pamu (KuiBcbkoi MicBKOI JepikaBHOL
aZMiHICTpallii) 3 MUTaHb, BITHECEHUX 10 KOMIIETEHIIii 3aCTyMHMKIB ronoBH KHiBchKOi
MICBKOI Jiep>KaBHOI aIMiHiCTpaLlii;

6.9. onpanbkoBy€e JOKYMEHTH, 1110 BUXOAATH 3a IMiJMHCOM 3aCTYITHHMKIB I'OJIOBH
KuiBcpkoi MicbKol iepxaBHOI aaMiHicTpauii.

3ale3neyye BUpILIEHHS BCIX OpraHi3allifHMX TMWTaHb IIOAO  Y4YacTi
3acTynHUKIB ronosu KuiBcbkoi Michkoi AepkaBHOI aaMiHicTpauii y 3axomax, IO
NPOBOASATECS OpraHaMH BUKOHABYOI BJIAJIM T4 CTOCYIOTBCH JOPYYEHHMX 3aCTYIHHKAM
ronioBu KuiBChKOi Michkoi aepikaBHOI anmiHicTpauii cdep misnpHocti. OpraHizoBye
ZILIOBI TIOI3/IKH 3aCTyNHHUKIB ronoBH KHiBChKoi MichKoi neprkaBHOT aaMiHicTpallii;

6.10. ompauboBye NMpPOEKTH aKTiB 3aKOHOAABCTBA, pilleHh KHiBCHKOI MichKOl
panu, posnopsaxeHs KHIBCHKOrO MiCBKOrO TroOJOBM Ta BHKOHAaBYOTO OpraHy
KuiBcbkoi Michkoi panu (KuiBcekoi Mickkoi mepxaBHOi amMimicTpanii), iHmmx
HOPMaTHBHO-TIPaBOBHMX aKTIB, LI0 HAaAXoAATh GesnocepenHbo abo 3a NOpPYYEHHAM
KHIBCBKOrO MiCBHKOTO roJIOBH Ha PO3MIAA 3aCTYNHHMKAM royloBH KHiBCHKOT MichKOT
Nep>kaBHOI aIMIHICTpalii;

6.11. opraHi3oBye po3riasi Ta 3AiHCHIOE KOHTPOJb 32 CBOEYACHUM i SKICHUM
ONPAlIOBAHHSAM 3allMTIB Ta 3BEPHEHb NENyTATiB HAapOAHMX JeNyTaTiB YKpaiHu Ta
AerytaTiB KuiBChbKOI MiCBKOI paiy, 110 HAJXOAATH 3aCTYINHHMKaM rojoBu KuiBcbkoi
MICBKOT Jiep)aBHOI anMiHicTparil Ta BiTHOCATECS 10 HOro KoMIeTeHuil:

6.12. rotye marepianu a8 po3riAdy Ha Hapajax Mia roJOByBaHHAM YH 3a
y4acTi0 3aCTyNMHMKIiB ronoBu KuiBchkoi Mickkoi aepkaBHoi agmiHicTpanii,
OpraHi30Bye NPOBE/IEHHs Hapajl y 3aCTYIHHKIB ronosu KHiBChKoi MichKkoi AepkaBHOT
aIMiHICTpaii, 3AifCHIOE KOHTPONb 3a BHKOHAHHAM TPOTOKONIB JOPYYEHb
3aCTYNMHMKIB TrojoBM KHIBCBKOT MichKOT JlepXXaBHOI agMiHicTpauii abo OKpeMHx
Aopy4eHp Ta iH(QOpMye 3acTymHuKiB ronoBu KuiBchkoi Michkoi mepiaBHOT
aMiHicTpanii npo pesynsraru uiei po6ory;



6.13. oprani3oBye B pa3i HEOOXIZIHOCTI 3a NOPYYEHHSIMH 3aCTYITHHKIB I'OJIOBH
KuiBcpkoi Michkoi Jep>kaBHOI aJaMiHICTpalili nepeBipkM Ha MiclsuxX (akTiB,
BUKJIA/ICHUX Y 3BepHEHHSX;

6.14. B3aemozie 3 CTPYKTYPHHMMHM IIiIpO3/LIaMH arapary Ta BHKOHABYOTO
oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchbkoi Michkkoi AepikaBHOI aaMiHicTparii),
paiioHHMMH B MicTi KwueBi Jep)xaBHUMH aJMiHICTpallisiMH, TEPUTOPIaIbHUMHM
OpraHaMH MiHICTEpPCTB, IHIIMMH LEHTPaJIbHUMH OpraHaMH BHKOHABYOl BJIajd, a
TaKOX MIANPHEMCTBAMH, YCTAaHOBAMHU Ta OPraHi3alisiMH 3 METOI0 CTBOPEHHS YMOB
IJs. TPOBa/DKEHHS TIOCHINOBHOI Ta Y3IOMKEHOI MisUIBHOCTI MO0 CTPOKIB,
NepiofUYHOCTI onepkaHHs i mnepenadi iHdopMaiii, HEOOXiAHOI IS HaJIEKHOTO
BUKOHAHHS TOKIAQJIeHUX Ha 3acTyNHHUKIB roioBu KHIBCBKOI MichKOI AeprkaBHOL
aaMiHICTpalil 3aBIaHb Ta 3MIHCHEHHS 3allJIAaHOBAHMX 3aXO/iB.

7. Jns 3a0e3neyeHHs: BHUKOHAHHSA IIOKJIAJIEHMX 3aBOaHb Ta (QyHKUIH
YnpaBniHHS Ma€ NpaBo:

7.1. omepXyBaTH y BCTAHOBJIEHOMY TNOPSJAKY BiJ CTPYKTYPHHMX ITiJpO3MiJiB
BHKOHaB4oro opraHy KuiBcbkoi Mickkoi panu (KuiBcbkoi Mickkoi aeprkaBHOL
aaMiHicTpauii), palioHEMX B MicTi KueBi nepxaBHHX aaMmiHicTpamii, miANpHEMCTB,
YCTAaHOB 1 opraHizalifi JOKyMEeHTH, HeoOXigHi JAns BHKOHaHHA 0OOB A3KiB,
NOKJIaICHUX Ha 3aCTYNHUKIB ronoBu KuiBcbKoi MiChKOT ep)kaBHOI aaMiHiCTpallii;

7.2. nepeBIpATH 1 KOHTPONMIOBATH poOOTY NIANOPSAKOBAaHUX 3aCTyITHHKAM
rojoBd KHiBChKOI MiCBKOI JepXaBHOI aAMiHICTpalii CTPYKTYpPHHX MiApO3.iniB
BUKOHaB4yoro opraHy Kwuiscekoi Mickkoi panu (KuiBcekoi Michkoi AepikaBHOT
aZIMiHICTpaLii) i3 BUKOHAHHA INMOKNAJEeHUX Ha BUKOHaBuUMil opraH KHiBCbKOI MiChKOI
pamu (KuiBchky MichKy epxaBHY aJMiHiCTpalilo) 3aBAaHb 3rigHo 3 KoHcTHTYyLi€O
Ykpainu, 3akoHamu Ykpaiiu «[Ipo cromuuio Ykpaiuu - micro-repoit Kui», «Ilpo
MicueBi JAep)xaBHi agmiHicTpauii», «IIpo MicueBe camoBpsayBaHHS B YKpaiHi»,
IHIIMMM 3aKOHaMM YKpaiHu, nocraHoBamu BepxoBHoi Pamu Vkpainu, akramu
ITpesunenrta Ykpainu, Kabinety MinictpiB Ykpaiuu, pimeHusmu KuiBcbkoi MichbKOT
paau, posnopsimkeHHsMH KHIBCBKONO MICBKOTO TOJIOBH Ta BHKOHABYOIO Oprasy
KwuiBcbkoi Micbkoi paau (KHiBChKOI MICBKOT iep)KaBHOT aaMiHICTpallii);

7.3. BHOCHTH 3acTynHMKaM rojoBH KHIBCBKOI MICBkOI  AepKaBHOI
aZMiHicTpauii mMpono3uuii 3 NHUTaHb YAOCKOHAJeHHs poOOOTH MiANOPSAAKOBaHUX
CTPYKTYpPHMX NiApO3AiTiB BUKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi Mickkoi pagu (KuiBcekol
MICBKOI Jiep)KaBHOI aAMIHICTpauii), Ta 3 IHIIMX MWTaHb, IO HaJeXarb [0
KOMIeTeHii YnpaBitiHHS.

8. VYnpaBniHHA oO4OmMOE€ Ha4YalbHHUK, SKUH IpPH3HAYAETHCA Ha IIOCany Ta
3BUIbHAETHCS 3 Mocaau KUiBCbKUM MICBKMM TOJIOBOIO B YCTaHOBJIEHOMY MOPSAIKY.

Ha nocany HayanpHMKa YNpaBliHHS NpU3HayaeTbcs ocoba, sika Mae BHUILY
OCBITY 3a OCBiTHBO-KBaNidikaLiliHUM piBHEM MaricTpa, crerwianicra Ta crax poboTu
3a ()axoM Ha KepiBHHX Mocanax AepXaBHOI Cy>0M He MeHII K TpU pokH abo mae
MpPaKTHYHHUH 10CBi poOOTH Ha KepiBHUMX Mocajaax y iHmmX cdepax He MEHI 5K I'ATh
POKIB.



9. HayanbpHUK YnpaBniHHA:

9.1. 3milicHIOE KEpIBHHLTBO iANBHICTIO YNpaBliHHS, Hece MEPCOHAIbHY
BIJINOBIJAJIBHICTD 32 BHKOHAHHA MOKJIAJEHMX Ha YNpaBliHHA 3aBIaHb, CIPSIMOBYE
NiANBHICTE CTPYKTYPHHX MiJPO3IiMiB YNpamiiHHA, BH3Haya€ QyHKUii Ta CTymiHb
BIAMOBIJAJIbHOCTI MPaLliBHUKIB, KOHTPOJIOE iX poboTy;

9.2. 3abe3nevye BUKOHaHHA NOPY4Y€Hb 3aCTYMHHKIB rosoBu KHIBCBKOI MiCBKOT
Niep)KaBHOI aJMIHICTpallii Ta KepiBHHKAa anapaTy BHKOHaBYOro oprady KuiBcekoi
micekoi panu (KuiBcbkoi Michkoi epikaBHOI agMiHicTpauii);

9.3. 6epe yuacTs y Hapaaax, Aki ckinkae KHiBCcbkuit MiCbKHii ronoBa, nepiumii
3aCTYIHHUK rojoBd KHiBCbKOi MiCBKOI JiepykaBHOI afMiHiCTpallil, 3aCTYITHUKH r'OJIOBH
Kuiscekoi Micbkoi AepxaBHOI aaMiHiCTpauii Ta KepiBHHK amapaTy BMKOHABYOIO
oprady Kuiscekoi Micekoi paau (KuiBchkoi Michkoi eprkaBHOT agmiHicTparii);

9.4. 3abe3nevye koopaAKHaLiO pobOTH 3 OpraHisauii KOHTPOIIIO 32 BAKOHAHHAM
JIOpy4YeHb B LIJIOMYy Ta KOHTDOJIO 32 BHKOHAHHSM aKTiB 3aKOHO/ABCTBA, JOPYYEHb
[Ipesunenta VYkpainu, KabGinery MinictpiB Ykpainu, pimens KuiBcbkoi Micbkoi
panu, aopy4eHb KHIBCBKOIO MiCBKOrO rof0BH, PO3MOPSIKEHb BUKOHABYOIO OpraHy
Kuiscekoi Micbkoi paau (Kuichkoi Michkoi aepkaBHOl aaminicTpauii) i KuiBcbkoro
MICbKOTO TOJIOBH, 3MIHCHIOE aHaNi3 NPHYHH BHHHKHEHHS MOPYIEHb Y BHKOHAHHI
3a3HaYeHHX JIOPYY€eHb | BHOCHTB MPONO3HMLIT LIOJ0 iX YCYHEHHS;

9.5. rotye i noxae Ha 3aTBep/KEHHS B yCTAHOBIEHOMY MOPSAAKY TOJOXKEHHS
Npo VYNpaBliHHA Ta HOro CTPYKTYpy, BHECEHHS 3MiH 4O HHX, MONOXEHHS MNpo
CTPYKTYPHI NMiApo3Ainyu YIIpariHHA Ta M0CaN0BI iIHCTPYKLIT MpaliBHHKIB;

9.6. 3abesneyye B MexaX NOBHOBAXEHb CTBOPEHHS HEOOXiZHMX YMOB UIsi
poOOTH MpauiBHUKIB YTIpaBIiHHSA, OJAE 3ri/IHO i3 3aKOHOAABCTBOM MPOMO3ULIT 100
3a0XOYEHHS Ta 3aCTOCYBaHHS CTATHeHb. Bu3Hayae 3aBnauus i posnoninse 060B'A3kM
MK MpauiBHUKaMu YTIpaBiHHs, 3a0e3redye MiABUIIEHHS X KBai(ikauii;

9.7. 3abesnedye NOTPHUMAHHA NpALiBHUKaMH YIpaBiHHA 3aKOHOLABCTBA
Ykpaiid 3 [MTaHb JepXaBHOI Clyk0H, Cioyx0u B opraHax MiCLEBOrO
CaMOBpsilyBaHHsl Ta 3anmoOiraHHs kopymnuii. KOHTpomoe cTaH BHKOHABCHKOT
JUCLIUIUIIHH;

9.8. minnoeizae 3a obmik poGoyoro wacy Ta ckmagaHHs TaGens oGiKy
pofo4oro yacy npauiBHUKIB YpapiiHHS;

9.9. BimnoBimae 3a craH BeleHHA JiTOBOJICTBA, 3abe3nedye CKiajaHHsA
HOMEHKIATypH CHpaB VYTpaBiiHH#, 3a0e3nedye KOHTPOJIb 3a NPaBUIBHICTIO
bopmyBaHHs, opopmiIeHHS i 36epiraHHs CrpaB, IO MiUIATAIOTh Nepeaadi B apxiB;

9.10. 3abe3neqye 0XOpoHy JepKaBHOI TAEMHHIII BiNOBIHO 10 3aKOHO/ABCTBA;

9.11. BrKoHye iHWI O0GOB'A3KH, MOKJIAZEHi Ha HBOrO KepiBHUKOM anapary
BHKOHaBYOro oprady KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBebkoi Michkoi aepikaBHOT
anMiHicTpaniil) Ta 3acTymHMKamMM ToMOBM KHiBCBKOT  MiCBKOL Jiep>KaBHOL
aaMiHicTpalil.

10. HavaneHuku BigminiB YnpaBmiHHS nNpU3Ha4arOTBCS Ha MoOcamd Ta
3BUTBHAIOTHCSA 3 oca KuiBChKMM MiCHKHM TOOBOIO y BCTaHOBIIEHOMY MOPSAJIKY.



[TpauiBHuKK YnpaBmiHHS NPU3HAYAIOTECS HA MOCAAN TA 3BLIBHIIOTHCS 3 nocan
KHIBCBKMM MiCHKHM IOJIOBOIO Y BCTAHOBNEHOMY TTOPS/IKY.

I1. Iina 3pificHeHHs &yHKuil, nokiageHux Ha YnpaBniHHA, HaYanbHUK i
NpaliBHUKK YNpaB/IiHHA HafiAIOTECS MpaBaMH, BUKOHYIOTb OOOB'A3KM i HecyTh
BIAMOBIJAIbHICTE BiAMOBIAHO 10 HOPMaTHBHO-NIPAaBOBUX akKTiB, IO pPEryiolOTh
MOPSAZIOK 1 YMOBH NPOXOIKEHHs AePKABHOT CITy)X6H, a TaKkoxk [TpaBun BHyTpilIHBOIO
TPYZOBOTO pO3MOPAAKY BHKOHaB4Yoro opraHy Kwuiscekoi micekoi pamu (KuiBchkoi
MIiCBKOI lepkaBHOI aqminicTpauii) i poro [TonoxenHs.

12. TlonoxeHHst mpo YnpaBiiHHA, HOro CTPYKTypa Ta BHECEHHS 3MiH [0 HHX
3aTBEPIUKYIOTECA PO3MOPSIKEHHAMH BHKOHABYOro opraHy KuiBchbkoi Mickkoi paau
(KuiBcbkoi Michkoi JepxaBHoi anMinicTparir).

13. TloknaganHs Ha VYnpaBniHHs 000B'A3KiB, He mnepeabauyeHUX LKUM
[TonoxeHHsaM, He nonyckaeThes.

14. Butpatn Ha yTpuMaHHs YIpaBiiHHS MpPOBOISTHECS 3a paxyHOK BHIATKiB,
1O rependayaloThecss Ha YTPUMAHHS anapary BUKOHaBYOrO oprany KuiBcbkoi MicbKkol
panu (KuiBcbkoi Michkoi aepxkaBHoi aaminicTpariy).

KepiBuuk anapary B. bonaapenko
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NOJOKEHHSI
NPo yNpaBIiHHA KOHTPOJIbHO-aHAJITHYHOro 3a0e3Me4YeH s KepiBHUNTBA
anapary BHKoOHaB40ro oprany KuiBcekoi micbkoi paan (KuiBcbkoi michkoi
Aep:kaBHOI aaMinicTpanii) anapaty BHKoHaB4oro oprany KuiBchbkoi michkoi
paau (KuiBcbKkoi MichKoi aepzkaBHOT agmiHicTpanii)

1. VhpasniHHS  KOHTPOJBHO-aHANITUYHOrO  3abe3neyeHHs  KepiBHMUIITBA
anapaty BUKOHaB4Oro oprany Kuicekoi Mickkoi paau (KuiBcskoi Mickkoi epkaBHOT
anMiHicTpauii) amapaty BHKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Mickkoi pamn (KHiBcbkoi
MICBKOI JIep>kaBHOI anMinicTpanil) (nani — YNpasniHHS) € CTPyKTypHHM IiApO3iIoM
arapaty BUKOHaB40ro oprany Kuiscekoi Mickkoi paau (KuiBcbkoi MichKoi epixaBHOT
aZMiHiCTpaLii).

2. Y cBoiii AisanbHOCTI YnpaBniHHS kepyeTbcss KOHCTHTYLi€I0 Ta 3akoHaMH
Ykpainu, nocranosamu Bepxosroi Panu Vipaiuu, akramu Ipesunenrta Ykpainu Ta
Kabinery — MinictpiB ~ Vkpainu, pimenHsmu  KuiBcekoi  Mickkoi  pajw,
po3snopsikeHHIMH KHIBCHKOTO MiCHKOIO T'OJIOBH, PO3NOPSIKEHHIMH BUKOHABYOIO
opraHy KuiBcekoi Mmicekoi paam (KuiBckkoi Mickkoi nepxaBHoi anmiHictpani),
HaKa3aMH KepiBHMKa amapaTy BHMKOHaBYoro oprady KuiBcekoi Michkoi panu
(KuiBcbkoi Micbkoi nepkaBHOi anMiHicTpalii), iHIUUMH HOPMAaTMBHHMH aKTamu Ta
uum [onoxxeHusmM.

3. JlisneHicTe  VYnpaBniHHS  IDYHTYE€TBCS Ha  3acanax 3aKOHHOCTI,
NepcoHANbHOI  BiANOBIAANBHOCTI MNpaliBHUKIB Ta B3a€MOAii 3 CTPYKTYpHHMH
MiApo3/iiaMu anapaty Ta BUKOHaB4Yoro opraHy KuiBcekoi Mickkoi paam (KHiBChbKoi
MICBKOI JIepaBHOT aaMiHicTpauir).

4. YnpaBiiHHS MiANOPSAKOBYEThCS KePiBHUKY anapary BHKOHABYOT'O OpraHy
Kuiscbkoi Mmicskoi paau (KuiBchbkoi Mickkoi AepikaBHOT ammimicTpanii) Ta #oro
3aCTYITHHKAM.

5. OcHOBHMMH 3aBIaHHAMM YNpaBJiHHA €:

5.1. KoHTponbHO-aHaniTHyHe  3abe3nedyeHHs  KepiBHULITBA anapary
BHKOHaB4oro opray KuiBcbkoi Micekoi paau (KuiBcekoi Michkoi mepxaBHOT
ajMiHicTpauii) y cdepax, NOpPYYeHHX KepiBHHKY anapaTty BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscbkoi Micekoi pamm (KuiBcbkoi Michkoi mepikaBHOT agMiHicTpanii) Ta Horo
3aCTynHUKaM 3rifiHo 3 [TonoXkeHHSAM Mpo amapar BHKOHABYOIO oprany KHuiBchkoi
micbkoi panu (Kuiscskoi Michkoi aepxaBHOi aaMinicTpanii), posnoaizom o6oB's3kiB
MK KHIBCBKMM MiCBKHM TOJIOBOIO, TIEPIIMM 3aCTYITHHKOM rooBH KHIBCHKOT MiChKO]



AepXaBHOI aJMiHiCTpalii, 3acTynmHuKaMH ronoBH KuiBcekoi Michkoi mepskaBHOL
aMiHiCTpauii Ta KepiBHUKOM arapary BUKOHaBYOro oprany KuiBchkoi Micekoi panu
(Kuiscbkoi Micpkoi nepikaBHOI anMiHicTpamil) Ta poO3MIOZIIOM OGOB'S3KIB Mid
KepIBHHKOM arapary BHKOHaBYOro opraHy KwuiBcekoi wmicekoi pamm (KuiBchkoi
MiCBKOI JIep)kaBHOI anMiHiCTpauil), NepmMM 3acTYIHHKOM Ta 3aCTYIHHUKAMH
KepiBHUKa amapaTy BUKOHABYOro opraHy KuiBcekoi Micskoi pamu (KuiBChKoi Michkoi
AepXKaBHOI aAMiHICTpallii), 3aTBEP/PKEHNX B yCTAHOBJIEHOMY TIOPSKY;

5.2. 3ale3neveHHs BUKOHAHHS TOKNAJEHWX Ha KepiBHMKA amapary
BUKOHaB4Oro opraHy KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBcekoi Michkoi aepskaBHOT
anMiHiCcTpalii) 3aBAaHb MO0 peanisalii nepkaBHOI MONITHKHM y cdepax, JopydeHHX
KepiBHUKY anapary BUKOHaB4oro opraHy Kuiscekoi Mickkoi pamu (KuiBcskoi Mickkoi
Jep)KaBHOI aAMiHICTpaLii);

5.3. KOHTPOJIb 3a pO3pOOKOK MNPOEKTiB mNporpaM (po3niniB mporpam),
KOHLEMIL{iH, CTpaTeriH, aHaTiTHYHUX MaTepialis, 6alaHCOBHX PO3PAXyHKIB, [1AHOBUX
MOKA3HUKIB, KOMIUIEKCIB 3aXO/iB, NPOMO3MIIii MPOrHO3iB PO3BUTKY chep, JOPyUEHHX
KepiBHHKY amnapaTy BUKOHaBYoro opraHy Kuiscekoi Micekoi pagu (KuiBchKoi Michkoi
AepXaBHOI aaMiHicTpauii);

5.4. 3abe3neyeHHs Ta KOHTPOJb 3a MiATOTOBKOIO MaTepianiB /s po3mIsay Ha
Konerii Bukoxasyoro oprany Kuiscekoi Mickkoi panu (KHiBCBKOi MiChKOT JepXaBHOT
anMiHicTpauii), Hapanax 3a yyactio KMiBCbKOTro MiChKOTO roJIOBH, KepiBHUKaA anapary
BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcbkoi Micekoi paau (KuiBcbkoi Mickkoi aepkaBHOT
aaMiHiCTpauii) Ta #Oro 3acTymHMKIB, 3a MiANOTOBKOK Ta MPOBENEHHAM
3arajJbHOJIEP)KaBHUX 1 MICHKHX 3aXO0/IiB;

5.5. KoopnuHauis 3aXoAiB IOJO B3AEMOAIi 31 CTPYKTYpHHMHM Migpo3iijamMu
anapaty Ta BHKOHaB4oro opranHy Kuiscekoi Mickkoi pamu (KuiBcekoi Michkol
JepXaBHOI  aiMiHicTpauii), padonnumMu B Micti  Kuesi  nepxaBHMME
aAMiHICTpauisiMu, OpraHaMH MiCLIEBOIO CaMOBPSIZyBaHHS, @ TAKOX IiIMPHEMCTBAMH,
YyCTaHOBaMH Ta OpraHi3auisiMu;

5.6. aHani3 BMKOHAHHS CTPYKTYPHHMH MiApO3/iJaMH anapary BHKOHABYOTO
opraHy KuiBcekoi Micbkoi panu (KuiBchkoi MichKoi nepxaBHOI aaMiHicTpauii) akTis
3aKOHOAABCTBa, pimeHb KHIBCBKOI MiChKOI panu, po3nopsmkeHb BHKOHABYOIO
opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi aepxaBHOi amMiHicTpauif),
posnopsijkeHb KHiBCHKOro MiCBKOTO rojloBH Ta AOpY4YeHb KEPIBHULITBA BAKOHABYOTO
oprany KuiBcpkoi mickkoi pamu (Kuibchkoi Michkol jepkaBHOi aamidicTpamii) 3
NUTaHb, BiJHECEHHWX [0 KOMIIETEeHNii anapaTy BHKOHaB4Oro oprany KuiBckoi
Micekoi pamu (KuiBchKoi MichKOI Iep)kaBHOI anMiHicTparii);

5.7. HajlaHHs METOIMYHOI Ta NPaKTHYHOI JONOMOTH CTPYKTYPHHM MiApo3/iiam
amapatry Ta BHKoHapyoro opradHy KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcekoi MichKkoi
AepxaBHOI anMiHicTpauii), paoHHUM B Micti KueBi aepxaBHuM agMiHicTpaLisM 3
MUATaHb, BIHECEHMX [0 KOMIIETeHLii amapaTy BHKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi
micekoi paau (KuiBcbkoi MichKoOT epkaBHOT aaMiHicTparii).

6. YnpaBiiHHS BiNOBIAHO 10 MOKJIaJEHAX HAa HHOTO 3aBJaHb:
6.1. s3xilicHioe ompauioBaHHA CIyX00BOi KOpeCNOHAEHLii Ta 3BEpHEHb
TPOMaJisiH, 110 HAAXOIATh Ha PO3risj Ta/abo Ha NOrofkeHHs KepiBHULITBY amapary



BUKOHaBYOro opraHy Kuiscekoi Mmicekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi mepskaBHOL
agMiHicTpanii) 3 MHTaHb, BiTHECEHHUX [0 KOMIIETEHLi anapaTy BUKOHABYOrO OpPraHy
Kuiscbkoi Micekoi panu (KuiBchkoi MickKol fepxaBHOT aaMiHicTpaii), roTye no Hux
NPOSKTH [Opy4YeHb Ta MepeAac Ha po3MIAj KepiBHHUTBY amapaTy BHKOHABYOTO
oprany KuiBcekoi Micskoi papu (Kuickkoi Mickkoi nepikaBHOI amMimicTpamii),
BHOCHTBH  PE3OJIIOLll, PEECTpye BHXiAHY KOPECIIOHAEHLI0 Ta Ilepefac B
YCT2aHOBJIEHOMY IIOPSIKY BIANOBiIHAM CTPYKTYPHHM IAPO3AiAaM amapaTy
BHKOHaB4yoro oprady KuiBcbkoi micekoi panu (KwuiBcbkoi Mickkoi mepskaBHOT
aaMiHiCTpalil) /11 BUKOHAHHS CIY)XK0O0BY KOPECITOHAEHIIIO i 3BEPHEHHS] TPOMAISIH 3
JIOPYy4YEHHAMH, TOTY€ NOKYMEHTH Ta MPOMO3HII OO0 PO3MISAY MO CyTi MOPYMIEHUX
IUTaHB;

6.2. 3abe3nedye AKiCHE ONpalIOBAHHS IPOEKTIB PO3MOPAIKEHh BHKOHABIOTO
oprany KuiBcekoi micekoi pamu (Kwuicekoi Micskoi nepxasmoi amMinicTpauii),
npoeKTiB pimeHs KuiBChKoi MiChKOi pajy Ta iHIIMX [OKyMEHTIB, IO TOTYIOTHCS 3
JOpy4YEeHHX KepiBHHKy arapaTry BHKOHAaBYOro opraHy KHiBCBKOI MichKoOi panu
(KuiBcrkoi MiCBKOT iepkaBHOT aaMiHicTpallil) MUTaHE;

6.3. opraHi3oBy€ IPUHOM KepiBHHKOM alapary BUKOHAB4OTo oprany KuiBckoi
Micbkoi panu (KuiBchkoi MichKoi AepxaBHOI aqMiHicTpanii) rpomManss 3 0coBHCTHX
NMHUTaHb 3TifHO 3 rpadikoM npuitoMy, 3aTBepmkeHUM KHTBCHKIM MIiCBKUM TOJIOBOIO;

6.4. KOHTPONIOE CTPOKHM Ta SIKICTh BHKOHAHHS JOPY4eHb Ta pO3NopsIKEeHb
KuiBchkoro Micbkoro roniosu, posnopsmkeHb BUKOHABYOro oprany KuiBcskoi Michkoi
panu (KuiBcekoi MichKoi AepxkaBHOI aaMiHicTpanii), pitens Kuiscbkoi Michkol panu,
3BEPHEHb IPOMaJSIH Ta iHIUKMX JOKYMEHTIB, IO PO3MISANAIOTHCS KepiBHHKOM arnapary
BHKOHaB4Oro oprady KwuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi nepiaBHOI
anMiHicTpauii);

6.5. 3abe3nedye po3MilleHHs posnopsmkeHb KHiBChKOro Michkoro rojioBd Ta
BUKOHaB4yoro opraHy Kuiscekoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi Jep>XaBHOL
aZMiHiCTpaliT) B CHCTeMi eleKTPOHHOTrO noxymenroobiry "ACKO/I" ta 3abesneuye
AOBEACHHS 1X N0 BiANOBIAHMX CTPYKTYypHHMX IMiJPO3AijiB amapaTy Ta BMKOHABYOTO
oprady KuiBcbkoi Mickkoi panu (KuiBchkoi Mickkoi aepskaBHO aaMiHicTpauii),
paionHuX B MicTi Kuesi nepxaBuux aaMiHicTpauiii, cexperapiary Kuischkoi Michkoi
pau, MiAIpHEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3auii;

6.6. Gepe yuacTe y 3abe3neyeHHi 3miliCHEHHS NEepXXaBHOI peecTpallii
PO3NOPAKEHE BUKOHABYOro opraHy KwuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi Michkoi
AepxaBHOI anMiHicTpauii) B ['onoBHOMY TepuTOpianbHOMY yNpaBliHHI IOCTHLIT y
MicTi KueBi y BcraHOBIEHOMY MOpSAKY;

6.7. 3abesnedye NOTpPMMaHHSA 3acal HEPXKABHOT MOBHO! IOJNITHKU y
BUKOHaBYOMYy opradi KwuiBchkoi Micbkoi pamu (KuiBchkoi Michkof Zep>KaBHOT
anMiHiCTpauii) Ta B anapari, Hajae METOIHYHY JIONIOMOTY NpaliBHUKaM CTPYKTYPHHUX
MIAPO3AiNiB amnapaTy Ta BUKOHABYOro opraHy KHiBCHKOT MichKoi panu (Kuiscekoil
MiCbKOi mepxaBHOI anMiHicTpauii), paloHHMX B wMicTi Kwuesi OepXaBHUX
aAMIHICTpalli#t 3 THTaHb CyYacHOTO YKPaiHCHKOTO IiT0BOro MOBJIEHHS;

6.8. 3abeaneuye [NOTpUMaHHS [epXKaBHOI MONITHKH y coepi apxiBHOi
CripaBH, a caMe o0k, 36epiraHHs, BHKOPHCTAaHHS Ta IiATOTOBKY JOKYMEHTIB
MOCTI#HOrO TepMiHy 36epiraHHs (HOPMaTHBHO - MPaBOBMX axTiB) ans mepenadi o



CEKTOpPY apXiBHOrO MUIOBOJACTBA YIPABIiHHA OOKYMEHTAJILHOro 3abe3nedyeHHs
amapaty BHMKOHaB4yoro opraHy KuiBcbkoi Mmicekoi pamu (KuiBcekoi Mickkoi
Jep)KaBHOI aAMiHICTpalii) B yCTAHOBIEHOMY IOPSAKY;

6.9. opranizoBye Ta 3abe3neyye ocoOMCTHI NpUlOM KepiBHMKOM amapary
BUKOHaB4oro oprady KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBcekoi MiCBKOI aepyaBHOT
aaMiHicTpanil) KepiBHHUKIB i INPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3alliii;

6.10. 3abesnedye sKicHe Ta CBO€JaCHe BHKOHAHHS JOpPYy4YeHb KepiBHHKA
anapary BUKoHaB4oro oprany KuiBcekoi Mickkoi paau (KHiBCBKOI MiCBKOT AepaBHOT
ajMiHicTpanii), mnepmoro 3acTyNHMKa Ta 3acCTylIHHKIB KepiBHHKA amapary
BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Micekkoi pamu (KuiBcbkoi MichKOi JepiaBHOT
aaMiHicTpauii);

6.11. mpoBOAUTH aHasi3 BUKOHAHHSA JOKYMEHTIB CTPYKTYpPHHUMH IiJApO3/iNaMu
anapary BUKoHaB4oro oprany Kuiscekoi Micekoi paau (KuiBchkoi MichKol epixkaBHOT
anMinicTpauii), rotye npono3uuii mono 3abe3neyeHHs CBOEYACHOTO X BUKOHAHHS,

6.12. Hajmae MeToAMYHY Ta NpPaKTH4HY MIONOMOrY iHIIMM CTPYKTYpPHHM
nifpo3zizamM anapary BHKOHaB4yoro oprany KwuiBcekoi Mmickkoi pamu (KuiBchkoi
MiCbKOi JepxaBHOi aiMiHicTpauil) 3 NHUTaHb BiJHECEHHMX MO0 KOMIETEHIIiT
YnpasninHs;

6.13. rorye marepianu ans po3mIAAy Ha Hapaiax Il TOJOBYBaHHSM YM 3a
Y4acTiO KepiBHHKa anapary BMKoHaByoro opraHy Kuiscekoi Micekoi paau (KuiBchkoi
MiCbKOI JiepaBHOI aaMiHiCTpalil), opraHi3oBye NpoBeleHHs Hapaj y KepiBHMKa
anapaty BUKoOHaB4oro oprany KuiBchkoi Micekoi paau (KuiBchkoi MichKoi epxaBHOT
anMiHicTpauii) Ta Horo 3acTynHHMKIB, 3AiHCHIOE KOHTPONIb 32 BUKOHAHHSAM IPOTOKOJIIB
JIoOpy4YeHb KepiBHHKa anapaTy BHKOHaBYOro opraHy KwuiBcbkoi Micbkol panu
(KuiBcekoi Michbkoi nep)kaBHOI aaMiHicTpamil) Ta HOro 3acTymnHHMKiB abo OKpeMHX
JOpy4YeHb KepiBHHKAa anapaTy BHKOHaB4yoro opraHy KuiBcekoi Mickkoi panu
(KuiBchkoi Michkoi nepkaBHOI aaMmiHicTpauii), iHQOpMye kepiBHHKa anapary
BHKOHap4yoro oprady KwuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi aepcaBHOT
aZIMIHICTpaLii) Ta HOro 3aCTYIHHUKIB PO pe3yJbTaTH i€l poboTH;

6.14. onpanpoBy€ NOKYMEHTH, L0 MOJAIOTHCS Ha MIiANKUC KEPiBHUKOBI anapary
BUKOHaB4yoro oprady Kwuiscekoi Micekoi pamu (KuiBchbkoi Michkoi aepikaBHOL
afMiHICTpaLii) Ta HOro 3acTyTNHUKAM;

3abe3nedyye BHpIIIEHHA OpraHizalifHMX IHTaHb W00 Yy4YacTi KepiBHHKA
anapaTy BUKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi micekoi panu (KuiBcbkoi MickKoi aepaBHOT
aaMiHicTpauii) y 3axofax, sfiKi NPOBOAATECS iHIIMMH OpraHaMH BMKOHABYO! BIIajH,
opraHaMH MiCLIEBOro caMOBpsIyBaHHs. 3abe3nedye oprasizaniio po6o4ux Noi3/iok,
0(OpMIIIOE NIPOTOKONBHI JOPYYEHHS. ,

6.15. 3a nopydeHHsSM KepiBHHKa amapary BHKOHaB4oro oprady KuiBchkoi
micbkol paau (KuiBcekoi Micekoi nep)kaBHOI amMiHicTpauii) Ta HOro 3aCTyITHHKIB
B3a€MOJII€ 3 CTPYKTYPHHMH ITiZIPO3/IiJIaMH anapary Ta BAKOHaB4oro oprany KuiBchkoi
micekoi paau (KuiBchkoi Michbkoi JepxaBHOI aaMiHicTpauii), LEHTPaJIbHUMH
OpraHaMM BHMKOHABYOI BJIaJ¥ Ta iX TEPUTOPiaJIbHUMH MiJPO3JiJaMH, PaifOHHHMH B
micti KueBi pepxaBHMMM anaMiHiCTpalisiMHM, NOCTIHHMUMM KoMicismu KuiBcbkol
MICBKOI paji, a TaKOX IiJAMPHEMCTBAMH, yCTAHOBAMH Ta OpraHi3alisiMu;



6.16. BuKoHy€e iHmI (YHKIII, 110 BHIUIMBAIOTh 3 MOKJIAJEHMX HA KepiBHHMKA
anapary BHKoHaB4oro oprany Kuiscekoi Micekoi pamu (KuiBcbKoi MiCBKOT epyKaBHOT
aaMiHicTpalii) Ta HOro 3acTyTHHUKIB 3aBlIaHb.

7. Jna 3abe3neveHHs BHKOHAHHA TNOKJIAJEHHMX 3aBIaHb Ta (YHKIiH
YnpasniHHs Ma€ npaso:

7.1. omep)xyBaTH B YCTAaHOBIEHOMY MODSAAKY BiJl CTPYKTYpHHX ITiIpO3/iliB
anmapary Ta BUKOHaB4yoro opraHy Kwuiscekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkol
AepxaBHOI anMiHicTpanii), paonHux B MicTi KueBi mepkaBHMX aaMiHicTpamii,
MiATPUEMCTB, YCTaHOB i Oprasizaniff indopmauiro, TOKyMeHTH Ta iHmi Marepianu,
HeoOXinHi 171 BUKOHAHHA (QyHKIIH, TOKIaAeHHX Ha KepiBHHUKA arnapary BUKOHABYOIO
oprady Kwuischkoi Michkoi paau (KuiBcekoi Michkoi nepxaBHOI aaMiHicTpanii) Ta
HOr0 3aCTYITHHKIB,

7.2. mepeBipATH i KOHTPONIOBATH poBOTYy CTPYKTYypHHMX IMiAPO3AiNiB anapary
BHKOHaBYOoro oprady KwuiBcekoi Micekoi pamum (KuiBcbkoi Mickkoi aepaBHOL
afMiHicTpauii) i3 BUKOHaHHS MOKJIaJIeHUX Ha anapaT BUKOHaBYOro oprany KuiBchkol
micekoi panu (KuiBchbkoi Michbkol Jep)kaBHOI aaMiHicTpanii) 3aBaaHb BiMOBIAHO 10
3aKOHOJIaBCTBa YKpaiHH, pimens KuiBcekoi Micskoi pagu, posnopsmxens KuiBcbkoro
MICBKOTO I'0JIOBM Ta BUKOHaBYOro oprany Kuiscbkoi Micekoi panu (KuiBchKoi Micbkol
Aep>kaBHOI aaMiHicTpalii);

7.3. BHOCHTH KEpIBHUKY anapary BUKOHaB4oro oprany KuiBchkoi Mickkoi paau
(KuiBcbkoi Michkoi aepxaBHOI aaMiHicTpauil) NMponosuiuii LIOAO BAOCKOHAJIEHHS
pobOTH CTPYKTYpHMX MiZpO3/iNiB amapaTy BHKOHaB4oro oprady KuiBchkoi Mickkoi
panu (KuiBcbkoi Michkoi Iep)kaBHOI amMiHICTpauiil) Ta 3 iHIIMX NHTaHb, IO
HaJexarhb J10 KOMIEeTeHLii YnpaBliHHS.

8. VYNpaBliHHA OYONIOE HaYalbHMK, SKMH MPHU3HAYAETHCH Ha TI0CANy Ta
3BUIBHSAETBCA 3 nocany KuiBCKMM MiCBKHM NOJIOBOIO B YCTaHOBIEHOMY MOPSKY.

Ha nocanmy nayanbHuka YnpaBiiHHS NpH3HadaeTbes ocoba, ska Mae BHILY
OCBITY 3a OCBiTHbO-KBaJiiKaliiiHHM piBHeM crewianicTa, MaricTpa Ta cTax po6oTH
3a (haxoM Ha KepiBHMX Mocajiax JepaBHOI CIyxOH He MeHIue K 3 pokH abo Mmae
NpaKTHYHHI AOCBiA pobOTH Ha KepiBHMX MOcajax B iHIIMX cdepax He MEHII 5K 5
POKiB.

9. HayanbHuk YnpasiiHHs:

9.1. 3RiCHIOE KepiBHMUTBO MisNBHICTIO YNpaBNiHHS, HEce NEepCOHATbHY
BIANOBINAJIBHICTh 3a BHUKOHAHHS MOKJIAIEHHUX HA YnpasniHHg 3aBlaHb, BHU3HaAyae
byHKuii Ta CTyniHb BiAMOBINANBHOCTI NMpALiBHUKIB YNpaBMIiHHS, KOHTPOIIOE iX
pobory;

9.2. 3abe3nevye BUKOHAHHS JI0pyYeHb KEPIBHUKA arlapaTy BUKOHABYOTO OPTaHy
KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi AepxaBHoi ammimicTpauii) Ta ioro
3aCTYIHUKIB,

9.3. bepe yyacTs y Hapazax, ki cximukae KuiBcbkuii Micskuit ronosa, nepumit
3aCTYMHUK ronoBr KHiBCHKOT MiChKOT JepkaBHOI aaMiHicTpallii, 3acTyIHUKH T'ONOBH
KuiBcbkoi Micbkoi nepkaBHOI aiMiHiCTpawii Ta kepiBHMK amapaTy BHKOHABYOTO



opray KuiBckkoi Michkoi pamu (KuiBchkoi MiCBKOi IepxaBHOi amMiHicTpanii) Ta
HOI0 3aCTYIIHUKH;

9.4. 3abe3sneyye KOHTPOJb 3a BHKOHAHHSAM CTPYKTYPHHMHM IIiIpO3Zinamu
anapary BHKoHaB4oro oprany Kuiscekoi mMicekoi pagu (KuiBcbkoi Micekol fepikaBHOT
aIMiHICTpauii) NOpy4eHb KepiBHMITBA anapary BHKOHABYOTO opraHy KwuiBcbkoi
micekoi panu (KuiBchbkoi Micekoi mepaBHOI aaMiHicTpamii), 3xilicHroe ananis
NPUYMH BHHHKHEHHS MOpYLIEeHb a00 HENOBHOTH BHKOHAHHS 3a3HAYEHHX JOpYYeHb,
BHOCHTb KEDIiBHHMITBY anapary BHMKOHABYOIO oOpraHy KuiBchkoi Michkoi pam
(KuiBcbkoi Micekoi JepykaBHOI ajgMiHiCTpauii) mponmosuuii mogo nuUsXiB iX
YCYHEHHS;

9.5. rotye i nojae Ha 3aTBEP/UKEHHS B yCTAHOBJIEHOMY IOPSIIKY ITOJIOXKEHHS
Mpo YNpaBIMHHA Ta HOrO CTPYKTYpY, BHECEHHS 3MiH JO HHX, TOINOXEHHS MpO
CTPYKTYPHi NiZAPO3Ainy YIpaBIiHHA Ta 0CAa0BI iHCTPY KT MpalliBHUKIB;

9.6. 3abesmeyye B Mexax NOBHOBaXEHb CTBOPEHHS HEeOOXiTHHX YMOB 1Sl
poOOTH NpauiBHHUKIB YIIpaBIiHHS, NONAE 3riIHO i3 32aKOHOJABCTBOM MPOMIO3HIT OO0
320X0YEHHA Ta 3aCTOCYBaHHS CTATHEHb. Bu3Hayae 3aBnaHHs i po3noninse o60B'I3KkH
MIXX TpalliBHUKaMK YnipaBiTiHHA, 3a6e3nedye migBUILeHHs iX kBaidikauii;

9.7. 3abesnevye NOTpUMaHHA TNpaliBHUKAMH YIpaBIiHHS 3aKOHOJABCTBA
Ykpaiiu 3 mnMTaHb JepxaBHOI CiIyx6u, cayx6u B opraHax MiCLI€BOIO
CaMOBpsyBaHHsi Ta 3anobiraHHs kopynuii. KOHTpomoe cTaH BHKOHABCHKOT
JNUCLIMIITIHH;

9.8. Bimmosinae 3a o6mik pobodyoro uyacy Ta ckiIajaHHA Tabens obniky
poboyoro yacy npauiBHHKIB YIIpaBiiHHS;

9.9. Bianosinae 3a CcTaH BeNeHHs JiNOBOACTBA, 3abe3neyye CKIaNaHHS
HOMEHKJIATypH ChpaB YmpaeiliHHs, 3abe3nedye KOHTPOJAb 3a NPaBHIBHICTIO
$opmyBanHs, opopmnenHs i 36epiraHHs cnpas, IO MiUIATaIOTh Nepeadi B apXiB;

9.10. 3a6e3neyye OXOPOHY JAep)KaBHOI TAEMHHIII BiAMOBiHO KO 3aKOHONABCTBA;

9.11. BHOCHTb Ha PO3IIIAN KepiBHHMKA anapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBchkoi
Micbkoi panu (KuiBchbkoi Michkoi fiepxaBHOI aaMiHiCTpaLii) MPOeKTH PO3IOpPSIKEHD
KuiBCBKOrO MiChKOrO TroOJIOBH, BHKOHABYOTO opraHy KHiBChKOi MichKOi panu
(KuiBcbkoi Michkol mepxaBHOI aiMiHICTpauii), iHIIMX JOKYMEHTIB 3 IHTaHb, LIO
HaNexarhb /10 KOMINETEeHLI1 YIIpaBIiHHS;

9.12. BuKoHye iHII OGOB'A3KH, MOKJNAfeHi HA HBOTO KEPiBHHKOM amapary
BUKOHaByoro opradHy KwuiBcekol Michkkoi paau (KHiBCbKOI MICBKOI Ziep)KaBHOI
aaMiHicTpauii) Ta #oro 3acTynHUKaMH.

10. Havanpnuk YnpaBniHHS Ma€ 3aCTyIHHKA, SKHI IPU3HAYA€THCA HA MOCALY
Ta 3BUIbHSETECA 3 nocagu KHiBChKMM MiCBKHM IoJIOBOIO B YCTAHOBIEHOMY TIOPSIKY.

Y pasi THM4acoBoi BiCYTHOCTi HayajlbHHKAa YTIpaBliHHA Horo O6GOB’S3KH
BHKOHYE 3aCTYITHHK HayalbHHKa YTIpaBIIiHHS.

11. IlpauiBeuMku YnpaBniHHS NMPU3HAYAIOTHCA HA MOCAAM Ta 3BiITBHAIOTHCH 3
nocaz KuiBcbkMM MiCBKHMM rOJIOBOIO B YCTAHOBIEHOMY MOPSKY.



12.  [Insa 3piiicHeHHs QyHKUIH, NOKJIaNeHHUX HA YNpaBIliHHS, Ha4YaJbHUK, HOro
3aCTYNHMK 1 MpalliBHUKH YTNPaBJIiHHSA HaJUISIOTECS NPaBaMH, BUKOHYIOTH 000B’ A3KH i
HECYTb BIANOBINANBHICT BiANOBIAHO 10 3aKkoHIB Ykpaiuu «[Ipo nepxaBHy ciyx6y»,
«I[Tpo 3amoGiraHHs kopymuii» Ta IHIIMX HOPMATHBHO-NPABOBHX AaKTIiB, IO
peryJooTh MOPAAOK i yMOBH IPOXOMXKEHHS AepiKaBHOI CTyxOu, a takox [Ipasun
BHYTPILUHBOIO TPYAOBOIrO PO3MOPSAAKY BUKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Michkoi paau
(KuiBcbkoi Micekol aepikaBHOl anmiHicTpauil) i yporo [TonoxeHHs.

13. [TonoxeHHs npo YnpasniHHA, HOro CTPYKTypa Ta BHECEHHS 3MiH [0 HHUX
3aTBEPIDKYIOTECS PO3MNOPsKEHHSIMH BHKOHaB4oro opraiy KwuiBcekoi micekoi paau
(KuiBcbkoi MichKoi aepikaBHOT aaMiHicTpauil).

14. TloknananHs Ha VYrpasiaiHHA 000B’A3KiB  He mnepenbavyeHUX LHUM
[TonoxeHHsM, He TOMYCKAETHCS.

15. Butparu Ha yTpuMaHHA YIpaBIiHHA MPOBOJATECS 3@ paxyHOK BHIATKIB,
o rnepenbayeHi Ha YTPUMaHHs arnapaTry BUKOHAB4yoro oprany KuiBcbkoi Michkoil
panu (KuiBcbkoi Michkoi aepxaBHOI aaMiHicTpaLil).

KepiBuuk anapary B. bonaapenko
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INOJIOXKEHHS
Npo IpHAHYHE YNPaBJIiHHSA anapaTy BHKOHaB4O0ro oprany Kuiscbkoi micbkoi
paau (KuiBcbKkoi MichbKoi AepkaBHOI aaMiHicTpauiy)

1. KOpuauyune ynpaBiiHHS anapaTy BUKOHABYOro opraHy KuiBchKOi MiChKOI
panu (KuiBchkoi MichKoi neprkaBHOI afMiHicTpanil) (aani - YipasiiHHS) CTBOPEHO 3
METOIO NPaBOBOTro 3abe3nedyeHHs OisNIbHOCTI BHKOHABYOro opraHy KuiBchkoi MichKoT
panu (KuiBchkoi MiChKOI JeprkaBHOI aaMiHicTpallil).

2. 'V cBoiii pisnbHOCTI YnpaBniHHs Kepyerbesi Koucruryuieio Yxpainu,
3akoHaMu Ykpaiuu, [locranosamu BepxosHoi Panu Vkpainu, akramu ITpesuaenra
Yxpainn 1 Kabinery MinicTpis Vkpainu, pimenHsmu KuiBcbkoi Michkoi pamy,
posnopskeHHAMH KHIBCBKOro MiCHKOIO roJIOBH Ta BUKOHaBYOro oprany KuiBchkoi
Micbkoi paau (KuiBchkoi Michbkoi nepikaBHOT amMiHicTpauii), Hakazamu KepiBHMKa
amnapaty BHKOHaB4yoro opraHy KuiBcekol wMicbkoi pamu (KuiBchkol MichbKOi
Jep)KaBHOI ~aiAMiHicTpalii), IHIIMMH HOPMATUBHMMHM aKTaMH, a TaKOX LM
[TonoxeHHsM.

3 mnuTaHb opraHizauii Ta mNpoBeleHHs MpPaBOBOi Po6OTHM Y TIpaBNiHHS
KepyeThes aktaMu MinicTepceTBa ocTulil YKpainu.

3. Ynpasninna nianopsakoByeTbes KHiBcbkoMy MicbKOMy rosioBi 3 mUTaHb
MpaBOBOro 3abe3neyeHHs AisIBHOCTI BUKOHAaBYOro oprady KuiBchkoi MichKoi pamu
(KuiBcbkoi Michkoi nepkaBHOi anMiHicTpauii), a 3 mMUTaHb oprasisauii poGOTH
anapaTy BHKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcskoi Michkoi
iepXaBHOi aJMiHiCTpauii) - KepiBHMKY amapaTy BMKOHaBYOro oprany KHiBChKOi
Micbkoi panu (KuiBebkoi MickKol nepxaBHOT anMidicTpaii).

4. OCHOBHMMH 3aBJaHHAMH YIIPaBIIiHHA €:

npaBoBe 3a0e3neyeHHs AisSIbHOCTI BUKOHABYOro oprany KuiBcekoi Michkoi
panu (KuiBcbkoi Mickkoi fepikaBHOI anMiHicTpanii);

OpraHisailis mpaBoBoi po6OTH, CIPIMOBaHOI Ha NpaBHIIbHE 3aCTOCYBAHHS,
HEYXWJIbHE JIONIepXaHHS Ta BHUKOHAHHS BHMOT aKTiB 3aKOHONABCTBA, IHIIUX
HOPMAaTHBHUX NOKYMEHTIB CTPYKTyPHMMH TiJpO3JilaMH BHMKOHABYOIO OpraHy
Kuicbkoi Micekoi pamu (KuiBcskoi Michbkoi mepxasHOL aaMiHicTpauii), #oro
anapatoM, paHOHHHMH B MicTi KueBi IepxaBHUMH aaMiHicTpalliaMu.



5. VnpaBriHHS cnpsMoBye, KOOpAWHY€E MTpaBoOBy pobOTy, 3ailicHIOE
METONINYHEe KepiBHUITBO, IepeBipse Ii NpoBemeHHS Y CTPYKTYPHHMX Migpo3zigax
BUKOHaB9oro oprady KuiBcekoi Micekoi pamu (KHiBCEKOI MichKOi Jep>KaBHOT
aaMiHicTparil), palfoHHUX B MicTi Kuesi JAepXKaBHUX aJMiHICTpallisiX.

6. YIIpaBiHHS y BCTAHOBIECHOMY NOPSIKY:

1) IpOBOAHTE IOpUANYHY eKCIIepTH3Y:

NIPOEKTIB  PO3MOPSIKEHh BHKOHABYOI'O opraHy KuiBcekoi Micskoi pamu
(KuiBcpkol Micbkoi nepskaBHOT aaMiHicTpanii), posnopsmkens KuiBcbkoro MicEKoro
TOJIOBH;

NpoeKTiB pimeHs KuiBcbkoi Mickkol pagw, MiArOTOBIEHHX 3a MOAaHHAM
BUKOHaB4Ooro oprany Kuiscbkoi Mmicekoi pamu (KwuiBcbkoi Mmichkol Jep>KaBHOT
anMiHicTpamii), a TakoX mpoekTiB pimens KHuiBchkol MicBKOT panu, NMoJaHuX s
TNIOTO/UKEHHA 110 BHKOHaBYoro oprany KuiBcekoi Micekol pamu (KuiBchkoi michkoi
IepKaBHOI aqMiHicTpamii).

Y pasi BUABNEHHS HEBiANOBIJHOCTI MpoeKTy PO3NOPAIKEHHS, PIllIEeHHS YU
HOro OKpeMHX IOJIOKEHb aKTaM 3aKOHONABCTBA TOTYE 3ayBa)X€HHS [0 TaKoro
MPOEKTY Ta TOBEpTa€ HOro Ha [IOONPAIIOBAHHS IONOBHOMY PpO3DOGHHKOBI 3
B1INIOBITHUMH TIPOTIO3HLIISIMH.

Y pasi, KOJIM TMPOEKT BiANIOBiZae BUMOram 3aKOHOJABCTBa, ajieé MIiCTHUTh
HEJIONIKH, IO MOXYTb BIUIMHYTH Ha e()eKTHBHICTE Horo peanizauii, abo x obpanuii
LIJISX IPaBOBOIO PETYNIOBAHHS HE NAaCTh HANEXHUX Pe3yJbTariB,YNpaBliHHS roTye
JOBIIKY. '

Y pasi, KOonM HeNONKM INpPOEKTY He MOXYTh OYTH YCyHEeHI ILLISXOM
AOONpalfOBaHHsA,  YNPaBNiHHA TOTYe BHCHOBOK 3 IPOMNO3MUISAMM OO
3aKOHOAABYOr'o BUPIILEHHS LbOI0 MUTAHHS.

2) npu npoBeeHH] IOPUINYHOI eKCIIEPTU3N HaZa€e MPONO3ULil KEPIBHHULITBY
BUKOHaB4Oro opraHy Kuiecekoi Mmicekoi pamu (KuiBcekoi Michkkol mepiaBHOT
anMiHicTpauii) mono HeoOXinHOCTI AepxaBHOI peectpanii IIPOEKTIB PO3NOPSIKEHD
BHKOHaB4Oro opraHy Kuiscekoi micekoi pamu (Kuicekoi Michkkoi nepixaBHOT
anmiHicTpauii) B ['010BHOMY TepuTOpiaibHOMY yIIpaBiHHi FOCTHLIT y Mmicti Kuesi,

3) Ipu NpOBeeHH] IOPUAUYHOI EKCIIEPTU3H IPOEKTIB HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX
BMKOHaB4Oro opraHy KuiBcbkoi Mmickkoi paau (KuiBchkoi Mickkol aepiaBHOT
aIMiHICTpaNiT) MPOBOANTS iX AHTHAMCKPUMiHALiHHY eKCIIEPTHU3Y Ta 3a pe3yJIbTaTaMu
AHTHUIMCKPUMIHALIKHO] ~ eKCTIepTM3M  TOTY€  BMCHOBOK  IpO IIPOBEICHHSI
aHTHIUCKPHMIHALIHHOI eKCIepTH3H;

4) Gepe y4acTh y MiAroTOBLi Ta HaNpaBleHHi MepeNiKy pO3MOPsIKeHb
BHKOHaB4oro opraHy KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi mepikaBHOT
axMiHicTpauii) mo I'onoBHOro ynpasninns roctunii y Micti Kues;

5) ananisye HopMmatuBHi akTé KuiBCEKOI MichKol pajii, BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBchkoi Michkoi aepxaBHoi ammimicTpauii) Ta nomae
NMPOTO3HLIT IOA0 YCYHEHHS HaHbiNbII THITOBUX IIOMHUJIOK KEPiBHHUIITBY BUKOHABYOTO
oprany Kuiscbkoi micekoi pamu (KuiBcbkoi Micbkoi nepsxaBHOi anMinicTparii);

6) Hanae nmpono3uuii KepiBHULTBY BMKOHABYOro oprany KuiBchbkoi Michkoi
panu (KniBcbkoi Michkoi nepxaBHOi aiMiHicTpauii) w00 mnpuBeneHHs y



BIANOBIHICTE 7O 3aKOHOZABCTBA Vkpainn pimens KuiBcbkoi MichKol panu,
posnopsmkenk KHiBCbKOTo MiChbKOTO IOJIOBH Ta PO3NOPSKEHb BHKOHABIOTO oprasy
Kwuiserpkoi Micbkoi pamu (KuiBCbkoi Michkoi AepIKaBHOI aaMiHicTpauii);

7) 3AiCHIOE MOHITOPHHT PO3NOpPSIKEHD paoHHUX B MicTi Kuesi
AepXaBHUX alMiHiCTpalilfi i Npu BHSABNEHHI HeBimMoOBimHOCTI iX 3aKOHO/IaBCTBY
FOTye TPpOMO3KMIIi NpPO yCyHeHHs BHSBIEHHX TmoOpyweHs, I OTYE TIPOEKTH
PO3IOPsA/UKeHb PO CKaCyBaHHsI PO3MOPAIDKEHb palioHHHUX B MicTi KueBi Jep)KaBHUX
aZIMiHiCTpallil, SKIO BOHM CyNepedaTs 3aKOHOZaBCTBY YKpaiHu;

8) IPOBOMMTE IOPHIANYHY EKCHEePTH3Y 3aKOHOIMPOEKTIB Ta MPOEKTIB 1HIINX
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX aKTiB, 3a pe3yJNbTaTaMH MPOBEIEHHS SKOI HANAITHCS
POCKTH NHUCbMOBHX BHCHOBKIB, NPOMO3HLil, 3ayBaKeHb 10 3aKOHOIIPOeKTy abo
MPOEKTy IHIIOr0 HOPMAaTHBHO-NPABOBOIO AaKTa BiATIOBIAHO 10 3aTBEPIIKEHOT O
MOPAZKY;

9) NpOBOAMTE MOHITOPHHI 3aKOHONPOEKTIB, MO BHHOCATLCS Ha pO3rJIsg
BepxosHoto Panoio Vkpainu, 3a pesymbraTams  sKoro rorye iHpopmariio
KepIBHULTBY BHKOHABYOTrO oprany KHiBCBEKOT MicbKoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi
AepKaBHOI aJMiHiCTpari);

10) rorye nponosuuii KepiBHUUTBY BUKOHABYOIO oprany KuiBchkoi Michkoi
pamu (KuiBcbkoi Micbkoi mepxaBHOT aIMIHICTpauii) ans BUpileHHS nUTaHb
CTOCOBHO HEOOXINHOCTI MiIrOTOBKM MPOEKTIB aKTiB 3aKOHOJABCTBA TA BHECCHHS iX B
YCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY 0 N€pXKaBHOrO OpraHy, YIOBHOB&)XKEHOTO MpHiMaTH TaKi
aKTH;

I'T) onpauboBye nmpoekTH yroa (IOroBopis) Ta 3MiH 10 HHX, CTOPOHOIO B
AKHX BHCTynae BHKOHaBYMH opraH KuiBcbkoi Micbkoi pamu (KuiBcbka Michbka
AepKaBHa aJIMiHICTpalis), AKi MOJAOTHCS HA MiATHC KuiscbkoMy MicbkoMmy ronosi,
Ta NMPOEKTH yroi (ZOroBOPiB) Ta 3MiH IO HHX, CTOPOHOIO B SKHMX BUCTYyNae anapar
BHKOHaB4oro opraHy Kwuiscbkoi Micekoi pamm (KuiBcbkoi Micbkoi Jep)kaBHOT
aaMiHicTpauii);

12) 6epe yuyacTb y miaroToBui BHCHOBKIB 3 NpaBOBHMX ITHTaHb, IKi BUHUKAIOTh
y AisnbHOCTi KHIBCHKOro MiChKOTro rofi0BH, BHKOHABYOToO oprany KuiBcekoi Micbkoil
panu (KuiBchkoi Mickkoi nepskaBHOT anMiHicTpauii), y po3pobui npornosuuiii mwono
BIOCKOHAJIEHHS 1X Jis/IbHOCTI;

13) 3niiicHioe mMeToaMuHe KepiBHMUTBO MpaBOBOK POOOTOI0 CTPYKTYPHHUX
MiZAPO3AiNiB BHKOHABYOro opraHy KHiBChKOi MichKoi panu (KuiBcbkoi Michkoi
AEpXaBHOI aMiHicTpalil), paifoHHNX B MicTi Kuesi AEpXXaBHUX aMiHiCTpaLliif;

14) KOHTpOMMOE NpaBHiIbHE 3aCTOCYBAaHHS 3aKOHONABCTBA Y CTPYKTYPHHX
MiZApo3ainax BHKOHABYOTO OpraHy KHIBCBKOI MichKoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi
AepXKaBHOI aaMiHicTpauii), palioHHUX B MicTi KHeBi AepKaBHUX afMiHiCTpaLisX;

15) B HeoOxinunx BUnankax Hagae cremianicram IOPHIUYHUX MiApO3AiIiB Ta
TOPHCKOHCYIbTaM CTPYKTYPHHX IMiAPO3/iliB BUKOHABYOTO oprany KuiBchkoi Michkoil
panu (KuiBcpkoi Micekoi mepikaBHOT anMiHicTpanii), paifonnux B wMicti Kuesi
ACPXKABHUX ajAMiHiCTpauiii MeTonumuny Ta NPaKTHYHY JOMOMOTY 3 IHTaHb
3aCTOCYBaHHS 3aKOHO/IaBCTBA;

16) y3aranpHioe pasom 3 BignmoBizHHME CTPYKTYPHUMH I1ipo3AiiaMu
BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBcbkoi Michkoi NepKaBHOI



anMiHiCTpalii) NpakTHKy 3acToCyBaHHS 3aKOHOJABCTBA B Traly3sX MiChbKOro
FOCIOAAPCTBA, TOTYE NPOTIO3ULIii MO0 HOT0 BAOCKOHAIEHHS;

17) rotye inpopmauito mns KepiBHHITBA BHKOHABYOIO oprany KwuiBcekol
micekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi ACPXKaBHOI aaMiHiCTpanii) Ta CTpyKTYpHHX
MiAPO3/iJiB BHKOHABYOIO oprany KuiBcbkoi Mickkoi pamm (KuiBchbkoi MichKOi
Aep>KaBHOI a[IMiHICTpallii) Mpo HOBi HOpPMaTHBHO-IIPAaBOBI aKTH Ta 3MiHM B aKTax, IO
CTOCYIOTBCS MisUIBHOCTI BHKOHABYOro opraHy KHiBChKO! MichbKoi paau (KuiBcbkol
MICBKOI fiepykaBHOT aamiHicTparii);

18) 3nilicHroe miarorosky  imdopmawiituux JIACTIB, 10 CTOCYIOThCS
AisMBHOCTI BHKOHABYOro oprany KuiBCBKOI MichKoi panu (KuiBcbkoi Micekol
JIep)KaBHOI aJIMiHiCcTpalil), palioHHUX B MicTi Knepi ACp)KaBHUX aIMiHiCTpalliii;

19) B HeoOXimuux Bunamkax Hamae METOAWYHY IONOMOIY IIOI0 BEIAEHHS
NpeTeHsiiHol Ta M030BHOI poboTH CTPYKTYPHHMH MiJPO3JiJJaMH BHUKOHABYOI'O
oprady KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBCBKOi Michkoi AepXXaBHOI aaMiHicTpalii)
BIZIMTOBIIHO 10 BCTAHOBJIEHOTO ITopsaxy;

20) opranizoBye miaroToBky, ohopMieHHS Ta BUZauy B YCTaHOBJIEHOMY
MOPAAKY JIOBIpEHOCTeH Ha 3iifiCHEHHS INpencTaBHMUITBA B cylax iHTepeciB
BHUKOHaB4oro opraHy KwuiBcbkoi Micekoi pamm (KuiBcbkoi Mickkol JiepaBHOT
aaMiHicTpauii);

21) y pasi HeobXimHOCTi, 32 OKpeMHM Aopy4yeHHSIM KHIBCBKOro MicbKoro
rojioBH, 3abesnedye NpenCTABHULTBO iHTEPECIB BHKOHABYOIO oprany KuiBcekoi
micekoi panu (KuiBebkoi Michbkol mepxaBHOT aaMiHicTpauii) B cyaax 3araibHoi
IOPUCOHUKILIIT, @ TAKOX B IHIIIHUX opraHax;

22) 3a JOpy4YeHHSM KepiBHMKA anapaTy BHKOHABYOTO opraHy KuiBcbkoi
Mickkoi panu  (KuiBcbkoi  Mickkoi  aepxaBHOI aaMiHicTpauii) 3abe3neyye
NpeCTaBHHUTBO IHTEPECiB anapaTy BHKOHaBY4Oro oprany KHiBchkoi Mickkoi paau
(KuiBcbkoi mickkoi aepskaBHOI ammiHicTpawuii) B CyAax 3arajlbHOl HOpHCAMKLUII, a
TaKOX B IHIUMX OpraHax;

23) 3pifCHIOE KOOpAMHAUIIO Aiff  IOPHIMYHMX ciny)6 CTpyKTypHHX
MiApO3AiNiB BMKOHaBYOro opraHy KHIBCBKOI Michkoi panu (KuiBcbkoi Mickkol
Jiep>KaBHOI aAMiHiCTpallil) 1OAO CyIOBHX CIpaB, IO nepedyBalOTh Ha 0COOHCTOMY
KOHTPOJIi y KepiBHHLTBA BHKOHaBYOro oprany KHiBcekoi michkoi paau (KuiBchkol
MiCBKOi gepxaBHOI anMiHicTpauii), Ta Hanae BiZNOBiAHY iHdopmalio 3a
pe3ynbTaTaMu po3risay;

24) 3nificHIoE aHaNi3 PO3IIIsAY aKTiB IPOKYPOPCHKOro pearyBaHHS;

25) 3aiHicHIOE CHCTEMaTH3aLli0 PABOBUX AKTIB;

26) 3abe3nevye MiATPUMAaHHA TPUMIpHUKIB aKTiB KHiBCbkOi Michkol panu,
BUKOHaB4Oro oprady Kuicekoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi nepixaBHOT
anMinicTpauii), KuiBchkoro MicbKoro rosioBu y KOHTpOJIBHOMY CTaHi;

27) moromxye KaHIMIATypH TpPETEHJEHTIB HAa TMOCAAH KepiBHUKIB
IOPUAMYHUX CIY)XO CTPYKTYpHMX MipO3MiniB BHUKOHaBYOro oprany KuiBchbkoi
Micbkoi paau (KuiBchkoi MichKol fepxaBHOT anminicTpanii), paiioHHHX B MicTi Kuesi
JepXKaBHUX aMIiHICTpaLiii;

28) Hajnae mponosuuii KepiBHMKaM CTPYKTYPHMX MiApO3ZiNiB BUKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi mickkoi paan (KuiBcekoi Micbkoi seprkaBHOT anmiHicTpanif) momo



3aCTOCYBAaHHs 3a0XO4YE€Hb Ta IIPUTATHEHHsS B YCTAaHOBIEHOMY TMOpSAKY [0
AUCIMIITIHAPHOT BiANOBINAIBHOCTI NpaLiBHUKIB IOPUIMYHHUX CIIyXKO CTPYyKTypHHX
NIIPO3/iNiB BHKOHABYOI'O oprany KwuiBcekol Miceko]l pamu (KuiBcekoi Micekof
JepXKaBHOI aaMiHicTpalii);

29) BCTaHOBIIOE Ta MiATPHMYE HiNOBi 3B'S3KM 3 IOPHANYHUMH CITyX6aMu
Anminictpanii ITpesunenra Ykpainu, Bepxosnoi Panu Ykpainu, KaGinery Misictpis
YXpaiHu Ta iHIMX OpraHiB BUKOHABYO] BIIAJIH;

30) pasom 3 BianoBimHHMH CTPYKTYPHHMH MiAPO3JiJlaMH BHKOHABYOIO
oprany Kuicekoi Mickkoi paau (KHIBCHKOT MiChKOT AepxKaBHOI aamiHicTpauii) Gepe
YH9acTh y 3axoiax No IiJBHINEHHIO KBamidikaiii npauiBHuKis IOPUIAMYHUX CITyKO
CTPYKTYPHHX MiIPO3MiJiB BUKOHABYOIO oprany KuiBcekoi mickkoi paau (KuiBcbkoi
MICBKOI  J1epKaBHOT anMinicTpanii), palioHHMX B wMicti Kuesi JIep>KaBHHX
aaMiHiCTpaii i o6MiHy mocBinoM po6oTH, CMIBIIPALIOE y KX MUTAHHAX 3 OPraHaMu
FOCTHIIIT;

31) bepe ywacts B oprauisauii i mposeaeusi CeMiHapiB Ta IHIIKX 3aXOMiB 3
NpaBOBUX IHTaHb 31 CTPYKTYPHHMH MiPO3JiTaMH BHKOHABYOroO opraHy KuiBcbkoi
Micekol panu (KuiBchkoi MicbKkoi JepkaBHOI aaMiHicTpanii);

32) Oepe yuwacTh B oprawizauii nposeneHHs NIPAaKTHKU  CTYJIEHTaMH
IOPHIAMYHUX (aKyIbTeTiB BHIIMX HABYAIbHHX 3aKJIaiB MicTa Kuepa.

7. YnipaBniHHS Ma€ npago:

1) orpumysati B ycraHoBneHOMY MOPSAZKY BiJl CTPYKTYPHHX MiZpO3AiNiB
BUKOHaB4oro opraHy KwuiBcbkoi Mickkoi paau (KuiBcbkoi Micbkoi JlepXKaBHOT
anMiHicTpauii), paloHHMX B Micti KHeBi Aep)KaBHUX aaMiHicTpauiil iHdopmatiio,
AOKYMEHTH Ta iHIII MaTepianu, HeOOXiAHI [T BHKOHAHHS MOKJIaAeHUX Ha HBOIO
byHKLi;

2) 32 NOrOMKEHHSIM i3 KepiBHHKAMH BilMOBiIHUX CTPYKTYPHHX MiApPO3.iIiB
BUKOHaB4oro opraHy Kwuiscbkoi Mmicbkoi pamu (KuiBchbkoi Michkoi JI€PXKaBHOI
anMiHicTpauii), paioHHux B Mmicti Kuei AepKaBHUX aiMiHicTpauiii 3anyyatd ix
NPaUiBHUKIB 171 MiATOTOBKH MPOEKTIB AKTiB TA iHLIMX NOKYMEHTIB, a TaKOX AJis
po3pobku Ta peanizauii 3axomis, 1O NPOBOAATBCS  YMNpaBiaiHHAM 3rifHO 3
BUKOHYBaHUMH (PYHKIIAMMU;

3) Opatu yuacts y Hapagax, wo MPOBOJATBECSH y BMKOHABYOMY Oprasi
Kuiscekol Micbkoi pamy (KuiBebkiii Michkiii Aep>kaBHIA anMiHicTpauii), paifoHHHX B
micTi Kuesi nepxanrux a[MIHICTpaLlisX Ta CKIMKATH Hapaau 3 MMUTaHb, BiAHECEHUX
A0 HOro KOMIETEHLT;

4) indopmyBatn KHiBCBKOro MichKoro FOJIOBY Ta 3aCTYNHHKIB TI'OJOBH
Kuisebkoi Micwkoi nepikashoi aaMiHicTpauii npo noknageHHs Ha Ynpasninus
000B'A3KIB, IO BUXOmATH 3a Mexi HOro KOMIIETeHLlii, a TaKoX Npo BHUIALKH
HEHaJaHHs ab0 HECBOEYACHOTO HaJaHHS MOCAI0BHUMH 0COBaMM BUKOHABYOI'0 OpraHy
Kuiscrkoi Micbkoi pamu (KuiBchkoi MichKoi AepXaBHOI aaMiHicTpaLii) maTepianis Ha
BUMOTY YTpaBiliHHS;

5) TepeBipsATH [MOTPUMAHHS 3aKOHHOCT] Y AISUIBHOCTI  CTPYKTYPHHX
MiAPO3AiIiB BUKOHABYOro oprany KwuiBcbkoi Micbkoi pamu (KHiBchkoi Michbkoi
AepKaBHOI anMiHicTpauil), paifoHHHX B MicTi Kuesi Nep)KaBHMX afMiHiCTpaLii.



8. VIPpaBliHHS O4YONIOE HAYaNBHHUK, SKUM NPU3HAYACTHCS Ha nocany Ta
3BUIBHAETECA 3 mocanu KUiBCEKHM MiChKHUM roJIOBOIO B YCTaHOBJIEHOMY TOPSIIKY.

Ha nocany navamsHuka VYnpapnines npussayaeTsest ocoba 3 BHIIOH
FOPMAMYHOIO OCBITOIO 33 OCBiTHBO-KBani(ikauittuum piBHem MaricTpa, crnemianicra i
CTaxeM poboTH 3a (axoM Ha mepxkaBHiii ciyx6i a6o 3a haxom Ha KEepIBHUX ITocamax
B iHIIMX cepax He MEHII SIK 5 POKiB.

9. 3aBIaHHs Ta HOBHOBaXKEHHS HAYaIbHUKA YTIpaBIiHHS:

1) snificHroe KepiBHMLTBO IisUIbHICTIO YIIpaBImiHHSA i Hece IIePCOHANIbHY
BIZITIOBi AJIbHICTE 32 BUKOHAHHS MOKJIANIEHHX Ha YnpaBniHHs 3aBJaHb;

2) 3acBiIvye BiATOBIMHICTH 3aKOHOZABCTBY TNPOEKTIB pimeHs Kuichkoi
MICBKOT paji, pO3NOpSKeHb KHIBCEKOIO MiCBKOrO TOJNOBH Ta pO3NOPSIKEHD
BUKOHaB40ro opraHy Kuiscekoi micekoi pamm (KuiBcskoi Mickkoi mepkaBHOL
aJMiHiCTpalLil) IUIAXOM TX Bi3yBaHHS;

3) BusHayae ¢yHKUil Ta CTYmiHb BiANOBIANTEHOCTI CBOIX 3aCTYIHHKIB,
KepIBHUKIB CTPYKTYypPHHX IiOpo3miniB YmpapiiHHs Ta 3abe3nedye mniABUINEHHS
AinoBoi kBaiidikawii ix npauiBHUKIB. KoHTpontoe cTaH BUKOHABCHKOT IUCHUTLTIHM,

4) rorye Ta mojae Ha 3aTBEPIPKEHHS B yCTAHOBIEHOMY TTOPSIKY IOJTIOXEHHS
Ta CTPYKTYpY YNpaBliHHf, BHECEHHS 3MiH 10 HHX, MOJOXEHHS Ipo BiIiau
YnipapiHHA Ta MocafoBi iHCTPYKLIT MpaliBHUKIB;

5) mopmae 3rifHO i3 3aKOHOJABCTBOM MpOIO3MLITI LIONO 3a0XOYEHHsS Ta
3aCTOCYBaHHSI CTATHEHD;

6) BiAnOBiNaNBHKH 3a cKnafaHHs Tabesst 061iKy po60o4oro yacy mpaniBHUKIB
YnpaBniHus;

7) BXUBa€ 3aX0/iB 11010 BAOCKOHAJIEHHs OpraHizanii pobotu YnpaBiiHus;

8) 3abesnedye NOTpUMaHHS NpauiBHHKaMHM YTIpaBliHHA 3aKOHOIABCTBa
YKpaiHn 3 nMTaHb JepXaBHOI CHy6u, cnyx6u B OpraHax MicleBoro
CaMOBpsIAyBaHHs Ta 3arno00iraHHs i NpOTHAIT KOPYMLil;

9) HayaneHUK YTpaBniHHS Ma€ 3aCTYNHHUKIB.

10. IlpauiBuyky YnpaBiiHHS NPU3HAYaIOTCS HA TMOCAAM Ta 3BiNBHSIIOTHCS 3
nocaz KuiBcbKHM MiCBKHM TOJIOBOO B YCTaHOBJIEHOMY TOPSIZKY.

11. JIns 3nificHenHs QyHKUiH, noknageHux Ha YNpasiidHs, Ha4albHUK
Ynpapnings, HOro 3acTyNMHHUKHM Ta NpaliBHUKM HaAiIsOTBCS MpaBaMM, BUKOHYIOTH
OOOB'I3KM 1 HECyTh BiJNOBIOANBHICTh BIANOBIZHO OO 3aKOHONABCTBA, IHIIKX
HOPMAaTHBHO-IIPABOBUX aKTiB, IO DEryJIOIOTh MNOPSAAOK i YMOBH ITPOXOKEHHS
nepxciayx6u, a Takox IlpaBun BHYTpiLIHEOrO TPYAOBOTO PO3NOPAAKY BUKOHABYOI'O
oprany KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBchkoi Micbkoi gepxaBHOI amMiHicTpauii) i
uporo IlonoxenHs.

12. Tlonoxenus npo YnpasniHHA, HOro CTpyKTypa Ta BHECEHHS 3MiH 10 HUX
3aTBEPKYIOTHCSL PO3NOPSAIKEHHAMHU BUKOHAaBYOro opraHy KuiBCbKOi MichKOi panu
(KuiBchkoi MichbKOT AepikaBHOI aaMiHicTpalii).



13. IloxnamanHs Ha YmpaBmiHHA Ta #oro npamiBHHKIB 0GOB'S3KiB, He
nepenbaveHux uuM ITono)xeHHsM, | TaKHUX, 110 He BiIHOCATHCS [0 1paBoBOi poboTH,
HE JIOMYyCKa€EThCS.

14. Butpatu Ha yTpuMmaHHsS YmpaBiniHHA 3AIHCHIOIOTBCA 3a paxyHOK
BUAATKIB OHOIDKeTy, nepenbadeHHX Ha yTPUMAHHS amapaTy BHKOHABYOIO opraHy
KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBcskoi Micbkoi AepxkaBHoi aaMinicTpawuii).

KepiBHuk anapary B. Bonaapenko
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IOJIOKEHHSI
Npo ynpasJjiHug 1no po6oTi 3 nepcoHa oM anapaTy BHKOHABYOI0 OPraHy
KuiBcbkoi micbkoi paan (KniBebKoi MichKkol aepaxaBHOT agminicTpanii)

1. Vopasiiads 1o poboTi 3 mnepcoHanoM amapaTy BHKOHABYOTO OPraHy
KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBcekoi Michkoi aepxaBHOI aamidictpanii) (manmi -
YnpasniHHs) € CTPYKTYPHHMM IiZIPO3/iJIOM anapaTy BHKOHaB4YOro oprany KuiBchkoi
micekoi paau (KuiBcbkoi MichKOT iepkaBHOI aaMiHicTpanii).

2. VYnpaBniHHA nianopsakoByeThcsi KuiBcbkoMy MickkoMy TonoBi Ta
KepIBHHKY anapaTy BUMKOHaB4oro oprany Kuiscekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi
MiCBKOI Jep)KaBHOI aMiHicTpauir).

3. YV cBoiil misneHOCTI YnpasninHs kepyerbcsi KoHcturyuiero Ykpainu,
3aKOHaMH  YKpaiHH, mnocraHoBamu BepxoBuoi Paau Vkpaiuu, ykazamu i
posnopsxeHHsaMu Ilpesunenra VYkpaiHu, NOCTaHOBaMM 1 pO3MNOpsIKEHHAMU
Kabinery =~ MinictpiB ~ VYkpaiuu, pimenHamun  Kuicbkoi  Micekoi  panw,
po3nopsikeHHssMH KHIBCBKOro MiChKOIO TOJIOBH, PO3NOPSIKEHHAMH BHKOHABYOIO
oprady KwuiBckkoi Mmickkoi paau (KuiBchkoi Michkoi mepaBHoi aaMiHicTpauii),
HaKa3aMM KepiBHMKA amnapary BWKOHaBYOro opraHy KuiBchkoi Mickkoi pamu
(KuiBcbkoi Michbkoi epxaBHOI aaMiHicTpauil), IHIUHMH HOPMATHBHHMHM aKTaMH Ta
UM IlonoxeHHsM.

Y nuraHHAX opraHi3auii i 3aCTOCYBaHHS METOMMKH IpOBEJIEHHsST KaJApOBO1
poboTH, AepxaBHOI CykOH Ta NPOBEAEHHs MPAKTUYHOI poGOTH Mo Haropo/HKEHHIO
YnpaBniHHA KepyeThCsi TAaKoX BiANOBIAHMMH peKkoMeHAauisMu HanioHanbHOro
areHTcTBa YKpaiHM 3 MHUTaHb Jep)KaBHOI ciyx6u, MinicTepcTBa colianbHoT
nonitukk Ykpainu, Minicrepersa roctuuii Ykpainu, Ienciiinoro donny Yxpaiuu i
Hlenapramenty nepxaBrux Haropoa Aaminictpauii Ilpesunenta Yipainu.

4. YnpaBiiHHs Mae CBOW mnedartky (HerepGoBy) i3 BiATBOpeHHSM Ha3BM
YNpaBliHHS Ta IITaMITM BCTAHOBJIEHOIO 3pa3Ka.

5. OCHOBHMMH 3aBAaHHAMH YIpaBIiHHA €:
5.1. peanisauisi nep>xaBHOI NONITHKK y cdepi AepkaBHOI ciyx6H, 3 MHTAHb
YTpPaBJliHHS NMEPCOHANIOM Ta HaropoJ;



5.2. 3MICHEHHs aHATITUYHOI Ta OpraHizauiliHOi po60TH MO0 yIpaBIiHHS
IIEPCOHANIOM, KaJJpOBOTO MEHEKMEHTY;

5.3. mobip mepconaiy, 3aX0BOJIEHHS NOTPe6 y KBasidhiKoBaHUX Kajapax Ta ix
e(EeKTUBHE BUKOPUCTAHH;

5.4. opramizanis 3axofiB 3 IiABHUINEHHS PiBHA NpodeciiiHol KOMMeTeHI|
IIepcoHay;

5.5. chOpsAMyBaHHf, KOOpDAHHALliA Ta OpraHi3amifHo — METOINYHE
KepiBHALTBO POGOTH 3 MEPCOHANIOM Yy CTPYKTYpPHHX IIiPO3AiTax BHKOHABYOIO
oprany KuiBcbkoi Micekoi pamu (KHiBCBKOI Micbkoi mepiaBHOT aaMiHicTparii) Ta
paiionHux B MicTi KueBi nepxaBHux agMinictpanisx;

5.6. nokymeHTanbHe OQGOpPMIEHHS BCTyIly Ha JepXKaBHy ciyxO0y, 1i
IIPOXOPKEHHS Ta IIPUITMHEHHS;

5.7. TIDOTHO3YBaHHsS PO3BMTKY IePCOHally, 3a0XOYEHHS MPALiBHUKIB 0
cityx00Boi kap'epy, 3abe3neueHHs ix 6e3nepepBHOr0 HaBYAHHS,

5.8. oprauisauis po6oTH OO HEMATEPiATbHOIO CTHMYJTIOBAHHS IIepCOHAITY
BUKOHaB4Oro oprady KuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBchkoi Mickkoi nep:aBHOI
aaMiHicTparii);

5.9. opraHisauis poborW 3 miABMINEHHA KBajlidikanii npariBHUKIB
BuKOHaB4oro opraHy KuiBcskoi mickkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi mepikaBHOL
aaMiHicTpaii);

5.10. peanizauis HaroponHoi noniTHkK BianoBiaHO K0 3akony Ykpaiuu «IIpo
AepXkaBHi HArOpoAX YKpaiHu» Ta Mickkol LinkoBoi nporpamu «Haropomuy.

6. YnpaBniHHS BiNOBiAHO /10 NOKJIaA€HUX HAa HBOI'O 3aBIaHb:

6.1. 3abesnedye peanisalilo nepkaBHOI MONITHKM y chepi AepXKaBHOI
Ciyx0H, 3 MUTaHb YNpPaBiHHSA NEPCOHANIOM Ta HAaropoj B anapati Ta CTPYKTYPHHX
MIAPO3AiNax BHKOHABYOro opraHy Kuicbkoi Mmicekoi pamu (KHiBCbkOi MichbKoi
AepxaBHOI afMiHicTpauii), pafionnux B MicTi Kuesi nepxasuux aaminicrpanisx, Ha
MiANPUEMCTBAaX, B YCTAHOBAaX i OpraHizalisfX, [0 HaJeXaTh 0 KOMYHaJIbHOL
BJIACHOCTI TepHTOpianbHOi rpomamy Micta KueBa, i pa3oM 3 HHMH y3arajisHIOe
MPaKkTHKYy pOOOTH IIONO YNpaBliHHA NEPCOHANOM, KaApOBOrO MeHEMIKMEHTY Ta
BHOCHTE KHIBCEKOMY MiCBKOMY roJIOBi HPOMO3HLIii OO 1T BAOCKOHATEHHS;

6.2. pa3oM 3i CTPyKTYPHMMH MiIPO3/inaMy arapaTy Ta BAKOHABYOTO OpPraHy
Kuicskoi Micekoi panu (KuiBcbkoi MichKoi mepxaBHOI amMiHicTpanii) po3po6use
MEpCNeKTHBHI Ta pivHi INIaHH POOOTH 3 IIEPCOHANOM, BHM3HAuae LIOPIYHY Ta
NIePCNeKTUBHY (Ha 5 pokiB) NoTpeOy B mepcoHati;

6.3. ¢opmye 3amMOBIEHHA Ha MiATOTOBKY, IEPENiArOTOBKY i INiBHILEHHS
kBanmidikanii jgepxaBHMX ChOyx0OBLiB amapary Ta CTPYKTYpHUX MiApo3ainiB
BUKOHaBYoro oprany KuiBcekoi Mmickkoi paam (KuiBcbkoi Mickkoi mepikaBHOI
anMiHicTpauii), pafionnux B Micti KueBi nepxaBHux anminicrpauiii, 3a6esneuye
YKJIafilaHHs BiAMOBiHMX Yrof i3 3aKJaJaMH OCBiTH, L0 HaNeXaTh 10 KOMYHAIbHOI
BJIACHOCTI TepUTOpianbHOI rpoManu Micra KueBa, opranizoBye perynspHe HaBYaHHS
TNpaLiBHUKIB CTPYKTYPHMX TiAPO3MiNIB amapaTy Ta BUKOHABYOro oprany KHiBchbkoi
Micekoi paau (KuiBckkoi MichKoi aepxaBHOI agMinicTpauii), paiioHHux B micTi Kuesi
JepXaBHUX aMiHiCTpallili;



6.4. 3nilficHioe oprasisauniiiHe 3abe3nedyeHHss poGOTH perioHANBHOI paau Mo
poboti 3 kaapamM, a TakoX MeTOAMYHE Ta iHdopMauiiiHe 3aGesneyeHHs poGOTH
KaJIpOBUX CIIyX0 CTPYKTypHHX NiIpO3AiIiB BUKOHABYOro oprany KuiBCEKOT MiCHKOT
pamu (KuiBcekoi Mickkoi nepxkaBHOi aamiHicTpauii), padiomHmx B Micti Kwuesi
JiepXKaBHUX aaMiHiCTpaLlii;

6.5. y Mexax cBoei kommeTeHLii Gepe y4acT y po3poGieHHi CTPYKTypH
BUKOHaB4Oro oprady KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBcpkoi Mickkol nepkaBHOI
anMiHicTpanii), CTPYKTypH Ta IUTATHOIO DO3IIACY amapaTy BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscbkoi Micskoi panu (KuiBcbkoi MicbKoi epikaBHOI aqMinicTparii);

6.6. Hamae METOIMYHY NONOMOTY TMiJl 4ac PO3pOGJEHHS IMOJOXKEHb IPo
CTPYKTYpHI MiIpO3MilM amapary BHKOHABYOTo opraHy KuiBchbkoi Mickkoi paju
(KuiBcbkoi MiCbKOI JepikaBHOI ajMiHicTpamii) i nmocamoBux IHCTPYKIi# mepcoHay
anapaty BHMKOHaB4Yoro opraHy KuiBcekoi Michkoi pamu (KuiBCcbkOi MichKOT
Jlep)aBHOI aIMiHiCcTpallii);

6.7. 3pmificHiOe opraHisauiiine 3abesneueHHs i Gepe ywacTh y poGori
aTecTaliifHoi KOMicii Ta NMpoBeleHHi LIOPIYHOI OLIHKM BHKOHAHHS Jep)KaBHHMH
ciyxboBuUsSMH anapaTy BHKOHaB4yoro oprady KuiBcwkoi micekoi pamm (KuiBchbkoi
MICBKOI Jep>kaBHOI anMiHicTpauil), CTpyKTYpPHHX MiJpO3MiNiB BHKOHABYOTO oprasy
Kuisebkoi micekoi paau (KuiBchkoi MiChKOI AepxkaBHOi amgMiHicTpauii) noxnageHux
Ha HMX 3aBJaHb 1 ODOB'A3KiB, a TAKOX KOHTPOJNIOE NpOBeAEHHs 1€l poBoTH y
paiionHux B micTi KreBi nepxaBHuX agMiHicTpanisx;

6.8. BUBYAE pa3oM 3 CTPYKTYPHHMH MiAPO3/ijaMi anapaTy Ta BHKOHABYOTO
oprany KuiBcbkoi Micekoi paau (KuiBckkoi Michkoi aepxkaBHoi amminicTpariii)
ocobucri, npodeciiiui, ninosi skocTi 0cib, sAKi NpeTeHAYIOTh HA 3aMHATTA MOCA y
arapati Ta CTPyKTYPHMX MiIpO3Zilax BUKOHaBYOro oprany KHiBcekoi MichKoi panu
(Kuiscpkoi Micekoi mepxkaBHOi aaminicTpatii), nornepepkKye iX Npo BCTAHOBJIEHI
3aKOHO/IaBCTBOM OOMEXXeHHs, MOB’s3aHi 3 NMPUHHATTAM Ha JAepkaBHY ciyx0y Ta
MPOXODKEHHAM  JIepXKaBHOI ClyxOH, O3HaloMmoe 3 3aranbHUMM IpaBUIAMHU
TIOBEAIHKH JePXKaBHOTO Ciyk60BLs, KOHTpOIOE n06ip i PO3CTaHOBKY KazpiB B
anapati BAKOHaB4oro oprady Kuiscekoi mMicekoi paau (KHiBCbKOT MichKoi JepXaBHOI
aJMiHicTpauii), #oro CTpyKTypHHX Miapo3ainax;

6.9. 3NifCHIOE BeEHHs KOMI'IOTEPHOr0 OOMiKY ENeKTPOHHMX KapTOK
AEpXaBHUX CIY>XOOBLIB anapaTy BHKOHABYOro oprany KHIBCBKOI MichKOi paau
(KuiBcbkoi Micskoi aeprxaBHoi anminicTpani);

6.10. Bene BcTaHOBNEHY 3BiTHO-06JIKOBY JOKYyMEHTALiO, roTye Aep)KaBHY
CTAaTHCTHYHY 3BITHICTb 3 KAAPOBUX ITUTAHb,

6.11. anamisye kinbKicHuii Ta SKICHMH CKman aepkaBHHX ey X60BLIB
arapaTy Ta CTpyKTYPHHX MiAPO3/iliB BUKOHAaBYOro oprady KuiBchkoi MicbKoi pau
(KuiBcekoi Micbkoi nepxaBHOI aamiicTpauii), a Takox paifoHHMX B MicTi Kuesi
AepXaBHUX aaMiHiCTpaLii;

6.12. mpoBoauts pobOTy 3 pesepBOM KajpiB, 3milcHIOE opraHizallifHo —
METOAMYHE KepiBHAUTBO (OPMYBaHHSM KaipOBOrO pe3epBy, aHATi3ye Ta
Y3aralbHIOE NpPaKTHKYy HOro (opMyBaHHs B amapaTi Ta CTPYKTYpHMX Mifpo3Jiiax
BHKOHaB4oro oprady KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcekoi Mickkoi pepikaBHOT



anMiHicTpanii), BHOCHTh KHIBCBKOMY MiCBKOMYy TOJOBi MpOMO3HIii wIOHO i
BIIOCKOHAJIEHHS;

6.13. BHOCHTH pexomennanii KuiBcbkoMy MiCEKOMY ToJIOBi IIpo 3apaxyBaHHs
AO KaZpOBOTO pe3epBy AepXXKaBHHX CIyXOOBILIB IpH IUIaHYBaHHI IEPiOAMYHOTO
nepeMimieHHs 1o ciryxoi (porarii);

6.14. mpuiimMae BiI TNpeTEHNEHTIB Ha INOCAAM JEPKABHHX CIIYXKGOBLIB
BIANOBIAHI OKYMEHTH Ta IOZA€ iX HA PO3MVIAA KOHKYPCHOI KOMiCii, IIPOBOAHUTH
icnuTd (TecTyBaHHs) KaHIWAATIB HA 3aMillleHHS BAaKaHTHHX [10CAN IepKaBHUX
CITy’<00BLiB, 31ifCHIOE OpraHi3aniiine 3a6e3neyenns poboTH KOHKYPCHHX KOMIciii Ta
IHIII 3aXO0/TH 100 OpraHi3auii KOHKYPCHOTO BiGOpY;

6.15. posrisinae Ta BHOCHTH KHiBCBKOMY MiCBKOMY rONOBi MPOMO3HMIi] MIOKO
NPOBEACHHS CTaXyBaHHsS NEPCOHAly Ha Mocajax [ep)KaBHHUX CIyXOOBLiB, ToTye
pa3oM 3 BIJNOBIJHMMH IiAPO3NiNaMM amapaty Ta CTPYKTYpPHHMM IiIpo3jiTamu
BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchkoi Micekoi mepxaBHOT
aZMIHICTpauii) JOKYMEHTH JJI OpraHi3allii cTa)KyBaHHS, 31iHCHIOE KOHTPOJIb 3a HOro
NPOBENEHHSM;

6.16. opraHi3oBye B YCTaHOBJIEHOMY IIOpSAKY CrelianbHi IIepeBipKH
AOCTOBIPHOCTI NEPCOHANBHUX JaHHUX, IO NMPEN'SBISIOTCS IPOMAASHUHOM IMifl yac
BCTyIy Ha Jiep)kaBHY ciryx0y Ta 306epirac MaTepiany 1po npoBe/ieHHs Ta pe3yJbTaTH
CriewiabHOi NepeBipky BiloMOCTel B 0COGOBMX CrpaBax mepcoHay;

6.17. opraHi3oBye B YCTaHOBIEHOMYy MNOpSAAKY IepeBipku, nepenGauei
3akoHoM VYkpainnm «Ilpo oumimeHHs Bragm» Ta 36epirac Marepianu npo ix
NPOBEJCHHS Ta Pe3yJIbTaTH B 0COOOBHUX CIpaBax NepCoHany;

6.18. roTye marepiany mpo MpH3HAYEHHS HA MOCAJH TA 3BUILHEHHS 3 1ocaj
NpaliBHUKIB anapaTy BMKOHaB4oro opradHy KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KHiBchKoOi
MICBKOI ~ JepXaBHOI anMiHicTpauii), KepiBHMKIB CTPYKTYpHHX MiApPO3ZiIB
BMKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchbkoi Michkoi JepxaBHOI
anMiHicTpauii) Ta iX 3aCTYNHHKIB, KepiBHHLTBA paHOHHUX B MicTi Kuesi nepikaBHuX
aAMiHICTpaliff, a TaKkoX KepiBHHKIB MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisauiii, o
HaJleXaTh 10 KOMYHallbHOI BJIaCHOCTI TepUTOpiaibHOI rpomany Micta Kuesa;

6.19. xoopauuye misnpHicTh KHIBCBKOTO MiCHKOro ILIEHTpPY miArOTOBKH,
NMEepeniaroToBKM Ta MiABMINEHHS KBamiikauii NpauiBHMKIB OpraHiB JepaBHOL
BJIa/i¥, OpraHiB MiCLIEBOrO CaMOBPsAyBaHHS, KEpIBHUKIB Aep)KaBHUX IiAIPHEMCTB,
YCTaHOB Ta Oprasisaliif, pa3soM 3 HHM TrOTye METOAMYHi MaTepiaiM 3 NMTaHb
KaZipoBOi poOOTH Ta Jiep>KaBHOT ClyxOHu;

6.20. nuaHye 3 ypaxXyBaHHAM iHIMBiZyanbHUX 3ai6HOCTeH, mpodeciiiHol
MIATOTOBKM Ta pe3yNbTaTHBHOCTI POBOTH AEpXaBHOro ciyXGoBLs, IepioauyHe
nepemilleHHss #Horo mo cmyx6i y BHKOHaBYOMy oprani KuiBcekoi Mickkoi paam
(KuiBcekilt MiceKiit neprkaBHi#t anmiHicTpauii), paifoHHux B MicTi KueBi nepxaBHuX
a/IMIHICTpallisiX Ta NepeBeIeHHs 10 iHIIMX Aep)KaBHUX OpraHiB 3a Horo 3rofiox;

6.21. opranizoBye ckyageHHs Ilpucsaru aepxaBHOro cuyx6oBLs, AKHi
BIeplIe BCTyIa€ Ha JAepXaBHY Coyx0Oy, opopMioe NOKYMEHTH NpPO IPHUCBOEHHS
BIJUNOBITHUX PaHTiB JepXaBHUM CITyXOOBLSIM, BHOCUTb PO L€ 3alUCH A0 TPYAOBHUX
KHHKOK;



6.22. obuncmoe ctax pobOTH Ta AepKaBHOI CIy)KOH, 3AIHCHIOE KOHTPOIb 3a
BCTAQHOBJIEHHSIM Han0aBOK 3a BHMCIYTy POKIB Ta HaJaHHSM BiIIyCTOK BiAmoOBigHOI
TPUBAJIOCTI;

6.23. Bene TabensHuit 06Nk BHXOAY Ha poGOTY MpauiBHHKIB amnapary
BUKOHaB4oro oprady KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Mickkol neprkaBHOI
anMiHIcTparii);

6.24. dopmye rpadiku MOPIYHHUX BiAIycTOK KHIBCHKOro MiCHKOrO rOJIOBH,
IeplIoro  3acTynHHKa rojoBd KuiBCbKOi MICBKOI Jep)kaBHOI —ajMiHicTpaii,
3acTynHukiB ronosd KwuiBcekoi Michkol nepxkaBHOI amMiHicTpauii, KepiBHHKIB
CTPYKTYPHHX IiJpO3/iJIiB BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchkoi
MicbKOi JiepXaBHOI ajaMiHicTpallii), HepcoHally amapaTy BHKOHABYOTO OpraHy
Kwuiscekoi  mickkoi pamu  (KuiBckkoi Mickkoi gepxkaBHOI aaMiHicTpanii) Ta
KEepiBHUIITBA pallOHHHUX B MicTi KueBi fepxaBHUX aaMiHicTpamiii;

6.25. posrnsgae Marepiald Ta TOTY€E NOOKYMEHTH JUIS 3a0XOYEeHHs Ta
HaAropoJUKEHHS MpaliBHUKIB, BeJle BiANOBIAHUI 00IIK;

6.26. y Mexax CBO€I KOMIMETEHILl 3AiMCHIOE 3axonu mus 3abe3rnedeHHs
TPYIOBOI AUCLHMILTIHH, 0DOPMIIsiE JOKYMEHTH, T0B'sI3aHi 3 IPOBE/IEHHAM CITy)KO60BOTO
PO3CIIiIyBaHHs Ta 3aCTOCYBaHHAM 3aXO/liB AMCLMILTIHAPHOTO BILIHBY;

6.27. 3aifcHI0E poboTy, NOB’A3aHy 3 3aNMOBHEHHAM, 06JIiKoM i 36epiraHHAM
TPYAOBHX KHHXXOK Ta 0COO0BHX CrpaB (0COO0BHX KapTOK) MEPCOHAIY;

6.28. odopmuse i Buaae MOBiAKM 3 Micus poGOTH, NPOBOAUTL OPOPMIIEHHS
JICTKIB TMMYacOBOi HENpale3faTHOCTi, 3acBiuye KOmMii JOKYMEHTIB, SKILIO
3aKOHOJABCTBOM He nepeidayeHo 1HIIHHM NMOopsAI0K 3aCBiIYEHHS;

6.29. rotye NOKyMEHTH 1S BiIpSJUKEHHS B MeXax YKpaiHu;

6.30. roTye B Mexax KOMIIETEHLIi JOKYMEHTH IIOAO NpH3HAYEHHs MeHCiH
nepcoHany anapaTy BHKOHaB4oro opraHy KuiBcbkoi Mickkoi paau (KuiBcbkoi
MICBKOI Ziep«aBHOT aiMiHicTpaLii;

6.31. 3abe3neuyye BHMJayy y BCTaHOBJIEHOMY IIOpSJKY 3BiIbHEHiH 0cobi
HaJIeXKHO 0 OPMIIEHOT TPYIOBOI KHHKKH;

6.32. 3abe3neyye MiAroTOBKY, NMEPENiArOTOBKY Ta IMiABHILEHHS KBasidikalii
MpauiBHUKIB BHKOHaBYoro opradHy KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KuiBchkoi Michkoi
AepXaBHOI aJMIHICTpallil), OpraHidye peryispHe HaBYaHHsS NpAaLiBHUKIB anapary
BHKOHaB4Yoro opraHy KwuiBcbkoi Mickkoi paau (KuiBcekoi Mickkol aepkaBHOL
aaMiHicTparii);

6.33. 30iMCHIOE KOHTPONb 3a JOTPHMaHHSAM BHMOT 3akoHiB Ykpainu «IIpo
AepxaBHy ciyxOy», «IIpo 3anobiraHHs Kopymuii», ykasiB, pO3NOpAMKEHb Ta
nopyuyens Ilpesunenra Ykpaiuu, nocraHoB KaGinery MinictpiB Vkpainu 3 nutans
Oopotebu 3 KOpymUi€l0 Ta OpraHi30BaHOK 3JOYHHHICTIO Ta IHIIHX AaKTiB
3aKOHO/aBCTBa 3 MHMTaHb KaJpoBOi poOOTH Ta HepxaBHOI ciyxOuW B anapari,
CTPYKTYPHUX MiApO37inax BUKOHaB4oro oprany Kuiscekoi mickkoi panu (Kuischkoi
MICBKOI JepkaBHOi aiMiHicTpamii) Ta paloHHMX B MicTi KwueBi aepkaBHHX
agMiHICTpalisx;

6.34. pospobnse 3axoam woao 3amoGiraHHs cHiByuacTi JepIKaBHUX
Cy0O0BUIB, IHIIMX MOCafoOBMX OCi6 Yy KOPYNUiHHMX MiSHHSX, BTACHEHHS iX B
[IPOTUITPABHY AiSIBHICTE;



6.35. posriisinae TMCTH, MPONO3MLIi, CKAprH CTOCOBHO po6oTH YIpaBIiHHS 3
[UTaHb MNPUYETHOCT AEPKABHUX CIyXOOBUIB M0 KOPYNMUIHHUX AisHB, MOpPYIIEHb
3aKkoHiB Ykpainu «IIpo nepxasny ciayx6y», «IIpo 3anobiranus KOpyNuii» Ta iHIIAX
MIUTaHb, BITHECEHUX JI0 1Or0 KOMIETEHII];

6.36. 3mificHIOE MeTOIMYHE KEpiBHHUTBO poGOTOI KaZpOBHX ciry k6
pavoHHMX B MicTi KueBi epxaBHMX aiMiHICTpalili Ta CTPYKTYpHHX migpo3aitiB
BUKOHaB4Oro oprany KuiBcbkoi Micekoi pamum (KuiBcbkoi Mickkoi mepiaBHOL
agMiHicTparii);

6.37. IPOBOAUTE pa3oM 3 iHIIMMHU CTPYKTYPHHMH ITiZpO3iIaMi BHKOHABIOTO
oprany KuiBcbkoi micekoi pamu (KuiBckoi Micekoi nepsxaBHOI aaMiHicTpariii)
po0oTy OO yKNIa/leHHs, MPONOBXKEHHs TepMiHy Jii, posipBaHHs KOHTPAKTIiB 3
KepiBHUKaMH MiJANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliii, 1110 HAJIEXATh 10 KOMYHaJIbHOI
BJIACHOCTI TepUTOpianbHOi rpoManu Micta Kuesa, Gepe yuacts y 3zilicHerHi
OpraHi3allilHIX 3aXOiB 3 [epEBIPKM BUKOHAHHS YMOB Ta IIOKA3HMKIB KOHTPAaKTiB;

6.38. 3nilicHIOE OpraHizauiifHi 3aX0/M 1040 NOTOKEHHs NMPHU3HAYeHHs Ha
Mocaau Ta 3BUIBHEHHS 3 MOCAj MEpIIMX 3aCTYNHHKIB TOJIB, 3aCTYIHMKIB TOJIB
paioHHUX B MicTi Kuesi nepxaBHux afMiHicTpaLyiif, KepiBHUKIB anapaTiB paiiOHHHX
B MicTi KueBi nepxaBHOi anMimicTpaniii Ta KepiBHHKiB CTPyKTYPHHX MiApO3IiliB
paloHHUX B MicTi KueBi nepxaBHoi aaminicTpanii;

6.39. 3abe3neuye B yCTaHOBIEHOMY MOPSAAKY PO3IJIsiJ MHTaHb, MOB'S3aHUX 3
MOrOJUKCHHSM INpPHU3HAYEHHA Ha II0Caa¥ Ta 3BiIBHEHHS 3 I10caJ KepiBHHUKIB
TEPUTOPiallbHUX OPraHiB LEHTPaIbHHX OpPraHiB BMKOHABYOI BJAJH, KepiBHHKIB
MANPUEMCTB, YCTaHOB Ta Opradisauiii, IO HanexaTh 10 chepu ynpasiiHds
MIHICTEPCTB, iHIIMX LEHTPAIbHUX OPraHiB BUKOHABYOT Ba/M;

6.40. 3alesneyye  rulaHyBaHHS  CITy)60BO] Kap'epy Ta aHalizye
eeKTUBHICTE PoBOTH mepcoHay;

6.41. 3xificHIOE pa3oM 3 iHUMMH CTPYKTYpPHHMM MiApoO3AiIaMu anapary
BUKOHaB4oro oprady KuiBcekoi Micekoi panm (KuiBcbkoi Mickkol mepikaBHOT
aZIMiHICTpalliT) 3aXO/H LIOJ0 BNPOBAIKEHHS CHCTEMH yIpaBiiHHS SKICTIO B anapari
BHKOHaB4oro opraHy KuiBcbkoi Mickkoi panu (KuiBcbkoi Michkoi mepikaBHOT
aMiHicTpauii);

6.42. opraHi3oBy€ HaBYaHHS NPALiBHUKIB KaJpOBHX cnyx0 pallOHHHX B
Mmicti Knesi nepkaBuux aaminicTpauiif Ta cTpyKTypHHX MiZAPO31iiB BUKOHABYGTO
oprady KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBcskoi MickKoi nepiasHoi aaMiHicTparii);

6.43. 3pificHI0€ oOpraHi3auiiiHi 3aXoM MmOAO NPOBeLEHHS nepIioro Ta
Apyroro Typy Bceeykpaincekoro koHKypcey «Kpauuit nepskaBHuii ciyx6oBeLs»

6.44. posrnspae 3BEPHEHHA TIPOMAaJfH, MNiJNPHEMCTB, YCTAHOB Ta
opraHisauii, nocasoBux 0ci6, 3aNUTH Ta 3BEpPHEHHS HapOJIHUX JeIyTaTiB Y KpaiHu Ta
nemytatiB KuiBchkoi MiCBKOI paju, Hajae po3'siCHEHHs, Beje IIpUHOM IpOMajisH 3
MHUTaHb, O HAJIEXAaTh 10 KOMIETEHLI] YIpaBIiHHS;

6.45. posrnsjae Matepiany LIOA0 HATOPOJKEHHs JepKaBHHMHU HAropOAaMH
Ykpainy, Ilouechumu rpamoramu i I'pamoramu Bepxosaoi Pamm Ykpaiuu,
Iloyechumyu rpamoramu Kabinetry Minictpis Ykpainn ta I[lopskamu IlpeM'ep-
MiHiCTpa YKpaiHM, 3a0X04yBaJbHAMH Big3HakamMu KHIBCBKOro MichKOro rOJIOBH,
30IACHIOE opraHisaliiiHe 3abe3neyenHs poGoTH Komicii 3 posrisay marepiani o



Haropo/KeHHIO, TOTY€ KJIOMOTaHHs NP0 HaropoKeHHs, OPraHi3oBy€ iX Bpy4eHHS,
BHJa€ [yOiikaTd BTpauyeHHX HAropoj Ta NOKYMEHTIB IO HHX, NMPOBOAHUTEH iHIIY
poboTy, 1o MoB's3aHa 3 BUKOHaHHSAM HaropoAHOIro 3aKOHOJIABCTBA;

6.46. BuBYA€ Ta y3aranpHIOE NOCBi HAropoaHoi po6oTH Ta po3pobiIsie
IIPONO3HUIIIT LIOMO 11 BJOCKOHAIEHHS

6.47. 3pilicHIOEe oOpraHizaliifHi 3aXOAM IOJO CBOEYACHOT'O IIOJAHHS
AEpXaBHHUMH  CIy>)KOOBUSMH ~ BiIOMOCTEH TMpo MaifHO, MOXOAM, BHTpaTH i
3000B's13aHHs hiHAHCOBOTO XapakTepy 3a MHHYJIHH pik 10 YmpaBmiHHS mono cebe i
YJIeHIB CBO€T ciM'T (mekIapyBaHHs JOXO/iB);

6.48. npoBoauTh iHNIy pobOTY, MOB'I3aHy i3 3aCTOCYBaHHSAM 3aKOHOIABCTBA
PO Npalo, AepKaBHy Cl1yK0y Ta HaropoIH.

7. YnpasiiHHA B3a€MOZi€ 3 CTPYKTYPHHMH IiIpO3MiJaMM BHKOHABYOIO
oprady KuiBcekoi Micbkoi pamu (Kuichkoi Michkoi mepxkasHoi ammimictparii),
PalOHHMMH B MicTi KueBi nepaBHHMM aIMiHICTpalisMM, INEHTPaTbHUMH Ta
TEPUTOPiaJIbHAMH ~ OpPraHaMH  BHKOHABYOI  BIAJH, OpPraHaMH  MiCLIEBOTO
CaMOBpsiZlyBaHHS 1 MiANPHEMCTBaMH, YCTAHOBAMH Ta OPraHi3allisiMH 3 IHTaHb, L0
HaJe)XXaTh 10 HOro KOMINeTeHIlil.

8. YnipaBniHHS Ma€ npaso:

8.1. mepeBipsTH | KOHTPOMOBaTH JOTPMMaHHs IIpaBWJ BHYTPILIHBOIO
TPYAOBOIO pO3NOPAAKY BHKOHaByoro opravy KuiBcekoi mickkoi paau (KuiBchkoi
MiCBKOI Jlep)kaBHOI aiMiHicTpallii), BUMOTI' 3aKOHOZABCTBA NPO npauto, JaepxaBHY
ciy0y Ta HaropoiX B CTPYKTYPHHX MiApO37inax BHKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi
micekoi paan (KuiBcbkoi Michkoi aepkaBHOI anaminicTpauii) i B palloHHMX B MicTi
Kuesi nepxaBHUX anMiHicTpamisx;

8.2. omepxyBaTH y BCTAHOBJIEHOMY IOPS/IKY Bij IMOCafOBHX OCi6 Ta iHIIOro
NEepCOHaNTy CTPYKTYPHHX MIAPO3IiNiB BUKOHaBYOro opradHy KuiBcekoi Micekoi pamu
(KuiBcpkoi mickkoi mepikaBHOT agmiHicTpauii) Ta #oro amapary, OpraHiB MiCLEBOIO
CaMOBpsi/lyBaHHs, MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisawiif, WO HaleXaTh 10
KOMYyHaJIbHOI BIIaCHOCTi TepuTOpianbHOi rpomManu micta Kuesa, paifoHHHX B MicTi
KueBi nepxaBHMX aaMiHICTpauiii JOKyMeHTH, HeoOXimHi 118 BHKOHAHHS
NOKJIaZIeHHX Ha YNpaBniHHA QYHKIIMH;

8.3. Opatu yyacTh y Hapajax Ta iHIOMX 3axofax 3 NMTaHb PobOTH 3
IEPCOHAJIOM, 110 MPOBOJATHCS Y anmapaTi Ta CTPYKTYPHHX MiZIpo3/inax BUKOHABYOTO
oprany KuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBechkoi Michbkoi mepxaBHOi amMiHicTparii),
paHoHHMX B MicTi KueBi nepxaBHMX aIMiHiCTpauisix, CKIMKaTH Hapamd, IO
HaJexaThb /10 KOMNeTeHuUii YnpaBniHus;

8.4. Ha 0Opobky mnepcoHanpHMX JaHMX Gi3MYHMX oci6 BigmoBimHO 10O
3aKOHOJIaBCTBA 3 MUTAaHb 3aXMCTY NEPCOHAIBHUX JAHHUX JJIsi BAKOHAHHS NOKIAJEeHUX
Ha HbOT'O NIOBHOBAXKEHb;

8.5. BHocuTH KwuiBcbKOMy MickkOMy ronosi mpomosmuii 3 IHTaHb
YAOCKOHANIEHHs KaapoBOi poOOTH, MiABUILEHHS e(peKTHBHOCTI AepaBHOI CIykOH,
City0H B OpraHax MiclieBOro CaMoBpsi/lyBaHHs.



9. YnpaBniHHA O4YONIOE€ HAaYalbHUK YTIPaBIIiHHS, SKWM NPU3HAYAE€THCA HA
ocangy Ta 3BUIBHSEThCS 3 mocagd KHIBCEKMM MICBKMM TOJIOBOIO 3a HASBHOCTI
BUCHOBKY HarionaneHoro arenrcTBa YKpaiH 3 HUTaHb AE€PKAaBHOI CILyKOH.

Ha nocany HavanbHuka YIpaBiaiHHS NpH3HA4YaeTbes 0coba, siKa Mae BHUILY
OCBITY 3a OCBITHBO-KBaJIihiKallifHM piBHEM MaricTpa, criemianicra Ta cTax poboTH
3a (paxoM Ha KepiBHHX 1ocajax AepikaBHOI CIyXOH He MEHILI SiK TpU poKu abo Mmae
IIPaKTHYHUH J0CBiA poOOTH Ha KepiBHHX I10Ca/ax B iHIMX chepax He MEHII SIK I1'ATh
POKIB.

10. HaganpHuk YnpaBiiHHS:

10.1. 3xiiicHIOE KepiBHMUTBO JIis/IBHICTIO YTIpaBIliHHS, Hece MNEPCOHATBbHY
Bi/INOBINaNbHICTe 32 BUKOHAHHS MOKJIAJEHHX Ha YNpaBiiHHA 3aBJaHb, BH3HAYAE
(yHKUii Ta 3aBOaHHA CBOIX 3aCTYNHHMKIB, KepiBHUKIB Bimminie. KonTpomoe poGoty
BIANUNIB VYmpaBmiHusi, 3abesmedye IMigBHILEHHs AinoBoi ksamidikauii #oro
NPaLiBHHUKIB;

10.2. BHOCHMT, Ha po3rnsa KHIBCBKOro MiCBKOTO TOJIOBM Ta KepiBHHKa
anapaty BHKOHaB4oro oprady KuiBcekoi wMicekoi pamu (KuiBcbkol Michkoi
JAepXkaBHOI aJMiHICTpalii) NPOeKTH pO3MOPSAYUX JOKYMEHTIB 3 MHTaHb, IO
HaJexarTh 10 KOMIeTeHUil YnpaBiaiHHS;

10.4. 3abe3sneuye BUKOHaHHS JOpy4eHb KHIBCLKOIO MICBKOrO T'OJIOBH Ta
KepiBHMKa amnapaTy BMKOHaB4oro opradHy KwuiBcbkoi Micekoi panu (KuiBchkoi
MICBKOI Jiep)KaBHOI aaMiHicTpalii), MepcreKTHBHUX i MOTOYHUX MJaHiB AisUIBHOCTI
YnpaBniHus,

10.5. rotye i nonae Ha 3aTBEpPIVKEHHS B YCTAHOBJIEHOMY TOPSIKY TOJI0KEHHS
Mpo YINpaBiiHHA Ta HOro CTPYKTypy, BHECEHHs 3MiH 1O HHX, MONOXEHHS IIpO
Bi/uliny YnpaBniHHS Ta NocafoBi IHCTPYKLii MpaliBHHKIB;

10.6. xoopauHye AiSNBHICTH KaApPOBUX CHYXO CTPYKTYpHMX MiZpO3MiniB
BHKOHaB4oro oprady Kuiscekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi aepxaBHOI
aaMiHicTpauii), paffornx B Micti Kuesi nepxaBHux agMinicTpauiil, mianpueMmcrs,
YCTaHOB Ta OpraHisaliii, 10 HajeXaTh 0 KOMYyHaJIbHOI BJIAaCHOCTI T€PHTOPIaNbHOI
rpomanu Mmicta Kuesa;

10.7. mopmae 3rimHO i3 3aKOHONABCTBOM MPOMNO3MLii KepiBHMKY anapary
BUKOHaB4oro oprady Kwuicekoi Micekoi panu (KuiBcbkoi Michkoi JepxaBHOI
anMiHiCTpawii) 100 NpuU3HAYeHHs, 3BUIBHEHHS 3 I0Call Ta TepeMilleHHs
NpauiBHUKIB YNpaBliHHS, CBOEYACHOrO 3aMillleHHs BAaKaHCiH, 3a0XOYEHHS Ta
HaKIaleHHs CTArHeHb. Bu3Havae 3aBAaHHA 1 posnoninge o06GOB’SI3KM  MiX
NMpauiBHUKaMH YTIpaBlliHHs, 3a6e3redye niABULIEHHS TX KBamidikauii.

10.8. 3abe3neuye NOTpUMaHHsS NpaUiBHUKAMH YTpaBIiHHA 3aKOHOJABCTBA
YkpalHu 3 mHTaHh JepXKaBHOI COyKOW, cnyx6u B opraHax MicueBoro
caMOBpsilyBaHHS Ta 3anobiranHs kopynuii. KoHTpomioe craH BHKOHABCHKOI
OUCLUILTIHH.

11. IlpauiBHukH YnpaBiaiHHS NMPU3HAYaIOTBCS Ha MOCAOH Ta 3BITBHSIOTHCS 3
nocaj KuiBCbKHM MiCHKHM rOJIOBOIO B YCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY.



12. Jlna 3nilficHeHHst (yHKUiH, MOKIaJeHHX Ha YNpaBIliHHA, HaYalbHHUK I
MpauiBHUKH YTpaBJIiHHS HaIUIMIOTBCS MpPaBaMH, BUKOHYIOTh OOOB'SA3KH 1 HECyTh
BiAMOBIAIbHICTh BIAMOBIAHO 10 HOPMAaTHBHO — IPAaBOBHMX aKTIiB, L0 PEryiiOKTh
MOPSAOK | yMOBH IPOXOKEHHS IepKaBHOI cTy>0H, a Takox [IpaBui BHYTpPILIHBOrO
TPYAOBOTr0 pO3NOPsAAKY BHKOHaB4yoro oprady KuiBcekoi micekoi pagu (KuiBchbkoi
MiCBKOI JeprkaBHOI aaMiHicTpauii) i usoro IlonoxeHHs.

13. [TonoxxeHHs mpo YnpasiiHHA, HOro CTpyKTypa Ta BHECEHHs 3MiH 10 HHX
3aTBEP/KYIOTECS PO3MOPSIKEHHIMH BUKOHaBYOro oprany KuiBchbkoi Micbkoi paau
(KuiBchKoi MiCBKOT AepykaBHOT aaMiHicTpaLii).

14. TloxnameHHss Ha YmpasiniHHA O0O0OB'S3KiB, He MepeadaYeHUX LUHUM
[Tono)keHHSIM, | TaKUX, L0 HE CTOCYIOThCH IMHUTaHb KaapoBoi poOOTH, Aep)KaBHOI
cnyx6H1 Ta Haropo/i, He JA0MyCKaEThCH.

15. ButpaTy Ha yTpuMaHHs YIpaBiiHHs 3iHCHIOIOTBCS 3a PaXyHOK BHATKIB
GromkeTy, nepenbadyeHnX Uls yTPUMaHHA anapary BHKOHaByoro opraHy KuiBcbkoi
micekoi paau (KuiBchkoi MicbKol gepikaBHOI aaAMIiHICTpallil).

KepiBHuk anapary B. bonaapenko
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MNOJIOXKEHHS
npo ynpasJjinHs (GiHaHCOBO-rocnoaapchLKoro 3abesneyeHns: anaparty
BHKOHaB4YOro oprany Kuisebkoi micbkoi paau (KniBeb kol Mickkoi aepakaBHOI
aaminicTpamii)

1. VYnpaBiniHHag  (iHaHCOBO-rOCNOAApPCHKOrO  3a0e3mevyeHHs  anapary
BUKOHaBYoro oprady KuiBcekoi Mickkoi panu (KuiBchkoi Mickkoi aepaBHOI
anMiHicTpanii) (mami — ynpaBmiHHA) € CTPYKTYPHHM IiAPO3ZALNOM —anapary
BHKOHaB4yoro oprady KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcekoi Mickkoi mepikaBHOL
aZMiHICTpallil).

2. VYnpasninHa Oe3nocepeaHb0 NIANOPAAKOBYETHCS KEPIBHHMKY anapary
BHKOHaByoro oprady KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi mepikaBHOL
aaMiHicTpari).

3. YnpaBniHHA y CBOiH AiANBHOCTI KepyeTbcss KOHCTHTYLi€IO Ta 3aKOHaMu
Ykpainy, aktamu Ilpesuaenta Ykpaiuu ta Kabivery MinictpiB Ykpainu, HakazaMu
MinicTrepcTBa iHaHciB YKpaiHH, IHIIMMH HOPMATHBHO-NPAaBOBHMH aKTaMH, IO
periaMeHTyloTb OMOKeTHI BIAHOCHHH 1 ()IHAaHCOBO-TOCIOAAPCHKY MisUIBHICTB,
posnopsmkeHHIMH KHIBCBKOro MiCbKOro roJoBH Ta BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi
micekoi paau (KuiBcbkoi MichKoi AepxaBHOI aaMiHicTpauii), pimenHsMu KuiBcbKoi
MICBKOI pajiy, HaKa3aMH KepiBHHKa anapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi MicbKol
paznu (KuiBcbkoi MickKol AeprkaBHOT anMiHicTpauii) Ta uuM IosoxeHHsM.

4. OcCHOBHHMM 3aBJIaHHSM YNPAaBIiHHA €:

4.1. BenenHsa Oyxranrepcbkoro obJiKy (iHaHCOBO-rocnoAapchbKoi MisIbHOCTI
arapaTy BUKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcekoi MichKoi
Jep)KaBHOI aIMiHICTpallil) Ta CKJIagaHHs 3BITHOCTI,

4.2. BimoOpaxeHHs Yy JOKyMeHTaXx JOCTOBIpHOI Ta y MOBHOMY o00cs3i
iHpopMmallii Mpo rocrnoAapchki omepauii i pe3yabTaTH AisNbHOCTI, HEOOXiaAHOT s
ONEepaTHBHOIO YIpPaBlIiHHA OIO/KETHUMH NpPH3HAYEHHAMH (aCHrHYBaHHSMM) Ta
(iHaHCOBMMH 1 MaTepiaIbHUMH (HeMaTepialbHUMH) pecypcamu;

4.3. 3abe3neyeHHs NOTPHMaHHA OIOMIXKETHOro 3aKOHONABCTBA NPH B3STTI
OromKeTHUX 3000B'A3aHb, CBOEYACHOTO INOJIaHHS Ha peeEcTpaliio Takux 3000B's3aHb,
3IHCHEHHS IJIAaTEXIB BiAMOBIHO 0 B3STHX OO/KETHHX 3000B'A3aHb, JOCTOBIPHOIO
Ta y IOBHOMY 00cs31 BigoOpaxeHHs omnepauiii y Oyxranrepcekomy oONKy Ta
3BITHOCTI;



4.4. 3abe3nedyeHHss KOHTPOIO 3a HAsBHICTIO i pyXOoM MaifHa, BUKOPUCTAHHIM
dinancoBux i MarepianbHMX (HeMaTepialbHHMX) pecypciB  BIONOBIZHO IO
3aTBEPKEHHX HOPMATHBIB i KOIITOPHCIB;

4.5. 3an00iraHHs BUHMKHEHHIO HEraTUBHUX SBHUIN y )iHAHCOBO-TOCIIONAPCHKIMH
AisTBHOCTI, BUSIBIEHHS i MOG1JTi3aList BHY TPILHBOrOCIIOAAPCHKUX Pe3epBiB;

4.6. xoopauHanis pobOTH amapaTy BHKOHABYOro oprany KuiBCbKOI MiCBKOT
panu (KuiBcekoi MichkOi JepikaBHOI aJMiHICTpalii) Ta Y4YacHHMKIB OOJKETHOIO
NpOLIeCy, MOB’I3aHO1 13 CKJIalaHHsAM, 3aTBEP/DKEHHAM Ta BUKOHaHHAM OIO/DKeTy MicTa
Kuena 3a 610/ KkeTHIMH IporpaMaMH, 3aTBepHKEHUMH pimeHHsAMH KHiBChKoi MichKOT
pany Ha BIOTIOBITHUI PiK;

4.7. ¢inancoBe 3abesnedeHHs MisTBHOCTI arapaTy BHKOHABYOI'O OpraHy
Kuiscbkoi micekoi panu (KuiBcbkoi Micekoi JepxaBHOl aamimicTpanii) 3a
Or0/PKETHHMMM NpOrpamMaMH, 3aTBEPIKEHMMH pimteHHssMKU KuiBcbKkoi MichKoi paau Ha
BiJINOBIHHH piK;

4.8. MaTepianbHe Ta rocriofapceke 3abesneueHHs ehekTUBHOI i Ge3nepebiinoi
po6ot KHIBCBKOro MiCBKOrO TOJIOBH, NEPIIOrO 3acTyNHHMKAa rojoBHd KHiBChROT
MICBKOI Jep)kaBHOI aaMiHICTpalii, 3acCTYNMHHMKIB rojoBH KHIiBCKOI MichKOi
Jep)KaBHOI aJIMiHICTpallii, KepiBHMKa anapaTy BHKOHAaB4Oro oprany KuiBcekoi
micbkoi panu (KuiBcekoi Michkoi aepikaBHOI agMiHicTpauii) Ta npauiBHUKiB anapaTy
BUKOHaB4oro oprany Kwuiscekoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi Micekoil JepkaBHOI
aJMiHICTpalil), CTBOPEHHS HAJIEXXHHUX YMOB IIpalli;

4.9. yyacte y pobOTi KOMITETY 3 KOHKYPCHHX TOpTiB anapaTy BMKOHABYOI'O
oprady KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBchbkoi Michkoi aepxxaBHOI aamiHicTpauii) s
opraHisauii Ta MpoBEJEHHs 3aKyMiBeJb TOBapiB, PobiT i MOCHYr 3a paXyHOK KOIITIB
MICBKOTO GIOJDKETYy 3 IHTaHb MaTepiabHOro 3abesmedeHHs pobGOTH amapary
BHKOHaBYoro oprady Kwuiscekoi Mmickkoi pamu (KuiBCbKkOI MichKoi AepkaBLOi
aZMiHiCTpauii);

4.10. 3pificHeHHs oOniky MaTepianbHHX 3aco0iB, NpOBeJEHHS pPO3NOALTY i
3aKpiIUIEHHs KOMIT'IOTepHOI, odicHOi, KomiroBaibHOI, MOGYTOBOI TeXHiKH 3a
NpauiBHMKaMH anapaTy BHKOHaB4oro oprady KwuiBcbkoi micwkol pamu (KHiBchkOi
MicbKol iepxaBHOI aaMiHicTpanii);

4.11. npoBeeHHs iHBeHTapU3allii MaTepiaIbHUX LIHHOCTEH, 10 nepe6yBaroTh
Ha OanaHci anapaTy BMKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBchkoi
MiCBKOI iepxaBHOI aaMiHicTpallii);

4.12. miAroroska JOroBOpiB IIOJO MAaTEPiaJBHOTO Ta TIOCHOAAPCHKOrO
3abesneyeHHs amapaTy BMKOHaBYoro opradHy KwuiBcekoi micekoi pamu (KuiBChROT
MIChKOI Jiep)kaBHOI aaqMiHiCTpaL(ii) Ta KOHTPOIb 32 TX BUKOHAHHAM;

4.13. 3abe3neyeHHs AOTPMMAHHA B amapaTi BUKOHaBYOro oprady KwuiBchkoi
Mickkoi panu (KuiBchkoi MichKoi epikaBHOI aaMiHicTpawii) BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA
chepi 0XOpoHHM MpaLli Ta MoXexHoi 6e3neku;

4.14. opranisauis Ta BeJIeHHS TOCIOJApPCHKUX CIIPaB anapaTy BHKOHABYOTO
oprany KuiBcbkoi Micbkoi panu (KHiBChkOT MiCbKOT AiepyaBHOI aaMiHicTpawir).

5. YnpaBniHHSA BiANOBIAHO IO NOKJIANeHUX HA HHOTO 3aBJlaHb, BUKOHYE TaKi
byHKLiT:



5.1. Bene OyxraarepcbKuil OONIK BIAMOBIAHO 0 HALIOHAJIBHHMX ITOJOKEHD
(cranpaptiB) Gyxrantepchbkoro o6JiKy B Iep)KaBHOMY CEKTOpi, a TaKOX iHIIHX
HOPMATHBHO-TIPABOBHX aKTiB II0JI0 BeIeHHs OyXranTepchkoro 06Ky, B TOMy 4HCII 3
BHKOPHCTaHHSIM yHi()IKOBaHOI aBTOMAaTH30BaHOI CHCTEMH ByXraarepchkoro o6iky Ta
3BITHOCTI;

5.2. ckimapae Ha migctasi nammx Oyxranrepcskoro o6iiky ¢iHaHCOBY Ta
6ro/KeTHY 3BITHICTB, a TAaKOX JIep)KaBHY CTAaTUCTHYHY, 3BE/IEHy Ta iHIIY 3BiTHICTE
(mexnapariii) B mopsiKy, BCTAHOBJIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM;

5.3. ompaupoBye Ta GopMye B yCTAHOBICHOMY IOPS/KY NPOTHO3HI MOKa3HUKH
Gromxery Micra Kuesa Ha BianmoBimHui pik 3a GHOKETHHMH IporpamMamH,
NpoBe/IeHHs POOOTH OO iX y3ro/PKEeHH 32 3aKPiIIeHUMH IPOrpaMaMH;

5.4. rotye OIO/DKETHI 3alMTH HAa OCHOBi JOBEIEHHUX IPaHHYHHX OOCSTIB
BHIATKIB 60/keTy micta Knepa 3 neTanbHHMH OGIPYHTYBaHHAMM Ta PO3PaxyHKaMH
33 BH3Ha4eHUMHU HOpMaMHM BHJATKIB 32 OI0/KETHMMH NporpaMaMH Uil BKIFOYEHHS
fo mpoekTy pimeHHs KwuiBcpkoi MichKOI panmM Ha IUIaHOBMH Ta HACTYNHI 3a
TUTAHOBUM J1Ba OIOJKETHI Mepiou;

5.5. dopmye Mepexy yCTaHOB Ta OpraHisalliif, IIO HajexaTh 0 chepu
ynpaBmHHs anaparty BHKOHABYOTO OpraHy KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchkol
MICBKOI Jlep)kaBHOI aaMiHicTpauii) Ha BiANOBiAHMI pik, 3a6e3neuye ii miaTpUMKy Ta
BHOCHUTBH 10 HEl 3MIHH 1 JIOTIOBHEHHS

5.6. QopMmye 3BeleHi NMPOEKTH KOLITOPHCIB Ta 3BeJEHi IJIAHM ACHTHYBaHb,
PO3MOJINI NOKA3HMKIB 3BEJICHUX KOLITOPUCIB Ta 3BEJEHMX IUIAHIB ACHIHYBaHb B
OnepxyBayiB OIODKETHUX KOWTIB (Ha MiACTaBi OTPUMAHMX BUTATIB 3 PO3MHUCY
bro/mxeTy) Ta Hajae 10 KOMNETEHTHHX OPraHiB IS CKIANaHHS PO3IHCY Oromxery;

5.7. cknagae 3BefieHI TMOKA3HHUKHU CIEeliaJlbHOro doHny Oromxery 3a
JOKepenaMu HaIXOJDKEHB KOIUTIB Ta HanpsAMaMu iX BHKODHCTaHHS IO arapaTy
BUKOHaB4Oro oprany Kuiscekoi micekoi pamm (KuiBcbkoi Michkoi aepikaBHOI
aaMiHicTpauii);

5.8. cknamae npoekT KowTopUcy (KOLITOPHC), MitaH aCHTHYBaHb Oromxery Ta
PO3paxyHKH I10 anapaty BHKOHaB4yoro opraHy KuiBcekoi micskoi pamu (KuiBchkoi
MiCBKOI Jep<aBHOI anMiHicTpanii) Ha migcrasi PO3paxyHKiB Ta MPOMO3MIIiH
BIANOBiNaNbHUX BHKOHABLIB 3a NpOrpaMaMH i rojae Ha 3aTBepIXKEeHHs Kepm}mx(y
anapaty BHMKOHaB4Yoro opraHy Kwuiscekoi Micekoi pagu (KuiBcbkoi Michkoi
IePXKABHOI aIMiHICTpaLil) Ta NOTOKEHHS 3 KOMIIETEHTHHMHU OPraHaMH;

5.9. po3pobisie NpoekTH nachmopTiB GIOMKETHHX NporpaM Ta MNOAac Ha
3aTBEP/DKEHHS Ha MiJCTaBi po3paxyHKiB Ta MPOMO3ULIH, HATAHKX BiANOBiNATEHUMY
BHKOHABLIIMH 32 NIPOrpaMamH, NOBOAUTH O PO3MOPATHUKIB KOLITIB HHXKYOTO PiBHS
KOIii 3aTBep/KEHUX MACIIOPTIB BiAMOBIIHUX GIOMKETHHX nporpaM, cKjajJa€ 3BiTH
IIpO 1X BUKOHAHHS;

5.10. Hamae mponosuuii mono dopMyBaHHS NOpsAKiB BUKOPHUCTaHHS KOIITiB
AepxaBHOro Ta 6romkery micta Kuepa 3a GromkeTHUMM MporpamMam, 3a SKHMH
nepenbayeHe  HOPMATHBHO-NIPABOBE  BHU3HAYEHHS MEXaHi3My BHKOPHCTaHHS
OX0UKETHHX KOIUTIB;

5.11. oTpumye OOmKeTHI NpH3HAYEHHS 3rigHO 3 pimennamu  Kuiscpkoi



MiCBKOi paau Ha BianmoBigHM¥ pik, 3ailicHIoE iX pO3IIONLI Ta MJOBOOUTH B
YCTaHOBJICHOMY TOPSAKY [0 BiANOBiJaNlbHHX BHKOHABLIB BiZIOMOCTI Ipo OGCATH
aCHTHyBaHb Ta 3abe3nedye iX 6r0[PKeTHUMH aCUTHYBaHHAMHU;

5.12. nopae npono3uuii nmpo 3MiHK 0 po3nucy GromkeTy Micta Kuesa muisxom
Nepepo3NOALLy BUAATKIB 32 OMOKETHUMM IIpOTpaMamMd B pO3pi3i €KOHOMIYHOI
kinacudikanii BHAATKIB y MexaxX OHOUKETHHX NpH3HAYEHb 3 HAJAHHAM JeTaJbHHX
PO3paxyHKIB Ta OOI'PYHTYBaHb;

5.13. nepesipsie Ta M0a€ Ha 3aTBEPKEHHSI KOLITOPUCH Ta IUIaHH aCHIHYBaHb
PO3MOPSIHKMKIB HMXKYOTO pIiBHA Ta OJAEpPXYyBadiB Ta BHOCHTH 3MIHH 1O HHUX B
YCTaHOBJIEHOMY NOPSIIKY;

5.14. 3pificHioe pO3MOAIN BIIKPUTHX OIOIKETHUX ACHTHYBAaHb 3a CBOEIO
MEepEeKer0;

5.15. 3ni¥cHIOE aHasIi3 BU/IATKIB, 3aTBEPIKEHHX 3a GIOKETHUMH IIPOrpaMaMu
Ha TNOTOYHHH PiK y po3pi3i KOAIB eKkoHOMiyHOI kiacudikawii BHAaTKiB amapary
BHKOHaB4Oro opraHy KwuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBckKoi Mickkoi mepikaBHOT
aMIHICTpallii) Ta roTye MpONO3MLii MO0 MOTpeGK y BUAATKAX HA HACTYNHHI pIK,
BUXOJSYM 31 3MIHM 3aKOHOJABCTBA, 3aKiHYEHHA/MEPIOAMYHOCTI il nmporpaM 3
BiIMOBITHUMH OOIPYHTYBaHHSIMUY;

5.16. onepxye 3BiTH PO BUKOPHCTAHHA KOLUTIB BiJl PO3NOPAAHUKIB HUXYOTO
PiBHS, OlepXKyBa4iB Ta NPOBOAMTH aHaNi3 eheKTHBHOCTI BUKOPHCTaHHS OIOJKETHMX
aCHTHYBaHb Ha OCHOBI OJIep)KaHHX 3BITiB;

5.17. cknajae WITaTHHA pO3NHKC anapaTy BHKOHABYOrO oprany KuiBcbkoi
Micbkoi panu (KuiBchkoi Mickkoi nepxaBHoi aaminicTpauir), rOTy€ NMPOEKT 3MiH 10
HBOTO Ta MOJA€ Ha MorojukeHHs 10 JlenaprameHTy (hiHaHCIB BUKOHABYOrO OpraHy
KuiBcbkoi Micbkoi panu (KuiBchkoi Michkoi fepxaBHol agmMinicTpaii);

5.18. 3pilicHio€ ynpaBNiHHS OGIOIKETHHUMH aCHIHYBaHHSMH y Mexax
BCTaHOBJICHHX Ul anapaty BHMKOHaBYOro opraHy KuiBcbKoi Mickkoi pajau
(KuiBcbkoi Micekoi nepxaBHOI agMiHicTpanii) GX0IKETHHX TTOBHOBAXKEHD TA OLIHKH
epexTHBHOCTI GI0/DKETHHX NporpaM, 3abe3nedyrouu e(peKTHBHe, pe3yJbTATHBHE i
LiJIbOBE BUKOPUCTAHHS GIOMKETHHX KOIITIB; :

5.19. 3mikicHIOE NIaHyBAaHHS BHKOPUCTaHHS OIOKETHHUX KOIUTIB IS norped
arnapaty BUKOHaB4oro oprany Kuiscekoi Micekoi paau (KuiBcekoi Mickkol nepixaBHOT
ajMiHiCTpauii) y BiAMOBIAHOCTI 0 HAaNPAMKY po6OTH;

5.20. 3abe3sneuye exoHOMiyHe, e(eKTHBHE Ta LiIbOBE BUKOPHUCTAHHS
OlokeTHHX KOWTIB amapaTy BHKOHAaBYOTO opraHy KHiBCBKOT MiChKOI paau
(KuiBeskoi Mickkoi mepxaBHoi anMinicTpanii);

5.21. BxuBae 3axofiB o0 3abe3nedyeHHs NMPO30pPoCcTi Ta BIIKDUTOCTI TpH
BUOOpI OCTa4aIbHUKIB TOBAPIB Ta MOCIYT;

5.22. mocniKye pUHOK Ta 3iHCHIOE MiArOTOBKY crienudikauii Ha 3aKymiBJi
TOBapiB Ta MOCHYr s NpPOBEAEHHS NpPOLEAYp 3aKyIiBenib y BIANOBIAHOCTI a0
HarnpsaMKy poboTw;

5.23. 31iMCHIOE MiJrOTOBKY TEXHIYHUX 3aBOaHb VIS NpoLeaypH 3aKyIiBelb
(BIOKPHTI TOPrH, eNIEKTPOHHI TOPTH TOIIO) Y BiANOBiAHOCTI 10 HanpsiMKy po6oTy;

5.24. onpalkoBye MPOMNO3HMLil 10 PiYHOrO MIaHy 3aKymiBeNb KaHLEIIPCHKOTO



IpWIajs, Ianepy, TOCHOAapChbKUX TOBapiB, BHTPATHHUX MaTepialiB Ta iHIIMX
MaTepialbHUX PecypcCiB BiJl CTPYKTYPHHUX MIAPO3ILNIB anapaTy BUKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBcbkoi MICBKOI iep KaBHOI aaMiHicTpallii).

5.25. 3mificHI0e MaTepiasibHe 3a0e3neueHHs] CTPYKTYPHHUX TiJApO3MAiiB amapary
BHUKOHaB4Yoro oprany KwuiBcekoi wmicekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi JaepikaBHOL
aaMiHicTpallii) B Mexax (iHaHCYBaHHS Ha IIOTOYHUH PiK;

5.26. npuiiMae 3aMOBJIEHHS BiJl CTPYKTYPHHX MiZAPO3ILTIB anapaTty BUKOHABYCIO
oprany KwuiBcekoi Micekol pamu (KwuiBchkoi MichKkoi Jep)kaBHOI afMiHICTparii) Ha
OTpUMaHHs OJIaHKIB CyBOPOI 3BITHOCTI;

5.27. 3abe3neyye HaropOJHOK Ta KBITKOBOK NPOAYKLIED YHpPaBIiHHA IO
poboTi 3 mnepcoHasoM amapaTy BHKOHaB4oro opraHy KHiBcbkoi Mickkoi panu
(KuiBcbkoi MiCBKOI iep)KaBHOI aaMiHicTpalii);

5.28. opraHi3oBye CBO€YaCHY MNepearuiaTy NepioguyHUX BHOAHb Ha IOTOYHHH Ta
HacTYyNMHUH piK HeoOXimHUX s poOOTH amapaTy BHKOHaB4oro oprany KuiBcpkoi
micbkoi panu (KuiBcekoi Mickkoi qepkaBHOI aaMiHicTpalii);

5.29. 3abesnedye cBO€4yacHe INPOBEAEHHST IHBEHTapu3alil MarepialbHUX
HiHHOCTeH, mo nepedyBaroTh Ha OanaHCi amapaTy BMKOHABYOro oprany KuiBchbkof
Mmicekol paau (KuiBcekoi MICBKOI1 iep)kaBHOI aaMiHicTpalii);

5.30. otpumye, obnikoBye Ta 30epirae MarepiainbHi LHIHHOCTI, AKi epebyBalOTh
Ha 6anaHci anapaty BUKoHaB4oro oprany KuiBcbkoi Mickkoi paau (KuiBchkoi MicbKOT
Iep)KaBHOI aAMiHIiCTpallii), a TAaKOX 3/1HCHIOE CBOEYaCHE CIIMCAHHS Y BCTAHOBJIEHOMY
MOPSAKY;

5.31. xoopAMHYE Ta CHpPAMOBYE JMiSIBHICTD KOMYHAJIBHOTO IiANPHEMCTBA
«ABTOTpaHCIIOPTHE MiANPUEMCTBO BHKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Micekoi panu
(KuiBcbkoi MichbKOI iepXKaBHOI aaMiHiCcTpaLii)»;

5.32. 3abe3neyye KoOMilOBaHHS MaTepialiB, L0 NEPEBUIIYIOTH 06’ €MOM Ginbl
HiX 10 CTOpiHOK;

5.33. opraHi3oBy€ PpO3MIILIEHHS CTPYKTYpHMX MiApO3AiniB  amapary
BHKOHaB4Yoro oprady Kuicekoi micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkol JiepaBHOI
aZMiHicTpalii) Ta CTBOPEHHS HaJeXHHUX YMOB s TMpali crniBpoGiTHHKIB, a came:
3abe3neyenHs pobouum MicueMm, MeOnsMH, OONaJHAaHHSAM Ta KaHUEIAPCHKUM
IpHJIANISM;

5.34. opraHi3oBy€ TpaHCIIOpPTHE OOCIYroByBaHHs Mjii CTPYKTYPHHX
MiZpO3AiNiB anapaTy Ta BMKOHaByoro opraHy KwuiBchkoi Mickkoi pamu (KuiBcskoi
MICBKOI iep)XaBHOI aaMiHicTpalii) i 31iliCHEHHA KOHTPOIO 3a HOro BUKOPHCTAHHSAM;

5.35. 3pi¥icHi0o€ 06JiK MPOMyCKy MaTepiaJbHUX LiHHOCTEH Ta TPaHCNOPTHHX
3aco0iB Ha TepUTOPIIO anMiHicTpaTHBHOrO OYAMHKY no Bynuui Xpemarux, 36;

5.36. KOHTPOJIIOE TEXHIYHMH CTaH Ta NOTPHMAaHHS IMpaBUJ eKCILTyaTalii Ta
NepeMillleHHsl MaTepianbHUX LiHHOCTeH, IO NepeiaHi CTPYKTYpPHHMM IIipO3Jinam
anapaTy BHKOHaB4yoro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi Michkol
NepXaBHOI aJMiHICTpalii) Ta MaTepialbHO-BiANOBINANEHUM 0cobaM.

5.37. YnpapniHHS 31iHCHIOE IOTOYHUN KOHTPOJH 3a:

JOTPUMAHHAM  OIO/UKETHOTO 3aKOHOJABCTBA MPH B3ATTI  OIOKETHHX
30008’13aHb, iX peecTpauii B opranax KasHauelicTBa Ta 3milicHeHHSM IUIaTEXiB



BIZITIOBITHO JI0 B3ATHX OHOKETHUX 30008’ I3aHb;

NPaBUIILHICTIO 3apaXyBaHHs Ta BUKOPHCTAHHS BJIACHUX HAIXOMKEHb arapaTy
BUKOHaBYOro opraHy KuiBcbkoi Micekoi panu (KuiBchkoi Michkoi aepikaBHOT
aaMiHicTpauii);

BEJIEHHsM OyXranrepchkoro obiKy, cKiagaHHsM (iHaHCOBOI Ta OIOMKeTHOI
3BITHOCTI, NOTPUMaHHAM OIO/KETHOrO 3aKOHOJABCTBA Ta HAIIOHAJBHUX IOJIOKEHB
(crannaptiB) OyxranTepchKoro 061Ky, a TaKOX iHIIMX HOPMATHBHO-NIPABOBUX AKTiB
IOJI0 BEJIEHHs OyXranrepcbKoro obiiky;

5.38. cBO€YACHO I10JA€ 3BITHICTH;

5.39. cBoeyacHO Ta y TOBHOMY 0OcCs3i mnepepaxoBye MOJAaTKH Ta 360pH
(060B’A3K0BI IIATEXi) A0 BiANOBIAHUX GIOMIKETIB.

5.40. 3abe3nevye TOTPUMaHHS BUMOT HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTIB ILOJO:

BUKODUCTaHHS  (iHAHCOBMX,  MaTepiaJbHUX  (HeMarepialbHHMX)  Ta
inopmaniiiHuX pecypciB i yac NPUEHATTS Ta ODOPMIEHHS AOKYMEHTIB LIOJO
NPOBEJEHHs FOCIONAPCHKUX ONepalliid;

iHBeHTapu3allii HeoOOPOTHHX aKTHBiB, TOBapHO-MaTepiaJbHHUX ILIHHOCTE,
POLIOBHX KOLITIB, JOKYMEHTIB, pO3paxyHKiB Ta iHIIMX cTaTeil GajaHcy;

5.41. npoBOAUTE aHai3 JaHMX OyXraaTepchbKoro 06Ky Ta 3BiTHOCTI, y TOMY
YHCIIl 3B€JIEHOT 3BITHOCTI, LIIOJI0 MPHYHH 3POCTaHHS 1eGiTOPCHKOT Ta KpeaUTOPCHKOT
3aboprosaHocTi, po3pobnse Ta 3AiMCHIOE 3aX0AH LIOAO CTATHEHHsA ne6GiTopchkoi Ta
noraieHHsl KpeAUTOPChKOI 3a00proBaHOCTI, OpraHi3oBy€ Ta IPOBOAUTH pobOTY 3 ii
CIIMCaHHA BIAMOBIAHO 10 3aKOHOAABCTBA;

5.42. 3abe3neuye:

JOTPUMaHHS MOPSAKY TMPOBENEHHS pO3paxyHKiB 3a ToBapd, pobOTH Ta
MOCITYTH, 1O KyMyITbCs 32 OI0IKETHI KOLITH;

AOCTOBIPHICTh Ta MNpaBHIBHICTE OGOpMIEHHS iHpopMalii, BKIIOYEHOI IO
peecTpiB G1oKeTHHX 30608’ A3aHb Ta GI0KETHUX (BiHaHCOBHX 3060B’43aHB;

MOBHOTY Ta NOCTOBIPHICTH MiATBEPKYIOUMX IEPBUHHHX JOKYMEHTIB, SKi
$hopMyIOThCS Ta IIONAIOTECS B MPOLEC] Ka3HAYEHCHKOro 06CTy rOBy BAHHS;

30epiranHs, oopmieHHs Ta Nepeady A0 apxiBy OGPOBGIEHHX MEPBUHHHX
NOKyMEHTIB Ta OOJNiKOBMX peecTpiB, fKi € mimcraBoro mis BinobpaxkeHHS Y
OyxranrepcbkoMy 06Ky onepatliii Ta CKJI1aaHHs 3BiTHOCTI,

KOPDUCTYBa4iB y IIOBHOMy 00CS3i MpaBIMBOIO Ta HeyIepemKeHOO
iHnpopmauiel0 mpo QiHaHCOBMI CTaH amapaTy BHMKOHABYOro opraHy KHiBCbKOT
micekoi panu (KuiBcekoi Michkoi JAepxkaBHOI aaMiHicTpawii), pesymsTaTd Horo
NiAIBHOCTI Ta pyX OIOIKETHUX KOILUTIB;

BIAIIOBIAHI CTPYKTYpHi MiApoO3inM amapary BHKOHaBYoro oprany KuiBchkoi
Micekoi  pagu  (KuiBcbkoi — MichKOi  mepxaBHOi  anMiicTpauii) — maHMMH
Oyxranrepcbkoro o6miky Ta 3BITHOCTI A NpPHAHATTS  OOIPYHTOBaHHX
YNPaBIHCBKMX pillleHb, CKJIAJeHHS €KOHOMIYHO OOIPYHTOBaHMX KaJIbKYJIALi
cobiBaprocTi MOCTYr, WIO MOXYTh HajaBaTMCA 3a IUIATy BIANOBIAHO 10
3aKOHOJAaBCTBa, BHU3HAYEHHS MOXJMBHX PH3HKIB  (DiHAHCOBO-TOCIIOAAPCHKOT
AISUTBHOCTI.



5.43. KOOpAMHY€ NisNIBHICTh CTPYKTYPHHX MiAPO3ALTIB anapaTy BHKOHABYOTO
oprady Kwuiscekoi michkoi panu (KuiBchkoi Michkoi mepkaBHOI aaMiHicTpamii) 3
NUTaHb 3a0e3NeYeH sl peraMeHTOBaHOTO JIOCTYITy KOPHCTyBayiB 10 iHdopmariiiHo-
TeJleKOMYHiKalliiHOT CHCTeMH anapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Mickkol pamu
(Kuiscekoi Micbkoi fepxaBHOi anmMinicTpauii) (gaxi - ITC);

5.44. 3abesneyye, B TOMy 4HCITi Ha 0coGOBHil mepion, (yHKIIOHYBaHHS Ta
TEXHIYHE CYNPOBO/DKEHHS KOMILUIEKCHHX CHCTEM 3axucTy iHdopMarii, crucrem
TEXHIYHOTO 3aXHUCTy iHdopMalii, B ToMy uMcii cexpeTHoi indopMariii;

5.45. 3a JOpy4YeHHsSM BiJNOBINAJBHOTO 3a 3aXHCT MEPCOHATPHHX IaHMUX,
3abe3rnedye BHUKOHAHHS BHMOT HOPMAaTHBHHX JOKYMEHTIB 3 IHMTaHb 3aXHCTY
NEePCOHANBHMUX J1aHuX IpH iX 06pobui B ITC;

5.46. 3abesneuye iHXEHEpHO-TeXHiYHe oOCHyroByBaHHs enementiB ITC
amapaty BHKOHaB4oro oprady KuiBcekoi Mickkoi pamgum (KuiBcekoi Michkoi
liep>KaBHOI aJIMiHicTpallii);

5.47. 3pidicHioe 00K 3aco0iB OOYMCIIOBaNBHOI TEXHIKH, iX po3moain i
3aKpIIUIEHHS 3a MpaliBHMKaMH arnapaTy BHKOHaBYOro opraHy KHiBCBKOI Michkoi
panu (KuiBcbkol MICBKOI IepkaBHOI aaMiHicTpalii);

5.48. Bepe yuacTb y po3poOLi MpOeKTiB Mickkoi Nporpamu iHGopMaTH3aLii,
BiZIMTOBIAHO Z10 CBOET KOMITETEHLIIT;

5.49. rorye nponosuuiil KepiBHUKY anapaTy BMKOHaB4Oro oprany KuiBcbkoi
Micbkoi pamu (KuiBcekoi Mickkoi AepikaBHOI agmimicTpanii) momo NPOEKTyBaHHS,
npunbaHHs, BCTAaHOBJEHHS Ta oOciyroByBaHHs enementis ITC B anapari
BHKOHaB4oro oprady KuiBcbkoi Micekoi paau (KuiBcbkoi Mickkoi mepikaBHOT
afMiHicTpalii);

5.50. 3abesnevye amapat BHKOHaBYOro opraHy KuiBchkoi Mickkoi paau
(KuiBcprkoi Michkoi nepxaBHOI anMiHicTpalii) BciMa Bumamu 3B'A3KY, 3AIHCHIOE
KOHTPOJIb 3a po6oToto BHyTpiHb0i ATC;

5.51. Bu3Hauae notpeby, opraHizoBye 3abesneuenHs, o6k i yCTaHOBKY
3acobiB 3B'A3Ky MpalliBHUKaM anapaTy BHKOHaBYOro oprany Kuiscskoi Mickkoi panu
(KuiBcekoi Micbkoi aepxaBHoi anminicTpaii), a came: ypanoswii 38's30x ATC - 200,
ATC - 100, ATC-10, micpkuit, BHyTpiumii 38'130k, ATC «Mepuziany;

5.52. KOHTpONIOE IOTPHMAaHHS TpaliBHHKAMH anapaTy BMMOT HOPMATHBHO-
NpaBOBUX [NOKYMEHTIB 3 MHTaHb 3aXMCTy NpaB iHTEJEKTyalbHOI BIACHOCTI IpH
BUKOPHCTaHHI KOMIT IOTepPHHX NPOrpaMm;

5.53. 3abesmedye CTPYKTypHi MiAPO3AiNM amapaTy BHKOHaBYOTO oprany
KuiBcbkoi Micekoi paau (KuiBcekoi Micbkol AepXaBHOI aJMiHiCTpalii) IOCTYIIOM 110
Mmepexi [HTepHer;

5.54. Beme oOnik i aHanisye mNOKasHWKM BHKOpHCTaHHs ITC anapary
BHKOHaB4Oro oprany KuiBcekoi Mmicbkoi panu (KuiBchkoi Michkoi mepikaBHOT
aJMiHiCTpallii) Ta il OKpeMHX €JIEMEHTIB;

5.55. BMBYa€ pexuMHM poGOTH W YMOBHM eKCIUIyaTauii eneMeHTiB ITC,
po3polise HOPMaTHBHI Marepialn 1O iX  ekcruyaTamii i TEXHIYHOMY
o6ciyroByBaHHIO;



6.56. BuKoHye OyHKUii cmyxOu 3axucry iHpopmamii (B Mexax HaJaHHX
IIOBHOBA)XEHb );

5.56 3abesnedyye NMpoBeNEeHHs 3aXOAiB i3 3aCTOCYBaHHSAM ay;io-Bimeo- Ta
KOMII IOTEPHOTO 00/1aJHaHHS;

5.57. 3alesnmeuye KBITKOBOIO TPOLYKUIE€ IpPH HArOpOIKeHi Bia3HAKAMM
KuiBCHKOro MiCBKOIO TIOJIOBH, IO3/IOPOBIEHHS 3 IOBiIESMH BHIATHHX JiAYiB,
KEpIBHHUKIB JIeP)KaBHUX YCTAHOB, TPOMA/ISH TOLIO;

5.58. y Mexax CBOiX MOBHOBaXXEHb B YCTAHOBJIEHOMY TOPSIKY Gepe yuacTs y
NpOBe/IeHHI POLETyPH 3aKyIiBJI ToBapiB, pobiT Ta Mociyr 3a GI0KETHI KOWITH;

5.59. 3abesmeuye crane (yHKUIOHYyBaHHS KOMIT'IOTEPH30BAHHX CHCTEM
00pobku TaemHOi iHdOpMalil, IX PEMOHT Ta HajalTyBaHHS KOMII'IOTepPHUX
Tporpam;

5.60. bepe yvacTb y pobori 3 odopmieHHs MaTepiamiB mOLO HecTadi,
KpaJKK{ FPOIIOBHX KOIITIB Ta MalHa, TICyBaHHS aKTHBIB,

5.61. 3xilicHIOE 3aX0IM 1IO/I0 YCYHEHHS NOpYIIeHb i HEMOMiKiB, BUSBICHUX TIiM
Yac KOHTPOJBHHX 3aXO/iB, NPOBEIEHHX NEPXKABHHMH OpraHaMM Ta OpraHaMH, IO
YOBHOB&XEHi 3MiHCHIOBATH KOHTPOJb 3a JOTPHMAHHAM BHUMOT GIOKETHOrO
3aKOHO/IaBCTBa.

6. YnpaBiiHHs Ma€ Mpago:

6.1. mpexncTaBnATH anapaT BHKOHAaBYOro opraHy KwuiBCbkoi MicBKoi panu
(KuiBcpkoi Micbkoi JepxaBHOI aaMiHiCTpauii) B ycTaHOBIEHOMY MOPAAKY 3 IUTaHb,
IO BIIHOCSATHCS IO KOMIETEHLi YpaBliHHs, B OpraHax AepXKaBHOI BlajH, oprasax
MiCLIEBOrO ~ caMoBpsilyBaHH#, (OHIAX 3araibHOOGOB’S3KOBOrO  AEPKABHOIO
COLiaNbHOrO CTpaxyBaHHs, MiANPHEMCTBAX, YCTAHOBAX TA OPraHi3alifix He3aIexHO
BiZl ()OPMH BJIACHOCTI;

6.2. BCcTaHOBMIOBaTH OOGIPYHTOBaHi BHMOTM  JI0 MOPSAKY odpopMieHHs i
NOAAHHA 110 yNpaBIiHHS CTPYKTY PHUMH ITiIpO3/iIaMH anapaty BUKOHABYOTO OPraHy
KuiBcbkoi Micekoi paau (KuiBcbkoi Michkoi aepiaBHOT anMiHicTpauil) MepBUHHHX
JIOKYMEHTIB JU1s iX BiobpaskeHHs y GyXranrepchkoMy 06Ky, a TAKOX 31 HCHIOBATH
KOHTPOJIb 32 iX IOTPUMaHHAM;

6.3. onepXxyBaTH B yCTaHOBIEHOMY IOpPSIKY Bifl CTPYKTYPHHX M1ApO3/iTiB
anmapatry BHMKOHaByoro opraHy KuiBchkoi Micbkoi paau (KuiBchkoi Michkoi
AepikaBHOI aaMiHicTpauii) iHdopMaLiio, sika HeobXifHA 11 BUKOHAHHS MOKIANEHUX
Ha yTIpaBIIiHHS 3aBJaHb;

6.4. 6paTh yyacTh y Hapajax Ta iHIIMX 3aXOJax, IO IPOBOASTECA B arnapari
BHKOHaB4oro oprady KuiBcekoi Mickkoi pagu (KuiBcbkoi Mickkoi mepskaBHOT
anMiHicTpauii) Ta CTPYKTYpHHX ITiAPO3/iinax BUKOHABYOro oprany KuiBchKoi MichKoi
panu (KuiBcbkoi Michkoi nepxaBHOI aamiicTpanii), paioHHMX B Mmicti Kuesi
JepXKaBHUX aJMIiHICTpaLisX, iHILIFOBATH CKIMKAHHS Hapaj 3 IUTaHb, 0 HAlleXaTh
110 KOMIETEHMT ynpaBJIiHHs;

6.5. rotyBati Ha po3risn KepiBHHKY anapaTy BUKOHABYOIO oprany KuiBcbkoi
Mickkoi panu (Kuischkoi Mickkoi aepxkaBHOI anMimicTpauii) npoexty NOPY4eHb, 3
MUTaHb, SIKi BIAHOCATHCS 10 KOMIETEHLT yIpaBIiHHS,



6.6. BMMaraTd CBO€YaCHE IIOJAHHSA JO YINPaBIiHHA JOKyMEHTIiB, IO
MiTBEPDKYIOTh NMpUAOaHHS, MOCTaHOBKY Ha OOJIK Ta pyX TOBapHO-MaTepiaJbHHX
WiIHHOCTEH, aBaHCOBMX 3BIiTIB IO OTPHMAaHMX KOWITaX Vi1 pO3PaxyHKiB IO
BiJIPSI/UKEHHAX, TOCIIOAapChKUX BUTpATAaXx;

6.7. HanmaBaTH NpPaKTH4YHY JONOMOTY CTPYKTYpHHM IifpO3ZijaM amapary
BHKOHaBYOro oprady KuiBcekoi Mickkoi pamu (KHiBcbKOI MiChKOI JepikaBHOI
anMiHicTpanii) 3 nmutaHs (GiHaHCOBOTrO 3a0e3neveHHs iX AisSIBHOCTI, IO HAEXATh 10
KOMIIETEHIIii yIIpaBIiHHS;

6.8. BHOCHTH KepiBHHKY anapaTy BHKOHABYOro opradHy KwuiBCBKOI MichKOT
pamu (KuiBcbkoi Michkoi gepxkaBHOI ajaMiHicTpauii) npomosuumii 3 mHTaHb
YAOCKOHAJIeHHS (PiHAHCOBO-TOCIIOAAPCHKOI MisIBHOCTI arapaTy BAKOHABYOTO OpraHy
Kuiscekoi Micekoi pamu  (KuiBcskoi Mickkoi pepkaBHOi amMimicTpamil) Ta
3abe3neyeHHs] €KOHOMIi y BUKOPHUCTaHHi 010)KeTHHX KOINTIB i MaifHa.

7. YnipaBiiHHs B M€)XXaX KOMIIETEHIil B3a€MOJII€ 3 CTPYKTYPHHM ITiipo3Ainam
anapaty Ta BHKOHaBYyoro opraHy KwuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBchbkoi Mickkoi
JepXKaBHOI  anMiHicTpauii), padoHHuMH B  Micti KwueBi  nepxaBHUMH
aaMiHiCTpalliAMM, LEHTPaJBHHMH | MiCLHEBMMHM OpraHaMH BHMKOHABYO! BJIAH,
OpraHaMH  MICLEBOTO  CaMOBpSNYBaHHs,  IIANPHEMCTBAMH,  yCTaHOBAMH,
OprasizawisiMH.

8. YmpaBiHHs 0Y0MOE HAYANBHMK YNPAaBIiHHS - FONOBHUI GyxranTep, sKuii
NPU3HAYAETHCSA HA MOCAy Ta 3BUIBHAETHCA 3 nocaau KHIBCHKMM MiCEKHM TOJIOBOKC B
YCTaHOBJIIEHOMY TOPSIKY.

HavansHuk ynpasniHHs - ronoBHuil Oyxrantep miAMOpsAKOBYETBCS Ta €
MI3BITHUM KepiBHMKY arapaTy BHKOHABYOIo opraHy KHIBCBKOI MichKoi panu
(KuiBcpkoi MicbKOI aepkaBHOI aaMiHicTpanii).

Ha nocany nayanbHuka ynpasjiHHS — roloBHOro 6yxranTepa npH3Ha4YaeThes
0c006a 3 NOBHOK BHLIOK OCBITOK BiANOBIZHOrO MpodeciiHOro crnpsMyBaHHS 3a
ocaimbo-xnaniqaixauiﬁnnm piBHEM MaricTpa, crewianicra, craxem poﬁom 3a haxom
B iepxaBHiii ciryx6i Ha Kepmﬂux rnocasiax Y4 Ha KepiBHHX 1ocanax B iHIIMX chepax
YNpaBiiHHs He MeHIe 3 poKiB Ta JOCBiAOM poBOTH y chepi ynpaBiHHsL.

IlepioanynicTs minBumenHs kBanidikauii — He Menme 1 pasy Ha 3 POKH.

[Ipuiinarrs (nepenaya) cnpas rojJ0BHUM 6yxraJ1TepoM y pasi NpU3HAYEHHS HA
nmocany abo 3BUIbHEHHS 3 MOCAlM 3MINHCHIOETBCS MIC/IS NMPOBENEHHS BHYTPILIHBOI
nmepeBipk¥ CTaHy OyXranrepchkoro o6iiKy Ta 3BITHOCTI, 3a pe3ynbTaTaMH SKOL
odopMImOeThCS BiANOBinHMI akT. Taka mepeBipka Moxe 3iiiCHIOBAaTHCS 3@ y4acTiO
TpalliBHUKIB ,[[enapramenry dinancis BukoHaB4Oro oprany Kuiscrkoi Michkoi paau
(KuiBcpkoi MicbKoI iepxkaBHOI anMiicTpauii).

9. HayanbHuK ynpaBniHHS — rooBHHI Gyxramrep:
9.1. opranizoBye po6oTy 3 BemeHHs Gyxranrepcekoro o6miky Ta 3abesneyye
BUKOHAHHS 3aBIaHb, TOKJIaIeHUX Ha YIIPaBIiHHS;



9.2. 3pilicHIOE  KEpIBHHMITBO  [JiSUIBHICTIO  yIpaBiiHHs, 3abe3neuye
palioHaNbHUH Ta eeKTUBHUN PO3MOAiN 0caloBUX 00OB'A3KIB MiX MpalliBHUKaMH 3
ypaxyBaHHSM BHMOrI MoAO 3a0e3nedeHHs 3axucTy iHdopMmauii Ta 3anobiraHHs
3JI0BXKMBAHHSAM ITiJ] 4ac BeleHHS OyXraJrepchKoro obIiky;

9.3. nomae B yCTaHOBJIEHOMY IOPSIAKY MPOMO3MIi IIOJA0 3a0XO4YEHHsS Ta
3aCTOCYBaHHS CTATHEHb;

9.4. pospobnse Ta Ioja€e Ha 3aTBEP/DKEHHS B YCTAHOBJIEHOMY IIOPSIKY
TIOJIOXKEHHS] Ta CTPYKTYypy YTpaBIiHHS, BHECEHHS 3MiH [0 HHX, IOJOXXEHHS IpO
CTPYKTYPHI MiAPO3ALIK Ta OCAAOBI IHCTPYKIii MpalliBHUKIB yIIpaBJIiHH;

9.5. 3miHCHIOE y Me)Xax CBOIX IMOBHOBaXXEHBb 3aXOJH INOJO BiIIIKOMYyBaHHS
BHHHHUMH ocob6aMu 30MTKIB BiJl HECTa4, pO3TPaT, KpaiiXkoK;

9.6. morojKye NMpOEKTH HOTrOBOPIB (KOHTPAKTIB), Y TOMY YMCIi IPO MOBHY
IHIMBiTyanbHy MaTepialbHy BiJIOBIANBHICTh, 3a0€3MeYyl0dd NOTPUMAHHS BUMOT
3aKOHOJIaBCTBa I110JI0 I[IIbOBOrO BHKOPUCTaHHS OIOJKETHHX KOIUTIB Ta 30epexeHHs
MaiiHa;

9.7. 6epe ywacTe y po3poOlli HOPMATHBHO-IIPABOBHX aKTiB 3a HAaNpsMOM
IITBHOCT] YIpaBIliHHS,

9.8. moromxye KaHAMIATYpPH TNPpaLiBHHKIB anapaTy BHMKOHABYOI'O OpraHy
KuiBcbkoi Mickkoi paau (KuiBcpkoi MichKoi AepxaBHOI aaMiHicTpanii), sSIKUM
HAJIa€ThCS MMPaBO CKJIAJaTH Ta MiANHCYBaTH NEPBHHHI JOKYMEHTH LIOO0 [TPOBEIEHHS
rOCNOAapChKUX OINepallii, IOB'A3aHWX 3 BIAMYCKOM (BHTpayaHHSAM) TIPOILIOBHX
KOILTIB, JOKYMEHTIB, TOBAPHO-MaTepiaibHUX LIHHOCTE, HeMaTepialbHUX AKTHBIB Ta
IHIIIOro MaiHa;

9.9. 3abe3neuye BeeHHs Ta CKJIAJaHHs 3BITHOCTI Mpo pobOTy ynpaBiiHHSA, ii
JOCTOBIPHICTB;

9.10. BxuBae HeoOXigHUX 3aXOMiB IIOAO BAOCKOHAJEHHS oprasizauii po6oTu
yIpaBIiHHS,

9.11. 3abe3neuye 3axuct iHpopMmalii 3 OOMEXEHHM NOCTYNIOM y HampsMax
NIANBHOCTI YNpaBJiHHA BiATIOBIZIHO 0 3aKOHO/IaBCTBA,;

9.12. nmpairoe 3 JOKyMeHTaMH 3i CTyneHeM ceKpeTHoCTi « TaeMHO», sIKi MiCATE
BiJIOMOCTI 10710 3a6e3nedeHHs CTanocTi QyHKUIOHYBaHHS 32 YMOB BOEHHOIO CTaHY
33 OKPEMHUMHM TOKa3HUKaMH anapaTy BUKOHaB4Yoro opraHy KuiBchbkoi MICBKOI panu
(KuiBcekoi Micpkoi JepxaBHOI aaMiHicTpalii) Ta B LiJIOMy BHKOHaBYOI'O OpTaHy
Kuiscekoi Mickkoi panu (KuiBcbKO1 MiChKOI epykaBHOI anMiHicTpanii);

9.13. 3pilicHIOE KOHTPOJNIP 3a BEJEHHAM JiJIOBOJACTBA, 30EPEKEHHAM
JIOKYMEHTIB B yIIpaBJliHHi;

9.14. 3abesneyye [OOTPMMaHHA IpaliBHUKaMH ympasligHg — IlpaBui
BHYTPIIIHBOIO TPYIOBOTO PO3MNOPSAKY BUKOHABYOro oprany KuiBckkoi Michkoi paau
(KuiBcpkoi Michbkoi mepaBHOI aamiHicTpallil), 3aKOHOZABCTBA Ykpaiiu 3 NUTaHb
JIEPXKaBHOI CNTy>kOH Ta aHTUKOPYIMLIHHOIO 3aKOHOIaBCTBA;

9.15. nopae kepiBHUKY anapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi MichKoi pamu
(KuiBcpkoi Micbkoi aepxaBHOI afaMiHicTpalil) mpono3uuii moao:

BU3HA4Y€HHs OOJIKOBOI MOJITHKH, 3MiHH OOpaHOi O00JIKOBOI MOJITHKH 3
ypaxyBaHHSIM 0COOJIMBOCTEH AisJIBHOCTI 1 TeXHOJOTiT 06pobaeHHs 061IKOBHUX JaHHUX,



y TOMy 4YHCIi CHCTeMH Ta (OpPM BHYTPILIHBOrOCIONAPCHKOTO (ynpaBiiHCBKOTO)
o0NMiKy Ta NpaBHJ NOKYMEHTOOGIry, NOZAaTKOBOI CHCTEMH PaxyHKIB i pericTpis
aHaTITHYHOTO 06Ky, 3BITHOCTI T2 KOHTPOIIO 32 FOCTIOAAPCHKAMH OIIePaLisiMH;

BH3HQYEHHS ONTHUMAJIbHOI CTPYKTYPH YHpPaBIiHHS Ta YHCEJBHOCTI 1ii
NpalliBHHKIB;

BUOOpY Ta BIpPOBa/UKeHHs YyHI(pIKOBaHOI aBTOMATH30BaHOI CHCTEMH
Oyxrairepchkoro 06Ky Ta 3BITHOCTI 3 ypaXyBaHHAM OCOGIHBOCTeH MisbHOCTI
anapaty BHMKOHaB4YOro oprady KuiBcekoi Micekkoi paau (KuiBcpkoi Michkoi
Jep KaBHOI afMiHICTpallii);

CTBOPDEHHSI yMOB /I HajleXHOro 30epexeHHss MaiHa, IiTBOBOrO Ta
e(EeKTHUBHOIrO BHKODHCTaHHs (DiHAHCOBHX, MartepianbHUX (HeMarepialbHHX),
iHhopMaIliHHHX Ta TPYLOBHX pecypcCiB;

NPUTATHEHHS 10 BiANOBIAaTBHOCTI MPANliBHUKIB yIIPABIiHHS, 33 pe3yJIbTaTAMHU
KOHTPOJIbHUX 3aXOMIB, NPOBEJEHHX JEPXXaBHUMH OpraHaMM Ta IiZpo3Jinamu
JlepxaBHoi dinancoBoi iHcnekuii YkpaiHM, IO yIOBHOBakeHi 3ilfCHIOBATH
KOHTPOJIb 32 IOTPUMAHHAM BUMOT GI0/PKETHOTO 3aKOHOABCTBA;

3a0e3Me4YeHHs ynpaBIliHHI HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMH, JOBiIKOBUMH Ta
iHpopMaliffHUMK  MaTepianaMH IIOAO BEIEHHS Oyxranrepcekoro o6niky Ta
CKJIaICHHS 3BITHOCTI.

9.16. nignucye 3BiTHICT Ta JOKYMEHTH, fKi € MIACTABOIO IS

nepepaxyBaHHs MOAATKIB i 360piB (060B'13k0BUX MaTeXiB);

MPOBE/IEHHS PO3PaXyHKIB Bi/MOBIIHO 10 yKJIaJeHUX JOTOBOPIB;

NpUHMaHHS | BUa4i IPOILIOBHX KOIUTIB;

ONpHOYTKYBaHHS Ta CIIHCAHHS PyXOMOTO i HEPYXOMOI0 MaifHa;

TNPOBEIEHHS iHILIMX rOCMOAAPChKUX ONepalliii.

9.17. BinmoBisie y TpHHHATTI A0 O6JiKy NOKYMEHTIB, MiArOTOBJEHHX 3
NMOPYLICHHAM BCTaHOBJIEHWX BHMOT, @ TaKOX JOKYMEHTIB ILOJO rOCIOAapChKUX
omnepaLliii, 110 NPOBOAATECS 3 NOPYLIEHHAM 3aKOHOAABCTBA, Ta iHbopMye KepiBHHKa
OromxeTHOT YCTaHOBH TMpO BCTAQHOBJIEHI (AKTH TMOpYILIEHHS OKOHKETHOrO
3aKOHOJJaBCTBa;

9.18. 3xilicHIOE KOHTPOJIE 3a:

BifoOpakeHHsaM y GyxrantepcbkoMy o6nmiky Beix rOCroapChbKHX oOInepaltii,
IO MPOBOAATECS B anapari BHKOHaBYoro oprany Kuiscekoi Micskoi pagu (KuiBcskoi
MICBKOI Iep)kaBHOI aaMiHicTpanii);

CKJIaJaHHAM 3BiTHOCTI;

LUIBOBAM Ta e(EKTHBHMM BHKOPHCTAHHSIM ¢inaHcOBHX, MaTepialbHUX
(HemartepianbHUX), iHGOPMALIHHKMX Ta TPYZOBHX pecypciB, 30epexeHHaM MaiiHa;

AOTPHMAHHAM BHMOT 3aKOHOJaBCTBA IOZO CITHCaHHs (Iepenaydi) pyXoMoro Ta
HEpyXOMOro MaiiHa anapary;

MPaBHJIBHICTIO TPOBENIEHHS PO3PaxXyHKiB NMpH 3AiMCHEHHI OUIATH TOBapiB,
pobiT Ta mocnyr, BiAnoBigHICTIO NiepepaxoBaHUX KOIITIB 06csAraM BUKOHaHMX pobiT,
NpUAOaHUX TOBApiB YM HAaJAHMX MOCTYT 3TifHO 3 YMOBaMH YKJIa[IeHUX NOT'OBOPIB, y
TOMY YHCJIi JOTOBOPiB OpPEH/IH;



BI/IMOBIZHICTIO B3ATHX OFOKETHHX 3000B'S3aHb BiANOBiIIHUM OIOIKEeTHUM
aCUTHYBaHHSM, MAacropTy OroMKEeTHOI MPpOorpaMy Ta BiAOBIIHICTIO MJIATEXIB B3STHM
6101KeTHUM 3000B'I3aHHAM Ta GIOIKETHIM ACUTHYBaHHSIM;

CTaHOM IOTalleHHsl Ta CIIMCAHHS BiATOBITHO O 3aKOHOJABCTBa Ae6iTOPCHKOT
3a60proaanocn anaparty BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi mickkoi pamu (KuiBchkoi
MICBKOI JIep>xaBHOI aaMiHicTpaii);

AONEPXaHHAM BHMOT 3aKOHOJABCTBA I1i/l Yac 3/iiCHEHHs MONepeIHEBO] OIIaTH
TOBapiB, po6iT Ta MOCIYTr y pasi iX 3aKymiBili 3a 6}0/DKETHI KOLLITH;

0OpMIIEHHSM MaTepiamiB IMOAO HeCTaui, KPagi’KH IpOLIOBMX KOLITIB Ta
MaliHa, [ICYBaHHS aKTHBIB;

PO3pOONIEHHAM Ta 3MiMCHEHHSIM 3aXOMiB IOAO JOTPMMAHHS TA ITiJBHIIEHHS
PiBHS (iHAHCOBO-0rOKETHOI AUCLUMILTIHY NPAIiBHHUKIB YIIPaBIIiHHSL.

9.19. moromkye NOKyMeHTH, MOB'A3aHi 3 BUTpayaHHsAM GOHIY 3apoGiTHOL
MJ1aTH, BCTAHOBJICHHSM NI0CA/I0BUX OKJIAZIB i HaGaBOK MpalliBHUKaM.

9.20. He Moxxe OTpuUMyBaTH Ge3rocepeHbO 33 YeKAaMH Ta IHIIAMH
JOKYMEHTaMH IOTIBKOBI KOILUTH i TOBApHO-MaTepiasbHi LIHHOCTI.

9.21. y BCTaHOBIEHOMY IOPSIAKY NPECTAaBISAE iHTEPECH anapaTy BUKOHABYOIO
oprany KuiBcskoi micekoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi mepxaBHOI aaMiHicTpanii) B
Opranax BHKOHAaBYOI BNIaJid, NPaBOOXOPOHHMX, CYJOBHMX OpraHax, IiaNpHEMCTBax,
YCTaHOBAX Ta OPraHi3alisix 3 MATaHb, L0 HAJIeXAaTh 0 KOMIETEHIi ypaBIIiHHs;

9.22. Mae mnpaBO ONEpXyBAaTH BiJ IHUIMX CTPYKTYPHHX T ApO3/iiB
BMKOHaBYoro oprany KuiBcbkoi Micekoi panu (KuiBcekoi Mickkoi mepsxaBHOT
anMiHicTpauii), opraHiB BHKOHABYOi BJaJM, NMPaBOOXOPOHHHX OpraHiB, OprasiB
MICIIEBOTO CaMOBpSIyBaHH, mnnpuemcm YCTaHOB Ta oOprasizauiii HeoOXigHi
CTaTHCTHYHI Ta ONMEpaTHBHI MNaHi, 3BITM Ta iHII [JOKYMEHTH 3 MMTaHb, IO
CTOCYIOThCS JisSUIBHOCTI YNIPaBIiHHS | HalaHUX HOMY NTOBHOBAXKEHD;

9.23. 3a fopy4eHHSM KepiBHHKa anapary BHKOHABYOIO oprany KuiBcekoi
Micbkoi paau (KuiBChKOi MichkoOi AepxaBHOi amMinicTpauii) BMBuYae Ta aHaJlizye
3BITH, iHWI JOKYMEHTH LIOJO MisIBHOCTI anapaTy BUKOHAaBYOro oprany KHiBChKoi
MiceKoi paau (KuiBchkoi Micekoi nepkaBHoOi anMiHicTparii) 3 muTaHs, WO HazeXaTh
J0 KOMINETEeHUil yrnpaBIiHHsi;

9.24. Gepe yyacTs y Hapajax, ceMiHapax Ta iHIIMX 3aX0jax 3 MHTaHb, IO
HaJIeXaTh 10 KOMIETEHLI] YIIpaBIliHHS;

9.25. BHOCHTD NPONO3HL{i KEPIBHUKY anapaTy BHKOHABYOIO oprany KuiBcekol
micekol pamu (Kuiscekoi Mickkol nepx{aBHm aZMiHicTpauil) WO0A0 BAOCKOHAIEHHS
opraHizauii po6OTH ympaBiHHS Ta iHUIMX CTPYKTYDHHX nmpo3mmB anapary
BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcbkoi Mmicekoi pamm (KuiBchkoi Mickkoi mepaBHOT
aZMiHiCcTpauii);

9.26. y Mexax CBOIX IIOBHOB&XEHb NaBAaTH IpaL{iBHUKAM yIIpaBIliHHS
NOpY4Y€EHHs, BKa3iBKH, Ki € 000B'I3KOBUMH U1 BUKOHAHHS.

10. TlpauiBHuKM ynpaBiliHHS NPU3HAYAKOTHECS HA TOCAAM Ta 3BiMTLHAIOTHCH 3
nocaz KHIBCEKMM MiCBKHM I'OJIOBOIO Y BCTAHOBNEHOMY MOPSIKY.



1.V pasi BiACYTHOCTi Ha4albHMKA YNpaBIiHHA — rOJIOBHOrO GyxXraatepa
HOro OOOB'A3KM BHKOHYE Ta HECE BiANOBIJATBHICTH 3a iX BHKOHAHHA 3aCTYIIHHK
Ha4YaJlbHUKA YNpPaBliHHA - HayaJIbHHUK BiaAiny ¢iHaHcoBOro 3abesrneuyeHHs Ta
3BITHOCTI, @00 iHILi MpalliBHUK, Ha SKOTO MOKJIAAeHO BHKOHAHHS TAKHX 0608’ S3KiB.

12. HavyanbHHK ynpaBNliHHS — TrOJNOBHMH OyXraiTep Hece NepCOHAJIBbHY
BIANOBIJAIBHICT 33 BHKOHAHHS 3aBJaHb | (QyHKIUiN, mnepenbayeHux uuUM
[TonoxxeHHsM.

BianosinaneHiCTh iHIIKMX NPaLiBHUKIB YIIPaBJIiHHSA BH3HAYAETHCH MOCaZl0BUM
IHCTPYKLisIMH. -

13. TloknaneHHss Ha ynpaBiliHHA OOOB'SA3KIB, He nepenbayeHux UM
[Tono>xeHHsM, He HOIMyCKa€EThCS.

14. BuTpaTi Ha yTpUMaHHS yNpaBiliHHS MPOBOAATECA 33 PaXyHOK BH/ATKIB,
L0 BUALISIOTBCA /Ul yTPUMaHHA anapaTy BHUKOHAaBYOro opraHy KHiBCbKOi MichKol
panu (KuiBchkoi MiceKO1 eprkaBHOT aaMiHicTpair).

KepiBunk anapary B. Bonaapenko
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INOJIOKEHH 51
Npo ynpaBJIiHHs OpraHi3auiiHoi po6oTH Ta perioHaJbHHX 3B'A3KIiB anapary
BHKOHaBYoro oprany Kuiscobkoi micbkoi paau (KuiBcbkoi Micbkoi aepsxaBroi
aagMiHicTpauii)

1. Vnpasnines oprasizauiiHoi poOOTH Ta perioHanbHUX 3B'A3KiB amapary
BHKOHaB4yoro oprany Kwuiscekoi wmicekoi paau (KuiBchkoi Michkkoi aepikaBHOI
aaMiHicTpanii) (mami — VYnpaBmiHHA) € CTPYKTYpHHM MiIpPO3AIJIOM —anaparty
BHKOHaB4yoro opraHy Kwuiscekoi wmicekoi paam (KuiBchkoi Mickkoi aepikaBHOI
aZIMiHICTpaLil).

2. VYmpaBniHHs y CBOif MisNBHOCTI MiANOPAAKOBYETbCS KEPIBHMKY amapary
BHKOHaB4oro opraHy Kuiscbkoi Micekoi paau (KuiBcbkoi Mickkoi mepiaBHOI
aaMiHicTparii).

3. Y cBoiii misnbHOCTI VYmpaBniHHs kepyerbcs KoucTuTyuiero VYkpainw,
3aKOHaMH Ykpaiuu, akramu Ilpesunenra Vkpainu, BepxosHoi Pamu Ykpainu Ta
Kabinery = MinicTpiB ~ Vkpainu, pimennsmu  KuiBcpkoi  Michkoi  panm,
posnopsamkeHHIMH KHIBCKOro MiCBKOIO IojloBM Ta BHKOHaB4oro opraHy KHiBCbKoi
Micekoi pamu (KuiBchkoi MichKoi IepikaBHOI aaMiHicTpanii), HakasaMH KepiBHHKa
anapary BHKoHaB4yoro opraHy Kuiscekoi Micekoi pann (KuiBcbkoi Michkoi gepXaBHOT
aZMiHICTpalil), IHIIUMH HOPMATHBHO-NIPABOBHMH aKTaMH Ta LIMM [10N0KEHHSIM.

4. OCHOBHMMH 3aBIaHHAMM YIIPaBIiHHS €:

3a0e3neyeHHs NOTPHUMaHHS 3aKOHONABCTBA YKpaiHH 3 MHTaHb PErioHajlbHOIo
NapTHePCTBa;

CIIPMSHHS PO3BUTKY cmiBpoOiTHHLTBa MicTa KueBa 3 Acomiaui€ro Micrt
Ykpainu Ta perioHamMu YKpainu;

opraHizauiiHe 3aGe3neyeHHA MiAITBHOCTI BHKOHAaBYOro opraHy KHiBCbkoi
Michkoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi epkaBHOT aaMiHicTpaii);

3a0e3neyeHHs MIaHyBaHHS pPoOOTH BHKOHaBYOro opradHy KuiBchkol Michkoi
paau (Kuiscekoi Mickkoi nepxxaBHOi aaMiHicTpauii) Ta Konerii BUkoHaB4oro oprany
Kuiscrkoi Micekoi panu (KuiBchkoi Mickkoi fepikaBHOT anmiHicTparii);

3abe3neyenHs B3aeMoslii KHIBCHKOro MiCbKOro rojioBu Ta BUKOHAaBYOI'O OpPraHy



KuiBepkoi micekoi paau (KuiBckoi Micekoi geprasHoi anminictparii) 3 OopraHamu
Jiep)KaBHOI Ba/l¥, OPraHaMM MiCLIEBOTO CAMOBDSITyBaHHS Ta CIIPHSHHS ITiIBHINECHHIO
eeKTHBHOCTI Takol B3aeMO/Iii;

opraHisauiiiHe 3aGe3redyeHHs IPOBENEHHsS JAEeP)KABHHX Ta 3arabHOMICHKHX
3aXO0JIiB;

opraHizaniiine 3abe3nedeHHs npoBeneHHs 3acimanbp Konerii BHKOHABYOTO
oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi Michkoi mepxaBHOi amMimicTpauii) Ta
Hapazl y BUKOHaBYOMY opraHi Kuiscekoi Micekoi panu (Kuischkiit MichKiit neprkaBHiii
anMiHicTparii).

5. YnpaBiliHHA B YCTaHOB/ICHOMY MOPSAKY:

1) s3abesneyye Ha TepuTopii Micta Kuea poTpumaHus Jlep)KaBHOL
perioHanbHOi TONITHKH, CIPHSE€ BHUKOHAHHIO 3arajbHOJEPXKAaBHUX, raJly3eBHX |1
perioHaJlbHUX MPOrpam;

2) 3abesneuye yyacTh KuiBcbKOro Mickkoro rososw, NEPIIOro 3acTyIHUKA
ronor KuiBCbKOT Michkkoi nepxaBHOI afMiHicTpanii, 3acTynHuKIB ronosu Kuipchkoi
MiCbKOi JepxaBHOi aaMiHicTpauii, KepiBHWKAa amapary BHKOHABYOTO oprasy
KuiBcekoi Micbkoi pagu (KuiBcskoi Micekoi AepxaBHOI aaMiHiCTpauii), mpauiBHHUKIB
BUKOHaB4Oro oprady KuiBcekoi Micekoi pagu (KuiBchkoi Mickkoi mepskaBHOT
ajMiHicTpauii) y 3aXo/1ax perioHaIbHOro XapakTepy:

3) 3abe3neyye po3pobKy, CyNpoBOIKEHHS Ta NIANOTOBKY 3BITY NP0 BUKOHAHHS
Micbkoi  1inmbOBOI  mnporpamMM  3MilHEHHS Ta PO3BUTKY  perioHaJbHOro
CriBpOOITHULTBA;

4) roTy€ MPOEKTH Yrofl, J0roOBOPiB, MEMOPaHIyMiB PO BCTAHOBJIEHHS APYXHIX
BIAHOCHH Ta CMiBPOGITHULTBA 3 OPraHaMH MiCLIEBOIO CaMOBpsIIyBaHHs, MICLEBUMH
Aep)KaBHUMH aJAMiHICTPaUisIMH, pErioHaJIbHUMH Ta BCeYKpPaiHCHKUMH oprasi3auisimMu,
31iHCHIOE OpraHi3auiiiHy po6oTy 1moao iX miAmucanus;

5) Oepe yw€acTh y pospobneHHi mporpam nepebyBaHHs B MicTi Kuesi
PerioHanbHUX AeNeralil, rpyn Ta OKpEMHX IPeICTaBHUKIB 06y1acTeil Ykpainu;

6) 3a nopydeHHsM KHiBCHKOrO MiCBKOrO TrojOBH NpeACTaBlse€ IHTEpecH
BUKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi Jlep)KaBHOT
anMiHicTpanii) y B3a€MOBIJHOCMHAX 3 BiZMOBiAHMMH MiZApO3/iNnaMK  OpraHis
MICLIEBOrO CaMOBPS/ly BAHHS Ta MiCLIEBUX JIep)KaBHHX anMiHiCTpaLii, perioHaJIbHUMU
Ta BCEYKPaiHCHbKMMH OpraHi3allissMHy TOLIO;

7) 3AifCHIOE NisBHICTh ILONO INOILIMPEHHsS NpHCYTHOCTI Micta Kuea B
OpraHax perioHajJbHHX Ta BCEyKPalHCHKMX OpraHi3aliii, PO3BMTKY CNiBpOOITHHLITBA
3 perionamMu YKpainu, npoBeieHHs B MicTi Kuesi 3aXO0JIiB 32 Y4acTIO NpeJICTABHUKIB
perioHis;

8) rotye Ta nonae nponosuuii KuisckkoMy MichkoMy rososi moso BUPIiLLIEHHs
MUTaHb CTOCOBHO Y4acTi NpeJCTaBHUKIB BMKOHABYOro opradHy KuiBchkoi Michkoi
panu (KuiBcekoi Micekoi nepkaBHOi —agmimicTpamii) y perioHaJIbHUX Ta
BCEYKpPalHChKUX OpraHisaiisx;

9) onpainboBy€ B yCTaHOB/IEHI CTPOKH Ta IOAAE 0 Anmisictpauii [Tpe3unenra
Yxpainu, Cexperapiary Ka6inery Minictpis Vipainu neobxinmi Marepiajgd CTOCOBHO
pobounx moi3nok Ha o6'exTH/3axonu Micta Kuepa Ilpesunenta Ykpainu Ta nepumx



ocib nepxaBm;

10) rotye amaniTu4Hi Marepiayiu, Te3 AN MyONidHMX BHCTYNiB KHiBCHKOrO
MICBKOTO TOJIOBH LIOAO MisIBHOCTI BHKOHaBYOro opraHy KwHiBchkoi Michkoi pamu
(KuiBcbkoi Michkoi aepkaBHOI anMiHicTpamii) 3 peamnisamii  perioHaJbHOTrO
NapTHEPCTBA;

11) xoopamHye poGOTy CTPYKTYpHHX IiJpO3ZiTiB BHKOHABYOIO OpPraHy
KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KuiBchkoi MichKoi AepikaBHOT aaMiHicTparii), paifoHHEX B
Micti Kuesi amminicTpamii, mianmpueMcTB, ycraHOB, opramisamiifi KOMyHAJIbHOI
BIACHOCTI TepUTOpianbHOi rpomanu Micta KueBa 3 nuTaHe perioHaabHONO
CHiBpOGITHHITBA IIONO BHBYEHHS PEriOHANBHOIO AOCBiLy y rany3i KOMYHAJIbHOTO
rocriofapcTBa, TPAHCIIOPTY, OCBITH, OXOPOHH 3[I0POB'S, PO3BUTKY KYJIBTYPH, 3aXHUCTY
HaBKOJIMLIHBOIO NPUPOJHOTO CEpeJOBHUINA Ta B IHIIKX chepax;

12) rorye ananiTuuHi Ta inpopmaniiHi Marepianu ansa neneranii micra Kuesa,
AKi BiNOyBAalOTH y BIAPA/UKEHHS 3 MeTOI ydacTi B pobOTi perioHaJpHHX Ta
BCEYKpaiHCBKHX OpraHisaii, KoHpepeHIii, CHMII03iyMiB, 3ycTpideii, neperopopis Ta
IHILIMX 3aXO/liB PETiOHANBHOIO XapakTepy;

13) cnpusie y migrorosui i mposeneHHi Ha Teputopii Micta Kuesa BuGopin
IIpesunenta YkpaiHu, HapomHHX AemyTaTiB Ykpainu, KHiBChKOro Michkoro rOJIOBH,
nemyTariB KuiBCbKol Micekoi pan, pedepeHayMiB Ta onutyBass rpoMansH. Crpuse
BUOOPYHM KOMiCisM y 37ilICHEHHI HUMH CBOTX IIOBHOBa)KEHb),

14) roTye Ha OCHOBI NpPOMO3HLii IEPUIOro 3aCTyMHHKAa roNoBH KHIBCHKOT
MICBKOI JIep)xaBHOI aMiHiCTpallii, 3acTyHHKIB ronosu KHiBChKoi MiChKoi iepyaBHOT
anMiHicTpauii, kepiBHMKa anapaTy BHMKOHABYOro opraHy KuiBchkoi Michkoi pamu
(KuiBcpkoi Mickkoi nepxaBHoi anMiHicTpallii), KepiBHUKIB CTPYKTYpHHX MiApoO3iniB
BUKOHaByoro opradHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Micekkoi mepikaBHOT
aaMiHicTpauii) mpoekTH IUiaHiB poGOTH Ta IHINMX 3aXomiB, SKi 3MiMCHIOIOTHCS
KHiBCHKMM MICBKHM TONOBOI, MEPLIMM 3aCTYITHHKOM TIoMOBH KHIiBCBKOT MicChKOT
Aep)KaBHOI aJMiHICTpauii, 3acTynHHKaMu TronoBH KHiBcbKoi Michkkoi mepiaBHOI
anMiHicTpauii, KepiBHHKOM anapaTy BHKOHABYOro opraHy KwuiBchkoi Michkoi pajm
(KuiBcekoi MichKoi iepkaBHOI aaMiHicTpauii);

15) rotye Ha ocHoBi nponosuuii KuiBCbKOro MicbKOro ronosu, nepumoro
3acTynmHMKa ronoBd KuiBcekoi Micekoi nepkaBHOI anmiHicTpamii, 3acTyIHHKIB
ronosd KuiBckkoi Micekoi JepxaBHOi aaMiHicTpauii, kepiBHMka anapary
BUKOHaB4yoro opraHy KwuiBcbkoi Mickkoi pamm (KuiBcekoi Michkoi mepikaBHOT
aaMiHicTpanii) nepeniku MUTaHb s Po3MIAAY Ha 3acimanHsx Konerii BUKOHABYOIO
oprany KuiBckkoi Micskoi pamu (KuiBcekoi Mickkoi mepxaBHoi ammimicTpalii) Ta
Hapajiax 3a y4acTio KHIBCBKOrO MiCBKOrO TONOBH, NEpILIOTO 3aCTyNHHMKA TOJOBH
KuiBcbkoi Michkoi sepxaBHOI agMiHicTpanii, 3acTyMHUKIB rososu KHiBChKOI MichKOT
JepXKaBHOI aJIMiHICTpalii Ta KepiBHMKAa anapaTy BMKOHABYOIO oprany KuiBcbhkoi
Mickkoi pazu (KuiBcskoi Micekoi nepxaBHoi anminicTpauii) (mani - Hapagn);

16) 3abesnedye miAroToBKy MarepianiB jisi po3rIsny Ha 3acimanusx Komerii
BUKOHaB4yoro opraHy KuiBcekoi wmicekoi pamu (KuiBcskoi Micekoi mepaBHOT
ajziMiHicTpalii) Ta Hapajax;

17) noBomuth no BimoMma 3anikamieHHX oci6 iHpopmamilo mpo wac i Micue
3acinanb Konerii BukoHaByoro oprany KuiBchkoi Mickkoi pams (Kuischkoi Mickkoi



Jiep>XaBHOI ajJMiHIiCTpamii) Ta HapaJ, a TAaKOX TNepeNiK MUTaHb, 0 BHOCSATHECS HA
pO3IIIs;

18) Bese 06nik MPONO3HLLiH Ta 3ayBaXKeHb 3 OpraHi3alilfHUX MMUTaHb, IO Oynu
BucnoBNeHi 4ienamu Konerii BukoHaB4oro oprany KwuiBcbkoi Michkkoi panu
(KuiBcbkoi Michkoi nepxaBHOi anMiHicTpauii) Ha 3acigasHsax, opranizamio ix
CBO€YACHOro po3maay Ta iHdopmysaHHs Korerii BukonaByoro oprany KuiBchkoi
micekoi panu (KuiBchkoi Michkoi nepkaBHOI anMiHicTpawii) mpo pesynerari
BHKOHaHHS;

19) rotye npoexru nopsaky aesHoro Koneriii Bukonas4oro oprany Kuicekoi
Micbkoi pamu (KwuiBcbkoi Mickkoi AepixaBHOI afMiHicTpawii) Ta Hapan, HpOeKTH
pilieHs 1 JOpy4YeHb 3a MiJCYMKaMM IIPOBEIEHHS 3aciiaHb 3 ypaXyBaHHAM
TNpOMO3HLIi#, BACIOBIEHUX Mij yac 3acizanb Konerii Bukonas4oro oprany KuiBchkoi
micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi Iep)xaBHOI amMiHicTpanii) Ta Hapan, CIHMCOK
3aMpOINEHMX Ha HHUX ocib, a Takox ImpoTokoiu mposeneHHs Koneriii BHKOHaBYCTO
oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi nepxaBHOI aaMiHicTparii) Ta
Hapas;

20) ¢opmye 3a TPONO3ULIAMH CTPYKTYPHHX MiAPO3NiNiB BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscrkoi micskoi panu (KuiBckkoi MiceKol AepkaBHOI afMiHiCTpanil) NpOEKT maHy
poO3rIsAy MUTaHb Ha IJIEHapHHUX 3acifaHHAX KuiBChKOI MICBKOT paaM Ta 3acimaHHAX
MOCTIHHKX KoMicii KHiBCchKOT MiChKOT pay;

21) 3a nopyyeHHsMHM KHIBCBKOIO MiCBKOrO TOJIOBH, KepiBHMKAa anapary
BUKOHaB4Oro oprady Kuiscekoi Mickkoi pamn (KuiBcekoi Mickkoi mepxaBHOT
apMiHicTpauii) 3xidcHIOe oprauisaniliHe 3a6e3neyeHHs AisSIEHOCTI KOHCYIBTATHBHUX,
N0paJyuX Ta iHILIHUX JONOMIXXHUX OPraHiB;

22) BuB4ae i ysaranbHiO€ pobOTy Ta mnowmMproe HOBi GopMH i MeTomH
AIATBHOCTI BiAMOBIIHMX CTPYKTYPHHMX MiZPO3AiJiB BUKOHABYOro oprany KuiBchkoi
micekoi pamu (KuiBcbKkol MickKoi iepkaBHoi aaMminicTpaii), paifonnux B micti Kuesi
Jiep)KaBHUX a[MiHICTpallili, Hala€ METOAMYHY Ta NPAKTHYHY JOTIOMOTY 3 ITMTaHb, IO
HaJIeXaTh 10 KOMIEeTeHLi YIpaB/iHHS;

23) 3abe3neyye nepebyBaHHs (3yCTpiy, CyNpOBiA TOLIO) y BUKOHABYOMY OpTraHi
KuiBcekoi Mickkoi panu (KuiBcekiit Michkifi mepykaBHii anminicTpanii) mocamoBux
0ci6 BHILOIO piBHS;

24) opranizoBye po6oui noi3aku KHIBCHKOrO MiCHKOrO ronioBH 3 MHTaHb, LIO
HaJleXXarh 10 KOMIIeTeHLi1 YIpaBliHHS;

25) rotye Ta nonae Ha 3aTBEPIKEHHS B YCTAHOBIEHOMY MopsaKy I1oNoxeHHS
npo Kornerito BukoHaB4oro oprany KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkol
AepXXaBHOI aaMinHicTpanii) Ta ii nocanoBuil CKJaJ, BHECEHHS 3MiH 0 HHX;

26) posrisinae 3a OopydeHHsAM KHIBCBKOrO MiCBHKOrO TONOBH, KepiBHHKA
anapary BUKOHaB40ro oprany Kuiscekoi Micekoi paau (KuiBcekoi Mickkoi I€pkaBHOT
aJMiHicTpalii), B MeXaX KOMIETeHLil, 3a1BH, CKaprd IPOMAMIAH Ta TOTY€ IPOEKTH
BIAMOBieH Ha HUX;

27) B Mexax KOMIETEeHLii ONpalbOBYe 3alUTH i 3BEpHEHHS HAPOIHHUX
meryTatiB  YkpaiHu Ta JemyTariB KuiBchbkoi Michkoi pamy Ta TroTye NpOEKTH
BIAMOBIiie} Ha HUX;

28) Bepe y4acTh 3a IOpY4EHHAM KePiBHMLTBA BHKOHABYOTO opraHy KHiBChKoi



Micekoi panu (KuiBchKkoi Michkoi Aep)kaBHOI aaMiHicTpalii) y 3acizaHHSX Koseriii,
Hapajl y CTPYKTYpPHHX IiJpO3Zilax BHKOHaBYOro opraHy KuiBcbkoi michkoi pamm
(KuiBcekoi Michkoi nmepxkaBHOI anMmiHicTpauii) Ta palioHEHX B Micti Kwuesi
JiepXKaBHUX aaMiHicTpawmid, pobori cecii KuiBchbkoi Mickkoi pamu Ta 3acimaHHsSX
nocTiiHuX KoMiciit KuiBcekoi Mickkoi paju;

29) B MeKax KOMIETEHLII roTye Ta HaJlac MaTepiai AJs HAOBHEHHS PyOPHK
€nuHoro Be6-nopray TepuTopiaNbHOi rpomamu Micta KueBa 3 nuTaHb MisnbHOCTI
KHiBCBHKOro MiCBKOTO ToNOBM Ta BHKOHaBYOro oprady KwuiBchkoi Mickkoi paau
(KuiBchkol MichKOl IeprkaBHOI aqMiHicTpaii);

30) mpoBOAMTH ceMiHapu Ta KypCH IIiABMILEHHS kBaJTihikaIii BiMOBIIHUX
NPALiBHUKIB CTPYKTYPHHX IiAPO3AiNiB BUKOHABYOTO oprany KHiBcbkoi MichKol panu
(KuiBcpkoi Michkoi mepxkaBHOI anmiHicTpanuii) Ta paifomHux B Micti Kuei
JIep)KaBHUX aJMIHICTpALi# 3 MUTaHb, BiHECEHHX 1O KOMITETEHIIIl YIIpaRTiHHS;

31) BHKOHY€ BINOBiAHO NO 3aKOHONABCTBA iHIII 3aBIaHHA Ta JOPYYEHHS
KuiBCEKOro MiCBKOrO TONOBHM IHOAO OpraHi3alifiHoro 3abe3nedyeHHs IISIBHOCTI
BUKOHaB4Oro oprany KuiBcekoi Micbkoi paam (KuiBcekoi Mickkoi mepiaBHOT
aaMiHicTparii);

32) nepesipsie 3a nopydeHHsAM KHiBCBKOrO MiChbKOTO rOJIOBH B MexXaX CBOEI
KOMIeTeHLi poBOoTy CTPYKTypHMX MifpO3AiNiB BHKOHaBYOro oprany KHiBChKOT
Micbkoi panu (Kuiscekol Mickkoi fepxaBHOi anMinicTpanii), paifoHHuX B MicTi Kuesi
Jep)KaBHUX aJMiHICTpaLlii.

6. YnpaBiiHHS Mae paso:

1) oTpuMyBatH y BCTaHOBJEHOMY IOPSAKY Bifl CTPYKTYPHHX NipO3AiNiB
BUKOHaByoro opraHy KuiBcekoi Micbkoi pagu (KuiBcbkoi Michkkoi mepiaBHOL
anMiHicTpauii), paiionuux B MicTi Kuesi nepxasHux agminicTpauii TNIPOEKTH IUIaHIB
pobotH, martepianu, iHGopMauilo Ta iHII JOKYMEHTH, HeOBXimHi 1M BHKOHAHHS
NOKJIaIeHUX Ha YTIpaBIliHHS 3aBJaHb;

2) Oparu y4acTh Ta MPOBOAMTH HApajy i CeMiHapy 3 MUTAaHb, 110 HAJIEKATH J10
KOMIIETEHIIiT ypaBRliHH;

3) 3a MOrOKEHHAM i3 KepiBHHKaMH CTPYKTYPHHX MiApO3iJiB BHKOHABYOIO
opraHy KuiBcbkoi Mmicekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi aepikaBHOT azMiHicTpaii)
3amyyard iX NpauUiBHUKIB JO INiJATOTOBKM NpPOEKTiB pimeHp Konerii BHKOHABYOro
oprany Kuiscekoi micekoi paau (KuiBchkoi Mickkoi aepxaBHOi ammiHicTpaui),
NPOTOKONIB JIOpyYeHb Hapaj, iH(GOpMalifHMX JOBIZOK Ta IHIIMX JNOKYMEHTIB, a
TaKoX U1 po3poOKH Ta peaisallii 3aX0/iB, IO NPOBOAATHCS YIPARTIHHAM, 3TiIHO 3
MOKJIaZICHUMH Ha HBOTO 3aBIAHHAMH;

4) 3anyyaTd crieLianicTiB MiANPHEMCTB, yCTaHOB, opraHizauiii Ta 06'cxHAHB
rpoMajisH (33 TNOTOMKEHHAM i3 iX KepiBHMUTBOM) ANS pPO3MISAY NMTAHb, IO
Hajexarh 10 HOro KOMIETEHL|i y BCTAHOBNEHOMY ITODSIKY.

7. YnpaBiiHHS B MeaX KOMIETEHUii B3aeMojie 3 BiAMOBigHUMH clyx6amu
Anminictpauii Ilpesumenta Vkpainu, Anapary BepxoHoi Pamu Ykpainu,
Cekperapiary Kabinery Minictpis Vkpainu, iHmmx LIEHTpaJAbHUX OpraHiB
BHKOHABYOI BlaiM Ta Acouiauiero MiCT VYKpaiHH, BiANOBiIXHHUMM CTpYKTYpPHHMH



miZpO3AinamMy paioHHHX, OONAaCHHX paj i MiCHeBHX JepiKaBHUX anMiHicTparii,
CTPYKTYPHHUMH IiIPO3JiTaMH amapaTy Ta BHKOHABYOTo opraHy KuiBCbKoi Michkoi
panu (KuiBcbkoi Michkol nepxaBHOI aiaMiHicTpamii), paffoHHEMEH B MicTi Kuepi
Jep)XaBHUMHU a[MiHICTpaIliiMH, ceKkperapiaroM KHIBCbKOT MicBKOT pamgu Ta
MOCTiHUMK KoMicisimu KwuiBchkoi MiCbKOT pamu, miImmpHeMcTBamy, YCTaHOBaMH,
oprasisanisMu, 06'eTHAHHAMY TPOMASH.

8. YIpaBiiiHHS O90MIOE HAYANBHHK, SKOTO MPH3HAYA€E HA MOCALY Ta 3BLTBHAE 3
nocaau KuiBcpkuii MichkHi roIoBa B YCTaHOBIEHOMY HOPSIKY.

Ha mocany HawanmpHmKa YIpaBNiHHS NpU3HadaeThCs 0coba, KA Mae BUIILY
OCBITy BiAMOBiZHOTO NpOQeciiiHOro CHpsAMyBaHHA 3a OCBITHBO-KBaJTi(hiKaLi fHIM
piBHeM MaricTpa, CIelianicTa Ta sKa Ma€ CTaX poGOTH 3a paxoM Ha KepiBHHX
nocazax NepxkaBHOI CTy)OH He MeHuIe 3 pokiB ab0 Mae NpaKTHYHHI! JOCBiL POGOTH
Ha KepiBHHX I0Ca/ax B iHIIHUX cepax He MEHIIE 5 POKiB.

9. 3aBraHHsA Ta MOBHOBAXEHHS HAYAIBLHUKA YrpaBimiHHS:

1) snificHioe KepiBHHITBO AisBHICTIO YOpaBimiHHS i Hece IIEPCOHANIBHY
BIJIIOBIAAJIBHICTE 33 BUKOHAHHS NOK/IA/IEHUX Ha YIIpaBiiHHs 3aBIaHb;

2) BusHadae ¢yHKU{l Ta CTymiHe BiANOBINANBHOCTI CBOrO 3acCTyIHHKA,
KePiBHUKIB BinniniB YmpaBninus Ta 3aGesnedye MifBHLIEHHS NiNOBOL KBaigikanii
MpaLliBHUKIB YIipaBniHHs. KOHTPOIIOE cTaH BUKOHABCHKOT AUCLIMAILTIHHY;

3) rotye i nojae Ha 3aTBEPIKEHHS B YCTAHOBNEHOMY ODSAKY MONOXKEHHS Ta
CTPYKTYpY YNpaBiliHHS, BHECEHHS 3MiH [0 HHUX, IOJIOKEHHS TIPO BiAAiK VYnpaBninus
Ta M0Ca0BI IHCTPYKIil NpaLliBHUKIB;

4) mnomae 3rigHO i3 3aKOHOOABCTBOM [IpONO3UILii OO0 3a0XO4YeHHS Ta
3aCTOCYBAaHHS CTATHEHb,

5) Bianosinae 3a ckiajaHH® Tabens 061Ky poGodyoro yacy MNpaliBHUKIB
yIpaBliHHS;

6) BXXHBA€ 3aXOMIB 111010 BAOCKOHAIEHHS oprasizauii po6otu Ynpapninus;

7) 3abe3nedyye [OOTpMMaHHA NpaliBHUKAMH VYnpaBniHHS 3aKOHOZABCTBA
Vkpaliu 3 DNMTaHB JepxaBHOI ClyxOH, cuyx6u B opraHax MICL€BOTO
CaMOBpsZlyBaHHS Ta 3an00iranss i NpoTUAil Kopymiii;

8) BHOCHTE Ha po3rsan KuiBcbkoro Michkoro ronosu Ta KepiBHHKa arapary
BUKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Mickkoi pamum (KuiBcskoi Michkoi mepikaBHOT
aAMIHICTpalil) NPOEKTH PO3NOPATYUX NOKYMEHTIB 3 IIMTaHb, 10 HAJIEXaTh IO
KOMIIETEHLi] YIIpaBiHHs;

9) 3abesneyye BHUKOHaHHS JOpy4eHbh KHIBCBKOrO MiChbKOrO TOJOBH °Ta
KepiBHMKa anapaTy BUKOHABYOro opraHy KuiBchkoi Michkoi pany (KuiBcbkoi MichKoT
ACPXKaBHOI ~ajMIHICTpallil), NepCNeKTHBHUX i IOTOYHMX TMAHIB MiATBHOCTI
YnpaBniHHs;

10) 3aificHIOE iHIII TOBHOBaXXEHHS BU3HAYEH] 3aKOHOIABCTBOM.

10. Hayanpruk ynpaBiniHHS Ma€ 3acTyITHHKA, SKOTO NIpU3HAYa€ Ha riocagy ta
3BiJIbHAE 3 Tocanu KuiBchkuii Michkuii ronosa B YCTaHOBJIEHOMY IOPSAKY.
Y pasi THM4acosoi BiNCYTHOCTI HauanbHMKa YipaBriHHS (BiOpsmKeHHs,



BiAMyCTKa, XBopoOa Ta iHWE) Horo oOOB'A3KM BHUKOHYE 3acTYNMHHK HavyalbHHKA
YnpapniHHS.

11. INpauiBHUKK YmpaBiiHHA NPU3HAYarOTBCS HA MOCAAM Ta 3BIJIBHIIOTECA 3
nmocag KuiBCbKUM MiCHKHUM rOJOBOIO Y BCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY.

12. [TonoxeHHs npo YmpaBniHHA, HOro CTPYKTypa Ta BHECEHHS 3MiH 10 HHUX
3aTBEPIKYIOTECS PO3NOPSIKEHHAM BHKOHaByoro oprady KwuiBcekoi Michkoi paau

(KuiBcbKoi Michkol neprkaBHOT aaMiHicTpaLii).

13. Jlns 3piicHeHHs QYHKUiH, MOKJIAaAeHUX Ha YNpaBliHHA, Ha4allbHUK, HOro
3aCTYIHMK Ta MpaliBHUKH yIPaBIiHHS HaAUIAIOTECS IPaBaMH, BUKOHYIOTh 000B’ A3KH
I HecyTh BIANOBiZaNBHICTH BIAMOBIAHO A0 3akoHiB YkpaiHu «lIpo nepxaBHy
cnyx0y», «IIpo 3anmobiraHHs KOpPyMLii» Ta iHIIMX HOPMAaTHBHO-NPaBOBUX aKTiB, LI0
PEryJIIOlTh MOPSLAOK i YMOBH MPOXOMKEHHS Aepx)aBHOI ciayx6u, a Takox ITpasun
BHYTPILLHBOIO TPYAOBOIO PO3MOPAAKY BUKOHaB4Oro oprany KuiBcekoi Micekoi paau
(Kuiscekoi Michkoi neprkaBHol agMiHicTpauii) i nporo [TonoxxeHHs.

14. IToknameHHs Ha ynpaBliHHA 00OB’A3KiB He rmepeabayeHUX ULUM
[TonoxxeHHsIM, He JOMYCKAEThCS.

15. BuTpatu Ha yTpUMaHHS YNpaBIliHHA MPOBOAATHCS 3a PaXyHOK BHIATKiB,
ILI0 BUAUISIOTBCS Ha yTPUMaHHS anapary BHKOHaB4oro opraHy KuiBcbkoi MICBKOI
panu (Kuiscekol Micekol mep)kaBHOT agMiHicTpariil).

KepiBHuk anaparty B. Bonaapenko
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POSNOPAIKEHHS BUKOHABYOTO OpraHy

' ‘ ) K‘HTchicoi' Mmicekoi panu (KuiBchkoi
MiOBKOT IepkaBHOT afMiHicTpallii)

. ""27.04.2016 No 294

INOJIOXXEHHS
Npo ynpaBJiHHS JOKYMEHTOOO0Iry Ta aHai3y cJay:x00Bol KopecnoHaAeHUil
anapaty BukoHaB4oro oprany Kuiscekoi micbkoi paan (KuiBebkoi Micbkoi
Aep:kaBHOT aAMiHicTpawii)

1. YnpaBniHHS JOKyMeHTOOOIry Ta aHamizy ciyx00BoOi KOpecIioHIeHIl
anapaty BHKOHaBYoro oprady KuiBcbkoi Micbkoi pagun (KuiBcekoi MicbKOi
JiepXXaBHOI afMiHiCcTpallil) (Zani — yrpaBiliHHA) € CTPYKTYPHHM ITiJPO3/iIOM anaparty
BUKOHaBYyoro oprady KwuiBcbkoi Michkoi pamu (KuiBCbKOi MichKOI AepixaBHOI
aZMiHicTpaii).

2. YrpaBniHHA Yy CBOIH JISJBHOCTI MIANOPSAKOBYETbCS KEepPIBHUKY anapary
BUKOHaBYoro oprady KwuiBcbkoi Mickkoi panu (KuiBChkOi MichKOi JepikaBHOI
aaMiHiCcTpallil).

3. VYnpaBniHHg y cBOiil HisnbHOCTI kepyeTbess KoHcTuryuieo VYkpainu,
3aKOHaMHM YKpaiHM, nocraHoBamu BepxoBHoi Paau Vkpaiuu, akramu IlpesuneHnra
Vkpainu 1 KabGinery MiHicTpiB Ykpainu, piweHHsMH KuiBCbkoi MicChbKOI panw,
posnopsmkeHHIMH KHIBCHKOro MiChKOIO rojloBH, BHKOHaB4oro oprady KHIBCbKOI
micbkoi paau (KuiBcbkoi Michkoi nep)kaBHOI afMiHICTpalii), Haka3aMH KepiBHHKa
anapaty BuKoOHaByoro opraHy KuiBcekoi Micbkoi paau (KuiBchkoi MiCBKOI
Jlep)KaBHOI aIMIHICTpallii), IHIIKMH HOPMAaTHBHUMH akTaMH Ta LuM [TonoxeHHAM.

4. OCHOBHHMMH 3aBIaHHSMH YTIPABIIIHHS €:

4.1. BcTaHOBJIIEHHS €IMHOIO TOPAAKY JOKYMEHTYBaHHS YyNpaBIIHCBKOI
NISJIBHOCTI amnapaTy BHKOHaB4yoro opradHy KwuiBcbkoi Micbkkoi panu (KuiBcbkoi
MICBKOI Jiep)XKaBHOI anMiHicTpaulii) B eNeKTpOHHiIH Ta mamneposiii dopmi i
periaMeHTyBaHHs BHUKOHAaHHA [iH 3 JIOKYMEHTaMH 3 MOMEHTY iX CTBOpeHHs abo
OJiep>KaHHs /10 BIANpaBJIeHHs YM Nepeiayi Ha apXiBHe 30epiraHHs.

4.2. 3abe3sneyeHHs opradizamii eJeKTPOHHOrO0  JOKyMeHTooOiry i3
3aCTOCYBAHHSM €JIEKTPOHHOIO IH(POBOro MiAMMCY B CTPYKTYPHHX ITiJpO3JilIax
BUKOHaByoro oprady KuiBchkoi Mickkoi pamu (KuiBchkoi MickKoi mepikaBHOI
asmMiHicTpalii) Ta pailoHHMX B MicTi KHeBi IepikaBHUX aAMiHICTpaLisX.

4.3. 3pilicHeHHs npHAMaHHA, TONEPEeIHBOr0 pO3IJISAy Ta peecTpauii
ciry00BHX JOKYMEHTIB, sfKi agpecoBaHi KHiBCBKOMY MiCBKOMY rojioBi, IeplioMy
3aCTyNHUKOBI rojioBd KuiBcekoi MichKoOi AepxaBHOI aaMiHicTpalii, 3acTyNHHKaM
ronoBd KwuiBcekoi Mickkoi nepxaBHOI anMiHiCTpanii, KepiBHMUTBY amnapary
BHKOHaB4yoro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamn (KuiBchkoi Mickkoi aepXaBHOI



aZMiHicTpalii), CTPYKTYpHHM IiAPO3/iiaM anapaTy BUKOHABYOIO oprany KuiBcbkoi
micbkoi pamu (KuiBchkoi MichbKoOi JAepxaBHOT anaMiHicTpamii), MiAroToBka mo HuX
aHAITHYHUX, JOBiIKOBHX Ta IHIIMX MaTtepiaiis.

4.4. Ananis cmyx60B0i KOpeCIIOHJEHLIT Ta JOpy4YeHb OpPraHiB BIAAH BUIIOTO
PiBHS, BHIIUX NOCAJOBUX OCi0, 3alUTiB, 3BEPHEHB, KOPECIIOHIEHUI] BepxoBHoi Pagu
Yxpainu, Anminictpanii Ilpesumenta VYkpainu, Kabimery Minicpis Vkpainu,
KOPECTIOHAEHLI], 110 HAJXOAWTh Bill OpraHiB Jep)KaBHOI BIa/JM, YCTAHOB BHILOTO
PiBHf, y TOMY YMCII JOKYMEHTIB 3 rpudoM «Jl1si cyx6oBOro KOpHCTyBaHHS», Ta
AOKyMEHTiB, IO MICTATh MEepPCOHANbHI [aHi, pileHs Opra”iB MicCILIEBOIr0
CaMOBpsyBaHHs, 8 TAKOXK HAWBAKIMBILIMX TOKYMEHTIB, sIKi MicTaTh iHhOpMalito 3
OCHOBHHX IMTaHb ALUIBHOCTI yCTaHOBM i MOTPebyIOTh BHpilIeHHs Ge3mocepeqHbO
KHIBCEKMM MICBKHM TOJIOBOIO, Ta MiArOTOBKA 10 HHUX MPOEKTIB Ppe30IIoLiil
KuiBCBKOTr0O MiCEKOTO TOJIOBH.

4.5. Benennst o6niky, 36epiraHHs, BUKOPHCTaHHS JOKyMeHTIB 3 rpudoM « s
CIIy’0OOBOr0 KOPUCTYBaHHS» Ta 3a0e3NeYeHHs KOHTPOMIO 32 JIONEP)KAHHSAM BHMOT
THcTpykuii npo mopsiaok o6niky, 36epiraHHs i BUKOPHCTaHHS JIOKYMEHTIB, CIIpaB,
BH/IaHb Ta IHIUMX MaTepiabHAX HOCIIB iHQopMalii, ski MicTsaTs ciyx00By
iHpopMmaniio, 3aTBepmKeHoi mocraHoBolo Kabimery Minictpis  Vkpainu Bin
27 nucromana 1998 poxy Ne 1893, y BukoHaB4oMy oprami KuiBchkoi MickKoi paju
(KuiBeekiit Micekift nepixaBHiit agMinicTpauii), pafoHHEX B MicTi Kuesi JeprKaBHUX
aZMiHiCTpalisX.

4.6. 3niiicHeHHs peecTpalii ciry)60BOI BUXiIHOT KOpecTIoHAeHIT 32 MiAmMcOM
KuiBCbKOro MichKOTo roJIOBM Ta BiANpaBieHHS BUXiJHOI KOpeCHOHIEHLUil anapary
BHKOHaB4oro oprany Kuicbkoi Mickkoi pamu (KuiBcekoi Micekoi mepskaBHOI
aaMiHicTpanir).

4.7. KoHTpONs i MeTOAWYHE KEpiBHHITBO 3a JNOTPUMaHHSAM €OHUHOI CHUCTEMU
UNOBOACTBA Ta €NIEKTPOHHOIO IOKYMEHTOOGIry B CTPYKTYPHHX MiApo3ainax
BHUKOHaBYOro oprady Kuischbkoi Micbkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi nepiaBHOI
anMiHicTpauii) Ta paorsux B Micti Kuesi aepxasuux agMinicTpauisx.

4.8. 3abesnmevenns peanizanii KoHuenuii po3BuTKy yKpaiHCBKOI MOBH,
KYJIBTYpY Ta BUXOBaHHs 1CTOPUYHOI maM’sATi y >wuTteniB micra Kuesa na 2015-2020
POKH, 3aTBepIKeHOi piweHHsm KuiBchkoi Mickkoi paau Bix 28 tpaus 2015 poky
Ne 517/1435.

4.9. Opranizauis Ta KOHTPONb 32 (OPMyBaHHAM i 36epiraHHIM AOKYMEHTIB
HaujionasnsHoro apxiBHOro (JoHAy, 110 CTBOPIOIOTECS B anapari BUKOHABYOTO opraHy
Kuiscekoi Micekoi panu (KuiBchkoi MichKoi aepkaBHOi amminicTpanii), mifuisraors
AepxaBHOMY o00miKy i 30epiraHHiO, MalOTh iCTOPHYHY LIHHICTB, Ta € BJIACHICTIO
ZepXXaBH.

4.10. Yyacte y po3pobnenHi, 3abe3neyeHHi BIPOBaMKeHHs Ta BUKOPHCTAHHI
IHIIMMA  [IPOrPaMHO-TEXHIYHUMH KOMIUIEKCAMH B paMKaX CTBOPEHHS CHCTEMH
€JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO00Iry OpraHiB fepxaBHOI BJIaJy.

5. ¥YnpapiiHHS BITIOBIAHO 10 NMOKJIAJeHUX HA HHOTO 3aBJaHb:



5.1. 3nilicHIOE KOHTPOJb 3a NOTPUMAaHHAM €MHOI CHCTEMH HiJIOBOJICTBA Ta
€JIeKTPOHHOT'0 JIOKYMEHTOO0DIry B CTPYKTYPHHX MiJpPO3MiNaX BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscekoi mickkoi panu (KuiBcbkoi MichkKkoi nepikaBHOT aamiHicTpaii), paliOHHEX B
micti KueBi nepkaBHMX aIMiHiCTpauisx BiAMOBiAHO 10 PermaMeHTy BHKOHABYOTo
opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Michkkoi AepaBHOI aamiHicTparii),
IHCTpyKNii 3 ALIOBOACTBA B CTPYKTYPHHX IIJpO34ilax BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscskoi micekoi pamu (KuiBcbkoi MickKkol mepkaBHOI aamiHicTparii), paiiOHHHX B
micti Kuesi pepxasHux anmigictpanisx, ITopsaky po6oTH 3 JOKyMEHTamu B
iH(pOpMaLiHO-TeIeKOMy HiKalliliHi# cucTemi «€muunit indopManifinuii npocTip
TepUTOpianbHOi rpoManyu Micta KueBa» y BrkoHaB4oMmy opraHi KuiBchkoi MichKoi
pami (KuiBebkidf Micekiff nepxaBHilf aaminicTpauii), paifionnux B wicti Kwuesi
JiepKaBHHX ajMiHicTpauisx, IncTpykuii mpo mnopsmox o6miky, 36epiraHHs i
BUKODUCTaHHSI [JOKYMEHTIB, CNpaB, BHJaHb Ta IHOIMX MaTepialbHUX HOCIIB
iHpopMauii, sKi MicTATE ci1yx60By iHQOpMalIifo, 3aTBEPIXEHUX B YCTAHOBIEHOMY
MOPSZIKY.

5.2. 3nificHIOE opraHi3anilo eJeKTPOHHOTO I0KYMEHTOO6Iry i3 3aCTOCYBaHHAM
€JIEKTPOHHOTO LM(POBOro MIiANMCY B CTPYKTYPHHMX HiAPO3MiNaX BUKOHABYOTO
oprany KuiBchkoi micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi nepkaBHOI agMinicTpanii) Ta
paiioHHMX B MicTi KHeBi fepkaBHUX aaMiHiCTpaLisx.

5.3. 3niiicHIoe mpuiMaHHA, MONEpPeHil po3risg Ta peecTpaliio CIy)6oBHX
JIOKyMEHTIB, 110 aapecoBaHi KHiBCcbkOMy MiCBKOMY IONIOBi, NepIIOMy 3acTyIHHKOBI
ronoBu KwuiBcbkoi Mickkoi JepikaBHOI agMiHiCTpauii, 3acTymHHKaM roJoBH
KuiBcbkoi MicbKoi nepaBHOI aaMiHicTpalii, KepiBHMUTBY anmapaTy BHKOHABYOTO
opraHy KuiBcbkoi micekoi pamu (KuiBckkoi Mickkoi aepxaBHoi amminicTpatii),
CTPYKTYPHHMM MiJpO31iNaM anapaTy BHKOHaBYOro opraHy KuiBchkoi Michkoi pamu
(KuiBcbkoi MichKol fepxaBHOI aaMiHicTpalii), rOTye 10 HUX aHANITHYHI, JOBiIKOBI
Ta iHIII MaTepianu.

5.4. 3pnificHroe aHanis Ta BinGip cmyx6GoBoi KopecnouaeHuii, sika morpedye
posrnsany besnocepentso KHiBCBKMM MiCBKHM To/OBOIO, Ta NOTye 40 HHX MIPOEKTH
pesomonii KuiBcbKoro Michkoro ronos.

5.5. 3nificHIoe npuiiMaHHs, peecTpauio, o6nik, 36epiraHHs Ta KOHTpPOMTb 3a
IIPOXOJKEHHSIM IOKYMEHTIB 3 rpudoM « 11 ciyGoBoro KOpHCTYBaHHS» 3TIiAHO 3
BMMOraMH 3aKOHOaBCTBA.

5.6. 3xiiCHIOE KOHTPOJL 32 OOPMIICHHAM Ta Nepeady MpPOeKTiB CITyX060BHX
JIOKyMeHTiB Ha mignmuc KuiBCbkOMy MiCEKOMY ToNOBi, MOBepTae HOKYMEHTH Ha
ZOOMpAaLOBaHHA FOJIOBHOMY BUKOHABIIIO.

5.7. 3niiicHIOE peecTpalliio cyk60BOi BUXiTHOI KOpeCOHAeHUiT 3a TiAMHCOM
KuiBCBKOro MiChKOTO rOJIOBH.

5.8. 3abesnmeyye BiaNpaBNeHHs BHUXiZHOT  KOPECHOHAEHL] anapary
BHKOHaB4oro oprany Kwuiscekoi Mmickkoi pamn (Kuiscbkoi Mickkoi mepiaBHOL
anMiHicTpair).

5.9. CucremaTH4HO aHanNizye, y3aranbHIOE Ta 3MiHCHIOE iHGOPMYBaHHS
KWHiBChKOro MiChKOrO ronoBH i KepiBHMKA anmapaTy BHKOHABYOIrO oprany KwuiBcbkoi
micekoi panu (KuiBcpkoi Mickkoi mepxaBHOI amminicTpawuii) mpo KOpECNOH/IEHIIIO,
10 HAJIXOMUTH 110 anapary BMKOHaB4oro oprany KuiBchkoi Micekoi panu (KuiBcekoi



MiCBKOi NeprkaBHOI amMiHicTpawii), Mpo6IeMHi MUTaHHS, XapaKTep 3BEPHEHb Ta iX
OIpAaIFOBAHHS.

5.10. Totye indopmaniiini MaTepia i Ta CTATUCTHYHI JOBiIKH PO BUKOHAHHS
fopy4eHb KHIBCBKOTO MICBKOIO TOJIOBH Y BHKOHAaBYOMY opraHi KHiBCBKOI MiCBKOI
pamu (KuiBcekoi Mickkoi nepxaBHOI ajaMmiHicTpauii), padiomHux B MicTi Kuesi
Jlep)KaBHUX a/IMIHICTpaLlisiX.

5.11. Hanae wMmeromu4Hi peKkoMeHJalil LIOA0 HOPMATHBHO-IIPABOBOIO
3a0e3leYeHHs TEXHONOTil CTBOPEHHS/ONep)KaHHs, OOpOGNeHHs, IIepeaaBaHHs,
30epiraHHs, BUKOPUCTAHHS Ta 3HHUIIEHH eIeKTPOHHHX Ta MANepOBUX JOKyMEHTIB.

5.12. 3niticHroe BeieHHs 0671iKy, HasBHOCTI Ta 30€piraHHs neyaTox i IITaMIIiB,
IOPi4HO IPOBOAMTH TeEpeBipKy HAABHOCTI II€4aTOK Ta INTAMIIB B amapaTi
BUKOHaB4oro opraHy KwuiBcbkoi Mickkoi pamm (KuiBchkkoi Micekoi aepiaBHOI
aZMiHicTpauii).

5.13. Oprani3oBye Ta KOHTpOMOE (OpPMyBaHHs Ta 36epexeHHS JOKYMEHTIB
Hamjonansnoro apxiBHoro ¢omnmy, 10 CTBOPIOIOTBCS B amapari, IiJISCaroTh
AepxaBHOMY 00Ky i 30epiraHHIO, MalOTh iCTOPHYHY i KyJBTYpHY LiHHIiCTB, Ta €
BJIACHICTIO JIEp)KaBH.

5.14. 3pilicHIOE MIArOTOBKY HOKYMEHTiB amapaTy BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscekoi Micekol paau (KuiBcbkoi MichKoi AepXaBHOI aAMiHICTpaLii) MOCTIHOIro
Ta TPUBAJIOro CTPOKiB 30epiranus s nepenaui no [epxkasHoro apxiBy M. Kuepa
BUKOHaB4oro opraHy KwuiBckkoi Mmicbkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi nepikaBHOI
aZMiHiCcTpallii) B yCTaHOB/IEHOMY IOPSIKY ¥ y BU3HAYEHi TEPMiHH.

5.15. 3abesneuye nisnpHicTs ExcniepTHoi koMicii anapaTy BMKOHABYOrO opraHy
Kuiscekoi Michkoi panu (KuiBchkoi Mickkol aepxaBHoi anMinicTpaii).

5.16. Dopmye 3BeeHy HOMEHKIATypy CIpaB anapary BUKOHABYOTO Opraqy
KuiBcekoi michkoi paau (Kuichkoi MickKoi AepkaBHoi aamiHicTpauii) Ta 3a6esnedye
il TIOTOMKEHHS B YCTAHOBJIEHOMY MOPSIIKY.

5.17. Hajae MeTonuyHy AOMOMOTY MiJ Yac MiATOTOBKH HOMEHKJIATYD CIPaB
CTPYKTYPHHX MiAPO3/i/iB BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi mickkoi pamu (KuiBchkoi
MICBKO JepxaBHOI ajaMiHicTpanii), padoHHux B MmicTi Kuesi mepxkaBHuX
aJIMiHiCTpaLii.

5.18. 3uiiicHIOE OpraHizallilo Ta KOHTPOJIb 3a 36epekeHHAM JOKYMEHTALIHHOro
¢bouny anapary BukoHaB4oro oprany KuiBchkoi Micbkoi panu (KuiBCbKOI MiCBKOT
AepKaBHOI aIMIHICTpaLii) Ta KOPUCTYBaHHS HHM.

5.19. Ilepesipse cTaH HiIOBOACTBA B CTPYKTYPHMX MiJPO3Ainax amnapary
BHKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi Mmicekoi pamu (KuiBcekoi Michkoi mepxaBHOI
anMiHicTpauii).

5.20. 3a popyyennsm KuiBCEKOro MiCBKOro ronoBu IepeBipse craH
AIOBOACTBA B CTPYKTYPHHX IiJpO3AiNax BHKOHABYOro opraHy KuiBchKOi MichbKoi
pami (KuiBchkoi Mickkoi aepxkaBHOI anMiHicTpauii), paifonnux B Micti Kuesi
JOep)XKaBHUX aMiHICTpaL[isX.

5.21. bepe yuacte y po3pobneHHi, 3abe3reyeHHi BNpoBafKEHHI Ta
BHKOPHCTaHHI aBTOMAaTH30BaHMX iHGOPMaLiiHO-aHATITHYHUX CHCTEM MiJIOBOJCTBA,
iHTerpauii ix 3 iHIIUMH MIPOrPAMHO-TEXHIYHUMH KOMIUIEKCAMHU B paMKax CTBOPEHHS
CHCTEMH €JIEKTPOHHOI0 IOKYMEHTOOOITy OpraHiB iep)XaBHOI BIajH.



5.22. Copusie BIpOBa/DKEHHIO Cy4aCHHX iHQOpMaUiiHUX TEXHOJOriH y cdepi
eJIEKTPOHHOT'O IOKYMEHTOO00Iry.

5.23. BxuBae€ 3ax0AiB 10 CKOPOYEHHS JOKYMEHTO0O00Iry.

5.24. T'oTye aHamiTHYHy MOOBiIKy IpPO CTaH NOKYMEHTO000iry 3a pik y
BHKOHaBYOMYy oprani KwuiBcekoi Micekoi paau (KuiBchkili MiChKilM mepxaBHiM
aaMiHicTpauii), paiioHEMX B MicTi KueBi AepkaBHMX anMiHiCTpauiii Ta iHdopmye
KuiBcpKOro MiCEKOIo rojioBy ¥ KepiBHHKa amapaTy BUKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi
micekoi panu (KuiBchkol MichKOI AepikaBHOI anMiHicTpallil).

5.25. 3acBidye meyaTKow ynpasiiHHA (Herepb6oBOIO) Komii JOKYMEHTIB,
CTBOPEHMX Y amapaTi BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBcekoi
MiCBKOI iep>kaBHOT aJIMiHiCTpallil), B yCTAHOBIEHOMY TOPS/IKY.

5.26. Po3pobnsie MeToiM4HI peKOMEHallil, TEXHOIOTIYHI KapTKH, iHCTPYKulil
TOLIO 3 NMHUTaHb AUJIOBOJACTBA, €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000Iry, /IiJJ0BOr0 MOBIIEHHS,
¢opmyBanus Ta 36epexenns nokymenris Harionansuoro apxisaoro ¢oHzmy.

5.27. OpraHi3oBy€e ceMiHapH Ta HaBYaHHS IS NPALiBHUKIB BHKOHABYOT'O
oprany KuiBcekoi micekoi paau (KuiBchbkoi Michkoi mepikaBHOi aamiHicTpanii) 3
NIMTaHb, L0 HAJIEXATh 10 KOMIETEHIiT yIIpaBIiHH.

5.28. Po3pobnse mnpoexktH posnopsmkeHb KHIBCBKOro MiChbKOro TOJIOBH,
BHKOHaB4oro oprady Kuiscekoi mickkoi panu (KuiBchkoi Mickkoi mepikaBHOI
aJIMIHICTpallii), HaKa3iB KepiBHHKa arapaTy BHKOHaBYOro oprany KuiBchbkoi MichKoOi
panu (KuiBcekoi MichkOi AepikaBHOI aJMiHICTpauii) 3 NHUTaHb, 1O HaJEXaTh IO
KOMIETEHIIi1 ynpaBIiHHS.

5.29. 3a nopyyeHHAM KepiBHUITBA IOTYE BIiANOBIJi Ha 3BEPHEHHS FOPHIMYHHX
Ta ¢isMyHKMX ocib, 3anuTiB Ha myOmiyHy iHoOpMamilo, Hagae Komii Ta BHUTATH 3
apXiBHMX JIOKyMEHTIB Ta 6a3u JaHHX ciyXG0BOI KOpeCnoH IeHIIii.

5.30. Buxonye iHuli GyHKUii, 1110 BUMIHBAIOTE 3 MOKJIAAEHHX HA YNpPaBliHHS
3aBJlaHb.

6. YnpaBniHHS Mae npaso:

6.1. OTpuMyBaTH B yCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY BiJ CTPYKTYPHHMX IiJpO3JiTiB
BUKOHaBYOro opraHy Kuicbkoi Micekoi pamu (KuiBchbkoi Mickkoi mepikaBHOT
anminicTpauii), paionnux B Micti Kuesi aepxaBHUX ajaMinicTpauiit indopmarizo,
JIOKyMEHTH Ta MaTepiany, HeoOXiaHi 15 BUKOHAHHSA MOKIAaJeHUX Ha HHOTO 3aBJaHb.

6.2. bparu y4acTe y Hapajax, IO NpPOBOAATHCS Y BMKOHABYOMY OpraHi
KuiBcskoi Micekoi pamu (KuiBebkilf Mickkift nepxkasnidt agmimicTpamii), #oro
CTPYKTYPHHX MiZpo3/inax, paoruux B Micti Kuesi nepxasuux amMinicTpauisx, Ta
CKJIMKaTH Hapajy 3 NUTaHb, BITHECEHHX O HOro KOMIIETeHILil.

6.3. InpopmyBaTu KepiBHHLTBO BHKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Michkoi pamu
(KuiBcekoi Micbkoi mepxaBHOI  amMiHicTpauii) mpo Bumajgku MOpPYINEHHS
BCTaHOBJICHOT'O NOPSIZIKY PODOTH 3 MUTaHb, BiIHECEHHX 10 KOMIIETEHLii yIpaBiliHHs.

6.4. 3anyyaTd cnewianicTiB CTPYKTYPHMX MiApO3AiJliB BUKOHABYOIO OpraHy
Kuiscekoi Micekoi paau (KuiBcbkoi Mickkoi aepixaBHOI agMiHicTpanif), palfoHHUX B
micti Kuesi mepxaBHuX aaMiHicTpauiif, MinpueMcTs, ycTaHoB i opraHisauiii (3a
MOTO/KEHHAM 3 iXHIMM KepiBHHKaMH) IJIi BHBYEHHS 1 PO3rAAAy MHMTaHb, IO
HaJIeXaThb JO KOMIIeTeHLil ynpaBliHHS.



6.5. TloBepraTi Ha NOONPAIOBAHHS CTPYKTYPHHM MiZpo3zilaMm anapary Ta
BHKOHaB4Oro oprady KuiBcbkoi Micekoi pamu (Kwuicbkoi Mickkoi aepskaBHOL
anMiHicTpauii), paiionruM B Micti Kuesi nepskaBHHM aZIMiHICTpaLisiM Ci1y)60Bi
JIOKyMEHTH, MiATOTOBIEHi 3 MOPYILEHHSM BHUMOT HOPMATHBHUX aKTiB 3 IIMTAaHb
NiJIOBOJICTBA.

6.6. IniuiloBaTH mNpOBeleHHs Hapal, HaBYaHb, CEeMiHAapiB 3 MUTaHb, 100
HaJIeXaTh 10 KOMIETEHLI] YIIpaBIiHHI.

7. YnpaBiiHH# y mpolieci BUKOHAHHS NIOK/IaeHUX Ha HBOTO 3aBAaHb B3a€MOJIi€
i3 CTPYKTYypHHUMH IIiAPO3MiNaMH amapary Ta BUKOHABYOIO oprany KuiBcbkoi MichKOI
pamu (KuiBcpkoi Michkoi JepkaBHOi anmiHicTpanii), paiioHHuMu B Micti Kuesi
ACPKAaBHUMH aiMiHicTpalisMu, KHIBCHKOIO MiCBKOIO pajolo, NiANpHEMCTBAMH,
YCTaHOBaMH Ta OpraHi3allisMu.

B wacTuni npuitMaHus Ta nepejadi KOpecHoHAEHL|T, y TOMY YHCII 3 Trpudhom
«1ns ¢y 60BOro KOpHCTYyBaHHS», B3a€EMOII€ 3 BiAMOBiIHHMH CTPYKTYpPHHUMH
migposninamu Anminictpanii Ilpesunenta Vkpaiuun, Bepxosnoi Pamu Ykpainu,
Kabinety MinictpiB Ykpaiuu, MiHicTepcTBaMH Ta iHIIMMU LEHTPaJIbHUMH OpraHaMH
BUKOHABYO[ BIIal¥ Ta OpraHaMM MiCLIEBOIO CaMOBDSy BaHHSI.

8. YnpaBniHHS 040/II0€ HAYAIBHKK, SIKOTO NPH3HAYa€e Ha nocajy Ta 3BUJIBHSE 3
nocanu KuiBCbKu# MiCBKHH roJioBa B yCTAHOBIEHOMY IIOPSAAKY.

Ha nocany mayanbHuka ynpaBiiHHS NPU3HAYAETHCS 0CO6A 3 BUIIOK OCBITOMO
32 OCBITHBO-KBaliikaUifHuM piBHeM crnewianicta a6o MmaricTpa Ta sika Mae cTax
poboTH 3a axoM Ha KepiBHHX Mocafax AepKaBHOI CIIy’XOH HE MEHII 5K TPHU POKH
abo Mae NpakTHYHUI TOCBi/ pO6OTH Ha KEPiBHHX MOCanax B iHIIHX cepax He MeHIII
K I’ SITh POKIiB.

9. HavaneHuk ynpasnigys:

9.1. 3nificHIOE KEepIiBHMLTBO Jis/BHICTIO yNpaBiliHHA, Hece NEPCOHANBHY
BIAMOBINANBHICTh 32 BUKOHaHHA MOKIAIE€HHX Ha YOPpaBiliHHA 3aBJaHb, BHU3HAyae
$yHkuii Ta CcTynmiHe BiANOBiZANBHOCTI  KepiBHHKIB CTPYKTYPHHUX MiApPO3MinaiB
ynpasininus. KouTpomoe po6oty cTpyKTypHHX NiPO3AiNiB  ynpaBiaiHHA Ta
3abe3neyye nigBuIIeHHs KBanidikauii iX NpaniBHHUKIB.

9.2. Pospobnsie Ta 37iiicHIOE 3aX0nHM, CNPSAMOBAaHI Ha BIOCKOHAJNEHHS
opraHisauii npaui NpauiBHUKIB yNnpaBIiHHS.

9.3. KoopauHye B Mekax KOMIETEHLil B3aeMOJiI0 yNpaBliHHA i3
CTPYKTYpHMMH Mifposainamu Anminictpauii [Ipesunenta Vipainu, BepxosHoi Paju
Yipainu, KaGinery MinicTpis Ykpainu, MinicTepcTeamu Ta imumu LIEHTPaJbHUMU
OpraHaMM BHKOHaBYOlI BlaJAM Ta OpraHaMd MiCLEBOIO CaMOBpSIZ1Y BaHHs,
CTPYKTYPHHMH MiAPO3/iTaMH BHKOHABYOro oOpraHy KHIiBCEKOi MichKOT pagu
(KuiBcbkoi Mickkoi jepxaBHOi anmiHicTpawii), paiionHuMH B wMicTi  Kuesi
AepKaBHUMH aJMIHICTpaLliAMH, MiANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3auisiMH.

9.4. Totye i nonae Ha 3aTBEPIKEHHS B YCTaHOBJIEHOMY TIOPSIIKY TTOJIOXKEHHS
PO yNpaBNiHHS, HOro CTPYKTypy, NONOXEHHS NpO CTPYKTYpHi MiApO3AUI Ta
NMOCanoBi iHCTPYKUIT MpaLliBHUKIB Ta BHECEHHS 3MiH 0 HHX.



9.5. Ilpawoe i3 ciy)k60BUMH JOKYMEHTaMH, SKHM HaJaHO Ipu¢p oOMexeHHS
poctymy «Jlna cmyx6osoro kopucrysaHHs». Hamae npomosuuii wmonpo 3axmcry
iHdopMalii 3 0OMeXEHHM JOCTYTIOM.

9.6. Binmosimae 3a 30epiraHHsA Me4aTKH YNpaBIiHHA Ta TNPaBHJIBHICT il
BUKOPHCTaHHA.

9.7. Buocuth Ha po3rnasa KuiBcbkOoMy MiCBKOMY TroJIoBi Ta KepiBHHKOBI
armapatry BHKOHaB4yoro oprady KuiBcekoi Micekoi pagu (KuiBcbkoi Michkoi
JIep)KaBHOI aAMIHICTpallil) MPOEKTH PO3NOPAAYMX AOKYMEHTIB, L0 HAJeXaTh 10
KOMIIETeHLIi1 yIIpaBIiHHA.

9.8. BHOCHTB Ha pO3IJISA KEpIBHUKOBI amapaty BMKOHABYOIO OpraHy
Kuiscrpkoi Michkoi paau (KuiBcbkoi Mickkol JepxkaBHOI aaMiHicTpauii) npono3uuii 3
MUTaHb, 1110 HAJIEXKATh [0 KOMINETEHLi] YpaBIiHHA.

9.9. 3abesnedye CTBOpEeHHs B YNpaBJliHHI HaJIeXHUX YMOB a1 po6OTH,
ONepaTuBHICTh y pobori. [logae 3rimHO i3 3aKOHOJABCTBOM MpPOMO3MLIT IOZO
330XOYEHHS Ta HAKJIAlaHHs CTATHEHb Ha NPALiBHUKIB yNPaBIliHHSA, KOHTPOIIOE CTaH
TPY/0BOI Ta BAKOHABCHKO1 JHCLMILTIHH.

9.10. Bianosigae 3a cknagexHs Tabens obniky po6o4oro yacy npauiBHHKIB
yIpaBJliHHI.

9.11. 3nikicHioe aaMiHicTpyBaHHs 0a3M JaHMX CiTyx60BOi KOpecroHAeHLii B
iHdopmaLiiiHO-TeleKOMy HiKaui#Hi# cucteMi «Emuuuii iHpopMmauiiiuuii npocTip
TepUTOpiaJIbHOI rpoMaau Micta Kuesay.

9.12. bepe B yCTaHOBIEHOMY TOpPAAKY Y4YacTh Yy HapagaX KepiBHHLTBA
BUKOHaByoro opraHy KuiBcekoi Michkoi pamu (KuiBcekoi Micbkoi aepixaBHOI
aaMiHicTpauii) 3 NUTaHs, 1O HaJIeXaTh 10 KOMIETEHUIT ypaRIiHHs.

9.13. BukoHye iHmi 000B’s3KH, MOKJIaZeHi Ha HbOro KHIBCBKHM MIiCHKHM
rONIOBOIO Ta KEpiBHHKOM arapaTy BMKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Mickkoi pamu
(KuiBcbkoi MiCbKOI IepikaBHOI anqMiHicTpallii).

10. IlpaniBHHKH ynpaBliHHS NMPU3HAYAIOTHCA HA MOCAOH Ta 3BUIBHAIOTHCH 3
nocaa KMiBCbKHM MICBKHUM I'OJIOBOIO B YCTaHOBJIEHOMY ITOPSAKY.

11. [lns 3pificHeHHs (yHKIIH, MOKIaJeHUX HA YIpaBIIiHHS, HAayaJlbHHK Ta
NPALIBHUKK YNPAaBIiHHA HAJAUIIOTECS NPAaBAMH, BHKOHYIOThH OOOB’S3KH i HECYTh
BI/IOBIJAJIBHICTH BiATIOBIAHO 110 3aKkoHiB Ykpainu «[Ipo aepskasHy ciyx6y», «IIpo
3an00iraHHs KOPYNU{i» Ta iHIIMX HOPMATHBHO-TIPABOBMX AaKTiB, IO PEryIIOKTH
TMOPSZIOK i YMOBH NPOXOUKEHHS epXKaBHOI CITyk6H, a Takox ITpaBui BHYTpilHBOro
TPYAOBOTO pO3MOPANKY BHKOHaBYoro opraHy KwuiBcekoi micekoi pamu (KuiBcekoi
MICBKOI ep:xaBHOI agMiHicTpauii) i qporo [TonoxeHHs.

12. Tlono>xeHHs1 MpO YNpaBIiHHSA, HOTO CTPYKTypa Ta BHECEHHS 3MiH 10 HHX
3aTBEP/KYIOTHCS PO3MOPAKEHHAMH BHKOHAaBYOro opraHy KuiBcekoi Mickkoi paau
(KuiBchkoi ~ MicBKOi  mepxaBHOI  anMiHicTpauii). UucenbHICTH  yrpaBiiHHS
3aTBEP/DKY€EThCA HAKa3OM KepiBHMKA amapaTy BHKOHABYOro oprany KuiBcpkoi
micbkoi paau (KuiBcbkoi Mickkoi aepkaBHOi agMiicTparii).



13. TloknajeHHs Ha ynpaBoiHHS Ta HWOro MpaUiBHUKIB 06OB’A3KiB, He
nepeadaueHux UM [TonoxxeHHAM, He HOMyCKaEThCS.

14. YnpaBninHa Mae neyatky (HerepGoBi) i3 BIATBOPEHHSAM Ha3BM YIPABIiHHA,
«Jlns nakeTiB» Ta WITaMIIA BCTAHOBIEHOTO 3pa3Ka.

15. Butpatu Ha yTpMMaHHS yNpaBliHHS NPOBOISATHCS 3a paXyHOK BHIATKIB,
nepe0ayeHuX Ha yTPUMaHH arnapaTty BUKOHABYOro oprady KuiBcbkoi Mickkol panu
(KuiBcpKol MichbKOi IepkaBHOI aaAMiHICTpaLil).

KepiBuuk anapary B. bonpapenko



_g— Y

/= /" TSATBEPIDKEHO

==/ 1" _Po3NOPAIKEHHS BHKOHABYOTO OPraHy

\o 0 e Kuieeskoi Micskoi pamm (Kuisebkoi
__MiCBKOi epxaBHOT anMiHicTparii)

"a © 27.04.2016 Ne 294

INOJIOKEHHS
Npo yNpasJiiHHSA 3 NHTAHb 3BePHeHb IPOMa/IsiH aNapaTy BHKOHABYOT0 oprany
Kuiscbkoi micbkoi pagn (KuiBebkol MicbKoi anepzxaBHol aamiHicTpamii)

1. YnpapninHs 3 NATaHb 3BepHEHb TPOMAJAH anapaTy BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscbkoi Micbkoi panu (KuiBchkoi Michkoi AepxaBHoi ammiHictpauii) (mami —
YTIpaBiliHHA) € CTPYKTYPHHM IIiIPO3/Ii/IOM anapary BUKOHaBYOro oprany Kuiscbkoi
micekoi paau (KuiBchkoi Michkoi aep)kaBHOT aiMiHicTpallii), ynoBHOBaXeHHM
3abesneyyBaTu AisnbHICTh KHIBCBKOrO MICBKOrO ronoBM (3 MHUTaHb AisSTBHOCTI
BUKOHaBYoro oprady Kuiscbkoi wmicekoi panu (KuiBcskoi Mickkoi aepikaBHOT
aaMiHicTpalii), Nepuworo 3acTynmHMKa TroloBH KHIBCBKOT Michkoi NepxaBHOT
aZIMiHICTpaLii, 3acTynHMKiB ronosu KuiBChkoi Mickkoi nepkaBHOI anMiHicTpauii,
KepiBHHKa amnapary BHMKOHaBYOro opradHy KuiBcbkoi Micwkkoi paam (KuiBebkoi
MICBKOI Jep)kaBHOT aAMiHicTpallii) 3 po3risiy 3BepHEHb FPOMaIsH.

2. Y cBOIH AisnbHOCTI YnpaBiiHHi KepyeTbcs Koucturyniero Ykpainw,
3akoHamMH Ykpainu «IIpo 3BepHeHHs rpomansn», «Ilpo cronuiio YkpaiHu Micro-
repoi  KuiB», «Ilpo wmicuesi mepxaBHi anminictpauiin, «[Ipo Micuese
CaMOBpsflyBaHH B YKpaiHi», IHUIMMM 3akoHaMH Ykpaiuu, Ykasom IlpesuzienTa
Ykpainu Bix 07 motoro 2008 poxy Ne 109/2008 «IIpo neproueprosi 3axoau 1WoOA0
3abe3neyeHHs peasizalii Ta rapaHTyBaHHA KOHCTHTYLIHHOrO NpaBa Ha 3BepHEHHS [0
OpraHiB /Iep)KaBHOI BJaJM Ta OPraHiB MiCLIEBOrO CaMOBPSTyBaHHS, (HIIHMM aKTAMH
IIpesunenra Ykpainu i Kabinety Minictpis Vkpainu, pimenusmu Kuiscbkoi Micbkoi
paau, po3nops/DkeHHAMH KHiBCHKOTO MiCBKOrO TOJIOBH i BHKOHABYOTO Opray
Kuiscekoi Micbkoi pamu (KuiBckkoi Mickkoi AepxaBHOI amMiHicTpauii), Hakasamu
KepiBHMKa arapaTy BMKOHaB4YOro opraHy KuiBcekoi Mickkoi paam (KHiBChKOL
MICBKOI Jiep)kaBHOI afMiHiCTpallii, iHIMMHE HOPMATUBHO-NPABOBHMH aKTaMH Ta LIUM
ITonoxeHHsaM.

3. YnpaBniHHS NiANOPSAKOBYETECS KEPIBHHKY anapaTy BUKOHABYOrO OPraHy
Kwuiscbkoi Micekoi panu (KuiBcekoi Mickkoi IepiaBHOi anminicTparir).

4. OCHOBHMMH 3aBIaHHAMH YTIpaBJIiHHA €:
4.1. 3abesneyenHs peamisauii KOHCTHTYUifiHOrO npaBa rpoMajiiH Ha
3BEPHEHHS N0 J[epXaBHHX OpraHiB, OpraHiB MiCLIEBOrO CaMOBpsAyBaHHA Ta



MOCa0BHUX 0CI0 LMX OpraHiB MO0 3aXHCTY iX 3aKOHHMX IPaB Ta 1HTepeciB;

4.2. OnpamoBaHHs 3BepHEHb TIpOMaisfH, IO HAMMIITH i azxpecoBaHi
KHiBCBKOMY MiCBKOMy TIOJIOBi, BHKOHaBYOMY oprany Kuiscekoi Micbkoi panu
(KuiBekilt Michkiii nepxkaBil agmiHicTpanii), IIEPIIOMY 3aCTYITHHKOBI TI'OJIOBH
KuiBcekoi Mickkol sepixaBHOT anMinicTpanii, 3acTymHuKkam rosioBd KHiBCBHKOT
MICBKOI JepaBHOI aaMiHicTparii Ta KepiBHHKOBI arapary BHMKOHaBYOI'O OpraHy
KuiBeskoi mickkoi pagu (Kuiscskoi MickKoi aepxaBHoi aZMiHicTparii);

4.3. CopusiHHS TrpoMajisHaM y BHpIILIEHHI, BiAMNOBIIHO 10 3aKOHOJaBCTBa,
HTaHb, 3 IKUMH BOHH 3BepHyIHCS 110 KHIBCHKOrO MiCBKOro rooBH, BHKOHABYOIO
oprany KuiBchkoi Mmickkoi pamu (KuiBebkoi Micekoi nepskaBHOT aaMiHicTpaltii),
[IEpIIoro  3acTymHuka ronosu KuiBCbKoi MiceKoi mepxkaBHOi agMiHicTpawii,
3aCTYIIHUKIB TIOJ0BH KHIBCHKOI MiCBKOI AepXXaBHOI aJaMiHicTpauii, KepiBHMKA
anapaTy BHKOHaBuoro oprady Kuiscbkoi Micekoi paau (KuiBcskoi Michkoi
JIep)KaBHOI afMiHicTpalir).

5. YnpaBiiHHs, BiANOBIIHO 0 MOKJIAJeHUX Ha HHOTO 3aBJ1aHb:

5.1. 3abe3neuye peanizanilo KOHCTHTYLIHHOTO NpaBa rpoMajsH Ha 3BEpHEHHS
10 IepXaBHUX OPraHiB, OPraHiB MiCLIEBOr0 CaMOBPSLYBAaHHS Ta MOCAJOBUX OCIO 11X
OpraHiB IO/ 3aXKCTY iX 3aKOHHUX MpPaB Ta iHTepeciB;

5.2. OpranizoBye i npoBOAUTH NpHHOM TIpoMaisH Ta Hajgae y Mexax
KOMMeTEeHLIi pO3'ACHEeHHs, peKkoMeHAauii Ta KoHCymbTauii 3 NOpYIWIEHUX HUMH
IUTaHb;

5.3. Hanae pos'scHeHHs rpoMajsiHaM, siKi BHUSBHIM 6GaXkKaHHS 3BEpHYTHUCS Ha
ocobucromy mnpuitomi no KHiBCEKOro MichKOro ronosw, Mepuoro 3acTyNHHKA
ronosu KuiBcbkoi Mickkoi nepkaBHOi aaMinicTpanii, 3acTynuukis ronops KHiBebKoi
MiCbKOi JepkaBHOI aamiHicTpauii Ta KepiBHHKa arnapaTy BHUKOHaBYOI'O OpraHy
KuiBcekoi micbkoi pamu (KuiBcbkoi Micbkoi mepxasHoi anMiHicTpauii), w010
BCTAHOBJIEHOTO MOPSAAKY i rpadikiB npuiloMy rpoMaasiH mocajoBHMH 0cobaMi 3
NHTaHb, BiIHECEHHUX JI0 IX KOMNETEHIIIT;

5.4. 3abesneyye noTpumaHHs 3aKoHiB Ykpainu «IIpo iHpopmauiro» Ta «ITpo
3aXHCT NEPCOHAJIBHUX JaHHUX) NIPH BUKOHAHHI MOKJIaleHUX Ha HbOTO 3aBHAHb;

5.5. 3abesneuye, BiAMOBIAHO MO BCTAHOBJIEHOrO Nopsi/IKy, OpraHizauilo Ta
MPOBEJEHHA 0COOHCTOr0 NPUHOMY rPOMajIsiH y NPUHMaNbHi rPOMaisiH BUKOHABYOTO
oprany Kuiscekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Micekoi JepKaBHOI aAMiHicTpalii),
TOTY€ MOBIIKOBI Ta aHANTHYHI MaTepiatM 10 OCOGHCTOro NpuiioMy rpoManusH
KHiBChKHM MiCEKHM T0JI0BOMO, aHalli3ye B MeKax KOMIMETeHLii pO3risa, KOHTPOJb i
BUpIILIEHHS MHTaHb, IOPYLIEHMX TIPOMAaIsHAMM MiA Yac NpoBeIeHHS ocobHuCcTOro
npuiomy;

5.6. 3abesneuye mpuiioM, peecTpauilo Ta momepexsiii po3risia agpecoBaHUX
KuiBCbKOMY MiChKOMY TrOJIOBi, BHKOHaBYOMY oprady KuiBcekoi Micekoi panu
(KuiBcbkift Michkili mepxaBHiit aaMiHicTpauii) MHCEMOBHX 3BEpPHEHb I'POMAasiH,
3BEPHEHb HANiCJIaHUX 3 BUKOPUCTaHHSM Mepexi IHTepHer, 3aco6ip eJIEKTPOHHOTO
3B’A3KY, @ TaKOX IOJAHHX IPOMaifHAMH Ha ocobucToMy npuiiomi BignmoBiAHO 10
THcTpykuii 3 ninoBozxcTBa 32 3BepHEHHAMH IpOMazsH B opraHax nepaBHOT BJIaJH i
MICLIEBOrO  CaMOBpS/MYBaHHS, O0'€IHAHHIX rPOMansH, Ha NIANPHEMCTBAX, B



yCTaHOBaX, OpraHi3alisXx He3aJeXHO Bil (OpM BJIACHOCTI, B 3acobax MacoBOl
iHpopmatii, IncTpyKuii 3 NiNOBOACTBA B CTPYKTYpHHX MiAPO3MiNaX BHKOHABYOIO
oprady KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchkoi Michkoi aepkaBHOi amMimicTpauii),
paiioHHuX B MicTi KueBi nepxaBHHX agMiHicTpauisx Ta PernaMeHTy BHKOHABYOrO
oprany Kwuicbkoi micbkoi pamu (KuiBchkoi Michkoi nepskaBHOI aaMilicTparii),
3aTBEp/DKEHHX B YCTAaHOBJIEHOMY MNOPSAKY, i nmepenae ix Ha posrusn KuiBchkomy
MicbkOMy rojioBi abo mocazoBUM 0co0aM BHKOHABYOro oprany KuiBcbkoi Mickkoi
pamu (KwuiBcekoi MichKOi JiepkaBHOI ajaMiHiCTpamii), MO KOMIeTeHmil SKHUX
BITHOCHTBCSI PO3TJISi/ NOPYIEHHX MHTAHB;

5.7. 3abe3nedye KOHTPONb 32 JOTPUMAHHS 3aKOHOAABCTBA 3 THTaHb peaizanil
KOHCTHTYIIHHOTO MpaBa TPOMajsH Ha 3BEPHEHHS B CTPYKTYPHMX ITiZpoO3Ainax
BHKOHaBYoro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi aep:kaBHOT
ajMiHicTpauii), paiionnux B Micti Kuesi nepxaBuux anminicTpanisx;

5.8. KouTpomoe nonepxaHHs TepMiHIB BUKOHAHHS IOpy4eHb KHIBCHKOTO
MiCBKOTO TOJIOBH, IEpLIOr0 3acTyMHHKa TonoBH KHIBCHKOT MichKoi JepXKaBHOL
aJMiHicTpaii, 3aCTYNHUKIB ronoBu KHUiBCEKOT MichKOT JIep)KaBHOI aaMiHicTpalii Ta
KepiBHHKa anapaTy BHKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Michkoi pamm (KuiBebkoi
MICBKOI JiepxaBHOi anMiHicTpauii) CTpyKTypHMMM mizpo3zinamu amnapaTty Ta
BHKOHaByoro opraHy KwuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi jepikaBHOT
anMmiHicTpauii), paHoHHumH B wMicti Kuesi nepxaBHUMH aaMiHiCTpallisiMH Ta
NOJOBXEHHS TEPMiHiB BUKOHaHH BiAMOBIiAHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo 3BepHeHHS
rPOMaISH»;

5.9. OpranizoBye, B pa3i notpebu, 3a nopyyeHHsMH KHIBCBKOrO MiChKOroO
ronosu abo KepiBHMKAa amapaTy BHKOHaBYOro oprany KHIBCbKOi MichKOI panu
(KuiBcbkoi Micekoi JepxaBHOi ajgMiHicTpauii) nepeBipku Ha Micusx ¢axris,
BUKJIQIEHUX Y 3BEPHEHHAX MPOMa/IfH;

5.10. 3xiiicHIoe nepeBipku cTaHy poGOTH 3 O3Sy 3BepHEHb 'POMAAH Ta
OpraHisailii 0cCoGHCTOro NpUHOMY B CTPYKTYPHHX MiZPO3AiiaX BHKOHABUOTO opray
Kuiscekoi micbkol paau (KuiBcbkoi Micekoi aepikaBHOT aJMiHicTpanii) Ta palOHHUX
B MicTi Kuesi nepxaBHux aaMiHicTpanisx;

5.11. 3xilicHIOe cHCTeMaTHyYHHI aHANI3 Ta y3aralbHeHHs 3BepHeHb IPOMAsH 3
METOI0 BHSBIEHHS MNpPHYMH, WO iX 3yMOBIIOIOTH, a TaKOX HaMGIAbII TrOCTpUX
3arajlbHOMICBKHX npoGiieM, siki MoTpe6yloTh HeraiiHoro po3s's3aHHs, iH(OpPMye B
YCTaHOBJIEHOMY MOPSIKY KePiBHULUTBO BUKOHABYOro oprany Kuischkoi MicbKoi pamu
(KuiBcskoi Micekoi jepxaBHOi anMidicTpauii) 1mwomo Kinbkocti i XapakTepy
3BEpHEHb TIPOMajsH, CTaHy BHKOHABChKOI MMCUMIUIIHM 3a pe3ylbTaTaMM iX
po3risny;

5.12. B Mexax kxomnereHuil 3a gopy4eHHsM KHIBCHKOTO MiCBKOTO TOJIOBH,
MEpIIoro  3aCTyNHHKA, 3aCTyNHMKIB rojoBH KuiBcekoi Micekoi  mepikaBHOT
anMiHicTpauii, KepiBHHKa anapaTy BHKOHAaBYOro opraHy KHiBcbkoi MichKOi panu
(KuiBcbkoi Micbkoi aepxaBHOi aaMiHicTpalii) rotye Ta nogae go BepxoBHoi Panu
Ykpainn, Anminicrpanii IIpesunenta Yxpainu, Ka6inery Minicrpis YkpaiHy, 1HImx
OpraHiB nepxaBHOi Bnagu, KuiBcekoi Micekoi paan JOBIIKOBY Ta aHaJiTHYHY
iHpopMalio;

5.13. Tonae KuiBcbkoMy MicbKOMY TOJIOBi, MepLIOMy 3acTyNHHKOBI TOJNOBH



KuiBepkoi Micekoi mepxasroi anmimicTpanii, 3aCTyNMHMKaM TrojioBH KuiBcbKOL
MICBKOI JepxaBHOI ajMiHicTpallii, KepiBHHKOBI anapary BHMKOHAaBYOTO OpraHy
KuiBcekoi Mickkoi pagu (KuiBcekoi Mickkoi Aep>KaBHOI aaMiHiCTpallii) aHaIiTHYHY,
JOBIZIKOBY Ta iHIIy iHdopMaLiio, MOB'S3aHy 3 PO3TILIOM 3BEPHEHb IPOMAJSH, IO
Hamxonare H aznpecosani KuiBcbkoMy MickkoMy rososi, BHKOHAaBYOMY OpraHy
KuiBcbkoi Mickkoi paam (KuiBcbkiit Michkiit Jiep>KaBHiii aaMiHicTpanii) Ta
OZIepiKaHUX Ha ocoducTtoMy npuiioMi KHIBCEKOro MicEKOro rooBu;

5.14. 'V pasi HeoOXimHOCTI roTye mpoektd nopydens KHiBCHKOro MiChKOroO
TOJIOBH (3 TNHTaHb OiSNIBHOCTI BHKOHABYOIO opraHy KwuiBcekoi Micbkoi pamu
(KuiBcpkoi Mickkoi JepkaBHOI aaMiHicTpamii), JoAaTKOBI IOpY4Y€HHs Ha TOBTOPHIi
abo HeOIHOPa30Bi 3BePHEHHS Ta IPOEKTH JOPyYeHb KHIBCHKOro MiCBKOIO FOIOBM Ha
3HATTS 3 KOHTPOJIIO 3BE€pHEHb IPOMA/ISH;

5.15. 'otye Ta moniae B ycTaHOBIEHOMY TOPSIKY Ha NOFOKEHHS Kuiscekomy
MICBKOMY TOJIOBi IpOEeKTH TpadikiB IPOBeIEHHS OCOBHCTOro npuiioMy KuiBcekum
MiCBKHMM TOJIOBOIO, OCOBMCTHX, BUI3HUX OCOBUCTHX NIpUHOMIB TPOMaIsH Ta NMPIMUX
(“rapsuux”) TenedOHHHX JiHIH MEPUIMM 3aCTYyNHHKOM TofoBH KHIBCHKOT Michkoi
AIepXKaBHOI aaMiHicTpallii, 3acTynHHKaMH TonoBu KHIBChKOI MicHKOI JepKaBHOL
anMiHicTpalil Ta KepiBHUKOM anapary BUKOHABYOTO oprany KuiBcbkoi MickKoi paau
(KuiBCcpkoi MichKo] epikaBHOI agMinicTpanii);

5.16. T'otye Ta mopmae KepiBHMITBY BUKOHABYOrO oprany KuiBcpkoi Micbkol
pann  (KuiBcpkoi  Michkoi  mepskaBHOL anMmimicTpanii) mnponosuuii  moxo
YAOCKOHAICHHA TOPSAKY PO3IIAAY 3BEPHEHb TPOMalsiH y BHKOHABYOMY OpIaHi
Kuiscekoi Mickkoi panu (KuiBcbkiit Michkii Aep>KaBHill aaMiHicTpauii), a Takox
CTOCOBHO OpraHizauii uiei po60TH B CTPYKTYpHHX MiApO3inax BUKOHABYOTO opraHy
KuiBcbkoi Micbkoi pamu (KuiBcskoi Mickkoi mepxaBHoi aZMiHiCTpallii) Ta paiioHHuX
B MicTi Kuesi nepxxaBaux aZMiHicTpalliif;

5.17. 'V pasi BusABNeHH INOpYILIEHb 3aKOHOAABCTBA 3 IMTAHE po3rsny
3BEPHEHb TI'POMalsfH iHGOPMYe MpO Lie B YCTAHOBNEHOMY nopsaky Kwuiscekoro
MICBKOTO TOJIOBY, NEpIIOTO 3aCTYNHMKA ronoBu KHIBCHKOI MichKoi JepxaBHOI
aaMiHicTpanii, 3acTynHuKiB ronoBu KHiBchbkoi Michkoi Jep>KaBHOI aaMiHicTpauil,
KepiBHUKa anapaTy BHKOHABYOTO oOprany KuiBchkoi Micbkoi panu (KuiBcekol
MICBKO] ZIep>KaBHO1 aaMiHicTpanii);

5.18. I'otye npoekTH BiAnoBijei Ha 3BepHEHHS, MO HAMIHLLTH He3nocepenHr0
A0 YNpaBiiHHA BiNOBIAHO 10 KOMIIETEHIIT,

5.19. BuBuae, y3aranbHioe Ta NOIIMPIOE AOCBix poboTH, po3pobise MmeToauuHi
PeKOMeH/auii 3 NHTaHb YAOCKOHANEHHA OpraHisawii poboTH i3 3BepHEHHAMU
FPOMajsH Ta MiJBMILEHHS iX e(eKTHBHOCTI, Hanae METOAWYHY Ta IPaKTUYHY
AOTOMOTY CTPYKTYPHHMM IJPO3/iNaM BUKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi MichKoi panu
(KuiBcrkol Micbkoi aepxaBHOL anMiHicTpawii), paitoHHnM B Micti Kuei gepxaBHum
aZIMiHiCTpanisam;

5.20. TlpoBoxuThk po3'scHIOBaTBHY pPOGOTY MO0 NpaKkTHYHOI peai3aiii
XurensiMud Micra Kuesa KOHCTUTYNIHOrO mNpaBa Ha MHMCBMOBI a6o ocobucri
3BEepHEHHA 10 KHIBCBKOro MiCBKOro ronoBH, BHKOHABYOrO oprany KwuiBcekoi
micekoi pamu (KuiBcskoi Michkoi aepkasHoi amMiHicTpanil), mepuoro 3acTyNHHKA
ronosu KuiBcbkoi Mickkoi gepxaBHoi anminicTpauii, 3aCTYIHHKIB rojiosu KHiBchkoi



MicbKoi JfiepxaBHOT anMiHicTpanii, KepiBHMKa amapaTy BHMKOHABYOIO OpraHy
KuiBcrkoi mMichkoi pagu (KuiBecbkoi MicBKOT AepaBHoi aaMiHicTpawii);

5.21. 3nilicHiOE peecTpamiro Ta BiANIPaBIEHHS BHXITHOI KOpeCIOHAEHIIl 3a
nianmucoM KuiBCbKOro MiCbKOro TOJIOBH;

5.22. Hazncunae B yCTaHOBJIEHOMY IOPSAKY 3BEPHEHHS IDOMANSH 3 IHTaHb,
BUPILIEHHs SIKMX BiJHOCHThCA JO KOMIETEHWii iHIIMX NEepXaBHHX OpraHiB Ta
OpraHiB MiCLIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS, IIANPHEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3amii, s
PO3IJIsAY 3a HAJEKHICTIO Ta MHCHMOBO NMOBIIOMIISE MPO Lie FPOMANSH, SIKi MOJAIH
3BEPHEHHS;

5.23. 3abesnedye mOMiCSYHE IMPOBENEHHS IHS KOHTPOMIO, B PaMKax SKOTO
3MIHCHIOE BHI3HI MepPeBipKM CTaHy BUKOHAHHS JOPYYeHb KepiBHHITBA BHKOHABYOTO
opray KwuiBcekoi Micekoi pamm (KuiBcbkoi Michkoi nepikaBHOT aaMiHicTpauii),
HajaHWX paHOHHMM B MicTi Kue€Bi JepxaBHHM aIMiHICTpauisM, 3a pe3yibTaTaMu
po3risay 3BepHEeHb 'POMa/IsiH;

5.24. 3pilicHiOoE BiANOBIZHO IO 3aKOHOJABCTBA Ta JIOpY4€Hb KepiBHHUIITBA
BUKOHAaBYOro opraHy Kwuicekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi mepiaBHOL
aaMinicTpauii) iHmi yHKIii.

6. Jl1s BAKOHAHHS TTOK/Ia/IEeHHK Ha HHOTO 3aBJaHb, Y IPaBIiHHS Mae IIpaBo:

6.1. B Mexax KoMmeTeHLii 3alMTyBaTH Ta OJepXKYBATH iHpopmalio B
YCTaHOBJICHOMY TOPSIAKY Bil CTPYKTYPHHX MiJpO3ZiNiB BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscbkoi Mickkoi panu (KuiBchkoi Mickkoi AepixaBHoi anminictpauii), paiOHHHUX B
MicTi KueBi nepxxaBHux aaminicTpauiit, TeputopianbHux CTPYKTYPHHX MiApPO31iliB
LEHTPAILHUX OpraHiB BMKOHaBYOi BNalH, OPraHiB MiCLEBOTO CaMOBpSIIYBaHHS,
NiANPHEMCTB, YCTaHOB i OpraHisauii Ta ix mocaoBHX oci6;

6.2. Tlepenasatn B yCTaHOBNEHOMy NODSIAKY 3BEDHEHHS TIPOMAjfH, IO
Hajify # anpecoBani KuiBCbKOMy MiCBKOMY TrosoBi, BUKOHABYOMY OpraHy
KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBeskii Micekiit  nepiasiii aaMiHicTpauii), s
PO3rIAfy B yCTaHOBIEHOMY MOPSAKY INOCafOBUM 0co0aM Jep)KaBHHX OpTraHiB,
OpraHiB MiCLEBOr0 CaMOBpSyBaHHS, KepiBHHKaM MIANPUEMCTB, YCTAaHOB |
oprasisanii BiAMOBiAHO 10 IX KOMNETeHwUiT;

6.3. BHocuTH Ha po3risn KuiBCbKoro Michkoro royiow, NEPLIOro 3acCTyNHHUKA
ronosu KuiBcbkoi Micbkoi nepiaBHOT anmiHicTpaii, 3acTynHuKiB ronoss KHiBChKOT
MICBKOI Jiep)KaBHOI aiMiHicTpamii, KepiBHHKa anapaty BHMKOHaBYOTO OpraHy
Kuiseskoi micekoi paan (Kuischkoi Mickkoi aepixaBHOT aaMiHicTpauii) nponosuuii
IIO/I0 BAOCKOHAJIEHHS poOOTH i3 3BEpHEHHAMH IPOMA/ISH;

6.4. Busuatu 3a jopyueHHsM KuiBCBKOTrO MiCBKOTO rosoBw, NepLIOTro
3acTyrnHuka ronosu KuiBCchkoi Mickkoi mepxaBHOI aamimicTpanii, 3acTynmHukis
ronosu KuiBcbKkoi Michkoi nepxaBHOI  amMiHicTpauii, KepiBHHKa anapary
BHKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBckkoi Mickkoi aepkaBHOI
ajMiHicTpauii) cTan poGOTH i3 3BepHEHHAMH IPOMa/sH B CTPYKTYPHHX ITiApO3/inax
BHKOHaBYOro oprany KwuiBcekoi micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi mepikaBHO
anMiHicTpauii), paioHHHX B MicTi Kuesi neprkaBanx aaMiHicTpauisx;

6.5. KopucTtyBaTucs B Mexax KOMIETeHNii 6a3amMu naHux KHiBCbKOT MiCBHKOT
PajH, BHKOHaB4Oro opraHy KuiBcbkoi Micekoi pamn (KuiBchkoi Mickkoi mepasHoi



anMiHicTpanii), pafionHux B MicTi Kuesi mepxaBHux amMinictpanii, TenepoHHNM
3B'I3KOM, 30KpeMa MiXKMiChbKHM;

6.6. bparu ydyacts y Hapajax, IO NPOBOMATHCS y BHKOHABYOMY OpIaHi
KuiBcskoi Micekoi pamu (KuiBcwkilf Michkif mepskaBmil anmimicrpamii), iforo
CTPYKTypPHHX MiIpo3/Iinax, paioHHNX B MicTi KueBi nepxaBHuX amMiHicTpauisx, Ta
CKJIMKATH 1 IPOBOAUTH HapaJy 3 IIUTaHb PO3IJISAY 3BepPHEHb IPOMAZSH.

7. YIpaBNiHHSA 0Y0IIO€ HaYalbHUK, IKOTO [IPH3HAYAE HA NIOCAJy Ta 3BLIBHIE 3
nocanyu KuiBchbKu# MiChKHI TOI0Ba B yCTaHOBIEHOMY ITOPSIKY.

Ha mocany HavanbHHKa YTIpaBiHHS NIPU3HAYAETHCS 0c00a 3 BHIOK OCBITOHO
33 OCBITHbO-KBani(ikanifiHuM piBHeM cremjamicrta abo maricTpa, sKa Mae CTax
poboTH 3a (axoM Ha KepiBHHX MOCaJax AepiKaBHOI CIIyKOU He MEHII K TPH POKH
ab0 Mae IIPaKTUYHUHA NOCBiA poOOTH Ha KEPiBHUX [OCaHax B iHIIMX cdepax He MeHII
K I'SATh POKIB.

8. HavanwpHuk Ynpasninus:

8.1. 3mificHioe KepiBHMITBO HisBHICTIO VIpaBNiHHS, Hece IIE€PCOHATBHY
BIANOBINATBHICTE 32 BHKOHAHHS NOKJIANEHWX Ha YIpaBINiHHS 3aBJaHb, BH3HAYAE
$yHKLIi Ta CTyMiHp BiAMOBiNATBHOCTI CBOTX 3aCTYIHMKIB, KEPiBHUKIB CTPYKTYpPHHX
miaposninie  Ympasninaa. KoHTpomoe poGOTy — CTPYKTypHMX — ITiApO3ZAiTiB
YnpasiiHHs Ta 3a6e3nedye NiaBHINEHHS AiT0BOI KBamidikauii ix npauiBHHAKIB;

8.2. 'otye i monae Ha 3aTBEPIKEHHS B YCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY ITOJIOKEHHS!
Mpo VYNpaBiiHHS, CTPYKTypy, BHECEHHA 3MiH 1O HHX, MOJIOXEHHs MNpo Bimaimm
YnpasniHHs Ta nocafoBi IHCTPYKIIiT PaLiBHHUKIB;

8.3. Brocuts Ha posrnsg KuiBchkoro MickKoro rosioBu Ta KepiBHMKA arnapary
BUKOHaB4oro oprady KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi mepiaBHOT
aaMiHIiCTpalii) MPOeKTH PO3NOpPANYMX AOKYMEHTIB 3 MHTAHb, 1O HAIEXATh JO
KOMITETeHLIi1 YIpaBiiHHs;

8.4. 3abesneuye BHUKOHaHHS HopydyeHs KHIBCHKOrO MiCbKOro TrONOBH Ta
KepiBHMKa amnapaTy BHUKOHaBYOro oprany KHIBChKOI MichKoi panu (KuiBcekoi
MICBKOi iepaBHOI anMiHicTpawii), epCIeKTHBHMX i MMOTOYHMX IUIAHIB MisSBHOCTI
YnpasniHus;

8.5. 3abesneyye rianyBaHHS POGOTH VTIpPaBNiHHS, BHOCHTH ITPOIO3MII]
KepIBHUKOBI amapaTy BMKOHaBYOro opraHy KwuiBcekoi Michkoi pagu (KHiBebkoi
MICBKOI fiepkaBHoi afMiHicTpauii) 4o MiaHiB po6OTH anapaTy BUKOHABYOTO oprany
KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi aepiaBHOI ammimicTpauii), B Mesxax
KoMIleTeHLii 3abesneuye opramisaiilo Ta KOHTPOAb 3a BUKOHAHHAM 3aXOZiB,
nepenbadyeHuX IIaHAMM;

8.6. Koopautye poboTy ynpaBmiHHs 3 iHIIAME CTPyKTYpHHMH MigpO3aiTaMu
anapaty Ta BHMKOHaB4oro opraHy KwuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi
AepXKaBHOI  anMiHicTpauii), padomHumum B  Micti KueBi  nepiaBHEME
aZMIHICTpallisIMH;

8.7. Ilomae 3rigHo i3 3aKOHOJABCTBOM MPOMO3MIII INOJO 33a0XOYEHHS Ta
HaKJIaJaHHs CTATHEHB;

8.8. Binnosisae 3a cxnananHs Tabenst o6iiky po6oyoro wacy mpalliBHHFKIB



YnpaBniHHS;

8.9. bepe y4acTs y Hapanax, 1o npoBoaiTscsi KHIBCHKHM MiChKHM rosioBOIO,
MepIIHM  3aCTyNHHKOM ronoBH KuiBCchkoi MichKOi JAep>kaBHOI aamiHicTpauii,
3acTynHHWKamMH ronoBu KHiBCbKOI MiChKOI Jep»aBHOI amMiHicTpauii, kepiBHHKOM
armapaty BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi wicekoi pamu (KuiBcbkoi Micekoi
AepXKaBHOI aAMiHicTpalii), ronoBamMu paioHHMX B MicTi KueBi nepxaBHHX
aAMIHICTpalii 3 MUTaHB, 10 HAJEXATh 110 KOMIETEeHLT YnpaBninus;

8.10. B Mexax kommereHuii 3a fopy4eHHAMH KHiBCBKOro MichbKoro rososu,
MepuIoro 3acTymHHKa ronoBH KHiBCbKkOi Michkoi JepikaBHOI aamiHiCTpauil,
3aCTyNMHHKIB ronoBu KuiBcbkoi Mickkoi fAepikaBHOI aaMiHicTpauii, KepiBHHKa
arapaty BHUKOHaB4YOoro oprady KwuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Mickkol
[lepXKaBHOI aMiHicTpalil) 3AiHCHIOE iHIi QyHKIIT.

9. HavaneHuk YnpaBiliHHS Ma€ 3aCTYNHMKIB, SKMX MpU3HAYae Ha mocagy Ta
3BUIBHAE 3 nocaau KuiBchkuit MiCbkHii roIOBa B yCTaHOBIEHOMY MOPS/KY.

Y pasi BIACYTHOCTI HayalibHWKA YMPABIiHHA #Oro O0GOB’3KH BHKOHYE
3aCTyMHMK Ha4albHHKAa YNPaBIiHHA 3 [HTaHb 3BEPHEHb [POMasH anapary
BUKOHaBYOro opraHy KuiBcbkoi Mmicekoi panu (KuiBcbkoi Michbkoi mepskaBHOT
agMiHicTpauii).

10. INpauiBHMKH YnpaBniHHS MPH3HAYAIOTHCA HA MOCAmH Ta 3BUIBHAIOTHCH 3
nocaj KHiBCbKHM MICHKMM OJIOBOIO B YCTAHOBIIEHOMY MOPSIKY.

I'l. YnpaBninHs, 3 METOrO BCeGiYHOrO i KOMIUIEKCHOrO ONpallOBAHHS THTAHb,
MOB'A3aHHX 3 PO3IJISAOM 3BEPHEHb TPOMAMAH, CHIBIpPALIOE 3i CTPYKTYPHHMH
MApO3aisaMH BHKOHABYOro opraHy KuiBcekoi Michkoi pamu (KHiBecbkoi Michkol
NepKaBHOI aJMiHicTpauii) Ta amapary, padoOHHMMHM B MicTi Kuesi Jlep>KaBHUMH
aIMIHICTPALIsAMH, TEPUTOPiaIbBHUMU MiAPO3/IiIaMH LEHTPATBLHHEX OPraHiB JepyKaBHOT
BIal{, OpraHaMH MICLEBOIr0 CaMOBpSAYBaHHs, IIiANPHEMCTBAMH, YCTaHOBAMH,
OpraHi3arisiMH.

12. CtpykTypa YnpaBniHHS Ta NONOXEHHS PO YNPaBIiHHS 3aTBEPIKYETHCS
B yCTaHOBJEHOMY TIIOPSKY pPO3NOPA/KEHHAM BHKOHABYOro oprany KuiBcbkoi
micekoi panu (KuiBckkoi Micskol nepikaBHOi anMiHicTpanii).

13. lns 3nificHenHs (QyHKUiH, MOKJIaNeHUX HA YNpaBliHHSA, HAYaIbHHUK Ta
NpaliBHUKH YTIPaBIIiHHS HAIiIIOTHCS NPaBaMH, BHKOHYIOTb OOOB'SI3KH i HecyTh
BiZITIOBIJAJIBHICTE BiIOBIHO 10 3aKOHIB YKpaiHH «IIpo mepxxaBHy cayxOy», «IIpo
3ar1o0iraHHs Kopynuii», «IIpo 3BepHeHHs rpoMansHy, «[Ipo 3aXHCT NepcoHaNbHUX
AaHHUX», IHIIMX HOPMAaTHBHO-TIPABOBHX aKTiB, ILO PEryIOIOTh MOPATOK i YMOBH
NPOXO/UKEHHA JIepXKaBHOI ciyx0u, a Takox [IpaBuy BHYTpILIHBOro TpymOBOroO
po3nopanaKy y BHKOHaB4YoMy oprani KuiBcekoi Micekoil pamu (KuiBcekiit Mickkiit
Jep KaBHIH axmiHicTpaii) i mporo I[TonoxeHHs.

14. IloxmaneHns Ha VYmpaBlniHHA o00OB's3KiB, He mnepepbadeHHx 1M



[TonoxeHH:M, I TAKHX, 110 HE CTOCYFOTHCS [TUTAHb PO3IJISLY 3BEPHEHb FPOMAIsiH, HE
JIOMYCKAETHCH.

15. Butpaty Ha yTpuMaHHs YTIpaB/liHHS NPOBOJATECS 3a paXyHOK BHIATKiB,
rependaveHnx Ha yTPUMaHHS arapaTy BUKOHAaBYOro oprany KuiBcekoi Mickkoi pamu

(KuiBcekoi MichKOl epxkaBHOT aaMiHicTpauir).

KepiBuuk anapary B. Bouapapenko
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IMOJIOXKEHHSI
npo ynpapJiHHsa iHdopmauiiinoro 3abe3nedyeHHs Ta A0CTyny A0 my0JivyHOl
indpopmauii anapaty BukoHaB4oro oprany KniBcekoi micbkoi paan (KuiBcbkoi
MiCBKOI Jep:kaBHOI aAMiHicTpauii)

1. VopaBninHs iHopmauiiiHoro 3abesnedeHHs Ta AOCTYNmy J0 ITyOJiuHOl
iHbopMalii amapaTy BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBcbkoi
MiCBKOI Jiep)KaBHOI aaMiHicTpauil) (Aamxi — YIpaBiliHHS) € CTPYKTYPHHM I1iIPO3I1JIOM
amapaty BHKOHaB4yoro opradHy KwuiBcekoi Micbkkoi panu (KuiBcbkoi Michkoi
IepXXaBHOI aaMiHicTpallii), CTBOPEHHM 3 MeTOI0 peanizauii y Micti Kuesi gepxxaBHol
iH(OpMaLIIHHOI MONITHKH 00 BIAKPUTOCTI Ta MPO30POCTi AISUIBHOCTI BHKOHABYOIO
oprany Kwuiscekoi Micekoi pagu (KuiBcbkoi Mickkoi JepikaBHOI aaMiHicTpalii),
3abe3neyeHHs JOCTYMy KOXHOro /10 iHopmallii, a Takox 3abe3neyeHHs BCeOiYHOro
BHCBITIIEHHS Yy 3acobax MacoBoi iHdopMauii MiSIBHOCTI BHKOHABYOI'O OpraHy
KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBchkoi MichKoi iepxaBHOI aaMiHicTpalil).

Ha BukoHanHs 3akony Ykpainu «IIpo moctynm po my6Gniunoi indopmauii»
yOpaBjliHHA BH3HA4Y€He CHeliaJbHUM CTPYKTYPHHM [MiAPO3IiJioM, SKHHA B
YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOM TOpPSAAKY OpPraHi30Bye JOCTYI A0 my6mniuHoi iHpopMaii y
BUKOHaB4yoMy opraHi KwuiBcekoi Mmicekoi paau (KuiBchkiii Micekiii aepixaBHiii
aaMiHicTpaii).

2. YrpaBiHHS TNANOPAAKOBYEThCS KEPIBHUKY arnapaTy BHKOHABYOI'O OpraHy
Kuiscekoi micekoi paau (KuiBecbkoi Michkoi AepxaBHOI agMiHicTpaltii).

3. V cBoiii aisnbHOCTI YmnpaBiiHHA KepyeTbcs KoHCTHTywielo i 3akoHamu
Ykpainu, nocranoBamu BepxoBHoi Panu Ykpainu, akramu Ilpesunenra Ykpainu i
Kabinery = MinictpiB  VYkpaiuu, pimeHHsmMu  KwuiBcbkoi  Micekoi — panu,
posnopskeHHAMH KHIBCBKOro MIChbKOr0 I'OJIOBH, PO3MOPSIKEHHAMH BUKOHABYOIO
oprady Kwuiscekoi Micekoi paau (KuiBckkoi Micbkoi aepkaBHOi aaMiHicTpauii),
Haka3aMM KepiBHMKa amapaty BHKOHaB4Oro opraHy KuiBchkoi MichbKOI paau
(KuiBcekoi Michkoi mepxkaBHOI aJMiHiCTpalii), iHIIMMM HOPMATHBHMMM AaKTaMH
Ykpainu ta uuM IlonoxeHHsIM.

4. OCHOBHUMH 3aBJIaHHAMM YNpPaBIiHHS €:



4.1. CropusiHHs peanizalii KOHCTHTYIIHHOrO mpaBa rpoMaissH Ha cBOGOIY
cioBa Ta Ha AOCTyN A0 iHdopmauii, y Tomy u€uchi — o my6nidxoi iHdopmauii,
PO3NOPSAIHUKOM 5IKOI € BHKOHaBYMii opraH KuiBcekoi micekoi pamm (KuiBchka
MichKa Jiep)KaBHa aJMiHicTpailis);

4.2. 3abe3nevenns peanizanii HauionaneHoi ctparerii y cdepi npaB moaunu
3a CTpaTeriYHMM HanpsMoM 3abe3nedeHHs CBOOOIM JyMKH i CIOBa, BHPAaKEHHS
MOIJIS/IB | MEpeKOHaHb, JOCTYIy 10 iH(OopMaLlii Ta BiIbHOr0 PO3BHTKY 0COGHCTOCTI;

4.3. 3abe3neuenHs peanizanii aepxxaBHOI MOJITHKHM y cdepi iHbopMaTH3alii,
€JNICKTPOHHOTO  ypsAAyBaHHs, (OpMyBaHHS 1 BHKODHCTaHHS  HAIllOHAJHHHX
eJIEKTPOHHUX IH(OpPMALIHHNX pecypciB, PO3BUTKY iH(GOPMALiHHOrO CycHilIbCTBA
LUIIXOM 3a0e3neyeHHs BiIKpUTOCTi iHGopMalii npo AisnbHICTE BAKOHABYOTO OpraHy
KuiBchkoi micekoi pagu (KuiBcekoi MichKOI JiepkaBHOI amMiHicTpamii), a Takox B
4acTHHI 3a0e3neYeHHs NpaB JIOAHHH i POMalsIHHHA Ha BiaaleHuii TOCTYI 10 BCiX
BU/IB BiIKpUTOI iHpopMallii, [0 Mae iHAWBIAyaIbHY Ta CyCHiNTbHy 3HAUMMICT;

4.4. 3ale3nedeHHs BHKOHAHHS  3aralbHOJEPXABHMX, Traly3eBUX |
perioHanbHUX MPOTpaM Ta 3aKOHONABCTBA y cdepi iHGopMyBaHHS Ta KOMYyHiKaIlii.

5. ¥YnpaBniHHA BiANOBIHO 10 NMOKJIAJIEHUX HA HHOTO 3aBIAHb:

5.1. 3abesneuye BceOGiyHe BHCBITJIEHHS AiSVIBHOCTI BHMKOHABYOIO OpraHy
Kuiscpkoi Micskoi pamu (KuiBebkol MickKol AepxaBHoi aaMiHicTparil) yepes 3acobu
MacoBoi iH¢opmalii, comianeHi Mepexxi Ta €nuHMI Be6G-mMOpTaN TEPUTOPIATHLHOL
rpoManu Micta KwueBa, crpuse Oesnepemkonsi misyieHOCTI 3acobiB  MacoBoi
iHpopMalii 3 MeTor WHPOKOro Ta 06’€KTHBHOTO BUCBITIEHHS JisUIBHOCTI
BHKOHaB4Yoro oprany KuiBcekoi Mickkoi pamn (KuiBcbkol Mickkoi aepxaBHOI
aJqMiHicTpauii);

5.2 3abe3sneyye BHKOHaHHA BHKOHAaBYMM OpraHoM KHiBChkoi Michkoi paam
(KuiBchKOIO MICBKOIO JIep)KaBHOK a[MiHICTpaui€o) Ta amapatoM OGOB’S3KiB
posnopsianuka iHGopmanii, nepenbauenux 3akoHom Ykpainu «IIpo mocTyn m0
ny6niyHoi iHdopmaii»;

5.3. Hapae MeroguyHy nomomory ocobam, BiNoBiganbHUM 3a 3abe3neyeHHs
AOCTyMy A0 My6mniyHOl iHpopMalii y CTPYKTYpPHHX MiApo3/inax BUKOHABYOTO OPraHy
KuiBcpkoi micekoi panu (KuiBcbkoi Mickkoi AepaBHOI amMiHicTpalii) 3 NUTaHb
peanizauii 3akoHy VYkpaimum «IIpo noctyn o myGaiunoi imdopmanii», a Takox
3a0e3nedye HalaHHA pO3’ACHEHb 3aNMTyBayaM iHGoOpMauii IOA0 MOPSAKY
OCKapJ)XeHHs pillleHs, il yu 6e3AisAnbHOCTI BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi MichKoi
panu (KuiBcbkoi MichKO1 ep)kaBHOI aaMiHicTpariii);

5.4. 3abe3nedye cBoeyacHe ONpAIOBaHHA 3aNMTIB Ha iHdopMawio, o
HalliIIM 10 BHKOHaB4oro opraHy Kwuiscekoi micekoi pamu (KuiBcekoi Mickkol
Aep)KaBHOI aaMiHicTpauii), Ta 3MiHCHIOE KOHTPOJNb 3a HANAHHAM CTPYKTYPHUMH
nigposainaMu BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBchbkoi Michkoi
AepkaBHOI  aaMiHicTpanii) Ta paiffoHHuMH B Micti KueBi nep>kaBHUMM
aJMiHICTpallisMM BiANOBiNel Ha 3amuMTH Ha iH(GOpMaLiO B MOPAIKY Ta Y CTPOKH,
BH3HaYeHi 3akoHoM Ykpainu «IIpo noctyn 1o my6niunoi indopmariin;

5.5. 3alesneyye BHKOHAaHHS HOPM 3aKOHOJABCTBA WLIOAO HAMAHHA Ta
ONPHIIIOAHEHHs iH(OpMallii, PO3NOPAAHHUKOM SKOI € BUKOHaBuHii opran KuiBchkol



micekoi pamu (KuiBceka Micbka [epKaBHa ajAMiHiCTpamis), a TaKOX ILOIO
3a0e3Mne4eHHs MPO30pOCTi i My6MiYHOCTI JiAIBHOCTI BUKOHaBYOro oprany KuiBchkoi
micekoi pamu (KuiBcpkoi Michkoi aepsxaBHOI aaMiHicTpanii) min 9ac TpHitHATTS
YNpaBIiHCHKUX PillleHb;

5.6. BmpoBakye NeMOKpaTHYHI NPHHIMIIM B3a€MOBIOHOCHH i3 3acobaMu
MacoBoi iH¢popMaii;

5.7. 3abesneuye peanizauiro HopM 3akoHy Ykpainu «IIpo indopmariron, y
TOMY 4HCII INOAO CTBOPEHHS  CIPHATIHBHX YMOB VTS 3A1HCHEeHHS
KypHaIlCTaMy, —MpaliBHAKaMK 3acobiB MacoBoi iHpopmamii coei mpodeciiitoi
MiANBHOCTI, CIPHSE TNOUMPEHHIO CyCHiTbHO HeobXimHoi iHdopMamii, a TaKox
3abe3rIe4eHHIO 3a/l0BOJICHHs NMOTpe6 HaceleHHs W00 iHbopmalii Nmpo HagaHHS
NepyKaBHUX TMOCITYT;

5.8. 3abesmedye BHUKOHAHHS HOPM 3aKOHOJABCTBA B cdepi  OXOPOHH
HaBKOJIMIIHEOTO ~ CepefioBHINA IIOAO iH(GOPMYBAaHHS HAceleHHAs TIpPO CTaH
HaBKOJIMIIHBOrO IPUPOHOTO CEpPEIOBUIIA;

5.9. Koopaunye Ta Gepe 6e3mocepenHio y4acTs y po6oTax 3 MoJepHi3allii Ta
posimHperHs ¢pyHKUiH €nuHoro Be6-mopTary TepuTopiansHoi rpoMany micra Kuesa
B 4acTHHi 3abe3neyeHHs NMpaB JIOAMHK | TPOMAJSHHHA HA BiiaJeHHI JOCTYIl 10
BCiX BHJIB BIAKpHUTOI iH(OpMaLlii, 10 Mae iHAMBITyanbHy Ta CycCIiTbHY 3HAYMMICTD;

5.10. B3aemozie 3 iHIUMMH CTPYKTYPHUMH MiZPO3/iNaMH BUKOHABYOTO OPTaHy
KuiBcbkoi micskoi pamy (KuiBckkoi Micekoi nepxaBHOT aaMiHicTpanii) Ta amapary,
KOOp/IMHY€ MisNBHICTh LKMX MiJPO3MINiB 3 MMTaHb BUKOHAHHS HOPM 3aKOHONABCTBA B
céepi foctymy mo mybiuHoi iHpopmarii, B3aeMopii i3 3aco6aMu MacoBoi iHpopmaii
3 METOK e(EeKTHBHOIO BUCBITJIEHHS IisBHOCTI BHKOHABYOIO oprany KuiBcekoi
Micbkoi pamu (KuiBCbKOi MiChKOI JepxaBHOL anMi"icTpanii) Ta onepaTMBHOrO
OTIpaLIOBAHHS 3AIHUTIB, JIHCTIB Ta 3BEPHEHS Bi/ 3ac06iB MacoBoi iHGOpMaLiT;

5.11. Hanae 3aco6am MacoBoi iHdopMmallii, cy6’exTam BHIaBHHYO CIIpaBH BCiX
dopm BracHocTi MeroamuHy, opraHisauiiiHy, MPaKTHYHY Ta KOHCYJIBTaLlilHy
AI0TIOMOTY 3 IIHTaHb, 110 HAJIEXaTh 110 HOr0 KOMIETEHILiT;

5.12. 3pificuioe aHanis nepxaBHOi iH(oOpMauiiiHOi mOMITHKH Ta roTye
MPONO3HKLi CTOCOBHO PO3POOKH NMPOEKTIB Mporpam, KOHLIeNUiH, cTpaTerii TOMO s
MiJABUILIEHHS eEKTHBHOCTI peanisallii mpaBa KOXHOTO0 Ha AOCTYM J0 iH(popMalii;

5.13. 3nilicHioe aHani3 Ta ysaranbHeHHs iHpopmanii npo cuTyanio B
iHopManifiHoMy npoctopi Micta Kuepa, 3abesneyye BianoBigHe pearyBaHHsS Ha
KPHTHKY y 3acob6ax MacoBoi iHdopMalii;

5.14. Torye B Mexax CBOiX NOBHOBAXEHE iHpopManifHO-aHATI THYHI
Matepianu, 3a88H Ta OQiliiiHi NOBiTOMIEHHS OO MATBHOCTI BUKOHABIOI® opraxy
Kuiscekoi Micekoi pamm  (KuiBcekoi Michkoi Jep>kaBHOI  amMiHicTpauii) Ta
3abe3nevye IX PO3NOBCIOIKEHHS Y 3ac06aX MacOBOT 1HbOopMaii;

_ 5.15. 3abe3neuye BuKOHAHHS HOPM 3aKOHOJABCTBA, fKi pPErIaMeHTYIOTh
3/1IHCHEHHs aKpeuTaLlii peICTaBHHKIB 3ac06iB MacoBoj iHpopmaLii y BuKOHaBUOMY
opraHi KuiBcekoi Micbkoi paan (KuiBebkiit MichKiii AepXaBHii agMiHicTpanii);

5.16. B ycTaHOBIEHOMY NOPAAKY BHOCHTH NPOMO3KLii WOAO BiA3HAYEHHS
ACPKaBHUMH HAropoAamMu YKpaiHu NpeaCTaBHHUKIB iHpopMauiittoi coepy;



5.17. Po3pobnsie mpoeKTH po3NOpSIKEHh BHKOHABYOTo oprany KHiBchKol
micekoi pamyu (KuiBcbkoi MickKoi AepaBHOT aaMiHicTparlii), 10 HaJexaTh 10 Horo
KOMIIETEHIIIT;

5.18. Bukonye iHmi ¢pyHKIil BIAMOBITHO 0 3aKOHOABCTBa YKpaiHu.

6. Jlns 3abe3neyeHHs BHKOHAHHS IIOCTAaBIEHHMX 3aBlaHb YNPABIiHHI Mae
1paBo:

6.1. OTpumyBaTH B yCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY BiJl CTPYKTYPHHX MiApO3AiniB
BUKOHaBYOro oprany Kuiscekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi aepxaBHOT
amMiHicTpauii), paonHux B Micti KueBi nepxaBHuxX anminicTpauii, TepuropianbHux
OpraHiB MiHICTEPCTB Ta IHIIMX LEHTPAJbHAX OpraHiB BHKOHABYOI BIIAJH,
opradisauii, mignmpueMcTB, ycTaHOB iHdopMamilo, HeoOXiaHi JOKYMeHTH i
Marepiaiu,

6.2. OTpuMyBaTH NPOEKTH pO3NOpsAIKeHb KHIBCHKOro MiCBKOTO TOJIOBH,
posnops/keHb BHKOHaB4yoro opraHy KwuiBcekoi Micekkoi pagu (KuiBcbKOI MichKOT
AepXKaBHOI aMiHICTpallii) JJIs MiATOTOBKH MPOEKTIB iHGOpMaLiHHIX TOBIAOMIIEHD 3
METOIO BUCBITIICHHS 3MICTy IIPOEKTIB PO3MOPSI IKEHE;

6.3. bparn yyacts y Hapajax, IO IpPOBOAATHCS Y BHMKOHABYOMY OpraHi
Kuiscpkoi wmicekoi pamu (KuiBcbkifft Michkidl nepxaBHilt agMimictpaitii), #oro
CTPYKTYPHHX NiJpo3/inax, paiioHHuX B MicTi Kuesi nepxxaBHux aaminictpanisx ta
CKJIMKAaTH B YCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY CEMIHAapH Ta HapaJM 3 MUTaHb, 0 HAJIEeXaTh
10 KOMIeTeHUii Y npaBiiHHs;

6.4. InpopmyBaTu KHiBCbKOro MiCbKOTO roJIOBY, IEPLIOTO 3aCTYNHHKA FOJIOBH
KuiBcbkoi MichKOi aepxaBHOI anMiHicTpamii Ta 3acTynmHHMKIB rosioB KHiBCbKOT
MICbKOi NepkaBHOI aAMiHICTpauii Mpo BHUMAAKM HeHaJaHHA abo HEeCBOEYAaCHOTO
HaJaHHd T1ocaloBMMH ocoDamMu BHKOHaBYOro oprady KuiBcekoi MickKol panu
(KuiBcekoi MicbKOI iepkaBHOT afMiHiCTpauil) MaTepianiB Ha BUMOry YnpaBIliHHS;

6.5. IlepeBipaTH BHKOHaHHA 3axOAiB WWOAO 3abe3neyeHHs AOCTYIY 0
ny6niusoi indopmauii Ta cTaH pobOTH i3 3anUTaMK Ha iHGOPMALLIO y CTPYKTYPHHX
MiZpo3ainax BUKOHaBYOro opraHy KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi
Jep>KaBHOI aaMiHICTpallii);

6.6. BrocutH npono3uuii KepiBHMITBY BHMKOHaBYOro oprany KHiBCbKoi
micekoi pagu (KuiBchkoi Michbkoi AepkaBHOI aaMiHicTpalii) moao nosinmeHHs
poboTH 3 nuTaHb HanaHHs iHpopMauil Ha 3anMTH Ha iHQOpMAaNilo, YCYHEHHS
MPUYMH, L0 CIPUYUHSIOTH CKapry 3alUTyBayiB,;

6.7. I'oryBaTu Ta BHOCHTH B YCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY MNpONO3MLIi 1100
NIPUTATHEHHS 0O BIANOBIJAJIBHOCTI 0Ci0, BUHHMX Yy IOpYIIEHHI 3aKOHOJIABCTBA 3
MUTaHb N0CTYNy Ao myOiyHoi iHdopmallii;

6.8. CrsopioBaTy Tpynd 3 TMHTaHb KOOpAMHALil Ta CyNpOBOKEHHs
BIAMOBIIHUX TNporpaMm i NpoekTiB, 6paTh ydacTe y po6oTi Komiciii, KOMITeTis,
KoH(epeH11iH, KOHrpeciB, CHMNO3iyMiB i Hapaj 3 NUTaHb PO3BUTKY iHGOpMALIHHOrO
MPOCTOpPY Ta AIIBHOCTI 3ac00iB MacoBoOi iHpopMaLii.

7. YnipaBniHHA IiJ Yac BUKOHAHHS MOKJIAJEHUX Ha HBOTO 3aB/IaHb B3AEMOIIeE 3i
CTPYKTYPHMMH TMIApO3JilaMH BHUKOHaBYOro opraHy KwuiBcekoi MiCbKOI paau



(KuiBchkoi MiCBbKOI IepkaBHOI aZMiHICTpallii) Ta armapary, paioHHUMH B MicTi Kuesi
NEpXKaBHUMHM a[MiHiCTpalisiMH{, TEPUTOPialbHUMH OpraHaMH MiHICTEpCTB Ta iHIIHX
LEHTPaIbHUX OpPraHiB BUKOHABYOi BIaJH, OPraHaMH MiCLIEBOrO CaMOBpsAyBaHHs, a
TAaKOX MiANPHEMCTBAMH, YCTaHOBAaMH, OpraHi3auisMH, 06’ €IHAHHAMH rPOMajsiH Ta
3acobaMu MacoBoi iHdopmallii.

8. VYmpaBiiHHS OYONIOE HAaYalbHHK, AKMH NPU3HAYAETBCA HA MOcCaay Ta
3BIIbHAETBCA 3 nocaay KuiBChKMM MiCBKMM IOJIOBOIO y BCTAHOBJIEHOMY MOPSIAKY.

Ha nocany nayanbHuka YrpaBiiHHS NMpPU3HAYaeThess ocoba, sKa Mae BHILY
OCBITY BiANOBIAHOrO mNpogeciiHOro CIpAMyBaHHS 3a OCBITHBO-KBaNi(iKaliftHUM
piBHEM MaricTpa, criemiainicTa i cTax po6oTH Ha IepkaBHili cmyx6i Ha KepiBHHX
rnocajax He MeHIle 3 pokiB a6o cTax po6oTH Ha KepiBHHX MOocaax B iHIIMX cepax
He MEHIIe 5 pOKiB.

9. HayanbHUK ynpaBiTiHHA:

9.1. 3pificHioe Ge3nmocepenHe KepiBHHLTBO IisUIbHICTIO YnpaBnmiHHA i Hece
NMEePCOHANBHY BiANOBIAANBHICT 32 BUKOHAHHS TOKJIAJEHHX Ha YIIpaBIliHHA 3aBIaHb;

9.2. Busnayae ¢yHkuii Ta cTymiHp BiANOBiZaNBHOCTI CBOro 3acTyNHHMKAa,
KepIBHUKIB CTPYKTYpHHMX MiJpo3diniB YnpaBiiHHs Ta 3a6e3neuye MiIBUILEHHS B
YCTaHOBJIEHOMY MOpAAKY kBaiikauii mpauiBHUKiB. KOHTpomoO€E cTaH BUKOHABCHKOL
JUCIHIITIHY;

9.3. 3abesmeuye nOTpUMaHHA MpaliBHUKaMHM YTIpaBIiHHA 3aKOHOAABCTBA
YKpalHH 3 TMTaHb [JepXaBHOi COyxOH, ciyx6u B opraHax MicLeBOro
CaMOBpsy BaHHs1, 3a1100iraHHs Ta MPOTH/II1 KOpYIIIIii;

9.4. 3abesnedye Ta KOHTPOIIOE NPAaKTHYHE BHKOHAHHS 3aXOMiB 3 peaiizawii
AepxaBHoi iHpOpMawiiiHoi moniTHKH B cdepi 3abe3neyeHHs MOCTYIy KOXKHONO 10
indopmanii, a Takox 3a HampsmoM 3abe3redYeHHs MPO3OPOCTi i myOnigHOoCTI
AIAIBHOCTI BHKOHABYOro opraHy KuiBcekoi MichKoi panu (KuiBcpkoi Michkoi
JepKaBHOI ajMiHicTpamii), 30kpemMa 1 IMOHO BHPOBamKEHHS JEMOKPaTHYHHX
NIPUHLMIIB B3aEMOBIAHOCHH i3 3ac06aMu MacoBoi iHpopMalii;

9.5. Ilomae 3rimHO i3 3aKOHOJABCTBOM MPOMO3MLII IIONO 3a0XOYEHHS Ta
HaKIIaJleHHsl CTATHEHb Ha NPAUiBHMKIB yNpaBNiHHA. BimmosizansHuil 3a cknamanHs
Tabejtro 0611iKy po6o4oro yacy npauisBHUKiB Y IpaBIiHHS;

9.6. BHocuTs Ha po3risy KuisBchkoro MickKoro rojoBu Ta KepiBHUKA anapary
BUKOHaBYOro oprady KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi MichbKoi JepkaBHOL
aMiHiCTpalii) MPOEKTH pO3NOPSMYNX JOKYMEHTIB 3 MMATaHb, L0 HaJeXaTh 0
KOMITETEHLI1 YTIpaBIiHHS;

9.7. Pospobnse Ta momac Ha 3aTBEPIKEHHS B YCTaHOBIIEHOMY IOPSIAKY
CTPYKTYpy Ta MONOXCHHA yNPABJiHHA, BHECEHHS 3MiH 10 HHX, MONOXEHHS IIpO
BIIUILJIM Ta IIOCAI0BI IHCTPYKIii MpaliBHUKIB Y IpaBIiHAS.

10. Havanbnux Ynpasninas Mae mpaso:

10.1. 3nificHioBaTH mONEpexHiii PO3IIISIZ 3BEPHEHHL Ta JIMCTIB Bif 3aco0iB
MacoBoi iH(opManii, 1o HagifIIM 10 BUKOHABYOrO oprany KuiBcbkoi Micekoi paau
(KuiBcekol Micbkoi feprkaBHOT agMiHicTparii) a6o OesnocepenHpo 10 VYnpaBiiHHS Ta



HaJlaBaTH pEeKOMEHJallll WOAO0 OMpallOBaHHS 3a3HA4YeHHX 3BEPHEHb Ta JIMCTIB Big
3aco0iB MacoBoi iHopMmauii Ge3rocepeaHiM po3nopsaHUKam iHpopMauii maxoMm
MPOCTABJIAHHS BIAINOBIAHUX PE30JIFOLIM.

10.2. BeraHOBmIOBaTH peKOMEHAOBAHI TEPMiHM OTNpALOBAHHSA 3BE€pHEHb Ta
JIUCTIB BiA 3aco6iB MacoBoi iH(opmauii, mo HamifiwiM 10 BHKOHABYOrO oprasy
Kuicekoi  micekoi pamu  (KuiBCbkOi  Michkoi — mepiaBHOI anaMiHicTparii)
Ge3nocepeHiM po3nopsaHKKaM iHdopMallii.

10.3. KoHTpomopath onpauiOBaHHA 3alUTiB Ha JOCTYN [0 my6si4HOT
iHpopmanlii, a TakoX 3BepHEHb TAa JMCTIB Bix 3aco6iB MacoBoi iHdopmauii, 1o
HaJliIWLM 10 BMKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBebkoi Michkoi
Jiep)KaBHOI anMiHicTpaulii) Ge3nocepenHiMu po3nopsgHMKaMu iHdopMallil.

10.4. OtpumyBatd y BIiAMOBiAL HA OKPeMi 3amMTH BiA CTPYKTYPHHX
Mipo3ainiB BHKOHaBYOro opraHy KHIBCBKOI MiChKOT panu (KuiBcbkoi Mickkol
AepkaBHOI aiMiHicTpauii), opraHisauid, mMmignpueMcTB, ycTaHoB iHdOpMaLiio,
HEOOXiZHI JOKYyMEHTH i MaTepiamd, y TOMy 4YHMCIi MPOEKTH pO3MOPAIKEHb
KuiBcpkoro Micekoro rosoBH, po3nopsiixeHb BHKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi
Micbkoi panu (KuiBcekoi Mickkoi mepxaBHoi aamiHicTparlii), a Takox po3’scHeHHS,
HeoOXiaHi s 3a6e3neueHHs: BUKOHAHHS OCHOBHMX (GyHKIUiH YpaBiHHs.

I'l. HavanbHuk YnpaBiiHHA Ma€e 3aCTyIHUKa, KU MPU3HAYAETHCS Ha M0CaLy
Ta 3BIIBHAETBCA 3 nocaau KHiBCBKMM MiCBKHM rOJIOBOIO B yCTAHOBIEHOMY MOPSI/KY.
Y pa3si THM4acoBOi BiJICYTHOCTI HayabHMKA YrpaBiiHHA HOro 06OB’SI3KH

BHKOHY€ 3aCTYMHHK HavyaJIbHHKaA YHpaBJIiHHﬂ.

12. TlpauiBHUKH YnpaBiiHHS NPU3HAYAIOTHCS HA MMOCAOM Ta 3BUIBHAIOTHCH 3
rmocaj KuiBCbKMM MiCEKHMM rOJIOBOIO B YCTaHOBJIEHOMY MOPSIKY.

13. IloxnamanHs Ha VYmnpaBmiHHS Ta HOro npauiBHUKIB OOGOB’SI3KiB, He
nependaveHux UM [TosiokeHHAM, i TaKUX, IO He BiXHOCSTHCSA 10 poboTH y chepi
3ae3rneyenHs QOCTymy no my6miyHoi iHQopmauii Ta peanizamii indbopmauiitnoi
MOJITHKH, HE JOIMYCKAETHCA.

14. TTonoxxenus npo YrpasiiHHA, HOro CTPyKTypa Ta BHECEHHS 3MiH A0 HHX
3aTBEP/UKYIOTECS PO3MOPAIKEHHAM BHKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi MichKOI paju
(KuiBcpKoi Michkoi ep)kaBHOT aqMiHicTparii).

15. BuTpath Ha yTpUMaHHS yIpaBIIiHHS 3AIHCHIOIOTBECS 3a paXyHOK BHATKIB
OrojukeTy, mepenbavyeHUX Ha yTPUMaHHS amapary BMKOHABYOro oprany KuiBchkoi
micekoi panu (KuiBcbkol MicbKOI AepskaBHOI aaMiHicTparii).

KepiBuuk anapary B. bonaapenko
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IHOJOXEHHS
PO KOHTPOJbHO-aHAJITHYHE YNPaBJiHHA anapaTy BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBepkoi mickkoi paan (KuiBcebkoi MichKoil aepkaBHOI aaminicTpanii)

1. KoHTponpHO-aHANITHYHE YNpaBTiHHA anapary BHUKOHABYONO OpraHy
Kuiscekoi Micekoi paau (KuiBcekoi Micekoi nepkasHoi aamiHictpamii) (mami —
KOHTPOJIbHO-aHAJlITHYHE  YNPABTiHHA) € CTPYKTYPHHM MigPO3ZIiIOM amnapary
BHKOHaB4yoro opra"y KuiBcekoi Micekoi paaum (KuiBchkoi Michkoi JepikaBHOT
anMiHicTpanii) i CTBOPEHO 3 METOO 3MiNCHEHHS KOHTPOJIO 32 BUKOHAHHSM aKTiB
Bepxosuoi Panu Vkpaiuu, akrtiB Ta gopyueHs Ilpesunenra VYkpainu, mnopyueHb
Anminictpauii Ilpesumenrta VkpaiHu,akTiB Ta nopydens Kabinery MinicTpin
YKpalHy, aKkTiB MIHICTEPCTB Ta IHIIMX LIEHTPAJIbHHX OpPraHiB BHKOHABYOI BIAjH,
po3nopsi/keHb BHKOHaB4Oro opraHy KuiBcbkoi Mmickkoi pamu (KuiBcekoi Michkol
JlepaBHOI afMiHicTpauii), mporokoniB 3acimaHe Konerii BHKOHaBYOTO oOprany
KuiBcskol Micekoi paau (KuiBcbkoi Mickkoi AepikaBHOI aiMiHicTpaii), ITpOTOKOIiB
JOpy4YeHb, HamnpanbOBaHHUX MiA 4ac Hapal y KHIBCBKOroO MiCBKOro TOJIOBH,
pO3MOpsIKEHD 1 JopyyeHb KHiBCHKOro MiCBKOIO rOJIOBH Ta pearyBaHHS Ha 3allUTH i
3BEPHEHHs HAPOJHMX JenyTaTiB YKpainu Ta aemyTatiB KuiBcbkol Mickkoi paju.

Y CBOI# HiSNIBHOCTI 3 MUTaHB 30ifICHEHHS KOHTPOMIO KOHTPOJIbHO-aHATITHYHE
ynpasliHHg 6e3nocepenHbo MiAnopsaakoByeThesi KHiBCbkOMy MickkoMy rosioBi, 3
IHIUHX MATaHb — KEPIBHUKOBI arapary BUKOHaB4oro opraHy KuiBChKOi MichKOi paau
(KuiBcbkoi MichKoi nepxaBHOI agMiHicTpallii).

KoopauHauiro 3axozis o010 3abe3neyeHHs KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSAM aKTiB
Ta nopy4eHb Ilpesunenta VYkpainu, Kabinery Minictpis Ykpainu Ta MeTomnuHe
KepIBHULTBO  JiANBHICTIO  KOHTPOJNBHO-aHAIITHYHOTO  YMNpaBIiHHS  3AiMCHIOE
l'onoBHuil kOHTponbHMI JjenaprameHT AnmiuicTpauii Ilpesupenta Ykpainu,
Cexkperapiar Kabinety Miuictpis Ykpainu.

2. KoHTponpHO-aHalliTHYHe YNpaBIiHHS NPOBANUTH CBOK MiSIBHICTH Ha
OCHOBI KBAapTalbHMX, MICAYHHX 1 TeMaTHYHMX (HA BHUKOHAHHS nporpam 3
/IOBTOCTPOKOBHM II€PiOJOM BHMKOHAHHS, @ TaKOX IHLIMX MpOrpaM) IUTaHIB, IO
3aTBEpPIKYE KEepIBHMK arapaTy BHMKOHaBYOro opraHy KHiBceKoi MichKOl panu
(KuiBcbkoi Mickoi epikaBHOI aaMiHicTparii).

3. Y cBOifl ZiANBHOCTI KOHTPOJIBHO-aHANITHYHE YIPABIIHHA KEPYEThCs
Koncrutyniero VYkpainu i 3akomamm VYkpaihm, nocramoamu Bepxosoi Pamu
Yikpainu, akramu Ilpesunenta Vipainn, KaGinery MinictpiB Vkpainu, aktamu



MiHICTEDCTB Ta IHIIMX UEHTPANBHUX OPraHiB BUKOHABYOI BIAAW, DIIUEHHSIMH
KuiBcpkoi MichKOi panu, po3mopsmkeHHsMH KHIBCBKOTO MiCBKOTO TOJIOBH Ta
BHKOHABYOr0 opraHy KuiBcskol Mickkoi pamu (KuiBchkoi MichKoi aepsxaBHOT
anMiHicTpanii), a Takox UM [TooxkeHHAM.

4. OCHOBHMMH 32BIaHHAMM KOHTPOJIBHO-aHATITHYHOTO YIPARIIiHHS €

4.1. 3nilicHeHHs KOHTPOMIO 3a BHKOHAHHSM CTPYKTYPHHMH IiZpO3Iinamu
BHKOHaB4YOro opraHy KuiBcskoi Mickkoi pamu (KuiBebkoi Mickkoi mepskaBHOT
aIMiHiCTpanii), paifomnumu B MicTi Kuesi pepxaBmumu anMimictpauismu,
TepHToplaJmHHMH OpraHaMH LeHTpalbHHX OpraHiB BUKOHABYO! BJIa[i¥ T2 OpPraHaMH
MIiCLIEBOrO CaMOBps/lyBaHHs akTiB BepxoBHoi Pamu Vkpaiuu, akTis Ta JIOpy4eHb
Ilpesunenta Ykpainu, nopydens Anamiicrpauii Ilpesupenra VkpaiHu, akrtiB Ta
nopydenb Kabinery MinicTpiB Vkpainu, akTiB MiHICTEpPCTB Ta iHIIMX LEHTpaIbHUX
OpraHiB BUKOHaBYOi BJIa/iH, PO3NOPAIKeHh BUKOHABYOTrO opraHy KuiBcbKOi MichKoi
panu (KuiBcbkoi Micekoi mepkaBHOI aamiHicTpamii), posmnopsmkers KuiBchbkoro
MICBKOTO ToI0BH (1aJli - TOKYMEHTH) Ta 3a CTAHOM POGOTH 3 pearyBaHHS Ha 3alUTH i
3BEPHEHHSA HAapOJHMX JelyTaTiB Y KpaiHu Ta nemyTaTiB KuiBchkoi Micskoi paau.

4.2. TligroroBka Ta HagaHHs KWiBCbKOMy MiCBKOMY rosoBi Ta KepiBHHUKY
anapaty BHMKOHaB4oro oprady KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi MichKoOT
JIepXKaBHOI  ajMiHicTpauii) inhopMaliliHO-aHANITHYHHX Ta iHIMX MaTepianiB 3
NHTaHb BUKOHAHHA IOKYMEHTIB Ta pOOOTHM 3 pearyBaHHs Ha 3allUTH i 3BEpPHEHHS
HapOIHMX NenyTaTiB YKpainu Ta AemyTaTiB KuiBcekoi Mickkoi pamw.

4.3. AHani3 NpUYHH MOPYINEHHS CTPOKIB BUKOHAHHS JOKYMEHTIB i BHECEHHS
NPOINO3ULIH IOAO IX YCYHEHHS.

4.4. 3niHCHEHHs KOHTPOJIO 3a BMKOHAHHAM CTPYKTYPHHMM IiZpO3Jinamu
BHKOHaB4Yoro oprady KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi mepskaBHOT
anMiHicTpauii), padomsumu B MicTi KwueBi gepxaBHMMM  agMiHicTpauismy,
TepHToplaJ'leHMH OpraHamMH LEHTPAIbHUX OpraHiB BUKOHABYOI BIajay Ta OpraHamu
MiCLIEBOTO CaMOBps/lyBaHHs NpPOTOKONIB 3acinaHb Konerii BukoHaByoro opramy
KuiBcbkoi Mickkoi paau (KuiBchkoi Michkol AepikaBHOT aaMiHicTpallii), mpoTOKOIiB
AOpY4€Hb, HaNpalubOBaHUX Mia Yac Hapaa y KuiBCBKOro MiChKOro ronoBH, OKpeMHX
nopy4eHb KHIBCbKOro MiCEKOTO roJloBH (Iali-KOHTPOJBHI TOKYMEHTH).

4.5. IlinroToBKa Ta HagaHHSA aHATITHYHHX, iHpopMaliiHUX, TOBIAKOBUX Ta
IHLKMX MaTepianiB KuiBchkoMy MiCbKOMY rOJIOBi Ta KepiBHHKY anapaTy BUKOHABYOrO
oprany KuiBcbkoi Micekoi paau (KuiBcekol MickKol mepkaBHOi agMinicTpauii) mpo
XiI 1 pe3yibTaTM BHUKOHAHHS KOHTPOJIbHHX JOKYMEHTIB, a TAKOX AHAJIITHYHHMX
MaTepialiB IOJO PiBHA BHUKOHABCHKOI AMCUMIULIHM Yy CTPYKTYpHHMX ITipO3Jinax
BHKOHaBYOro oprany KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBcekoi Mickkoi mepxaBHOT
aaMiHicTpauii), paonHux B MicTi KneBi nepxasuux anMinicrpanisx.

4.6. HananHs MeTOZMYHOI JOMOMOTHM  CTPYKTYpHHM  Iigpo3Jinam
BUKOHaB4Oro oprany KwuiBcekoi Micekkoi pagu (KuiBcbkoi Micekkoi mepikaBHOT
anMinicTpauii) Ta paiionnuM B MicTi Kuesi nepxasHuM amMiHicTpanisM B
opraHisauii KOHTPOO BUKOHAHHS IOKYMEHTIB Ta KOHTPOJIBHUX JIOKYMEHTIB.

4.7. TlinroroBka NpoexTiB PO3NOPAMIKEHb BHKOHABYOro opraHy KHiBChKol
micbkoi panu (KuiBchkoi Mickkoi AepikaBHOI agMiHicTpawii) i mpoekTiB AOpyueHb



KuiBCbKOro MiCBKOIO roJIOBH 3 IUTaHb, IO HAIEXKATh 10 KOMIETEHII] KOHTPOJIBHO-
aHAJIITUYHOTO YIIPaBJTiHHS.

5. KoHTponpHO-aHaANITHYHE YIpPaBIiHHA y MeXaxX CBOIX [TOBHOBAXKCHb
BIZINOBITHO IO IIOKJIaI€HUX HA HHOTO 3aBaHb:

5.1. Beme B ycraHOBIeHOMy IOpsiAKy o6JiK 3aBIaHs, peanizanisg SKHX
nepejbavyeHa BilNOBITHUMH JOKYMEHTaMH Ta poGoTH 3 pearyBaHHS Ha 3allMTH |
3BEPHEHHS HApOJHMX JemyTaTiB YKpaiHu Ta jemytariB KuiBcekoi Michkoi pamm,
KOHTpOJIb 32 AKUMH ITOKJIaIeHO Ha KOHTPOJIbHO-aHATITHYHE YIIPaBITiHHS.

5.2. IlepeBipsie BHMKOHaHHA JOKYMEHTiB CTPYKTYPHHMH MiZpO3ZilaMH
BHKOHaB4oro oprady KuiBcbkoi Micekoi pamm (KuiBebkoi Mickkoi aepikaBHOT
anMiHicTpanii), paiioHHuMH B MicTi Kwuesi JAepXKaBHMUMH  aJIMiHiCTpaLlisiMu,
TEPUTOPiaIbHAMH OpraHaMH LEHTPAIbHUX OpPraHiB BUKOHABYOI BIAMM i opraHaMu
MICLIEBOTO CaMOBDSITyBAaHHS Ta pearyBaHHS Ha 3alUTH i 3BEPHEHHS HapOIHHX
JIeryTatiB Ykpainu Ta nemyratis Kuiscekoi Mickkol pau.

5.3. 3abe3nedye KOHTPOJIb 332 CBOEYACHUM HAJIXOLKEHHSM iHdopMaLiiHuX Ta
IHIIMX MaTepialliB BiJl CTPYKTYypHHX IiIPO3MITiB BHKOHABYOTrO oprany KuiBchkoi
Michkoi panu (KuiBcbkoi Mickkoi nepskaBHOT aaMminicTpauii), paiionnux B Micti Kuesi
Aep)KaBHUX ~ aIMIHICTpalliii, TepHTOpiaNbHHX opraHis LIEHTPaJbHUX OPraHiB
BUKOHABYO! BIIaJiH # OpraHiB MiCLUEBOTO CaMOBpSAYBaHHS NPO CTaH BHKOHAHHS
JIOKYMEHTIB Ta poOOTH 3 pearyBaHHS Ha 3allHTH i 3BEPHEHHS HApOAHHUX JENyTaTiB
Ykpainu Ta aemyTariB KuiBcbkoi Micskoi pamu.

5.4. T'oTye i 3aBYaCHO Ta CHCTEMaTHYHO Hajae CTPYKTYPHHM NiApPO3iJam
BHKOHaB4Yoro oprady KwuiBcekoi Micekoi paam (KuiBchKOi MichKoi JIEP)KaBHO1
aaMiHicTpanii), paliomHuM B Micti  Kuei AEpXXaBHUM  aaMiHiCTpalisMm,
TEPHTOPialbHUM OpraHaM LEHTPaIbHMX OPraHiB BHKOHABYO] BJaA¥ ¥ opraHamu
MICLIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS IOTHXKHEBI THCHMOBI HaraJlyBaHHs-IIONepeKEHHS T1po
3aKiHYeHHS CTPOKIB BUKOHAHHS JI0KYMEHTIB.

5.5. I'otye indopmaiitHo-ananiTHuni MaTepianu n1s KHIiBCHKOro MiCBKOro
FOJIOBH, NEPIIOro 3acTynHuKa ronosu KuiBckkoi Michkoi nepxasHoi aamiHicTpauii,
3aCTynHHKiB ronosu KuiBchkoi Mickkoi nepkasHoi aaMiHicTpauii Ta KepiBHHKa
anapaTy BHKOHaBYOoro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi MichKoi
JIepKaBHOT aIMIHICTpaNii) 100 BUKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta pearyBaHHs Ha 3aluTy i
3BEPHEHHS HAPONHMX JlenyTaTiB YKpaiHu Ta nenyraris Kuischkoi Micskoi panu.

3.6. Pospobusie i BHOCHTB B ycTaHOBNEHOMY MOPAAKY NPOMO3MLII 3 MUTAHb
YAOCKOHAJNIEHHS OpraHisauii 31iHCHEHHY KOHTPONIO 3a CTAHOM BHKOHABCHKO]
JUCLIMILITIHH.

5.7. TlpoBomuTh BHNEpemKYBaIbHMIA MOHITODHHT CTPOKiB BHMKOHAHHS
AOKYMEHTIB Ta pearyBaHHS Ha 3alMTH i 3BEPHEHHA HapOIHMX JENyTaTiB YKpaiHu,
AenyTatiB KuiBchkoi Michbkoi pamm Ta cBoeuacHo iHpopmye KuiBcrkoro Michkoro
T'OJIOBH, MEPIIOro 3acTyNMHHUKA royioBu KuiBcbkoi Michkoi AepXXaBHOI agMiHICTpallii,
3aCTYNHHKIB ronoBd KHIBCBKOI Michbkoi AEpXaBHOI ajMiHicTpauii Ta KepiBHHKa
arnapaty BHKOHAaBYOro opraHy KwuiBcekoi Michkol panu  (KuiBcekoi Michrol
AepiKaBHOI aagMiHicTpauii) Npo HEMOXITHBICTE iX JOJIEPIKAHHS.



5.8. Brocuth npomnosuuii mpo posrisx Ha Konerii BHKOHaBYOro opramy
KuiBcrkoi Micekoi paay (Kuischkoi MicBKOI nepkaBHOI aaMiHicTpamii) mATaHb Mpo
CTaH BHKOHAHHS NOKYMEHTIB CTPYKTYPHHMM IHiJIpPO3JiJIlaMH BMKOHABYOTO OPraHy
KuiBcbkoi Micekoi paau (KuiBckkoi Mickkoi mepxaBHoi anMiHicTpaui), palioHHUMHU
B Mmicti KuneBi nepkaBHMMM aIMiHICTpaUisMM TepHTOpianEHUMHU opraHamu
LEHTPaNBHIX OpraHiB BUKOHABYOI BIaX # OpraHaMM MiCLIEBOTO CaMOBPSI/LyBaHHS.

5.9. 3npiificHIoe mepeBipkd IOAO  peanizamii 3aBIaHb, BH3HAYEHUX
AOKyMEHTaMH, CTPYKTyPHHMH IiJPO3MilaMH BHKOHABYOro oprany KuiBchkoi
Micbkol pamu (KuiBchkoi Mickkoi AepikaBHOI aaMimicTparii), palfoHHMMH B MicTi
KueBi nepxaBHuMM anMiHiCTpallisMH, TEPUTOpialbHUMM OpraHAMH LEHTPATBHHX
OpraHiB BUKOHaBYOI BJIaJH 1 OpraHaMH MiCLIEBOrO CaMOBPSILY BaHHS.

5.10. 3gificHIoE MeTOnMYHE KePiBHALITBO JisUIbHICTIO ITiAPO3IiMiiB 3 KOHTPOJTIO
CTPYKTYPHHX IJPO3/i/iB BUKOHABYOro opraHy Kuiscekoi micekoi pamn (KuiBcbkoi
MICBKOI mepxaBHOI aaMiHicTpauii), paloHHMX B wMicti Kuesi HOep)KaBHUX
aJMiHiCTpallii.

5.11. BHocutk nponosuuii KuiBCEKOMY MiCbKOMy TOMOBi Ta KepiBHHKY
anapaty BUKOHaB4oro opraHy KniBcbkoi Mickkoi panu (KuiBchkoi Mickkoi mepikaBHOT
aJMiHICTpauii) Mpo MPUTATHEHHS B YCTAaHOBJIEHOMY MOPSAKY A0 BiANOBiAANTBHOCT
MOCaNOBUX 0CI0 CTPYKTYypHMX MiApO3IiNiB BUKOHaBYOro oprany KHIBCHKOI MichKoi
panu (Kuiscekoi Michkoi nepikaBHOT aqMiHicTpallii) Ta anapary 3a HEBHKOHAHHS 260
HEHaJIe)XHE BUKOHAHHS KOHTPOJIBHHUX TOKYMEHTIB.

5.12. Totye ananitvyni Ta indopmauiiini Marepiann KuichkoMmy MichkoMmy
TOIOBI Ta KEpiBHHKY anapary BHKOHaBYOTO opraHy KHIBCbKOi Michbkoi panu
(KuiBcekoi Micekol fepxaBHOi ajgMiHicTpanii) npo BHKOHAHHS KOHTPOJIBHUX
JIOKYMEHTIB i CTaH BMKOHABCBKOI NHCUHMIUTIHH, BCTAHOBIIOE MPHYHHU Ta YMOBH, LIO
CNIPUYHMHSAIOTH HEHAJIe)KHe BUKOHAHHS.

5.13. Torye ananiTuuHi Ta 3BiTHi Marepianu Pani HanioHansHOT Ge3nexd i
oboponn Ykpainu, Anminicrpauii Ilpesunenta Ykpainu ta Kabimery Minictpis
YkpaiHH Npo BUKOHaHHA akKTiB i JopyueHsb Ilpesupenta Ykpainu ta Kabinery
MisicTpis YkpaiHu 3 NMpOMO3ULIAMH IIPO 3HATTS 3 KOHTPOMIO 260 MPOIAOBKEHHS
TEPMiHIB BUKOHAHHS BiNOBIAHO /0 3aMKTIB 3a3HaY€HHX OpTraHiB.

5.14. Pospobnse Ta nomae B  YCTAHOBIEHOMY IODSIAKY MPOEKTH
PO3NOPAIKEHp BUKOHaBYOro opraHy KwuiBcekoi micbkoi pamu (KuiBchkoi MichKoT
JlepXKaBHOI aaMiHicTpauii), iHII MaTepiank 3 MUTaHb Opraizamii i YAOCKOHAJIEHHS
KOHTPOJIEHO-aHaIITHYHOI poOOTH.

5.15. Bepe yuacTs B oprasisanii i npoBeneHHi cemiHapiB, iHIMX 3aHATH 3
NUTaHb KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHAM JIOKYMEHTIB Ta BAKOHABCHKO1 JUCIIMIUTIHH.

5.16. BHOCHTB Nnpomno3uLii npo po3risa Ha 3acimanusx Konerii BukoHaB4oro
oprady KwuiBcbkoi Micekoi paau (KuiBchkoi Micekoi mepxasHoi anminicTparii),
IHIUMX KOHCYNbTATHBHMX, OPAJYHMX Ta iHUIMX JOTOMIXKHHUX OPraHiB BHKOHABYOIO
oprany Kwuiscbkoi micekoi pamm (KuiBcbkoi Michkoi mepsxaBHOI ammiHicTpauii)
ITMTaHb [IPO BUKOHAHHS KOHTPOJIBHHX JOKYMEHTIB i CTAH BUKOHABCHKOI AUCLIMIIIIHH;

5.17. B HeoOXimHuUX BHUNagKaX MAOBOIMTH HO CTPYKTYypPHHX IIiJIPO3JiNiB
BHKOHaB4oro opradHy KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBChkOi MicbKOi mepiaBHOT
anMiHicTpauii) Ta paionnux B MicTi Kuesi nepxaBHux anMinicTpawuiii indopmaliio



PO HOBI HOPMATHBHI aKTH Ta 3MiHH B HOPMATHBHHX aKTaX, IO CTOCYIOTHCS
MiIBHIIEHHS BUKOHABCHKOI JUCLMILUTIHM, OpraHi3alii Ta 31iiiCHeH S KOHTPOJIIO.

5.18. BuxoHye iHmi OyHKUIi, 10 BHUIUIMBAIOTh 3 MOKIANEHHX HA HHOIO
3aBJIaHb.

6. KoHTpobHO-aHaliTHYHE yNpaRliHHSA Ma€ Mpaso:

6.1. IlpoBOIMTH B CTPYKTYpPHHX MiAPO3/iTaXx BAKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi
MickKoi pamu (Kuiscskoi Micbkol fepixaBHoi anMinicTpanil), paffoHuux B Micti Kuesi
JepXKaBHUX aAMIHICTpallisX, TEpPUTOPIiaTbHUX OpraHax LEHTPANbHHX OpraHiB
BUKOHABYOI BJIali ¥ OpraHax MiCLEBOr0 CaMOBPSIAYBaHHs MNePEeBipKM BUKOHAHHS
JIOKyMEHTIB Ta poGOTH 3 pearyBaHHs Ha 3alIUTH i 3BEpHEHHS HAPOJHMX JENyTaTiB
Ykpainu Ta nemyTatiB KuiBcpkoi MickKoi paju.

6.2. B Mexax NMOBHOBakeHb OJIep)KyBaTH HeoOXimHy iHbopmaniio, a B pasi
notpebu - BiATNOBINHI JOKYMEHTH BiJl CTPYKTYPHHX MiZPO3IiIiB BUKOHABIOIO oprasy
KuiBebkoi Mickkoi pamu (KuiBchbKkoi MichKoi AepxaBHoi agMiHicTpauii), paliiOHHUX B
MicTi KueBi nepkaBHHX aIMiHiCTpauil, TepUTOpiaNbHHX Oprais LEHTpaIbHIX
OpraHiB BUKOHAaBYOi BJIaJIX Ta OPTaHiB MiCLIEBOTO CAMOBPSI Iy BaHHS..

6.3. bparu yuacts y 3acimaunsx Konerii BHkoHaBYOro oprany KuiBcekoi
Micekoi panu (KuiBcbkoi Micekoi aepiaBHOL aaMiHicTpanii), Hapajgax, IO
NPOBOAATECA B CTPYKTYPHHX MIiAPO3/iJ1ax BHKOHABYOro oprady KHiBCHKOI Michkoi
pamu (KuiBcbkoi Mickkoi nepxkaBHOi aaMiHicTpauii), paiioHHux B Micti Kuepi
A€PXKABHUX ~ aJIMIHICTPALisX, TEpPUTOPialbHUX OpraHax LEHTPATbHUX OprasiB
BUKOHABYO! BIIa/li i OpraHax MiCIeBOIO CaMOBPSIyBaHHS Ta NIPOBOJHUTH Hapaju 3
NUTaHb, BIIHECEHHX 10 OO KOMIIETEHIIi.

6.4. BHOCHTH B yCTaHOBIEHOMY TNOPSIKY Binmosimai NpoMno3uuii i
NepeBipATH TMOBHOTY YCYHEHHS NOpYIIeHb Ta HENOMiKiB, BUSBIEHHX nonepeaHiMH
nepeBipKamu, 3 MUTaHBb, L0 HAJeXaTh 10 HOro KOMIIETEHILi].

6.5. OnepxyBaTH Bil CTPYKTYPHHMX miZpO3ZiNiB BUKOHABYOrO oprasny
KuiBcbkoi micekoi panu (KuiBchkoi Mickkoi aepxkaBHOT anMiHicTpauii), paifOHHUX B
MicTi KueBi nepxaBHux amminictpauiif, TepuTOpianbHuX OpraHiB LEHTPAJIbHHX
OpraHiB BUKOHABYOI BJaau i OpPraHiB MicLEBOro CaMOBpSTyBaHHS ITMCHMOBI Ta YCHI
MOACHEHHA 3 MHTaHb, 1O BUHMKAIOTH Iijl Yac NepeBipOK BUKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta
CTaHy poOOTH 3 pearyBaHHs Ha 3aIMTH i 3BEPHEHHS HAPOAHMX JenyTatiB YKpaiHu Ta
AemyTatiB KuiBcbkoi Mickkoi paau.

6.6. 3amyyaTH B yCTaHOBIEHOMY MOPAAKY CHELiaNiCTiB CTPYKTYpPHHUX
MiAPO3AiNiB BUKOHABYOro opraHy KwuiBChKOi Michkoi panu (KuiBcbkoi Michkol
JIepXKaBHOI anMiHicTpauii), paloHHux B Micti Kuesi JepXKaBHUX aaMiHICTpallii,
TEPUTOPialbHUX OpraHiB LEHTPaTbHHUX OpraHiB BUKOHaBYOI BIaJM, OpPTaHiB
MICLEBOTO CaMOBDSIYBaHHS, HAYKOBIiB Ta iHIIMX daxiBuiB, npauiBHUKIB
MIANPUEMCTB, YCTAHOB i opraHizauiil (3a ix 3rO/I010) [UIsl MPOBEJEHHS MEPEBIPOK Ta
BXKHTTS HEOOXiIHHX 3aXO/liB IOJO ONEPATHBHOTO YCYHEHHS BUABNECHUX HENONIKIB y
BHKOHAHHI JOKYMEHTIB Ta po6OTi 3 pearyBaHHs Ha 3aruTH i 3BEPHEHHS HAPOIHHUX
JenyTaTiB YkpaiHu Ta genmytariB KuiBcskoi Michkoi paau.



6.7. BHocuTH npomosuiii IIONO 3HATTS 3 KOHTPONK YH MPOJOBKEHHS
TEPMiHiB BUKOHAHHS JOKYMEHTIiB Ta pearyBaHHS Ha 3allUTH i 3BEpHEHHS HApOIHHMX
JenyTariB YkpaiHu Ta fermyTariB KuiBChkoi Michkoi paiu.

6.8. BHocuTu mponosuuii ImOAO 3a0XO4eHHS abo MPUTATHEHHsS [0
BIIMOBIJAJIBHOCTI MOCaA0BHX OCi6 CTPYKTYPHHX MiIpO37iNiB BUKOHABYOrO OpraHy
Kuiscekoi micekoi paau (KuiBcekoi Michkoi fepixkaBHOT aaMmiHicTpartii).

7. KoHTpO/NBbHO-aHANITUYHE YIIPABIiHHS y MPOLECi BUKOHAHHS TOKIAIEHUX
Ha HBOIO 3aBJaHb B3a€EMOJI€ 3 IHIIMMH CTPYKTYPHHMH MiApO3[iTaM¥ BUKOHABYOTO
oprany Kwuiscekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi Michkoi mepxaBHOi anaMiHicTpalii) Ta
anapary, padoHHuMH B Micti KwueBi  nepxaBHMMH  ajgMiHicTpanisMu,
TePUTOpPiaJIbHUMU OpPTraHaMM LEHTPaJbHUX OpraHiB BUKOHABYOI BIad Ta OpraHaMH
MICIIEBOTO CaMOBpSTYBaHHS.

8. KoHTponbpHO-aHaNmiTH4YHE YNpABIIHHS OYOMIOE HAYalbHUK, SKUH
NPH3HAYAETHCA Ha MOCajy Ta 3BiIbHAETHCA 3 nocand KHiBCHKHM MiCBKMM IOJ0BOIO B
YCTaHOBJICHOMY TOPSIKY.

[Ipo mnpu3HayeHHs | 3BiIPHEHHA 3 IOCaAM HaYalbHMKA KOHTPOJBHO-
aHAJIITHYHOTO ymnpamiliHHA iHGoOpMyeTbcss I'ONOBHMN KOHTPONBHMI JenapTaMeHT
Anminictpauii Ilpesunenta Vkpainu Ta BianoBimauii migposnin CekperapiaTy
Kabinety MinicTpiB Ykpainu.

Ha  mocamy  HasanpHHKa  KOHTPOJIBHO-aHATITHYHOIO  yNpaBIiHHSA
NpU3Ha4Ya€Thesi 0coba 3 BHILOIO OCBITOIO 3a OCBITHBO-KBaipiKaLifHUM piBHEM
crieuianicra abo MaricTpa Ta sika Ma€ CTaxk poGOTH 3a (axoM Ha KepiBHMX mocajax
AepKaBHOI CIy>kOM He MEHII AK TpH pokH abo cTaxk poOOTH Ha KepiBHHX MOcajax B
IHIIMX cepax He MEHII K M'ATh POKiB.

9. HayaJlbHMK KOHTPONBHO-aHAJIITHYHOIO YIIPaBIiHHA:

9.1. 3npificHI0e  KepiBHHUTBO  JiSNIBHICTIO  KOHTPOJBHO-aHAJiTHYHOIO
yIpaBliHHs, Hece IepCOHANbHY BiANMOBIAANBHICT 3a BHKOHAHHSA NOKJIAJEHMX Ha
MiAPO3MiNA 3aBOaHb, BH3Ha4a€ OYyHKLii Ta CTymiHb BiATIOBIZANBHOCTI CBOTO
3aCTYNHHKA, KEPIBHMKIB CTPYKTYpPHHX IiJpO3MAiNiB KOHTPOJBHO-aHAJITHYHOIO
ynpasninai. KoHTpomoe poGoTy CTPYKTypHHX MiIpO3NiTiB  KOHTPOJBFO-
TpaliBHUKIB.

9.2. 3abesnedyye B Mexax KOMIIETeHLil 30epeXeHHS B KOHTPOJIBHO-
aHaJITHYHOMY YNpPaBIiHHI Jep)KaBHOI TAEMHHMI, iHWIOI iHdopMaLii 3 o6Me)eHUM
JOCTYIIOM BiZINIOBIHO 0 3aKOHOAABCTBA YKpaiHH.

9.3. I'otye Ta nonae Ha 3aTBEPIXKEHHS B yCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY IONOXKEHHS
Ta CTPYKTYPY KOHTPOJIbHO-aHAJITUYHOIO YIpaBJliHHS, BHECEHHS 3MiH [0 HHX,
TOJIOKEHHS NPO BiUILIH Ta MOCanoBi IHCTPYKLIi NMpalliBHUKIB.

9.4. Tlonae B ycTaHOBNEHOMY MNOPSAKY ITPOMO3HUIl IIOAO 3a0XOYEHHS Ta
HaKJlaJlaHHs CTArHeHb. KOHTpOJIIOE CTaH TPYAOBOI Ta BHKOHABCHKOI AUCLMILIII M.
Binnosinanenuii 3a cknamaHHs Tabens o6miky po6Godoro wacy mnpalliBHHKIB
KOHTPOJIbHO-aHAJIITHYHOTO YNPaRIiHHS.



9.5. Bukonye iHmII 060B's3kH, MOKIageHi Ha HBOro KHIBCBKMM MiCBKHM
TOJIOBOIO T4 KEpIBHMKOM anapaTy BHKOHAaBYOro opraHy KwuiBcekoi Michkoi pamu
(KuiBcbkol MiChKOI iepXaBHOI aaMiHicTpalii).

10. TlpauiBHMKH KOHTPOJIBbHO-aHATITHYHOIO YNpaBTiHHA NPH3HAYAIOTHCS HA
MOCaju Ta 3BUIBHAIOTECA 3 nocanu KHUiBCHKMM MiCHKHM IOJIOBOIO B YCTAHORIEHOMY

NOPSIZIKY.

11. ina 3pidicHeHHs QyHKUiH, MOKIANEHHX HA KOHTPOJNBHO-AaHATITHYHE
YIpaBNiHHS, HAYalbHUK Ta MPAliBHUKH KOHTPOJBHO-AHATITUYHONO YMpPABITiHHS
HaIIAIOTHCSA NPaBaMHU, BHKOHYIOTh 000B'S3KH 1 HECYTh BiNOBIJAIBHICT BiAMOBIIHO
/10 3aKOHO/IaBCTBA, IO PEryJIioe MOPAIOK | yMOBH IMPOXOKEHHS AEPKaBHOI CITykOH,
a Takok [lpaBun BHYTPILIHBOrO TpPYNOBOIO pPO3MOPSAKY BHKOHABYOrO OpraHy
KuiBcbkoi Mickkoro pamu (KuiBckkoi Mickkol nepxaBHoi amminicTpanii) i wsoro
[Tonoxenns.

12. TlonoxxeHHs MpO KOHTPONBHO-aHATITHYHE yIIPaRTiHHA Ta HOro CTPYKTYypa
3aTBEP/KYETECA  PO3MOPAKEHHAM BHKOHaBYOro opraHy KwiBchkoi Micekoi pamu
(KuiBcbkoi MichKoi epxkaBHOI aqMiHicTpaii).

13. TloknaneHHs Ha KOHTPONBHO-aHANITHYHE YMNpPaBIiHHA 0GOB'A3KiB, He
nepenbadeHux UMM [loNOXKEeHHSM, i TakMX, IO He CTOCYIOThCS KOHTPOJIBHO-
aHaJIITHYHOI poBOTH, HE AOMyCKAETHCA.

14. ButpatM Ha YTPUMaHHS KOHTPOJIBHO-aHATITHYHOIO yTNpaBIliHHSA
3AIMCHIOIOTBCS 33 PaXyHOK BHATKIB OHOIXeTy, mepenGadeHux s YTPUMaHHS
anapatry BHKOHaB4yoro oprady Kuiscbkoi Micekoro pamau (KuiBcbkoi Michkoi
Aep>KaBHOI afMiHicTpanii).

KepiBunk anapary B. bonaapenxko



“BATBEPDKEHO
_ Po3NOpsKeHHs. BUKOHABYOTO OPraHy
“. " Kuigcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi
N .. MICBKOI iepxaBHOT agMiHicTpawii)
27.04.2016  No 2’311

IMOJIOKEHHS
Npo ynpaeJiHHag iHGpopmaniiiHO-KOMYHIKAUIHHHX TEXHOJIOTIH Ta 3aXHCTY
indopmanii anapary BukonaB4oro oprany KuiBcskoi micbkoi paau (KuiBcbkoi
MiCBKOI Aep:kaBHOI aaMiHicTpauil)

1. Vnpapninag iHdopMaliitHO-KOMYHIKALIHUX TEXHONOriH Ta 3axHCTy
inpopmanlii anapary BHKOHaBYOoro oprany KuiBcekoi micekoi paau (Kuiscekoi
MICBKOI JIep)KaBHOI aMiHICTpalii) (1a1i — YIpaBniHHS) € CTPYKTYPHHUM ITiIPO3/I1I0M
anapaTry BHKOHaBuyoro oprady KwuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkol Mickkol
Jep>KaBHOI aZMiHicTpauii).

2. VYnpaBiiHHS MiANOPANAKOBYEThCS KEPIBHUKY amapaTy BHKOHABYOI'O OpPraHy
KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBcbkoi MichKoT epkaBHOI aaMinicTparin).

3. YnpaBniHHg y cBoilf AisnbHOCTI kepyeTbess KoncTuryuiero VYkpainu,
3aKOHaMH YKpaiHu, nocraHosamu BepxosHoi Pann Ykpainu, akramu [lpesunenra
Ykpainu i KabGinery MinictpiB VYkpainu, pimieHHsmu KuiBchkoi Michbkoi panu,
po3nopsKeHHsIMH KHIBCBKOro MichbKOTO rOJIOBH, PO3MOPSAIKEHHAMH BMKOHABYOIO
oprany KwuiBcbkol Micekkoi panu (KuiBchkoi Michbkoi JepikaBHOI aaMmiHicTpallii),
HaKa3aMH KepiBHMKa anapaTy BHMKOHaBYOro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi paau
(KuiBcbkol MICBKOI JepKaBHOI aAMiHICTpallii), IHIIHMH HOPMAaTHBHHMHM aKTaMH Ta
uuM Ionoxenusm.

4. OCHOBHMMH 3aBIAHHAMH YNpPaBIiHHA €:

4.1.  VYuacte y dopMmyBaHHI Ta peani3auii JepXaBHOI MOMITHKH B MIiCTi
Kuesi y cdepi inpopmaTusallii, elreKTpOHHOrO ypsiiyBaHHS, 3aXHCTy iH(OpMALLi,
BUKOPHCTaHHS €JIEKTPOHHHUX 1H(opMaLiiHUX pecypciB, po3BUTKY iHdopmauiiiHoro
CYCHINbCTBA 3 METOM MiJBHMILEHHS e(QEeKTHBHOCTI, BIAKPHUTOCTI Ta MpO30OPOCTI
AUSTIBHOCTI OpraHiB Jep)KaBHOI BIAaJH Ta MICLUEBOIr0 CaMOBpSLyBaHHS, CTBOPEHHS
YMOB JUISl HA/JaHHS B TUCTAHUIHHOMY PeXHMi KOMIUIEKCY aAMiHICTpaTMBHMX MOCIYT
st Gi3UYHKX Ta IOPUAMYHUX 0Ci6 (1asti — pO3BUTOK eNEeKTPOHHOTO ypsiLyBaHHS).

4.2.  Peanizauis y micti Kuepi KoHuenuii enektporHoro ypsizyBaHHsS B
YkpaiHi, cxBaneHoi posnopsmkennam Kabinety Minictpis Ykpainu Big 13 rpynns
2010 poky Ne 2250-p.

4.3.  CrBOpeHHS CNpHATIHBUX YMOB s ()yHKUIOHYBaHHS Ta PO3BUTKY
chep iHdopmaTH3alii, eNeKTPOHHOrO  ypsAYBAaHHS, 3axXMCTy iHGOpMaLT,
BUKODHUCTaHHS  €JICKTPOHHMX  IHQOpMaUi#HUX  pecypciB, iHdopmauiiiHoro
CYCIiBCTBA.



4.4. Po3pobnenHs Ta BNPOBA[UKEHHS 3aXOMiB IIOAO  IIiJBHIIEHHS
IHBECTHUIIIHHOrO KJIIMaTy 3 METOIO 3aly4eHHs KOLITIB JUIs pO3BUTKY iH(opMmarusaiii,
€JIEKTPOHHOIO ypsiiyBaHHs, 3aXUCTy iHQopMallii, BHKOPHUCTAHHS €JEKTPOHHMX
iH(OopMaLiliHUX pecypciB, pO3BUTKY iHGOPMALIIHHOIO CYCITLILCTBA.

4.5.  3nilcHeHHs oprasizaniiHo-Koop AMHAI HHIX byHKIiH Ta
METOIUYHOIo 3abe3nedeHHs MisIbHOCTI MICLIEBUX OpraHiB BHKOHABYOl BIajd Ta
MICLIEBOTO CaMOBPsIIyBaHHS, IMiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3aiiii, 110 HalexaThb
JI0 KOMYHaJbHOI BJIAaCHOCTI TepuTopialbHOI rpomanu Mmicta Kuesa y cdepi
indpopmaTu3alii, eIeKTPOHHOIO ypsIyBaHHS, 3aXHMCTy iHGOpMallii, BUKOPUCTAHHS
eNIeKTPOHHUX 1H(GOpMaLiHUX pecypciB, PO3BUTKY 1H(OpMAaLIHHOIO CyCIiIBCTBA.

4.6.  QopMyBaHHA IPOEKTIB MICBKMX ULIIBOBHX Iporpam y cdepi
iHOpMaTH3allil, eJeKTPOHHOIO ypsAyBaHHs, 3aXHUCTy iHGOpMallii, BUKOPHCTAHHS
€JIEKTPOHHMX iH(OPMaLIHHUX pecypciB, PO3BUTKY iHOOPMALIHHOrO CyCHiJbCTBa Ta
pO3poOIeHHs] KOMILUIEKCY OpraHizalliifHo-IIpaBOBHX 3aX0JiB OO iX peasi3aril.

4.7.  BukoHaHHsA 3axo/iB (3aBaHb) IIOJ0 PO3BUTKY iH(hOpMaTH3alLlil,
€JIEKTPOHHOI'O YpsiMyBaHHs, 3aXUCTy iHopMalii, BUKOPHUCTaHHS €JNEeKTPOHHHX
iHQopMaLiHUX pecypciB, PpO3BUTKY iHQOpPMaLiWHOTO CycmniibCTBA Yy CKJIaii
JepXKaBHHUX, Trally3eBHX, MICBKMX LIJIBOBHUX IIporpamM, 30kpema, IIporpamu
€KOHOMIYHOro 1 couianpHoro po3BuTKy M. Kuea Tta Ilporpamu iHpopmarusaiii
micta Kuesa.

4.8. Opranizanis KOHTPOJX Ta YNpaBliHHA NpoLUEcaMH  PO3BUTKY
iHpopMaTH3allii, eNeKTPOHHOrO YpsiIyBaHHs, 3aXHCTy iH(OpMalil, BUKOPHUCTAHHS
€JIeKTPOHHUX 1HPOPMALIHHUX pecypciB, PO3BUTKY iHPOpMaLiHHOro CycrijbCTBa B
opraHax MiCLIeBOro caMOBpsilyBaHHs B MicTi KueBi, Ha mianpueMcTBax, B yCTaHOBaX
Ta Oprasizallisix, 10 HaJexaThb 10 KOMYHaJIbHOI BJIACHOCTI TEPUTOpPiaIbHOT IPOMajIu
micta Kuesa.

4.09. YyacTb y BCTAHOBJIEHOMY TNOPSiIKY B po3po0/eHHI Ta BINpOBalXehHi
3aXO/1B 3 TEXHIYHOTO 3aXHUcTy iHGOpMaLlll Y CTPYKTYpPHHX MigpO3/iiaX BHKOHABYOIO
oprany KwuiBchkoi Micbkoi panu (KuiBcekoi Michkol mepxkaBHOI aaMiHicTpallii),
paiioHHuXx B MicTi KueBl nepxaBHMX aaMiHiCTpauisix, Ha MNIANPHEMCTBAaX, B
yCTaHOBaX Ta OpraHisalisx, 10 HajeXaTb J0 KOMYHalbHOI  BJIAaCHOCTI
TepHuTOpiaNbHOI rpomManu mMicta Kuesa.

4.10. 3abesnedenHss oONIKy i 3aXMCTy IpaBa BJACHOCTI TepHTOpIalbHOI
rpomand Mmicta KueBa Ha 00’€KTHM mpaBa BJIaCHOCTI, CTBOPIOBaHI B pe3yJbTaTi
BUKOHAHUX poOIT Ta HAAaHUX NOCIYT.

4.11. TlpoBamkeHHS B YCTAHOBJIEHOMY MNOPSAKY HisUIBHOCTI 3 BiIOMOCTSIMH,
1110 CTAHOBJIATh JepXKaBHY TAEMHHULIO.

4.12. Opranizauis TEXHIYHOrO i MPOrpaMHO-TEXHOJIOTIYHOro 3abe3nedyeHHs
(byHKIIOHYBaHHS iHOOPMaLIHHUX CHUCTEM, IO HajleXaTh 10 KOMYHAJIbHOI BJIaCHOCTI
TepuTopianbHOi rpomaau Micta Kuesa.

5. YnpaBniHHA BIANOBIAHO [0 TMOKJAAEHUX Ha HBOrO 3aBlJaHb B
YCTaHOBJIEHOMY MOPSANKY BUKOHYE Taki QyHKLYI:

5.1.  3a pmopyd4eHHsSM KepiBHMLTBA TNpEACTaBIs€ IHTEPECH BHKOHABYOIO
oprany KwuiBcekoi Micekoi paau (KuiBchbkoi MickKOi aepxaBHOI aaMiHiCTpalii) y



BiIHOCHHaX 3 MDKHapOZHHMH (MDKYpPAJOBUMH) OpraHizallisMH, Aep:KaBHUMH
OpraHaMi, OpraHaMH MiCLIeBOTO CaMOBpsilyBaHHs, MIANPHEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH Ta
OprasizamissMi He3aJleXHO BiZl (OpM BIacHOCTI, (QI3MYHUMHU ocobaMM 3 NHTaHb
cniBpobiTHHITBA B cdepi po3BUTKY iH(OpMaTH3alii, eJeKTPOHHOIO YypsiIyBaHHI,
3aXUCTy iHGOpMalii, BUKOPHUCTAHHS €JEKTPOHHHMX IH(OpMaLi#HUX pecypciB,
PO3BUTKY iH(OpMaLIifHOro CyCNiIbCTBA.

5.2.  KoopauHye€ HisUIBHICTh CTPYKTYPHHX IiAPO3/i/IiB BUKOHABYOTO OPraHy
Kuiscekoi Micekol pamau (KuiBcbKoi MIChKOI JiepyKaBHOI aJMiHIicTpalii), palloHHUX B
micti KueBi mep)kaBHUX aaMiHICTpallii, MIANPHEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHisalii, 110
HaJeXaTh 10 KOMYHaJIBHOI BIaCHOCTI TepHTOpiansHoi rpomanu Micta Kuesa, y cdepi
po3BUTKY iHMOpMaTH3alii, eJeKTPOHHOIro YpsIyBaHHS, 3axucTy iHdopmauii,
BUKOPUCTAHHS €JIEKTPOHHUX iHGOpMaLiHHUX pecypciB, po3BUTKY iH(opMamliiiHOro
CYCILJIbCTBA.

53. Bepe ydacTs y po3po0iieHHI Ta BAKOHaHHI MICBKHMX LIJIBOBUX MPOrpam,
30KpeMa, [IporpaMu eKOHOMIYHOTrO i collianbHOro po3BUTKY M. Kuena.

5.4.  bBepe y4acTts y npolieci 3aJly4eHHs IHBECTHIIIi, HOBITHIX TeXHOJIOTiH Ta
yIpaBIiHCHKOrO JOCBiAY y cdepax iH¢opmaTH3alii, €JeKTPOHHOIO YpsiayBaHH,
3aXUCTy iHGOpMalii, BUKOPHUCTAHHS €IEKTPOHHUX IHQOpPMALIMHUX pecypcis,
PO3BUTKY iH(pOpMaLIHHOrO CyCniIbCTBA.

5.5. bepe ywacTs y mpoBeneHHI NpoueaypH 3aKymiBjii TOBapiB, poOiT Ta
nocnyr y cdepi iHpopmarusauii, eneKTPOHHOTO ypsayBaHHS, 3axucTy iHdopmauii,
BUKOPDHCTaHHS €JIEKTPOHHHUX 1HQOpMaLIHHUX pecypciB, pO3BUTKY iHGOpMaLIHHOrO
CYCIiJIbCTBA.

5.6. [HilIl0€ po3pobIeHHS HOPMATHBHUX Ta PO3NOPSAYUX AKTiB 3 METOKO
3abe3neyeHHs cTaHaapTH3auii Ta yHidikauii cTBOpeHHs iHGOpPMALIWHUX CHCTeEM,
dopmyBanHs iHopMalLliHHUX pecypciB, I0CTYIy 10 HHX Ta HajaHHs iHGopMaLiiH1X
MOoCHyT,

w 3abesneuye GopmyBaHHs, peallizallifo Ta OpraHi3auild KOHTpOJIO 3a
BUKOHaHHAM KoMruiekcHol MIChKOI WLiIbOBOI mporpamu «EjnekTponHa cTonuusy,
3aTBEP)KEHO! B YCTAHOBJIEHOMY MOPAAKY.

5.8.  Po3pobise nponosuuii 1OAO €IMHOI MiChKOI MNOJITHKH B raiysi
iHpopMaTH3allii, eNeKTPOHHOr0 YpslyBaHHsS, 3aXMCTy iH(OpMaLllii, BHKOPHCTAHHS
€JIEKTPOHHMX iH(OpMaLIIHHUX pecypciB, pO3BUTKY 1HGOPMALIHOrO CycniIbCTBA.

5.9.  ®@opmye i mojae 3BiTH NPO BHUKOHAHHS IporpaM i muadiB pobiT 3
iHpopMaTH3allil, eNeKTPOHHOTrO YpsIyBaHHS, 3aXUCTy iH(OpMalii, BHKOPHUCTAHHS
€JIEKTPOHHUX 1H(opMaliiHUX pecypciB, pO3BUTKY iHdopMmauiiiHoro cycninbcTsa
CTPYKTYPHMMH TMiJPO3Ji1aMH BHUKOHABYOro oprany KwuiBchkoi MicbKOi pamu
(KuiBcpkoi Michbkoi nepxaBHOI aiMiHicTpauii), padioHnuMun B MicTi Kwuesi
JePKaBHUMH aJIMIHICTpalliiMH, MiANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3allisiMH,
LLI0 HaJIeXaTh 10 KOMYHAalIbHOI BIAaCHOCTI TepUTOpianbHOT rpoMany Micta Kuesa.

5.10.  Tloromxye naaHu 3aKyniBelb, TeXHi4YHi BUMOI'M, TeXHiYHI 3aBJaHHS,
TEXHIKO-eKOHOMi4Hi ~ OOIpYHTYBaHHS NiA 4ac 3ailCHEHHS  CTPYKTypHMMH
Mifipo3ainamu BUKOHaBYoro opraHy KuiBecbkoi micekoi pamu (KuiBcbkol MichKoi
NepkaBHOI  aiMiHicTpauii), paidionHuMM B Micti  Kuei  aepxaBHMMHM
aJIMIHICTPALIIAMH, MIANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpPraHi3alLlisiMH, 1110 HAJIEXATh 10



KOMYHaJIBHO!I BJIaCHOCTI TepuTOpianbHOi rpomaau Micta Kuesa, 3akynisens ToBapis,
pobiT Ta mocmyr, MOB’s3aHMX 31 CTBOPEHHSM, PO3BHTKOM, MoJepHi3alier i
BHKOPHCTaHHSIM 3ac00iB iHpopMaTH3alii, inpopMaLifiHuX cHcTeM, Mepex, pecypcis,
1H(GOpMALITHUX TEXHOJIOTIH.

5.11.  IlpoBogute poGoty i3 3abesnedeHHs cymicHOCTI iHbopManiifHuX
CHCTEM TEPHUTOpiaJIbHOI rpomMaau mMicta Kuesa.

5.12. Po3pobnse Ta momae Ha 3aTBEpPUKCHHS BHMMOIM [0 anapaTHUX |
nporpaMHHX  3acobiB, opramizauiiuux mnpouexyp, ¢opM JIOKyMeHTOOGIry
iHpopmaniitHoro o6MiHy, MpaBUI HaJaHHS i 3aXKCTy iHpOpPMAaLiT.

5.13.  3abesneuye popmyBaHHs i BeieHHs Peectpy iHdopmauiiHux cucreM i
pecypciB Mmicta Kuesa.

5.14.  3abesneuye 3acTocyBaHHs B iHOOPMALIHHUX CHCTEMaX eIeKTPOHHOTO
LUHU(POBOro MiANMMCY CTPYKTYPHHMH NiAPO3/iNaMid BHKOHABYOro oprany KuiBchkoi
Micbkoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi nepikaBHOI aamimicTpauii), palfoHHMUMH B MicTi
KueBl  mepxaBHMMHM  anMiHiCTpalliiMH, IMiANPHEMCTBAMM, YCTaHOBaMHM Ta
OpraHi3allisiMH, 10 HaleXaTh 10 KOMYyHAaIbHOI BIAQCHOCTI TepPHUTOpiaTbHOI IpoMaju
Micra Kuena.

5.15. OpranizoBye IOTpUMaHHS CTaHAAPTiB, HOPM Ta MPaBMI, SKi HOCATH
000B’13KOBUH XapakTep, MiJl 4ac CTBOPEHHs iHGOpMAaLiiHUX CHCTEM, eTeKTPOHHOIO
ypsanyBaHHs, QopmyBaHHs  iHpopMaliiHMX ~ pecypciB, gocTynmy Q0 HMX
CTPYKTYPHMMH IiIpO3/iJaMH BUKOHaBYoro opradHy KuiBchkoi Micekoi paau
(KuiBcpkoi Michkoi nepxkaBHOI aiaMiHicTpauii), paioHHMMM B MicTi Kuesi
Jlep)KaBHUMH aJIMIHICTpalisiMHU, NiANPHEMCTBAMH, YCTaHOBAMM 1 OpraHi3allisiMH, 110
HajleXXaTh 10 KOMYHaIbHOI BJIaCHOCTI TepUTOpiaibHOI rpoMaau Micta Kuesa.

5.16.  OpranizoBye MpoBeJIeHHs 3aXO0/iB 3 TEXHIYHOI'0 3aXHCTy iHGOpMaLlii.

5.17. OpranizoBye po6oTy 3 BMKOHAHHS CTPYKTYpHMMH MigpoO3jinamu
BHMKOHaBYoro opravy Kuicekoi Micbkoi paanm (KuiBcbkoi Micbkol mepxaBHOI
aaMiHicTpauii), paifonuumMu B Micti KueBi nmepxaBHMMM  aaMiHicTpalisiMu,
NiANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAaMM W OpraHi3allisiMHM, W10 HaJeXaTh 10 KOMYHAaJIbHOI
BJIACHOCTI TEpUTOpianbHOI rpomanau Micta KuHeBa, BMUMOr HOpPMaTMBHHX Ta
PO3MOPAAYMX aKTIB 3 MUTaHb TEXHIYHOrO 3aXUCTy iH(OpMaLlii.

5.18. OpranizoBye HajaHHi METOAMYHOI  JIONOMOTH  CTPYKTYPHHM
MiJpo3/inaM BHKOHaBYoro opraHy KuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBcbkoi Michkkoi
JlepXKaBHOI aJMiHICTpallil) Ta palloHHUM B MicTi KueBi nepxaBHMM anMiHicTpallismM,
Ha sKi NI0KJIaZieHo 3abe3rnevyeHHs TEXHIYHOro 3aXHuCTy iHdopMalii.

5.19.  Koopaunye po6otry CTpyKTypHHX MiZpO3ZiJNiB BHKOHAaBYOrO OpraHy
Kuiscbkoi Michkoi paau (KuiBcekoi MichKoi JepikaBHOI aaMiHicTpauii) Ta paioHHUX
B MicTi KueBi nepkaBHMX aiaMiHicTpauii, Ha sKi NokJameHo 3abe3TNedYeHHs
TEXHIYHOTO 3aXMCTy iHpopMalii, ImOAO aHamily mocTaTHOCTI H edeKTHUBHOCTI
B)XKMTHX 3aXOJ/liB Ta TEXHIYHOI OCHAIIEHOCTI CTPYKTYpHMX niaposainie KHiBchKoi
MICbKOI pajid, BHKOHaBuoro opraHy KuiBcekoi Mmichkoi paau (KuiBcbkoi MicChKOi
ZiepxkaBHOI aaMiHicTpauii), paiioHHux B Micti KueBi nepxaBHuX aamiHicTparnii,
MiANPUEMCTB, YCTAHOB i OpraHisauii, 110 HajeXaThb AO KOMYHIbHOI BJIACHOCTI
TepuTOplanbHOI rpoManu micta Kuesa.



5.20. Koopnunye BHKOHaHHS 000B’s13KiB OpraHiB MICIIEBOTO
camoBpsanyBaHHs MicTa KueBa y mpoueci peanizamii HalfioHanbHEX i Mi>XHapoIHUX
nporpaM iHQopMaTH3salii, MpejACTaBlse IHTEPeCH TePUTOpIaTbHOI rpoMamu Micta
Kuesa miz 4ac pospobnenHs i peanisanii HalioHanbHOT i MiXHapOIHHX Tporpam
1HhopMaTH3allii.

5.21. OpranizoBye  MiArOTOBKY, II€PEMiArOTOBKY Ta  IiJABHINEHHS
kBani¢ikauii y coepi iHpopMalifHUX TEXHONOTIH i TeXHiYHOrO 3axHCTY iHhopmarii
crienianicTiB YpaBiHHS, CTPYKTYPHUX MiAPO3IiIiB BUKOHABIOTO oprany KuiBcbkoi
MiceKoi panu (KuiBcekoi MichKoT epikaBHOI anMiHicTparii), paiforsux B micTi Kuesi
JepXKaBHUX aJMIiHICTpalii, i AIpUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliii, o HajexaTh 10
KOMYHaJIbHO]I BIIaCHOCTI TEPHTOpiaIbHOI rpoMany Micta Kuesa.

5.22.  OpraHi3oBye 3HIHCHEHHS 3aXOMiB IIONO TEXHIYHOTO i MPOrpamHo-
TEXHOJIOTIYHOro 3abe3nedeHHs (YHKUIOHYyBaHHS  iHQOPMAI[HHUX CHCTeM, IO
Hajexath A0 KOMYHaJbHOI BIACHOCTI TEPHUTOPiaIbHOT rpomazu wmicta Kuesa,
3a0e3IIeYeHHs HalaHH JOCTYIy IO iHpOPMALii, IO B HUX MiCTATHCS, 30epiraHHs Ta
3aXHCT Takoi iHhopMallil, cHCTeMaTH3allilo JaHUX, SKi MICTAThCS B CHCTEMAX.

5.23.  3pidichroe i ¢yHKUii, 110 BHMIMBAIOTH 3 MOKJAJeHHX HAa HBOTO
3aBJaHb.

6. YmpaBiiHHA B MeXaX CBO€I KOMIIETEHLIi Ta y BCTaHOBJIEHOMY MOPSJIKY Ma€
IIpaBo:

6.1.  OpranizoByBaTtu BUKOHAHHS CTPYKTYPHUMHU NiApO3ainaMu
BHKOHaB4YOro oprady KwuiBcbkoi Micbkoi pamu (KuiBcekoi Michkkoi JepXxaBHOI
aaMiHicTpauii), paHomsumu B Micti Kuesi nepxaBHEMM aZMiHicTpalisMy,
MiANPUEMCTBAMH, YCTAaHOBAMH Ta OpraHi3alliiMM, 110 HaNeXaThb 10 KOMYHaIbHOT
BJIACHOCTI TepUTOpiaibHOi rpomanu micta KueBa, BUMOr 3aKOHONABCTBA y coepi
IHopMaTH3aLii, eIeKTPOHHOro ypsIyBaHHS, 3aXHCTy iHopMalil, BUKOPHUCTAHHS
€JIeKTPOHHUX iHPOPMaLliHHKX pecypciB, po3BUTKY iH(OpMawiiiHoro CYCNiIbCTBA.

6.2.  OnepxyBaTu B yCTaHOBIEHOMY MOPSIKY Bif CTPYKTYPHHX IT11 APO3/iJiB
BUkoHaB4oro oprany Kuiscekoi Micbkoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi I epXKaBHOI
aZMiHicTpallii), paoHHUX B MicTi Kuesi AEpXKaBHUX aIMIiHICTpalili, MiArpHEMCTB,
YCTaHOB Ta OpraHisauii, 10 HaleXaTh 10 KOMYHAJIbHOI BIACHOCTI TEPUTOPIATBHOT
rpoManu micra KueBa, mokyMeHTH, HeOOXimHI N1 BHKOHAHHS MoKJaZeHuX Ha
YnpaBninas QyHKii.

6.3. 3alyyaTH creLianicTiB cTpyKTypHHUX MIAPO3/IiNiB BUKOHABYOT'O OpraHy
Kuiscekoi Mickkoi pamu (KHiBCbKkoi MichKoi A€pXKaBHOI aZIMIHICTpaLii), palfOHHUX Yy
micti Kuesi nepxaBHuX amMiHicTpauii, MIANPUEMCTB YCTAHOB Ta OpTaHi3auiif
HE3aJIeXKHO BiZl GOPM BIIACHOCTI AN1sl PO3TIIAAY TUTAHb, 1O HATEKATH 110 KOMIIETeHIIi]
YnpaBinus.

6.4. VY Mexax KOMIeTeHIii Ta 3a BiAMOBIiHIM JOPYYEHHSM NpeCTaBIsATH
IHTEPECH BHKOHABYOro opraHy Kuiscekoi Micbkoi pamun (KwuiBcpkoi Mickkol
Jl€pKaBHOI aZMiHiCTpauii) y BiTHOCHHAX 3 OpraHaMu Jep>KaBHOI BlaJH Ta MICLIEBOTO
CaMOBpsAJyBaHHs, MIANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3allisiMi He3aJI€XkHO Bin
dbopm BiacHoOCTI, Bi3MyHUMU 0coBaMuy.



6.5. IHiLilOBaTH MPOBEAEHHS Hapajx i 0OrOBOPEHH 3 MMMTAHB, IO HAIEXKATh
J0 HOro KOMIIETEHLi, 3ampollyBaTH 3 LI€I0 METOI MNPEACTABHHKIB CTPYKTYPHHX
MipO3aiTiB BUKOHaBYoro opraHy KwuiBcekoi Mmickkoi pamu (KuiBchkoi MichKoT
JiepXkaBHOI aaMiHicTpauii), padoHHuX B Micti KueBi mepaBHux ammiHicTpauiii,
MiINPHEMCTB, yCTAHOB Ta OpraHi3awiif ycix ¢opm BracHocTi, Gisuunux ocib.

6.6.  Buocutu npomo3uuii HION0 BIOCKOHANEHHs pPO6GOTH, NiABUILEHHS
e(eKTHBHOCTI PO3BHUTKY y cdepi iH(opMaTH3aLlil, eJeKTPOHHOro ypsIyBaHH,
3aXMCTy iHQOpMalii, BMKODHCTAaHHS eJeKTPOHHHUX iH(OPMaNUifHEX pecypciB,
PO3BUTKY 1HPOpMaLiiHOro cycnijibcTBa B MicTi Kuesi.

6.7. 3a nopydenHsiM KuiBCbKOro MiCBKOTO TONIOBHM Ta KepiBHHKA amapary
BMKOHaB4oro oprady KuiBcekoi Micbkoi paau (KuiBckkoi Mickkoi 1epkaBHOI
aZMiHICTpalii) OpraHi3oByBaTH NPOBEJEHHS NMEPEeBIPOK CTaHy peanisalii 3axoJiB 3
iHpopMaTH3alii, eJeKTPOHHOTo YpsIyBaHHS, 3aXHCTy iH(OpMalii, BUKOPUCTAHHS
eJIeKTPOHHMX IH(pOpPMALIHHUX pecypciB, pPO3BHTKY iH(GOpMAILiHOrO CyCHinbCTBa,
BUKOHAHHS BMMOI' aKTiB 3aKOHOJABCTBA, iHIUMX OpraHi3auiiHUX, PO3MOPANAYHX i
HOPMAaTHBHHUX JIOKYMEHTIB 3 INHTaHb TEXHIYHOro 3axMCTy iHdopMamii, a Takox
e(eKTUBHOCTI BNPOBA/KEHHX 3aXOJiB IIONO 3aXHCTy iHGOpMAalii y CTPYKTYpHHX
MiZpo3ainax BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi micekoi paau (KuiBchkol Michkol
Jiep)KaBHOI aaMiHicTpauii), paoHHux B Micti KueBi neprkaBHux aaminicTparisix, a
TaKoX MiANPUEMCTBAX, YCTAHOBAX Ta OpraHi3auisx, IO HalexXaTh 10 KOMYHAaIbHOT
BJIACHOCTI TepHTOpialbHOI rpomMaau Micta Kuesa.

7. YnpaBiliHHS OYOJIOE HaYallbHUK, SIKOTO MPH3HAYAE HA 110Cay Ta 3BIIbLHSAE 3
nocaau KuiBCbKHI MICbKHH I0OJ0Ba B YCTAHOBJIEHOMY MOPSIIKY.

Ha nocany nayaneuuka YnpaBniHHS Npu3HadaeTbes 0coba 3 BUILOKO OCBITOIO
3a OCBITHbO-KBaslidikalifiHUM piBHeM crneuiamicta abo MaricTpa, sika Mae CTax
pobOTH Ha KepiBHMX Mocajax AepkaBHOI CIyOH He MeHILIe fK TpH POKH abo
MPaKTHYHUM NOCBIA poOOTH Ha KepiBHUX Mocaiax B IHWIMX cdepax He MEHIe SK
11’ATh POKiB.

8. HauanbHuk YnpaBiiHHS:

8.1.  3xilicHIOE KepiBHHLITBO AisNIbHICTIO YNpaBlliHHS, HECE MEePCOHAIbHY
BIAMOBIJANBHICTL 33 BUKOHAHHA MOKJIAJAEHHX Ha YMpaBliHHA 3aBlaHb, BH3HAYae
(yHKUIT Ta cTyniHb BiANOBIAANBHOCTI 3aCTyTHHUKA, KEPIBHUKIB Biaainis. KoHTposoe
poboty BimainiB YnpapiiHHsg Ta 3abe3nedye migBULIEHHs AiIOBOT KBamidikamii ix
IpaliBHUKIB.

8.2.  Bnocute Ha posrnsa KHMiBCBKOTo MiCBKOro roJioBU Ta KepiBHMKa
anapaty BHKOHaB4yoro oprady KwuiBcekoi Micekoi paan (KuiBcekoi MiCbKOT
JepXaBHOI aJMIHICTpauii) MPOEKTH PO3NOPAAYUX JOKYMEHTIB 3 NHUTaHb, IO
HaJle)KaTh 10 KOMIEeTeH1ii Y IpaBliHH.

8.3.  3ale3neuyye BUKOHAHHSA JAopydeHb KHIBCBKOro MiCbKOro r'OJIOBH Ta
KepiBHHUKa anapary BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Micekol paau (KuiBcskO1 MiCBKOT
JepXaBHOI ~ aJAMIHICTpauil), NepPCHeKTUBHUX 1 TMOTOYHMX IUIAHIB AISUIBHOCTI
YnpaBniHHS.



8.4. [oTye 1 mnomae Ha 3aTBepIXKEHHA B YCTAHOBIEHOMY TMOPSAKY
MOJIOXKEHHS NpO Y NMpaBJliHHSA, HOro CTPYKTYpY 1 BHECEHHS 3MiH O HHX, ITOJIOKEHHS
Mpo BiAAiu YnpaBiiHHS Ta [MOCaJ0BI IHCTPYKLIT MpalliBHHUKIB.

8.5. [Tonae B ycTaHOBIEHOMY IMOpPSAKY IPOMO3ULIT [IOAO 3aCTOCYBaHHS

3a0X0Y€Hb Ta CTArHEHb A0 MPaLiBHUKIB Y IpaBIiHHSA.

Busnauae 3aBaaHHs i po3noaisise 0608’ A3KH MiX NpauiBHUKaMu YTIpaBliHHS.

KoHTposo€e cTaH BHKOHABChKOI IHCLMUIIIHH.

8.6.  OprasizoBye po0oTy npauiBHHKIB YTpaBliHHA 3 JOKyMEHTaMH, LIO
MicTSATE iH(hOpMaLio 3 0OMEXXEHHM J0CTYIOM, 30KpeMa i BiZIOMOCT, 1110 CTAHOBJIATH
Jiep)KaBHY TaeMHHLIO. B ycTaHOBIEHOMY MOPSIAKY B)KHMBAE 3aXOJiB /Uil 30€peKeHHs
JepXKaBHOT TaeEMHHLI 3riHO i3 3akoHoM YkpaiHu «[Ipo nepxaBHY TaEMHHULIIOY.

9. TIlpauiBHUKM YrnpaBiiHHS NPU3HAYAIOTBCS HA I1OCAJy Ta 3BUIBHSAIOTHCA 3
nocaau KUiBCbKUM MICBKHM TOJIOBOIO B YCTAaHOBJIEHOMY MOPSAKY.

10. [Ins BuUKoOHaHHS (QYHKUiH, MOKIaAeHHX Ha YpaBJliHHS, Ha4aJbHUK Ta
NpauiBHUKK YTNpaBliHHA HaOUIAIOTBCA pPaBaMH, BUKOHYIOTH OOOB’A3KH 1 HECyThb
BIAMOBIJAJIBHICTh BIAMOBIZHO 10 HOPMAaTHBHO-MPABOBMX aKTIB, 110 pPEryIiolOTh
MOPANOK i YMOBH MPOXOKEHHS JepKaBHOI CiTyk6H, a TaKOXK MpaBUJI BHYTPILLIHBOrO
TPYAOBOTO pO3NOPAAKY i Lboro [TonoxeHHs.

1 1. [TonoxeHHs npo YmpaBiiHHA, HOro CTPYKTypa Ta BHECEHHS 3MIH 0 HHX
3aTBEPIKYIOTHCS PO3MOPAIKEHHAM BHKOHaBYOro opraHy KuiBcbkOi MICBKOI paau
(KuiBcpkol MichKOT IepKaBHOT aamiHicTpauii).

12. IToxnaganus Ha VYnpaBiniHHA O0O0OB’A3KiB, He rmepenbaYeHUX LIUM
[Tono>xeHHsAM, I TaKuX, IO HE CTOCYIOTBCA MHUTAHb €JIEKTPOHHOrO ypsAAyBaHHS Ta
3axHUCTy iH(popMallii, He JOMyCKaeThCH.

13. BuTpaTy Ha yTpHMaHHA YTpaBJiHHS NMPOBOAATHCS 3@ PaXyHOK BHIATKIB,
nepenbaYeHUX Ha yTPHMAaHHS anapary BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi MickKol paau
(KuiBcpkoi MichKOT Iep KaBHOI agmiHicTpatlii).

KepiBauk anapary B. Bonaapenxko
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\ 3ATBEPIDKEHO
' Po31IOpsIKEHHS] BUKOHABIOTO OpPraHy
/ Kuisepkoi Micekoi pamu  (KuiBchkoi
_MICBKOI Iep)XaBHOI aaMiHicTpamii)
27.04.2016  Ne 294

IOJIOXKEHHSA
Npo ynpaBJliHHS MiKHApOAHHX 3B’A3KIB anapaTy BHKOHABYOI0 OPraHy
KuiBcbkoi micskoi paan (KuiBcbKkoi MichbKol AepixaBHOI aaMiHicTpamii)

1. YpaBniHHS MiXKHApOJHUX 3B’S3KiB anapaTy BUKOHaBYOro oprany KuiBcekoi
Micbkoi pamu (KuiBchkoi MiCBKOI JepkaBHOI agMiHicTpauii) (mani — ynparimiHHS) €
CTPYKTYpHHUM IiJPO3AiIOM amnapary BHKOHaBYoro oprany KuiBcbkoi MicBKOi pamu
(KuiBcpkoi MichKOI IepKaBHOI aMiHiCTpallil).

2. VYopaBniHHS NiANOPSAIKOBaHE KEPIBHUKY amapary BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi MiCBKOI iep)kaBHOI agMiHicTpartii).

3. V cBoiii gmisnpHOCTI ympaBiniHHS Kepyerbcs KoHctuTyniero VYkpaiuu,
3akoHaMd YKpaiHu, akramu IIpesunenra VYkpainu, BepxoBHoi Pagu VYkpainu Ta
Kabinery = MimnictpiB  VYkpainu, pimenHsmMu  KuiBcekoi  Micekol — paaw,
pO3NOpsIKEHHsIMU BUKOHaB4Yoro opraHy KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBcbkoi MiChKOT
JepXaBHOI anMiHicTpauii) Ta KuiBCRKOro MiCBKOro rojiioBH, Haka3zaMH KepiBHHKa
anapary BUKoHaByoro opraHy KuiBcekoi Micekoi pagu (KuiBcbKoi Michkoi epikaBHOT
anMiHicTpalii), iHIIUMH HOPMaTHBHO-TIPABOBHMH akTaMH Ta LM ITonoxeHHIM.

4. OCHOBHHMMM 3aBIaHHSMH YIPABIiHHA €:

4.1. JloTpMMaHH$ 30BHIIIHBOI NOJMITUKH YKpaiHH.

4.2. Ilposenenns y Micti Kuesi enunol MiXKHapoxHO! MONITHKM 3 OMISAY Ha
HEOOXiHICTh MOCTIHHOIO CTBEPIXXKEHHS MiXHAPOAHOIO MKy cronuui YKpaiHu -
micra Kuesa.

4.3. Bsaemonis BukonaBuoro oprany KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi
MiCBKOI JlepaBHOI anMiHicTpauii) 3 BianoBimuumu cmyx6amu AxpminicTpanii
IIpesunenta Ykpainu, Anapary BepxoBHoi Panu Vkpainuu, Cekperapiary KaGinery
MinictpiB  Vkpainn, MinicrepcTBa 30BHIHIX crnpaB VYkpaiHu Ta iHIAMM
LIEHTPaILHUMHU OpraHaM¥ BUKOHABYO! BlIaid YKpaiHH.

5. YmpaBninHa BiAnoBinHO f0 3akoHy Ykpainu «IIpo 3acamu BHYTpILIHBOI i
30BHIUIHBOI TMOMITHKM», Ykasy Ilpesunenta Ykpainu Bim 5 6epesus 2002 poky
No 217/2002 «Ilpo mopsimox 3miCHEHHs 30BHIWIHIX 3HOCHH Panoro MiHicTpiB
AproHOMHOI PecryGniku KpuMm, MicleBHMH [epkaBHMMH aaMiHicTparismm»,
nocraHoBu KaGinety Minictpis Vkpainu Bix 11 rpymus 1992 poky Ne 698 «IIpo



BIOCKOHAJICHHs TIOPANKY 3/AIHCHEHHS CTY>KOOBHX BiApAIKEHb 3a KOPIOH» Ta
BIIMOBIHO 10 MOKJIAJEHHUX Ha YIpaBIiHHA 3aBHaHb:

5.1. 3a nopy4ennsm KuiBCEKOrO MiCBKOrO TOOBH IpencTaBise iHTepecH
BHUKOHABIOro opraHy KuiBcekoi micbkoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi mepskaBHOT
anMinicTpanii) y 3B'SI3kaX i3 BIANOBITHMME OpraHamME BHKOHABYOI BJIA]TH,
NpeICTaBHULLKUMH OpraHaMH 3apyODKHHX MICT, i3 SKHMH YKJaJ€HO YTOXH IIpO
ApyxOy # cniBpoGiTHMUTBO (mami — Micra-no6parumu i MiCTa-IIapTHEPH),
MDKHapOJHHWMH OpraHi3allisiMH Ta iHO3eMHUMH cy6'eKTaMH rocroziaproBaHHs.

5.2. 3nificHIOE MNiANBHICTh ILIOAO MNOWIMPEHHS NPHCYTHOCTI MicTa Kuea B
€BPONEHCHKUX MiKHADOAHMX OpraHi3allifiX, PO3BHTOK CIiBPOGITHHIITBA 3 MiCTAMH-
noOpaTUMaMK i MiCTaMU-IapTHepaMH €BPONEHCHKOTO PerioHy, NpoBeIeHHS y MicTi
KueBi MDKHapogHHX 3aXO/liB 3a y4YacTiO IPEACTABHMKIB €BPOIEHCHKHX KpaiH,
NpOBeIeHHs! CIIIbHUX 3axo/iB 3 [IpencraBuuuTBoM €Bponeiicskoi Komicii B Vkpaini
Ta cTpykTypamu €sponeiickkoro Coro3y B 1iiomy.

5.3. 3pifcHIOE MAisANBHICTD HAa OCHOBI NEPCHEKTHBHHX | MOTOYHMX ILIAHIB
POOOTH 1IONO HANArOKeHHs i MIATPUMKM 3B'A3KiB i3 3apyGDKHHMH MicTaMH-
noOpaTMamMy i MiCTaMH-NapTHEpaMM Ta MiXKHAPOJHWMH OPTaHi3allifiMM, IUIAHIB
3aKOPIOHHHUX BiIIPSIIUKEHB, NIOTO/DKEHUX 13 KEPIBHUKOM anapary BHKOHABYOTO oprasy
Kuniscpkoi Micekoi pamum  (KuiBebkoi Mickkoi  mepikaBHOT aaMiHicTpalii) |
3aTBepkeHUX KHIBCHKHM MICBKHM I0JIOBOIO.

5.4. Torye Ta nomae nponosuuii KuischkoMmy MICBKOMY TOJIOBi IIIO/IO
BUPILIEHHS B yCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY NHTaHb CTOCOBHO MOTOIKEHHS Ta y4acTi
MpPEACTaBHUKIB BUKOHaB4Oro opraHy KwuiBcekoi Micekoi pamm (KHiBChKOi MichKoi
AepXaBHOI aMiHiCTpalii) y MiXKHAPOAHUX OpraHi3allisx.

5.5. 3piiicHIoE 3B'S3KM 3 MYHIUMNAIBHUMM YCTAHOBAMHM 3apyODKHHX MicCT-
NoOpaTHMIB i MiCT-TapTHEpiB Ta 3 MKHAPOAHUMHM OPraHi3alisMH.

5.6. Totye npoexkTu yroa, JOroBOpiB, MEMOPAHIYMiB IpO BCTAHOBJIEHHs a6o
BIJHOB/IEHHS [IPYXHiX BiIHOCHH Ta CIiBPOGITHMLITBA i3 3apyGDKHHMHM MicTamu,
3AIHCHIOE OpraHizauiiiHy po6oTy oo ix mianucaHHs.

5.7. Totye aHaniTH4Hi Marepianu, Te3u Ao myGniuHux BHCTyniB KHiBchKoMy
MICBKOMY I'OJIOBi 3 MATaHb MiXKHAPOIHOI JisIBHOCTI BUKOHABYOro oprany KHiBchKoi
Micekoi paau (KuiBcekol MickKOI epxaBHOI anMinicTpanii).

5.8. Koopaunye poboTy CTpyKTypHMX MiApO3HiNiB BMKOHABYOIO OpraHy
Kuiscbkoi Micekoi panu (KuiBchbKol MiChKoi fiepaBHOT anMiHicTparii), KoMyHAIBHAX
MiANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHisauiif 3 MMTaHb MiXXHAPOTHUX 3B'I3KIB i3 3apy6IKHIMHU
MicTamMu-o6paTiMamy i MicTaMu-NapTHEpaMH LIOAO BMBYEHHS X JOCBiLy B ramysi
KOMYHAJIbHOIO TIOCMOAApCTBA, TPAHCIOPTY, OCBITH, OXOPOHM 3J0pOB'S, PO3BUTKY
KyJbTYPH, 3aXUCTY HABKOJUIIHBOIO CEPEIOBHUILA Ta B iHIIMX cdepax.

5.9. Hapjae KoHCYnbTaTMBHY NONOMOry paiioHHMM B MicTi Kuesi pepkaBHEM
aJMiHiCTpalisM y 3iHCHeHHi 1X 3B'SI3KIB i3 3apy6GiKHUMHU MicTaMH, 3 IKHMH YKJIaeHi
abo roTyroThCs 10 MiAMHUCAHHSA YIOAM MPO CHiBpoGiTHUUTBO 3 Mictom KuesoM abo
B1ANOBIAHUMHU paiiOHAMH.

5.10. 'V pa3i HeoOXimHOCTi, KOOpAMHYE 3AIMCHEHHS JpYXHIX 3B'A3KiB
3apyODKHHMX MicT-no6paTUMiB i MicT-mapTHepiB 3 OpraHi3auisMH Ta yCTaHOBaMH
Mmicra Kuesa.



5.11. bepe yuacthb y mNpOBeAECHHI ceMiHapiB Ta KypciB ITiJBHIIIEHHS
KBaniQikawii BiANOBIAHMX TpPaliBHHKIB CTPYKTYPHHX IiAPO3JiTiB BHKOHABYOIO
oprany KwuiBcekoi micekoi pamu (KuiBcbkoi Mickkoi JepxkaBHoi anMimicTpauii),
paiionHux B MicTi KueBi nepxaBHHX aaMiHicTpamiif 3 NHTaHb, BiIHECEHHMX 10
KOMIIETeHIIi] ypaBIiHHs.

5.12. Bepe y4yacth y MiAroTOBLi Ta INpPOBEJEHHI 3aXONiB MiKHAPOIHOTO
XapaKTepy y 3apyOiKHUX MicTax-obpaTiMax i MicTax-napTHepax Ta y MicTi Kuesi.

5.13. 3abesnedye yyacth KHiBCBKOTO MiCHKOTO rOJIOBH, MEPIIOTO 3aCTyTHHKA
ronoBu KuiBcekoi Michkoi JepkaBHOI aaMiHicTpalii, 3acTymHHUKIB ronoBu KuiBchkoi
MICbKOi JlepaBHOI aiMiHiCTpamii, KepiBHHKa anapaTy BHKOHABYOTO oprasy
Kuisckkoi Micskoi panu (KuiBchkoi MichKoi IepikaBHOI aaMiHicTpamii), npaniBHHUKIB
BHKOHaBYoro oprany KuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBckkol Mickkoi mepikaBHOT
aJMiHicTpaii) y 3axoax Mi’>KHApOIHOTO XapaKTepy.

5.14. BrocuTs KHiBCbKOMY MiCBKOMY TONOBi MPONO3HMLIT MO0 yYacHHKIB Ta
BIINOBIZIHUX IUPEKTHB Ha I€pPeroBopax i3 INpeNcTaBHUKAMH 3apyODKHUX MicCT-
MoOpaTUMIB i MiCT-IapTHEpiB Ta MiXXHAPOIHMX OpraHizawiii.

5.15. 3a moro/mKeH M i3 KepiBHUKOM anapary BUKOHABYOTO oprany KuiBcekoi
Micbkoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi mepkaBHOi aamiHicTpauii) BHOCHTBH IIPONO3HULiT
KuiBCcbkoMy MiChKOMY ToJNIOBi W00 CKIamy penerauii, sKi HanpaBJIsIOTECS Y
BiIPSIZKEHHS 32 KOPJIOH, TEPMiHiB 31iiCHEHHS BiapsiIkKeHb.

5.16. Torye i mogae B YCTaHOBJIEHOMY TMOPSIKY MNPOEKTH pO3NOpsIKEeHb
BHKOHaB4oro oprady KuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBckkoi Mickkoi mepkaBHOI
aJaMiHicTpalii) Mpo HanpasieHHs Aeserauiit Ta 3miliCHeHHS BIZIPAKEHb 32 KOPZOH Y
BUKOHABYOMY opradi KuiBchkoi Mmicekoi pamu (KuiBcbkiit Michkiit Jiep)KaBHii
aZMiHicTpauii).

5.17. Cupusie opOpMIEHHIO B YCTaHOBIEHOMY TMOPSIAKY BIAPSIDKEHD 33 KOPJOH
KepiBHUKIB palfoHHMX B MicTi KueBi mepikaBHuX aJIMiHiCTpauifl, npauiBHHUKIB
TIANPHEMCTB, YCTAHOB i OpraHisaniii y ckiani aeneraniii micra Kuesa.

5.18. Torye indopmauiiini Ta ananitMuni Matepianu mns menerauiii Mmicra
Kuesa, siki BinGyBaioTs y BiApsmIkeHHs 3a KOPAOH 1A yd4acTi y po6oTi Mi>KHapoaHHX
OpraHisalii, MbKHapOJHHX KOH(epeHIii, CHMIIO3iyMmiB, 3ycTpiyeif, neperosopis Ta
IHIIMX 3aXO/1iB MiXKHAPOJHOTO XapaKTepy.

5.19. Torye mnporpamu mnepebyBanHs Aenerauid, rpymn Ta OKpeMmux
MpEACTaBHUKIB 3apybidKHUX MicT-mo6paTuMiB i MICT-TIapTHEPIB Ta MiXKHAPOTHUX
opraHisauii y micti Kuesi Ta B Ykpaini B ninomy, a taxosx NOTOJIXKY€ 3 BiAIIOBIAHUMH
niaposainamu 3apy6ikHHX Mepili a60 MyHimMMamiTeTIB Ta NIOCOJICTBAMH YKpaiHH 3a
KOPAOHOM Iporpamu Bi3HTiB Jenerauidi, rpyn Ta okpemux IIpeICTaBHUKIB
BHKOHaB10ro oprady KuiBcekoi Micekoi pamm (KuiBCBKOi MichKoi JepXXaBHOT
a[MiHicTpanii) 3a KopaoH, crpHse peanizauii ux nporpam.

5.20. 3nificHIOE 3B'S3KM 3 MOCONBCTBAMH YKpaiHM 3a KOPIOHOM 3 IHTaHb
PO3BUTKY 3B'I3KiB MicTa KueBa i3 3apy6ikunmu MicTaMU-ToGpaTuMaMy i MicTamu-
NTapTHEpaMH Ta MDKHAPOJHUMH OpraHi3alliMH.

5.21. 3piicHI0E 3B'13KM 3 iHO3eMHHMH NpeACTaBHUUTBAMU y MicTi Kuesi 3
MUTaHb CMiBPOGITHHLTBA i3 3apy6ixHEMMU MicTaMH-TIoGpaTUMaMi i  MicTamu-
NTapTHEpaMM Ta MDKHAPOAHUMH OpraHi3allisiMH.



5.22.  Copuse BHpINIEHHIO NHMTaHh  pO3MIlUEHHS  JUIUIOMATHYHHX
MpeCTaBHULITB IHO3eMHUX AepxaB y MicTi Kuesi Ta ix ¢pyHkmionyBaHHs.

5.23. Bene nuctyBaHHs, OOMiH MarepianaMH Ta HeoO6XiTHOIO iHpopMali€eo 3
NuTaHb 3B'S3KiB Micta Kuesa i3 3apyGikHHMH MicTaMu-moGpaTHMamu i MicTamu-
NapTHEpaMM Ta MXKHAPOIHUMH OpraHi3allisiMH.

5.24. 3alesnevye MiArOTOBKY, NMepekian Ta BiANpaBKy INpPHBITAIBHUX JHCTIB
KepiBHHI.ITBy MicT-nobpatuMiB Ta MicT-naptHepiB Micta Kuesa, KeplBHHIITBy
MDKHapOIHMX OpraHi3alliif, KepiBHHKAM JUIUIOMATHMYHUX IIPEACTABHULTE iHO3EMHUX
AICPKaB, pO3TallOBaHMX y MicTi KueBi, Ta kepiBHMKaM MOCONBCTB YkpaiHu 3a
KOPZIOHOM 3a mianmucoM KHiBCBEKOro MiCHKOro rojioBw.

5.25. 'V mexax cBoei koMmmeTeHLii Gepe ydacTs y poapoﬁui Ta 3abe3nedeHHi
peamsauu MporpaM COLiaJbHO-eKOHOMIYHOrO PO3BHTKYy MicTa Kuepa; pospoGise
MICBKi I[iIbOBi IPOrpamMu 3 MUTaHb, IO HAJEKATH IO HOIO KOMIIETEHILI],

5.26. 3abesneuye ydacTs KHiBChKOro MiCBKOTO roNIOBH, MEpLIOro 3aCTyITHUKA
ronoBu KuiBcekoi MickKoi iepikaBHOI afMiHicTpalii, 3acTymHHUKIB ronosu KuiBchkoi
MICBKOT JlepkaBHOI aIMiHICTpauii y NPOTOKONBHHX 3aXOHax, TMOB'S3aHHX i3
AEpXaBHUMH, odiuiinumu, pobounmu Bisutamu Ilpesunenta Vkpaiuu, Ilpem'ep -
minicrpa Ykpainu, [onosu BepxoBHoi Panu pramn 3a KOPJOH.

5.27. 3abe3neuye yyacts KuiBCHKOrO MichKOTO royoBu, IIepLIOro 3acTYITHHKA
ronoBu KuiBChKOT MiChKOT iepxaBHOI aMiHiCTpallii, 3acTyMHUKIB ronosd KHiBchkoi
MiCBKOT ,uepn{aBHo'l' aJMiHiCTpauii, KepiBHHKa amnapaTy BHMKOHABYOIO OpTraHy
KuiBcpkoi Micbkoi paau (KuiBchkoi Michkoi aepxaBHOi anMinicTpauii) B odiuiiHuX
3aXoflax NPOTOKOJIBLHOIO | LIEPEMOHIANILHOTO XapakTepy 3a ydacTio IlpesupenTta
Ykpaiuu, I'onosu Bepxosnoi Pamu Vkpainu, Ilpem'ep-minictpa Ykpainu, iHImx
BHIIMX IOCanoBuX oci® VYkpainM, nos's3aHux i3 mnpuiioMoM B Vkpaini 1aB
iHO3eMHHMX JlepXaB, IVIaB MaplaMEHTiB, IIaB YPSAMNiB, iHIIMX BHCOKHMX IOCAIOBHX
ocib, npeCTaBHUKIB IHO3eMHHX JEPXaB.

5.28. 3abe3neyye y Mexxax CBOEI KOMNETEHL|] peai3aliio aepKaBHOI MOTiTHKH
CTOCOBHO 30€peXXeHHs J1ep)KaBHOI TAEMHHLI.

5.29. Torye Marepianu mis BHUCBiTIEHHS y 3acobax MacoBoi iHdopMmarii
MiXXHApOJHOI cKIaioBoi AisbHOCTI KHiBChKOT MiChKOI Blafii 3 METOK CBOEYACHOIO
iHpopMyBaHHSA yKpaiHCBKOi Ta 3apyGiXHOI I'POMaZCHKOCTI MPO MiXKHAPOIHI 3B'A3KH
micra Kuesa.

5.30. 3a mopyyeHHAM KepiBHMUTBA BHKOHABYOro opraHy KuiBchkoi Michkoi
panu (KuiBcpkoi MichKkoi AepikaBHOT afMiHicTpalil) po3misaae Ta Haaae BiATOBiAI Ha
3aIIUTH 3 IUTaHb, SKi HaJIeXaTh 10 KOMIIETEHIIi] ynpaBliHHs.

5.31. BukoHye BiNOBiZHO O 3aKOHOAABCTBA iHIII 3aBJaHHA Ta JAOPYYEHHS
KHiBCBKOr0 MICBKOIO TOJIOBH IIOAO IMHMTaHb MDKHAPOOHHX 3B'S3KIB BHKOHABYOIO
oprany Kuiscekoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi MiCBKOI JiepyxaBHOI aaMiHicTpartii).

6. YnpasniHHA Mae NpaBo:
Opnepxysaru iH(poOpMalilo, AOKYMEHTH 1 MaTepianu BiJl CTPYKTYypPHHX
Mifpo3AiNiB BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi MiChKol
nepxaBHOI anMiHicTpauii), paioHHMX B MicTi KueBi nepxaBHMX aaMiHiCTpaLlii,



OprasiB MiCLIEBOr0 CaMOBPSIyBaHHs, MiAMPUEMCTB, yCTAHOB i OpraHisailiif 3 MUTaHb,
IO BiJTHOCSATHCA 0 KOMITETEHLil yIpaBliHHS.

6.2. bparu y4acTs y poboTi KOMiTeTiB, KOH(epeHNiH, KOHIPeCiB, CUMIIO3iyMiB,
ceMiHapiB i HapaJ i3 MUTaHb Mi>KHApOJHOTO CIiBPOOITHHUITBA.

6.3. 3amydaru creuianicTiB NiANPUEMCTB, YCTAaHOB, OpraHisaliif Ta 06'eaHaup
rpoMafsH (3a MOro/KEHHAM 13 iX KepiBHHITBOM) Ui PpO3IISAAY IHMTaHb, IO
HaJIeXaTh 10 HOro KOMIIETEHIIIT.

6.4. [IpoBOAMTH B YCTaHOBJIEHOMY IOPAAKY CeMiHapH Ta HapalH 3 MUTaHb, 110
HaJIeXXaTh O KOMIETEHLil ypaBIiHHA.

6.5. 3a nopy4yenHsm KuiBCBKOro MiCEKOrO roloBH BECTH IIEPErOBOPH Bifl iMeHi
BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Micekoi pamum (KuiBCcbkoi Micekoi aepskaBHOT
agMiHicTpauii) 3 NpeacTaBHUKaMU 3apy6iXHUX MicT-moGpaTuMiB i MicT-mapTHepiB Ta
MDKHapOJHMX OpraHi3alif 3 MHTaHb, 0 HAJIEXATh 10 KOMIIETEHIIi] ypaBTiHHA.

7. VnpaBiiHHS OYOMOE HAYAIBHUK, SKMHM MPU3HAYAETBCA HA TNOCAmy Ta
3BUIBHSAETBCA 3 M0cau KUiBCHKUM MiCHKMM TOJIOBOKO B YCTaHOBIEHOMY MOPSIKY.

Ha mocany HavanbHuka ympaBmiHHA NpU3Ha4aeThCs 0C06a, AKA Ma€e BHIIY
OCBITy BIANOBiAHOTO mNpodecifiHoro CIpsAMyBaHHS 3a OCBiTHBO-KBalidikariidHUM
piBHEM MaricTpa, CreliaiicTa Ta BOJIOJI€ iHO3EMHOI MOBOIO, CTaX PoBGOTH 32 (haxoM
y AepxaBHiii ciyx6i Ha KepiBHMX Mocajiax He MeHue 3 pokiB a6o cTax po6oTH 3a
(haxoM Ha KepiBHHX MOCajax B iHIKX cepax He MeHILe 5 POKiB.

8. HavanpHuk ynpaBJ'IiHHﬂ'

8.1. 3milicHIOE KepiBHHMNTBO MisTBHICTIO YNpamliHHA, Hece NIEPCOHAJIBHY
BIATIOBIAIBHICTh 32 BHKOHAHHs IOKJAafEHHX HA YNpPaRTiHHA 3aBIAaHb, BU3HAYAE
GyHKOii Ta CTYmiHB BiAIIOBIZANBHOCTI CBOTO 3aCTYIIHHKA, KepiBHUKIB BinminiB,
KOHTpPOJIFOE poOOTy BIINIB yNpaBliHHA Ta 3abe3nevye MiABHILICHHS IiJIOBOT
kBasidikauii iX mpaiiBHHUKIB.

8.2. IInanye pobory ynpasiings.

8.3. BHocuts Ha posrmax KuiBckkoMy MicekoMy ronosi ta 3aTBEP/KEHHS B
YCTAHOBIIEHOMY MOPSIKY NPOEKTH PO3NOpPsTIHX JOKYMEHTIB BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcrkoi Mickkol pamm (KuiBcbkoi Michkol nepaBHOI ammiHicTparii), IPOEKTH
pimies KuiBcbkoi MichKOi pajgm, 3 NHTaHb, WO HANEXATh IO KOMITETEHLIi]
yIpaBlliHHS.

8.4. 3abesmedye BHKOHaHHS JOpyYeHb KuIBCHKOrO MICHKOrO TONOBH Ta
KepiBHUKA anapaTy BUKOHABYOro opraHy KuiBcskoi Michkoi panu (KuiBcekoi Micekol
JIep>KaBHOI anMiHicTpanii), NEpCHIeKTUBHMX 1 IOTOYHHX IUIAHIB JISUTBHOCTI
YIpaBITiHHS.

8.5. I'otye i monae Ha 3aTBepmKeHHA B YCTaHOBIIEHOMY TOPSAKY IONOXKEHHS
PO YIpaBIliHHS, HOro CTPYKTYPY Ta BHECEHHS 3MIH 10 HHX, ITOJIOXeHHS PO BiqIiim
YIIpaBIiHHA Ta IOCAI0BI 1HCprKu11 [IpaliBHUKIB.

8.6. Ilomae 3rigHo i3 3aKOHOmABCTBOM IPOMO3MILil INOXO NpPU3HAYEHHS,
3BUIBHEHHA 3 IIOCAQAM Ta MepeMilleHHs NpaliBHUKIB YIpaBliHHSA, CBOE€YacHe
3aMiIlIeHHs BAKAHCI}, 3a0XO4eHHS Ta HAK/IAAaHHS CTACHEHb,



8.7. BwusHawae 3aBaaHHs | posnoginse 0oGOB’A3KM MiX npauiBHUKaMH
ynpasliHHs, 3abe3nmeuye migBMUIEHHA iX  KBanidikauii, KoHTpomOe cTaH
BUMKOHABCHKOI THUCLUILIIHH.

8.8. ¥V mpoueci BUKOHAHHS 3aB/laHb, NMOKJIAaJ€HUX HA yMpaBIliHHA, 3a6e3neuye
CMiBpOGITHUUTBO 3 iHIIMMM CTPYKTYPHMMH MiAPO3JiJaMU BHKOHABYOrO OpraHy
KuiBcekoi Micwkoi paau (Kuiscekoi Michkoi aepikaBHOI aaMiHicTpauii) Ta anapary,
TEPUTOPiaJIbHUMHU OpraHaMH LEHTPAIbHHX OpraHiB BAKOHABYOI Biaau y micti Kuesi,
paitoHHMMH B MicTi KueBi nep)xaBHUMH anMiHicTpauisiMu, cekperapiatom KuiBcskoi
MICBKOI pajad, MocTiHHUMM KoMicismu KHiBCbKOI MiCBKOI pamu, MianpHEMCTBaMH,
yCTaHOBaMH, OpraHizauisiMu, o0'€IHaHHAMM IpOMaJsiH, 3 MUTAHb L0 HAJleXaTb 10
foro koMreTeHuii.

8.9. 3nificHIOE 1HIUI MOBHOBaXXE€HHS, BU3HAYEHI 3aKOHOAABCTBOM.

9. HavanpHMK ynpaBiliHHsA Ma€ 3acTYIHHKA, KU MPU3HAYaKOThCS Ha [10CaaU
Ta 3BUIHAIOTHCS 3 mocan KHiBCbKHM MiCBKMM IOJIOBOIO y BCTAHOBJIEHOMY MOPSIKY.

Y pasi THM4acoBOi BiACYTHOCTI HauyaJbHHKa YIpPaBiHHA HOro 06OB'I3KH
BHKOHY€E 3aCTYMHHUK HayaJlbHUKA yNpaBJliHHS.

10. IlpauiBHMKHM ynpaBiaiHHA NMPU3HAYAIOTHCA HA MMOCAAM Ta 3BUIBHAKOTHCH 3
nocaa KuiBCbKMM MiCbKHM roJIOBOIO y BCTAHOBJIEHOMY MOPSIIKY.

11. Jins 3pilicHeHHs OYHKUiH, NOKJIAfeHHMX Ha YNpPaBliHHS, HAYaJbHHK |
MpaliBHUKK YNpaBIiHHA HaAUISAIOTECS NpaBaMH, BHKOHYIOTH OOOB’S3KH | HeCyTh
BIAMOBIJAIBHICTh BIANOBIAHO [0 HOPMATHBHO-IIPABOBHX AaKTiB, LIO pPEryJiOTh
MOPSAZOK 1 YMOBH MPOXOKEHHS JepKaBHOI CityOH, a Takox [IpaBuI BHYTpPilLIHBOTO
TPYAOBOro pO3MOpsAKY BHKOHaB4yoro opraHy KuiBcbkoi micbkoi paau (Kuiscbkol
MICBKOI IepxaBHOI aaMiHicTpatlii) i uporo [TonoxeHHs.

12. TloxnmameHHs Ha ynpaBiaiHHA OOOB’A3KiB He rnepeabayeHuX LUM
[TonoxeHHsIM, 1 TakUX, LIO HE CTOCYIOThCS MUTaHb MisNIBHOCTI YNpaBIiHHS, HE
JOMYCKA€ETHCA.

13. Butpatu Ha yTpuUMaHHs YNpaBiliHHS NPOBOASTHCS 3a PaXyHOK BUAATKIB,
IO BUIUISIOTBCH IS yTPHUMaHHs arnapary BHKOHaB4oro oprady KuiBcpkoi MickKOl
panu (KuiBchkoi Mickkol AepikaBHOT aAMiHICTpaLii).

KepiBHuk anapary B. bonxapenko
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Po3nopskeHHS BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscekoi Mickkoi pamu (KuiBchbkoi
MicBKOi Jiep)kaBHOI aaMiHicTpartii)

7 27.04.2016 No 29?

INOJIOKEHHS1
Npo yupaspJliHHS 3 NHTAHb 3aM00iraHHs T2 BHSIBJIEHHS KOPYNUii anapary
BHKOHaBYOro oprany Kuniscbkoi micbkoi paan (KuiBebkoi Micbkoi qepaxasuoi
aaMiHicTpamii)

1. VmpaBnises 3 nuTaHe 3anobiraHHs Ta BHSBJIEHHS KOyl amnapary
BHKOHaBYoro oprany KuiBcekoi micekoi pamu (KuiBcbkoi MiChKOI JaepkaBHOI
anMidicTpauii) (mani — VYhpaBniHHS) € CTPYKTYpPHHM MiAPO3IiJIOM — anapary
BHKOHaBYoro oprany Kuiscekol Micekoi paau (KuiBcekoi Mickkoi JeprkaBHOI
aJMIiHICTpallii) Ta CTBOPEHO 3 METOIO IiABUILEHHS e(eKTUBHOCTI 3/iCHEHHS 3aX0OiB
1110710 3aro0iraHHs i1 BUSBJIEHHS KOPYIILIii.

2.  VYnpaBniHHS y CBOiH AisbHOCTI KepyeTbes Koucrutyniero VYxpainy,
3aKOHaMH YKpaiHu, mocraHoBamu BepxoBHoi Panu Vkpainu, akramu Ilpesunenra
Ykpainu 1 Kabinery MinicTpiB VYkpaiHu, MiXXHapOAHHMHM AOroBopamu YKpaiHu,
pilieHHsMH KuiBchkoi MichbKOI paaM, po3NopsKeHHAMH KHIBCBKOro MichKOro
rOJIOBH, PO3NOPA/IKEHHAMH BHKOHaBYoro oprany KuiBcekoi Micbkoi pagu (KuiBcekoi
MICBKOT JepiaBHOI aiaMiHicTpalil), Haka3aMH KepiBHMKa anapary BHKOHABYOTIO
oprady KuiBcekoi Mmicebkoi paau (KuiBchkoi Michkoi aepxkaBHOI ammiHicTpalii),
IHIIMMM HOPMaTHBHHMH aKTaMu Ta LMM [10I0KeHHM.

3. Tonoxenns npo VYmpaBniHHA, HOro CTPyKTypa Ta 3MiHM 10 HUX
3aTBEPIKYIOThCA PO3MOPSAMIKEHHAM BHMKOHaBYOro oprady KuiBcekoi Mmichkoi pamau
(KuiBcbkoi MichKOl nepikaBHOT aaMiHicTpaltii).

CrpykTypa Ta mTaTHa YMCEeNBbHICTh NPALiBHUKIB YIPaBIiHHA 3aTBEpKYEThCS
3a MIONOJKEHHSAM 3 YPSIIOBMM YIIOBHOBAXEHUM 3 IIUTAHb aHTUKOPY IMLIHHOT MOITHKH.

4. JlisnbHicTh YIpaBNiHHA CIIPAMOBY€ThCS, KOOPAHHYETHCS Ta KOHTPOJIIOETHCS
KHiBCBKMM MiCbKMM TOJIOBOIO Ta KEepiBHHKOM anapaTy BMKOHABYOTO OpraHy
KuiBcbkoi Michkoi panu (KuiBchKoi MickKoi AepikaBHOI aaMiHicTpauii).

Koopnunauisi, 3aTBepikeHHs IUIaHiB po6OTH Ta MeToaMuHe 3abe3reyeHHs
AisMBHOCTI  YNpaBNiHHA 3MIHCHIOETCS VYpPSNOBHM YIOBHOBaEHMM 3 THTAHE
AQHTHKOPYMNIIHHOI MOJITHKH.

5. OCHOBHHUMM 3aBIaHHAMHM YIIpaBIiHHA €;
1) 3aGe3neveHHs peanizauii gepicaBHOL AQHTUKOPYNUIHHOI MOMITHKH y



BUKOHaBYOMY opraHi Kwuiscekoi Micekoi pamm (KuiBebkidi Micekiit nepikaBHiid
aaMiHicTpauii);

2) migroroBka, 3a0e3NedYeHHs Ta KOHTPOIb 3a 3IiHCHEHHSM 3aXOMiB IIOJO
3arnobirasHs KOPYIILii;

3) Hajl@HHs METOAMYHOI Ta KOHCYIBTALIHOI JOIIOMOTH 3 MUTAaHb JOTPHMAHHSI
BHMOT aHTHKOPYIILIHHOIO 3aKOHO/IaBCTBA;

4) y4acte B indopMalifiHOMy Ta HayKoBO-TIOCHigHOMY 3abe3snedeHHi
3MHCHEHHS 3aXONiB IOZO 3anoGiraHHs Ta BHSBJIEHHS KOPYILl, a TaKoX
MDKHapOIHOMY CHiBpPOOITHHITBI y 3a3HaYeHiii cdepi;

5) mpoBeneHHs OpraHi3aliifHOI Ta pO3'ICHIOBaNbHOI poGOTH i3 3amobiranms,
BUSIBIICHHS 1 IPOTHU/i1 KOPYIILIii;

6) 3MifiCHEHHSI KOHTPONIO 3a JOTPMMAHHSAM BHMOT 3aKOHOJABCTBA IOJO
BPETyNIOBaHHS KOH(DIIKTY iHTepecis;

7) 3niliCHEHHS KOHTPOIIO 32 JOTPHUMAHHIM aHTHKOPYIIIiHOTO 3aKOHOABCTBA.

6. YnpaBiliHHs BiATIOBINHO 10 MOKNAJEHHX Ha HBOTO 3aBJaHb BHKOHYE TaKi
GbyHKIIii:

1) po3pobiisie Ta MPOBOAMTE 3aXOAHW INOAO 3amoGiraHHs KOPYII{IHHEM
PpaBOMNIOPYIIEHHSM, & TAKOX 3/11MCHIOE KOHTPOJIb 32 iX ITPOBEAECHHSM;

2)  Hajae CTPYKTypHMM MiIpO3JinaM BHKOHaBYOro oprady KuiBcekoi
Mickkoi paay (KuiBcekoi Mickkoi JepikaBHOT anMiHicTpauii), paiionnum B micti Kuesi
A€PXKaBHUM a[MiHICTpalLisM Ta iX NMpaniBHHKaM pO3'SICHEHHS IIONO 3aCTOCYBAaHHS
aHTUKOPYILIHHOIO 3aKOHO/IaBCTBA;

3)  BxwuBae 3axoAiB MO0 BUSABIEHHS KOHQNIKTY iHTepecis Ta Cripusie #oro
YCYHEHHIO, KOHTPOJIOE JOTPHMaHHS BHMOT 3aKOHOJABCTBA INONO BpPEryTIOBAHHS
KOH(QIIKTY iHTepeciB, a TaKOX BUABIAE CNPUATIMBI [/ BYUHEHHS KOPY ML HHUX
NpaBoONOPYIIEHb PU3HKK B MISUIBHOCTI MOCAJOBUX i CIyxk6OBHX OCi6 CTPYKTYpHHX
MiApO3NiNiB BUKOHaBYOro opraHy KHIBCBKOI Michkoi paau (KuiBcekoi Micerol
AepXaBHOI anMiHicTpauii), paifonux B Micti Kuesi aepxaBHuX agmiHicTpauiid,
NiANPHEMCTB, yCTAaHOB Ta OpraHisallii  KOMyHaJbHOI dopMu  BnacHocTi
TepUTOpiabHOi rpoManu Micta KueBa, BHOCHTB iX KepiBHMKAaM MpOMNO3MLii 100
YCYHEHHS TaKMX PU3HKIB;

4)  Hajae IOTOMOTY B 3aNOBHEHH] JeKapaliii npo MaitHo, IOXOAH, BUTPATH
i 3060B’s13aHHs (DiHAHCOBOTO XapakTepy MOCAJOBHMH OCO6aMM BHKOHABYOTO oprany
KuiBcpkoi Mickkoi panu (KuiBchkoi Mickkoi JepikaBHOT anMiHicTpanii) Ta paifoHHHX
B MicTi KueBi nepxaBHuX aaMinicTpaliii;

5)  nposomuth aGo Gepe ydacTb y MpOBENEHHI B YCTaHOBJIEHOMY MOPSIKY
cy00BUX pO3CIiMyBaHb (IIEPEBIPOK) Y CTPYKTYPHUX IIifpO3JiNax BHKOHABIOTO
oprany KuiBcekoi Mmicekoi panu (KuiBchkoi Micskoi aepskaBHOi ammiHicTparii),
paloHHHX B MicTi Ku€Bi nepxaBHuXx aaMiHicTpauisx, Ha MiANPHEMCTBAX, yCTaHOBAX
Ta OpraHi3alisxX KOMyHaJbHOI ()OPMH BIACHOCTI TepHTOpialbHOi rpoMaay Micra
Kuesa 3 MeTOor0 BMSBIEHHS INpPHYMH Ta YMOB, LIO IPHU3BEIM HO BYMHEHHS
KOpynui#Horo a6o IoB’S3aHONO 3 KOPYINLI€EI MPAaBOINOPYILEHHS YM HEBUKOHAHHS
BMMOT aHTHKOPYNUIHHOIO 3aKOHO/IaBCTBa,;

6) koopauHye po6OTy YyNOBHOBaXXEHUX MiApo3niniB (oci6) 3 mHTaHb



3aro00iraHHs Ta BUSBIEHHS KOPYMUii Y CTPYKTYpHHMX MiApO3/ijax BHKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi Michkkoi pamu (KuiBchkoi Micpkoi AepikaBHOI aaMiHicTpauii),
paiioHHMX B MicTi KueBi nepxaBHUX aMiHICTpalisx;

7)  TpOBOAUTH IEPEBipKy oprasisalii poOOTH yNOBHOBa)X€HHX IAPO3/LIiB
(oci6) 3 nuTaHp 3anobiraHHs Ta BUSIBICHHS KOPYMNLii y CTPYKTYPHHX Higpo3zinax
BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Mmichkoi pamu (KuiBchkoi MichKOi mepikaBHOT
anMigicTpaii), palfoHHHX B MicTi KHeBi iepkaBHUX aaMiHicTpallisaX;

8)  ysaranpHIO€ Ta aHalidye iHGopMamilo mpo poboTy YNOBHOBaXKEHHX
migpo3niniB (oci6) 3 nuTaHp 3anobiraHHs Ta BHUSBIEHHS KOPYIIii y CTPYKTYpHHX
migpo3izax BHKOHaBYoro opraHy KwuiBcekoi Mmicekoi paau (KuiBchkoi MichKkol
JlepKaBHOI aaMiHicTpanii), palionaux B MicTi Knesi nepxaBHHX aqMiHicTpanisx;

9) nepeBipse B YCTaHOBIEHOMY HOPSAKY MOBIAOMIEHHS (i3MYHUX Ta
IOpUIMYHUX oOcib, iHdopMallifo, ONPHIIOAHEHY y OPYKOBaHMX 3acobax MacoBOl
iHopmalii, oTpumaHy uepe3 3acoOM TeNEKOMYyHiKallil, a TakoX OTPHUMAHY Bij
CTPYKTYPHHX MiJpO3/iiB BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchKoi
MICBKOI Jiep)kaBHOI ajaMiHicTpanii), paifoHHmx B MicTi Kuesi neprxaBHMX
aJMiHICTpalliifi WIONO0 NpPHYETHOCTI MNpALIBHUKIB LKX OpraHiB JO BYHHEHHS
KOpyNuiHuX abo NMoB’g3aHUX 3 KOPYIILI€IO PaBONOpPYILEHb;

10) 'y pasi BusBneHHs (akTiB, 110 MOXYTh CBiJYUTH TNpPO BYHHEHHS
KOpynuiiHux abo mOB’s3aHMX 3 KOPYILIEH MpPaBONOPYLIEHb MOCATOBUMH YH
cy’)00BUMH O0cOGaMH  CTPYKTYPHHMX MNiIpO3IisiB BHMKOHaB4YOro opraHy KuiBchkoi
Micekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi fepikaBHOT anMiHicTpauii), paifonHux B micti Kuesi
Aep)KaBHUX aIMIHICTpaUil, MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3allili KOMyHaJbHOI
dopmu BnacHocTi TepuTopiansHOi rpomamd Micta KHeBa, a TakoX O3HAK
NpaBoNOpYyLIEHHs 32 pe3yibTaTaMH MepeBipoOK  Aekiapaliif npo MaiHO, IOXONH,
BUTpPaTH 1 3060B’s3aHHA (iHaHCOBOro XapakTepy, iH(GOpMye B yCTaHOBJIEHOMY
nopsaaky npo Taki ¢akth KHIBCBKOrO MiCBKOrO TrojoBy Ta CHEialbHO
YIOBHOBaXXEHHUX Cy6’€kTiB y cepi nmpoTuaii kopymuii;

11) Bene o6nik MpauiBHHUKIB CTPYKTYPHHX MiZAPO3iIiB BUKOHABIOTO oprasy
Kuiscbkoi micekoi paan (KuiBcbkoi Mickkoi nepskaBHOT aaMiHicTpaii), paifoHHUX B
MicTi Kuesi nepxaBHMX anMiHiCTpauiii, NMiINpHEMCTB, ycTaHOB Ta oprasizatlii
KOMYHaJIbHOI ()OPMHM BIACHOCTi TepHTOpiasibHOi rpoMany Micta Kuesa NPUTATHYTHX
[0 BIANOBIZANBHOCTI 3a BYMHEHHS KOPYNLIHHMX a60 MOB’S3aHUX 3 KOPY L€
NpaBONOPYIIEHb;

12) B Mexax kommereHuii rorye i momae Marepianu JUis po3misay Ha
Hapajax, sKi TpPOBOAATBCA y BHKOHABYOMY opraHi KHiBchkoi MiceKoi panu
(KuiBcpkilt  Michkili  nepikaBHiii aaMiHicTpauii), Ta 3miiicHioe KOHTpONIB 3a
BUKOHAHHSM IPHHHATHX PillIeHE;

13) nmnosimomnse y mnmceMoBilt ¢opmi KHiBChKOro Mickkoro r'OJIOBY,
YpsII0BOrO yNOBHOBaXXE€HOTO 3 MUTaHb AHTHKOPYMIIHHOI MONITHKK Ta CIeliaJbHO
YNOBHOBaX€HUX Cy0’eKTiB y cdepi mporugii xopymuii npo (akTH, L0 MOXYThH
CBIITMTH NP0 BIMHEHHS KOPYMUIHHUX ab0 MOB’A3aHUX 3 KOPYTIi€lO0 NPaBONOPYLIEH
NOCANIOBUMH YM CITyXOOBHMH 0cO6aMH  BHKOHABYOrO OpraHy KHiBCHKOI MiChKOT
pamu (Kuiscekoi Mickkoi aepixaBHOI anMidicTpanii), paidonHux B wicti Kuesi
ACPXABHUX a[MIHICTpalii, MiANPHEMCTB, yCTaHOB Ta Opraisauiii  KOMyHalbRO}



¢opmu BracHoCTI TepuTOpiansHOi rpoMany Micta Kuesa;

14) 3abesneuye  omepatuBHHI Ta  SKiCHHM  po3rsn 3BEpHEHb
PaBOOXOPOHHMX OPraHiB, MINPHEMCTB, YCTaHOB, OPraHi3alii BCix (pOopM BIACHOCTI
Ta TPOMazsH 10 BUKOHaB4YOro oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi MichKoi
Jep>aBHOI aaMiHiCTpallil) 3 MHTaHb, IO BiIHOCATHCS IO KOMITETEHI] Ynpagninus;

15)  3pilicHIOE MiATOTOBKY Ta KOHTPOJNIOE BHKOHAHHSN MICHKHX ILJIBOBHX
Nporpam 3 MUTaHb 3aro0iraHHs Ta BUSBICHHS KOPYTIILLi;

16) B Mexax cBoei komnereHuil 6epe yyacTs y peasizanii OCHOBHHMX 3acajl
TOMITHKK MiCBKOI BIIajiH, CIIPAMOBAHOI Ha HeWTpasli3alilo 3arpos, siki MAroTh MicLe
abo MOXyTb BUHHKHYTH Y IIpoLeci GpyHKIIOHYBaHHS MicTa;

17) B Mexax KomImeTeHLii aHami3ye opraHisauilo po6oTH NMPaBOOXOPOHHHX
OprasiB IIOA0 MPOTHAIT KOPYMNLUii B MiCTi, BU3Ha4ae HANGIIBII BajTHBI npobnemu B
IXHIA JISUIBHOCTI, TOTY€ IPONMO3HLIT OO0 IXHBOTO BUPIIIEHHS;

18)  rorye Kuiscrkomy MichkoMy rosiosi nponosumii 3 npoGiem 3ano6iranss
Ta IPOTUAIT KOPYIILLiI;

19)  B3aemonie 3 nifpo3aiNamMy 3 MATaHb 3aM06iraHHs Ta BUSBICHHS KOPYIILi
AEPKaBHUX OPraHiB, OPraHiB MiCLIEBOIO CaMOBDSIyBaHHS, IiANPHEMCTB, YCTaHOB Ta
OpraHisallii, criellialbHO YIIOBHOBa)XKEHUMH Cy6'ekTamu y chepi npotuaii KOpYILii;

20) rorye mnpoekTH pimenb KuiBChkoi MicChKOi palH, pO3MOpSIKEHb
KuIBCBKOIO MiCHKOIO I0NI0BH, PO3MOps/KeHb BUKOHABYOTO oprany KHiBchKoi Michkoi
pamu (KuiBchkoi MichKol AepikaBHOI aAMiHICTpauii) 3 MUTaHb, SKi BIAHOCATHCH 10
KOMITETeHLi1 YpaBiiHHs;

21) onpauboBye, Hagae NPOMO3MLII IIOA0 MONOIKEHHS HOPMAaTHUBHO-
MpaBOBUX aKTiB, pO3pOOJEHMX LEHTPalbHHMHM OpraHaMH BHKOHABYOI BIAIH 3
MUTaHb, AKi BIIHOCATECS 1O KOMIETeHMiT YnpapniHHs;

22) opraHi3oBye B3a€MOJil0 BHKOHaBYOro oprany KwuiBchkoi Mickkoi paam
(KuiBcpkoi Michkoi mepxaBHOI aaMiHicTpauii) 3 TepuTOpialbHHM yHpaBTIHHAM
HepxaBHoi cymosoi anmimicTpanii B Micti KueBi 3 Merolo noTpuMaHHs
3aKOHOJABCTBA 11040 3abe3neyeHHs IrpoMajiChKOro MOpAAKY, MpoMajchkoi Oe3meku,
NPO(INAaKTHKU NpaBONIOpYIeHs Ta GOPOTEOH 3i 3TOYMHHICTIO, a TAKOX HOAEPHKAHHS
Npas i cBOOON TIOAMHM i PPOMa/ISIHHHA, 3aXUCTY KHUTTS Ta 310POB'S 0co6u;

23) nopae nponosuuii Ta Gepe ydacth y po3pobneHi MiCbKMX ITporpam 3
IIUTaHb, 1110 HaJIeXaTh J0 #Oro KOMIETEHLl;

24) B3aemonie 3 cynamu;

25) sabesnedye y Mexax CBOIX IIOBHOBOXEHb peanizallilo [epXKaBHOI
MOJIITUKA CTOCOBHO 3aXHCTY iH(opMaLlii 3 06MeXEHHM JOCTYTIOM;

26) 3piiicHIOE iHWII NependayeHi 3aKOHOJaBCTBOM NIOBHOBAYKEHHS.

7. YripaBniHHS Ma€ npago:

1) oTpumyBaTH B YCTAaHOBIEHOMY 3aKOHOM TIOPSAKY BijJl CTPYKTYypPHHX
Migpo3ainiB BHKOHaB4yoro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi pamu (KuiBcekoi Michkoi
JepXKaBHOI ajaMiHicTpauii), paonnux B Micti KueBi nepxaBHux aamiHicTpawii,
MiAMPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizalii KOMyHaJibHOI (OpMH  BJIACHOCTI
TepuTopianbHoi rpoManu Micta Kuesa indopmautiro, Marepianu, 10KyMeHTH, YCHI Ta
MHUCbMOBI MOSACHEHHd, JAOBIKM Ta iHII BiIOMOCTI, BKIIOYaw4M iHGopMalLil 3



obMexeHHM JOCTyNoM abo TaKy, IO MICTUTh JepXKaBHY TAEMHHUIXO, HEOOXiAHY [UIst
BHKOHAHHA NMOKJIaIeHUX Ha YIpaBIiHHA 3aBIaHb;

2) oOTpuMyBaTH BiJ NpaliBHHMKIB CTPYKTYPHHX INiJpO3iTiB BHKOHaBYOIO
oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi nepikaBHOI agmiHicTpauii),
paiioHHnx B Micti KueBi AepxaBHHX aJMiHICTpaliid, MiOIPHEMCTB, YCTAaHOB Ta
opraHisaniii KOMyHaJIbHOI (JOPMH BIIaCHOCTI TepUTOpianbHOI rpomamu micta Kuesa
YCHI Ta IHCHMOBI IIOSICHEHHS 3 IWTaHb, fKi BHHUKAIOTH IIiJ Yac IMPOBEIEHHS
cy>x00BHX po3cCiiayBaHb (IIepeBipoK);

3) 3amy4ard @paiiBHUKIB CTPYKTYPHHMX IiPO3JUIIB BHKOHAaBYOIO OpraHy
KwuiBcpkoi Mickkoi paau (KuiBchkoi MiChKOI iep)KaBHOI aaMiHicTparlii), palOHHHX B
MicTi KueBi fepkaBHHX aaAMiHICTpalii 3a MONOKEHHSIM 3 IX KepiBHUKAMHM JI0 y4acTi
y TpoBeNeHHI Cchoy00BHUX poO3ClHifyBaHb (NepeBipoK) Ta HaJaHHi BigNOBiIHOL
JIONIOMOT'H;

4) 3a NMOTOMKEHHAM 3 KEPIBHMKAMHM BIANOBIIHMX CTPYKTYPHHX MiJpO3AiTiB
BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi wmicekoi panu (KuiBcbkoi Micekoi Jep)kaBHOT
aaMibicTpauii), paidfoHHmx B Micti  KHeBi  nmepkaBHMX  aamiHicTparii,
NPaBOOXOPOHHHX OpraHiB Ta 00'eqHaHb I'POMajsH 3alyyaTH iX MPalliBHHKIB s
po3pobKku Ta peanizalii mporpaM Ta 3axofiB YNpaBJiHHS;

5) mepeBipATH poOOTy yNOBHOBaXEHHMX MiApo3ainiB (oci®) 3 mnuTaHb
3anobiraHHs Ta BUSABIEHHS KOpYNUii Y CTPYKTYPHHX MiJpO3JiJaXx BHUKOHABYOIO
oprany KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi aeprkaBHOI aamiHicTpalii),
palioHHuX B MicTi KueBi nepxaBHUX aJMiHICTpallisx;

6) CKIMKaTH B YCTAaHOBJIEHOMY MOPSAKY Hapaiu 3 MHTaHb, 10 HaJeXaTh 10
KoMIleTeHLii YrpaBiniHHS;

7) 3acnyxoByBaTM Ha OINEPaTMBHHUX Hapanax KepiBHHKIB YNOBHOBAXKEHMX
niaposninis (oci6) 3 muTaHe 3anmobiraHHs Ta BHUSBIEHHS KOPYMLii y CTPYKTYpPHHX
miaposzinax BHMKoHaB4Yoro opradHy KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchbkoi Michkoi
Aiep)KaBHOI aaMiHiCTpaii), pafoHHHX B MicTi KHeBi nepxaBHuX aaMiHicTpanisx;

8) onepxyBaru:

3BiTH KEPiBHHKIB YIIOBHOBa)XXEHHX Mipo3aiiiB (0ci6) 3 nuTaHs 3anobiraHHs Ta
BUSIBIIEHHS KOPYMLIi y CTPYKTYPHHMX MifpO3Ainax BMKOHaB4oro oprany KuiBchkoi
Micekoi panu (KuiBchkoi Michkoi fepikaBHOI agMiHicTpanii), paifoHHuX B MicTi Kuesi
NepXaBHUX aMIHICTpaLisX;

iHpopmallilo 1100 pe3ynbTaTiB MepeBipkM (aKTiB CBOEYACHOCTI MOJAHHS
JleKIapalliii npo MaiHo, JOXONH, BUTPATH i 3060B’s13aHHs QiHAHCOBOIO XapakTepy, Ta
IX MepeBipKH B CTPYKTypHHX MiZpO3/ilaXx BHKOHaBYOro opraHy KHIBChKOI MiChKOT
papu (Kuicbkoi Michkoi nepixaBHOI aaMiHicTpanii), paifomHmx B MmicTi Kuesi
JepXaBHUX aaMiHICTpalisix;

iHhopMalilo IIOA0 MNpALiBHUKIB NPUTATHYTMX MHO BiAMOBiNanpHOCTI 3a
BYMHEHHS| KOPYMNUiHHMX a60 MOB’A3aHMX 3 KOPYNUi€IO MpPaBONOPYUIEHb B
CTPYKTYypHHX MIJPO31iJax BHKOHaBYoro opraHy Kuicekoi Micskoi pagu (KHiBChkoi
MICBKOI  Jlep)kaBHOi ajgMmiHicTpauii), palfoHHMX B wMicTi Kwuesi JepP)KaBHUX
a/IMIHICTpaLisfX.

8. IlpauiBHHKM VYNIpaBNiHHA MiJ Yac NMPOBEJEHHS CIYXOGOBHX PO3CIiLyBaHb



(mepeBipok)  MalOTh NpaBO 3  YpaXyBaHHAM OOMeEXXeHb, BCTAHOBJIEHHX
3aKOHOZABCTBOM, Ha OE3IepelIKOAHMH NOCTYyHm 10 NpPHUMIlleHb Ta TEpPUTOPiii
CTPYKTYPHHX MIJPO3IiIiB BUKOHABYIOIO opraHy Kuiscekoi Michkoi pams (KuiBchkoi
MiCBKOI JepkaBHOI aamiHicTpamii), paiionHux B MicTi KwueBi mepxaBHMX
aIMiHiCTpauilf, NiANPHEMCTB,  yCTAHOB Ta OpraHi3awiii KOMyHATBHOI dhopmu
BIIACHOCTI TepUTOpianbHOi rpoMamu Micra Kuesa, NOKyMeHTiB Ta Marepianis, 1m0
CTOCYIOTBCS Ipe/iMeTa Cityk60Boro posciifyBaHHs (IepeBipKH).

IlpauiBHuKH VYNpaBIiHHA B MeXax CBOIX MOBHOBA)KEHb Ta 32 HEOOXiMHOCTI
MOXXYTb 3aJIy4aTHCh 1O TPOBEIECHHS:

1) excniepTH3M NpPOEKTIB pO3MOPSIKEHh BHKOHABYOIO oprany Kwuiscekol
micbkoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi mepkaBHOi amMiHicTparii) Ta PO3MIOPSIKEHD
paloHHHX B MicTi KHeBi nepxaBHUX aZMiHiCTpallii 3 METOIO BUSABJIEHHS IPUYUH, 1O
NPU3BOAATE YU MOXYTh NMPU3BECTH 0 BYMHEHHS KOPYMNUiMHMX ab0o moB’s3aHuX 3
KOPYIUI€l0 NpaBoNOpylleHb, Ta y pasi iX BHUSBIEHHS BHOCHTh IIPOTIO3HILLi
KuniBcbkoMy MichKOMY TronoBi Ta rojosaM padoHHMX B Micti Kwuesi Jep)KaBHUX
aJaMiHiCTpaliif oo IX yCyHEeHHS;

2) BHYTPIlIHBOTO aymHTy CTPYKTYPHHX IifPO3IiTiB BHKOHABYOTO opraHy
KuiBcpkoi Micekoi paau (KuiBcbkoi Michkoi JepXaBHOI agMiHICTpallii), palOHHHUX B
MicTi Kuesi nepxaBHMX aiMiHicTpawid, MiANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta oprasisariii
KOMYHalnbHOI (DOPMHM BJAaCHOCTI TepUTOpiajnbHOI rpoManu Micra Kuesa 3 Meroro
31IHCHEHHS KOHTPOJIIO 33 JOTPUMAHHSAM BUMOT aHTHKOPYTILIiHHOIO 3aKOHOIABCTBA.

9. VripaBniHHA B yCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOM TOPAIKY Ta B MeXaX MOBHOBAXEHb
B3a€EMOJi€ 3 BIANOBIAHUMH NpodinbHUMHM KoMicisMH KHIBCbKOT MiChKOI panu,
CTPYKTYPHMMH IAPO3JiJaMM BHKOHABYOro oprany KuiBchkoi Michkkoi pamu
(KuiBcbkoi Mickkoi JnepxaBHOI aaMiHicTpauii) Ta amapary, TepHTOpianbHUMHM
OpraHaMH MiHICTEpPCTB Ta iHIIKX LEHTPaNbHUX OpPraHiB BUKOHABYO! BIagM, OpraHaMu
MICLIEBOTO ~ CaMOBpS/lyBaHH#, OpraHaMH CyAOBOi BNafH, HNPaBOOXOPOHHUMH
OpraHamy, MiATPHEMCTBAMM, YCTAHOBaMH, OpraHisalisMu BCiX (GOpM BIAcHOCTI Ta
00'eIHaHHAMHU I'POMAJSH.

10. TlpencraBHuku YnpaBniHHA BXOAATH A0 CKIady KOHKYPCHHX KOMICiit st
NpoBeleHHs BIiAOOpY KaHAWAATIB Ha 3aMilleHHs BaKaHTHHMX TMO0Cajl JepKaBHUX
CJ1y>k00BLIB.

11. VYnpaBniHHs OYONIO€ HayanbHHMK, SKHH NpHU3HA4YaeThcd Ha Mocaay Ta
3BiNpHAETBCA 3 mocaad  KHIBCBKMM MICBKHM  TONOBOIO B yCTaHOBJIEHOMY
NOPSIIKY 32 IMOTO/DKEHHAM 3 YPSANOBUM YNOBHOBa)XEHHM 3 MMTaHb aHTHKOPYIILIHHOT
TIOJTI THKH.

Hayanenuk YnpapniHHSA Mig3BiTHHUHM | MIIKOHTPOABHHIM 3 NUTaHb 3arobiraHHs
Ta BUSABIEHHS KOpYNuii YpSAIOBOMY YNOBHOBA)XEHOMY 3 IIHTaHb aHTHKOPYILIHHOT
TIOJTITHKH.

12. Ha nocamy HayanpHMKa YNpaBlliHHA IIpU3HAYaeThes ocoba 3 BHIIOK
OCBITOIO 3a OCBiTHBO-KBali(iKaLliiHUM piBHeM crenianicTa a6o MaricTpa Ta sKa Mae



cTaxk poboTH Ha AepikaBHiH ciIyk0i Ha KepiBHMX nocajax abo Ha KepiBHHMX mocaaax
B IHIIKMX cepax He MEHI K II'ATh POKIB.

13. HavansHuk YnpaBiiHHA:

1) 3pificHIOE KepiBHMUTBO IisNBHICTIO VYNpaBliHHA | Hece IEPCOHANbHY
BiAMOBIJAIbHICTh 32 BUKOHAHHSA MMOKIAJIeHUX Ha YTpaB/IiHHA 3aBAaHb.

2) rotye i nonae Ha 3aTBEpUKEHHA B YCTAHOBIECHOMY MOPSAAKY MOJOXKEHHS Ta
CTPYKTYpY YNpasiiHHs, BHECEHHS 3MiH JI0 HHX, 3aTBEPIUKY€E MONOKEHHS IIPO BiALIM
Ta MOCaaOBi IHCTPYKIil MpaLiBHUKIB;

3) mojae 3riiHO i3 3aKOHOAABCTBOM Npono3uLii KuiBcbkoMy MickkoMy ronosi
IO0 NPHU3HAYEHHs Ha MOCaJH, 3BUIBHEHHS 3 MMOCaj Ta NepeMillleHHs MpaliBHUKIB
YrpaBiniHHA, CBO€4YacHe 3aMillleHHS BaKaHCIH, 30X0YEHHS T4 HaKJIaJIeHHS CTATHEHb,

4) KOHTPOJIIOE CTaH BUKOHABCHKOI JUCLIMIUTIHYM B YTIpaBIIiHHi;

5) BHOCHTB NMPOMNO3HILii 111010 BU3HaYEHHs noTped YipasninHa y inaHCyBaHHI
Ta MaTepiaJbHO-TEXHIYHOMY 3a0e3neyeHHi;

6) Mae npaBO BHOCHTH MNpOMO3HUIi INOAO MNpH3HAYEHHS HA Mocamy Ta
3BIIbHEHHA 3 [0CAJM KepiBHUKIB YIOBHOBaXEHHMX MiApo3ainiB (oci6) 3 mnuraHb
3aro0iraHHs Ta BHSBIEHHS KOpyNuii y CTPYKTYpHHMX Migpo3AijaXx BHKOHABYOIO
opraHy KuiBcekoi Mmicbkoi panu (KuiBcekoi Mickkoi aepikaBHOI aamiHicTpauii),
paiioHHMX B MicTi KueBi nepxaBHUX aAMiHICTpaLisx;

7) MOro/uKye NpH3HAYEHHsS Ha MOCAdy Ta 3BUIBHEHHS 3 MOCANH KepiBHHKIB
YIOBHOBa)XeHHUX MiZAPO3iiiB (0ci6) 3 NUTaHb 3ar06iraHHs Ta BUABJIEHHS KOPYIMLil y
CTPYKTYPHHX IiZpO3/inax BUKOHaBYOro oprany Kuiscbkoi micekoi pagu (KuiBcskoi
MiCbKOi JepxkaBHOi amMiHicTpanii), padoHHWX B Micti Kuei aepxaBHHX
aaMIHICTpalisiX;

8) Mae mpaBO HaJaBaTM MpOMO3MUIl IIOAO MpPOBEEHHS MepeBipoK Ta
CTY*OOBHX PpO3CHiAyBaHb y CTPYKTYDHHX IIi[pO3/inax BHKOHABYOTO OpraHy
KuiBcrkoi Micekoi paau (KuiBchkoi Mickkoi fepkaBHOT agMiHicTpalii), paifoHHHX B
micTi KueBi nepikaBHHX aqMiHicTpalisx;

9) Mae mnpaBO BHOCHTH IOA@HHA MPO MPHUTATHEHHA I0CAJOBHX OCi6
BHUKOHaB4oro oprady Kuiscekoi Micekoi panum (KuiBcekoi Mickkoi aepsxaBHOT
anMimicTpauii), padiomnux B Micti KueBi pgepxkaBHux amMimictpaumiii g0
BI/IMIOBIAJTBHOCTI 32 ITOPYIIEHHS BUMOT 3aKOHOIaBCTBA;

10) indopmye KHiBCBKOro MiCBKOTO ToNOBY MpO BHMAJKH MePELIKOIKAHHS
BHKOHAHHIO MpaliBHUKaMH YNpaBliHHA iX M0casoBUX 000B'S3KiB, HeNomaHHs a6o
HECBOEYACHOIO IIOAAHHA II0CAJIOBUMH Ta CIYyX0O0BUMH 0co0aMH BHKOHABYOTO
oprany KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi nepkaBHOi aamimicTpaii),
patoHHuX B Micti Kuesi nepkaBrux aaMiHictpauiii indopmarii Ta Marepiaiis, mo
CTOCYIOTBCS NUTAHb AUUTBHOCTI YIIpaBIliHHS;

11) Gepe y4acTs y Hapajax, sKi IPOBOAATECS Y BHKOHaBYOMY opraHi KuiBcekoi
micekoi pamu (KuiBCbKilt Michkiit nepskaBHiit anMinicTpanii) Ta KuiBcbkift Micekiit
paii, IpA PO3MIISAL MUTAHb, IO BXOAATH 0 KOMIETEHIiT YpaBmiHHs;

12) B Mexax KommeTeHIii Gepe y4acTs y 3acifaHHAX KoJerii, Hapajax, a TaKoXx
y pobori koHpepeHNiH, cemiHapiB Ta IHIMX 3axomax, sKi MPOBOAATECH Y
MPaBOOXOPOHHUX OpraHaX MicTa;

13) ynmoBHOBaXye mpauiBHUKIB YIpamliHHS Ha y4acTb y Hapajax, IIo



MPOBOAATECA y BHKOHaBYOMY opradi KuiBcbkoi Mmickkoi pamu (KuiBceKii MichKii
AepxaBHif anaMiHnicTpauii), paiionHux B Micti KueBi nepxaBHuMX anmiHicTpalisx,
NPaBOOXOPOHHUX OpraHax MicTa (3a MOrOIXeHHSM 3 1X KEpiBHMKaMM) Ta CKJIMKa€e
HapaJy 3 [IMTaHb, BiJHECEHUX O KOMMETeHLil YpasiHHs;

14) rorye marepiasM 3 NUTaHb AiSVIBHOCTI YMpaBIiHHA [0 po3MIsAy Ha
Hapazax 3a yyacTio KHiBChbKOro MiCbKOro rojioBu;

15) 3abe3neuye po3pobky miaaHiB pobotH YnpasiiHHS;

16) moxxe Bxogutu 10 ckiany Konerii BukoHaBuoro oprany KuiBcekoi Mickkol
panu (KuiBcekoi MichKoi nepxaBHOI aaMiHicTpallii).

15. HayansHuk VYmpaBniHHA Ma€ 3acTynHHKA, SKHH 3a HOro MOJaHHAM,
MOroDKEHUM i3 KepiBHHKOM arapaTy BHKOHaB4oro oprany KuiBcbkoi Micekoi paau
(KuiBcekoi MicbKOI Jep)kaBHOI agMiHICTpauii), NpU3HAYa€ThCs Ha IMocaay Ta
3BLIBHAETHCA 3 nocaau KuiBCBKHMM MiCBKHM IOJIOBOIO B YCTAHOBJIEHOMY MOPSIKY.

16. IlpauiBHUKKM YnpapiniHHA NMPU3HAYalOTHCA HA MOCAAH Ta 3BiIBHAIOTHCH 3
nocaj B YCTAaHOBIEHOMY MOPSIKY.

17. lna 3pificHeHHs QyHKUiH, NoKIafeHWX Ha YNpapiliHHA, HAYalbHUK Ta
NpaliBHUKH YMpaBTiHHA HaJIAIOTBCSA NMPAaBaMH, BHKOHYIOTh OOOB'A3KM Ta HECYTh
BIATMOBIJA/bHICTh BiAMOBIZAHO 10 3aKOHONABCTBA YKpaiHH, HOPMATHBHO-TIPABOBHX
aKTiB, 110 PEryJIOOTh NOPSANOK i YMOBH IPOXOMKEHHS AEPXKABHOI CIIy»OH, a TaKOX
[IpaBun BHYTpPIIIHBOrO TPYAOBOIO pPO3MNOPSAAKY BHKOHAaB4Oro opraHy KuiBcekol
micekoi paau (KuiBcekoi Michkol fepkaBHOI agMiHicTpauil) i nsoro [TonoxeHHs.

18. TlloxnanmenHs Ha VYnpaBniHHA 000B'A3KiB, He mnepeabayeHUX UMM
[TonoxeHHsM, 1 TaKHX, IO He HaJeXaTh a00 BHXOMATH 3a MeXI HOro MOBHOBaXKEHb
4¥ 0OMEXYIOTh BUKOHAHHS MTOKJIaJleHHX Ha HBOTO 3aB/IaHb, 3a00pOHSETHCS.

19. Burpati Ha yTpuMaHHs YIpaBliHHA 3/1HCHIOIOTECS 32 pPaxyHOK BHJIAaTKiB

6romxery nependayeHHX Ha YTPUMaHHA anapary BHKOHaB4Oro oprany KwuiBChKoi
micekoi paau (KuiBchkoi Mickkoi epkaBHOI aaMiHicTparii).

KepiBauk anapary B. Bonaapenko
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'._ 1" Po3NopsKe s BHKOHABIOTO OpraHy
| Kuipcpkoi micekoi pamu (KuiBchkoi
... MichKoi aepxaBHOI anMiHicTpawii)
et 27042016 No 294

INOJIOKEHHS
PO YNPABJIiHHA 3 MHTAHb B32€MO/Ii 3 IPABOOXOPOHHHMM OPraHAMHM 110
3a0e3meveHHI0 NPaBONOPSAKY Ta MyHiUMNAILHOT Ge3nexn anapaTy
BHKOHaB4oro oprany KuiBcbkoi micbkoi panu (KniBebkoi Mickkoi nepaxaBHoi
aamiHicTpauii)

l. YnpaBniHH® 3 NHTaHb B3aeMOJil 3 NPaBOOXOPOHHHMH OpraHaMH Ta
MYHILMNanbHOI Ge3neKu amapaTy BHKOHABYOTO opraHy KHIBCekoi MichbKoi paau
(KuiBcbkoi Micbkol AepxaBHOI anMiHicTpanii) (zani - Ynpapninus) e CTPYKTYPHHM
MiZpO3/1iJIOM anapaTty BHKOHaBYOro oprany KHIiBCBKOI MichKoi paau (Kwuiscekoi
MiCBKOI iepyKaBHOI aaMiHicTpaii).

2. YnpasniHHA y CBOIH AisTBHOCTI MiANOpPSAKOBY€EThCS KEpIBHHKY amapary
BHKOHaB40ro opraHy Kuibckkoi Micekoi panu (KuiBCbkoi Mickkoi mepxaBHOI
afMiHicTpauii).

3. YnpaBniHHA y CBOill HisILHOCTI KepyeThbcs Koncturyuiero Vipaiuu,
3aKOHaMH YKpaiHu, nocraHoBamu BepxoBHoi Pamu Ykpainu, akramu IIpe3nneHnra
Ykpainu i Kabinery Minictpis Ykpainu, pimeHHsma KuiBcbkol MichKOi paznu,
po3nopskeHHAMH KHIBCBKOrO MiCBKOIO TOJNOBH, PO3NOPAMIKEHHIMH BUKOHABYOTO
opraHy KuiBcekoi micbkoi panu (KuiBckkoi Michkoi aepikaBHOI aaMiHiCTpaLii),
Haka3aMM KepiBHMKAa amapaTy BHKOHaBYOro opraHy KuiBcbkoi Michkoi panu
(KuiBcpkoi Micskol aepxaBHO anMimicTpauii), iHIIHMM HOPMAaTHBHO-TIPABOBUMH
aKTamu Ta uuMm [lonoxeHHsIM.

4. OCHOBHMMH 3aBIaHHAMH YTIpaBIiHHS €

4.1. 3abe3neyeHHs 3aKOHHOCTI i NPaBONOPSAMIKY, AONEPKAHHS npaB i cBO6O]
rpoMazsiz y micti Kuesi.

4.2. Opranisauis B3aeMoii BUKOHaBYOro opraHy KHiBCBKOi MichKOi panu
(KuiBcbkoi Mickkoi nepikaBHOI anmiHicTpaii) 3 NPaBOOXOPOHHUMH OpraHaMH Ta
OpraHamMH IOCTHLII i NpoKypaTypH, (Jali — NpaBOOXOPOHHI opraid 1 OpraHy
IOCTHLT), rPOMaACEKUMH (OPMYBaHHSAMH 3 OXOPOHH IrPOMaZCBLKOro MOPSAKY Ta
IEPXaBHOTO KOPJIOHY.

4.3. 3piliCHEHHS CNUIBHO 3 NPABOOXOPOHHHMH OpPraHaMH 3aXOMiB 00
OXOpOHH rPOMaJICEKOI be3neKkH, rpOMaaChKOro MOpsaKy, 60poTEOH 31 3704MHHICTIO.

4.4. 3pificHeHHs 3aXOMiB IIOJO OpraHisauii NpaBoBOro 1HQOpPMYBaHHS |



BHXOBaHHS HaCeJIeHHS.
4.5. 3pificHeHHs KoopAaMHAlii 3 NHTAHb, MOB’S3aHUX 3 OXOPOHOKO
KOMYHaJIBHOI BJIaCHOCTI TepPUTOPIalbHOI rpoMany MicTa Kuega.

5. YrpasniHHg BiZITOBIAHO 10 NOKJIaIeHUX Ha HHOTO 3aBIaHb;

5.1. 3abesneuye BukoHamHs KoHcturywii Ta 3akomiB VkpaiHu, akTis
Ipesnnenra Vkpainu, Kabinety MinicTpie Vkpainu, iHmmMX opranis Iep>KaBHOT
BJIaJI B rany3i 3abe3neyeHHs 3aKOHHOCT], IPaBOIIOPSAKY, PaB i CBOGO rPOMasH;

5.2. B3aeMOJli€ 3 TNIPaBOOXOPOHHHMH OpraHaMM i OpraHaMH IOCTHILI,
rPOMaICBKUMH (POPMYBaHHSIMH 3 OXOPOHH IPOMAJCHKOrO MOPSAAKY Ta AEP)KABHOTO
KOpJIOHY;

5.3. 3abe3neyye 3iHCHEHHS 3aXOiB OO0 OXOPOHH rpoMaacekoi Oesnexw,
I'POMAJZICEKOTO MOPSIAKY, OOpOTHEOU 31 3I0YMHHICTIO;

5.4. 31ilcHIOE  3aXOQM IIOJIO OpraHisauii npaBoBoro iHGOPMyBaHHS |
BHXOBAHHS HaCeJIEeHHS;

5.5. 3nificHI0oe  mepenbayeHi  3aKOHOMABCTBOM — 3aXO[M, TOB'sS3aHi 3
MiATPUMAHHAM TI'POMAZICHKOTO TOPSAKY, IiJl 4ac BHHHMKHEHHS CTHXIMHOTO 1HXa,
aBapii, katacTpod, enigemii, enizo0Ti, NOXKex, IHIIMX HAT3BHYAHHHUX TTOLIN;

5.6. 3abesneyye  omepaTMBHMH  Ta  AKICHHMM  po3risg  3BEpHEHb
NPaBOOXOPOHHHMX OpraHiB, MiANPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHizauii Ta rpoMaisH J0
BUKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi Mmicekol paau (KuiBcbkoi Mickkoi mepikaBHOT
aZMiHiCTpalii) 3 MMTaHb, 1110 BiXHOCATHCS A0 KOMIETEHLT Y IpaBliHHS;

5.7. 30ilCHIOE MIATOTOBKY Ta KOHTPOJIKOE BMKOHAHHS MICBKHX LiJIbOBHX
Nporpam 3 MUTaHb, BiIHECEHUX A0 KOMIETeHLil Y npaBiiHHs;

5.8. B Mexax cBoei KoMreTeHLii 6epe y4yacTb y peanizallii OCHOBHMX 3acajl
MOJITHKH MICBKOI BJIaiu, CIPSMOBaHOI Ha HeHTpani3alliio 3arpos, siki MaroTh Miclie
abo MOXKyTb BUHHKHYTH Y rporeci QyHKIiOHYBaHHS MiCTa;

5.9. B Mexax KomreTeHLil aHali3ye oprasizauiro po6OTH MpaBOOXOPOHHHMX
opraHiB 1on0 3abe3rneueHHs MpaBOINOPSAKY Ta TPOMAAChKOi 6Ge3neKH, BH3HAYAE
Ha#ib1IbII Ba)kaMBI MpobsieMy B IXHi# HiSJIBHOCTI, TOTYE MPOMNO3HMLIT LI0A0 TXHBOrO
BUPIILIEHHS,

5.10. B Mexax KoMmeTeHLil BHBYAa€ KPUMIHOT€HHY OOCTaHOBKY y MicTi
HanpsaMiB 60poTEOH 3i 3MOYHHHICTIO;

5.11. onpanpoBye Ta Hajae NPOMO3UILII INOJO NMOTOMKEHHS HOPMATHBHO-
MPaBOBUX aKTIB, pO3pO0JIEHMX LEHTpPaIbHUMHM OpraHaMH BHKOHABYOI BJAIU 3
NMUTaHb, K1 BIHOCSTHCS 1O KOMIIETEHLi Y IpaBiiHHS;

5.12. B3aemoji€ 3 KOOPAHHALIHHOIO IPyNo AHTHTEPOPUCTHYHOTO LEHTPY
npu 'onoBHomy Ymnpasninui Cnyx6u 6e3nexkun Ykpainu y M. Kuesi ta KuiBchbkii
obnacTi o0 NPOTHAIT TEpOPU3MY Ta EKCTPEMI3MY;

5.13. rotye i moga€e B Mexax CBOIX NIOBHOBa)X€Hb MaTepiajlu I pO3Isiay
Ha Hapazax, sKi NpOBOASTHCS Yy BHUKOHaBYOMY opraHi KuiBCcbkoi MichKOi paju
(KuiBcbkiit Michkili aepkaBHil anMiHicTpallil), Ta 3AiHCHIOE KOHTPOJb 32 BUKOHAHHSI
NPUHAHATHX pilLIEHb;

5.14. rorye npoextu akTiB KuiBcbkoi Micbkoi paau, KuiBcbkoro Micbkoro



rOJIOBU, BHKOHaB4oro oprany KwuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi MichKoOT
AepXaBHOI aJIMiHICTpaIiT) 3 MUTaHb, SKi BiAHOCATHCS 10 KOMIETEHINT Y IpaBITiHHS;

5.15. rotye BUCHOBKHM IMIO/I0 OGTPYHTOBAHOCTI KIOIIOTaHb IIPABOOXOPOHHUX
OpraHiB Ta OpraHiB FOCTHUIUI IIIOJ0 BUALIEHHS KOIUTIB, MepeabadeHuX BiAMOBIIHAMY
LITbOBUMH ITPOrpaMaMu;

5.16. 3abesneyye KoopaWHANil0O MAif 3 IIPaBOOXOPOHHHMH OpraHaMH,
TPOMaACHKUMH (DOPMyBaHHAMHU 3 OXOPOHH I'POMAaJCHKOTO IOPSIKY Ta JEP>KaBHOIO
KOPZOHY, CTPYKTYPHHX HiJpO3JiTiB BHKOHaBYOro opraHy KWiBCchKoi MichKOiI paniu
(KuiBcpkoi Michkol AepkaBHOI agMiHicTpalil), miANPHEMCTB, yCTaHOB, OpraHizalii
KOMYHaJIBHOI BJIACHOCTI TepUTOpianbHOI rpoMany Micta KueBa mix vac 3aificHeHHs y
BCTQHOBJIEHOMY IOPSOKY MAEMOHTaXy THUMYacOBUX CIOPYH JUIA IPOBaIDKEHHS
i AIPUEMHHUIIBKO] iSIBHOCTI, 3aC00iB ImepecyBHOI APiGHOPO3apiGHOI TOProBensHOT
Mepexi, 00'eKTiB ce30HHOI ApiOGHOPO3APiOHOI TOProBENbHOI Mepexi, PeKIaMHHUX
3aco0iB Ta Iig 4Yac 3BUIBHEHHS CaMOBUTBHO 3aMHATHX 3€MeIbHUX MiISHOK MicTa
Kuega.

5.17. KOOpIHMHYE Ta CIIPSIMOBYE HisIbHICTh KOMYHAIBHUX ITiJIIPHEMCTB, 1110
3a0e3neuyloTh OXOpOHY MaliHa TepuTopianbHOi rpomamd wicta Kuesa Ta
MiANOpsAAKOBaHi anapary BHKOHaB4oro oprany KwuiBcbkoi micekoi panu (KuiBcekoi
MICBKO] Jlep>KaBHOI aaMiHicTpauii).

5.18. 3pilicHI0€ iHII nepenOavyeHi 3aKOHOJaBCTBOM NTOBHOBaXKEHHS.

6. YripaBiiHHS Ma€ Mpago:

6.1. OnepxyBaTy B yCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY Bill CTPYKTYPHHX MiIpO3.isiB
armapaty Ta BHKOHaB4oro oprady KuiBcekoi micbkoi paau (KuiBchbkoi Mickkoi
JepXaBHOI aaMiHiCTpauiil), padoHHHUXx B MicTi KueBi aepxaBHUX anMiHiCTpalliii,
MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizaliii KOMyHalbHOI BJIACHOCTI TEpUTOPialbHOI
rpomMany micta KueBa, npaBOOXOpPOHHHMX OpraHiB i OpraHiB IOCTHLII, IPOMaIChKUX
GopMyBaHb 3 OXOpPOHM TIpPOMAACBKOTO TMOPSAKY Ta JEPXKAaBHOTO KOPAOHY
iH$opMalilo, Marepiany, HOKYMEHTH, JOBIAKM Ta iHLII BiZIOMOCTI, HEOOXiAHI IS
BHKOHaHHS MOKJIaJAeHUX Ha YTIpaBliHHS 3aBAaHb.

6.2. 3a NOroJ)KeHHsM 3 KepiBHMKaMH BIAMOBITHUX CTPYKTYPHHX IiJpO3IiTiB
BUKOHaBYoro oprady KwuiBcekoi Micskol panu (KuiBcbkoi Mickkol mepixkaBHOI
anMibicTpanii), padoHHux B MmicTi  KueBi  nepxaBHMx — aamimicTpauii,
NPaBOOXOPOHHUX OPraHiB I OpraHiB IOCTHLIi, HEIEeP)KaBHUX OXOPOHHHX CTPYKTYP,
rPOMaaChKUX (OpMyBaHb 3 OXOPOHM TIPOMAZICBKOrO TMIOPSIAKY 3alydaTd IX
MpaliBHUKIB 1% po3pobku Ta peanizalii mporpaM Ta 3axofiiB YipasiiHHS;

6.3. B ycraHOBIeHOMY NOpSIAKY CKIMKAaTH Ta OpaTH y4yacTh y Hapagax 3
IIATaHb, 1110 HAJIEXaTh 1O KOMIETEHIIiT YIpaBIiHHS.

6.4. 3anyyaTH cneuiagicTiB CTPYKTYPHHUX MiAPO3IiliB BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscbkoi Micekoi panu (KuiBcbkoi MichbKOI fepikaBHOT aaMiHicTpalii), palfOHHHX B
micti Kuesi nepxaBHuX aaMiHicTpaliii, 1paBOOXOPOHHMX OPraHiB i OpraHiB FOCTHIIT,
MiANPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHizailiif, 06'e1HaHb rpomansH (3a MOTOMKEHHSAM 3 iX
KepiBHMKaMH) 10 PO3MIsiAy MUTaHb, 110 HAJIeXaTh 0 KOMIETEHLT YIpaBliHHs.

6.5. B ycranoBneHoMy TmopsiAKy Opatu y4acTb |y  AiSUTBHOCTI
KOHCYJIbTaTHBHHUX, JOpal4MX Ta IHIIMX JOMOMIXXHUX OpPraHiB BUKOHABYOTO OpPraHy



KuiBcpkoi  micekoi  pamu  (KmiBebkol Mickkoi  aeprkaBHO!  ammimicTparii),
PaBOOXOPOHHHUX OPraHiB i OpraHiB FOCTHILI.

6.6. 3BepraTucs B yCTaHOBJIEHOMY MOPSIAKY /0 IPaBOOXOPOHHMX OpraHiB,
rPOMaJChKHX (OPMyBaHb 3 OXOPOHH TPOMAJCHKOrO MOPSAKY Ta AEpIKaBHOTO
KOPIIOHY 3 METOX0 3a0e3NeyYeHHs KOOpAMHallii Aiii, NOB’A3aHMX 3 JEMOHTaXKEM
TUMYaCOBUX CIIOPYJ JUIsl TIPOBAPKEHHS MiJANPUEMHHUIBKOI IisUIBHOCTI, 3aco0iB
nepecyBHOI  ApiGHOpO3NpiOHOI  TOProBeNbHOI  Mepeki, O00'eKTIB  CE30HHOI
NpiOHOPO3APiOHOI TOpProBenbHOI Mepexi, PEeKJIAMHHMX 3aco0iB Ta 3BiUILHEHHSM
CaMOBIJTBHO 3aHHATHX 3eMebHHUX AiISHOK MicTa Kuesa.

7. VYmpaBiiHHS y Ipolueci BHKOHAHHSI TOKJIaJ€HHX Ha HBOIO 3aBlaHb
B3a€MOJI€ 3 IHIIMMHU CTPYKTYPHHMH IiIPO3JiIaMHi anapary Ta BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscbkoi Micekoi pagu (KuiBchkoi MiCBKOI epikaBHOI amMiHicTpalii), paloOHHUMH
B wMmicti KwueBi  nmepkaBHHMH  agMiHiCTpauisiMM, OpraHamMM  MiCLEBOIO
CaMOBpsIyBaHHs, TEPUTOPIAIbHUMU OPraHaMHM MiHICTEPCTB Ta iHIIMX LEHTPaJbHUX
OpraHiB BMKOHABYOI BJIaJii, IPaBOOXOPOHHMMHM OpraHaMM i OpraHaMH IOCTHLI,
MiANPUEMCTBAMH, YCTAaHOBAMH, OpraHizallisiMi Ta 00'€ JTHAHHSIMH TPOMa/IsiH.

8. VYmpaBiiHHS OYOJIOE€ HAYalbHHUK, SIKHH IpU3HA4YaeTbCs Ha Mocajay Ta
3BIJIBHAETHCS 3 nocaan KHiBCbKMM MICBKHM NOJIOBOIO B YCTAHOBIIEHOMY MOPS/IKY.

Ha nocany HayanbHMKa YNpaBiaiHHA NMpH3HA4yaeThbCs ocoba, sika Mae BHULLLY
OCBITY BIAMOBIAHOro npodeciifHOro cnpsMyBaHHS 3a OCBITHBO-KBaslidiKallHHUM
piBHeM Mmarictpa abo cneuianicrta; ctax pobotu 3a (axom y mepxkaBHii ciyx6i Ha
KepiBHUX rocajzax He MeHuie 3 pokiB abo cTax pobOoTu 3a ¢axoM Ha KepiBHMX
nocajax B IHLIUX cdepax He MeHIle 5 poKiB.

9. HayanbHuk YnpasiiHHS:

1) 3mificHIO€ KepiBHMUTBO JiSUIBHICTIO YNpaBliHHS, Hece NepCOHalbHY
BIJINMOBIJAJBHICTh 32 BUKOHAaHHS MOKIaJAEHUX Ha YINpapiiHHS 3aBOaHb, CNPSIMOBYE
AISUTBHICTD  CTPYKTYPHHX  MiApO34iMiB  YmpaBiiHHS,  BH3HadYae  CTYIHb
BIAMOBIOANBHOCTI TpalliBHUKIB, KOHTPOJIIE CTaH BHMKOHABCbKOI JOHUCLHMILUIIHH B
YnpapniHHi;

2) 3abe3neyye B Me)Kax NMOBHOBaX€Hb CTBOPEHHS HEOOXITHHUX YMOB IS
po6OTH NpalliBHUKIB YIpaBniHHs, MOAA€E 3TiHO i3 3aKOHOJABCTBOM MPOIO3ULLIT 1010
3a0XO04YEeHHs Ta 3aCTOCYBaHHs CTArHeHb. BU3Hauae 3aBAaHHS i po3noninsie 0o60B'I3Kku
MIXX TpalliBHUKaMH YTpaBniHHs, 3abe3nedye niABULIEHHS iX KBanidikauii;

3) rotye i mojae Ha 3aTBepIKEHHS] B YCTAHOBJIEHOMY MOPSIAKY MOJOKEHHS Ta
CTPYKTYpY YTpaBliHHS, BHECEHHS 3MiH 10 HUX, 3aTBEPJUKY€ MOTOXKEHHS NpO BiULIH
Ta NMOCaO0Bi IHCTPYKLII NpaLiBHUKIB;

4) OGepe yuacThb y Hapanax, SKi NPOBOAATHCS Yy BHUKOHABYOMY Oprai
KuiBcekoi micekoi paau (KuiBebkiit Micbkilt neprkaBHii aamizicTpauii) Ta KMiBCbKii
MICBKi# paji, IpyU pO3MIsi/ii MUTaHb, IO BXOAAThH 10 KOMIETEHUIl YIpaB/liHHA;

5) B Mexax KoMIeTeHI1ii Oepe y4acTh y 3acilaHHsX KoJjerii, Hapanax, a TaKox
y pobori koHbepeHUil, ceMiHapiB Ta IHIIMX 3axoiax, sSKi TPOBOLATHCS Y



MpaBOOXOPOHHHUX OpraHax I opraHax FOCTHLIT;

6) yNOBHOBaxy€ MpalliBHUKIB YINpaBliHHA Ha yd4acTb y Hapajax, IO
MPOBOAATECA y BHKOHaB4OMY opraHi KuiBchkoi Mickkoi pamu (KuiBcbkiit Michkiii
AepxaBHii anMidicTpauii), paionHux B Micti KHeBi aepkaBHuUX aamiHicTpauisx,
MPaBOOXOPOHHHMX OpraHax i opraHax FOCTHIII (32 OrOYKeHHSM 3 TX KepiBHHKAMH) Ta
CKJIMKa€ HapalM 3 MUTaHb, BiJHECEHUX 10 KOMIETeHLil YpaBiiHHs;

7) Gepe yuacte y pobotri PerionansHOi KoopauHaUiiHOI —rpynu
AHTUTepOpUcTHYHOrO UeHTpy [onoBHoro ymnpasninHs Cnyx6u Gesnexku YkpaiHu
y M. Kuei ta KuiBchbkiit 061acTi mon0 npotuaii TepopusMy Ta eKCTpeMi3My;

8) rorye martepiasii 3 MNHUTaHb JISJIBHOCTI YMpaBiiHHS 00 pPO3MIsAy Ha
Hapazax 3a yqacTio KHIBCbKOro MiChbKOIO rojloBH;

9) 3abe3neuye po3pobKy riaHiB pobOTH YnpaBiiHHS;

10) BukoHye iHLII 000B'sA3KH, nependayeHi 3aKOHOAaBCTBOM.

10. HayansHUK ynpasniHHA Ma€ 3aCTyIIHUKA, KOTO [PU3HAYa€e Ha 1ocany Ta
3BiJIbHAE 3 nocaau KHIBCbKHI MICBKUH r0JI0Ba B YCTAaHOBIEHOMY MOPAIKY.

Y pa3i THM4acoBOi BiJICYTHOCTI HayalbHUKAa YrpaBliHHA (BiIpsAmIKeHHS,
BiAMycTKa, XxBopoOa Ta iHIUe) Horo OOOB'A3KM BHMKOHYE 3acCTyMHHUK HayalibHUKa

YnpaBniHHS.

11. [IpauiBHUKH YripaBiiHHS MPU3HA4YalOTHCA HA MOCAAX Ta 3BUIBHAKOTHECA 3
nocax KUiBCbKHM MICBKHM r0J0BOIO B YCTAHOBJIEHOMY TMOPSIKY.

12. IMpauiBHUKK YrNpaBiiHHS MPU3HAYalOThCA HA MOCAAH Ta 3BUIBHAIOTHCS 3
nocajg KuiBcbkUM MICBKHM IOJIOBOIO B YCTAHOBJIEHOMY IMOPSIKY.

13. JIns 3aificHeHHs QYHKUIA, MOKJIAAEHUX Ha YINpaBliHHA, Ha4albHUK Ta
MpaliBHUKH YTIpaBIiHHA HAIUISIOTHCS TpaBaMH, BUKOHYIOTH OOOB'S3KM Ta HECYTh
BiAMOBIZAJBHICTh BIAMOBIAHO 10 3aKOHOAABCTBA YKpaiHW, HOPMATHBHO-NPABOBHX
aKTiB, 10 PEryJIIOIOTH MOPSI0K i YMOBH NMPOXOKEHHS JIePXKaBHOI CITy)KOH, a TaKox
[IpaBun BHYTPIWIHBOIO TPYAOBOIO PpO3NOPSAKY BHKOHABYOro oprany KuiBchkol
Micbkoi paau (KuiBchkoi MichbKoi JepikaBHOI aaMiHicTpauii) i mboro ITonoxeHHs.

14. TTonoxeHHs nNpo YnpasiiHHSA, HOTO CTPYKTypa Ta BHECEHHS 3MiH JI0 HHX
3aTBEPIKYIOTBCS PO3IOPsPKEHHSIM BUKOHaB4Yoro opradHy KuiBcbKkoi MichkOi pajau
(KuiBcbKoi MichKOI IiepkaBHOI aaMiHicTpallil).

15. IloknaneHHs Ha VYmpaBmiHHA O0O0OOB'A3KiB, He TMependadyeHHX UM
[TonoxkeHHsM, 3a00POHAETHCA.

16. Butparu Ha yrpuMaHHS YIpaBIiHHA 3/11HCHIOIOTHCS 338 PaXyHOK BUIATKIB
OromkeTy nepeabadeHMX Ha YTPHUMaHHS arnapary BHKOHABYOro opraHy KuiBchbkol

micbkoi panu (KUiBCbKOI MICBKOT Iep)KaBHOI aaMiHiCTparlii).

KepiBauk anapary B. Bonaapenko



_ 3ATBEP]DKEHO
 PosnopskeHHs BUKOHABYOrO OpraHy
__ Kuisepkoi Mmicekoi pamm (Kwuiscpkoi
“~___MichKOT eprkaBHOT aaMiHicTpawii)
. /27.04.2016 Ne 294

MOJIOXKXEHHSI
npo Biaaia 3a6e3nevyenHst poOOTH aAMiHICTPATHBHOI KOMicii anapaTy
BHKOHaB4oro oprany Kuiseskoi micskoi paan (KuiBcbkoi MichbKol 1epsxaBHOT
aaminicTpanii)

1. Bignin 3abesnedyeHHs poOOTH aaMiHICTPaTHBHOI KOMicii — amapaty
BHKOHaBYOro oprany KwuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBchkoi MichKOi JepxkaBHOI
anmigicTpanii) (masi — BifLin) € OKPeMHM CaMOCTIHHHM IiJIpO3/ILJIOM amnaparty
BUKOHaBYyoro oprany KuiBcbkoi Micbkoi paaum (KuiBchkoi MiChKOI J€pxKaBHOI
aZMiHICcTpallil).

2. Bimain nianopsakoBYETbCS KEPIBHMKY anapaTy BHKOHaBYOIO OpraHy
Kuiscekoi Mickkol paau (KuiBcbkOl MICBKOI JlepykaBHOI aaMiHicTpallii) Ta rojosi
aJIMiHICTpaTHBHOT KOMicii NpM BHKOHaBYOMY opradi KuiBchbkoi MichbKol pasu
(KuiBchKiii Michbkil nepxaBHii aaminicTpauii) (aani — agMiHicTpaTHBHA KOMICIS).

3. V cBoiii pobori Bigain kepyerbcsi Koncturyuiero Ykpainu, Konexkcom
VkpaiHu npo aaMiHicTpaTMBHI npasonopywenHs (mam - KYnAll), 3akonamu
Vkpainu, nocraHoBamu BepxosHoi Paau Ykpaiuu, aktamu Ilpesunenta Ykpainu i
Kabinery  MiunicTpiB  Ykpaiuu, pimeHHaMH  KuWiBcbKOi  MICBKOT  panw,
po3nopsimkeHHAMU KHIBCBKOro MiCbKOTO FOJIOBH Ta BUKOHaBYOro oprany KuiBcbkol
micekol paau (KuiBcbkoi Micbkoi jep)kaBHOI aamisicTpauii), IlosoxeHHsSM Mpo
aJIMIHICTPAaTHBHY KOMICil0 TpH BHKOHaBUOMYy opradi KuiBCbKOI MICBKOI paau
(KuiBchKili MichbKili JepkaBHii aaMiHICTpallii), Haka3aMH KepiBHHKAa amnapary
BUKOHaBYoro opraHy KuiBcbkoi Micbkol paau (KHiBCBKOT MIChbKOI J€pkaBHOI
aaMiHicTpalii), IHIIHMH HOPMAaTHBHUMH akTaMH Ta uuMm [lonoxenusm.

4. OCHOBHMMH 3aBAaHHSAMH BIJILLY €:

1) cBoeuacHe, BcebOiuHe, MoBHe 1 00’€kTHBHe 3abe3reyeHHs JOTPUMAHHS
3aKOHOAABCTBA MPH MIArOTOBLI CIpaB MPO aJAMIHICTPATUBHI TPaBOMOpYLUEHHS JI0
PO3IIISAY Ha 3aCiIaHHAX aJMIHICTPATUBHOI KOMICIT;

2) 3abe3nedeHHs peani3allii OXOPOHH IHTepeciB 0COOH Ta Jiep)KaBu, TJIACHOCTI
Ta NyOJiyHOCTI y TNPHHHATTI pillleHb 1 PIBHICTh YYAaCHHUKIB aJMIHICTPATHBHOIO
npolecy nepej 3aKOHOM;



3) 3AiliCHEHHS KOHTPOKI 3a CBOEYACHMM BHKOHAHHSM IIOCTaHOB  MpPO
HaKIafieHHs anMiHICTPaTHBHOTO CTSTHEHHS, sKi HaGyJu IOPHANWYHOI CHIXM Ta €
000B’A3KOBUMH 0 BUKOHAHHS

4) 3abe3medYeHHs MNOTPHMaHHS 3aKOHONABCTBA NPpU  PO3IIIsAZi 3BEpHEHb
IOPUIMYHHX OCi6, TpoMaisH [0 TIoNOBH, 3aCTYITHUKIB TOJIOBM Ta YIEHIB
aZIMiHICTPaTUBHOI KOMiciT;

5) opraHisanis criBrpaui 3 cTpyKTYpHEMHU MiJPO3/inaMH BUKOHABYOTO OpraHy
KuiBebkoi mMicekoi pamu (KuiBcpkoi Michkoi NEepXKaBHOI aaMiHicTpauii), paitoHHUMH
B Mmicti Kuesi nepxxaBHuMH aIMiHICTPALisIMA, TIOCTIHHAMH KoMicismu KHiBChKOT
MICBKOI palM 3 IHTaHb AOTPHMAaHHS 3aKOHHOCTI, NpaBOIOPSAAKY Ta 3anobiraHHs
KOpYIUl, a TAKOX 3 [TMTaHb PErJIaAMEHTY Ta JIeIy TaTChKOI eTHKH;

6) oprauisanuist cniBnpaui 3 enaprameHTaMu MiuictepcTBa BHyTpiumix cripas
Ykpaitn, 'onosHoro ynpasninus Hamjonamsol nosmiuii VYkpainn y M. Kuesi;
paHOHHUMM yripaBiiHHsAMHM HalionansHOT mominii Ykpainn B M. Kuesi Ta Bigninamu
PeecTpallii akTiB UMBIIIBHOIO CTaHy paifOHHUX yNpaBiiHb ocTHlii y M. Kuesi.

5. Biaain BiANoOBIAHO 10 MOKIANEHUX Ha HEOTO 3aBJaHb:

1) OnpausoBye nporokonu npo aaminicTpatHsHi MPaBOIOPYIIeHHS Ta IHII
MaTepiaiu aaMiHICTPaTHBHUX CIIpaB;

2) HeyxXMJIBHO JIOTPHMYETBHCS BHMOI 3aKOHIB Ykpainu «Ilpo indopmaniton,
«ITpo 3aXMCT MepcoHanbHUX TaHHUXY:

3) 3abesneuye sianosiaHo mo KYnAIl MIATOTOBKY 10 aJMiHICTPaTHBHOIO
MPOBAJLKEHHS IO CNpaBax Mpo aAMiHICTPaTHUBHI MPaBONOPYIIEHHS; |

4) 3a 10py4eHHsM KepiBHHKA anapaTy BAKOHABYOTO oprany KuiBcekoi Micbkoi
panu (KuiBcbkoi Michbkoi mepxkaBHOT aJMiHICTpaLii), B MexaxX KOMIeTeHi] BLLINY
Oepe yyacTh y peanizauii Michkux nporpam, 3okpema, Crparerii po3BUTKY MicTa
Kuesa, uinboBoi kommiekcHoi nporpamu MPOGLIAKTHKH Ta MPOTHAIT 3MOYHHHOCT] y
micti Kuesi «besneyna cromuus» Ha 2016-2018 POKH, 3aTBEpUKEHUX B
YCTaHOBJIEHOMY MOPSIIIKY;

5) 3abesneuye HeyxuibHE NOTPUMAHHS 3aKOHIB Ykpaiau «IIpo indopmariion,
«I1Ipo 3axucT nepcoHansHUX aanuxy, «Ipo Aoctyn jio ny6aiunoi indopmauii», «ITpo
cBOOONY nepecyBaHHs Ta BinbHHMI BHGIp Micus MpoXKHBaHHA B Ykpaidi», «Ilpo
3abe3reyeHHs npaB i cBo6GoA BHYTPIilIHBO nepemilieHnx ocio», «IIpo BHKOHaBue
NpoBajuKeHHA», «IIpo GnaroycTpiii HaceneHMx myHKTIBY, «IIpo anBokaTypy Ta
alBOKaTChKy NIsIbHICTBY, CimMeliHoro kosekcy Ykpainu;

6) 3abesneuye cBoevacHMHt po3risn CIIpaBH, MPUCYTHICTh OCOOH, sKa
MPUTATAETHCSA 110 aAMIHICTPaTMBHOI BiAnoBizansHOCTI 3rinHo BuMor KYmAIl, MpH
HEOOXIHOCTI roTye BUI3HI 3acigaHHs aJIMiHICTPaTUBHOI KOMiciT;

7) T'oTye mpoekTH MOCTaHOB ajMiHICTPaTHBHOT Kowicii Npo HaKJIaJeHHs
aIMIHICTPATHBHUX CTATHEHb Ta 3/iMCHIOE (GOpMyBaHHS CHpaB 10 KOXHOMY
PO3IJIAHYTOMY MPOTOKOJY PO aAMiHICTPaTHBHE MPaBOMNOPYIIEHHS;

8) I'oTye Ta nozae Ha nianuc ronosi aaMiHicTpaTHBHOT KoMicii:



NPOMNO3MLII, 10 BHOCHIMCH Ha KoMicii no Minictepctsa toctuuii Ykpainu,
JlepxaBHoi MirpaniiiHoi cmyx6u YkpaiHu, OpradiB MicieBoro CaMOBpsIAyBaHHS
00 yCyHeHH, 3ar06irants a/MiHiCTPaTUBHUX IIPaBONOPYIIEHE),

TIJIaHU 3acCilaHb aAMiHICTPaTUBHOI KOMICIT;

TOCTAHOBH BHHECEHi a/IMiHICTPAaTHBHOIO KOMICI€10 Ta IPOTOKOJIH 110 CIIPaBaM.

9) Bianosinno 1o KYnAIT KOHTPOIIOE CTPOKH Ta SKiCTh BUKOHAHHS TIOCTAHOB
MpO  HAKNaJeHHA aIMiHICTPATHBHHX CTATHEHb BHHECEHHMX a/MiHiCTPATHBHOIO
KOMICI€IO;

10) 3aGesneuye sianosinHo a0 Bromkernoro Konekcy YKpainu HagxomkxeHHs
aJIMIHICTPaTMBHUX IITPaiB, 10 HAKIAZAIOTHCS aIMiHICTPATHBHOIO KOMICi€10, /10
OromkeTy Micta Kuesa;

11) 3abe3neuye BeneHHS eNEKTPOHHMX PEECTPIB HAIXOKEHHS IIPOTOKOJIIB
MpO aAMiHICTPATHBHI NPABONOPYIIEHHS Ta PO3IJIAHYTHX CIIPaB PO a/IMiHICTpaTHBHI
[IPABONOPYIIEHHS aAMIHICTPATHBHOK KOMICIE€I0;

12) V3araneHioe 3ayBakeHHs, IIO HaNpalbOBYIOTHCA Mij yac po3risiy
NMPOTOKOJIIB NP0 aAMIHICTPaTHBHI IPaBONOPYLIEHHS aJIMIHICTPaTHBHOIO KOMicCi€lo Ta
aHanzye ix;

13) B mMexax xoMmneTeHLUiT, 32 1OPYHYEHHSIM rOJIOBH aIMIHICTPaTHBHOI KOMicii
rotye iH¢opmauiiiHy, OBIIKOBy Ta aHaTiTHYHY inpopmalio npo posrisa
aIMiHICTPaTHBHUX CIIPaB;

14) Ananizye 3ayBakeHHsl, CKaprd, Nporosuuii, 3asiBH Ta KJIONIOTAHHS, L0
HaIXONATL Ha ajpecy roNoBH, 3aCTYNHHKA I'OJIOBH Ta WIEHIB aiMiHiCTpaTHBHOT
KoMicii BianosiaHo 1o 3akony Ykpainu «ITpo 3BepHeHHS rPOMaISTHY;

15) BuBuae, y3aranbHioe Ta NOIMPIOE A0OCBIN po0OTH, po3pobiisie METONUUHI
PEKOMEHJalil 3 MNHTaHb YJIOCKOHAJNEHHS SKOCTI CKIaJaHHS NPOTOKOJIIB TMpO
aAMIHICTPAaTUBHI NPaBONOPYLICHHS;

16) Po3spobnsie Ta BHOCHTHL B Mexax KoOMMeTeHUil Ha pO3risl MpPOeKTH
PO3NOpA/KeHb BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Mickkoi paan (KHiBCbKOT Michkoi
AepKaBHOI ajaMiHicTpauii), piwens KHiBCbKOiI MichKoi paau Ta Hajae Mpomo3MLil
LLIOZI0 BHECEHHS 3MIH 10 HUX;

17) IlpoBoauTs i Gepe yuacTs y 3axomax, 1o CTOCYIOTBCS 3aKpITUIeHOl cdepu
NISITIBHOCTI

I18) Bene obnik posrnsHyTMx cnpas mpo aIMIHICTPaTHBHI MOpPYLIEHHS,
3abe3neuye 36epiraHHs UMX cnpas;

19) Binnosinuo no 3arBepakeHoro M1aHy poOOTH aAMIiHICTpaTHBHOI KOMicii
OpraHi30By€ NpOBeJIeHHs 3aciaHb aIMiHICTPaTHBHOT KOMICii,

6. Jlts BUKOHAHHS MOKJIaleHUX Ha HbOTO 3aBAaHb BILILI Mae npaBo:

I) B wMexax kommereHuii 3amuTyBatM Ta oJlepXKyBaTH iHdopmauiio B
YCTaHOBJICHOMY MOPSAAKY Bl CTPYKTYPHHX TiAPO3JiliB BHKOHABYOrO opraHy
Kuiscekoi Micskoi paau (KuiBcbkoi Michkoi Aiep)KaBHOI aJMiHicTpauii), paOHHUX B
micTi Kuesi nepxaBHux aaminictpauiit, Ionoszoro ynpasininus HauionansHoi
noniuii Ykpainu y M. Kuesi ta paiionnnx ynpasnitb HationansHoi noniuii Ykpainu
B M. KueBi 1okyMeHTH, HeoOXiHi 1 BHKOHAHHS $yHxuii, noknanennx Ha Bimain;



2) bpatu ydyacTp y Hapajax Ta IHIIMX 3axOfax, $Ki IPOBOJUTH TIOJIOBa
aZIMiHICTPaTUBHOI KOMICIT;

3) Burpebysatu y I'onoBHoMy ynpasniaHi Hauionansnoi momiuii Ykpainu B
M. KueBi Ta paiionHunx ymnpasnine Hauioranenoi mnomiuii Vkpaiim B M. Kuesi,
palionHuX B MicTi KwueBi nepxaBHMX agMiHICTpauisX HeoOXigHI JOAATKOBI
MaTepiaiy, SKi CTOCYIOThCS CIPaB, IO PO3ITISAAIOThCS ;

4) HapaBaT METOAMYHY JOMOMOIY CTPYKTYPHHM IiApO3/ilaM BHKOHABYOI'O
oprany KuiBcbkoi micbkoi pamu (KuiBchbkoi Michbkoi HepaBHOI aamiHicTpauii) Ta
paiionHuM B MicTi KueBi aepxaBHUM aaMiHICTpallisM, IOCAJ0Bi 0COOM SKHUX
YIIOBHOBAXXEHI CKJIaaTy MPOTOKOIU NP0 aAMIHICTPAaTHBHI IIPABONOPYIIIEHHS.

5) Po3pobnstu MeToanMyHI pexkoMeHJamil 3 MUTaHb YJOCKOHAJIEHHS SKOCTI
CKJaJlaHHs  MPOTOKONIB PO aAMIHICTpPaTHBHI  IpaBONOpYILUEHHS, BHWBYATH,
y3arajJbHIOBAaTH Ta MOIIXPIOBATH JOCBiJ poOOTH.

7. HavanpHuK BIAALTY TPU3HAYAETHCS HA NOCAAy Ta 3BUIBHAETHCS 3 IOcCaau
KuIBCbKHMM MICBKHM T'OJIOBOIO B YCTAQHOBJIEHOMY TOPSIKY.

Ha nocany nHavanpHuKa BIAAITY NMpU3HadaeThesi 0coba, ska Mae BHILY OCBITY
BIANOBIAHOTO NpodeciiHOro CrnpsMyBaHHSI 3a OCBITHBO-KBajli(ikalifiHUM piBHEM
maricTpa abo crienianicra; cTaxk poOOTH y JepaBHiN ciyx0l Ha KepiBHMX rocangax
He MeHlle 3 pokiB abo crae poOOTH Ha KepiBHUX Mocajax B IHIIMX chepax He MeHIe
5 pOKiB.

8. HayanbHuk Biaainy:

1) 3nificHIOE KepIBHULTBO JISJBbHICTIO BIJJAIIOM, Hece MNepCOHATbHY
BIJINOBIAANBHICTH 3@ BUKOHAHHS MOKJIAZIEHUX Ha BIJUIIJI 3aB/laHb,

2) Bukonye ¢yHKLIT BiAMOBIJaIbHOIO ceKpeTapsi aiMiHICTPaTHBHOI KOMicil;

3) 3a popyuyeHHsiM KHIBCBKOro MICBKOTO TOJIOBH TMNpeACTaBis€ IHTEpecH
BMKOHaB4Yoro opraHy KuiBcbkoi Micbkoi paau (KuiBcbkol Micbkoi J1epikaBHOI
aZIMiHICTpaull) y BIHOCHHax 3 JAepXKaBHUMH OpraHaMH, OpraHaMM MICLIEBOTO
CaMOBpSIAyBaHHs,  MiANPUEMCTBAMM, YCTAHOBAaMH, OpraHizauisiMi, IHIIAMH
IOPUIMYHUMU Ta (PI3UYHUMHU 0cobaMHM, a TAKOX B Cyllax YKpaiHu;

4) Bupiurye oprasi3auiiiHi THTaHHS AIIBHOCTI BIATINY;

5) Pa3om 3 TronoBoi0 aAMIHICTPATHBHOI KOMicii MignMMCcye NPOTOKOM |
MOCTAHOBY  a/IMIHICTPaTMBHOI ~ KOMICIi MO  crpaBi MNpo  aAMiHICTPAaTHBHE
NpaBoNOPYIICHHS;

6) Buznayae d¢yHkuii Ta cTyniHb BIANOBIJAJIBHOCTI MpaLiBHUKIB BiAALTY,
KOHTpOJIt0E poboTy Ta 3abe3rieyye NiABUUIEHHS 1X MAiNOBOI kBamidikauii, Crpuse
CTBOPEHHIO HEOOXiJHMX YMOB mpaui | CHPUATIMBOIO MOPAILHO-NCHXOJIOTIYHOIO
KJIIMaTy B KOJIEKTHBI;

7) KoHTposto€e cTaH BUKOHABCHKOI AUCHHUILIIHH;

8) BHoOcHUTb Ha poO3risA TroNOBHM aJAMIHICTPAaTUBHOI KOMICii TIPOEKTH
NOKYMEHTIB 3 MTUTaHb, 1110 HajleXaThb 10 KOMIEeTeHLil Biaainy;

9) 3abe3nevyye BUKOHAHHA JAOPYyYeHb TOJOBH aIMiHICTpPaTHBHOI KoMicii
BIZIMOBIIHO 10 AiSJIBHOCTI BiJUIiYy;



10) I'otye i momae Ha 3aTBepMXKEHHA B YCTAHOBIEHOMY IOPAAKY IMOJIOXKEHHS
npo BIiAAUI, HOro CTPYKTYpy Ta BHECEHHS 3MIiH 1O HHX, I[0CaJOBi IHCTPYKIIi
npalliBHHUKIB,;

11) Tloromxye mpoOeKTH PpO3NOPA/IKEHb BHUKOHaB4oro opraHy KuiBcbkoi
micbkoi pamu (KuiBcbkoi MiChKOI JepxaBHOI agMiHICTpallii) 3 nUTaHb, IO
CTOCYIOTBCS KOMIETEHLI1 BiIiIy;

12) Ilomae 3rigHO i3 3aKOHOAABCTBOM IIPOMNO3MINI I[IOAO 330XOYEHHS Ta
HaKJIaJIEeHHS CTATHEHb;

13) 3abe3neuye 3aXUCT Aep)KaBHOI TAEMHHMIIL 3TiJHO 3 3aKOHOJABCTBOM;

14) BukoHye iHmi 00O0B’S3kH, MOKIaneHi Ha HBOro KHIBCBKHM MiCBKHM
rojoBOX Ta KEPIBHHKOM anapaTy BHKOHaB4oro opraHy KuiBcekoi Mickkoi paju
(KuiBcpkoi MichKOI Jep>kaBHOI agMiHiCTpaLi).

9. IIpauiBHUKU BigLTy NMPU3HAYAIOTHCSA HA IMOCAAH Ta 3BIIBHAIOTHCA 3 MMOCA
KHIBCBKHM MICBKHM rOJIOBOKO B yCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY.

10. TTonoxeHHs mnpo BiAALI, HOro CTPYKTypa Ta BHECEHHS 3MIH 10 HHX
3aTBEP/UKYIOTHCS PO3NOPSAIKEHHSAM BHKOHAaBYOro opraHy KuiBchkoi Mickkoi pamu
(KuiBcbkoi MiCbKOI Aep)kaBHOI aaMiHicTpallii).

11. Jlna 3pivicHeHHs (yHKLUIH, MOKIaIeHHX Ha BilNiN, HAYaJlbHMK Bifiny Ta
MpauiBHUKA BiIILTYy HANiNAIOTBCA IpaBaMH, BUKOHYIOTh OOGOB’S3KM 1 HeECyTh
BIANOBIJAIBHICTH BIAMOBIAHO [0 YHHHOIO 3aKOHOAABCTBA, IHIUMX HOPMATHBHO-
MPaBOBHMX aKTiB, LIO PEry/IOIOTh MOPANOK i YMOBH MPOXOMKEHHS AepKCIyx6u, a
Tako)X [IpaBW1 BHYTPIlIHBOrO TPYIOBOrO pO3IMOPSAKY BHUKOHABYOrO OpraHy
Kuiscbkoi Michkoi pamu (KuiBchbkoi Michkol JepikaBHOI anMinicTpanii) i wporo
ITonosxeHHs.

12. TToknananns Ha BiaAin 0608’ A3KiB, He nependayenux uuM [onoxeHHsM, i
TaKHX, 110 HE CTOCYIOTHCS MUTAHb AisUIBHOCTI BiJULiTY, HE JIOMYyCKAETHCH.

13. ButpaTu Ha yTpUMaHHS BiJUILTY NPOBOASATHCS 3a PAXYHOK BHAATKIB, IO

BH/UISIOTECS HAa yTPHMAHHS anapaTy BHKOHaBYOro oprany KuiBchkoi Mickkoi paam
(KuiBcekoi MichKOT meprkaBHOT agmiHicTpanii).

KepiBuuk anapary B. Bonxapenko



/=~~~ 3ATBEPDKEHO
" PosnopsixkeHHs: BUKOHABYOTO OpraHy
Kuiscpkoi wmicekoi pamu (Kuiscekoi
MiCBKOI Jiep)kaBHOI aaMiHicTpaii)
27.04.2016  Ne 294

MNOJIOXKXEHHS
npo perioHaJbLHHI Biaaia aaminicTpyBanns Jlep:kaBHoro peectpy BuGopuis
anaparty BukoHas4oro oprany Kuiscbkoi micbkoi paan (KuiBcbkoi mickkol
Aep:kaBHOI aAMiHicTpawii)

1. PerionansHuii BiaAin anMiHicTpyBaHHs Jlep)kaBHOro peectpy BHOGOpLIB —
CTPYKTYpPHHH MiZIpO3/in amapaTy BHMKOHaBYoro oprany KuiBcbkoi MichKOi paju
(KuiBcekoi Michkoi JepxaBHOI aaMiHicTpauii), SKHil yTBOprOeTbcs KHIBCHKUM
MiCBKHM TOJIOBOIO, HOMY MiA3BITHUH Ta MiIKOHTPOJIBHUN i MiANOPAAKOBYETHCA
KEpIBHMKY amrapary BMKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi micekoi pamm (KuiBchkoi
MICBKOI iep)kaBHOI aMiHicTpalii).

2. PerioHanpHuit Binnin aaMiHicTpyBaHHs Jlep)aBHOTo peectpy BUOOPLIB Yy
CBOiM JisBHOCTI KepyeTbcs KoHCTHMTyli€elo Ta 3akoHamu VYkpaiuu, axTamu
Ilpesunenta Ykpainu ta Kabinery Minictpie VYkpaiuu, LlentpansHoi BHGOpuOi
KoMmicii, pimeHHsMu KuiBcbkoi Micbkoi paaM, po3nopsmkeHHAMH KHIBChKOTO
MICBKOTO TOJIOBH Ta BHMKOHaBYoro opraHy KwuiBcekoi micekoi pamm (KwuiBchkoi
MICBKOI [JiepXXaBHOI ajMiHicTpalii), HakasaMH KepiBHMKa amapaTy BMKOHABYOTO
opraHy KuiBcekoi Micbkoi panu (KuiBchkoi Michbkoi aepkaBHOi amMiHicTpaii),
IHIIMMH HOPMaTHBHUMH aKTaMH Ta MM [Tos105%KeHHSM.

3. OCHOBHMMHM 3aBIaHHAMM PDETiOHATBHOTO BiAAiNy aIMiHICTpPYBaHHS
JlepxaBHOro peecTpy BUOOpLIB €:

3.1. Opranizauifina nmiarpumka, 3abesnedeHHs B3a€eMoOAii MicLeBHX OpraHiB
BMKOHaBYOI BJIajH, OpraHiB MiICLEBOr0 CaMOBPSIYBaHHs, 3aKialiB, YCTAHOB Ta
opraHi3aliif 3 muTaHk BeleHHs Jlep)kaBHOTO peecTpy BUOOPILIB;

3.2. 3pilicHeHHs KOHTPONIO 33 BHKOHAaHHSM pilleHbh pO3MOPSIIHHKA
JlepxxaBHOTrO peecTpy BUOOpPLIB.

4. PerioHanbHuit Bimmin anMinicTpyBaHHs JlepkaBHOro peecTpy BHGOpLIB
BIATOBIIHO J10 NMOKJIA/IEHUX Ha HbOIO 3aBJaHb:

4.1. 3abesrneuye B3a€MOiI0 MiCIEBUX OpraHiB BMKOHABYO! BIaiu, OpPraHiB
MiCLIEBOI'O CaMOBPS/IyBaHHs, 3aKJa/liB, YCTaHOB Ta oprasi3auiii y npoueci BeIeHHS
JlepxaBHOro peecTpy BUOOPLIB;

4.2. Posrisnae B ycraHoBieHoMy 3akoHoM Ykpainu «ITpo JlepxaBruii peectp
BHOOpLIB» MOPAAKY 3BEpHEHHs ocib i momiTHyHuX napriii, 30KpeMa, IIoJo
OCKapXXeHHs pillleHb, Aii 4u 6e3pisnbHOCTI BiminiB Benenus JlepkaBHOrO peectpy
BHOOpLIB paiioHHUX B MicTi KHesi nepxxaBHuX aaminicTparyiii;



4.3. 3nifCHIOE KOHTPONbL 3a BHKOHAHHSM pilleHb pO3NOpsIAHUKA PeecTpy
BijinamMu BefieHHs JlepxaBHOro peectpy BMGOpIIB paifoHHHX B MicTi Kwuesi
IepXXaBHUX aIMiHICTpaLlii;

4.4. 3nilicHIOE HAJAIITYBaHHS Ta CYNPOBOKEHHS MPOrPaMHOrO i TEXHIYHOTO
3abe3neuenHs Jlep>kaBHOTO peecTpy BUOOPLIB;

4.5. BxuBae 3ax0/1iB, CIPAMOBAaHMX Ha 3a0e3reyeHHs 3axucTy Peectpy, B ToMy
YUCII JIOTPUMAHHS BHMOI (YHKLIOHYBaHHS KOMIUIEKCHOI CHCTEMH 3aXHCTY
inpopmanii B aBTOMaTH30BaHil iHpOpMaliHO-TeNeKOMYHIKaNiiHilil  cucTeMmi
" JlepxxaBHuii peecTp BUOOpPLIB";

4.6. 3xificHIoe iHII (QYHKIil BiAMOBIAHO OO 3aKOHOAABCTBA, HEOOXimHI A
BUKOHAHHSA ITOKJIAJIEHUX Ha HHOTO 3aBJIaHb.

5. PerionanpHuii BifIin aaMinicTpyBaHHs JlepXKaBHOTO peecTpy BHOOPIIB Mae
IIpaBo:

1)  onepxyBaTH B yCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOZABCTBOM IOPSAAKY BiJ BimmisiB
BeeHHs [lepxxaBHoro peectpy BubGopliB palioHHux B Micti Kuesi nepxaBHux
aaMiHiCcTpalif, CTPYKTYPHHX MifPO3AITiB BUKOHABYOro opraHy KHiBCHKOI MichKoi
pani (KuiBcekoi Micekoi JepkaBHOI —aJMiHICTpauii), OpradiB MicLEBOro
CaMOBpsilyBaHHs, 3akjaliB, YCTAHOB Ta OpraHisauii, IX mnocagoBUX oOcib
iHdopMallito, JOKyMeHTH Ta marepiald HeoOXigHi A8 BUKOHAHHS ITOKJIAJEHHX Ha
HBOT'O 3aBJaHb;

2)  3amyyaTH crnemiajicTiB CTPYKTYpPHHMX MiJpPO3AiJliB BUKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Micekoi pagu (KuiBchkoi Mickkol IepkaBHOi aamimicTpamii), oprasis
MiCIIEBOrO CaMOBPsIyBaHHs, 3aK/Ia/liB, YCTaHOB Ta OpraHizaliif (3a MOrOKEHHIM 3
X KepiBHHKaMHM) O o3Iy IUTaHb, IO HANEXaTh 0 HOro KOMIETEeHLl;

3)  CKIMKaTH y BCTAHOBJIEHOMY IOPSAKY Hapaay 3 MUTaHb, IO HAJIEXKATh 0
HOro KoMneTeHuii.

6. PerionaneHuii Bigin aaminicTpyBanHs Jlep>xaBHOro peectpy BUGOpLIB Mae
AOCTYIl y PEeXHMMI YUTaHHS JIO CTATUCTHYHMX BifomocTedl JlepkaBHOrO peecTpy
BUOOpLIiB.

7. PerionansHud BifAin aaMiHICTpyBaHHS [lepkaBHOro peecTpy BHOOpIIiB
B3aEMOJIi€ y MpolLleci BUKOHAHHA MOKJIANEHUX Ha HBOTO 3aBIaHb 31 CTPYKTYPHHMH
MiZpO3/izaMH anapaTy Ta BUKOHaB4oro oprany KuiBcekoi micekoi pagu (KuiBcskoi
MICBKOI Jep>XaBHOI aJMiHicTpalii), TEpUTOpialbHHUMH OpraHaMH LEHTPaIbHUX
OpraHiB BUKOHaBYOI BJIaM, OpraHaMH MiCLIEBOr0 CaMOBpsyBaHHS, 3aKOPJIOHHUMH
AWIUIOMATHYHMMHM YCTAHOBAMM YKpaiHH, a TaKoXX 3aKjaJaMH, YCTaHOBaMH Ta
oprasizanisMu Bcix (opM BracHOCTi, 00’€IHaHHAMM TIpPOMaisH i OKpPEMUMH
rpoMaJisiHaMH.

8. PerionaneHuii BiaAin agmiHicTpyBaHHs [lepxaBHOro peecTpy BHOOpIIB
O4OJIO€ Ha4yaJIbHHUK.

HavanpHuk perioHanpHOro BiAmimy aaMiHiCTpyBaHHS Jlep)aBHOro peecTpy
BUOOpLIIB MPU3HAYAETLCA HA IMOCAAy i 3BUIBHAETECA 3 mocaau KHiBCEKMM MiCBKMM



roJI0BOKO 3a MOJaHHAM KEpIBHMKa anapary BMKOHaB4YOro oprady KuiBCchbKOi MichKOT
panu (KuiBcbkoi MickKOl OepyaBHOIT aaMiHicTpaLii).

HavanpHuK BiAAlTy Ma€ BHILY OCBITY, K IPaBHIJIO, IOPHIUYHY, 33 OCBITHBO-
kBanidikauifHUM piBHeM creuiaricra abo Marictpa, cTak poGOTH 3a (axoMm Ha
KepiBHUX Mocajiax AepXaBHOi CTyOM He MeHII SIK TPH POKH abo Ma€ NpakTHYHHUI
AOCBi pob0TH, aHaori4yHOl (QyHKLUIAM, MMOKJIAJEHHM Ha Lied BioAil, Ha KepiBHHX
nocajgax He MEHIUI SIK 11’ SITh POKiB.

9. HauaneHuK perioHanbHOro BiAALTY aaMiHiCTpyBaHHs [lepKaBHOrO peecTpy

BUOOpLIB:

1)  3nificHIO€ KepiBHHMLTBO [IAJBHICTIO BIOAUTy 1 Hece MepCOHaNbHY
BiATMOBIIAJIBHICTh 32 BUKOHAHHS IMOKJIAAEHUX Ha BIIILT 3aB/laHb;

2)  posnoainse 060B’A3KH MiXK MpaLliBHUKaMH Biiny;

3)  BHKOHYE IHILII MTOBHOBAXXEHHS 3r1IHO 3 3aKOHOJABCTBOM.

10. IlpaumiBHHKH perioHamrbHOro BIJJUTY aaMiHicTpyBaHHA Jlep)KaBHOro
peecTpy BHOOpLIB MPU3HAYAOTHCA HA MOCAAy | 3BUIBHAIOTHCS 3 rmocagud KuiBcbkum
MiCbKHM TI'OJIOBOIO B YCTAaHOBJIEHOMY MOPSIKY.

11. YucenpHicTh MpaLiBHUKIB pPEriOHAJIBHOrO BIAALTY aAMiHICTpYBaHHS
JepxaBHOoro peectpy BHUOOpLIB BU3HAYAETHCA BIAMOBIAHO 10 BHMOI IOCTAHOBH
KaGinery MinictpiB Ykpainu Big 18 nunus 2007 poky Ne 943 «[lesiki nutaHHS
YTBOpEHHS OpraHiB (BiA4iNiB) BeJEHHS Ta perioHaJbHUX OpraHiB (BiAminiB)
anMiHicTpyBaHHs [lepkaBHOro peectpy BUOOpLIBY.

12. ns 3aiicHeHHs (yHKUiHA, MOKJIaAeHUX Ha BiAi, HAYaJIbHHUK, HOro
3aCTYNMHHUK Ta NMpauiBHUKH BIIIUTY HAAUIAIOTBCS MpaBaMH, BHKOHYIOTh O0OB'S3KH i
HECyTh BIAMOBIAAJBHICTE BIAMOBIAHO 10 3aKOHOZABCTBA, IHIIMX HOPMATHBHO-
NPaBOBUX AKTIB, IO PEryJIOIOTH NMOPSAAOK I YMOBH NPOXOKEHHS AEPXKCIyKOH, a
TakoX [IpaBui BHYTPILIHEOrO TPYAOBOrO pO3NOPSIAKY BHKOHaBYOr0 OpraHy
Kuiscbkoi micekoi pagu (KuiBcbkoi Michkkoi aepxaBHOI aaMiHictpauii) i mporo
[TonoxeHHs.

13. IloxynanenHs Ha BiaALT 000B'A3KIB, He nepenbavyeHUX UM [1010KEHHIM, i
TaKHX, 110 HEe CTOCYIOTHCSI IUTaHb JiSUIBHOCTI YIPABIiHHS, HE JI0MYCKAETHCS.

14. Butpati Ha yTpHMaHHS BiZUIiTy NMPOBOJAATHCS 3a PaxyHOK BHMAATKiB, IO
BUJIUIAIOTECS U1 yTPUMAHHS arapaty BUKOHaBYOro oprany KuiBchkoi Mickkoi paam
(KuiBcbkoi MiCBKOT AepKaBHOI aaMiHiCcTpallil).

KepiBuuk anapary B. Bonaapenko



/" o 3ATBEPJDKEHO
(& 5/ . Posniopsmxenns BUKOHABYOTO
' /" - oprany  Kuiscekoi Micekoi pamm
/(KuiBcpkoi  Mickkoi  mepikaBHOT
Wi o7 apmimHictparii)

N, 27.042016 N 294

IMonxoxenHs
npo BiAAL1 opranizaniiiHOro Ta MeTox0JI0riYHOro 3abe3neyeH s BeeHHS
Peectpy Tepuropianbnoi rpomanun micta Knesa anapaty BukonaB4oro oprany
KuiBcbkoi Mmickkol paau (Kuisebkoi michkol aepicaBHol agminicTpauii)

1. Bigain opraHi3alliifHOrO Ta METOMOJOrIYHOTO 3abe3neyeHHs BeneHHS
Peectpy TepuropiansHOi rpomamu micta KueBa amapaty BHKOHaBYOrO OpraHy
Kuisebkoi Mickkoi pamu (KwuiBchkoi Michbkoi aepkaBHOi aamimicTpanmii) (mami -
Bianin) € CTpyKTypHMM mNipo3/iioM amapaTy BHKOHABYOro opraHy KwHiBchkoi
Micekol paau (KuiBchkoi MichKoI AepkaBHOI afaMiHicTpalir).

2.V cBoiit misnbHocTi Binnin kepyerbest Konctutynieto Ykpainu, 3akoHamu
Ykpainy, [locranoBamu Bepxosnoi Panu Vkpaiuu, akramu Ilpesunenta Yipainu i
Kabinery ~ MinicTpiB ~ Vkpaiuu, pimenssmu  KuiBcbkoi  Micekoi  panw,
posnopskeHHAMH KHIBCHKOrO MiCbKOro rosloBH Ta BHKOHaBYOro oprany KuiBchkoi
Micbkoi paxu (KuiBcekoi Micekoi mepxaBHOI aaMiHicTpalii), Haka3aMH KepiBHHKa
anapaty BHKOHaB4oro opraHy Kuiscekoi Mickkoi panu (KuiBcbkoi MichKOi
AepxaBHOI anMiHicTpauii), IHIIMMH HOPMATHBHHMHM aKTAMH, a TaKOX I[MM
ITonoxxeHusM.

3. Bimuin y cBoiii AisnbHOCTI MiANMOPAAKOBYETHCS KEpiBHUKY amapary
BHKOHaBYoro opray KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Mickkoi nepxaBHOI
aaMiHicTpalii).

4. OcHOBHUMH 3aBlaHHAMH Binniny e:

3abe3neyeHHs CTBOPEHHS, HANEXKHOr0 (QyHKLIOHYBaHHS Ta aIMiHiCTpYBaHHS
PeecTpy Tepuropianssoi rpomanu Micta Kuesa;

KOOpZMHALiS AisILHOCTI paiioHHMX B MicTi KHeBi nepxaBuux agMminicTpaiit
INO0  HAalaHHA  aAMIHICTPAaTUBHMX MHocHyr y cdepi peecrpamii  Micis
npoxuBaHHs/nepebyBanHs Gi3ugHUX 0cib y Mexax micta Kuesa.

6. Bimnin y BcTaHOBIEHOMY TOPSZKY:

1) 3abe3sneuye cTBopenns Peectpy TepuTopiansHoi rpomany micta Kuesa;

2) 3ale3nevye HaNaro/UKEHHs, afAMIHICTPYBaHHS Ta CYIpOBi NporpaMHoOro
Ta anapaTHoro 3abesneyenns Peectpy repuropiaisHoi rppomany Micra Kuesa;

3) 3abesneuye HanexHe dyHKUioHyBaHHs Peectpy TEPUTOpIaJIHOI rpoOMaIy
Micta KueBa NIIAXOM [OTPHMaHHS BUMOI LIOAO ILTICHOCT NporpaMHoOro



3a0e3reueHHs, sKe BHUKOPHCTOBYETHCS IS ob6pobku iHdopmalii, a Takox
3MiiCHEHHS aHTHBIPYCHOr0 3aXMCTy Takoi iH(opMmauii Ta po3B'sA3aHHS npobnemM, sKi
BHHUKAIOTH B Npoleci PyHKIIOHY BaHHS;

4) 3abesnedye 3axucT iHQopMamii Bix HeCaHKI[iOHOBAHOIO Aoctymy,
3HHIIEHH], Momudikawii Ta GJIOKyBaHHﬂ JOCTYIly O Hei IUISXOM 3.iHCHEHHS
OpraHi3alliiHMX i TEeXHIYHMX 3aXOfiB, OYHKIOHYBaHHS CHCTEMH 3aXHUCTy
indopmanii, posmimeHoi B Peectpy TepuTOpianbHOI rpoMagu Mmicta Kuesa,
BIZIMOBITHO 10 3aKOHO/1aBCTBA,

5) smificHroe opraHi3auiifiHe Ta MeTomosoriuHe 3aGe3MEYeHHS BeNEHHS
Peectpy TepurtopiansHoi rpomamu micta Kuesa;

6) 3abesneuye interpaniio PeecTpy TeputopianbHOi rpomamy micta Kuesa 3
€nuHuM fepxaBHUM neMorpadiuHMM peecTpoM Ta iH(OPMALiHHOK CHCTEMOIO
«Micexuit WEB-miopran anminicTpatuBHEX nocyr micta Kuepay:

7) 3nificHIOE iHIIi Tepen6a4eHi 3aKOHOIaBCTBOM MTOBHOBAXKEHHS.

7. Bignin mae npaso:

1) oTpumyBatu B YCTaHOBJICHOMY TOPSAKY Bif CTPYKTYPHHX MiApO3aiiB
BHKOHaB4Oro oprady KuiBckkoi Micekoi paam (KuiBcskoi Mickkoi mepixaBHOT
aaMinictpauii), pafionHux B micti Kuesi nepxaBHHX anMiHicTpaniii ingopmariio,
NOKyMEHTH Ta iHIIi MaTepianu, HeoOXiaHi /Ul BUKOHAHHS MOKIANEHMX HA HBOIO
by HKLiH;

2) 3a NOTOMKEHHAM i3 KepiBHMKAMH BiANOBiIHUX CTPYKTYPHHX Niapo3aisiB
BHKOHaBYOro oprady KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchkoi MichKoi JiepaBHO1
anMinicTpauii), pafioHHux B Micti KueBi nepxaBHuX aZIMiHICTpaliil 3amy4aTH ix
NpaLiBHUKIB 111 po3po6Ku Ta peaisauii 3axoAiB, 110 IpoBoAsTHCS Bixinom 3rimmo
3 BAKOHYBaHUMH QYHKILISIMH;

3) B ycTaHOBNEHOMY MNOPSIKY CKIMKAaTH Ta 6paTH y4acTs y Hapajax 3
NUTaHp, IO HaJleXaTh 10 KoMneTeHuii Bigainy;

4) B yCTaHOBNIEHOMY TOpSAKY 6paTH y4acTh y HisUIBHOCTI KOHCYJIbTaTHBHHUX,
AOpa4uX Ta iHIIKX JONOMIXKHHX OpraHiB BUKOHABYOrO opraHy KuiBcbkol MiCBhKOI
panu (KuiBchkol MiChKOI AepikaBHOI agmiHicTpauil).

8. Bimain y nporeci BUKOHaHHS MOKJIaIeHHX HAa HBOTO 3aBaHb B3aEMOIIE 3
IHIIMMH CTPYKTYPHHMH mnposmnamu anapary Ta BHKOHaBYOro opraHy KuiBCBKoi
Micekoi pagu (KuiBCbKOI MiCBKOI Aep)KaBHOT a,anmc*[pauu) pailOHHUMH B MicTi
Kuesi nepxaBHMMM ajMiHiCTpallisiMM, OpraHaMM MiCUEBOTO CaMOBpSLyBaHHS,
TEPUTOPIIbHUMH  OpraHaMM MiHICTEpPCTB Ta IHIIMX LEHTPAJbHUX OpPraHiB
BHUKOHABYOI BJaJH, MiANPUEMCTBAMH, YCTAaHOBaMH, OpraHi3alisiMu Ta 00'€qHAHHAME
IPOMaJIsH.

9. Bimmin o4omoe HayaNBHMK, SKHH IIPU3HAYAaEThCS Ha Mocajy Ta
3BLIBHSAETBCS 3 ocany KUiBCKMM MiCBKHM TrOJIOBOIO B YCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY.

Ha nocamy wavanehHuka Bimniny npusHauaetscss ocoba 3 BHINOIO
IOPHMYHOIO OCBITOIO 32 OCBIiTHBO-KBaNi(iKaLliffHUM piBHEM MaricTpa, criemiaicTa i
cTa)keM poOOTH 3a (axoM Ha JepkaBHii ciyx06i abo 3a haxoM Ha KepiBHHX rmocaaax
B IHIIKX cepax He MEHII SK 5 poKiB.



10. Havaneauk Bigainy:

1) 3milicHIOE KepiBHHNUTBO JisibHICTIO Bigmimy, Hece nepcoHabHy
BIANOBINANBHICT, 33 BHKOHAHHA MOKJIaJeHUX Ha Biamin 3aBgaHb, CIPAMOBYE
MiSTIBHICTH CTPYKTYPHHIX Migpo3ainiB Bimaimy, BU3Hauae CTymiHb BiANOBiJaNIbHOCTI
NpauiBHUKIB, KOHTPOIIOE CTAH BUKOHABCHKOI AUCUHUILTIHY B Bigmini;

2) 3abe3rnedye B MeXaxX IMOBHOBaXeHb CTBOPEHHS HEOOXiZHHUX YMOB A
pobotu npauiBHUKiIB Bimminy, momae 3rigHo i3 3aKOHONABCTBOM MPOMO3MINI 1IOJ0
3a0X04YEHHs Ta 3aCTOCYBAaHHS CTATHeHb. BH3Hayae 3aBlaHHA 1 po3noaiise 060B' 3K
MiX MmpauiBHHKaMHu Bimniny, 3a6e3nedye miBHILEHHS iX KBatidikawii;

3) rotye i moxae Ha 3aTBEpIYKEHHS B YCTAHOBICHOMY MOPAAKY MOJIOXKEHHS Ta
cTpyKTypy Binnimy, BHECEHHS 3MiH /10 HHX, 3aTBEpIKY€ MOJIOKEHHS Mpo BiIALIH Ta
110Ca0BI IHCTPYKLIi MpaliBHUKIB;

4) Gepe ywacTh y Hapajax, SKi NPOBOAATHCS Y BHKOHABYOMY Oprai
KuiBcpkoi Micekol paau (KuiBcbkil MichKif nepxaBHii agminicTpanii) Ta Kuischkii
MICBKiH pafii, IpH po3MIAAl MHUTaHb, 110 BXOAATH J0 KoMmneTeHuil Bigainy;

5) ymoBHOBaXXy€ mNpaliBHMKIB Bimaury Ha yuacTe y Hapajax, WO
MpPOBOIATECS Yy BHKOHaB4YoMY opraHi KuiBcekoi Micekkoi pamu (KuiBcekiii Michkkii
JepxkaBHiil anMiHicTpauii), paioHHMX B MicTi KueBi nepikaBHMX aaMiHicTpauisx, Ta
CKJIMKa€ HapaJy 3 NUTaHb, BITHECEHUX 10 KoMIeTeHuUil Bigainy;

6) rotye Marepianu 3 NUTaHb AiAABHOCTI Bigainy no posrnsay Ha Hapamax 3a
y4acTio KHIBCEKOIO MICBKOIO IOJIOBH;

7) 3abe3neyye po3poOKy miaHiB poboru Bigainy;

9) BuKoHYe€ iH1II 000B'A3KH, NependayeHi 3aKOHOAABCTBOM.

I1. Hasaneuuk Bigminy mae 3acTynHHKa, SIKOMO NpH3HAYae Ha mocaay Ta
3BiNIbHSAE 3 Tocanu KuiBChkuii MiChKHI roy1oBa B yCTAHOBIEHOMY MOPSIIKY.

Y pasi THM4YacoBoi BIACYTHOCTI HauyanbHMKa Bimminy (Bigpsmxenus,
BiAMyCTKa, XBopobOa Ta iHIIe) Horo OOOB'S3KH BHMKOHYE 3aCTYyNHHMK HayaJlbHHKA

Bimgainy.

12. TlpauiBuuku Binminy npu3sHauyalOTECS HAa MOCAAM Ta 3BiTBHAIOTHECH 3
nocazi KuiBCbKMM MiCHKHM I'OJIOBOIO B YCTQHOBJIEHOMY IOPSIKY.

13. ins 3nificHenns QyHKLiH, noKnaneHux Ha Bimnin, navansnux Bigniny,
HOro 3acTymHMK Ta NpaliBHHUKH HAAUIIOTBCS NPaBaMH, BHKOHYIOTH OOOB'S3KH i
HECyTb BIINOBiNAJBHICTE BiJNOBiZHO JO 3aKOHOAABCTBA, iHIIHX HOPMATHBHO-
IPaBOBHX aKTiB, IO PETYMIOIOTh MOPAIOK i YMOBH IPOXOKEHHS AEPXKCIYXOH, a
Takox IIpaBun BHYTPIIHBOrO TPYAOBOIO PO3MOPAAKY BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscekoi Micskoi pamu (KwuiBchkoi Mickkoi mepyxaBHOi amminicTpamii) i mporo
ITonoxexus.

14. Tlonoxenns mpo Bimnin, #oro cTpykTypa Ta BHECEHHS 3MiH 10 HMX
3aTBEPUKYIOTECS PO3MOPA/DKEHHIMH BHKOHABYOro opraHy KuiBchkoi Mickkoi pamu
(KuiBcpKoi MICBKOT IepaBHOI aaMiHicTparii).

15. IMoxnanenns nHa IToknamenHs Ha Bimmin o6os's3kiB, He nepeadayeHUX
uuM [lonoxeHHaM, 3a60poHsETHC.



16. Butpatu Ha yTpuManHsa Bimainy 3aiHCHIOIOTBCS 3a paxyHOK BHAATKiB
OromkeTy, nepenbayeHMX Ha YTPUMaHHA anapaTy BHKOHaBYoro oprady KuiBcekoi
micekoi panu (KuiBcbkoi MickKoi IepxaBHOI aaMiHicTpauii).

KepiBauk anapary B. Bonaapenko



€5/ . \Po3mopsikeHHs BUKOHABYOTO OpraHy
" ot KuiBeskol Micekoi pamu  (KuiBcbkoi
\&, / MICBKOI NiepKaBHOI aJMiHicTpallii)
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NOJIOKEHHSI
npo BiAdin 3 nuTanb MoOitizaniiHoi po6oTH anapaTy BHKOHABYOI0 Opramy
KuiBebkoi micekoi paau (KniBebkoi MicbKkoi qepzxaBHOI agminicTpamiv)

1. Bignin 3 nurane mobinisauilinoi poboru (Hamani - BijuLin) € caMOCTIHHAM
CTPYKTYPHMM TiZPO3MiIOM Yy CKIaji anapaTy BHKOHaBYOro opraHy KwuiBcekoi
micekol panu (KuiBchkoi MickKkol ep)kaBHOT anMiHicTpariii).

Biqain yTtBopenuii BianosiiHo 10 3akoHy Ykpainu «[Ipo mobinmizamiiny
MiAroTOBKY Ta MoGinizauito», THIOBOro nonoxeHHs npo Mobinizauifinuil migposain
opraHy Jep)XaBHOI BJIajlH, iHIIOIO Jep)KaBHOTO OpraHy, 3aTBEPKEHOro MOCTAHOBOIO
Kabinery Minictpis Ykpaiuu Biax 27 xBiTHs 2006 poky Ne 587, nns 6e3nocepe1Hboro
yIpaBIiHHA MOOLII3aiHHOIO MATOTOBKOIO T2 NMPOBEAEHHAM 3aX0/iB MObimi3alii.

2.3 nuraHb MoOumi3aui#HOI MIArOTOBKM Ta  MoOimizauii  Bigmin
mianopsakoByeThcss  KuiBCcbkOMy — MiCBKOMY — rosioBi, B  4YacTHHI  YMOB
NPOXO/KEHHsl Jep)KaBHOI Ciyx0H, a Takox IIpaBun BHyTpIlIHEOro TpYI0BOrO
po3nopsakKy BHKOHaBYoro oprady Kwuicekoi Mickkoi pamu (KuiBchkoi MichKoOi
Jiep)KaBHOI aJMiHicTpanii) - KepiBHMKY anapaTy BHKOHaBYOro oprany KHiBCbKoi
micekoi panu (KuiBchbkoi Michkol aep)kaBHOI anMiHicTpauii).

3. 'Y cBoili aisieHOCTI Binain kepyerscs KoHcturyuiero i 3akonamu Ykpainn,
akramu Ilpesunenta Ykpainu i Kabinery MinictpiB Ykpainu, pimennsmu KuiBcbkol
MICBKOI pamu, po3nopsmkeHHsMH KHIBCBKOrO MiCBKOTO TIOJOBM i BHKOHABYOTO
oprady KuiBcbkoi Micbkoi pamn (KuiBchbkoi Michkol nepikaBHOi amMiHicTpanii),
Haka3zaMH KepiBHHKa arapary BUKOHaBYOI'0 oprasHy Kuiscekoi
Micbkoi panu (KuiBChbKoi MichKoi fep)aBHOI aaMiHicTpauii), iHIIMME HOpMaTHBHO-
NpaBOBUMH aKTaMH Ta UM [lonoxeHHsM.

4. OCHOBHMMH 3aBJaHHAMH BiJUIIy € Oprasisauis 3axojiB 3 MoOiji3auifiHOI
I ArOTOBKK Ta MoGinizanii i KOHTpONb 3a iX 3/iiiCHEHHAM Ha TepuTopii Micta Kuepa.

5. Bigain BIANOBIAHO [0 MOKIAa€HHX HAa HHOTO 3aBIaHb:

1) Oepe y4acTh y Jep)kaBHOMY peryiioBaHHI MOOiMi3awifiHoi 1miArOTOBKH
Ta MoO1Ti3anii;
2) OpraHi3oBye — BMKOHAHHS  3aKOHONABCTBA  YKpaiHM 3  IHTaHb

MoGinizauifiHoi migroroBkn Ta  MoGimisamii  cTpykTypHuMM  mizpo3zinamu



BHKOHaB4YOro oprady KuiBcekoi Mmickkoi pamn  (KuiBchkoi Michkoi mepskaBHOL
aaMiHicTpamii), pafioHHMMH B MicTi Kwuesi Nep)KaBHUMH  aJMiHiCTpalisMu,
MiANPUEMCTBAMHU, YCTAHOBAMH i OpraHi3allisiMi MicTa;

3) po3pobisie Ta mogae NpOEKTH HOPMATHBHO-NIPABOBHX aKTiB 3 NHTaHb
MoOini3aniiHol miAroToBKM Ta MOGiTizarIii;

4) OpraHi3oBye HayKoBe, iH(opMawiiiHe, MeTONOJIOTiYHE i MeTOmUIHe
3abe3neyeHHs MOO1Ii3aLifHOT M ArOTOBKH Ta Mobimizanii;

5) OpraHi30By€ IUIaHYBaHHS, PO3POOJEHHS i NpPOBENEHHS 3axOfiB 3
MoOimizaiiiHol MMiroToBKM Ta MoOii3arii, CHpSMOBAaHMX Ha CBOEYAaCHE ITPOBEIEHHS
MoOimi3auii Ta mepeBefleHHSs MiCbKOTO TOCIOZApCTBA HA poboTy B yMmoBax
0COOJIMBOrO MePioy Ta 3AiHCHIOE KOHTPOJb 32 TX BHKOHAHHSM;

6) epe y4acTs y opMyBaHHiI IIPOEKTY OCHOBHIX TIOKA3HUKIB MOOLTI3AI[IHOIO
mia"y micra Kuesa;

7) OpraHi3oBye poGoTy 3 Bu3Ha4eHHs 10Tpeb (06csriB) y dinancyBaHHi 3aX0/iB
3 MOOLITI3aliHHOT MiArOTOBKH;

8) KOOpAMHYE PO3POOIIEHHS TPOEKTiB MOGLTI3aIii{HIX I11aHiB, IOBIOCTPOKOBHX
1 pIMHMX IPOTrpaM MOOLT3AIHHOT IANOTOBKM 1 BYXKUBAE 3axXo/liB 710 3abe3rneyeHHs ix
BUKOHAHHS;

9) MoJia€e MPOMNO3ULi KePiBHUIITBY BUKOHABYOro opraHy KHiBCsKOI MickKoi
pamu (KuiBcekoi Michkol nmepxaBHOI anMiHicTpamii) Moo MiATOTOBKH OCOBOBOrO
CKIany CTPYKTYPHHMX MiApO3JiJiB BHKOHAaBYOro opraHy KHiBCbKOI MichKOL pamu
(KuiBebkoi Michkoi JiepikaBHOI amMiHicTpauii), pafioHHux B MicTi Kuesi HEpKaBHUX
a/MiHICTpalidl, MiINpHEMCTB, ycTaHOB i opramisauiii 10 milf y pasi mobimisaumii Ta
YNpaBIiHHA B 0COOJMBHIA Nepiof;

10)  nomae npomo3Muii OO BCTaHOBNEHHS MOGLMI3ALINHUX 3aBIaHb
(3aMOBVIEHB) TI/PHEMCTBAM, YCTAHOBAM Ta OpraHisalmisM Micra Kwuesa, a Takox
OpraHi3oBYe€ 1X JOBEJEHHS 10 BUKOHABIIIB;

I1)  Gepe ysacts B ykjajaHHi AOroBopiB (KOHTPAaKTiB) Npo BHUKOHAHHSA
MOOLMI3aiHHKUX 3aBHaHb (3aMOBJNEHB) 3  MiANPHEMCTBAMH, yCTaHOBaMH Ta
opranizauismu micra Kuepa;

12) B)XXHBAE 3aXOMiB J0 BHKOHAHHA MiANPHEMCTBAMH, yCTaHOBaMH Ta
opramisauismMu Micra Kuesa MoGimisanjiHux 3asnaHb (3aMOBJIEHB) BIAOBIZHO 10
YKJIaIeHHX J0roBOpiB (KOHTPaKTiB);

13)  nozmae mponosuuii moxo mepenaui MOGLTI3ALIMHIX 3aBaHb (3AMOBIIEHD)
iHIIMM ~ MiANPUEMCTBAaM, YCTAHOBAM Ta OpraHi3alisM vy pasi JrikBimamii
(peopranizanii) miANpHEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHi3awiii;

14)  nopmae mpomosuuii 100 CTBOPEeHHS, PO3BMTKY, YTPHMAHHS, Ilepejadi,
nmikBimauii Ta peamizamii  MoGimizauifHuX NOTY>)KHOCTEH Ha MiANpPHEMCTBAX, B
YCTaHOBax Ta opraisamisx micra Kuesa;

15)  snificHioe oprami3alilo KOHTPONIO 3a CTBOPEHHSM, 30epiraHHAM Ta
OOCITyTOBYBaHHAM MOOLNI3AIHOrO pe3epBy MaTepianbHO-TEXHIYHHX i CAPOBUHHHX
PecypciB Ha MiINPHEMCTBAX, B YCTAHOBAX Ta OpraHi3alifiX, IMiANOPSAKOBAHHX
CTPYKTYPHHMM IMiZPO3/iNaM BHKOHaBYOro opraHy KuiBckoi Micekoi pamu (KHiBChKiit
MICBKifi JiepxaBHil amMiHicTpauii) a6o 3anMydaroTbCcsi [0 BMKOHAHHS MOGLTi3aliitHMX
3aB/IaHb (3aMOBJIEHb);



16)  Gepe ydyacTh y BU3HAueHH] NOTpeOH MaTepiabHO-TEXHITHUX pecypciB 3a
paxyHOK MiKJIepkaBHOI Koomepallii;

17)  po3pobisie 3aX0/H MO0 PaLliOHAIBHONO BUKOPHUCTAHHS B OCOOMBHIA Tepioz]
MAaTepialbHO-TEXHIYHNX, CHPOBHHHHX, (DiHAHCOBHX pecypciB  Ta  BHPOOHHMYOro
NOTEHLiamy;

18)  nozmae mponosuil mONO0 CTBOpeHHS, GOpPMyBaHHS i BeIEHHS CTpaxoBOro
doHIy mOKyMeHTamii Ha MPOAYKLiO MOGLI3ANIHHOIO Ta OGOPOHHOrO TIpU3HAYeHHs Ta
NpOrpaMu CTBOPEHHS TaKOl JOKYMEHTALIIT;

19)  s3pilicHrOE KOHTpONL 3a pO3pOOJEeHHSM 1 peani3amiclo 3axomiB 3
HOPMOBAHOI0 3a0e3neyeHH s HaceleHHs Micta Kuesa B 0cobmBuit Tepiox;

20)  mozae MPONO3HIT MO0 GOPMYBAHHS JOBrOCTPOKOBHX i PIYHMX Iporpam
MOoOLITI3aIi HOT MiArOTOBKH;

21)  opramizoBye po6oTy 3 6pOHIOBaHHS BilCHKOBO30GOB'S3aHHX Ta
KOHTPOIIb 32 BEJICHHSAM iX OONIKy y CTPYKTYPHHX MiJpo3JilaX BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcpkoi Micbkoi panu (KuiBcskoi Mickkoi mepikaBHOL aaMiHicTpawil), paifoHHHX B
micti KueBi nepxaBHux amMiicTpamisix, Ha MiNPUEMCTBAX, B YCTAHOBAax |
opraizauisx micra Kuesa ta 3nilicHIoe KOHTPOJIb 33 BelleHHSIM Iii€] pobot, 3abe3mneuye
TNOZIaHHS 3BITHOCTI 1010 BiICHEKOBOIO 0011iKy Ta OpPOHIOBaHHSA BiliCEKOBO300OB'S3aHMX HA
nepioj MOGLI3aLIT Ta BOEHHHI Yac;

22)  3alesneyye NOJaHHA AEPKAaBHHUM OpraHam iHbopMauii, Heo6XimHOT wist
IUIAHYBaHHs Ta MPOBEJEHHs MOOLI3ALIHHMX 3axomiB, 3ailicHeHHs iHdopmauiittoro
3a0e3reqeHHs BHKOHABYOro oprany KHIBCbKOI Michkol pamu  (KuiBcbkoi Michkol
ZAepXKaBHOI a/IMiHICTpaLlii) B yMOBax 0co6IIMBOrO nepiozy;

23)  roTtye i JOBOOMTH CTPYKTYPHHM Migpo3aisiaM BHKOHABYOI'O oprasy
Kuiscekoi Mickkoi paau (KHiBCbKOT MicBKOI JEpXKaBHOI aJMIHICTpallii) BKa3iBKH I0JIO
BUKOHAHHsI aKTiB 3 IUTAHbL MOOLTI3ALIIHOI MTiINOTOBKY Ta MoOLTI3aLii;

24)  KOHTPOMIOE NIPOBEEHHS 3aXOMiB 3 Mobimi3auiiioi IiATOTOBKH
MIAMPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMM TA OPraHI3ASAMH 3 METOI0 CTAJIONo (yHKIIIOHYBaHHS
rocriofapctsa Micra Kuesa B ymoBax oco6ausoro nepioay;

25)  opraHi3oBye poGoTy, NOB'S3aHy 3 BU3HAYEHHSIM MOXKIHBOCT] 3aJ10BOJICHHS
norpe6d 36poitHux Cuil, iHIIMX BiNCHKOBHX ¢opMyBaHb, HaUiOHANBHOI EKOHOMIKM Ta
3abe3reyeH s KUTTEAISUTBHOCTI HaceneHHs MicTa Kuesa B 0cobmBwmii nepiog;

26)  po3pobnsie iHCTpyKwii BiANOBinATEHOMY YEProBOMY BHKOHaBYOIO OpraHy
KuiBcekoi micskoi paau (KHiBCbKOi MichKoi A€pXaBHOI aaMiHiCTpalii) npo nopsmok
ZUiii Ha BHNAZIOK OTPHMAHHS CHTHATY 3 TaposieM, OpraHi30By€ ONOBIlleHHs Ta MPHOYTTs
TNpPaLiBHUKIB CTPYKTYPHHX TiZPO3/iNiB BHKOHABYOTO oprady KwuiBcekoi MiceKoi panu
(KniBcskoi Michkoi aepsaBHOT aZMiHicTpanii) y pasi orosnomenns mo6imizauii a6o
BBEJICHHS BOEHHOTO CTaHy;

27)  opraHi3oBYe IiArOTOBKY ONEpAaTHBHOI rpynmy 10 poboTH Ha 3amacHoMy
TMYHKTi yNpaB/TiHHA BUKOHABYOro opraHy KHiBCEKOT MicEKOT panu (KuiBcekOl MiCEKOI
J€pKaBHOI a/IMiHICTpaLlil) B YMOBaX OCOGIMBOIO nepiony;

28)  Gepe y4acTb y po3pobieHHi BilichKOBO-eKOHOMIYHIX HABYAHE 1 TpeHyBaHb Ta
1X NMPOBENEHHI;

29)  opraHi3oBye NMpUHHATTA BiANOBiNANLHUM 4YEeproBUM aJpecOBaHOI Ha
HBOTO €NIEKTPOHHOI IMOIITH, MaTrepiajiB, NMAKETIB 3 CHrHAIAMH OMNOBIIEHHS LI00



NepeBelieHHss y BHINI CTyNeHi TOTOBHOCTI, HajaHHsA JOMOBiji BIINIOBITHUM
Kep1BHUKAM;

30)  BkuBac 3axoliB IONO TMMiABUINEHHs KBamidikauii mpaiiBHUKIB
MOOiTi3alifHUX OpraHiB CTPYKTYPHHMX MiZPO3/iiB BUKOHABYOTO oprany KuiBcekoi
Micekoi paju (KuiBchKoi Mickkoi epikaBHOT aamiHicTpanii), mianpuemcrs, YCTaHOB i
oprasizauiii micra Kuesa;

31)  3aGesnedye AONEpKaHHS PEXUMY CEKPETHOCTI MiJ| Yac MPOBENEHHS
3aX0iB MOO1Ti3aniiHOI MiIrOTOBKHY;

32)  oprami3oBye NpHIHSATTS BiANOBIJAIFHUM YeprOBHM aZipecoBaHOl Ha
HBOT'O MOLLUTH, MaTepialiB, IIAKETIB 3 CHrHAIAMH OIOBIIIEHHS LIOIO nepeBeieHHs y
BHII] CTYII€Hi FOTOBHOCTI, HalaHH AOMOBI/i BiANOBITHUM KepiBHHKAM;

33)  roTye mopiyHy AOMOBiAB MpO cTaH MOGiMi3amifHOI TOTOBHOCTI Ta
BHKOHaHHS JIOBIOCTPOKOBHX 1 PIYHHX NporpaM Mo6ini3auiiHol miaroToBKHy.

6. Binnin Mae npaso:

1)  rorysaTd i NOBOIMTH CTPYKTYPHHM IMiJpO3/ilaM BHKOHABYOIO oprasy
Kuiscpkoi mickkoi pagy (KuiBCbKoi MichKOi nepiaBHOT aZMiHICTpalii), paiiOHHUM B
micti Kuesi nepxaBHMM aIMiHIiCTpauisM, mMiANpHMeMCTBaM, ycTaHOBaM Ta
opraHisauism Mmicra KueBa 00OB'S3KOBi /I BUKOHAHHS BKA3iBKM  IIOJO
BINIPOBA/DKEHHS B JKUTTA pilI€Hb 3 NHTaHb IUIAHYBaHHA, METOMOJOTIYHOTO Ta
MeToauYHOro 3abe3neyeHHs Mobini3aLiiHOT MiAroToBKH i MOGinizawii;

2)  omepxyBaTH Bil CTPYKTYPHHX MiApO3MiNiB BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcpkoi Mickkoi pagu (KuiBckkoi Michkoi jAepkaBHOi aamimicTpawii), opraxis
MICLIEBOTO CaMOBPS/lyBaHHS, CTATHCTHKH, MiANPHEMCTB, YCTAaHOB i oprasizauii
iHpopMallito, TOKyMEHTH Ta MaTepiaaM, HeoOXifHi AIsi BUKOHAHHS MOKIANCHMX Ha
HbOT'O 3aBJIaHb;

3) 3alnyyaTH B YCTaHOBJEHOMY TOPSAKY HAyKOBIIB, eKCIIEpTiB Ta
KOHCYJIBTAHTIB I ONPAIIOBAHHS OKPEMHMX IHMTaHb 3 MobinizauiliHoi miAroTosku, a
TaKOX CIELiaJiCTiB CTPYKTypHHMX IiJpO3IiNiB BHKOHaB4oro oprany KuiBchkoi
micekoi pagu (KuiBchbkoi Mickkol Aep)kaBHOI anMiHicTpauii) (3a MOromKEeHHM 3 iX
KepiBHHLITBOM) [JIsl pO3IIISAY NMUTaHb, L0 HAJIEXATh 10 HOro KOMIIETEHIIIT;

4)  mepeBipATH i BU3HAYaTH e(EKTHBHICTb NpPOBENEHHS CTPYKTYPHHMH
Miapo3dinamMy BHKOHaB4Oro opradHy KuiBcekoi Mickkoi paau (KuiBchkoi Michkoi
Jiep)KaBHOI anMiHicTpauii), pafoHHUMH B MicTi Kuesi nepxaBHIMH aaMiHiCTpaLisIMu
3ax071iB 3 Mo6inizauifiHoi miAroToBKM Ta MOGiTizaLil;

5)  KOHTpONIOBAaTH NpOBEIEHHS 3aXoiB 3 MoGinmi3amifiHoi MmiAroTOBKH Ta
MoOii3auii, cran Mo6ini3aniifHoi rOTOBHOCTI MiANPHEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHi3ani,
NiAMOPsANKOBaHAX BUKOHABYOMY opraHy KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KuiBebkiit MichKiit
Jiep>KaBHil aamiHicTpaii).

7. Bignin oyomoe HayanbHHK, SKOTO NPU3HAYa€ HA II0Cagy Ta 3BUIBHIE 3
nocaay KuiBcbkui MiChKuH rooBa B yCTaHOBIEHOMY MOPSIKY.

Ha nocamy nayansHMKa Biffliny mpH3HayaeThcs ocoba 3 BHILOI OCBITOIO 3a
OCBITHbO-KBaNliikalifiHuM piBHeM crenjamicta abo MaricTpa Ta fska Mae€ CTax
pobotH 3a paxoM Ha KepiBHHX MOCanax AepXaBHOI CIyk6H He MEHLUI SK TPH POKH



abo ctaxk pobOTH Ha KEpiBHHMX M0CaJaX B iHUIMX chepax He MEHL K I'STh POKIB.

8. HauansHuk Bigainy:

1)  3niiiCHIOE KepIBHULTBO [isUIBHICTIO Bifily, Hece MePCOHANbHY
BiJNOBiJaNBHICTh 32 BUKOHAHHS MMOKJIAAEHHUX HA BiIUILT 3aBJaHb, BU3HAYAE byHKLil
Ta CTYMiHb BiANOBIAANBHOCTI mpauiBHuKiB Bimginy. Koutpomoe poGoty
CTPYKTYPHHX MiJpO3AiMiB BiAity Ta 3abe3neuye mifBUINEHHS AiN0BOi KBaidikawii
X MpaliBHHUKIB,

2)  rotye i noga€ Ha 3aTBep/KEHHS B YCTaHOBJIEHOMY nopsaaxy ITonoxeHHs
Mpo Biadia, HOro CTPYKTypy i BHECEHHS 3MiH [JO HHX, MOJOXEHHS Ipo CEKTOp Y
BIUILTI Ta MOCaJ0Bi IHCTPYKUii NpauiBHUKIB BiAiIy;

3) mojae 3rigHO i3 3aKOHOAABCTBOM MPOMO3MLIi IMOJO 3a0XOYEHHS Ta
HaK/Ia[eHH! CTATHEeHb MNpauiBHHUKIB. KOHTPOMOE C¢TaH BHKOHABCHKOI AUCLMILTIHH.
BinnosinansHuii 3a cxiananus tabens o6niky po6oyoro yacy npauiBHUKIB Biiny;

4)  rotye Ta NojAa€ B yCTaHOBJIEHOMY IOPSAKY MPOEKTH aKTiB 3 [HTaHb, 110
HaJIeXXaTh JO KOMITeTeHLIT BiIainy;

5)  3milCHIOE KOHTPOME MO0 3a6e3NeYeHHs OXOPOHH JePKaBHOI TAEMHHI
y Biamimi;

6) Oepe y4acTh y Hapajax, sKi MPOBOASATECA y BHKOHABYOMY oprasi
Kuiscekoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi Michkoi AepikaBHOT aaminicTpaii), CTPYKTYpPHHX
MiZpO3AiNax BHKOHABYOro oprady KuiBckkoi micekoi pamm (KHuiBcekoi Michkoi
JlepXaBHOI aaMiHiCTpauii), paiornux B Micti Kuesi nepkasuux amMimicTpauisx Ta
KuiBcpkiit MichKil pazii 3 muTaHk, 110 HANEXATh 1O KOMIIETEHII BIAALTY.

9. HawanpHuK Bifnity Mae npaso:

1) mojaBaTM B yCTaHOBNEHOMY MOPAAKY IPONMO3MLII IIOAO 330XOYEHHS
NpaLiBHUKIB BiJUIiTy, @ TAKOX PO HAK/IAEHHS CTATHEHB,

2)  NOromKyBaTW mNpH3HAYEHHS HA MOCAAM Ta 3BUIBHEHHA 3 [OCAX
HaYaIbHUKIB MiAPO3JINiB 3 MUTaHe MoGiNi3aniiiHOi po6oTH paifoHHUX B MicTi Kuesi
AepXaBHUX aIMIHICTpallif, NpauiBHHKIB 3 NHMTaHp MOGLII3aALIHHOI poboTu
CTPYKTYPHHX IIiPO3/iiB BHKOHaBYOro oprany KuiBcekoi MichKoi pau (KuiBcpkoi
MiCBKO]I Jep)KaBHOI aaMiHicTparii);

3)  CKIMKAaTH B YCTaHOBJICHOMY MOPSAKY HAPAMH 3 [IUTAHb, IO HAIEXKATH 10
MOro KOMITeTEeH1IT;

4)  Oparu ydYacTh Ta YHNOBHOB&)XYBaTH IIPALiBHHMKIB BIIUILTY Ha y4acTh y
3aCiiaHHsX KOJNeriH, Hapazax, a TakoX y po6oTi KoHdepeHuwiii, CeMIHapiB Ta IHIIHUX
3axofiax, fKi MPOBOAATECS B LEHTPAIBHHX Ta MICLEBHX OpraHaxX BHKOHABUOT BJIAJIH,
IO CTOCYIOThCS NOKJIAJeHUX Ha BiUIiJI 3aB/IaHb.

10. HavansHuk Binainy Mae 3acTYNHHKA, KM NPU3HAYAETHCA Ha MOCcCany Ta
3BUIBHAETBCA 3 nocagu KUiBCEKMM MiCHKHM rOJIOBOIO B YCTaQHOBJICHOMY IOPSIIKY.

3a BIICYTHOCTI HayaJbHHKa Bininy (Bimmycrxa, XBOpob6a Ta iHIIe) 3aCTyMHUK
Ha4YalbHUKA BiJJITy BUKOHYE HOro 000B’I3KH.

11. IlpaniBHuKH BiAiTly IPH3HAYAIOTECS HA TIOCAY Ta 3BLTBHAIOTECS 3 HOCa 7



KHIBCbKUM MiCBKHM rOJIOBOO B yCTAHOBJIEHOMY MOPSIKY.

[IpaBa, 060B'A3kM Ta KOHKpETHI OCBITHbO-KBamidikalilHi BHMOrH 10
MpaUiBHUKIB Billily BU3HAYAFOTHCS MOCAJOBUMH IHCTPYKLISAMH, 3aTBEPIKEHUMH B
YCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY.

|2.ITomoxeHHss mMpo Biamin, HOro CTPYKTypa Ta BHECEHHS 3MiH [0 HHX
3aTBEP/UKYIOTBCS PO3MNOPSDKEHHIM BHKOHaBYOro oprady KuiBcbkoi MiceKol paiu
(KuiBcbkoi Mickkoi nep)kaBHOT agMiHicTparii).

13. Ina BuKOHaHHA (QYHKLIH, IOKIaAE€HUWX Ha BiIAiJ HAYaJIbHHUK Ta
MpaliBHUKH BiINily HAAUIAIOTECA [paBaMH, BHKOHYIOTH OOOB'S3KM 1 HeCyTh
BIZMOBIJaNbHICTh BiJMOBIAHO [0 YMHHOTO 3aKOHOAABCTBA, IHIIMX HOPMATHBHO-
MpaBOBMX AaKTiB, 10 PEryIiOlOTh MOPAAOK I YMOBHM TIPOXOKEHHS JepXKaBHOI
cryx6u, a Takox [IpaBuUN BHYTPILIHBOIO TPYZAOBOIO PpO3MOPSAKY BHKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi Micekoi paau (KuiBcekoi Michkoi gepikaBHOI aamiHicTpauii) i
usoro [TonoxeHHs.

PoGora Binaimy 34iHCHIOETBCA 3 JOTPHUMAHHSIM pEXHUMY CEKPETHOCTI
BIAIMOBIIHO O 3aKOHOAABCTBA 3 LMX NMUTaHb. MoOGii3auiliHe AiT0BOACTBO BeAEThCA
3TiIHO 3 IHCTPYKUIEIO y ClleliaIbHO 00JaIHAHUX MTPUMIILEHHSX.

14.3aboponsieTbcst  of'enqHaHHA  BioAlly 3 IHIIHMH ~ CTPYKTYPHHMH
MiApo3aAiIaMyd anapary BHKOHaB4yoro opraHy KuiBcekoi mickkoi pamu (KuiBcbkoi
MiCBKOI AepxaBHOI agMiHicTpalii), a TakoX MOKJIaJaHHs HA HBOro (GyHKILiH, sKi He
MOB'A3aHI 3 pO3B'A3aHHAM MOTOYHHUX MpobsieM MOOiTi3aLiHHOT MiArOTOBKH.

|5. Butpatu Ha yTpuMaHHS BiJUIUly TPOBOJSTHECS 3@ paXyHOK BHAATKIB, 11O

BUAIIAIOTBCS Ha yTPUMaHHS anapaTy BHKOHaBYOro oprany KuiBCbkoi MicbKOi paau
(KuiBcbkol MichbKO1 Aep)kaBHOI aaMiHicTpauii).

KepiBHHK anapary B. bonpapenko



SATBEPIDKEHO
= lpoano A PoSHOpSIKEHHST BUKOHABYOTO OpraHy
\RERN /Kniscrkoi wmicekoi pamm (Kuiscekoi
N, %~ MiCBKOI epxaBHOI afMinicTpanii)
L7 27042016  Ne 294

IMOJIOXKEHHSA
NpPO CEKTOP PeKHMHO-CEKPETHOT po0oTH anapaTy BHKOHABYOI0 OpPrany
KuiBcekoi micbkoi paau (KniBcbkoi MiCbKOT AepaxaBHOT agMiHicTpamii)

1. ITonoxenHs po3pobieHo y BiATOBIAHOCTI IO BUMOI 3aKOHIB YKpaiHu
«I[Ipo nmepxaBHy ciyx0y», «IIpo nepxaBHy TaeMHHULIIO», MNOJOXeHb Ilopsuky
opraisalii Ta 3a0e3leyeHHs PEXUMY CEKPETHOCTI B OpraHax [epXaBHOI BIajH,
opraHax MiCIIeBOTO CaMOBpsIlyBaHHs, Ha MiJANIPHEMCTBAX, B YCTAHOBAaX i OpraHizarisx,
3aTBEPIKEHOro mocranosoro Kabinery MinictpiB Ykpainu Bix 18 rpyaus 2013 poky
Ne 939, i Busnayae 3aBiaHHs, 060B’3KH, IPaBa CEKTOPY PEXHMHO-CEKPETHOI po6oTH
arnapaTy BUKOHaB4oro oprady KuiBcekoi Mickkoi panu (KuiBcekoi Mickkoi nepikaBHOT
anMiHicTpauii) (mani — cekTop).

2. CekTop € caMOCTIHHUM CTPYKTYPHHM IiZPO3/IIJIOM anapary BAKOHABYOTO
oprany Kuiscekoi Micekoi panu (KuiBchbkOi MiChKOI ep)KaBHOI afMiHicTpallii), SKuii
Ge3nocepenHpo MiANOPAAKOBYeThCS KHIBCHKOMY MiCBKOMY TI'OJIOBI.

3. Cekrop y cBoili pgianpHOCTI KepyeTbcss KoHcruTymieo VYkpainw,
3aKOHaMHM YKpaiHd, rmocraHoBamu BepxoBHoi Pamm Vkpainu, akramu Ilpesuzmenta
Ykpainu Ta Kabinery MinictpiB Ykpainu, ITopsaxom opranizanii Ta 3abe3nedeHHs
PEXHMY CEKPETHOCTI B OpraHax JepXaBHOI Blagy, OpraHax MiCIIEBOro
CaMOBpsAyBaHHs, Ha MiANPHUEMCTBAX, B YCTAHOBAX i OpraHizauisx, 3aTBepIKEHOrO
nocranosoro Kabinery Minictpis Ykpainu Bin 18 rpyans 2013 poky Ne 939, iHummu
HOPMAaTUBHO - IIPAaBOBMMH aKTaMH, 10 PETJIAMEHTYIOTh ITUTaHHS PEXHMHO-CEKPETHOI
HisnbHOCTI, pimeHHsAMH KuiBchbkoi Mickkoi pamu, po3mopsmkeHHSAMH KuiBCBKOro
MICBKOTO I'OJIOBH T2 BUKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KuiBchKoi MiChKoOT
JepXKaBHOI aIMiHicTpanil), HakasaMd KepiBHHKA amapary BHKOHABYOTO OpraHy
KuiBebkoi micekoi pamu (KuiBcskoi Michkoi AepkaBHOi anmimictpanmil) Ta IuM
ITonoxeHusm.



4. Cexrop € minpo3ninom, SKuil BiAmoBizae 3a opraHisanito Ta 3ailicHeHHS
3aX0NiB 3a0e3MedYeHHs] PeXUMY CEKPETHOCTI B amapaTi BHKOHABYOrO OpraHy
KuiBcekoi micekoi panu (KHiBCbKOT MiCBKOI iepkaBHOT aaMiHicTpanii), Ta mocTiiHui
KOHTPOJIb 32 HOTO JONEPKAHHSM Y CTPYKTYPHHMX MiJpO3Iifiax BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscbkoi mMicekoi panu (KuiBchkoi MicBKOT nepxaBHOT anMiHicTpauii), B paifOHHUX B
micti KueBi nepxaBHMX anMiHiCTpamifX, Ha IIANPUEMCTBaX, B YCTAHOBAX i
OpraHi3aiisx KOMyHalIbHOI BIIACHOCTI TepUTOpiaNbHOT rpoMau Micra Kuesa.

5. CekTOp Mae CBOE NPUMIIIEHHS, SKE € PEXKUMHUM, pO3MillieHe i30JIb0BaHoO,
3a CBOIMH KOHCTPYKTHBHHMH BJIaCTHBOCTSMH Ta TEXHIYHHM OOJIQMHAHHSAM NOBHHHE
YHEMOXIMBITIOBATH HECAHKI[IOHOBaHMUH MOCTYN O HBOTO CTOpPOHHIX oci6 Ta
oOnajHaHe OXOPOHHOIO CHTHATI3AIiel0 | MPUCTPOSMH IS ONeYaTyBaHHS BXiAHHX
JIBEpeit.

JAns  obpobnenns  cexpernoi  iHdopmauii  Texmiummmm  3acobamu,
PO3pOOIIOIOTECA, BIPOBAKYIOTECS Ta IPOBOJSTHLCS ATECTYBAHHS KOMILIEKCY 3ax0/1iB
TEXHIYHOTO 3aXMCTy iHQopmauii 3rifHO 3 BHMOramMM HOpPMATHBHHX JOKYMEHTIB
CHCTEMH TEXHIYHOTO 3aXMCTy iH(hopMalrii.

IIpunaTHiCTE PEXHUMHOTO NPUMIINEHHS IS NPOBENEHHS CeKPeTHHX pobit
BU3HAYACTbCA  KOMICi€lo, sKa MpPH3HAYAE€TBCH HAKA30M KepiBHMKA amapary
BHKOHaByoro oprady KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBcbkoi Micekoi mepxaBHOI
aaMinicTpanii) 1o moyatky Horo eKcrayaraii.

6.  Cektop Mae cBoi neyarku — «Cekrtop PEXHUMHO-CEKpETHOI poboTHY i
«Jlnst maxeTiBy», BIANOBIAHI INTAMITH 18 BXIAHOT Ta BUXiHOT KOPECIIOH IEHIIi1.

7. OCHOBHMMMH 3aBIaHHSMH CEKTODY €:

7.1. HemomylleHHs HeoOIPYHTOBAaHOrO JONYcKYy Ta JOCTYmy oOCi6 110
CeKpeTHOI iH(popMauii, cBoeyacHe pO3pOONEHHS Ta 3MiMCHEHHS pa3oM 3 IHLIMMHU
CTPYKTYPHHMH MiZPO3/IiIaMK anapaTy BUKOHABYOro opraHy KuiBcskoi Micekoi panu
(KuiBcekoi Mickkol JepaBHOI anMidicTpauii) 3axozis, o 3a0€e3neuyoTh OXOpPOHY
JI€P)KaBHOI TAaEMHHIII;

7.2.- 3an0GiraHHs pO3rOJIONIEHHIO CeKpeTHOi iHdopManii, Brparam i
MarepialbHUX HOCIiB, 3aBOJIOIIHHIO CEKPETHOIO iH(pOpMalico ocoGaMH, SKi He MaroTh
JIOIYCKY Ta IOCTYNY 10 Hef;

7.3.- BUSABJICHHS Ta 3aKPMTTA MOMUIMBHX KaHaliB BHTOKY CEKDETHO|
iHpopMmauii y mpoueci AisnbHOCTI anapaTy BHKOHaBYOro opraHy KHiBeekoi Michkoi
pamu (KuiBcekoi MickKOi 1epykaBHOT aaMiHicTpautii);

7.4.- 3abe3neYeHHs 3aNpoOBaKEHHA PEKHUMY CEKPETHOCTI Mijl 4ac MPOBEEHHS
BCiX BHJIiB CEKPETHHX POOIT;

7.5. oprasi3alis Ta BeJIeHHs CEKPETHOr'O NiOBOACTBA, 3MiHCHEHHS KOHTPOJIIO
3a CTAHOM PeXHUMY CEKPETHOCTI B CTPYKTYPHMX MiAPO3/iiax anapary Ta BAKOHaBYOro
oprany KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBCchKOi MichbKoi JepXaBHOI aaMiHicTpalii), B



paifoHHMX B MicTi KreBi epaBHUX afMiHICTpalisX, Ha MiANPHEMCTBAX, B yCTaHOBAX
i oprasizarisix KOMyHaJIBHOI BIIaCHOCTI TEPUTOpiabHOI rpomMaau Micta KueBa.

8. CekTop, BiANOBiOHO A0 NOKJIaA€HUX HA HBOT'O 3aBJaHb:

8.1. po3pobnsie i 3AifiCHIOE HA OCHOBI BHMOT 3aKOHOZABCTBA 3aXOIH IIOIO
OXOpOHH JIepXKaBHOI TAaEMHHIN IiJ Yac NPOBENEHHS YCiX BUIIB CEKPETHHX pOOiT,
KODHUCTYBaHHS CEKPeTHHMH JOKYMEHTAaMH Ta IHINNMH MaTepialbHEMH HOCISIMH
cekperHoi iHpopmaiii, 3amobirac BHUTOKY CeKpeTHOI iH(pOpMamii TeXHIYHHMH
KaHAIaMH;

8.2. po3pobise NEpCHeKTHBHI Ta IIOTOYHI MJIAaHM OXOPOHHU JiepXKaBHOI
TAEMHHUIII, @ TaKOX IUIAHU 3aXOMiB LIOJIO BUPIIIEHHS OKpPEMHUX IMHUTaHb 3a0e3neyeHHs
PeXUMY CEKPeTHOCTI, SIKi 3aTBep/UKYI0ThbCcs KHIBCBKMM MiCEKHM T'OJIOBOIO;

8.3. ©Oepe ywacTs B oprasizamii NpPOIyCKHOTO i BHYTPIilIHBOOO’EKTOBOIO
PeXHMy Ta KOHTPONIIOE OXOPOHY PeXHMHHX MNpPHMIIIEHb i CXOBHI MaTepialbHHUX
HOCIiB cexkperHoi iHpopmauii (zani — MHCI) Ta BUKOHaHHS 3arulaHOBaHHX 3aXOJli3
moao 3anobiraHHs pPO3roJIOIIEHHs CeKpeTHOi iHdopmanii miJ 4Yac MiArOTOBKH i
TNPOBEIEHHS HapaJl, a TAKOX BIABIAyBaHHS NPUMIILIEHb anapaTy BUKOHABYOI'O OpraHy
KuiBcekoi micekoi paau (KuiBchkoi MiCBKOI ZIepXaBHOI afMiHiCTpallil) iHO3eMHHMH
AeNeramisiMi, rpyrnamMy Y4 OKpeMHMH iHO3eMLSIMA Ta MPOBEJEHHS pOOOTH 3 HUMM;

8.4. KOHTpOIIOE JOTPUMaHHSA YCTAHOBJIEHOTO B anapaTi BUKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi MickKOi aepikaBHOI anMmiHicTpauii) mopsaky
NOCTYIy NpaliBHHUKIB JI0 BIZIOMOCTe#, 1110 CTAHOBJSATH JAeP)KaBHY TAEMHHIIIO;

8.5. KOHTPOJIOE CTaH i Opraizauilo pobOTH 3 MHUTAHb OXOPOHH NEPXKABHOI
TaEMHHIII Y CTPYKTYPHHX MiJpo3/inax BUKOHaB4oro opraHy KuiBcbkoi MickKOI panu
(KuiBcekoi MichbKOI iepkaBHOI anMiHicTpallii), B paifoHHHX B MicTi KueBi nepxaBHuX
aaMiHiCTpallisX, Ha IIANPUEMCTBAX, B YCTAHOBAaX i OpraHizalisX KOMYHAJIbHOI
BJIACHOCTi TepHTOpiaybHOI rpoMany Micta Kuesa;

8.6. po3pobise NOKyMEHTH Ul OTPUMAaHHS anapaToM BHKOHABYOI'O OpraHy
Kuiscekoi Micbkoi panu (KuiBcekoi MiCkKOl aepkaBHOI aaMiHicTpauii) 10380y Ha
TMPOBAKEHHS AiSIbHOCTI, sIKa OB’ 3aHa 3 eP)KaBHOIO TAEMHHIIEIO;

8.7. po3pobnse NOKyMEHTH Ul CTPYKTYPHHX IIiIpO3AiNiB BMKOHABYOTrO
oprady KwuiBcekoi Mmicekoi panu (KMiBcbkOi Michkoi aepkaBHOi aaMmiHicTpauii),
paiioHHux B Micti KwueBi nepxaBHuX aaMiHicTpauiii, NiANpPHEMCTB, yCTaHOB i
opraHisalliifi KOMyHalbHOI BJacHOCTI TepuTOpianbHOI rpomanu Micta Kuesa s
OTPUMaHHS J03BOJy JUIs MPOBA/UKEHHS MisVIBHOCTI, IOB’S3aHOI 3 JepiKaBHOIO
TAEMHHUIIEIO, Y pa3i, KOJIM TaKi J03BOJIM HAlAIOThCS BIIEPIIE;

8.8. TroTye NOKYMEHTH Ha JOMYCK JO JEepXaBHOI TAEMHHMIII KEpiBHHKIB
CTPYKTYPHHX MiZpO3/1iJIiB BHKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Michkoi pamt (KHiBCBKOT
MICBKOI JepkaBHOI ajaMiHicTpauii), ronis paiioHHMX B MicTi KueBi nepkaBHux
anMIHICTpalli, KepiBHUKIB MiINPHEMCTB, YCTaHOB i oOpraHizanii KOMYHATBHOI
BJIaCHOCTI TepUTOpiabHOI rpoMany Micta Kuesa;



8.9. morojkye mnpu3HaYeHHsA Oci0 Ha mocaoM 3acTYNHHKIB KEpiBHHKIB 3
MUTaHb PEXUMY, HAYaIBLHHKIB PEXHMHO-CEKPETHHX opradiB (mani — PCO) rta ix
3aCTYIHUKIB CTPYKTYPHMX HiApO3/iliB BUKOHaBYOro oprany Kuiscekoi Micekol pamu
(KuiBcpkoi Mickkoi JiepsxaBHOI anMiHicTpanii), paiionnrx B MicTi Kuesi mepxaBHuX
aIMiHICTpalii, MiJNpHEMCTB, YCTAaHOB | oOpradisauiii KOMyHaIbHOI BJIAaCHOCTI
TepUTOpianbHOI rpomany Micta Kuesa;

8.10. opranizoBye 3a po3nopsmkeHHsIM KHIBCBKOro MiCbKOT0 rOJIOBH CITyX6O0Bi
po3ciigyBaHHs 3a (aKTaMH PpO3rOJNIONIEHHS JepXXaBHOI TAEMHMII Ta BTpaTH i
MarepialbHAX HOCIiB, a TaKOX iHIIMX MOpYyIIEHh BHMOI 3aKOHOAABCTBA y coepi
OXOpOHH JepXKaBHOI TacMHHULI. Beze o6k Ta aHani3 mux ¢axris;

8.11. opranizoBye i Beme ceKkpeTHe MiIOBOACTBO Ta apXiBHe 36epiraHHs
CEKpPETHHUX JIOKYMEHTIB;

8.12. Bene obuik ceiiis, MeTaneBux mad Ta KIIOYIB Bill HUX y AKHX JO3BOJIEHO
36epiratu MHCI,

8.13.- KOHTPOIIIOE BUrOTOBJIEHHS, 00K, 30epiranHs, Buaady Ta BHKOPHUCTAHHS
OJ1aHKIB CIy)00BUX MEPEITYCTOK;

8.14. cknanmae nepenik mocaj, 3aMHATTS SKUX Oae IIpaBO MOCamoBHUM ocobam
HajiaBaTy MatepiaTbHUM HocisiM iHdopMauii rpud cexperHocTi;

8.15. rorye HoMeHKNaTypy nocaj npauiBHHKIB BUKOHABYOT0 oprany KuiBcekoi
Micpkoi pamu (KuiBchkol MickKoi JepxkaBHOI anMiHicTpanii), nepeGyBaHHS Ha SKHX
notpedye OGhOpMIEHHsS HOMyCKYy /O NEPXaBHOI TaeMHHLI, OGOPMIIOE pa3oM 3
YNPaBJIiHHSAM MO po6OTi 3 NEpCOHANOM anapaTry BHKOHABYOTO opraHy KHiBChKOi
micekoi panu (KuiBcbkoi Micekoi mepxkaBHOI anMiHicTpaii) Heo6Ximui KOKyMeHTH
II0/10 HaJaHHs NpaLiBHUKAM JOITYCKY A0 JePXKaBHOI TAEMHMILI;

8.16. opraHizoBye Ta HaJa€ INPOMNO3MIII MONO0 HABYAHHA Ta IMiABHIIEHHS
kBamdikauii rnocanoBux oci6 BukoHaBuoro opraHy Kuiscekoi Mickkoi pamu
(KuiBcbkoi Michkoi nepxkaBHOI aaMiHIiCTpauii), MisnbHICTH SKMX MOB’s3aHa 3
JlepXKaBHOIO TAEMHHIIEIO;

8.17. mpoBomHMTL pO3’sCHIOBANILHY po6OTY 3 0c06aMH, SIKHM HaZaHO AOMYCK 10
AepKaBHOI TAEMHHILI 3 METOK 3anobiraHHs i po3ronouleHHs y pasi iX BHi3my 3a
KOPIOH y CIyk0OBi BiIpsDKeHHS Ta B OCOOHCTHX CIpaBax, a TAaKOX YYacTi y
MDKHapOZHMX 3aX0/lax Ha TepuTOopil YKpaiHu;

8.18. 3abesmeuye BHeceHHs iHpOpMalUil IMOXO HAKIANEHHS MMCHMIIIiHAPHUX
CTATHEHB 3a NOPYLUCHHS PEXUMY CEKPETHOCTI 10 0671iKOBOT KapTKH rpOMaiTHHUHA PO
HaJlaHHs JOMYCKy 10 AepKaBHOI TAEMHHIL|;

8.19. po3pobusie manu 3axoAiB MWOAO 3abe3NeyeHHs PexUMy CeKpeTHOCTI Ha
0Co0/MBHH Nepio/l Ta Ha BUNANOK HAA3BUYANHUX CHTYaAIlil;

8.20. 3xificHIoOE MeTomMYHE KepiBHMUTBO ZisubHicTio PCO  CcIpyKTypHHX
MiIpo3aiTiB BHKOHaBYoro oprany KuiBcbkoi Micekoi pamu (KuiBchkoi Michkoi
AepkaBHOi anMiHicTpanii), paioHHMX B MicTi Kuesi nepxaBHux anmiHicTpauiii,
MIANPAEMCTB, YCTAHOB i oOpraisalii KOMyHanbHOI BJACHOCTI TepHTOPIATBHOL
rpomanu Micra Kuepa, cBoeyacHO 3abesnedyye iX 3aKOHOJABYMMM Ta IHIIMMY



HOPMATUBHO-NIPABOBUMH aKTaMH 3 MHTaHb 3a0e3NeYeHHs OXOpPOHHU HEPXKaBHOL
TAEMHHILI;

8.21. indpopmye KuIBCBKOro MiCBKOro rojioBy Ta 3 HOro BifloMa OJHOYACHO
Binnosinuuii opran Cmyx6u Gesnekn YkpaiHu npo cnpoGy BukpazenHs MHCI uu
O3HaK PO3roJIOIIEHHS CEeKpeTHOI iHdopmanii abo Brparty ii ceKpeTHHX HOCITB y ToMy
9HCIIi BHACHIIOK MTOXKEX, aBapiii, KaracTpod TOIIO;

8.22. indopmye KuiBcbkoro Mickkoro romoBy mnpo ¢aktu 6e3mizcTaBHOI
3aiHTepecoBaHOCTI oci6 6e3 jomycky Ta JOCTYNy [0 [epXaBHOI TAaEMHHULI,
BiJOMOCTSIMH, L0 CTAHOBJIATH JePXKaBHY TAEMHHUIIO.

9.  CexTop peXUMHO-CEeKPETHOI pOOOTH Ma€ Npago:

9.1. BuHMaraTd BiJl ycCiX NpaliBHHMKIB CTPYKTYPHHX IiJPO3/iliB BUKOHABYOTO
oprady KuiBcbkoi Micekoi panu (KuiBcbkoi Mickkoi mepxaBHOI amMiicTpami),
paiioHHHX B MicTi KueBi aepxaBHMX amMiHicTpauiff, MiAIpPUEMCTB, yCTaHOB i
OpraHisauii KOMyHalbHOi BJACHOCTI TepHUTOpiaibHOi rpomam Micta Kuesa
BUKOHaHHS BHMOT' 3aKOHOJIaBCTBa y cepi OXOPOHH JAep)KaBHOI TAEMHHIII;

9.2. OparM y4acThb y pO3MVISAI MPOEKTIB INTATHHX PO3MKCIB amapary i
CTPYKTYPHHX MiAPO3AiIiB BUKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi micekoi pamu (KuiBcbkoi
MICBKOI JlepkaBHOI ~amMiHicTpauii), palioHHMX B Micti KueBi nepxkaBHHX
aZMIHICTpaui#, MiANPHEMCTB, YCTAaHOB | OpraHisauiifi KOMyHalbHOI BJIACHOCTI
TEepUTOpialbHOI rpomanu Micta KueBa y wactuui, mo crocyerbes PCO, BHOCHTH
BiAMOBIHI MPONO3MLIT IOA0 CTPYKTYpH Ta ykcensHocTi PCO;

9.3. mpoBOAMTH arecTalii NpauiBHMKIB, AKi MPOBOAATH CeKpeTHi poBOTH,
OpraHi3oBYBAaTH CeMiHapM Ta HaJaBaTH MeTOAMYHY JONOMOTY yCTaHOBaM,
MiAMPHEMCTBAM Ta OpraHi3alisM 3 NHTaHb YAOCKOHANTEHHA OXOPOHH AEPKaBHOL
TAEMHHUIII;

9.4. HalaBaTH NpONMO3HUIi IMOMO BHIUIATH NpAUiBHAKAM, SKi IPOBOLSITE
CeKpeTHi pob0oTH, KoMIeHcallii 32 po60oTy B yMOBaX peXHMHHX 0OMeXEHb;

9.5. 3alyyaTH CreuiaticTiB BUKOHaBYOro opraHy KuiBChKOi Mickkoi pamm
(KuiBcbkoi Michkoi fepkaBHOT anMiHicTpaulii) 10 3nificHeHHs 3aX0MiB 100 OXOpOHH
JlIep)XaBHOI TAEMHHILI;

9.6. NpOBOIMTH TepeBipkM CTaHy i oprasizauii po60TH 3 mUTaHb OXOPOHHU
JEpXaBHOI TAaEMHULI 1 3abe3NeyeHHs pEXHUMy CEKPETHOCTI B CTPYKTYPHHX
MiZpo3Ainax BUKOHaBYOro opraHy KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi
JiepxaBHOl anminicTpauii), paifonsux B Micti Kuesi nepxasmux anMinicrpanit, na
MIANPHEMCTBAX, B YCTAHOBAX i OPraHi3amisX KOMyHAJIbHO! BIACHOCT TEPUTOPIATBHOT
rpoManu micta Kuesa;

9.7. nepeBipsTH NONEPKAHHS PEKHMY CEKPETHOCTi MpALiBHMKAMH, SKUM
HaJlaHo JI0NYCK JI0 Aep>KaBHOI TAEMHHUII Ha pobOUYHX MiclsX;

9.8. mnopymryparu nepen KWIBCHKMM MiCBKMM TONOBOI IHTaHHS po
NpU3HAYEHHS CITyXOOBMX po3CiTyBaHb 32 GaKTaMu TMOpYILIEHs PEeXHUMY CEKpPETHOCTI
Ta NPUTATHEHHA BUHHUX OCI0 110 BiANOBINANBHOCTI BIAANOBIAHO O 3aKOHONABCTBA;



9.9. BuMaratu Bin mocanoBux oci6 BMUKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi Michkoi
pama  (KuiBcbkoi Michkoi mepkaBHOI aaMiHicTpamii), SKi MaTh JIOITyCKU 10
AepKaBHOI TAEMHMUILL, [IPE]’SBIEHHS MMCHMOBHX IOSICHEHb 3 (DAKTiB PO3rOJIOMIEHHS
HUMH Ta€EMHHX BiZlOMOCTeH, BTpaTH TAEMHHX NOKYMEHTIB Ta iHIIMX IOpYLICHb
PEXHMY CEKPETHOCTI;

9.10. moznaBatH KepiBHHMKOBI amnapaTy BUKOHABYOTO OpraHy KuiBCBKOT MicBKOI
pamu (KuiBcbkoi Michkoi epixaBHOT anMiHicTpanii) mporno3uuii mono npu3ynuHeHHs
CEKPeTHHX POOIT y CTPYKTypHHX INiIpO3Zinax amapary, y SKHX YMOBH I iX
BUKOHaAHHS HE Bi/INIOBiJalOTh BUMOTaM PeXHMY CEKPETHOCTI;

9.11. orpuMyBaTH Bin TpoMansH, SKUM O(OPMIAIOTLCS HOKYMEHTH s
HaJlaHHA IOy CKY 1O AepKaBHOI TAEMHHL, HeOOXIiNHI I LLOTO AaHi;

9.12. BHKOPHCTOBYBaTH 3acO0M 3B’S3KY Ta BECTH B YCTaHOBJIEHOMY IIOPSJKY
NOWTOBO-Telerpa)He JMCTYBaHHS 3 IHIIMMH ycTaHOBaMHM Ta ix PCO 3 muTaHb
3a0e3re9eH s peXXUMY CEKPETHOCTI.

10. TIlix wac BuKOHaHHA CBOIX 3aBIaHb i QyHKiHi ceKTOp B3aemogie
CTPYKTypPHMMH IiAPO3/iJIaMK amnapaTy Ta BHKOHAaBYOro oprany KHiBCEKOT MiChKOT
pami (KuiBcekoi Michkoi aepxkaBHOI anminicTpauii), paiionHumE B MmicTi Kuesi
ACPKAaBHUMH aJIMIHICTPALisIMK, MIANPUEMCTBAMH, YCTaHOBAMM i OpraHi3amismu
KOMyHa/IbHOI BIIACHOCTi TEpHUTOpianbHOi rpomamu Micta KueBa, 3 mepikaBHHMH
eKCNepTamMi 3 MUTaHb TAEMHHLb, NOCTIHHO NiIOYMMM TEXHIYHMMM, EKCIEDTHHMH Ta
IHIIMMH KOMICIIMH, Ta OTPUMY€ Bil HHMX naHi, HeoOXimHi s IUIaHYBaHHA Ta
opraHi3alii 3a6e3neyeHHs OXOPOHH JEePKaBHOT TAEMHHIL.

11.  Cexrop o40i0€ 3aBinyrOUHH CEKTOPOM, SKUil NIPU3HAYAETHCA HA rnocany
Ta 3BUIBHAETHCA 3 NTocaayu KHiBCbKHUM MiCBKHM I'OJIOBOIO B yCTaHOBJIEHOMY NOPSAKY 3a
MOTOKEHHSM 3 BiANOBinHMM opranoM Ciryx6u Gesnexu Ykpainy.

Ha nocany 3aBilyl04oro ceKTOpoM MpH3Ha4aeThes 0coba 3 BHIIOK OCBITOIO 3a
OCBITHBO-KBaNTi(iKauiiiHuM piBHEM crienianicra a6o MaricTpa Ta sika Ma€e cTax poGoTH
3a (paxoM Ha KepiBHHX IOcajiax AepXKaBHOI CIy’kOH He MEHIIe SIK TpH POKH abo Mae
TpakTHYHAHA 0CBiA poGOTH Ha KepiBHHMX MOcajax B iHUMX cdepax He MeHIe SIK I’ STh
POKIB.

12.  Bimnosimno gno Ilopsaky opramizauii Ta 3a6e3neyeHHS pexumy
CEKPETHOCTi B OpraHax [€paBHOI BIIal, OpraHax MICLEBOTO CaMOBPSAyBaHHS, Ha
MANPHEMCTBAX, B yCTAHOBAX i OpraHisallisx, 3aTBepukeHOro mocraHosow Kabinery
Minictpis Vkpainu Bin 18 rpymus 2013 poky Ne 939, ua 3aBiZlyl04Oro CeKTopy
TIOKJIQAEThCA:

12.1. nepcoHanbHa BiATOBINANBHICTH 3a BHKOHAHHS TMOK/IAJEHHX HA CEKTOp
3aB/laHb, BU3HAYCHHs (QYHKUIA Ta CTyNiHb BiANOBINANBHOCTI CBOIX MpaliBHHKIB i
3abe3neyenHs NiJBUILEHHS 1X ALTOBOT KBalidikail;



12.2. pospobnienHss Ta 3AiMCHEHHS 3aXOMiB INOAO 3a0e3NedYeHHs pPeXUMY
CEKpETHOCTI, MOCTIHHOIO KOHTPOMIO 33 iX NOTPUMAHHSAM I Yac MpOBENEHHsS BCiX
BuJiB pobit 3 MHCI;

12.3. KOHTPOJIb 3a BMKOHAHHSAM 3aXOMiB WIONO YCYHEHHS IPUYMH Ta YMOB
BUTOKY CEKpeTHO1 iHdopMallii;

12.4. pospoGneHHs Ta NonaHHs Ha 3aTBep/keHHs KuiBcbkoMy Mickkomy
roNoBi MONOXeHb, HOMEHKIATypH, IUIAHIB Ta IHIIMX OpraHi3alifHO-MeTOIMYHHX
JIOKYMEHTIB, SKi DErIaMeHTYIOTb MisUIbHICTh, TOB’S3aHy i3 3a0e3NeYeHHsM pekuMy
CEKpETHOCTI y BHMKOHaB4YoMy opraHi KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBchkiif Michkiit
Jep)KaBHil aaMiHicTpartii);

12.5. nomaHHs KepiBHMULTBY BMKOHABYOTro oprany KuiBcbkoi Mickkoi pasu
(KuiBcpkoi  Michbkoi fepkaBHOI anMiHicTpanii) Ha posrian NOOKyMeHTIB Ta
KOpECIIOH/IEHI, siKa HAJXOAMTh Ha HOro ajapecy, a TaKoX MPONMO3MI[i 3 MHTAHb
yJocKoHaeHHs AisuibHOCTI PCO;

12.6. 3abe3neyeHHs HEOOXimTHMX YMOB I pOOOTH NpALiBHMKIB CEKTOpY i
BHKOHABUIB CEKPETHHX POGIT y CTPYKTYypHHMX MiApO3AiIax amapaTy BHKOHABYOTO
oprany KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBcekoi MichKoi nepkaBHOi anqMinicTpanit);

12.7. mpoBeneHHs  IHCTPYyKTakXiB Ta  3AilfiCHEHHS  MONepPeKYBATLHO-
npoQiTaKTHYHUX 3aXO0iB 1O/0 0cib, sKi KomyieHi 1o pobit 3 MHCI;

12.8. moromkeHHs NpPOEKTIB po3nopsmkeHb KHIBCHKOrO MiCHKOrO TOJIOBH
110710 MPU3HAYEHHS 0Ci0 Ha M0CalH, YHECEHHX 10 HOMEHKJIATypH 110cal NpalliBHUKIE,
SKI MUIAraroTh 0pOPMIIEHHIO Ha JIOITYCK Ta AOCTYI 10 JAepP>KaBHOT TAEMHHLI;

12.9. noromxeHHs: peXUMHO-CEKPETHMX 3aXOAiB CTPYKTYPHHMX IIiJIpo3JiniB
BUKOHaB4Oro oprany KuiBcekoi wmicbkoi pamu (KuiBcbkoi Micekoi aepxaBHOI
anMiHicTpauii);

12.10.mpoBenienHs cimyx60BHX po3CIiyBaHb Ta BUMAranHs Bill MOCafoBUX 0Cib
BHKOHaB4oro oprany KwuiBcekoi Micekoi panu (KuiBcbkoi Michkoi mepkaBHOT
anMiHicTpauii) MMCbMOBHX MOSCHEHb MOAO (GAKTIB PO3rOJIOEHHS HUMH CEKPEeTHOI
iH(opmauii, Brpatt MHCI, a TakoX iHIINX NOPYIIeHb PeXHMY CEKPETHOCTI.

13. 3asinyroumii ceKTOpOM OpraHi3oBye Ta 3a6e3neyye:

13.1. poboTy cexTopy 3riiHO 3 NEPCIEKTHBHHMH Ta NOTOYHHMH I1JIaHAMH,
KOHTPOJIb 32 IX BHKOHAHHAM Ta IOJAaHHAM IIOPIYHMX 3BIiTIB Npo 3aGe3medeHHs
OXOPOHH JIep>KaBHOI TAEMHHUIII;

13.2. mpoBezieHHs 3aXO/iB OO HENOMYIEHHS HEOGIPYHTOBAHOTO HOMYCKY Ta
JocTyIy ocib 10 cexkpeTHol iHpopMallii;

13.3. migroToBKy MOKYMEHTIiB 1 OTpHMaHHs a60 nepeodopMIeHHM JI03BOITY
Ha NPOBAJKEHHS arnapaToM BUKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Michkoi pamu (KHiBChKOT
MICBKOI ZIepXKaBHO1 aaMiHicTpaii) AifIsHOCTI, OB’ I3aHOT 3 JIepP)KaBHOIO TAaEMHHIIEIO;

13.4. KOHTpOJIb 3a JOTPHMAHHAM BHYTPILIHE006 EKTOBOTO PEeXUMY;

13.5. poboty i3 cekpeTHOro AiJIOBOICTBA;



13.6. npuiiManHs 3amikiB i3 3HAHHA NpaliBHUKAMH amapaTy BHKOHABYOIO
oprany KuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBchkoi MicbKoi nepxaBHOi anMinicTpaii) BEMOr
1010 3aXMCTY CEKPETHOI iH(popMallii;

13.7. po3pobky Ta 31ificHeHHS 3aXO/iB OO0 BUSABIEHHS i 3aKPHTTS MOXKIABHX
KaHaJiB BUTOKY CEKpeTHoi iHdopMmauil, IpoBemeHHs aHATITHIHOI POGOTH 3 JAHUX
NHUTaHb;

13.8. KOHTpONb CTaHy pekMMy CEKPeTHOCTi B amapari, iHIMX CTPYKTYPHHX
MiZpo3ainax BHKOHaBYOro opradHy KuiBcbkoi Michkoi pamu (KHiBCBKOT MichKOI
ZiepkaBHOI anMiHiCTpanii), B pafionnnx B micti Kuesi nepxasrux aqMinicTpauisx, Ha
MIJNPHEMCTBAX, B YCTAHOBAaX i OpraHizalisx KOMyHaJIBHOI BJIACHOCTI TEPUTOPIaANBHOT
rpomaau M. Kuesa;

13.9. ynpoBamwkeHHs Ta BUKOPHCTaHHS 3aco6iB MexaHisauii i aBTomaTH3auii y
npoueci pobit 3 MHCI;

13.10. monae 3rifHO i3 3aKOHOAABCTBOM MPOMO3HMIIi LION0 3a0XOYEHHS Ta
HaKlIaJlaHHA CTArHeHb. KOHTpOMoe cTaH BUKOHABCHKOI AUCLUILUTIHY. BianosinansHuii
33 CKJIajlaHHs Tabenro 061iKy po6040ro yacy NmpariBHUKIB CEKTOPY.

14, 3aBimyroumii cekTopom Gepe yJacTs:

14.1. y pospobui Ta 3nilicHeHHi 3axO.iB, CHpAMOBaHMX Ha 3abe3MeyeHHs
PeXHMY CEKpeTHOCTI B TNpoleci 30BHIIIHHOEKOHOMIYHOI MisVIBHOCTI BMKOHABYOro
oprany KuiBcbkoi Mickkoi panu (KuiBcbkoi Mickkoi 1epkaBHOT anMidicTparii);

14.2. y posmisai mpoekTiB CTPYKTyp Ta IUTaTHHX PO3IIHCIB CTPYKTYPHHUX
MiApo3niniB  BUKOHaBYOro oprady KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KHiBCBKOT MiCBKOQ
AiepxaBHOl anMiHicTpauii), paionHux B Micti KueBi nepkaBHux anminicrpaui,
MiINPMEMCTB, YCTaHOB | OpraHisaniii KOMYHAIbHOI BJIACHOCT TEPUTOPIATBHOI
rpomanu micra Kuesa, 1o crocyerscs PCO;

143. y po3pobui posropHyToro mepemiky BiOMOCTeM, WIO CTAHOBIATH
JEpKaBHy TAEMHHIIIO, & TAKOX MNepesliKy 1ocaf, 3a SKUMH I0CafOBUM 0c06aM [aeThCs
NIpaBO HajlaBaTH MarepialbHUM HOCiAM iH(opMawii rpud cexperHOCTI;

144. y po3pobui Ta mNOromkeHHi, y 4Yactuni 3abe3neyeHHs PeXUMY
CEKPETHOCTI, TEXHIYHUX 3aBJaHb HA NMPOEKTYBaHHS, GYAiBHHITBO Ta PEKOHCTPYKLIiIO
00’€KTiB, SIKi IPOBAIKYIOTh MisUIbHICTb, [I0B’A3aHY 3 IEPKABHOIO TAEMHHIIEIO;

14.5. y 3nilicHeHHi eKCIepTHUMH KOMICiIMM 3aXOMiB ILOAO 3abe3MeueHHs
BHKOHAHHS JIepXaBHUMH eKCIepTaMM 3 IHTaHb TAEMHMIL CBOIX ITOBHOBaXEHb,
y3arajlbHeHHi Ta aHai3i Mpomosuuiil NMpo BimHeceHHs BimoMocTeil o AepxKaBHOI
TaEMHMILI;

14.6. y suumenni MHCI.

15. 3aBimyrounii cekTopom Mae npaso:
15.1. 3a nopyuennsm KuiBCBKOro MiCBKOrO TONOBH NPEICTAaBISTH HOro
IHTepeCM B IepXaBHHX OpraHaX, OpraHax MiCLEeBOro CaMOBpsAIyBaHHS,



MiANPHEMCTBAX, YCTAHOBAX | OpraHi3alifiX 3 MHTaHb OXOpOHH Jep>KaBHOI TAEMHHUII],
BECTH 3 HUMH [I1JIOBE JIUCTYBAHHS B MeXaX CBOIX MOBHOBAXKEHE,

15.2. BiANOBIIHO 1O HOPMATHBHHX aKTiB FOTYBATH 3allUTH Ha OTPHUMaHHA Bijl
CTPYKTYypPHHX MiPO3ALTIB BHKOHABYOro opraHy KHiBCbKOI Michkoi pami (KuiBcbkoi
MICBKOi JiepKaBHOI anMiHicTpauii), palfoHHHX B wMicti Kuesi JepXKaBHUX
anMiHiCTpauii, MiANpHEMCTB, ycTaHOB i opraHizauiii KOMYHaIbHOI BIIACHOCTI
TEpPUTOpiabHOI rpoMany Micta KueBa HeOOXiMHMX CTATHCTHYHMX NMAaHWX Ta 3BITIB 3
IUTaHb OXOPOHH JEP>KaBHOI TAEMHHIL;

15.3. 3aificHIOBaTH KOHTPOJIb 3@ CTPOKAMH BUKOHAHHS TAEMHUX JIOKYMEHTIB,;

15.4. TepmiHOBO iHdopMyBar KHIBCBKOrO Michkoro rososy, a 3 #oro Bizoma
BiAmoBigHi opranu Ciyx6u Gesneku Vkpainu, MinicrepcTa BHyTpimmix crpas
YkpalH npo nofii, sKi CIPHYHHUIM YU MOXYTh CIIPHYMHUTH 3arpo3y 30epexeHHs
JIepXaBHOI TAEMHHIII.

16. 3aBimyrouuit CEKTOPOM MOBMHEH 3HATH Koncmuryuito Vpainu, 3akon
Ykpaiiu «IIpo aepxaBHY TaeMHHMUIO»; MOJOXKEHHS 3aKOHOIABCTBA YkpaiHu npo
JepKaBHY TAEMHHLIO, MDK/IEpPKaBHi Yyrol¥ Ta HOPMaTHBHI aKTH 3 ITHTaHb OXOPOHH
AepXKaBHOI TAEMHHMIli; NPUHLMIHK pobOTH 3acobiB KOMIT’FOTEPHOI TeXHIKH; MOPSIOK
poGotu 3 MHCI, ix npuiiManns, BinnparneHHs, iHBEHTapHHUM 06K, PO3MHOXEHHS,
3HHIICHHA, EKCIIEPTH3H LIHHOCTI, [IepelaBaHHs Ha apXiBHe 36epiraHHs; BUMOTH 100
3aCTOCyBaHHsA 3BOMY BiJOMOCTEH, IO CTAHOB/ATH JEP)KABHY TAEMHHIIIO; MOPAMAOK i
METOIMKY BHXOBHOI Ta mNpo(QiIaKTHYHOI pPOGOTH Ta mNpOBeIeHHs ciryx60Boro
po3CITifyBaHHs 3a (haKTaMu MOpYIIeHHS 3aKOHOJABCTBA PO JEP)KaBHY TAEMHHIIIO.

17.  IliaroToBKy i MojaHHs Ha 3aTBEpIKEHHS B YCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY
MOJIOXKEHHS | CTPYKTYypH CEKTOpY, BHECEHHS 3MiH [0 HHX 3iHCHIOE 3aBIIYFOYMM
CEKTOPOM.

18. IlpauiBHMKH CEKTOpY MNpPHU3HAYAIOTECS HA MOCAMM TAa 3BLIBHSIOTHCS 3
nocand KuiBCEKHM MiCEKHM rOJIOBOIO B YCTaHOBJIEHOMY ITOPSIKY.

19.  Jlns 3pilicHenHs yHKILiH, TOKTaNeHHX Ha CEKTOp, 3aBilyI0UHii CEKTOPOM
Ta NpaliBHUKM HANUIAIOTECA [NpaBaMH, BHKOHYIOTB OGOB’S3KH i HECYTh
BIATIOBINAJIBHICTH BIiATIOBIAHO 10 YHHHOIO 3aKOHO/aBCTBA, IHIIMX HOPMATHBHO-
PaBOBHX AKTIB, L0 PETYIOIOTh MOPSIOK | YMOBH MPOXOKEHHS JepXKaBHOI CITy 0w,
a Takox IIpaBuii BHYTPIIUHBOrO TPYZOBOIO PO3MOPSAKY BHKOHABYOrO opraay
KuiBcekoi Micbkoi pamm (KuiBcskoi Mickkoi nepikasHOi aaMiHicTpauii) i mporo
[TonoxeHHs.

20. IlonoxeHHS mpPO CeKTOp Ta HOro CTPYKTypa 3aTBEpIXKYEThCS
POSIOPA/KEHHAM BUKOHABIOro opraHy KuiBeekoi Mickkoi pamu (KHiBebKOi Michkol
IepKaBHOI afMiHiCTpartii).



21. IloxnapaHHs Ha cekTop 000B’s3KiB, He nependayeHux UM [looxeHHSM,
HE [I0ITYCKA€EThCSI.

22. PeopraHnizauis 4y JiKBijalisi CEKTOPY 3MIHCHIOETHCS 3a MOTOMKEHHAM i3
Ciyx0boro Gesnexn YkpaiHu. CeKTOp KOMIUIEKTYEThCSA CHELIaNicTaAMM, SKMM HalaHO
JOMYCK [0 Oep)XaBHOI TAEMHHULI i3 CTyMEHeM CEeKPETHOCTI «IIJIKOM TaEMHOM.
[IpyHHATTS 10 CEKTOpY TUMYACOBUX NMPALiBHUKIB HE JIOMYCKAETHCA.

23. BuTpatu Ha yTpUMaHHS CEKTOPY NMPOBOMASATHCS 332 paXxyHOK BUAATKIB, L0

BUINIAIOTBCA HAa YTPUMaHHs anapary BUKOHaB4YOoro oprany KuiBchbkoi Mickkoi pamu
(KuiBcbkoi MicbKOi AepikaBHOT aaMiHicTpallii).

KepiBuuk anaparty B. bonaapenko



